MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

COMISION DE EVALUACION Y SELECCION DE PERSONAL,CAS
AYACUCHO “CAPITAL DE LA EMANCIPACION HISPANOAMERICANA”

LEY N¢ 24882

“Afio del Bicentenario del Per(: 200 afios de Independencia ”

CODIGO 019

~ CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACIC')N,ADMINJSTRATIVA DE SERVICIOS DE
01 TECNICO ADMINISTRATIVO PARA ELABORACION DE ORDENES DE COMPRA Y SERVICIOS

PARA LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

|. PERFIL DEL PUESTO:

REQUISITOS

DETALLE

Experiencia Laboral.

Experiencia general: No menor de 02 afios en instituciones
publicas y/o privadas.

Experiencia especifica: No menor de 06 meses en el area de
logistica o abastecimiento.

Competencias y/o habilidades

Ser proactivo, con valores personales, trabajo bajo presion y
vocacion de servicio.

Formacién Académica, Grado
Académico y/o nivel de estudios.

bachiller y/o Técnico en Contabilidad, Administracién, Economia
y carreras afines.

Cursos y/o Estudios de
Especializacién.

- Curso SIGA y SIAF

- Conocimiento en clasificadores de gastos y expedientes de
contratacién.

- Manejo del sistema SIAF

IIl. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones y/o actividades a desarrollar:

1.

o

Revisar los documentos fuentes y sustentatorios (elaboracién de érdenes de compras y servicios) en
forma oportuna, por toda fuente de financiamiento y secuencia funcional presupuestal, ejecutados por

la Municipalidad.

Elaboracion de érdenes de servicios y compras.
Realizar las certificaciones, compromiso anual, compromiso mensual, solicitud de ampliacién de
presupuesto, rebajas, anulaciones en el SIAF de los documentos que asi lo ameriten durante el dia

previa revision.

Brindar informacién a los usuarios de las diferentes dependencias de la Municipalidad y proveedores.
Absolver consultas de caracter técnico del area de su competencia.
Otras funciones que le asigne el jefe inmediato superior.

lIl. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE

Localidad Distrito Ayacucho, Provincia Huamanga, Departamento Ayacucho - Municipalidad
Provincial de Huamanga

Compensacién S/ 1,800.00.r,nensgales, (Incluyen los impuestos y afiliaciones de Ley, asi como
toda deduccion aplicable al contratado).

e Conforme a la modalidad de trabajo que establezca el &rea usuaria para la

Horario (*) . -
vinculacion

Duracion del Tres (03) meses renovables en funcién a las necesidades Institucionales y

Contrato disponibilidad presupuestal.
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