MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA
COMISION DE EVALUACION Y SELECCION DE PERSONAL CAS
AYACUCHO “CAPITAL DE LA EMANCIPACION HISPANOAMERICANA”
LEY N° 24682
“dnio de la unidad, la paz v el desarrolio”

CODIGO 002

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE
01 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO (ABOGADO)

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

I. PERFIL DEL PUESTO:
- REQUISITOS DETALLE

- General: no menor de tres (03) afios en el sector publico
Experiencia Laboral. y/o privado.

- Especifico: no menor de 01 afio en el sector publico.

- Ser proactivo, con valores personales, trabajo bajo presion
Competencias y/o Habilidades. y vocacion de servicio.

‘ - Capacidad Critica y de Analisis

Formacién Académica, Grado |
Académico y/o nivel de estudios. | - Titulado en la carrera de Derecho, colegiado y habilitado.

- Conocimiento en Procesos Administrativos Disciplinarios.
- Especializacion en la Ley N° 274444,

Cursos ylo estudios de |- ESpecializacion en Legislacion Laboral,
especializacion. - Conocimiento en Gestion Publica.

- Conocimiento de SUNAFIL.

- Conocimiento a nivel usuario de paquetes Informaticos en
el ambiente Windows (Word, Excel, Power Point) |

ll. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO:
Principales funciones y/o actividades a desarrollar:

Apoyo en la proyeccion de Resoluciones Jefaturales.

Emitir informes técnicos legales.

Absolver consultas relacionadas a Gestion Municipal y Legislacién Laboral,
Proyectar documentos administrativos de tramite externo e interno.

Formular y/o revisar anti proyectos de Directivas y otros documentos de gestion.
Participar e integrar comisiones de trabajo.

Apoyo en asesorar a la unidad de Recursos Humanos.

Otras funciones encomendadas por el jefe inmediato.
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lil. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

| CONDICIONES el DETALLE il ol
\_ Localidad #rtal Municipal N° 44. Ayacucho, Huamanga, Ayacucho. - _ﬂ
' v S/.3,000.00 (tres mil 00/100 soles) incluye montos y afiliados de ley, asi como toda
Compensacion | decuccion apiicable trabajador. o |
| Horario | Modalidad presencial, - - 4
' Duracion del Desde la suscripcién de contrato.

‘ Contrato | Periodo: 03 meses renovables segun necesidad de servicio y presupuesto. |
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