MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

ISy COMISION DE EVALUACION Y SELECCION DE PERSONAL CAS
§_dn P AYACUCHO “CAPITAL DE LA EMANCIPACION HISPANOAMERICANA”
Sroar o LEY N° 24682
R S “Aiio de la unidad. la paz v el desarrollo”
CODIGO 004

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE
01 ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO (CONTRATOS)

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
|. PERFIL DEL PUESTO:
: REQUISITOS DETALLE ‘
- Experieﬁcia general: No menor de 02 afios en instituciones plblicas
o y/o privadas, contados a partir de la obtencién del bachiller.
Experiencia Laboral. - Experiencia especifica: No menor de 01 afio como Logistico en el
Area de Abastecimiento y/o Adquisiciones ylo Especialista en
Contratos.

| Formacion Académica, Grado
Académico ylo nivel de | - Titulo Universitario en Administracion, Contabilidad y Economia, con

estudios. habilitacién vigente.

- Contrato, adicional, reducciones y ampliacion de plazos.
Cursos y/o capacitacion y/o - Sistema Integrado de Administracion Financiera — SIAF.
estudios de especializacion. - Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA.
| - Sistema Electrénico de Contrataciones de! Estado - SEACE.
- Certificacion del OSCE. - _
Competencias ylo | Ser proactivo, con valores personales, trabajo bajo presion y vocacion
| Habilidades. de servicio.

IIl. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
Principales funciones y/o actividades a desarrollar:

a) Formulary elaborar contratos de bienes, servicios y consultorias, derivados de la contratacion de
bienes y servicios cuyos montos son menores o iguales a ocho (8) UITs.

b) Verificacion de documentos para la suscripcion de contrato

c) Responsable de seguimiento, control de plazos y procedimientos para la suscripcion del contrato.

d) Elaborar Adendas, contratos adicionales, reducciones, contratos complementarios y ampliaciones
de plazo, derivados de la contratacion de bienes y servicios cuyos montos son menores o iguales
aocho (8) UITs.

e) Calculo de penalidades derivados de contrato, de la contratacion de bienes y servicios cuyos
montos son menores o iguales a ocho (8) UITs.

f)  Otras funciones relacionadas en el ambito de su competencia, asignadas por su jefe inmediato
superior.

ill. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

' CONDICIONES _ DETALLE
Lugar de prestacion del servicio | Portal Municipalidad N° 44, Ayacucho, Huamanga, Ayacucho ]
Duracién del contrato Desde la suscripcion del contrato, por 3 meses. Adendable segln
necesidad de servicio y disponibilidad presupuestal.
| Remuneracion Mensual S/3,000.00 Soles. )
Otras condiciones esenciales del | La Remuneracion mensual incluye montos y afiliaciones de ley, asi como
| contrato o toda deduccion aplicable al trabajador. -
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