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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA
OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

UNIDAD DE RACIONALIZACIÓN Y ESTADÍSTICA

GERENCIA MUNICIPAL
N° PROCEDIMIENTO

DOCUMENTOS
INICIO FINAL

TIEMPO RECURSOS
F P T

SUBGERENCIA DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

243

244

245

246

247

248

249

250

251

Formulación de Proyecto de
Inversión Pública. (Administración
Directa)
Formulación de Proyecto de
Inversión Pública. (Encargo)

Evaluación PIP

Ingreso de perfiles a banco de
proyectos
Elaboración de expediente
técnico (administración directa).
Elaboración de expediente
técnico

Evaluación de expediente técnico

Elaboración de TDR

Informe técnico

documentos

documentos

PIP

PIP

PIP

PIP

expediente
técnico

documentos

documentos

PIP

PIP

informe
técnica

registro

expediente
técnico

expediente
técnico
informe
técnica

Proyecto
de TDR
informe
técnica

30 días

30 días

15 días

01 día

30 días

30 días

10 días

05 días

02 días

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X
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UNIDAD FORMULADORA

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 243

FORMULACIÓN DE UN PROYECTO DE INVERSIÓN PÚBLICA
(Por administración Directa)

I. DEPENDENCIA;
Unidad Formuladora.

II. FINALIDAD:
Realizar la formulación de los proyectos de inversión pública.

III. BASE LEGAL:
Ley N° 27972 Ley Orgánica de Municipalidades.
Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Público.
Ley de Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal,
Ley N° 27444 Ley del procedimiento administrativo general.
Ley ND 27293 Ley que crea el Sistema Nacional de Inversión Pública.
Resolución Directoral N° 003-201 1-EF/68.01, que aprueba Directiva General del Sistema Nacional de Inversión Pública

IV. ALCANCE:
La aplicación del presente procedimiento alcanza todas las dependencias involucradas en el desarrollo de las acciones.

V. DOCUMENTO DE INICIO:
Documento.

VI. DOCUMENTO FINAL
Proyecto de Inversión Pública.

VIL ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO.

1.UNIDADFORMULADORA:

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe; Recepciona, da proveído y deriva.

Secretaria: Recepciona, registra y deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, formulan el Proyecto de inversión Pública y deriva.

Especialista: Registra el proyecto y lo deriva

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

Jefe: Recepciona, revisa, analiza, firma y deriva.

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

05 min.

05 min.

05 min.

7200 min.

7200 min.

60 rnin.

05 min.

05 min.

VIH. DURACIÓN:
El tiempo de duración aproximado para este procedimiento deberá ser alrededor de treinta (30) días calendario.

OBSERVACIONES:
La duración dependerá del tipo de proyecto según SNIP - Anexo 09, ya sea de saneamiento, Vital, Edificación, Social, etc.
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'J- PROCEDIMIENTO ADMINÍSTRATIVO ADJETIVO N° 243

UNIDAD ORGÁNICA : Unidad Formuladora.

NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Formulación de Proyecto de Inversión Púbiica. (Administración Directa)

DEPENDENCIA

UNIDA» f 0 ¡í MU L ADORA,

CrÑTno }
I

SECRETARIA:
Recepcisna, reiisa, reglslra y

t
JEFE:

Recepcicna, da pfcveida y
deriva

*SECRETAFSA:
Recepción 3, regisío y deriva

1

ESPECIALISTA, INGENIERO,
ECONOMISTA:

Rc:c-pcicna, ícrmula el Froyesto
da Inverscn Púbíca y deriva.

i
SECRETARIA:

Re:epc¡ona. regida y deriva.

ESPECIALISTA:

dtriM

*SECRETARIA:

i
JEFE:

Recept::na, te^isa, írma y

*SECRETARIA:

f

Prove:t3 da invtfEían Futlisa

1

C FTN J

BASLLEGAL

_ey N° 27972 Ley Orgánica de Municipalidades.

_eydel Sistema Na: cnal de Presupuesto Público.

_ey de Presupuesto del Sectcr Público para e! año fiscal.

Ley W° 27444 Ley da! piccedimien o administrativo general.

Ley N° 27293 Ley que crea e! Sistema Nacional de Inversión Publ ca

Resolución Directoral N° C03-2011-EF/63.01. que aprueba Direc va

General del Sistema Nacional de nversión Pública.

DESCRIPCIÓN

.UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepcicna, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Recepcicna, da proveído y deriva.

Secretaria: Recepción a, registra y deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, formulan el Proyecto de in versión Pública y deriva.

Especialista: Registra el proyecto y lo deriva

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

Jefe: Recepcicna. revisa, analiza, firma y deriva.

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

DOCUMENTO DE INICIO:

Documento.

DOCUMENTO FINAL

Proyecto de Inversión Publica.

TIEMPO

Ütnin.

5 min.

5min,

7200 min.

7200 min.

5 min.

5 min.

5 min.

OBSERVACIONES

8ÜRAC.ICN:

El tiempo de duración aproximado para este procedimiento deberá ser alrededor de treinta ¡30) días calendario.
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 243
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA; Unidad Formuladora.

NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Formulación de Proyecto de Inversión Pública. (Administración Directa)

Pasos

i
2

3

4

5

5

7

3

Tiempo

DESCRIPCIÓN .

1. UNIDAD FORMULADORA:

Societaria: Receptiona, revisa, registra, y derwa.

Jefe: Recepdona, da proveído y deriva.

Secretaria: Recepciona,ieg¡slray deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe d documento, formulan el Proyecto de Inversión Púbfica y deriva

Especialista: Registra el proyecfoy lo deriva

Secietarla; Recibe, registra y deriva.

Jefe: Recepción a, revisa, analiza, firma y deriva.

Secretaria: Recibe, legislray deriva.

Total en minutos
TOTAL GENERAL

SÍMBOLO

Operación

*

Revisión

"<T

•==3

Ti asía do

-̂«

:>*

^»

Especial Atchlvo

•

Tipo

V.A

X

7200

CTRL

X

5

NORM

X

X

65

OTRO

X

X

X

X

7215

Tiempo
efectivo

5

5

5

72DD

7200

SO

5

5

144SS

241.42

30.18

Observaciones

-.

minutos

horas

días
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 243
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA: Unidad Formuladora.

NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Formulación de Proyecto de Inversión Pública. (Administración Directa)

Pasos TRABAJADORES ACTIVIDADES
ACTIVIDAD

CTRL NORM OPER OTRO

Tiempo
efectivo

Observaciones

1 UNIDAD FORMULADORA

Especialista
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UNIDAD FORMULADORA
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 244

FORMULACIÓN DE UN PROYECTO DE INVERSIÓN PÚBLICA (Por encargo)

I. DEPENDENCIA:
Unidad Formuladora.

II. FINALIDAD:
Realizar la formulación de los proyectos de inversión pública,

III. BASE LEGAL:
Ley N° 27972 Ley Orgánica de Municipalidades.
Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Público.
Ley de Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal.
Ley N° 27444 Ley del procedimiento administrativo general.
Ley N° 27293 Ley que crea el Sistema Nacional de Inversión Pública.
Resolución Directoral ND 003-2011-EF/68.01, que aprueba Directiva General del Sistema Nacional de Inversión Pública

IV. ALCANCE:
La aplicación del presente procedimiento alcanza todas las dependencias involucradas en el desarrollo de las acciones.

V. DOCUMENTO DE INICIO:
Documento.

VI. DOCUMENTO FINAL
Proyecto de Inversión Pública.

VIL ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO.

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Da proveído y deriva.

Secretaria: Recepciona, registra y deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, formulan el TDR.

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Recepciona, firma y deriva.

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

2. UNIDAD DE LOGÍSTICA:

Da la buena pro y deriva.

3. EMPRESA

Formula el PÍP y entrega,

3. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepcíona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Da proveído y deriva,

Secretaria: Recepciona, registra y deriva.

Especialista: Recepciona, revisa, registra el proyecto y lo deriva

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

05 min,

05min.

05 min.

960 min.

05 min.

05 min.

05 min,

2400 min.

5760 min,

05 min.

05 min,

05 min.

960 min.

05 min.
00
o

VIII. DURACIÓN:
El tiempo de duración aproximado para este procedimiento deberá ser alrededor de treinta (30) días calendario,
OBSERVACIONES:
La duración dependerá del Término de referencia y la ley de Contrataciones del Estado.
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 244

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANQA

UNIDAD ORGÁNICA : Unidad Formuladora.

NOMBRE DE PROCEDIMIENTO; Formulación de Proyecto de Inversión Pública. (Encargo)

DEPENDENCIA

UNIDAD FORMULADORA. UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
OBSERVACIONES

SECRETARÍA:
Recepdona, revisa.fegslra y

deriva.

SECRETARIA:
Recepdona, lewsa. regiera y

deriva.

i
JEFE:

Recepdona, da proveído y
deriva.

*SECRETARIA:
Recepción 9. rehira y deriva.

1
ESPECIAUSTA, INGENIERO.

ECONOMISTA:
Recepción a, lormula e! TDR y

+
SECRETARIA:

Recepdona. lEgistfayderiva.

i
JEFE:

Recepdona. Irma y deriva.

i
SECRETARIA:

Recepdona, legisía y dalva.
S

ESPECIALISTA, INGENIERO,
— > ECONOMISTA:

Dala buena pro y deriva.

^~~

EMPRESA:
' Fonnula, presenta ei ftoyecto de

.UNIDAD FORMULADORA:

Sectetaria: Recepdona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Oa proveído y deriva.

Secretaría: Recepdona, registra y den va.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, íofmulan e! TDR

Secretaria: Recepdona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Recepción a, firma y deriva.

Secretaria: Recepdona, revisa, registra, y deriva.

!. UNIDAD DE LOGÍSTICA:

Da la buena pío y deriva.

3. EMPRESA

formula el PiP y enlrega.

•Í.UMDAD FORMULADORA:

Secrelaria: Recepdona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Da proveído y deriva.

Secretaria: Recepdona, registra y deriva.

Especialista: Recepclona, revisa, registra d proyecto y lo deriva

Secretaria: Recibe, legistra y deriva.

5min.

5rnJn.

5min.

960 min.

Srnin.

5 min.

5 min.

5 min.

5 min.

5 min.

960 m!n.

5 min.

titm. •íy N° 27972 Ley Orgánica de Municipalidades.

Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Público,

.ey de Presupuesto de! Sector Público para d año fiscal.

Ley N° 27444 Ley del procedimiento administrativo general.

Ley N° 27293 Ley que crea d Sistema Nacional de Inversión Pública.

N" 003-2011-EF/58.01. que aprueba Grectiva

lal de Invasión Pública.

Página1088

DOCUMENTO DE INICIO:

Documento.

DOCUMENTO FINAL

Proyedo de Inversión Pública.

DURACIÓN:

El tiempo de duración aproximado para este procedimiento deberá ser alrededor de treinta (30) días calendario.



PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 244

UNÍDAD ORGÁNICA : Unidad Formuladora.

NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Formulación de Proyecto de Inversión Pública. (Encargo)

Pasos DESCRIPCIÓN
SÍMBOLO Tipo

V.A CTRL NORM OTRO

Tiempo

efectivo
Observaciones

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciaria, registra y deriva

Especialista, Ingeniero, Economista: Rec.be e1 documento, formulan el TDR.

2. UNIDAD DE LOGÍSTICA;

3. EMPRESA

4. UNIDAD FORMULADORA:

Espe,

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

Tiempo TOTAL GENERAL
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 244
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA : Unidad Formuladora,

NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Formulación de Proyecto de inversión Pública. (Encargo)

Pasos TRABAJADORES ACTIVIDADES
ACTIVIDAD

CTRL NORM OPER OTRO

Tiempo

efectivo
Observaciones

UNIDAD FORMULADORA:

2. UNIDAD DE LOGÍSTICA:

4. UNIDAD FORMULADORA:
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UNIDAD FORMULADORA

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 245

EVALUACIÓN PROYECTO DE INVERSIÓN PÚBLICA

I. DEPENDENCIA:
Unidad Forrnuladora.

II. FINALIDAD:
Realizar la Evaluación de Expediente Técnico

III. BASE LEGAL:
Ley N° 27972 Ley Orgánica de Municipalidades.
Ley de! Sistema Nacional de Presupuesto Público,
Ley de Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal.
Ley N° 27444 Ley del procedimiento administrativo general.
Ley N° 27293 Ley que crea el Sistema Nacional de Inversión Pública.
Resolución Directoral N° 003-2011 -EF/68,01, que aprueba Directiva General del Sistema Nacional de Inversión Pública

IV. ALCANCE:
La aplicación del presente procedimiento alcanza todas las dependencias involucradas en e! desarrollo de las acciones.

V. DOCUMENTO DE INICIO:
Proyecto de Inversión Pública.

VI. DOCUMENTO FINAL
Informe Técnico,

Vil. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO.

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Da proveído y deriva,

Secretaria: Recepciona, registra y deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, evalúa los Proyectos de inversión pública.

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Recepciona, firma y deriva.

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

05min.

05 min,

05min,

2400 min,

05 min.

05 min.

05 min.

VIII. DURACIÓN:
El tiempo de duración máxima para este procedimiento no deberá ser mayor a quince (15) días Hábiles.

OBSERVACIONES:
La fluctuación de la duración dependerá de la envergadura de! expediente técnico.
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PROCEDÍMiENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 245

UNIDAD ORGÁNICA : Unidad Formuiadora.

NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Evaluación de Expediente Técnico

&//.?/- —

BASE LEGAL

DEPENDENCIA

UNIDAD FORMULADORA.

C INI no )

SECRETARIA: SECRETARIA:

deriva, deriva

* t
JEFE: JEFE:

* *SECRETARIA: SECRETARIA:
Recepcícna, reoisía y deriva Recepdma, (egida y ícriva

I »

'u' c. T C T " ~ "
ESPECIALISTA, INGENIERO, i

ECONOMISTA: T

dalnversicnPiiblia y deriva (v_EIH_J

.ey N3 27972 Ley Orgánica de Mun cualidades.

.ey del Sislema Nac onal de Presupuesto Público.

.ey de Presupuesto del Sector Públ co para el año fiscal.

.ey N" 2744-1 Ley del procedimiento administrativo general.

.ey N" 27293 Ley que crea el Sistema Nacional de Inversión Pública.

Resolución Directoral N° 003-201 1-EF/58.01, que aprueba Directiva

General del Sistema Nacional de Inversión Pública.

™5x^%
lis 1 n — ~~ \

V*\
\\;

DESCRIPCIÓN

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepcicna, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Da proveído y deriva

Secretaria: Recepcicna, registra y deriva

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, evalúa [os Proyectos de inversión pública.

Secretaria: Recepcicna, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Recepciona, firma y deriva.

Secretaria: Recibe, regis!ra y deriva.

DOCUMENTO DE INICIO:

Proyecto de Inversicn Pública.

DOCUMENTO FINAL

Informe Técnico.

DURACIÓN;

El liempo de duración máxima para este procedimiento no deberá ser mayor a quince (15) días hábiles.

TIEMPO

5 min.

5 min.

5 min.

7200 rnin.

5 min.

5 min.

5 min.

OBSERVACIONES

/f^^^^\y

^^r^F
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 245

UNIDAD ORGANiCA : Unidad Formufadora.

NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Evaluación de Expediente Técnico

Pasos DESCRIPCIÓN
SÍMBOLO Tipo

V.A CTRL NQRM OTRO

Tiempo
efectivo

Observaciones

1. UNIDAD FORMULADORA:

Total en minutos
Tiempo TOTAL GENERAL
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 245

UNIDAD ORGÁNICA: Unidad Formuladora.

NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Evaluación de Expediente Técnico

Pasos TRABAJADORES ACTIVIDADES
ACTIVIDAD

CTRL NORM OPER OTRO

Tiempo

efectivo
Observaciones

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria

Secretaria

Páginal094



UNIDAD FORMULADORA

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 246

INGRESO DE PERFILES A BANCO DE PROYECTOS

I. DEPENDENCIA:
Unidad Forrnuladora.

II. FINALIDAD:
Realizar el ingreso de perfiles a banco de proyectos.

III. BASE LEGAL:
Ley N° 27972 Ley Orgánica de Municipalidades.
Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Público.
Ley de Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal,
Ley N° 27444 Ley del procedimiento administrativo general.
Ley N° 27293 Ley que crea el Sistema Nacional de Inversión Pública.
Resolución Directoral N° 003-2011 -EF/68,01, que aprueba Directiva General del Sistema Nacional de Inversión Pública

IV. ALCANCE:
La aplicación del presente procedimiento alcanza todas las dependencias involucradas en el desarrollo de las acciones.

V. DOCUMENTO DE INICIO:
Proyecto de Inversión Pública.

VI. DOCUMENTO FINAL
Registro.

VIL ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO.

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Da proveído y deriva.

Secretaria: Recepciona, registra y deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, registra los proyectos de inversión pública en el

banco de proyectos.

Secretaria: Recepciona, revisa, registra y deriva.

05 min.

05 min,

05 min.

30 min,

05 min.

VIII. DURACIÓN:
El tiempo de duración máxima para este procedimiento no deberá ser mayor a un (01) día Hábil.

OBSERVACIONES:

LD

O
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 246
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA: Unidad Formuladora.
NOMBRE DE PROCEDIMIENTO; Ingreso de perfiles a banco de proyectos.

ETAPAS
DEPENDENCIA

UNIDAD FORMULADORA.

C INICIO"")

SECRETARIA:
Recepdc*ia,fewS9.tegslrfl y

deriva.

*JEFE:
Recepdona. da proveído y

deriva.

*SECRETABA:
Recepdona. teytíra y deriva.

1

ESPECIALISTA, INGENIERO,
ECONOMISTA:

Recepción», evalúa el ftoyecto
de Inversión Pública y deriva.

i
SECRETARIA:

Recepdona. registra y deriva.

T
RegisíD en d Banco de

(_T£ttJ_)

BASE LEGAL

Ley N' 2797? Ley Orgánica de Munidpafidades.

Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Pública.

Ley de Piesupueslo del Sedar Publico para e) año fiscal.

Ley N' 27444 Ley del procedimiento administrativo general.

Ley N° 27293 Ley que crea el Sistema Nacional de Inversión Pública.

Resolución Directora! N° 003-201 l-Ef/68.01, que aprueba Directiva

General del Sistema Nacional de Inversión Pública.

DESCRIPCIÓN

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria; Recepdona, revisa, tegistra, y deriva.

Jefe: Da proveída y deriva.

Secretaría: Recepdona, registra y deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, registra los proyectos de inversión pública

en el banco de proyectos.

Secretaría: Recepdona, revisa, tegistra y deriva.

DOCUMENTO DE INICIO:

Proyecto de Invasión Pública.

DOCUMENTO FINAL

Registro.

TIEMPO

Smin.

Smin.

Smin.

30min.

Smin.

OBSERVACIONES

-

DURACIÓN:

El tiempo de duración máxima para este procedimiento no deberá ser mayor a un (01) di a Hábil.
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 246
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA: Unidad Formuíadora.
NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Ingreso de perfiles a banco de proyectos.

Pasos DESCRIPCIÓN
SÍMBOLO

Traslado

Tipo

V.A CTRL NORM OTRO

Tiempo

efectivo
Observaciones

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciana, registra y deriva.

Secretaria: Recepciona, revisa, registra y deriva

Tota! en minutos

TOTAL GENERAL
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL OE HÜAMANGA

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 246

UNIDAD ORGÁNICA : Unidad Formuladora.
NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Ingreso de perfiles a banco de proyectos.

Pasos

1. UNIDAD FORMUL

1

2

3

4

5

TRABAJADORES

ADORA:

Secretaria

Jefe

Secretaria

Especialista, Ingeniero, Eccncmista

Secretaria

ACTIVIDADES

Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Da proveído y deriva.

Recepciona, registra y deriva.

íecibe el documento, registra los provéelos de inversión pública en si banco de proyectos.

íecepcicna, revisa, registra y deriva.

ACTIVIDAD

CTRL

X

NORM OPER

X

OTRO

X

X

X

Tiempo
efectivo

5

5

5

30

5

Observaciones
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UNIDAD FORMULADORA
i

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 247

ELABORACIÓN DE EXPEDIENTE TÉCNICO

(Administración directa)

I. DEPENDENCIA:
Unidad Formuladora.

II. FINALIDAD:
Realizar la formulación de expedientes técnicos.

III. BASE LEGAL:
Ley N° 27972 Ley Orgánica de Municipalidades.
Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Público.
Ley de Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal.
Ley N° 27444 Ley del procedimiento administrativo genera!.
Ley N° 27293 Ley que crea el Sistema Nacional de inversión Pública.
Resolución Directoral N° 003-2011-EF/68.01, que aprueba Directiva General del Sistema Nacional de Inversión Pública

IV. ALCANCE:
La aplicación del presente procedimiento alcanza todas las dependencias involucradas en el desarrollo de las acciones,

V. DOCUMENTO DE INICIO:
Proyecto de Inversión Pública.

VI. DOCUMENTO FINAL
Expediente técnico,

Vil. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO.

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva,

Jefe: Recepciona, da proveído y deriva.

Secretaria: Recepciona, registra y deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, formulan el Expediente Técnico del Proyecto de

inversión Pública y deriva.

Secretaria: Recibe, registra y deriva,

Jefe: Recepciona, revisa, analiza, firma y deriva.

Secretaria: Recibe, registra y deriva,

05 min.

05 min.

05 rnin.

14400 min.

05 min.

05 min.

05 min.

VIII. DURACIÓN:
El tiempo de duración aproximado para este procedimiento deberá ser alrededor de treinta (30) días calendario,

OBSERVACIONES:
La duración dependerá del tipo de proyecto según SNIP - Anexo 09, ya sea de saneamiento, Vital, Edificación, Sociai, etc.

01
tí
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 247

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA : Unidad Formuladora.

NOMBRE DE PROCEDIMIENTO; Elaboración de expediente técnico (administración directa).

ETAPAS
DEPENDENCIA

UNIDAD FQRMULADQRA

C INTCTO ~)

1
SECRETARIA:

Recepei:na, revisa, registra y

t

JEFE:
Recepciona, da proveída y

deriva.

^SECRETARIA:

1

ESPECIALISTA, INGENIERO,
ECONOMISTA:

Reeepciona, formula el
Expediente técnico del Proyecta

t

SECRETARIA:

SECRETARIA:
Recepcicna, verifica, registra y

deriva.

i
JEFE:

Recepción a, revisa, firma y
deriva.

t
SECRETARIA:

Recepciona, regí sí a y deriva

t
Esccd;enle técnico

G5D

BASE.LEe.AL

.ey N° 27972 Ley Orgánica de Municpalidades.

.ey de! Sistema Nac onal de Presupuesto Público,

.ey de Presupuesto del Sector Público para el año fiscal.

.ey N° 27444 Ley de! procedimiento administrativo general,

.ey N* 27333 Ley que crea el Sistema Nacional de Inversión Pública.

Resolución Directoral N° 003-201 1-EF/68.01, que aprueba Directiva

General del Sistema Nacional de nversicn Pública.

DESCRIPCIÓN

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Recepciona, da proveído y deriva.

Secretaria: Recepciona, registra y deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, formulan el Expediente Técnico del Proyecto de inversión Pública y deriva.

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

Jefe: Recepciona, revisa, ana iza, firma y deriva.

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

DOCUMENTO DE INICIO:

Droyecto de Inversión Pública.

TIEMPO

5 min.

5 min.

5 min.

14400 min.

Srnin.

5 min.

5rnin.

OBSERVACIONES

-

Expediente técnico.

DURACIÓN:

El tiempo de duración aproximado para este procedimiento deberá ser alrededor de treinta (30) dias calendario.
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 247

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HÜAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA: Unidad Formulados.

NOMBRE DE PROCEDiMIENTO: Elaboración de expediente técnico (administración directa).

Pasos DESCRIPCIÓN
SÍMBOLO Tipo

V.A CTRL NORM OTRO

Tiempo
efectivo

Observaciones

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

Total en minutos

TOTAL GENERAL
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PROCEDIMIENTO ADMÍNiSTRATiVO ADJETiVO N° 247

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNiDAD ORGÁNICA: Unidad Formuladora.

NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Elaboración de expediente técnico (administración directa).

Pasos TRABAJADORES ACTIVIDADES
ACTIVIDAD

CTRL NORM OPER OTRO

Tiempo
efectivo

Observaciones

1. UNIDAD FORMULADORA

Secretaria

Secretaria
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UNIDAD FORMULADORA
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 248

ELABORACIÓN DE EXPEDIENTE TÉCNICO
(Por encargo)

I. DEPENDENCIA:
Unidad Formuladora.

II. FINALIDAD:
Realizar la elaboración de expedientes técnicos de los proyectos de inversión pública.

III. BASE LEGAL:
Ley N° 27972 Ley Orgánica de Municipalidades.
Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Público.
Ley de Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal.
Ley N° 27444 Ley del procedimiento administrativo general.
Ley N° 27293 Ley que crea el Sistema Nacional de Inversión Pública.
Resolución Directoral N° 003-2011-EF/68.01, que aprueba Directiva General del Sistema Nacional de Inversión Pública

IV. ALCANCE:
La aplicación del presente procedimiento alcanza todas las dependencias involucradas en el desarrollo de las acciones.

V. DOCUMENTO DE INICIO:
Documento.

VI. DOCUMENTO FINAL
Proyecto de Inversión Pública,

Vil. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO.

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Da proveído y deriva.

Secretaría: Recepciona, registra y deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, formulan el TDR.

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Recepciona, firma y deriva.

2. UNIDAD DE LOGÍSTICA:

Da la buena pro y deriva.

3. EMPRESA

Formula el Expediente Técnico del PIP y entrega.

3. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva,

Jefe: Da proveído y deriva.

Secretaria: Recepciona, registra y deriva.

05 min.

05 mín.

05 min.

960 min.

05 min.

05 min.

2400 min.

5760 min.

05 min.

05 min.

05 min.
ro
O

VIH. DURACIÓN:
El tiempo de duración aproximado para este procedimiento deberá ser alrededor de treinta (30) días calendario.

OBSERVACIONES:
La duración dependerá del Término de referencia y la ley de Contrataciones del Estado.

roi—'
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 248

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA; Unidad Formuladora,
NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Elaboración de expediente técnico (encargo).

DESCRIPCIÓN OBSERVACIONES

SECRETARIA:
Recepcicna, revisa, regíslra y

feto.

4
JEFE:

Recepeicna, ds proveído y
deriva.

É
SECRETARIA:

1

ESPECIALISTA, INGENIERO,
ECONOMISTA:

Recepcicna, formula el TDR y

t

SECRETARIA:
Recepcicna, registra y deriva.

4
JEFE:

Recepcicna, lirm a y deriva

*SECRETARIA:
Recepción a, registra y deriva.

ESPECIALISTA, INGENIERO,
•^ ECONOMISTA:

EMPRESA:
Formula, presenta el Expediente

UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

jefe: Da proveído y deriva.

Secretaria: Recepciona, regíslra y deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, formulan el TDR.

Secretaria: Recepcicna, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Recepciona, firma y deriva.

2. UNIDAD DE LOGÍSTICA:

Da la buena pro y deriva.

3. EMPRESA

Formula el Expediente Técnico del PIP y entrega.

3. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepcicna, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Da proveído y deriva.

Secretaria: Recepciona, registra y deriva.

BASE LEGAL

Ley N° 27972 Ley Orgánica de Municipalidades.

Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Público.

Ley de Presupuesto del Secíoi Público para el año fiscal,

¡y del procedimiento administrativo general.

¡ue crea el Sistema Nacional de Inversión Pública

•al N° 003-2011-EF/68.01, que aprueba Directiva

Página1104



PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 248
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA: Unidad Formuladora.

NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Elaboración de expediente técnico (encargo).

Pasos

i
2

3

4

5

6

7

B

9

10

11

Tiempo

DESCRIPCIÓN

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciona, levisa, registra, y deitva.

Jefe: Da proveído y deriva.

Secretarla: Recepdona, registra y deriva.

Especifista. Ingeniero, Economista: Recibe el documento, formulan d TDR.

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Recepciona, firma y deriva.

2. UNIDAD DELOGlSTlCA:

Da la buena pro y deriva.

3. EMPRESA

Formula e! Espediente Técnico dd PIP y entrega

4. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe Da proveldoy deriva.

Secretaria: Recepciona, registra y deriva.

Total en minutos

TOTAL GENERAL

biivmuLU

Openclón

*=c

I

1

1

'— —

1

^

Revisión

<r

"•---̂
*=C-

Traslado

•

±̂;«

:x

^>«

Especial Archiva

•

tipo

V.A

X

SED

CTRL

X

n

NORM

X

X

10

OTRO

X

X

X

X

X

X

X

52965

I lempo

efectivo

5

5

5

980

5

n

2400

10SED

5

5

5

13955.DO

232.58

29.07

Observaciones

-v

minutos

horas

días
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 248
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA: Unidad Formuladora.
NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Elaboración de expediente técnico (encargo).

Pasos TRABAJADORES

1. UNIDAD FORMULADORA:

1

2

3

4

5

6

Secretaria

Jefe

Secretaria

Especialista, Ingeniera, Economista

Secretaria

Jefe

UNIDAD DE LOGÍSTICA

7

EMPRESA

B

4. UNIDAD FORMULADORA:

9

10

11

Secretaría

Jefe

Secretaria

ACTIVIDADES

Recepdona, revisa, registra, y deriva.

Da proveído y deriva.

Recepdcna, registra y deriva.

Recibe el documento, formulan el TDR.

Recepdona. revisa, legistra, y deriva.

Recepdona, firma y deriva.

Da la buena pro y deriva.

Formula el Expediente Técnico del PIP y enlrega.

Recepdona, revisa, registra, y deriva.

Da proveído y deriva.

Recepdona, registe y deriva.

ACTIVIDAD

CTRL

X

NORM

X

OPER

X

X

OTRO

X

X

X

X

X

X

X

Tiempo

efectivo

5

5

5

960

5

5

3400

10560

5

5

5

Observaciones
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UNIDAD FORMULADORA
/

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 249

EVALUACIÓN DE EXPEDIENTE TÉCNICO

I. DEPENDENCIA:
Unidad Formuladora,

II. FINALIDAD:
Realizar la evaluación de expedientes técnicos de los proyectos de inversión pública.

III. BASE LEGAL:
Ley N° 27972 Ley Orgánica de Municipalidades,
Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Público.
Ley de Presupuesto del Sector Público para el Año Pisca!.
Ley N° 27444 Ley del procedimiento administrativo general.
Ley N° 27293 Ley que crea el Sistema Nacional de Inversión Pública.
Resolución Directoral N° 003-2011-EF/68.01, que aprueba Directiva General del Sistema Nacional de Inversión Pública

IV. ALCANCE:
La aplicación del presente procedimiento alcanza todas las dependencias involucradas en e¡ desarrollo de las acciones,

V. DOCUMENTO DE INICIO:
Expediente técnico.

VI. DOCUMENTO FINAL
Informe técnico.

Vil. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO.

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Da proveído y deriva.

Secretaria: Recepciona, registra y deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, evalúa los Expedientes Técnicos.

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Recepciona, firma y deriva.

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

05 min.

05 min.

05 mi'n.

4320 min.

05 min.

05 min.

05 min.

VIII. DURACIÓN:
El tiempo de duración máxima para este procedimiento no deberá ser mayor a diez (10) días calendario.

OBSERVACIONES:
La duración dependerá de la envergadura del proyecto, para proyectos menores o iguales a S/, 1'200 000,00 e! tiempo
aproximado de evaluación es 05 días hábiles y para proyectos mayores a S/, 1'200 000.00 eí tiempo aproximado de
evaluación es de 07 a 08 días hábiles.

o
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c

•Gb^ní
OH



PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 249

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL D£ HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA: Unidad Formuladora.
NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Evaluación de expediente técnico.

BASE LEGAL

DEPENDENCIA

UNIDAD i-ORMIJLADÜRA.

C INICIO ~)

SECRETARIA:
Recepcicna, revisa, regis'ja y

deriva

t

JEFE:
Recepcana, da pt°ve¡d3 y

t

SECRETARIA:
Recepdcna. registra y deriva.

1

ESPECIALISTA, INGENIERO,
ECONOMISTA:

de Inversión Pública y díriva.

SECRETARIA:

n"^'""Ji¿riv'rl̂ "J"
+
JEFE:

deriva.

*SECRETARIA:
Recepción a, regí sí a y deriva.

t

4

C FTN J

Ley N° 27972 Ley Orgánica de Municipalidades.

Ley del Sistema Macona! de Presupuesto Público.

Ley de Presupuesto del Sector Público para e año fiscal.

Ley N° 27444 Ley de! procedim enlo administrativo genera!.

Ley N° 27293 Ley que crea el Sistema Nacional de nversión Pública.

Resolución Directoral N° 003-2011-EF/68,01 , que aprueba Directiva

General del Sistema Nacional de Inversión Pública.

DESCRIPCIÓN

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Da proveído y deriva.

Secretaria: Recepcicna, registra y deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, evalúa los Expedientes Técnicos.

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Recepciona, firma y deriva.

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

DOCUMENTO DE INICIO:

Expediente técnico.

DOCUMENTO FINAL

Informe técnico.

DURACIÓN;

El ¡iempo de duración máxima para este procedimiento no deberá ser mayor a diez (10) dias ca endario.

TIEMPO

Smin,

5min.

5min.

4320 min.

Smin.

Smin.

Smin.

OBSERVACIONES

-
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 249

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA: Unidad Formuladora.

NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Evaluación de Expedientes Técnicos.

Pasos DESCRIPCIÓN
SÍMBOLO Tipo

V.A CTRL NORM OTRO

Tiempo

efectivo
Observaciones

1. UNIDAD FORMULADORA:

Total en minutos

TOTAL GENERAL
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 249
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA: Unidad Formuladora.
NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Evaluación de Exoedieníes Técnicos.

Pasos TRABAJADORES

I. UNIDAD FORMULADORA:

1

2

3

4

5

G

7

Secretaria

Jefe

Secretaria

Espedalista, Ingeniero, Economista

Secretaria

Jefe

Secretaria

ACTIVIDADES

Recepciona, revisa, legislra, y deriva.

Recepciona, da proveído y deriva.

Recepciona, legistra y deriva.

Recibe el documento, evalúan el Expediente Técnico dd Proyecto de inversión Pública y deriva.

Recibe, registra y deriva.

Recepdona. tevisa, analiza, fitina y deriva.

Recibe, regjslra y deriva.

AbltVIÜrtü

CTRL

X

NORM

X

OPER

X

X

OTRO

X

X

X

1 lempo
efectivo

5

5

5

4320

5

5

5

Observaciones
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UNIDAD FORMULADORA

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 250

ELABORACIÓN DE TÉRMINOS DE REFERENCIA

I. DEPENDENCIA:
Unidad Forrnuladora.

II. FINALIDAD:
Realizar los términos de referencia.

III. BASE LEGAL:
Ley N° 27972 Ley Orgánica de Municipalidades.
Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Público.
Ley de Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal.
Ley N° 27444 Ley del procedimiento administrativo general.
Ley N° 27293 Ley que crea el Sistema Nacional de Inversión Pública,
Resolución Directoral N° 003-2011-EF/68.01, que aprueba Directiva General del Sistema Nacional de Inversión Pública

IV. ALCANCE:
La aplicación del presente procedimiento alcanza todas las dependencias involucradas en el desarrollo de las acciones.

V. DOCUMENTO DE INICIO:
Documento.

VI. DOCUMENTO FINAL
TDR.

Vil. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO.

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva,

Jefe: Da proveído y deriva.

Secretaria: Recepciona, registra y deriva,

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, formula el TDR,

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Recepciona, firma y deriva.

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

05 min.

05 min.

05 min,

2400 min.

05 min.

05 min.

05 min.

VIII. DURACIÓN:
El tiempo de duración máxima para este procedimiento no deberá ser mayor a cinco (05) días calendario.

OBSERVACIONES:

re
tí
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 250

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA: Unidad Formuladora.
NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Elaboración de Términos de Referencia.

ETAPAS
DEPENDENCIA

UNIDAD FORMULADORA.

C INICIO ~)

SECRETARIA;
Recepción a, revisa, regtsfra y

deriva.

t
JEFE:

Recepción», da proveído y
deriva

i
SECRETARIA:

Recepdona, legdra y deriva.

;
ESPECIALISTA, INGENIERO,

ECONOMISTA:
Recepáons. forrada el TDR y

deriva.

SECRETARIA:

deriva.

i
JEFE:

Recepdona, reiisa, firma y
deriva.

*SECRETARIA:
Recepdona, legislraydenva.

t
Infame Técnico

\ FIN )

8ASE LEGAL

Ley N° 27972 Ley Orgánica de Munitípali dadas.

Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Público.

Ley de Presupuesto del Seclor Público para d año fiscal.

Ley ff 27444 Ley de! ptocedimien o administrativo general.

Ley li° 27293 Ley que crea el Sistema Nacional de Inversión Públ ca.

Resolución Directoral N° 003-201 1-EF/68.01, que aprueba Direct va

Genera! del Sistema Nacional de nversíón Pública.

DESCRIPCIÓN

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepción a, levisa, legistta, y deriva.

Jeíe: Da proveído y deriva.

Secretaria: Recepdona, registra y deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, formula el TDR.

Secretaria: Recepcíona, tevisa, registra, y deriva.

Jefe: Recepdona, fitina y deriva.

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

DOCUMENTO DE INICIO:

Documenta

DOCUMENTO FINAL

TDR.

DURACIÓN:

B tiempo de duración máama para este procedimiento no deberá ser mayor a anco (05) días calendario.

TIEMPO

5m¡n.

Smin.

Smin.

2400 min.

Smin.

5min.

5 min.

OBSERVACIONES
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 250
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA: Unidad Formuiadora,
NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Elaboración de Términos de Referencia.

Pasos

1
2

3

4

5

6

7

Tiempo

DESCRIPCIÓN

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretan»: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Da proveído y deriva.

Secretaria: Recepciona, registra y deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, formula el TDR

Secretaria: Receptoría, revisa, registra, y deriva

Jefe: Recepcbna, firma y deriva.

Secretaria: Recibe, regisira y deriva.

Total en minutos

TOTAL GENERAL

SÍMBOLO

Operación

•*=:

*=r

Revisión

*c

—

Traslado

,̂ —*

Î =*

^=*

Especial Archivo

*

Tipo
V.A

X

2400

CTRL

X

5

NORM

X

X

10

OTRO

X

X

X

15

Tiempo
efectivo

5

5

5

2400

5

5

5

2430

4Ü.50

5.06

Observaciones

minutos

horas

días
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 250
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA: Unidad Formuladora.
NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Elaboración de Términos de Referencia.

Pasos

1. UNIDAD FORM'JL

1

2

3

4

5

6

7

TRABAJADORES

ADORA:

Secretaria

Jefe

Secretaria

Especialista, Ingeníelo, Economista

Secretaria

Jete

Secretaria

ACTIVIDADES

íecepdcna, revisa, registra, y deriva.

3a proveído y deriva.

decepciona, registra y deriva.

Recibe el documento, formula el TDR,

Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Recepciona, firma y deriva.

Recibe, registra y deriva.

ACTIVIDAD

CTRL

X

NORM

X

OPER

X

X

OTRO

X

X

X

Tiempo
efectivo

5

5

5

2400

5

5

5

Observaciones

•-
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UNIDAD FORMULADORA

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 251

INFORME TÉCNICO

I. DEPENDENCIA:
Unidad Formuladora.

II. FINALIDAD:
Realizar el In forme técnico.

III. BASE LEGAL:
Ley N° 27972 Ley Orgánica de Municipalidades,
Ley del Sistema Nacional de Presupuesto Público,
Ley de Presupuesto del Sector Público para el Año Fiscal.
Ley N° 27444 Ley del procedimiento administrativo general.
Ley N° 27293 Ley que crea el Sistema Nacional de Inversión Pública.
Resolución Directoral N° 003-2011-EF/68.01, que aprueba Directiva General del Sistema Nacional de Inversión Pública

IV. ALCANCE:
La aplicación del presente procedimiento alcanza todas las dependencias involucradas en el desarrollo de las acciones.

V. DOCUMENTO DE INICIO:
Documento.

VI. DOCUMENTO FINAL
Informe Técnico.

Vil. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO Y TIEMPO.

1. UNIDAD FORMULADORA:

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Da proveído y deriva.

Secretaria: Recepciona, registra y deriva.

Especialista, Ingeniero, Economista: Recibe el documento, formula el Informe técnico.

Secretaria: Recepciona, revisa, registra, y deriva.

Jefe: Recepciona, firma y deriva.

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

05min.

05min.

05 mín.

900 min.

05 min.

05 min.

05 min.

VIII. DURACIÓN:
El tiempo de duración máxima para este procedimiento no deberá ser mayor a dos (02) días calendario.

OBSERVACIONES:

ni
C
'5b
-nj
CU



PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N°251

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL D£ HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA: Unidad Formuladora.

NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Informe técnico.

Pasos DESCRIPCIÓN
SÍMBOLO Tipo

V.A CTRL NORM OTRO

Tiempo

efectivo
Observaciones

1. UNIDAD FORMULADORA:

Especialista, ingeniero, Economista: Recibe el documento, formula el Informe lécnico.

Secretaria: Recibe, registra y deriva.

Total en minutos

TOTAL GENERAL
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ADJETIVO N° 251

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

UNIDAD ORGÁNICA: Unidad Formuiadora.
NOMBRE DE PROCEDIMIENTO: Informe técnico.

Pasos TRABAJADORES

1. UNIDAD FORMULADORA:

1

2

3

4

5

6

7

Secretaria

Jefe

Secretaria

Especialista, Ingeniero, Economista

Secretaria

Jefe

Secretaria

ACTIVIDADES

Resepcicna, revisa, registra, y deriva.

Da proveído y deriva.

Decepciona, registra y deriva.

Recibe el documento, fcrmula el Informe técnico.

Recepcicna, revisa, registra, y deriva.

Recepciona, firma y deriva.

Recibe, registra y deriva.

ACTIVIDAD

CTRL

X

NORM

X

OPER

X

X

OTRO

X

X

X

Tiempo
efectivo

5

5

5

900

5

5

5

Observaciones
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