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ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE OTORGAMIENTO DE LICENCIA
DE FUNCIONAMIENTO EN LA JURISDICCION DEL DISTRITO DE AYACUCHO

TITULO|
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |

FINALIDAD, PRINCIPIOS, OBJETIVOS, BASE LEGAL Y ALCANCE

Articulo 1°.- FINALIDAD

La presente Ordenanza tiene como finalidad establecer el marco juridico normativo que regula los
aspectos técnicos y administrativos para la obtencion, cese y revocatoria de la Licencia de
Funcionamiento para el desarrollo de las actividades econdmicas, industriales, comerciales, de
servicios, lucrativas y no lucrativas, en sus distintas modalidades en el Distrito de Ayacucho.

Igualmente se encuentran comprendidos aspectos concernientes a la Inspeccidn Técnica de Seguridad
en Edificaciones y la obtencién conjunta de autorizaciones referidas a la instalacion de avisos
publicitarios.

Articulo 2.- PRINCIPIOS APLICABLES

Los procedimientos objeto de regulacién en la presente Ordenanza, se rigen en todas sus etapas, por
los establecidos en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, resaltandose
dentro de ellos los siguientes:

a) Simplicidad.- Los tramites establecidos por la Municipalidad Provincial de Huamanga, deberan
ser sencillos, debiendo eliminarse toda complejidad innecesaria; es decir, los requisitos exigidos
deberén ser racionales y proporcionales a los fines que se persigue cumplir.

b) Celeridad.- Quienes participen en el procedimiento, deben ajustar su actuacion de tal modo que
se dote al trdmite de la maxima dinamica posible, evitando actuaciones procesales que dificulten
su desenvolvimiento o constituyan meros formalismos, a fin de alcanzar una decisién en tiempo
razonable, sin que ello releve a las autoridades del respeto al debido proceso o vulnere el
ordenamiento legal vigente.

c) Presuncion de Veracidad.- En la tramitacién del procedimiento administrativo, se presume que
los documentos y declaraciones formulados por los solicitantes en la forma prescrita por la
presente Ordenanza, responden a la verdad de los hechos que ellos afirman. Esta presuncion
admite prueba en contrario.

d) Privilegio de Controles Posteriores.- La tramitacion de los procedimientos establecidos en la
presente Ordenanza se sustentara en la aplicacién de la fiscalizacion posterior, reservandose la
Municipalidad Provincial de Huamanga, el derecho de comprobar la veracidad de la informacion
presentada, el cumplimiento de la normatividad sustantiva y aplicar las sanciones pertinentes en
caso que la informacién presentada no sea veraz.

La inobservancia de estos principios por parte de los funcionarios responsables del otorgamiento de

Licencias de Funcionamiento daré lugar a la aplicacién de las sanciones tipificadas en el Art. 239 de la

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
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Articulo 3°.- OBJETIVOS
Constituyen objetivos que orientan el presente cuerpo normativo:

a)

Promover el desarrollo de las actividades econémicas de indole comercial, industrial y de
servicios en la jurisdiccion del distrito de Ayacucho.

Promover la formalizacion de las micro, pequefias y medianas empresas en el distrito de
Ayacucho.

Flexibilizar, simplificar, dotar de transparencia y celeridad a los procedimientos administrativos
que son objeto de regulacion en la presente Ordenanza, sin menoscabo de las normas
técnicas de seguridad.

Mejorar la calidad de los servicios administrativos municipales, prestados en beneficio de los
agentes econémicos y de la comunidad en su conjunto.

Fomentar el desarrollo de una cultura de prevencion en el distrito, mediante el cumplimiento
real y oportuno de las normas de Seguridad en Edificaciones, a fin de proteger la seguridad
fisica y patrimonio de la poblacién, conforme a lo establecido por la Ley N° 29664, Ley del
Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres.

Articulo 4°.- BASE LEGAL
La adecuacion de las herramientas de gestion a la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y la
simplificacion administrativa y otros vinculados, tiene como sustento Legal:

a)
b

D QO O
—_—— — —

—n
e

Constitucion Politica del Peru.

Ley Organica de Municipalidades N° 27972

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 28976 — Ley Marco de Licencia de funcionamiento.

Ley N° 29060 - Ley del Silencio Administrativo

Ley N° 30230 — Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacidn de la inversion en el pais.

Ley N° 29664, que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres (SINAGERD)
Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, que aprueba el Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones y deroga el Decreto Supremo N° 066-2007 del INDECI.

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM, que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de
las Entidades del Poder Ejecutivo, que deberan ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento.

Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, que aprueba la Metodologia de Simplificacion
Administrativa y establece disposiciones para su implementacién, para la mejora de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.

Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, que aprueba la metodologia de determinacion de costos
de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en
los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos (TUPA) de las Entidades Publicas, en
cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Decreto Supremo N°062-2009-PCM, que aprueba formato del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) y establece precisiones para su aplicacion.

Decreto Supremo N° 096-2007-PCM, regula la fiscalizacién posterior aleatoria de los
procedimientos administrativos por parte del Estado.

Resolucion Ministerial N° 228-2010-PCM, que aprueba el Plan Nacional de Simplificacion
Administrativa.
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0) Decreto Supremo N° 096-2007-PCM, regula la fiscalizacion posterior aleatoria de los
procedimientos administrativos por parte del Estado.

p) Decreto Supremo N° 0400-2015-EF, Aprueban los procedimientos para el cumplimiento de
metas y la asignacién de los recursos del Programa de Incentivos a la Mejora de la Gestion
Municipal del afio 2016.

q) Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM, que aprueba TUPA modelo de los procedimientos
administrativos de Licencia de funcionamiento e Inspecciones técnicas de seguridad en
edificaciones para las Municipalidades Provinciales y Distritales.

Articulo 5°.- SUJETOS OBLIGADOS

Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de obligatorio cumplimiento por los
empleados de confianza y servidores de las Unidades Organicas que intervienen directa o
indirectamente en la administracion y ejecucion del procedimiento administrativo de Licencia de
Funcionamiento; asi como para los administrados en la condicién de personas naturales o juridicas que
gestionen los siguientes procedimientos:

5.1 Licencia de funcionamiento para establecimientos con un area hasta 100 m2 con ITSE basica Ex
Post.

5.2  Licencia de funcionamiento para establecimientos con un area hasta 100 m2 con ITSE basica Ex Post
en forma conjunta con autorizacién de anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo.

5.3  Licencia de funcionamiento para establecimientos con un area hasta 100 m2 con ITSE basica Ex Post
en forma conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo.

5.4  Licencia de funcionamiento para establecimientos con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 - con
ITSE basica Ex — Ante.

5.5 Licencia de funcionamiento para establecimientos con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 - con
ITSE basica Ex - Ante en forma conjunta con la autorizacion de anuncio publicitario simple (adosado a
fachada) y/o toldo.

5.6  Licencia de funcionamiento para establecimientos con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 - con
ITSE basica Ex - Ante en forma conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario (luminoso o
iluminado) y/o toldo.

5.7 Licencia de funcionamiento para establecimientos que requieren de una ITSE de Detalle o
Multidisciplinaria (més de 500 m2).

5.8 Licencia de funcionamiento para establecimientos que requieren de una ITSE de Detalle o
Multidisciplinaria (mas de 500 m2) en forma conjunta con la autorizacion de anuncio publicitario
simple (adosado a fachada) y/o toldo.

5.9 Licencia de funcionamiento para establecimientos que requieren de una ITSE de Detalle o
Multidisciplinaria (mas de 500 m2) en forma conjunta con la autorizacion de anuncio publicitario
(luminoso o iluminado) y/o toldo.

510 Licencia de funcionamiento para mercado de abastos, galerias comerciales y centros comerciales
(licencia corporativa).

5.11 Licencia de funcionamiento para mercado de abastos, galerias comerciales y centros comerciales
(licencia corporativa) en forma conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario simple (adosado a
fachada) y/o toldo.

5.12 Licencia de funcionamiento para mercado de abastos, galerias comerciales y centros comerciales
(licencia corporativa) en forma conjunta con la autorizacion de anuncio publicitario (luminoso o
iluminado) y/o toldo.

5.13 Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de hasta 100 m2 - con ITSE basica ex post.
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5.14 Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de hasta 100 m2 con ITSE basica Ex Post
en forma conjunta con autorizacién de anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo.

5.15 Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de hasta 100 m2 - con ITSE basica ex post
en forma conjunta con la autorizacion de anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo.

5.16 Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 - con ITSE
basica Ex — Ante.

5.17 Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 - con ITSE
bésica Ex - Ante en forma conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario simple (adosado a
fachada) y/o toldo.

5.18 Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 - con ITSE
bésica Ex - Ante en forma conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario (luminoso o iluminado)
y/o toldo

5.19 Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de mas de 500 m2

5.20 Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de mas de 500 m2 en forma conjunta con la
autorizacion de anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo

5.21 Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de mas de 500 m2 en forma conjunta con la
autorizacion de anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo.

5.22 Cese actividades (licencias de funcionamiento y autorizaciones conjuntas)

5.23 Duplicado de Licencia de Funcionamiento

5.24 Variacion del area del establecimiento comercial

5.25 Cambio de Denominacion o Razon Social

5.26 Suspension temporal y/o definitiva de Licencia de Funcionamiento

Articulo 6°.- AMBITO DE APLICACION
La presente ordenanza rige en el &mbito territorial del Distrito de Ayacucho.

CAPITULO Il
DEFINICIONES GENERALES

Articulo 7°.- DEFINICIONES

Para efectos de la aplicacién de las disposiciones contenidas en la presente Ordenanza y mejor

entendimiento de la misma, uniformando criterios en su aplicacién, considérense las siguientes

definiciones:

1. Administrado.- Titular de la licencia de funcionamiento, persona natural o juridica que conduce la
actividad comercial, industrial o de servicios, que esta obligado a solicitarla directamente o por
medio del representante legal o apoderado.

2. Autoridad Administrativa.- La Municipalidad Provincial de Huamanga, a través de la Gerencia de
Desarrollo Econémico y Ambiental, y Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion, que por
competencia funcional, desarrollan las acciones que correspondan para el cumplimiento de la
presente Ordenanza.

3. Bar.- Es un establecimiento comercial donde se sirven bebidas alcohdlicas y no alcohdlicas y
aperitivos, generalmente para ser consumidos de inmediato en el mismo establecimiento.

4. Cambio de direccion del establecimiento.- EI cambio de direccidn del establecimiento es la
Autorizacion que otorga la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion de la Municipalidad
Provincial de Huamanga, para la variacion del Lugar de Operaciones de un Establecimiento
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Comercial, Industrial, Profesional y/o Servicio; por el que el administrado debera de iniciar un
nuevo tramite de licencia de funcionamiento.

Cambio de giro.- EI Cambio de Giro es la Autorizacion que otorga la Subgerencia de Comercio,
Licencias y Fiscalizacion de la Municipalidad Provincial de Huamanga, para la variacion de la
Actividad Econdmica tanto genérica como especifica del Titular de un Establecimiento Comercial,
Industrial, Profesional y/o Servicio, por el que el administrado debera de iniciar un nuevo tramite de
licencia de funcionamiento.

Cambio de Razén Social.- El cambio de Razdn Social es la Autorizacién que otorga la
Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion de la Municipalidad Provincial de Huamanga,
para la variacion de la denominaciéon comercial, en favor del Titular de un Establecimiento
Comercial, Industrial, Profesional y/o Servicio.

Café.- Es un establecimiento comercial donde se sirven bebidas calientes sin el expendio de
bebidas alcohdlicas.

Centros comerciales.- Es espacio colectivo con distintas tiendas; ademas, incluye lugares
de ocio, esparcimiento y diversion, como cines o ferias de comidas dentro del recinto.

Cese de actividades.- Procedimiento mediante el cual el titular de una licencia de funcionamiento
expresa su voluntad de no continuar desarrollando la actividad econodmica, en el establecimiento
para el cual solicita la mencionada licencia. El cese de actividades también podra ser solicitada por
un tercero con legitimo interés, previa acreditacion de su actuacion ante la municipalidad.
Certificado de Seguridad en Edificaciones.- Es el documento numerado emitido por la Sub
Gerencia de Gestion de Riesgo y Defensa Civil a nombre de la persona natural o juridica
propietaria del establecimiento inspeccionado, el cual es entregado juntamente con la Resolucion
que pone fin al procedimiento.

Cesionario.- Persona natural o juridica, a la cual el titular de la licencia de funcionamiento,
concede u otorga un area determinada dentro de su establecimiento con la finalidad de desarrollar
actividades econémicas simultaneas, correspondiéndole tramitar su licencia de funcionamiento
que se denominara licencia de funcionamiento para cesionario.

Cine.- Es un espacio acondicionado para la exhibicion de peliculas compuesto por una pantalla de
proyeccion, un patio con butacas y con servicios higiénicos diferenciados.

Compatibilidad de uso.- Evaluacion que realizan las Sub Gerencias de Centro Histdrico o
Control Urbano y Licencias, con el fin de verificar si el tipo de actividad econémica que se
desarrollara en un establecimiento resulta o no compatible con la categorizacion del espacio
geografico establecido en la zonificacién vigente.

Declaracion Jurada de Observancia de las Condiciones de Seguridad.- Documento en
formato Unico, mediante el cual el administrado declara bajo juramento que el objeto de inspeccidn
cumple con la normativa vigente en materia de seguridad en edificaciones.

Discotecas.- Establecimientos cerrados, acusticos, acondicionados para reuniones, donde
realizan bailes publicos con equipos de sonido y luces, pudiéndose expender bebidas alcohdlicas
y refrescos. Debiendo contar los servicios elementales para efecto como pista de baile, zona de
mesas, barra, adecuada circulacién, zona de recepcidn, zona de seguridad, servicios higienicos
diferenciados y adecuados, y los respectivos requisitos de seguridad contra incendios,
circulaciones y puertas de escape fluidas.

Establecimiento.- Bien Inmueble habitable, parte del mismo o instalacién determinada con
caracter de permanente, en la que se desarrollan actividades econdmicas con o sin fines de lucro
y reune las condiciones técnicas requeridas por la normatividad para su ejercicio.

Fiscalizacion Posterior.- Obligacion de la municipalidad, para verificar de oficio, la autenticidad
de las declaraciones, de los documentos, de las informaciones y de las traducciones
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proporcionadas por el administrado en la tramitacion de los procedimientos establecidos en la
presente Ordenanza.

Fuente de soda.- Locales donde se expenden bebidas envasadas, heladas, batidos y comidas
rapidas.

Galeria Comercial.- Unidad inmobiliaria que cuenta con bienes y servicios comunes y agrupa
establecimientos, mddulos o stands, en la que se desarrollan actividades econdmicas similares.
No se encuentran incluidos los centros comerciales.

Giro.- Actividad econdmica de comercio, industria o servicios.

Giro Afin.- Actividad econdmica especifica de industria, comercio 0 de servicios que tienen
relacion entre si y conforman una misma cadena de bienes, productos o servicios realizados u
ofertados. Se puede otorgar una licencia de funcionamiento que incluya mas de un giro de
actividades econdmicas, siempre que sean afines o complementarias. Se trata de actividades
econdmicas compatibles al giro principal que se desarrollan dentro de un mismo establecimiento,
que debera ser acondicionado para tal fin.

Infraccién reiterada. Cuando el administrado incurre en la misma conducta infractora méas de una
vez.

Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE.- Procedimiento reglamentado por el
érgano rector CENEPRED?, que ejecuta la Sub Gerencia de Gestion de Riesgo y Defensa Civil
conducente a verificar y evaluar el cumplimiento o incumplimiento de la normativa en materia de
seguridad en edificaciones aplicables en los objetos de inspeccidn, con la finalidad de prevenir y/o
reducir el riesgo debido a un peligro originado por fendmeno natural o inducido por la accion
humana, a fin de proteger la vida de la poblacion y el patrimonio de las personas y del Estado.
Informe de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones-Informe ITSE.- Documento
cuyo formato es aprobado por CENEPRED y emitido por el inspector o grupo de inspectores al
finalizar la diligencia de ITSE en los casos establecidos en el presente Reglamento. En este
informe se consigna el cumplimiento o incumplimiento de la normativa en materia de seguridad en
edificaciones vigente; asi como las observaciones formuladas por los Inspectores Técnicos de
Seguridad en Edificaciones y de ser el caso el plazo para la subsanacion obligatoria por parte del
administrado. Para su validez, el informe de ITSE debe estar firmado por el inspector o grupo de
inspectores que efectud la diligencia de ITSE.

Informe de Verificacion de Condiciones de Seguridad Declaradas: Documento cuyo formato
es aprobado por el CENEPRED y emitido por el inspector técnico de seguridad en edificaciones
luego de efectuada la diligencia de verificacién de condiciones de seguridad declaradas por el
administrado al momento de solicitar la Licencia de Funcionamiento para establecimientos con un
area de 100 m2 con ITSE Basica Ex Post. En este informe se deberéa precisar si lo declarado por el
administrado coincide con la verificacion realizada; asi como, de ser el caso, se indicara aquellas
situaciones que no han sido incluidas en el formato de Declaracion Jurada emitido por el
administrado, que constituyen un incumplimiento a la normativa vigente en materia de seguridad
en edificaciones.

Karaoke: Establecimiento publico cerrado acustico acondicionado para reuniones donde se ha
instalado este aparato, con equipos de sonido y luces pudiéndose expender bebidas alcohdlicas,
refrescos y comidas ligeras; debiendo contar con los servicios elementales para este efecto: zona
de mesa, barra, adecuada circulacién, zona de recepcidn, zona de seguridad, servicios higiénicos
diferenciados y adecuados y los respectivos requisitos de seguridad contra incendios circulacion y
puertas de escape fluida. Ademas cabe indicar son aparatos audiovisuales con que se reproducen

lCENEPRED, Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres.
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el fondo musical y a la vez, las letras escritas de una serie de canciones ampliamente conocidas
para que sean cantadas por una o varias personas como forma de entretenimiento.

Licencia de funcionamiento.-Autorizacion que otorga la municipalidad, en el marco de sus
competencias, con caracter permanente, para el desarrollo de actividades econémicas en un
establecimiento determinado, en favor del titular de las mismas.

Licencia de funcionamiento de vigencia temporal.- Autorizacion que otorga la municipalidad,
en el marco de sus competencias, con caracter temporal, para el desarrollo de actividades
economicas en un establecimiento determinado, a favor del titular de las mismas. Debe ser
solicitada de manera expresa por el solicitante. La vigencia es otorgada por un plazo maximo de
un afio (1), el mismo que no se encuentra sujeto a renovacion.

Mercado de Abasto.- Bien inmueble de propiedad municipal o particular que tiene la condicién de
local cerrado, en cuyo interior se encuentran distribuidos puestos, mdédulos o stands individuales
de venta de bienes y/o servicios en secciones o giros definidos, dedicados al acopio y expendio de
productos alimenticios tradicionales y otros tradicionales no alimenticios. Pueden ser mayoristas y
minoristas.

Médulo o stand: Espacio acondicionado dentro de las galerias comerciales y centros comerciales
en el que se realizan actividades econémicas y cuya area no supera los cien metros cuadrados
(100 m2).

Municipalidad.- Cuando la presente norma cita a la municipalidad, se estd refiriendo a la
Municipalidad Provincial de Huamanga.

Pena.- Establecimientos cerrados (acUsticos) o semicerrados acondicionados para la presentacion
en vivo de conjuntos que difunden musica folklérica, donde se pueden realizar bailes, expender
bebidas alcohdlicas, refrescos y comidas. Debiendo contar los servicios elementales para éste
efecto como zona para baile, zona de mesas, escenario, adecuada circulacion, zona de recepcién,
zona de seguridad, servicios higiénicos diferenciados y adecuados, y los respectivos requisitos de
seguridad contra incendios circulaciones y puertas de escape fluidas

Puesto.- Espacio acondicionado, dentro del mercado de abasto en el que se realizan actividades
econdmicas con un area maxima de treinta y cinco metros cuadrados (35 m2).

Prostibulo.- Es un recinto en el cual se ejerce la prostitucion (la actividad que consiste en
mantener relaciones sexuales a cambio de un pago). En dicho espacio, las prostitutas ofrecen sus
servicios a los hombres interesados en contratarlas.

Salon de Conferencias.- Establecimientos con habitaciones mas grandes que las salas de
reuniones que cuentan con el equipamiento necesario para la audicién y visualizacion de las
charlas académicas, culturales y similares. Las salas de conferencias disponen de
equipamiento audiovisual que incluye DVD, megafonia, pantalla de proyeccion, proyector de
transparencias y proyector de video, entre otros.

Salén de Eventos y Recepciones.- Establecimiento publico cerrado acustico acondicionado para
uniones donde se instala aparatos de equipos de sonido y luces pudiéndose expender alimentos y
bebidas alcohdlicas, refresco debiendo contar los servicios elementales para este efecto adecuada
circulacién, zona de recepcion, zona de seguridad, servicios higiénicos adecuados y los
respectivos requisitos de seguridad contra incendios circulacién y puertas de escape fluida.
Contara con todos los servicios complementarios como: buffet, musica, valet parking, filmacion,
fotografia, y demas servicios, atendidos por profesionales del medio para el lanzamiento de algin
producto, aniversario, fiestas de fin de afio, capacitaciones, y demas, afines a sus requerimientos.
El salon contara con todas las instalaciones necesarias para estos segmentos de mercado como:
acceso a Internet, proyectores, iluminacion especializada, pantallas, mesas de trabajo, etc.
Tabernas.- Establecimientos cerrados acustico, donde se desarrollan actividades culturales,
acondicionadas con mobiliario de madera y/o metal con una ambientacién adecuada de buena
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presentacion, donde se expenden bebidas alcoholicas, refrescos, comidas ligeras. Ademas en
dichos establecimientos no se podran habilitar pistas de baile.
38. Zonificacion.- Conjunto de normas técnicas urbanisticas por la que se regula el uso del suelo.

CAPITULO Il
FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LA MUNICIPALIDAD

Articulo 8°.- FACULTADES DE LA MUNICIPALIDAD

Compete a la Municipalidad Provincial de Huamanga:

1. Regular la Licencia de Funcionamiento en sus distintas modalidades.

2. Autorizar el funcionamiento de los establecimientos ubicados en la jurisdiccion del distrito de
Ayacucho para desarrollar cualquier actividad comercial, industriales y servicios.

3. Autorizar las diferentes actividades sefialadas en la presente Ordenanza.

4. Resolver los recursos administrativos relacionados con la Licencia de Funcionamiento en sus
distintas modalidades.

5. Fiscalizar el cumplimiento de la presente Ordenanza en todo el distrito de Ayacucho, conforme a
ley.

6. Comprobar la autenticidad de los formularios, formatos, documentos y/o declaraciones
presentadas, asi como la veracidad de la informacion contenida en los mismos, en via de
fiscalizacion posterior.

7. Aplicar las sanciones administrativas correspondientes y adoptar las medidas que resulten

necesarias, en caso que la informacion contenida en los formularios, documentos y/o declaraciones

presentadas no sea veraz, cuando se detecte la no autenticidad de los mismos, y/o cuando se
compruebe el incumplimiento de la normatividad aplicable.

Difundir publicamente, por los medios que estime pertinentes, las sanciones y medidas aplicables.

9. Hacer de conocimiento de las autoridades competentes la comisién de actos ilicitos tipificados
como delito o falta por las normas penales en vigencia, sin perjuicio de la aplicacion de las
sanciones administrativas correspondientes.

10. Las demas competencias establecidas por Ley.

o

Articulo 9°.- OBLIGACIONES DE LA MUNICIPALIDAD

Constituyen obligaciones de la municipalidad las siguientes:

1. Respetar el derecho del titular respecto de la Licencia de Funcionamiento otorgada durante el plazo
de vigencia de la autorizacion correspondiente.

2. Exhibir la estructura de costos que sustenta el valor de la tasa del procedimiento administrativo de
Licencia de funcionamiento y vinculados.

3. Proporcionar gratuitamente los formularios de solicitudes y/o declaraciones juradas que permitan al

administrado proporcionar agilmente la informacion o requisitos establecidos para el otorgamiento

de la licencia de funcionamiento regulado en la presente Ordenanza.

Realizar la evaluacion sefialada en el articulo 22° de la presente Ordenanza.

5. Informar a las autoridades competentes cuando durante la tramitacion de la Licencia de
Funcionamiento normada por la presente Ordenanza, se advierta la comision de algun ilicito
tipificado penalmente.

6. Brindar informacion sobre de zonificacion y compatibilidad de uso de cualquier actividad comercial
de bienes y/o servicios.

B
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Proponer la compatibilidad de la actividad econdmica para la modificacion de zonificacion y usos de
suelo con la finalidad de ordenar los giros de actividad econdémica cualquier aspecto adicional sera
materia de fiscalizacion posterior.

Poner a disposicion del administrado el indice de Uso de Suelos, el cual le permitira identificar los
giros de actividades econdmicas correspondientes a cada categoria de zonificacién.

CAPITULO IV

DERECHOS, OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DEL ADMINISTRADO

Articulo 10°.- DERECHOS DE LOS ADMINISTRADOS
Son derechos de los administrados:

1. Ser tratados en todo momento con respeto y consideracion por el personal de la Municipalidad.

2. Solicitar informacién sobre la zonificacion, de usos de suelo para las actividades economicas
de distintas modalidades, cumplimiento de requisitos exigidos para la obtencién de la Licencia
de funcionamiento.

3. Obtener gratuitamente el formato de solicitud con caracter de declaracion jurada, para el inicio
de los procedimientos establecidos en la presente Ordenanza.

4. Recibir asistencia técnica respecto a la orientacion para el llenado de la solicitud o formatos
exigidos por la Ley N° 28976.

5. Conocer en cualquier momento el estado de la tramitacion de los procedimientos regulados por
la presente Ordenanza, asi como la identidad de los funcionarios encargados de los mismos.

6. Solicitar un duplicado de la Licencia de funcionamiento vigente, en caso de sustraccion,
deterioro o pérdida.

7. Formular queja, debidamente motivada, por omision o demora injustificada en resolver los
procedimientos regulados por esta Ordenanza y, en general, formular denuncias respecto de
los defectos en la tramitacion de los procedimientos administrativos que realice.

8. Interponer los recursos impugnatorios de reconsideracion o apelacién cuando corresponda.

Articulo 11°.- OBLIGACIONES DEL TITULAR DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y/O
CONDUCTOR DEL ESTABLECIMIENTO

Es obligacion del titular de la Licencia de Funcionamiento de cualquier modalidad y/o conductor del
establecimiento:

1.

2
3.
4.
5

Obtener la licencia de funcionamiento antes de la apertura del establecimiento.

Desarrollar unicamente el o los giros autorizados en la Licencia de Funcionamiento.

Mantener permanentemente las condiciones de seguridad del establecimiento autorizado.

Exhibir la Licencia de funcionamiento original en un lugar visible del establecimiento.

Exhibir el Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones original, en un lugar
visible.

Mantener inalterables los datos consignados en el Certificado de Licencia de funcionamiento y en
el Certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones, otorgados.

Brindar las facilidades del caso a la autoridad municipal a efectos de poder fiscalizar correctamente
el funcionamiento del establecimiento

Respetar los compromisos asumidos en la Licencia de Funcionamiento.
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Tramitar ante la Municipalidad el procedimiento respectivo para obtener una autorizacion de
anuncio publicitario o toldos.

Acatar las prohibiciones y/o sanciones administrativas que establezca la Municipalidad;

Tramitar una nueva licencia de funcionamiento si se realizan modificaciones a las condiciones del
establecimiento autorizadas por la Municipalidad, conforme lo sefialado en la presente Ordenanza.
En los establecimientos dedicados a la venta de licores, se debe colocar en un lugar visible,
carteles con las inscripciones siguientes: “Prohibida la venta de bebidas alcohdlicas a menores de
18 afos”, “Si has ingerido bebidas alcoholicas, no manejes” y “Prohibido fumar en lugares publicos
o privados cerrados”.

En las salas de juego, tragamonedas, bingos y afines, colocar la siguiente inscripcion: “Los juegos
de azar realizados constantemente pueden ser dafinos para la salud”;

En todos los establecimientos publicos y privados de uso publico, se debe publicar el texto de la
Ley N° 27408 que establece la atencion preferente a: mujeres embarazadas, nifios, adultos
mayores, personas con discapacidad y ademas consignaran carteles que faciliten su inmediata
comprension y ubicacion.

En los establecimientos de cabina de Internet los propietarios deben instalar, en todos los equipos
de computo, un aplicativo especial de filtro de contenido, que sirva para impedir a menores de
edad, la visualizaciéon de paginas Web de contenido y/o informacién pornografica. Ademas, se
debera colocar en lugar visible, carteles con las siguientes inscripciones: “Se prohibe a menores de
edad el acceso a las paginas Web de contenido pornogréfico - Ley N° 28119y Ley N° 29139”;
Otras establecidas en las normas de sanciones y multas vigentes de la Municipalidad Provincial de
Huamanga.

Articulo 12°.- PROHIBICIONES DEL TITULAR DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Se encuentra terminantemente prohibido:

1.
2.

3.

Transferir la Licencia de Funcionamiento a persona distinta a la autorizada.

Permitir el ingreso de menores de edad en horario escolar, en los casos de establecimientos
dedicados a los giros de alquiler y uso de juegos electrénicos y afines.

Permitir el ingreso de menores de edad en los casos de establecimientos que desarrollen
actividades econémicas nocturnas donde se expidan bebidas alcohdlicas determinados en la
zonificacion de usos de suelo como Comercio Especializado Nocturno: Videos Pub, Taberna,
Discotecas, Karaoke, Saléon de Eventos, pefias, Prostibulos y Night Club, ademés, casinos,
tragamonedas y salas de billas o billar.

Permitir el acceso de menores de edad a cabinas de internet sin filtro de paginas de contenido
pornografico.

Vender bebidas alcoholicas y ejercicio de meretricio a menores de edad, en los establecimientos
cualquiera sea su actividad econémica en la zonificacion de usos de suelo como Comercio
Especializado Nocturno: Videos Pub, Taberna, Discotecas, Karaoke, Salén de Eventos, pefias,
Prostibulos y Night Club, ademas, casinos, tragamonedas y salas de billas o billar.

Utilizar &reas comunes o retiro municipal para realizar alguna actividad econdmica, sin contar con
autorizacion municipal para ello.

Modificar las condiciones estructurales del establecimiento, ampliar el area o incrementar giro(s) sin
autorizacion municipal.

El uso comercial de vias publicas como extension de un establecimiento, salvo en las vias
peatonales que mediante ordenanza se califiquen como aptas para tal fin, previa autorizacion
municipal.

Las prohibiciones que la Ley y las normas municipales establezcan.
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Articulo 13°.- PRESUNCIONES LEGALES
Se presume, salvo prueba en contrario que los administrados:

1.

2.

Presentan formularios, documentos y/o declaraciones que responden a la verdad de los hechos
que en ellos afirman y actuan de buena fe;

Conocen las normas legales y procedimientos administrativos que regulan el presente
procedimiento de licencia de funcionamiento y vinculados.

Conocen que se aplican sanciones administrativas correspondientes a quienes infringen las
disposiciones municipales, a quienes proporcionen informacion falsa o adulterada, se nieguen a
permitir la realizacion de inspecciones, impidan o se resistan a los procedimientos de control y
fiscalizacion posterior y/o realicen actividades ilegales o prohibidas vinculadas con las
autorizaciones reguladas por la presente Ordenanza; ello, sin perjuicio de las acciones penales que
se deriven de la misma:

Conocen que en caso que se detecte que la Licencia de funcionamiento fue obtenida en
contravencion con las normas establecidas en la presente Ordenanza, se ordenara
preventivamente la clausura temporal del establecimiento y se dara inicio a un procedimiento
sancionador; de conformidad con el articulo 13° de la Ley 28976, Ley Marco de Licencia de
funcionamiento y por lo dispuesto en el Reglamento de aplicacion de Sanciones y Cuadro Unico de
Infracciones y Sanciones de la Municipalidad Provincial de Huamanga.

Conocen que, en caso la autoridad municipal, identifique elementos que indiquen la comisién de
ilicitos penales durante el proceso de autorizacion de funcionamiento por parte de los
administrados, procedera a interponer la denuncia penal respectiva ante el Ministerio Publico; ello,
sin perjuicio de las acciones administrativas y/o penales que adopte la Municipalidad con el objeto
de sancionar a los involucrados en la comision de los mismos, sean éstos administrados o personal
del municipio;

Conocen que la tramitacion de los procedimientos administrativos se sustentan en la fiscalizacion
posterior, por lo que la Municipalidad podra comprobar la veracidad de la informacién presentada,
el cumplimiento de la normatividad sobre la materia y aplicara las sanciones correspondientes en
caso que la informacién presentada no sea veraz;

TITULOII
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CAPITULO|
DE LOS ORGANOS COMPETENTES Y FUNCIONARIOS RESPONSABLES EN EL

OTORGAMIENTO DE LAS AUTORIZACIONES VINCULADAS AL FUNCIONAMIENTO DE
ESTABLECIMIENTOS

Articulo 14°- ORGANOS COMPETENTES PARA EL TRAMITE
Son organos competentes para la tramitacion de la Licencia de Funcionamiento regulada en la
presente Ordenanza, los siguientes:

1. Centro de Atencion al Vecino — Mddulo de Licencia de Funcionamiento.-
a. Orientar, apoyar y Recibir el expediente de la solicitud de licencia de funcionamiento.
b. Verificar los requisitos de las solicitudes de Licencia de Funcionamiento.
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Remitir a la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion el expediente para su
evaluacion.

Remitir todo el expediente de Licencia de Funcionamiento al Archivo de la Subgerencia de
Comercio, Licencias y Fiscalizacion, concluido el tramite del mismo previa entrega al
administrado de los documentos pertinentes.

2. Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion.-

a.

Evaluar el expediente de la solicitud del procedimiento administrativo de licencia de
funcionamiento descrito en la presente Ordenanza.

Resolver las solicitudes del procedimiento administrativo de licencia de funcionamiento
descrito en la presente Ordenanza.

Proyectar y suscribir la Resolucién Administrativa y Certificados de Licencia de
Funcionamiento.

Remitir a la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil, la copia de la solicitud con
caracter de declaracion jurada de la licencia de funcionamiento, el original del formato de
declaracién jurada de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificacion y/o todos aquellos
documentos que se requiera para la emision de las licencias sean estos de tipo Ex Post y/o
Ex Ante.

Resolver las reconsideraciones de los actos derivados del proceso de otorgamiento de las
licencias de funcionamiento.

Programar las fiscalizaciones posteriores pudiendo esta ser con el apoyo de la
Subgerencia de Gestién de Riesgos y Defensa Civil, y otras entidades y sectores
competentes.

Ejecutar las medidas complementarias inmediatas (clausuras temporal o definitiva) de los
establecimientos infractores, con participacion de otras entidades y sectores competentes.
En caso de emision de licencia de funcionamiento con anuncio publicitario remitir el
expediente a la Sub Gerencia de Control Urbano y Licencia; cuando esta actividad se
encuentra dentro de Centro Histdrico de la ciudad remitir el expediente a la Sub Gerencia
de Centro Historico para su evaluacion e informe correspondiente.

Iniciar los procesos de revocatoria de las licencias de funcionamiento en caso que el titular
incurra en infracciones administrativas, cambio de zonificacion de usos de suelo, conforme
lo establece la Ley N° 27444, en el que evaluara los actuados técnicamente, sefialando los
antecedentes por los cuales se le otorg6 la licencia al administrado, y pronunciandose
sobre el procedimiento llevado a cabo por su Sub Gerencia, elevando el informe
correspondiente a Despacho de Alcaldia.

3. Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil.-

a.

Una vez recibida la copia de la solicitud con caracter de declaracion jurada de la licencia de
funcionamiento, y el original del formato de la declaracion jurada de ITSE y/o todos
aquellos documentos que se requiera para dar inicio al proceso de Inspeccidn sean estas
basica Ex Post y/o Ex Ante, se realizara la Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, por medio de Inspectores acreditados por el CENEPRED.

El inspector realizara el informe de cumplimiento o incumplimiento de la norma de ITSE del
establecimiento del administrado.

Emitir la Resoluciéon como finalizacién de la inspeccidn y el Certificado de Inspeccién
Técnica de Seguridad de ITSE, cuando sea el caso.
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d. Emitir el Informe Técnico, de incongruencia de la Declaracion Jurada de la ITSE Ex Post,
de ser el caso, para el inicio de la revocatoria de la Licencia de Funcionamiento, conforme
alo dispuesto en la Ley N° 27444,

e. Remitir la Resolucion y el certificado original de Inspeccion Técnica de Seguridad de ITSE,
a la Subgerencia de Comercio, Licencia y Fiscalizacion para que el Especialista del Modulo
del Centro de Atencion al Vecino, entregue al administrado.

Gerencia de Desarrollo Econémico y Ambiental.-

a. Resolver las apelaciones de los actos derivados del proceso de otorgamiento de las
licencias de funcionamiento.

b. Autorizar el inicio de los procesos de revocatoria de las licencias de funcionamiento en
caso que el titular incurra en infracciones administrativas, cambio de zonificacién de usos
de suelo, conforme lo establece la Ley N° 27444,

Subgerencia de Control Urbano y Licencias.-

a. Una vez recibida el expediente se realizara la evaluacion sobre la instalacion de elementos
de publicidad exterior cuando se trata de un anuncio publicitario luminoso o iluminado,
cuando esté fuera del centro histérico.

b. Remitir informe de opinion favorable y/o desfavorable a la subgerencia de Comercio,
Licencia y Fiscalizacion sobre la evaluacion realizada.

Subgerencia de Centro Historico.-

a. Una vez recibida el expediente se realizara la evaluacion sobre la instalacion de elementos
de publicidad exterior cuando se trata de un anuncio publicitario, cuando esté dentro del
centro historico.

b. Remitir informe de opinién favorable y/o desfavorable a la subgerencia de Comercio,
Licencia y Fiscalizacion sobre la evaluacion realizada.

Despacho de Alcaldia.-

a. Emitir Resoluciones de Alcaldia declarando o no la revocatoria de la licencia de

funcionamiento, previa opinién legal favorable o desfavorable de la Oficina de Asesoria
Juridica conforme lo que establece la Ley N° 27444.

Oficina de Asesoria Juridica.-

a. Emitir opinidn legal favorable o desfavorable sobre los procesos de revocatoria de licencia
de funcionamiento.

Articulo 15°.- FUNCIONARIOS FACULTADOS PARA SUSCRIBIR CERTIFICADOS Y
RESOLUCIONES.

Quedan facultados a suscribir las Resoluciones o Certificados que se originen como consecuencia de
la Licencia de Funcionamiento regulada en la presente Ordenanza Municipal, los siguientes

funcionarios:

N° Documento Funcionario
Resolucién y Certificado de Licencia de S.Ub _Gereqte . de” Comercio,

01 : . Licencias y Fiscalizacion.
Funcionamiento.

03 Resolucién y Certificado de Inspeccion Técnica de | Subgerente de Gestion de Riesgos
Seguridad en Edificaciones. y Defensa Civil.

04 | Recurso de Reconsideracion. S.Ub .Geren.te . de” Comercio,

Licencias y Fiscalizacion.
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Gerente de Desarrollo Econdmico
05 | Recurso de Apelacion. y Ambiental.

06 | Resolucion de Revocatoria Alcalde

TiTULO Il
DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
CAPITULO|
CONCEPTOS BASICOS

Articulo 16°.- LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

La Municipalidad Provincial de Huamanga en el marco de su competencia otorga las licencias de
funcionamiento a las personas naturales o juridicas para el desarrollo de actividades econdémicas en
determinados establecimientos ubicados en el distrito de Ayacucho.

La licencia de funcionamiento es requisito obligatorio para el desarrollo de cualquier actividad comercial
de bienes y/o servicios, industrial o servicios que deben obtener previamente a la apertura del
establecimiento. Podran otorgarse licencias que incluyan mas de un giro, siempre que éstos sean a
fines o complementarios entre si.

La Licencia de Funcionamiento se otorgara en el marco de un unico procedimiento administrativo, el
mismo que sera de evaluacion previa con silencio administrativo positivo.

Articulo 17°.- VIGENCIA DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
La Licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada.

Articulo 18°.- LICENCIA DERIVADA DE UNA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EXISTENTE
Existen dos (2) procedimientos para tramitar una Licencia Municipal derivada de una Licencia de
Funcionamiento ya existente:

1.- Cambio de denominacién y/o la razon social de la persona juridica autorizada

2.- Modificaciéon érea del establecimiento.

Articulo19°.- LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL

De manera excepcional y a solicitud expresa del administrado se podra otorgar una Licencia de
Funcionamiento Temporal. El plazo maximo de vigencia de esta licencia es de un (1) afio, sin opcién a
ser renovada; transcurrido el término de vigencia, no sera necesario cumplir con el procedimiento de
Cese de Actividades sefialado en la presente Ordenanza. Si el administrado decide continuar con la
actividad debera iniciar el procedimiento de licencia de funcionamiento indeterminada.

ARTICULO 20.- SUJETOS NO OBLIGADOS A TRAMITAR LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

No se encuentran obligados a solicitar el otorgamiento de licencia de funcionamiento, las siguientes

entidades:

a) Las instituciones o dependencias del gobierno central, gobiernos regionales o locales, incluyendo
a las Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Pert, por los establecimientos destinados al
desarrollo de las actividades propias de su funcién publica.

b) Hospitales y centros médicos del sector publico.
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c) Instituciones educativas del Estado, universidades estatales, centros educativos estatales
constituidos conforme a la legislacion sobre la materia y sujetos al régimen estatal o publico.

d) Embajadas, delegaciones diplomaticas y consulares de otros estados o de organismos
internacionales.

e) El Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peru (CGBVP), respecto de establecimientos
destinados al cumplimiento de las funciones reconocidas en la Ley del Cuerpo General de
Bomberos Voluntarios del Peru.

f) Instituciones de cualquier credo religioso respecto de establecimientos a templos, monasterios,
conventos o similares.

g) Comedores Populares, albergues, asilos de ancianos y afines de apoyo social, sin fines de lucro.

No se encuentran incluidos en este articulo los establecimientos destinados al desarrollo de actividades
de caracter comerciales.

En todos los casos, las entidades exoneradas de la obtencién de una licencia de funcionamiento, se
encuentran obligadas a respetar la zonificacion vigente y a comunicar a la municipalidad el inicio de sus
actividades, debiendo acreditar el cumplimiento de las condiciones de seguridad en edificaciones.

Articulo 21°.- EVALUACION PREVIA
Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento se evaluaran los siguientes aspectos:
- Zonificacién y compatibilidad de uso vigente con sus respectivas modificaciones a la fecha.
- Condiciones de seguridad en edificaciones, cuando dicha evaluacion constituya facultad de la
Municipalidad.
Cualquier aspecto adicional sera materia de fiscalizacion posterior.

Articulo 22°.- CAMBIO DE ZONIFICACION

El cambio de zonificacién se debe regirse al D.S.N 004-2011-VIVIENDA, la misma sea compatible con
la actividad economica propuesta, previa opinién de la Sub gerencia de Ordenamiento territorial y
catastro, la misma sera remitido al concejo municipal para su evaluacion y aprobacion correspondiente.

CAPITULO Il
PLAZOS Y TASAS

Articulo 23°.- PLAZOS PARA LA EMISION DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

El plazo maximo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento es:

a. Para el caso de los establecimientos con un area de hasta 100 m2 con ITSE basica ex post
ylo aquellas incluyan autorizaciones de anuncios publicitarios conjuntas simples, luminosos
o iluminados yl/o toldos (incluye cesionarios bajo esta modalidad), sera de 4 dias habiles,
contados a partir de la presentacion de la solicitud de licencia de funcionamiento.
La Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion tiene como plazo méaximo 4 dias habiles
para la emision de la licencia de funcionamiento. La Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa
Civil tiene como plazo maximo 06 dias habiles para la finalizacion del procedimiento ITSE. Para el
caso de licencias de funcionamiento en forma conjunta con autorizacion de anuncio publicitario
luminoso o iluminado se requiere una evaluacion de la Subgerencia de Control Urbano y Licencias o
Sub Gerencia de Centro historico de acuerdo a sus competencias, quien tendra un plazo maximo de
02 dias habiles para su pronunciamiento.

b. Para los establecimientos con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 con ITSE basica ex
ante y que incluyan autorizaciones de anuncios publicitarios conjuntas simples, luminosos o
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iluminados y/o toldos (incluye cesionarios bajo esta modalidad), sera de 10 dias habiles,
contados a partir de la presentacion de la solicitud de licencia de funcionamiento.

La Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil tiene como plazo maximo 06 dias habiles
para la finalizacién del procedimiento ITSE. La Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion
tiene como plazo maximo 4 dias habiles para la emision de la licencia de funcionamiento. Para el
caso de licencias de funcionamiento en forma conjunta con autorizacion de anuncio publicitario
luminoso o iluminado se requiere una evaluacion de la Subgerencia de Control Urbano y Licencias o
Sub Gerencia de Centro Histdrico de acuerdo a sus competencias, quien tendré un plazo maximo
de 02 dias habiles para su pronunciamiento.

c. Para los establecimientos con un area de mas de 500 m2 que requieran una ITSE de detalle o

multidisciplinaria que incluyan autorizaciones de anuncios publicitarios conjuntas simples,
luminosos o iluminados y/o toldos (Incluye mercados de abastos, galerias comerciales y
centros comerciales y Cesionarios bajo esta modalidad), sera de 10 dias habiles, contados a
partir de la presentacion de la solicitud de licencia de funcionamiento.
La Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion tiene como plazo maximo 10 dias habiles
para la emision de la licencia de funcionamiento. Para el caso de licencias de funcionamiento en
forma conjunta con autorizacion de anuncio publicitario luminoso o iluminado se requiere una
evaluacion de la Subgerencia de Control Urbano y Licencias o la Sub Gerencia de Centro Historico
de acuerdo a sus competencias, quien tendra un plazo maximo de 05 dias habiles para su
pronunciamiento.

Para este tramite, el Administrado tendra que tramitar el certificado ITSE de detalle o
multidisciplinaria previo a la presentacién de la solicitud para obtener su licencia de funcionamiento
ya que es un requisito que se adjunta al expediente de la solicitud de Licencia de Funcionamiento.

Articulo 24°.- TASAS
La tasa por Licencia de Funcionamiento debera reflejar el costo real del procedimiento vinculado a su
otorgamiento, de conformidad con el Art. 45° de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General.

El calculo de las tasas correspondientes a los procedimientos regulados por la presente Ordenanza, se
sujetaran a lo establecido por lo dispuesto en el Articulo 15° de la Ley N° 28976, Ley Marco de la
Licencia de funcionamiento, en concordancia con el Decreto Legislativo N° 776°, la Ley N° 27444,y
Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, que Aprueba la metodologia de determinacion de costos de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos
Unicos de Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. Las tasas deberan ser de publico
conocimiento a través del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y publicadas en el
portal electrénico de la Municipalidad Provincial de Huamanga, cuyas tasas son:

1 Licencia de funcionamiento: establecimientos con un area de hasta 100 m2 con ITSE
bésica Ex Post. 94.50
Licencia de funcionamiento: establecimientos con un area de hasta 100 m2 con ITSE
2 basica Ex Post en forma conjunta con autorizacién de anuncio publicitario simple
(adosado a fachada) y/o toldo. 179.50
Licencia de funcionamiento: establecimientos con un &rea de hasta 100 m2 con ITSE

3 basica Ex Post en forma conjunta con la autorizacion de anuncio publicitario
(luminoso o iluminado) y/o toldo. 171.70
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Licencia de funcionamiento: establecimientos con un area de mas de 100 m2 hasta
500 m2 - con ITSE basica Ex — Ante. 187.20
Licencia de funcionamiento: Establecimientos con un area de mas de 100 m2 hasta
5 500 m2 - con ITSE basica Ex - Ante en forma conjunta con la autorizacion de
anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo. 275.30
Licencia de funcionamiento: establecimientos con un area de mas de 100 m2 hasta
6 500 m2 - con ITSE bésica Ex - Ante en forma conjunta con la autorizacion de

anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo. 271.00
7 Licencia de funcionamiento: establecimientos que requieren una ITSE de Detalle o
Multidisciplinaria (més de 500 m2). 46.40

Licencia de funcionamiento: establecimientos que requieren una ITSE de Detalle o
8 Multidisciplinaria (mas de 500 m2) en forma conjunta con la autorizacién de anuncio
publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo. 127.70
Licencia de funcionamiento: establecimientos que requieren una ITSE de Detalle o
9 Multidisciplinaria (més de 500 m2) en forma conjunta con la autorizacién de anuncio

publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo. 126.70
10 Licencia de funcionamiento para mercado de abastos, galerias comerciales y centros
comerciales (licencia corporativa) 43.20

Licencia de funcionamiento para mercado de abastos, galerias comerciales y centros
11 comerciales (licencia corporativa) en forma conjunta con la autorizacién de anuncio
publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo. 123.10
Licencia de funcionamiento para mercado de abastos, galerias comerciales y centros
12 | comerciales (licencia corporativa) en forma conjunta con la autorizacién de anuncio

publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo. 128.50
13 Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de hasta 100 m2 - con
ITSE basica ex post. 92.10

Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de hasta 100 m2 con ITSE
14 | basica Ex Post en forma conjunta con autorizacién de anuncio publicitario simple
(adosado a fachada) y/o toldo. 178.40
Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de hasta 100 m2 - con
15 | ITSE basica ex post en forma conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario

(luminoso o iluminado) y/o toldo. 171.70
16 Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de mas de 100 m2 hasta
500 m2 - con ITSE bésica Ex — Ante. 192.70

Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de mas de 100 m2 hasta
17 | 500 m2 - con ITSE béasica Ex - Ante en forma conjunta con la autorizacion de
anuncio publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo. 278.40
Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de mas de 100 m2 hasta
18 | 500 m2 - con ITSE basica Ex - Ante en forma conjunta con la autorizacién de
anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo. 271.80

19 Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de mas de 500 m2. 48.40

Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de mas de 500 m2 en
20 | forma conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario simple (adosado a
fachada) y/o toldo. 135.30
Licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de mas de 500 m2 en
21 | forma conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario (luminoso o iluminado) y/o

toldo. 128.80
29 Licencia de funcionamiento: cese actividades (licencias de funcionamiento y
autorizaciones conjuntas). Gratuita
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23 | Duplicado de licencia de funcionamiento 17.50
24 Variacion del area del establecimiento comercial 23.40
25 Licencia de funcionamiento con cambio de denominacion o razén social 17.60
26 | Suspension temporal y/o definitiva de licencia de funcionamiento 14.20

Articulo 25°.- DISTRIBUCION CONTABLE DE TASAS

La tasa por licencia de funcionamiento refleja el costo real de los procedimientos vinculados a su
otorgamiento, el cual incluye la Evaluacion por Zonificacién, Compatibilidad de Uso e Inspeccién
Técnica de Seguridad en Edificaciones. Por consiguiente, el Servicio de Administracion Tributaria-
SATH de la Municipalidad en el comprobante de pago debera diferenciar los montos correspondientes
al costo por Licencia de Funcionamiento y por Certificado de ITSE, segun el siguiente cuadro:

Licencia de funcionamiento: establecimientos con
! un &rea de hasta 100 m2 con ITSE basica Ex Post. 48.00 46.50 | 94.50
Licencia de funcionamiento: establecimientos con
un area de hasta 100 m2 con ITSE béasica Ex Post
en forma conjunta con autorizacién de anuncio
publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo.
Licencia de funcionamiento: establecimientos con
un area de hasta 100 m2 con ITSE basica Ex Post
en forma conjunta con la autorizacion de anuncio
publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo.
Licencia de funcionamiento: establecimientos con
un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 - con 43.50 143.70 | 187.20
ITSE basica Ex — Ante.

Licencia de funcionamiento: Establecimientos con
un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 - con
ITSE basica Ex - Ante en forma conjunta con la 4510 86.50 143.70 | 275.30
autorizacibn de anuncio publicitario  simple
(adosado a fachada) y/o toldo.

Licencia de funcionamiento: establecimientos con
un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 - con
ITSE basica Ex - Ante en forma conjunta con la 43.50 83.80 143.70 | 271.00
autorizacién de anuncio publicitario (luminoso o
iluminado) y/o toldo.

Licencia de funcionamiento: establecimientos que
requieren una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria 46.40 46.40
(mas de 500 m2).

Licencia de funcionamiento: establecimientos que
requieren una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria 41.20 86.50 127.70
(més de 500 m2) en forma conjunta con la

46.50 86.50 46.50 | 179.50

w

41.40 83.80 46.50 | 171.70

i =N

(3, ]

»

~

o
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autorizaciébn de anuncio publicitario  simple
(adosado a fachada) y/o toldo.

Licencia de funcionamiento: establecimientos que
requieren una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria
9 | (mas de 500 m2) en forma conjunta con la 42.90 83.80 126.70
autorizacién de anuncio publicitario (luminoso o
iluminado) y/o toldo.

Licencia de funcionamiento para mercado de
10 | abastos, galerias comerciales y centros comerciales 43.20 * 43.20
(licencia corporativa)

Licencia de funcionamiento para mercado de
abastos, galerias comerciales y centros comerciales
11 | (licencia corporativa) en forma conjunta con la 36.60 86.50 * 123.10
autorizaciébn de anuncio publicitario  simple
(adosado a fachada) y/o toldo.

Licencia de funcionamiento para mercado de
abastos, galerias comerciales y centros comerciales
12 | (licencia corporativa) en forma conjunta con la 4470 83.80 * 128.50
autorizacién de anuncio publicitario (luminoso o
iluminado) y/o toldo.

Licencia de funcionamiento para cesionarios con un
area de hasta 100 m2 - con ITSE basica ex post.
Licencia de funcionamiento para cesionarios con un
14 area de hagta 100 m2 con IT_SE p?sica Ex Post en 45 40 86.50 4650 | 178.40
forma conjunta con autorizacion de anuncio
publicitario simple (adosado a fachada) y/o toldo.
Licencia de funcionamiento para cesionarios con un
area de hasta 100 m2 - con ITSE basica ex post en
forma conjunta con la autorizacion de anuncio
publicitario (luminoso o iluminado) y/o toldo.
Licencia de funcionamiento para cesionarios con un
16 | area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 - con ITSE 49.00 143.70 | 192.70
basica Ex — Ante.

Licencia de funcionamiento para cesionarios con un
area de méas de 100 m2 hasta 500 m2 - con ITSE
17 | bésica Ex - Ante en forma conjunta con la 48.20 86.50 143.70 | 278.40
autorizaciébn de anuncio publicitario  simple
(adosado a fachada) y/o toldo.

Licencia de funcionamiento para cesionarios con un
area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 - con ITSE
18 | bésica Ex - Ante en forma conjunta con la 44.30 83.80 143.70 | 271.80
autorizacion de anuncio publicitario (luminoso o
iluminado) y/o toldo.

Licencia de funcionamiento para cesionarios con un

13 45.60 46.50 | 92.10

15 41.40 83.80 46.50 | 171.70

19 area de mas de 500 m2. 48.40 48.40
Licencia de funcionamiento para cesionarios con un
20 area de mas de 500 m2 en forma conjunta con la 48,80 86.50 135.30

autorizaciébn de anuncio publicitario  simple
(adosado a fachada) y/o toldo.

Licencia de funcionamiento para cesionarios con un
21 | area de méas de 500 m2 en forma conjunta con la 45.00 83.80 128.80
autorizacion de anuncio publicitario (luminoso o
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iluminado) y/o toldo.

Licencia de funcionamiento: cese actividades

22 | (licencias de funcionamiento y autorizaciones Gratuita Gratuita
conjuntas).

23 | Duplicado de licencia de funcionamiento 17,50 17.50

24 | Variacion del area del establecimiento comercial 93.40 23.40
Licencia de funcionamiento con cambio de

25 N . . 17.60
denominacion o razén social 17.60

26 Suspensm temporal y/o definitiva de licencia de 14.20
funcionamiento 14.20

Los costos sefialados tienen su sustento en el desarrollo de estudio de costeo basado en el aplicativo
MICOSTO del PCM/SGP.

Articulo 26°.- GIROS PRINCIPALES, AFIN O COMPLEMENTARIOS DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO.

Podran otorgarse licencias que incluyan mas de un giro, siempre que éstos sean afines o
complementarios entre si y que se desarrollen dentro de un mismo establecimiento; conforme se ilustra
al Anexo N° 3, de la presente ordenanza.

CAPITULO Il
MODALIDADES Y CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 27°.- MODALIDADES PARA EL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO.

1. Establecimientos con un area de hasta 100m2:

1.1. En general, son establecimientos que cuentan con un area de hasta cien metros cuadrados
(100 m2) y capacidad de almacenamiento no mayor al treinta por ciento (30%) del &rea total
del local.

1.2. Se encuentran excluidos de esta categoria los establecimientos cuyos giros son: gimnasios,
centros de salud, talleres, pubs, restaurantes, licorerias, discotecas, bares, karaokes,
casinos, juegos de azar, maquinas tragamonedas, ferreterias o similares.

1.3. También se excluyen a aquellos establecimientos, cuyos giros impliquen la utilizacion,
almacenamiento, fabricacion y/o comercializacion de productos o residuos téxicos o
altamente inflamables, que representen riesgo para la poblacion.

La Municipalidad realizara a estos establecimientos una Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones con posterioridad al otorgamiento de la Licencia de funcionamiento.

2. Establecimientos con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2:
2.1. Las edificaciones de hasta dos niveles, el s6tano se considera un nivel, con un area mayor a
cien metros cuadrados (100 m2) hasta quinientos metros cuadrados (500 m2).
2.2. Se incluyen en esta categoria los establecimientos con una capacidad de almacenamiento
mayor al treinta por ciento (30%) del &rea total del local. Continuédndose con la exclusion de
las discotecas, se deben incluir los otros establecimientos de los numerales 1.2 y 1.3, que
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cuenten con un area de hasta quinientos metros cuadrados (500 m2) tales como: tiendas,
maodulo o stand, puestos, talleres de reparacion, establecimientos de hospedaje, restaurantes,
cafeterias, centros de salud y afines, a excepcidn de las discotecas, que requieren de una
inspeccion de detalle o multidisciplinaria.

2.3. Instituciones educativas, que cumplan con las siguientes caracteristicas:

- Area menor o igual a 500 m2
- De hasta dos niveles desde el nivel de terreno o calzada y
- Maximo de 200 alumnos por turno.

2.4. Cabinas de Internet con un maximo de veinte (20) computadoras 0 maquinas fotocopiadoras
0 similares.

2.5. Gimnasios con un area de hasta quinientos metros cuadrados (500 m2) y que sélo cuenten
con maquinas mecanicas.

2.6. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de evaluacion similar con un area
menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) y que cuenten con un maximo de 20
computadoras.

2.7. Playas de estacionamiento, de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea su area.

2.8. Talleres de costura con un area menor o igual a quinientos metros cuadrados (500 m2) y no
mas de veinte (20) maquinas eléctricas.

Como parte de la evaluacion previa para otorgar la Licencia de funcionamiento de estos
establecimientos, la Municipalidad realiza una Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
Basica.

3. Establecimientos con un area de mas de 500 m2: Tienen las siguientes caracteristicas:

3.1. En general, cuentan con mas de dos (2) niveles de construccion a partir del nivel de la
calzada o con un area mayor a quinientos metros cuadrados (500 m2).

3.2. Se incluyen en esta categoria los establecimientos excluidos en los numerales 1.2y 1.3 de la
categoria 1, que cuenten con un area mayor de quinientos metros cuadrados (500 m2) y
adicionalmente los que cumplan con la caracteristica general y sean tiendas, talleres de
reparacion, establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, playa de
estacionamiento, centros de salud y afines.

3.3. Establecimientos que desarrollen industria liviana, mediana o pesada cualquiera sea el area
con la que cuenten.

3.4. Locales de espectaculos publicos deportivos y no deportivos, centros de diversion (a
excepcion de los pubs-karaokes), mercados de abasto, galerias, centros comerciales y
similares, cualquiera sea el area con la que cuenten.

3.5. Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, cualquiera sea el area
con la que cuenten.

3.6. Agencias bancarias y oficinas administrativas, que cuenten con un area mayor a los 500 m2.,
y tengan mas de 20 computadoras.

3.7. Instituciones educativas que cuenten con un area mayor a 500 m2 o de mas de dos niveles,
desde el nivel de terreno o calzada o mas de 200 alumnos por turno.

3.8. Cabinas de Internet que cuenten con mas de 20 computadoras.

3.9. Gimnasios que cuenten con maquinas eléctricas y/o electronicas, cualquiera sea el area con
la que cuenten.

3.10. Talleres de costura con un nimero mayor de veinte (20) maquinas.
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3.11. Las playas de estacionamiento techadas con un &rea mayor de quinientos metros

cuadrados (500 m2 ) o Playas de estacionamiento de un sélo nivel sin techar, granjas, entre
otros de similares caracteristicas, que cuenten con areas administrativas, de servicios, entre
otras similares que por su naturaleza presenten techo con un &rea ocupada mayor a
quinientos metros cuadrados (500 m2 ).

3.12. Establecimientos que por la actividad que desarrollan pueden generar riesgo para la
vida humana, patrimonio o entorno.

Para el otorgamiento de la Licencia de funcionamiento de estos establecimientos los solicitantes
deberan presentar como requisito previo el Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o
Multidisciplinario.

4. Mercados de Abastos, Galerias Comerciales y Centros Comerciales
Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan contar con una sola
Licencia de Funcionamiento en forma corporativa, la cual sera extendida a favor del ente colectivo,
denominacion o razén social que los representa o la Junta de Propietarios, de ser el caso.
De forma previa al inicio del procedimiento, los titulares de la solicitud deberan obtener un
Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones de Detalle. Posteriormente, los
titulares de los modulos o stands deberan tramitar la realizacién de una inspeccion técnica de
seguridad en edificaciones, salvo en los casos que se requiera la obtencion de un Certificado de
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones Multidisciplinaria, para los establecimientos que
superen los cien metros cuadrados (100 m2).
En caso que los puestos 0 mddulos incurriesen en alguna infraccion administrativa tipificada en el
Régimen de Aplicacion de Infracciones de Sanciones Administrativas de la Municipalidad, se
dispondra la clausura temporal o definitiva.

5. Cesionarios
La licencia de funcionamiento para Cesionarios permite la realizacion de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia previa, expedida a una persona
natural, juridica o ente colectivo distinto.
Esta Licencia permite al solicitante la realizacion de sus actividades, de manera simultanea a la
realizacion de las actividades del titular de la Licencia de Funcionamiento previa. La autorizacion
solo sera procedente, en caso que los nuevos giros desarrollados por el solicitante resulten
estructuralmente compatibles en el mismo espacio fisico respecto de aquellos permitidos al titular
de la autorizacién previa. Asimismo, que correspondan al mismo grupo; y siempre que a criterio de
los 6rganos competentes, no impliquen riesgos de salubridad, seguridad o la saturacion del
establecimiento.
El titular de la Licencia de Funcionamiento debera responder solidariamente por las infracciones a
la normatividad vigente incurridas por el titular de la autorizacién para cesionarios.

6. Cese de Actividades
El titular de la actividad mediante comunicacién simple, debera informar a la Municipalidad el cese
de la actividad econdmica, dejando sin efecto la Licencia de Funcionamiento. La comunicacién de
cese de actividades podré ser solicitada por un tercero con legitimo interés para lo cual debera
acreditar su actuacion ante la Municipalidad.

7. En caso de Sucursales y Afines
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Quienes desarrollan sus actividades en mas de un local o establecimiento deben obtener una
Licencia de Funcionamiento por cada uno de ellos aunque las actividades que se desarrollan sean
iguales o complementarias a las del giro principal.

Articulo 28.- CALIFICACION DEL PROCEDIMIENTO Y APLICACION DEL SILENCIO
ADMINISTRATIVO

La licencia de funcionamiento se otorga en el marco de un Unico procedimiento administrativo, el
mismo que sera de evaluacidn previa con silencio administrativo positivo.

La Municipalidad realiza una evaluacién previa para poder emitir un pronunciamiento sobre la Licencia
de funcionamiento, aplica los plazos sefialados en el TUPA, contados a partir del dia habil siguiente a
la recepcion de la solicitud con los requisitos correspondientes. En caso la Municipalidad no emita
ningun pronunciamiento al cabo de estos plazos, se asume que la respuesta al formulario es positiva,
es decir, se da por otorgada la Licencia de funcionamiento, pudiendo el administrado acudir a la
Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacién, y exigir la entrega de su licencia de
funcionamiento, no siendo necesario la presentacion de ninguna otra solicitud o documento que no sea
el cargo de recepcion de su solicitud de licencia de funcionamiento.

CAPITULO IV
REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION MUNICIPAL
Articulo 29°.- REQUISITOS

Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento para establecimientos hasta 100 m2 con
ITSE basica Ex Post seran exigibles, como maximo, los siguientes requisitos:

1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre
reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya:

e Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratdndose de personas juridicas
0 naturales, segun corresponda.

e Numero DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion.

2. Copia de la vigencia de poder de representacién legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3. Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.

4. Declaracién Jurada de observancia de Condiciones de Seguridad en Edificaciones.

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

5. De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el Formato de solicitud de declaracién jurada sobre el numero de
estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
0 norma que lo sustituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacidén expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N°
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el
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Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se
solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario simple y/o toldo).
6. Presentar las vistas siguientes:
o Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de
materiales de fabricacion.
e Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el
anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un montaje (dibujo).

Requisitos especificos (anuncio luminoso-iluminado y/o Toldo).
6. Presentar las vistas siguientes:
e Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de
materiales de fabricacion.
e Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el
anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un montaje (dibujo).
7. Declaracion Jurada del profesional que sera responsable disefio e instalacion el anuncio.
8. En caso el anuncio supere al area de 12 m2, se presentard la siguiente documentacion,
refrendada por el profesional responsable:
e Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas
e Plano de Instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia
de presentacidn de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite
administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurada de observancia de Condiciones de
Seguridad se efectta a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por
el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anuncios luminosos, iluminados,
monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con
una altura minima de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo.

Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento para establecimientos de mas de 100 m2
hasta 500 m2 con ITSE basica Ex Ante seran exigibles, como maximo, los siguientes requisitos:

1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién gratuita o de libre
reproduccién), con caracter de declaracion jurada, que incluya:
e Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas
0 naturales, segun corresponda.
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NUmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion.

2. Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3. Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
4. De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el Formato de solicitud de declaracién jurada sobre el numero de
estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
0 norma que lo sustituya o reemplace.

4.4, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N°
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucidn de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se
solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario simple y/o toldo)
5. Presentar las vistas siguientes:
e Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de
materiales de fabricacion
e Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el
anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un montaje (dibujo)

Requisitos especificos (anuncio luminoso-iluminado y/o Toldo)
6. Presentar las vistas siguientes:

e Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de

materiales de fabricacion.

¢ Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el

anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un montaje (dibujo).
6. Declaracion Jurada del profesional que sera responsable disefio e instalacion el anuncio.
7. En caso el anuncio supere al area de 12 m2, se presentard la siguiente documentacion,
refrendada por el profesional responsable:
e Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas
e Plano de Instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia
de presentacién de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite
administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia,
por lo que su costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el
articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por
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el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con
una altura minima de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo.

Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento para establecimientos mayor de 500 m2 que
requieren de una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria serén exigibles, como maximo, los siguientes
requisitos:

1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribuciéon gratuita o de libre
reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya:

e Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de personas juridicas
0 naturales, segun corresponda.

e Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion.

2. Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3. Certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad de Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria,
segun corresponda.

4. Indicacion del Numero de Comprobante de pago por derecho de tramite.

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
9. De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el Formato de solicitud de declaraciéon jurada sobre el numero de
estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
0 norma que lo sustituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacidén expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N°
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se
solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario simple y/o toldo)
6. Presentar las vistas siguientes:
e Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de
materiales de fabricacion
e Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el
anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un montaje (dibujo)

Requisitos especificos (anuncio luminoso-iluminado y/o Toldo)
7. Presentar las vistas siguientes:
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e Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de

materiales de fabricacion

e Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el

anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un montaje (dibujo)
8. Declaracion Jurada del profesional que seréa responsable disefio e instalacion el anuncio.
9. En caso el anuncio supere al area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion,
refrendada por el profesional responsable:
e Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas
e Plano de Instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:

(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia
de presentacién de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite
administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por
el solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacidn conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un méaximo de 1.00m.
con una altura minima de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacién
del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones
en el informe de inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el
plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccién, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentacién del informe. Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el tramite bajo responsabilidad.

Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento para mercados de abastos, galerias
comerciales y centros comerciales (licencia corporativa), seran exigibles, como maximo, los
siguientes requisitos:

1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribuciéon gratuita o de libre
reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya:

e Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratdndose de personas juridicas
0 naturales, segun corresponda.

e Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos; o tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion

2. Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3. Certificado de Seguridad de Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria, segun corresponda.

4. Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de trdmite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
5. De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
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5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el Formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de estacionamientos
de acuerdo a la normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N°
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se
solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario simple y/o toldo)
6. Presentar las vistas siguientes:
e Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de
materiales de fabricacion.
e Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el
anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un montaje (dibujo)

Requisitos Especificos (anuncio luminoso-iluminado y/o Toldo)
6. Presentar las vistas siguientes:
¢ Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de materiales
de fabricacion.
e Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificaciéon donde se ubicara el anuncio
ylo toldo; considerando su posicionamiento a partir de un montaje (dibujo).
7. Declaracion Jurada del profesional que sera responsable disefio e instalacién el anuncio.
8. En caso el anuncio supere al area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada
por el profesional responsable:
e Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas.
¢ Plano de Instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

Notas:

(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia
de presentacion de mas de dos ejemplares de la documentaciéon vinculada al tramite
administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por
el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de abastos, galerias comerciales
y centros comerciales deben contar con una licencias de funcionamiento en forma
corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente colectivo, razén o denominacion
social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976, a los los mddulos o
stands, integrantes de un mercado de abastos, galeria comercial o centro comercial
unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, salvo en aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

(e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales.
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(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m. con
una altura minima de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo.

(g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones
en el informe de inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el
plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentacion del informe. Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el tramite bajo responsabilidad.

Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de hasta
100m2 con ITSE basica ex post, seran exigibles, como maximo, los siguientes requisitos:

1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribuciéon gratuita o de libre
reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya:
e Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratdndose de personas juridicas
0 naturales, segun corresponda.
e Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos; tratdndose de personas naturales que actien mediante representacion.
2. Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
3. Declaracion Jurada de observancia de Condiciones de Seguridad en Edificaciones.
4. Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite.

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
9. De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013 PCM
0 norma que lo sustituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario simple y/o toldo)
6. Presentar las vistas siguientes:
o Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de
materiales de fabricacion.
¢ Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde se ubicara el
anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un montaje (dibujo)

Requisitos Especificos (anuncio luminoso-iluminado y/o Toldo)
6. Presentar las vistas siguientes:
e Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacién de
materiales de fabricacion.
¢ Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde se ubicara el
anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un montaje (dibujo).
7. Declaracion Jurada del profesional que sera responsable disefio e instalacién el anuncio.
8. En caso el anuncio supere al area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada
por el profesional responsable.
e Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas.
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¢ Plano de Instalaciones eléctricas, a escala conveniente.
Notas:

(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia
de presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite
administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de observancia de Condiciones de
Seguridad se efectta a través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3, parrafo 4to de la Ley Marco de licencia de funcionamiento, se permite la
realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con
una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los
objetos de Inspeccién que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de
Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad de
Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor, hasta un maximo de
1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde el piso.

Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de mas de
100m2 hasta 500 m2 con ITSE basica ex ante, seran exigibles, como maximo, los siguientes
requisitos:

1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribuciéon gratuita o de libre
reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya:

e Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratdndose de personas
juridicas o naturales, segun corresponda.

e Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica
u otros entes colectivos; o tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.

2. Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3. Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
4. De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013 PCM
0 norma que lo sustituya o reemplace.
Requisitos Especificos (anuncio publicitario simple y/o toldo)
5. Presentar las vistas siguientes:
e Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de
materiales de fabricacion.
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¢ Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el
anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un montaje (dibujo)

Requisitos Especificos (anuncio luminoso-iluminado y/o toldo)
5. Presentar las vistas siguientes:
e Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de materiales
de fabricacion.
 Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el anuncio
ylo toldo; considerando su posicionamiento a partir de un montaje (dibujo).
6. Declaracion Jurada del profesional que sera responsable disefio e instalacion el anuncio.
7. En caso el anuncio supere al area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada
por el profesional responsable:
e Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas
¢ Plano de Instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

Notas:

(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia
de presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacidén vinculada al tramite
administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de solicitud de licencia,
por lo que su costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en el
articulo 15 de la Ley 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por
el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al articulo 3° parrafos 4to de la Ley Marco de licencia de funcionamiento, se
permite la realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya
cuenta con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los
objetos de Inspeccién que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de
Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad de
Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.

() En caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor, hasta un maximo de
1.00m. Con una altura minima de 2.10 ml desde el piso.

Para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento para cesionarios con un area de mas de
500 m2, seran exigibles, como maximo, los siguientes requisitos:

1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribuciéon gratuita o de libre
reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya:
e Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratdndose de personas
juridicas o naturales, segun corresponda.
e Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos; o tratdndose de personas naturales que actuen mediante
representacion.
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2. Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

3. Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones de Detalle.

4. Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite.

Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)
5. De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-
PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario simple y/o toldo)
6. Presentar las vistas siguientes:
e Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de
materiales de fabricacion
o Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicaré el
anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un montaje (dibujo)

Requisitos Especificos (anuncio luminoso-iluminado y/o toldo)
6. Presentar las vistas siguientes:
e Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la indicacion de
materiales de fabricacion
e Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara el
anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un montaje (dibujo)
7. Declaracion Jurada del profesional que sera responsable disefio e instalacion el anuncio.
8. En caso el anuncio supere al area de 12 m2, se presentara la siguiente documentacion, refrendada
por el profesional responsable.
o Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas.
¢ Plano de Instalaciones eléctricas, a escala conveniente.

Notas:

(@) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta prohibida la exigencia
de presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al tramite
administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976, podran otorgarse
licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente
por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de funcionamiento, la licencia de funcionamiento de cesionarios
se da en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de funcionamiento previa y
realizan actividades simultaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los
objetos de Inspeccién que forman parte de una edificacion que califica para una ITSE de
Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el Certificado de Seguridad de
Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.
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(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor, hasta un maximo de
1.00m con una altura minima de 2.10 ml. desde el piso.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no existan observaciones
en el informe de inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en el
plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia de inspeccién, el administrador se
encuentra facultado para solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentacién del informe. Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el tramite bajo responsabilidad.

Para el otorgamiento de la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE basica ex
ante (establecimientos con un area mayor a 100 m2 hasta 500 m2), serén exigibles, como maximo, los
siguientes requisitos:

1. Solicitud de inspeccién.

2. Copia del plano de ubicacion.

3. Copia de los planos de arquitectura (distribucién)

4. Copia de los protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de los equipos de

seguridad.

5. Copia del plan de seguridad

6. Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo de tierra.

7. Certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN, cuando corresponda.

8. Pago por derecho de tramite (el tramite de ITSE se realiza de forma conjunta con la Licencia).
Notas:

(@) La municipalidad se encuentra impedida de exigir la ejecucién de la ITSE a edificaciones cuya
verificacidn de la normativa de seguridad en edificaciones es competencia de otra entidad.
En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la poblacién, durante la diligencia de
inspeccidn el grupo de inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia
del acta de diligencia o copia de la ITSE respectiva en un maximo de 24 horas con la finalidad
de adoptar las acciones necesarias.

Para CESE de actividades, seran exigibles, como maximo, los siguientes requisitos:
1. Solicitud simple donde se informe:

* Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Autorizacion Conjunta.

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos; o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

* No de la licencia de funcionamiento.

* Fecha de cese de actividades.

Nota:
Se recomienda al administrado que antes o después de la solicitud de cese de actividades liquide todas

sus deudas pendientes por concepto de arbitrios al servicio de Administracion Tributaria, a fin de que
sus deudas pendientes no le generen mayores intereses por pagar ni cobros coactivos.
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Para Duplicado de Licencia de Funcionamiento, seran exigibles, como méaximo, los siguientes
requisitos:

Solicitud simple o Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién gratuita o

de libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya:

o Nombre del Titular de la Licencia de Funcionamiento o Autorizacion Conjunta.

o Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion.

o Constancia de denuncia ante la PNP (por pérdida) o adjuntar la licencia (*) deteriorada.

e Recibo de pago por derecho de tramite.

(*) Devolucion de la licencia de funcionamiento o denuncia policial en casos de pérdida/robo, o
declaracion jurada notarial por perdida o siniestro.

Para la Variacion de Area del Establecimiento Comercial, seran exigibles, como maximo, los
siguientes requisitos:

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién gratuita o de libre reproduccion), con
caracter de declaracion jurada, que incluya:

e Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratdndose de personas
juridicas o naturales, segun corresponda.

e Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

o Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacién de personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada.

¢ Copia del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones.

¢ Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.

Nota:

Se recomienda al administrado que antes o después de solicitud de variacion de area Comercial liquide
todas sus deudas pendientes por concepto de arbitrios al servicio de Administracion Tributaria, a fin de
que sus deudas pendientes no le generen mayores intereses por pagar asi como la afectacion en base
al area anterior.

Para La Licencia de Funcionamiento con Cambio de Denominacion o razén Social, seran
exigibles, como maximo, los siguientes requisitos:

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccién), con
caracter de declaracion jurada, que incluya:
e Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratdndose de personas
juridicas o naturales, segun corresponda.
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o Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

o Copia de la Escritura Publica de cambio de la denominacion o razén social o ficha registral
segun sea el caso.

o Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada.

o Copia del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones.

¢ Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite.

Nota:

Para la emision de la licencia de Funcionamiento por cambio de denominaciéon o razén social el
administrado debera acreditar la liquidacion de todas sus deudas pendientes por concepto de arbitrios
al servicio de Administracion Tributaria.

Para la Suspension Temporal y/o Definitiva de Licencia de Funcionamiento, seran exigibles, como
méaximo, los siguientes requisitos:

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de libre reproduccion), con
caracter de declaracion jurada, que incluya:

o Nombre del titular de la licencia de Funcionamiento o Autorizaciéon Conjunta.

e Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de personas
juridicas o naturales, segun corresponda.

e Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de persona juridica u
otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

e Devolucion de la Licencia Original o denuncia Policial en caso de pérdida o robo o la
declaracion jurada por pérdida o siniestro.

o Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas juridicas u otros
entes colectivos. Tratdndose de representacion de personas naturales, se requiere de carta
poder con firma legalizada.

¢ Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.

Nota:

Se recomienda al administrado que antes o después de la solicitud de cese de actividades liquide todas
sus deudas pendientes por concepto de arbitrios al servicio de Administracién Tributaria, a fin de que
sus deudas pendientes no le generen mayores intereses por pagar.

Articulo 30°.- SUBSANACION DE REQUISITOS

Para efectos de contabilizar el plazo establecido para la emisién de Licencia de Funcionamiento en la
presente Ordenanza, el Modulo de Licencias del Centro de Atencion al Vecino debera verificar el
cumplimiento de los requisitos exigidos en el articulo 29 de la presente Ordenanza. De no contar con
todos los requisitos, la referida oficina procederéa a informar al administrado acerca de dicha situacién y
otorgara un plazo improrrogable de dos (2) dias habiles a fin de que cumpla con subsanar las
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omisiones notificadas; en cuyo caso, el plazo para el otorgamiento de la Licencia de Funcionamiento
empezara a contabilizarse a partir de efectuada dicha subsanacion.

Tratdndose de la autorizacion conjunta de anuncios publicitarios, la subsanacién de requisitos tendra el
mismo tratamiento establecido en el presente articulo en relacion con el procedimiento aplicable para la
subsanacion documental. Para dichos efectos la autorizacion conjunta deberé observar los requisitos
establecidos en la presente Ordenanza.

CAPITULOV
PROCEDIMIENTOS
Articulo 31°.- DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

31.1. Licencia de Funcionamiento: Establecimientos con un area de hasta 100 m2 con ITSE
Basica Ex Post.
(Aplica para Cesionarios con un area de hasta 100 m2 con ITSE Basica Ex Post)

31.1.1 El Especialista del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino brinda orientacién al administrado sobre el tramite de la licencia de
funcionamiento: costos, plazo, requisitos, formularios, inspecciones, entre otros. Asi
mismo, orienta en llenar el formulario. Verifica que los requisitos estén completos y
correctos, asimismo verifica que el plano de zonificacidn y compatibilidad de uso
concuerde con el pedido, orienta y/o apoya en el llenado de la declaracion jurada de
observancia de condiciones de Seguridad en Edificaciones, y del formulario gratuito de
declaracién jurada de licencia de funcionamiento. Informa que esta sujeto a la
fiscalizacion posterior, recomendando cumplir con lo declarado en ambas declaraciones
juradas. Informa al administrado que debe realizar un Unico pago por derecho de
tramitacion en el Mddulo de Caja del Servicio de Administracion Tributaria.

31.1.2 El Mddulo de Caja del Servicio de Administracion Tributaria cobra por derecho de
tramitacion y entrega el recibo al administrado.

31.1.3 El Especialista del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino recibe el expediente y verifica que éste cuente con los requisitos establecidos en
el TUPA, requisitos para la licencia y certificado ITSE. En caso se observe la falta de
algun requisito, se notifica inmediatamente al administrado en ese mismo momento,
otorgandole un plazo perentorio de (02) dos dias habiles para su regularizacién, si
pasado este plazo, el administrado no cumple con la regularizaciéon se dara por no
presentada su solicitud. En caso el administrado regularice, el Responsable del Médulo
de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencidn al Vecino registra y deriva el
formulario a la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion, en el dia.

31.1.4 El Analista en Licencias de la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion recibe
el expediente, registra, revisa y proyecta el Informe para el envio a la Subgerencia de
Gestion de Riesgos y Defensa Civil de la copia de solicitud y el original de la declaracion
jurada de observancia de condiciones de Seguridad en Edificaciones para su atencién
de certificado ITSE correspondiente. Asimismo, realiza la evaluacién de zonificacion de
compatibilidad de uso, revisa la documentacion administrativa, elabora el informe
técnico, la propuesta de Resolucion Administrativa y el Certificado de Licencia de
Funcionamiento cuando esta corresponda, remitiéndolo para la firma del Subgerente de
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31.1.5.

31.1.6.

Comercio, Licencias y Fiscalizacion (la Resolucion Administrativa y el Certificado de
Licencia de Funcionamiento).

El Sub Gerente de Comercio, Licencias y Fiscalizacion verifica que esté conforme a lo
informado, suscribe la Resolucién Administrativa y el Certificado de Licencia de
Funcionamiento y remite al Especialista del Médulo de Licencias de Funcionamiento del
Centro de Atencion al Vecino para su entrega al administrado por este ultimo.

Asimismo, deriva el informe técnico del expediente correspondiente a la Sub Gerencia
de Defensa Civil y Gestién de Riesgos, a fin de que este proceda con el tramite
correspondiente para la emision del certificado ITSE.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
recibe y registra el expediente de Licencias de Funcionamiento y deriva al Subgerente.

31.1.7. El Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil elige al Inspector acreditado por

31.1.8.

31.1.9.

31.1.10.

31.1.11.

31.1.12.

CENEPRED. El Inspector realiza la inspeccion del establecimiento, redacta el Informe de
Verificacion de Condiciones de Seguridad Declaradas. Posteriormente elabora y
presenta el informe de los actuados al Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa
Civil.

El Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil recibe y verifica el informe del
Inspector, en caso de conformidad del informe deriva al Técnico Administrativo.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
elabora la Resolucién y Certificado ITSE y deriva al Subgerente para su firma.

El Subgerente de Gestidon de Riesgos y Defensa Civil revisa y firma Resolucién y
Certificado ITSE para posteriormente derivar a Especialista del Centro de Atencién al
Vecino para su entrega al administrado.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
registra la codificacidbn o numeracion de dichos documentos resolutivos, deriva al
Especialista del Centro de Atencidn al Vecino para su entrega al administrado.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
deriva copia del Certificado ITSE a la Subgerencia de Comercio, Licencias y
Fiscalizacion para el archivo juntamente con los antecedentes de la emision de la
Licencia de Funcionamiento, para que estos formen un solo expediente.

31.1.13. El Subgerente de Gestién de Riesgos y Defensa Civil en caso de que el informe del

inspector indique que la inspeccién realizada no cumple con las condiciones ITSE se
emitira la resolucién de finalizaciéon de procedimiento, comunicando de este hecho a la
Sub Gerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacién, para dar inicio al proceso de
revocatoria de la Licencia Otorgada, derivando la Resolucion al Centro de Atenci6n al
Vecino para su entrega al administrado.

31.2 Licencia de Funcionamiento: Establecimientos con un area de hasta 100 con ITSE Basica

Ex Post en forma conjunta con la autorizacion de anuncio publicitario simple adosado a

fachada y/o toldo.

31.21.

(Aplica para Cesionarios con un area de hasta 100 con ITSE Basica Ex Post en
forma conjunta con la autorizacion de anuncio publicitario simple adosado a
fachada y/o toldo).

El Especialista del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencién al
Vecino brinda orientacion al administrado sobre el tramite de la licencia de
funcionamiento: costos, plazo, requisitos, formularios, inspecciones, entre otros. Asi
mismo, orienta en llenar el formulario. Verifica que los requisitos estén completos y
correctos, asimismo verifica que el plano de zonificacion y compatibilidad de uso
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concuerde con el pedido, orienta y/o apoya en el llenado de la declaracion jurada de
observancia de condiciones de Seguridad en Edificaciones, y del formulario gratuito de
declaracion jurada de licencia de funcionamiento. Informa que esta sujeto a la
fiscalizacion posterior, recomendando cumplir con lo declarado en ambas declaraciones
juradas. Informa al administrado que debe realizar un unico pago por derecho de
tramitacion en el Modulo de Caja del Servicio de Administracion Tributaria.

31.2.2 El Mddulo de Caja del Servicio de Administracién Tributaria cobra por derecho de
tramitacion y entrega el recibo al administrado.

31.2.3 El Especialista del Mdédulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencién al
Vecino recibe el expediente y verifica que éste cuente con los requisitos establecidos en
el TUPA, requisitos para la licencia, certificado ITSE y Anuncios Publicitarios. En caso se
observe alguna irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al
administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo perentorio de (02) dos dias
habiles para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la
regularizacion se dara por no presentada su solicitud. En caso el administrado
regularice, el Responsable del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de
Atencion al Vecino registra y deriva el formulario a la Subgerencia de Comercio,
Licencias y Fiscalizacion, en el dia.

31.2.4. El Analista en Licencias de la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion recibe
el expediente, registra, en el libro de registro y realiza la evaluacion de zonificacion y
compatibilidad de uso, revisa la documentacion administrativa, elabora el informe técnico
y proyecta la Resolucién administrativa asi como el certificado de Licencia para ser
firmado por el Sub Gerente de Comercio, Licencias y Fiscalizaciéon y su posterior
remision al Centro de Atencion al Vecino para su entrega al administrado, paralelamente,
el analista realiza el informe técnico para ser derivado a la Subgerencia de Control
Urbano y Licencias, con una copia de la licencia, cuando se trate fuera del centro
historico y si la actividad es dentro del centro histérico de la ciudad entonces se remite el
informe a la Sub Gerencia de Centro Historico, Asimismo se remite copia del expediente
que incluya original de la declaracion jurada de condiciones de seguridad en
edificaciones en original a la Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil, para
su tramite correspondiente.

31.2.5. El Especialista de la Subgerencia de Control Urbano y Licencias o Sub Gerencia de
Centro Historico recibe el expediente, realiza la evaluacion del expediente
(caracteristicas de dibujo del anuncio, memoria descriptiva y planos), elabora un informe
técnico y deriva a la Subgerencia de Control Urbano y Licencias o Centro Historico,
segun la ubicacion del establecimiento.

31.2.6. El Subgerente de Control Urbano y Licencias o Centro Historico, deriva el informe
técnico que incluya, si este corresponde, copia de la autorizacion, a la Subgerencia de
Comercio, Licencias y Fiscalizacion.

31.2.7. El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
recibe y registra el expediente y deriva al Subgerente.

31.2.8. El Subgerente de Gestidon de Riesgos y Defensa Civil coordina con el Inspector
acreditado por CENEPRED, programa la ITSE para inspeccionar el establecimiento y
facilita la informacion del expediente al Inspector para que se traslade y realice la ITSE
de conformidad a la normatividad vigente. El Inspector realiza la inspeccién del
establecimiento, redacta el Informe de Verificacion de Condiciones de Seguridad
Declaradas y entrega una copia al administrado. Posteriormente elabora y presenta el
informe de los actuados al Subgerente de Defensa Civil y Gestion de Riesgos.
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31.2.9.

31.2.10.

31.2.11.

31.2.12.

31.2.13.

El Subgerente de Defensa Civil y Gestion de Riesgos recibe y verifica el informe del
Inspector, en caso de conformidad del informe deriva al Técnico Administrativo.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
registra la codificacidn o numeracion de dichos documentos resolutivos, deriva al
responsable del Centro de Atencidn al Vecino para su entrega al administrado.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
deriva copia del Certificado ITSE a la Subgerencia de Comercio, Licencias y
Fiscalizacion para el Archivo, formando este juntamente con el tramite de Licencia un
solo expediente.

El Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil recibe y verifica el informe del
Inspector y en caso de no cumplir con las condiciones ITSE se emite la resolucion de
finalizacion de procedimiento notificandosele al administrado y comunicando de este
hecho a la Sub Gerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacién para tramite de
revocatoria correspondiente.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
deriva copia del Certificado ITSE a la Subgerencia de Comercio, Licencias y
Fiscalizacion para el archivo, y original de resoluciéon al Especialista de Centro de
Atencion al vecino para su entrega al administrado.

31.3 Licencia de Funcionamiento: Establecimientos con un area de hasta 100 M2 con ITSE
Basica Ex Post en forma conjunta con la autorizacion de anuncio publicitario luminoso o
iluminado y/o toldo.

31.3.1.

31.3.2

31.3.3

(Aplica para Cesionarios con un area de hasta 100 con ITSE Basica Ex Post en
forma conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario luminoso o iluminado
y/o toldo)

El Especialista del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencién al
Vecino brinda orientacién al administrado sobre el trdmite de la licencia de
funcionamiento: costos, plazo, requisitos, formularios, inspecciones, entre otros. Asi
mismo, orienta en llenar el formulario. Verifica que los requisitos estén completos y
correctos, asimismo verifica que el plano de zonificacidon y compatibilidad de uso
concuerde con el pedido, orienta y/o apoya en el llenado de la declaracion jurada de
observancia de condiciones de Seguridad en Edificaciones, y del formulario gratuito de
declaracién jurada de licencia de funcionamiento. Informa que esta sujeto a la
fiscalizacion posterior, recomendando cumplir con lo declarado en ambas declaraciones
juradas. Informa al administrado que debe realizar un unico pago por derecho de
tramitacion en el Mddulo de Caja del Servicio de Administracion Tributaria.

El Médulo de Caja del Servicio de Administracion Tributaria cobra por derecho de
tramitacion y entrega el recibo al administrado.

El Especialista del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencién al
Vecino recibe el expediente y verifica que éste cuente con los requisitos establecidos en
el TUPA, requisitos para la licencia, certificado ITSE y Anuncios Publicitarios. En caso se
observe alguna irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al
administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo perentorio de (02) dos dias
habiles para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la
regularizacion se dara por no presentada su solicitud. En caso el administrado
regularice, el Responsable del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de
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Atencion al Vecino registra y deriva el formulario a la Subgerencia de Comercio,
Licencias y Fiscalizacion, en el dia.

31.3.4. El Analista en Licencias de la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion recibe
el expediente, registra, en el libro de registro y realiza la evaluacién de zonificacion y
compatibilidad de uso, revisa la documentacién administrativa, elabora el informe técnico
y proyecta la Resolucién administrativa asi como el certificado de Licencia para ser
firmado por el Sub Gerente de Comercio, Licencias y Fiscalizaciéon y su posterior
remision al Centro de Atencion al Vecino para su entrega al administrado, paralelamente,
el analista realiza el informe técnico para ser derivado a la Subgerencia de Control
Urbano y Licencias, con una copia de la licencia, cuando se trate fuera del centro
historico v si la actividad es dentro del centro historico de la ciudad entonces se remite el
informe a la Sub Gerencia de Centro Historico, Asimismo se remite copia del expediente
que incluya original de la declaracién jurada de condiciones de seguridad en
edificaciones en original a la Sub Gerencia de Gestidn de Riesgos y Defensa Civil, para
su tramite correspondiente.

31.3.5. El Especialista de la Subgerencia de Control Urbano y Licencias o Sub Gerencia de
Centro Historico recibe el expediente, realiza la evaluacion del expediente
(caracteristicas de dibujo del anuncio, memoria descriptiva, planos y otros), elabora un
informe técnico y deriva a la Subgerencia de Control Urbano y Licencias o Centro
Historico, segun la ubicacion del establecimiento.

31.3.6. EI Subgerente de Control Urbano y Licencias o Centro Histérico, deriva el informe
técnico que incluya, si este corresponde, copia de la autorizacion, a la Subgerencia de
Comercio, Licencias y Fiscalizacion.

31.3.7. El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestidén de Riesgos y Defensa Civil
recibe y registra el expediente y deriva al Subgerente.

31.3.8. El Subgerente de Gestidon de Riesgos y Defensa Civil coordina con el Inspector
acreditado por CENEPRED, programa la ITSE para inspeccionar el establecimiento y
facilita la informacion del expediente al Inspector para que se traslade y realice la ITSE
de conformidad a la normatividad vigente. El Inspector realiza la inspeccién del
establecimiento, redacta el Informe de Verificacion de Condiciones de Seguridad
Declaradas y entrega una copia al administrado. Posteriormente elabora y presenta el
informe de los actuados al Subgerente de Defensa Civil y Gestién de Riesgos.

31.3.9. El Subgerente de Defensa Civil y Gestion de Riesgos recibe y verifica el informe del
Inspector, en caso de conformidad del informe deriva al Técnico Administrativo.

31.3.10. El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
registra la codificacidn o numeracion de dichos documentos resolutivos, deriva al
responsable del Centro de Atencidn al Vecino para su entrega al administrado.

31.3.11. El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
deriva copia del Certificado ITSE a la Subgerencia de Comercio, Licencias y
Fiscalizacién para el Archivo, formando este juntamente con el tramite de Licencia un
solo expediente.

31.3.12. El Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil recibe y verifica el informe del
Inspector y en caso de no cumplir con las condiciones ITSE se emite la resolucion de
finalizacion de procedimiento notificAndosele al administrado y comunicando de este
hecho a la Sub Gerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacién para tramite de
revocatoria correspondiente.

31.3.13. El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
deriva copia del Certificado ITSE a la Subgerencia de Comercio, Licencias y
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Fiscalizacion para el archivo, y original de resolucion al Especialista de Centro de
Atencion al vecino para su entrega al administrado.

31.4 Licencia de Funcionamiento: Establecimientos con un area de mas de 100 m2 hasta 500
m2 con ITSE Basica Ex Ante.

31.4.1

31.4.2

3143

3144

31.4.5.

31.4.6.

31.4.7.

31.4.8.

31.4.9.

(Aplica para Cesionarios con un area de mas de 100 m2 hasta 500 m2 con ITSE
Basica Ex Ante)

El Especialista del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino brinda orientacion al administrado sobre el tramite de la licencia de
funcionamiento: costos, plazo, requisitos, formularios, inspecciones, entre otros. Asi
mismo, orienta en llenar el formulario. Verifica que los requisitos estén completos y
correctos, asimismo verifica que el plano de zonificacion y compatibilidad de uso
concuerde con el pedido, orienta y/o apoya en el llenado del formulario gratuito de
declaracién jurada de licencia de funcionamiento asimismo orienta sobre los requisitos
que debe adjuntar para la licencia y el tramite de Certificado ITSE correspondiente.
Informa que estd sujeto a la fiscalizacidn posterior, recomendando cumplir con lo
declarado. Informa al administrado que debe realizar un Unico pago por derecho de
tramitacion en el Mddulo de Caja del Servicio de Administracion Tributaria.

El Mddulo de Caja del Servicio de Administracion Tributaria cobra por derecho de
tramitacion y entrega el recibo al administrado.

El Especialista del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino recibe el expediente y verifica que éste cuente con los requisitos establecidos en
el TUPA, requisitos para la licencias y el certificado ITSE. En caso se observe alguna
irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al administrado en ese mismo
momento, otorgandole un plazo perentorio de (02) dos dias habiles para su
regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la regularizacién se
daré por no presentada su solicitud. En caso el administrado regularice, el Responsable
del Médulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al Vecino registra y
deriva el formulario a la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion, en el dia.

El Analista en Licencias de la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacién recibe
el expediente, realiza el Informe para ser derivado a la Subgerencia de Gestion de
Riesgos y Defensa Civil el expediente correspondiente al tramite de Certificado ITSE
Correspondiente, adjuntando los requisitos presentados para este fin.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
recibe y registra el expediente y deriva al Subgerente.

El Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil elige al Inspector acreditado por
CENEPRED. El Inspector realiza la inspeccion del establecimiento, redacta el Informe de
Condiciones de Seguridad, segun formatos vigentes, Posteriormente elabora y presenta
el informe de los actuados al Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil.

El Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil recibe y verifica el informe del
Inspector, en caso de conformidad del informe deriva al Técnico Administrativo.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
proyecta la Resolucion y Certificado ITSE y deriva al Subgerente para su firma.

El Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil revisa y firma Resolucion y
Certificado ITSE y deriva para su tramite.
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31.4.10. El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
registra la codificacién o numeracion de dichos documentos resolutivos, deriva al
responsable del Centro de Atencidn al Vecino para su entrega al administrado.

31.4.11. El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
deriva copia del Certificado ITSE a la Subgerencia de Comercio, Licencias y
Fiscalizacion para tramite de Licencia Correspondiente.

31.4.12. El Subgerente de Gestidon de Riesgos y Defensa Civil en caso de que el informe del
Inspector, no cumpla con las condiciones ITSE se emite la resolucion de finalizacién de
procedimiento notificandosele al administrado y a la Sub Gerencia de Comercio
Licencias y Fiscalizacion para su tramite respectivo.

31.4.13. El analista previa copia del certificado de ITSE, realiza el registro en el libro de registro,
realiza la evaluacion de zonificaciéon y compatibilidad de uso, revisa la documentacion
administrativa, elabora el informe técnico, Proyecta la Resolucion Administrativa y el
Certificado de Licencia de Funcionamiento, aprobando o denegando la licencia, de
corresponder, remitiéndolo para la firma del Sub Gerente de Comercio, Licencias y
Fiscalizacion (la Resolucion Administrativa y el Certificado de Licencia de
Funcionamiento).

31.4.14. El Sub Gerente de Comercio, Licencias y Fiscalizacion verifica que este conforme a lo
informado, suscribe la Resolucion Administrativa y el Certificado, y posteriormente deriva
al Especialista del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino para su entrega al administrado, y su posterior archivo con copia del expediente
entregado.

31.5 Licencia de Funcionamiento: Establecimientos de mas de 100 m2 hasta 500 m2 con ITSE
Basica Ex Ante con ITSE Basica Ex Ante en forma conjunta con la autorizacion de anuncio
publicitario simple adosado a fachada y/o toldo.

(Aplica para Cesionarios de mas de 100 m2 hasta 500 m2 con ITSE Basica Ex
Ante con ITSE Basica Ex Ante en forma conjunta con la autorizacién de anuncio
publicitario simple adosado a fachada y/o toldo).

31.5.1. El Especialista del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino brinda orientacion al administrado sobre el tramite de la licencia de
funcionamiento: costos, plazo, requisitos, formularios, inspecciones, entre otros. Asi
mismo, orienta en llenar el formulario. Verifica que los requisitos estén completos y
correctos, asimismo verifica que el plano de zonificacion y compatibilidad de uso
concuerde con el pedido, orienta y/o apoya en el llenado del formulario gratuito de
declaracion jurada de licencia de funcionamiento. Informa que estd sujeto a la
fiscalizacion posterior, recomendando cumplir con lo declarado. Informa al administrado
que debe realizar un Unico pago por derecho de tramitacion en el Modulo de Caja del
Servicio de Administracién Tributaria.

31.5.2 El Mddulo de Caja del Servicio de Administracion Tributaria cobra por derecho de
tramitacion y entrega el recibo al administrado.

31.5.3 El Especialista del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino recibe el expediente y verifica que éste cuente con los requisitos establecidos en
el TUPA, requisitos para la licencia, certificado ITSE y anuncios publicitarios. En caso se
observe alguna irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al
administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo perentorio de (02) dos dias
habiles para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la
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31.54

31.5.5.

31.5.6.

31.5.7.

31.5.8.

31.5.9.

31.5.10.

31.5.11.

31.5.12.

31.5.13.

31.5.14.

31.5.15

31.5.16.

regularizacion se dara por no presentada su solicitud. En caso el administrado
regularice, el Responsable del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de
Atencion al Vecino registra y deriva el formulario a la Subgerencia de Comercio,
Licencias y Fiscalizacion, en el dia.

El Analista en Licencias de la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacién recibe
el expediente, realiza el Informe para ser derivado a la Subgerencia de Gestion de
Riesgos y Defensa Civil el expediente correspondiente al tramite de Certificado ITSE
Correspondiente, adjuntando los requisitos presentados para este fin.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
recibe y registra el expediente y deriva al Subgerente.

El Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil elige al Inspector acreditado por
CENEPRED. El Inspector realiza la inspeccidn del establecimiento, redacta el Informe de
Condiciones de Seguridad, segun formatos vigentes, Posteriormente elabora y presenta
el informe de los actuados al Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil.

El Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil recibe y verifica el informe del
Inspector, en caso de conformidad del informe deriva al Técnico Administrativo.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
proyecta la Resolucion y Certificado ITSE y deriva al Subgerente para su firma.

El Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil revisa y firma Resolucion y
Certificado ITSE y deriva para su trdmite.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
registra la codificacidbn o numeracion de dichos documentos resolutivos, deriva al
responsable del Centro de Atencion al Vecino para su entrega al administrado.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
deriva copia del Certificado ITSE a la Subgerencia de Comercio, Licencias y
Fiscalizacion para tramite de Licencia Correspondiente.

El Subgerente de Gestién de Riesgos y Defensa Civil en caso de que el informe del
Inspector, no cumpla con las condiciones ITSE se emite la resolucion de finalizacién de
procedimiento notificandosele al administrado y a la Sub Gerencia de Comercio
Licencias y Fiscalizacion para su tramite respectivo.

El Analista de Licencias previa copia del certificado de ITSE, realiza el registro en el libro
de registro, realiza la evaluacion de zonificacién y compatibilidad de uso, revisa la
documentacion administrativa, elabora el informe técnico, Proyecta la Resolucion
Administrativa y el Certificado de Licencia de Funcionamiento, aprobando o denegando
la licencia, de corresponder, remitiéndolo para la firma del Sub Gerente de Comercio,
Licencias y Fiscalizacion (la Resolucion Administrativa y el Certificado de Licencia de
Funcionamiento).

El Sub Gerente de Comercio, Licencias y Fiscalizacién verifica que este conforme a lo
informado, suscribe la Resolucion Administrativa y el Certificado, y posteriormente deriva
al Especialista del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino para su entrega al administrado, y su posterior archivo con copia del expediente
entregado.

El Analista de licencias previa copia del certificado ITSE remite el informe técnico que
incluya los requisitos de anuncio publicitario a la Subgerencia de Control Urbano y
Licencias o Centro Histdrico, segin corresponda, la emision de la autorizacién
correspondiente.

El Especialista de la Subgerencia de Control Urbano y Licencias o Sub Gerencia de
Centro Historico recibe el expediente, realiza la evaluacion del expediente

Portal Municipal N° 44 Teléfono (066) 31-1723 46



.1
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA ]

AYACUCHO "CAPITAL DE LA EMANCIPACION HISPANOAMERICANA" Hﬂ&a‘-“‘ﬁmqﬁ‘
LEY No. 24682 VP
“Afio de la Consolidacion del Mar de Grau”

(caracteristicas de dibujo del anuncio, memoria descriptiva y planos), elabora un informe
técnico y deriva a la Subgerencia de Control Urbano y Licencias o Centro Historico,
segun la ubicacion del establecimiento.

31.5.17 El Subgerente de Control Urbano y Licencias o Centro Histdrico, deriva el informe
técnico que incluya, de corresponder, copia de la autorizacién, a la Subgerencia de
Comercio, Licencias y Fiscalizacion.

31.6 Licencia de Funcionamiento: Establecimientos de mas de 100 m2 hasta 500 m2 con ITSE
Basica Ex Ante con ITSE Basica Ex Ante en forma conjunta con la autorizacion de anuncio
publicitario luminoso o iluminado y/o toldo.

(Aplica para Cesionarios de mas de 100 m2 hasta 500 m2 con ITSE Basica Ex
Ante con ITSE Basica Ex Ante en forma conjunta con la autorizacion de anuncio
publicitario luminoso o iluminado y/o toldo).

31.6.1. El Especialista del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino brinda orientacion al administrado sobre el tramite de la licencia de
funcionamiento: costos, plazo, requisitos, formularios, inspecciones, entre otros. Asi
mismo, orienta en llenar el formulario. Verifica que los requisitos estén completos y
correctos, asimismo verifica que el plano de zonificacion y compatibilidad de uso
concuerde con el pedido, orienta y/o apoya en el llenado del formulario gratuito de
declaracién jurada de licencia de funcionamiento. Informa que esta sujeto a la
fiscalizacion posterior, recomendando cumplir con lo declarado. Informa al administrado
que debe realizar un Unico pago por derecho de tramitacion en el Mdédulo de Caja del
Servicio de Administracién Tributaria.

31.6.2 El Mddulo de Caja del Servicio de Administracion Tributaria cobra por derecho de
tramitacion y entrega el recibo al administrado.

31.6.3 El Especialista del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino recibe el expediente y verifica que éste cuente con los requisitos establecidos en
el TUPA, requisitos para la licencia, certificado ITSE y anuncios publicitarios. En caso se
observe alguna irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al
administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo perentorio de (02) dos dias
habiles para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la
regularizacion se dard por no presentada su solicitud. En caso el administrado
regularice, el Responsable del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de
Atencion al Vecino registra y deriva el formulario a la Subgerencia de Comercio,
Licencias y Fiscalizacion, en el dia.

31.6.4 El Analista en Licencias de la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion recibe
el expediente, realiza el Informe para ser derivado a la Subgerencia de Gestion de
Riesgos y Defensa Civil el expediente correspondiente al tramite de Certificado ITSE
Correspondiente, adjuntando los requisitos presentados para este fin.

31.6.5. El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
recibe y registra el expediente y deriva al Subgerente.

31.6.6. El Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil elige al Inspector acreditado por
CENEPRED. El Inspector realiza la inspeccidn del establecimiento, redacta el Informe de
Condiciones de Seguridad, segun formatos vigentes, Posteriormente elabora y presenta
el informe de los actuados al Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil.

31.6.7. El Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil recibe y verifica el informe del
Inspector, en caso de conformidad del informe deriva al Técnico Administrativo.
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31.6.8.

31.6.9.

31.6.10.

31.6.11.

31.6.12.

31.6.13.

31.6.14.

31.6.15.

31.6.16.

31.6.17.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
proyecta la Resolucion y Certificado ITSE y deriva al Subgerente para su firma.

El Subgerente de Gestion de Riesgos y Defensa Civil revisa y firma Resolucion y
Certificado ITSE y deriva para su tramite.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
registra la codificacion o numeracion de dichos documentos resolutivos, deriva al
responsable del Centro de Atencion al Vecino para su entrega al administrado.

El Técnico Administrativo de la Subgerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil
deriva copia del Certificado ITSE a la Subgerencia de Comercio, Licencias y
Fiscalizacion para tramite de Licencia Correspondiente.

El Subgerente de Gestién de Riesgos y Defensa Civil en caso de que el informe del
Inspector, no cumpla con las condiciones ITSE se emite la resolucion de finalizacién de
procedimiento notificandosele al administrado y a la Sub Gerencia de Comercio
Licencias y Fiscalizacion para su tramite respectivo.

El Analista de Licencias previa copia del certificado de ITSE, realiza el registro en el libro
de registro, realiza la evaluacion de zonificacién y compatibilidad de uso, revisa la
documentacion administrativa, elabora el informe técnico, Proyecta la Resolucion
Administrativa y el Certificado de Licencia de Funcionamiento, aprobando o denegando
la licencia, de corresponder, remitiéndolo para la firma del Sub Gerente de Comercio,
Licencias y Fiscalizacion (la Resolucion Administrativa y el Certificado de Licencia de
Funcionamiento).

El Sub Gerente de Comercio, Licencias y Fiscalizacion verifica que este conforme a lo
informado, suscribe la Resolucion Administrativa y el Certificado, y posteriormente deriva
al Especialista del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino para su entrega al administrado, y su posterior archivo con copia del expediente
entregado.

El Analista de licencias previa copia del certificado ITSE remite el informe técnico que
incluya los requisitos de anuncio publicitario a la Subgerencia de Control Urbano y
Licencias o Centro Histdrico, segin corresponda, la emision de la autorizacién
correspondiente.

El Especialista de la Subgerencia de Control Urbano y Licencias o Sub Gerencia de
Centro Historico recibe el expediente, realiza la evaluacion del expediente
(caracteristicas de dibujo del anuncio, memoria descriptiva, planos y otros), elabora un
informe técnico y deriva a la Subgerencia de Control Urbano y Licencias o Centro
Histérico, segun la ubicacion del establecimiento.

El Subgerente de Control Urbano y Licencias o Centro Histdrico, deriva el informe
técnico que incluya, de corresponder, copia de la autorizacién, a la Subgerencia de
Comercio, Licencias y Fiscalizacion.

31.7. Licencia de Funcionamiento: Establecimientos de mas de 500 m2que requieren ITSE de
Detalle o Multidisciplinaria.

31.7.1.

(Aplica para Licencia de Funcionamiento: Mercados de Abastos, Galerias
Comerciales y Centros Comerciales (Licencia Corporativa) y para Cesionarios de
mas de 500 m2 que requieren ITSE de Detalle o Multidisciplinaria).

El Especialista del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencién al
Vecino brinda orientacion al administrado sobre el trdmite de la licencia de
funcionamiento: costos, plazo, requisitos, formularios, entre otros. Asi mismo, orienta
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31.7.2.

31.7.3.

31.74.

31.7.5.

que el titular de la actividad debera obtener el Certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria correspondiente, previamente
a la solicitud de licencia de funcionamiento.

Informa al administrado que debe realizar el pago por derecho de tramitacion de
licencia de funcionamiento en el Mddulo de Caja del Servicio de Administracion
Tributaria.

El Médulo de Caja del Servicio de Administracion Tributaria cobra por derecho de
tramitacion y entrega el recibo al administrado.

El Especialista del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino recibe el expediente y verifica que éste cuente con los requisitos establecidos
en el TUPA, requisitos para la licencia de Funcionamiento. En caso se observe la falta
de alguno de los requisitos, se notifica inmediatamente al administrado en ese mismo
momento, otorgandole un plazo perentorio de (02) dos dias habiles para su
regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la regularizacion
se dara por no presentada su solicitud. En caso el administrado regularice, el
Responsable del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino registra y deriva el formulario a la Subgerencia de Comercio, Licencias vy
Fiscalizacion.

El Analista en Licencias de la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion
recibe el expediente, registra en el libro de registro y realiza la evaluaciéon de
zonificacién y compatibilidad de uso, revisa la documentacion administrativa, y verifica
la autenticidad del certificado ITSE en la pagina Web Institucional y/o coordinacion con
la Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Defensa Civil, elabora el informe técnico,
proyecta la Resolucion Administrativa y el Certificado de Licencia de Funcionamiento, e
corresponder y deriva para firma del Subgerente de Comercio, Licencias y
Fiscalizacion.

El Sub Gerente de Comercio, Licencias y Fiscalizacion verifica que esté conforme a lo
informado, suscribe la resolucién administrativa asi como el certificado de Licencia, de
corresponder, posteriormente remite al Especialista en Plataforma de Licencias del
Centro de Atencion al Vecino para que este haga entrega de la licencia al administrado
y copia del expediente con el cargo deriva para archivo.

Licencia de Funcionamiento: Establecimientos de mas de 500 m2que requieren ITSE de
Detalle o Multidisciplinaria en forma conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario
simple adosado a fachada y/o toldo.

31.8.1.

(Aplica para Licencia de Funcionamiento: Mercados de Abastos, Galerias
Comerciales y Centros Comerciales (Licencia Corporativa) en forma conjunta
con la autorizacion de anuncio publicitario simple adosado a fachada y/o toldo y
para Cesionarios de mas de 500 m2que requieren ITSE de Detalle o
Multidisciplinaria en forma conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario
simple adosado a fachada y/o toldo).

El Especialista del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino brinda orientacion al administrado sobre el trdmite de la licencia de
funcionamiento: costos, plazo, requisitos, formularios, entre otros. Asi mismo, orienta
que el titular de la actividad debera obtener el Certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria correspondiente, previamente
a la solicitud de licencia de funcionamiento.
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31.8.2.

31.8.3

31.84.

31.8.5.

31.8.6.

31.8.7.

31.8.8.

Informa al administrado que debe realizar el pago por derecho de tramitacion de

licencia de funcionamiento en el Mddulo de Caja del Servicio de Administracion

Tributaria.

El Médulo de Caja del Servicio de Administracién Tributaria cobra por derecho de

tramitacion y entrega el recibo al administrado.
El Especialista del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino recibe el expediente y verifica que éste cuente con los requisitos establecidos en
el TUPA, requisitos para la Licencia y anuncios publicitarios. En caso se observe alguna
irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al administrado en ese mismo
momento, otorgandole un plazo perentorio de (02) dos dias habiles para su
regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la regularizacion se
dara por no presentada su solicitud. En caso el administrado regularice, el Responsable
del Médulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencién al Vecino registra y
deriva el formulario a la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion, en el dia.
El Analista en Licencias de la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacién recibe
el expediente, registra, en el libro de registro y realiza la evaluacién de zonificacion y
compatibilidad de uso, revisa la documentacion administrativa, y verifica la autenticidad
del certificado ITSE en la pagina Web Institucional y/o coordinacion con la Sub Gerencia
de Gestion de Riesgos y Defensa Civil, elabora el informe técnico, proyecta la
Resolucion Administrativa y el Certificado de Licencia de Funcionamiento y deriva para
firma del Subgerente de Comercio, Licencias y Fiscalizacion.
El Sub Gerente de Comercio, Licencias y Fiscalizacién verifica que esté conforme a lo
informado, suscribe la resolucién administrativa asi como el certificado de Licencia, de
corresponder, posteriormente remite al Especialista en Plataforma de Licencias del
Centro de Atencion al Vecino para que este haga entrega de la licencia al administrado y
copia del expediente con el cargo se deriva para archivo.
El Analista elabora el informe técnico que incluya copia del certificado de Licencia para
ser derivado a la Subgerencia de Control Urbano y Licencias, cuando se trate fuera del
centro histérico y si la actividad es dentro del centro histérico de la ciudad entonces se
remite el informe a la Sub Gerencia de Centro Histdrico, para su tramite correspondiente.
El Especialista de la Subgerencia de Control Urbano y Licencias o Sub Gerencia de
Centro Historico recibe el expediente, realiza la evaluacion del expediente
(caracteristicas de dibujo del anuncio, memoria descriptiva y planos), elabora un informe
técnico y deriva a la Subgerencia de Control Urbano y Licencias o Centro Histérico,
segun la ubicacion del establecimiento.
El Subgerente de Control Urbano y Licencias o Centro Histérico, suscribe la autorizacion
correspondiente o el informe de no procedente, para ser entregado al administrado y
copia de los mismos se deriva a la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacidn
para archivo en un expediente justamente con el expediente de otorgamiento de licencia.

Licencia de Funcionamiento: Establecimientos de mas de 500 m2que requieren ITSE de
Detalle o Multidisciplinaria en forma conjunta con la autorizacion de anuncio publicitario
luminoso o iluminado y/o toldo.

(Aplica para Licencia de Funcionamiento: Mercados de Abastos, Galerias
Comerciales y Centros Comerciales (Licencia Corporativa) en forma conjunta
con la autorizacion de anuncio publicitario luminoso o iluminado y/o toldo y para
Cesionarios de mas de 500 m2que requieren ITSE de Detalle o Multidisciplinaria
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en forma conjunta con la autorizacién de anuncio publicitario luminoso o
iluminado y/o toldo).

31.9.1. El Especialista del Médulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino brinda orientacion al administrado sobre el tramite de la licencia de
funcionamiento: costos, plazo, requisitos, formularios, entre otros. Asi mismo, orienta
que el titular de la actividad debera obtener el Certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Defensa Civil de Detalle o Multidisciplinaria correspondiente, previamente
a la solicitud de licencia de funcionamiento.

Informa al administrado que debe realizar el pago por derecho de tramitacion de
licencia de funcionamiento en el Mddulo de Caja del Servicio de Administracion
Tributaria.

31.9.2 El Médulo de Caja del Servicio de Administracion Tributaria cobra por derecho de
tramitacion y entrega el recibo al administrado

31.9.3 El Especialista del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino recibe el expediente y verifica que éste cuente con los requisitos establecidos en
el TUPA, requisitos para la Licencia y anuncios publicitarios. En caso se observe alguna
irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al administrado en ese mismo
momento, otorgandole un plazo perentorio de (02) dos dias hébiles para su
regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la regularizacion se
dara por no presentada su solicitud. En caso el administrado regularice, el Responsable
del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al Vecino registra y
deriva el formulario a la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacién, en el dia.

31.9.4. El Analista en Licencias de la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion recibe
el expediente, registra, en el libro de registro y realiza la evaluacion de zonificacion y
compatibilidad de uso, revisa la documentacion administrativa, y verifica la autenticidad
del certificado ITSE en la pagina Web Institucional y/o coordinacion con la Sub Gerencia
de Gestion de Riesgos y Defensa Civil, elabora el informe técnico, proyecta la
Resolucién Administrativa y el Certificado de Licencia de Funcionamiento y deriva para
firma del Subgerente de Comercio, Licencias y Fiscalizacion.

31.9.5. El Sub Gerente de Comercio, Licencias y Fiscalizacion verifica que esté conforme a lo
informado, suscribe la resolucién administrativa asi como el certificado de Licencia, de
corresponder, posteriormente remite al Especialista en Plataforma de Licencias del
Centro de Atencién al Vecino para que este haga entrega de la licencia al administrado y
copia del expediente con el cargo se deriva para archivo.

31.9.6. El analista elabora el informe técnico que incluya copia del certificado de Licencia para
ser derivado a la Subgerencia de Control Urbano y Licencias, cuando se trate fuera del
centro historico y si la actividad es dentro del centro historico de la ciudad entonces se
remite el informe a la Sub Gerencia de Centro Historico, para su tramite correspondiente.

31.9.7. El Especialista de la Subgerencia de Control Urbano y Licencias o Sub Gerencia de
Centro Historico recibe el expediente, realiza la evaluacion del expediente
(caracteristicas de dibujo del anuncio, memoria descriptiva, planos y otros), elabora un
informe técnico y deriva a la Subgerencia de Control Urbano y Licencias o Centro
Histérico, segun la ubicacion del establecimiento.

31.9.8. El Subgerente de Control Urbano y Licencias o Centro Histérico, suscribe la autorizacién
correspondiente o el informe de no procedente, para ser entregado al administrado y
copia de los mismos se deriva a la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion
para archivo en un expediente justamente con el expediente de otorgamiento de licencia.
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31.10 Cese de actividades (Licencia de Funcionamiento y Autorizaciones conjuntas):

31.10.1

31.10.2

31.10.3

31.10.4.

31.10.5.

El Especialista del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino brinda orientacion al administrado sobre el tramite de cese de actividades:
costos, plazo, requisitos, entre otros, precisando que el tramite es gratuito.

El Especialista del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino recibe el expediente y verifica que éste cuente con los requisitos establecidos
en el TUPA. En caso se observe alguna irregularidad en los requisitos, se notifica
inmediatamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo
perentorio de (02) dos dias habiles para su regularizacién, si pasado este plazo, el
administrado no cumple con la regularizacion se dara por no presentada su solicitud.
En caso el administrado regularice, el Responsable del Médulo de Licencias de
Funcionamiento del Centro de Atencion al Vecino registra y deriva el expediente a la
Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion.

El Analista de la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion recibe el
expediente, registra en el libro de registro y revisa la documentacién administrativa,
elabora el informe técnico, proyecta la Resolucion de Cese de Licencia de
Funcionamiento para la firma del Subgerente de Comercio Licencias y Fiscalizacion.

El Sub Gerente de Comercio, Licencias y Fiscalizacion, verifica que todo esté conforme
a lo informado, firma la Resolucion de Cese de Licencia y deriva al Especialista de
Licencias en Modulo de Licencias del Centro de Atencion Vecino, para su entrega al
administrado.

El Especialista del mddulo de Licencias del Centro de atencién al Vecino, recibe el
expediente para entrega al administrado, y copia de la Resolucién de Cese de Licencia
de Funcionamiento con el respectivo cargo de entrega lo deriva al analista de Licencias
para archivo correspondiente en expediente Unico.

31.11 Duplicado de Licencia de Funcionamiento:

31.11.1

31.11.2

31.11.3

31.11.4

El Especialista del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino brinda orientacién al administrado sobre el tramite de duplicado de Licencia de
Funcionamiento: costos, plazo, requisitos, entre otros.

El Médulo de Caja del Servicio de Administracion Tributaria cobra por derecho de
tramitacion y entrega el recibo al administrado.

El Especialista del Médulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino recibe el expediente y verifica que éste cuente con los requisitos establecidos
en el TUPA. En caso se observe alguna irregularidad en los requisitos, se notifica
inmediatamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo
perentorio de (02) dos dias habiles para su regularizacién, si pasado este plazo, el
administrado no cumple con la regularizacion se dara por no presentada su solicitud.
En caso el administrado regularice, el Responsable del Modulo de Licencias de
Funcionamiento del Centro de Atenciéon al Vecino registra y deriva el expediente a la
Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion.

El Analista de la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizaciéon recibe el
expediente, registra en el libro de registro y revisa la documentacién administrativa,
verifica en el sistema de Licencia de Funcionamiento y/o en archivos de Licencias de
funcionamiento la existencia de la licencia de funcionamiento, una vez verificado
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imprime el certificado de duplicado de licencia de funcionamiento y lo deriva para la
firma del Subgerente de Comercio Licencias y Fiscalizacion.

31.11.5. El Sub gerente de Comercio, Licencias y Fiscalizacion, verifica que todo esté conforme,
firma el certificado de duplicado de Licencia de funcionamiento y deriva al Especialista
de Licencias en Modulo de Licencias del Centro de Atencién Vecino, para su entrega al
administrado.

31.11.6. El Especialista del mddulo de Licencias del Centro de atencién al Vecino, recibe el
expediente para entrega al administrado, y copia el Certificado con el respectivo cargo
de entrega lo deriva al analista de Licencias para archivo correspondiente en
expediente unico.

31.12 Variacion del area del establecimiento comercial.

31.12.1. El Especialista del Médulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencién al
Vecino brinda orientacion al administrado sobre el tramite de variacion del area del
establecimiento comercial: costos, plazo, requisitos, entre otros.

31.12.2. El Mddulo de Caja del Servicio de Administraciéon Tributaria cobra por derecho de
tramitacion y entrega el recibo al administrado.

31.12.3 El Especialista del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino recibe el expediente y verifica que éste cuente con los requisitos establecidos
en el TUPA, debiendo este incluir copia del Certificado ITSE correspondiente. En caso
se observe alguna irregularidad en los requisitos, se notifica inmediatamente al
administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo perentorio de (02) dos dias
habiles para su regularizacion, si pasado este plazo, el administrado no cumple con la
regularizacion se dara por no presentada su solicitud. En caso el administrado
regularice, el Responsable del Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de
Atencion al Vecino registra y deriva el expediente a la Subgerencia de Comercio,
Licencias y Fiscalizacion.

31.12.4 El Analista de Licencias de Funcionamiento previa copia del certificado de ITSE, realiza
el registro en el libro de registro, revisa la documentacion administrativa, elabora el
informe técnico, Proyecta la Resolucion Administrativa y el Certificado de Licencia de
Funcionamiento, de corresponder, remitiéndolo para la firma del Sub Gerente de
Comercio, Licencias y Fiscalizacion la Resolucion Administrativa y el Certificado de
Licencia de Funcionamiento.

31.12.14.El Sub Gerente de Comercio, Licencias y Fiscalizacion verifica que este conforme a lo
informado y suscribe la resolucién administrativa asi como el Certificado de Licencia, y
posteriormente remite al Mddulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de
Atencion al Vecino para que el especialista realice la entrega al administrado.

31.12.15. El Especialista de Licencias del Centro de Atencién recibe y fotocopia el certificado de
Licencia de Funcionamiento para entrega al Administrado asi como duplicado de
resolucion administrativa con la nueva area, una vez entregado remite los actuados y
copia del cargo al Analista de Licencias para archivo correspondiente.

31.12.16. El Analista de Licencias de Funcionamiento de la Sub Gerencia de Comercio,
Licencias y Fiscalizacion recibe los documentos y cargo para archivo correspondiente.

31.13 Cambio de denominacion o razén social
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31.13.1.

31.13.2.

31.13.3

31.13.4.

31.13.5.

31.13.6.

El Especialista del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino brinda orientacion al administrado sobre el tramite de cambio de denominacion
ylo razdn social de Licencia de Funcionamiento: costos, plazo, requisitos, entre otros.
El Médulo de Caja del Servicio de Administracion Tributaria cobra por derecho de
tramitacion y entrega el recibo al administrado.

El Especialista del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino recibe el expediente y verifica que éste cuente con los requisitos establecidos
en el TUPA. En caso se observe alguna irregularidad en los requisitos, se notifica
inmediatamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo
perentorio de (02) dos dias habiles para su regularizacién, si pasado este plazo, el
administrado no cumple con la regularizacion se dara por no presentada su solicitud.
En caso el administrado regularice, el Responsable del Modulo de Licencias de
Funcionamiento del Centro de Atencion al Vecino registra y deriva el expediente a la
Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion.

El Analista de la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion recibe el
expediente, registra en el libro de registro y revisa la documentacion administrativa,
elabora el informe técnico y proyecta la Resolucion administrativa asi como el
certificado de Licencias con la nueva denominacion y/o razon social para ser firmado
por el Subgerente de Comercio Licencias y Fiscalizacion.

El Sub Gerente de Comercio, Licencias y Fiscalizacion, verifica que todo esté
conforme, firma el Certificado de duplicado de Licencia de funcionamiento y deriva al
Especialista de Licencias en Mddulo de Licencias del Centro de Atencién Vecino, para
su entrega al administrado.

El Especialista del mddulo de Licencias del Centro de atencién al Vecino, recibe el
expediente para entrega al administrado, y copia el Certificado con el respectivo cargo
de entrega lo deriva al analista de Licencias para archivo correspondiente en
expediente unico.

31.14 Suspension Temporal y/o Definitiva de Licencia de Funcionamiento.

31.14.1.

31.14.2

El Especialista del Modulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino brinda orientacién al administrado sobre el tramite de suspension temporal y/o
definitiva de licencia de funcionamiento: costos, plazo, requisitos, entre otros,
precisando que el tramite para el caso de Suspension definitiva es de caracter gratuito
y se ajusta a lo establecido en el procedimiento para Cese de actividades, y la
suspension temporal si requiere el pago de un derecho de trdmite, recomendando
ademas al administrado que cumpla con sus obligaciones tributarias, a fin de que estos
no le generen intereses y cobros coactivos a través del servicio de Administracion
Tributaria.

El Especialista del Médulo de Licencias de Funcionamiento del Centro de Atencion al
Vecino recibe el expediente y verifica que éste cuente con los requisitos establecidos
en el TUPA. En caso se observe alguna irregularidad en los requisitos, se notifica
inmediatamente al administrado en ese mismo momento, otorgandole un plazo
perentorio de (02) dos dias habiles para su regularizacion, si pasado este plazo, el
administrado no cumple con la regularizacién se dara por no presentada su solicitud.
En caso el administrado regularice, el Responsable del Mddulo de Licencias de
Funcionamiento del Centro de Atencion al Vecino registra y deriva el expediente a la
Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion.
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31.14.3 El Analista de la Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion recibe el
expediente, registra en el libro de registro y revisa la documentacion administrativa,
elabora el informe técnico, proyecta la Resolucion de Suspension para la firma del
Subgerente de Comercio Licencias y Fiscalizacién.

31.14.4. El Sub Gerente de Comercio, Licencias y Fiscalizacion, verifica que todo esté conforme
a lo informado, firma la Resolucion de Suspension de Licencia y deriva al Especialista
de Licencias en Modulo de Licencias del Centro de Atencion Vecino, para su entrega al
administrado.

31.14.5. El Especialista del mddulo de Licencias del Centro de atencién al Vecino, recibe el
expediente para entrega al administrado, y copia de la Resolucion de Suspensién de
Licencia de Funcionamiento con el respectivo cargo de entrega lo deriva al analista de
Licencias para archivo correspondiente en expediente unico.

TITULO IV
HORARIOS DE FUNCIONAMIENTO

Articulo 32°.- HORARIOS:

Los horarios para el funcionamiento de los establecimientos se consideraran de acuerdo al giro de
negocio establecidos en la zonificacién de usos de suelo. Asimismo se restringiran los horarios para
todos los establecimientos que expendan bebidas alcoholicas; generen riesgo ambiental y/o
delincuencial y requieran supervision permanente.

Articulo 33°.-HORARIO EXTRAORDINARIO

El horario extraordinario es de veinticuatro (24) horas continuas. Sélo se concede a determinados
establecimientos en razén a la naturaleza de su giro, y constara de manera expresa en la Licencia de
Funcionamiento. Estan comprendidos dentro de este horario los siguientes giros:

a) Hospitales, Clinicas, Policlinicos, Centros de Salud y similares

b) Farmacias y Boticas

c) Hoteles y Hostales

d) Grifos o estacionamientos de Servicios

e) Casinos y Tragamonedas autorizados por la autoridad competente

f) Otras que determine la Municipalidad

Articulo34°.- HORARIO ESPECIAL
Queda establecido como horario especial de funcionamiento y atencién al publico en los
establecimientos comerciales que cuenten con Licencia de Funcionamiento:

Para el desarrollo de los giros, venta de licor como, discotecas, Karaoke, Video Pub, bar, tabernas,
prostibulos, Salones de Recepciones:
- De domingos a jueves: Hasta las 23.00 horas.
- Viernes, sabados y visperas de feriado: Hasta las 02.00 horas del dia siguiente.

TITULOV

DE LA FISCALIZACION POSTERIOR Y CONTROL
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Articulo 35°.- FACULTADES DE LA MUNICIPALIDAD
La Municipalidad tiene la facultad legal de:

1. Para la ejecucién de la fiscalizacién posterior se debe actuar de acuerdo a lo establecido en el
Decreto Supremo N° 096-2007-PCM, que regula la fiscalizacion posterior aleatoria de los
procedimientos administrativos por parte del Estado.

2. Comprobar la autenticidad, veracidad y exactitud de las declaraciones y documentos presentados
por los administrados, en cualquiera de los procedimientos sefialados en la presente Ordenanza, y
en aplicacion del numeral 1.16 del articulo IV - Principios del Procedimiento Administrativo de la
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General. Asimismo, se verificara el
cumplimiento de lo establecido por la presente Ordenanza durante el desarrollo de sus
actividades.

3. Vigilar permanentemente a los establecimientos existentes dentro de su jurisdiccion territorial,
principalmente de atencidn al publico, para que cumplan con las condiciones de seguridad,
sanidad y demas exigidas al otorgarle la licencia de funcionamiento con el proposito de garantizar
una adecuada prestacion del servicio.

Articulo 36°.- ORGANOS COMPETENTES PARA LA FISCALIZACION POSTERIOR

Corresponde a la Gerencia de Desarrollo Econdmico y Ambiental por medio de la Subgerencia de
Comercio, Licencias y Fiscalizacion, en coordinacion con la Subgerencia de Gestion de Riesgos y
Defensa Civil y deméas areas y sectores competentes, el control y la fiscalizacién posterior del
cumplimiento de las obligaciones de los agentes econémicos vinculados a las autorizaciones
municipales referidos en la presente Ordenanza. Para tal efecto, dichos érganos realizaran acciones de
fiscalizacion a través de inspecciones oculares u otros medios que no impliquen costo para los
administrados.

Articulo 37°.- IMPEDIMENTO O RESISTENCIA A LA FISCALIZACION POSTERIOR

El impedimento y/o la resistencia a los procesos de control y fiscalizacion posterior de los
establecimientos, la negativa al acceso a los datos contenidos en el formulario gratuito de declaracion
jurada para licencia de funcionamiento y de los documentos presentados por parte de los
administrados, daran lugar a la presuncién que los documentos y la informacién presentada son falsas
e insuficientes y a la consiguiente aplicacién de las sanciones administrativas correspondientes y de ser
el caso al cierre temporal o definitivo del establecimiento y nulidad de la Licencia de Funcionamiento y
el Certificado de ITSE.

Articulo 38°.- ACCIONES PENALES

Si durante la tramitacién de alguno de los procedimientos establecidos en la presente Ordenanza o en
el proceso de fiscalizacién posterior, la Municipalidad advirtiera la comisién de algun ilicito penal,
pondra en conocimiento del hecho al Ministerio Publico o a la autoridad Judicial competente.

En defensa de los intereses de la Municipalidad, esta accion penal esta a cargo de la Oficina de la
Procuraduria Publica Municipal o quien haga sus veces.

TITULO VI
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 39°.- DE LAS SANCIONES
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Las sanciones administrativas que se pueden imponer, previo procedimiento sancionador establecido
en la Ley N° 27444, y sin perjuicio de las acciones civiles 0 penales por transgredir las normas relativas
a Licencia de Funcionamiento de establecimientos son:

a) Resolucion de Multa

b) Resolucion de revocatoria de licencia
c) Clausura temporal

d) Clausura definitiva

Articulo 40°.- USO INDEBIDO POR TERCEROS
En caso de comprobarse el uso indebido de la licencia por parte de terceros se procedera al
requisamiento inmediato de la misma, a su cancelacion y a la imposicion de la papeleta de infraccidn.

Articulo 41°.- CLAUSULA TEMPORAL

El infractor que no obstante habérsele notificado, no rectifica las situaciones que han dado lugar a que
se aplique sanciones, aunque hubiese pagado la multa sera objeto de clausura temporal del local; de
persistir en esa conducta se procedera a la clausura definitiva.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

Primera.- El Listado de giros afines y complementarios que aprueba la Zonificacion y su Reglamento
de usos de suelo vigente aprobado mediante la Ordenanza Municipal N° 013-2009-MPH/A, modificado
con la Ordenanza Municipal N° 015-2015-MPH/A, y Ordenanza Municipal N° 007-2016-MPH/A, del
distrito de Ayacucho formaran parte de la presente Ordenanza.

En caso de solicitarse la Licencia de Funcionamiento respecto de giros cuya denominacion no se
encuentra expresamente recogidas en el parrafo precedente pero que resultan afines, corresponde a la
Subgerencia de Comercio, Licencias y Fiscalizacion evaluar su procedencia.

Segunda.- Las solicitudes de Licencia de Funcionamiento que se encuentran pendientes de tramite, a
la fecha de entrada en vigencia de la presente Ordenanza, se resolveran de acuerdo al proceso
establecido en la misma, en tanto le sea mas favorable al administrado, tomando en consideracion la
categoria de su establecimiento.

Tercera.- Mediante Decreto de Alcaldia podra establecerse regimenes especiales para el otorgamiento
excepcional de Licencias de Funcionamiento en los casos se requiera.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES
Primera.-La presente Ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion.

Segunda.- Deréguense la Ordenanza Municipal N° 042-2007-MPH/A, que aprueba el Reglamento del
Otorgamiento de Licencias de Funcionamiento y Autorizaciones de establecimientos Comerciales,
Industriales y de Servicios en la jurisdiccidn del distrito de Ayacucho y la Ordenanza Municipal N° 022-
2014-MPH/A, que aprueba la incorporacion de los procedimientos administrativos de Licencia de
Funcionamiento (28 procedimientos) de la Division de Registro y Fiscalizacion al Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA-2009) del Servicio de Administracion Tributaria de Huamanga y
aquellas que se opongan a la presente Ordenanza.
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Tercera.-Apruébese el Anexo N° 1, que modifica e incorpora procedimientos administrativos al Texto
Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA-2013 de la Municipalidad y demas disposiciones
establecidas en la presente Ordenanza, por cuanto el referido constituye parte del proyecto de
Ordenanza.

Cuarta.- Apruébese el Anexo N° 2, que modifica e incorpora las sanciones administrativas al Cuadro
de Infracciones y Sanciones Administrativas (CISA) del Régimen de Aplicacién de Infracciones y
Sanciones Administrativas - RAISA - 2011 y modificatoria y demas disposiciones establecidas en la
presente Ordenanza, por cuanto el referido constituye parte del proyecto de Ordenanza.

Quinta.- Aprobar los Formatos N° 1, 2 'y 3 para el trdmite de la Licencia de Funcionamiento publicada
en la pagina web de la municipalidad Provincial de Huamanga (www.munihuamanga.gob.pe).

Sexto.- Los dérganos municipales comprendidos en la presente norma, deberan realizar de modo
permanente acciones de difusion y capacitacion sobre su contenido y alcances a su personal y al
publico usuario.

Séptima.- Facultar al Despacho de Alcaldia para que a través de Decretos de Alcaldia dicte las
medidas complementarias necesarias para la efectiva aplicacion.

Octavo.- Encargar a la Gerencia Municipal, disponer la implementaciéon de las incorporaciones y
modificaciones aprobadas en la presente ordenanza.

Noveno.- Entiéndase que la Unidad Impositiva Tributaria — UIT, esta referida al valor vigente en el afio
en que se realiza el tramite de cualquiera de los procedimientos establecidos en la presente ordenanza.

Décimo.- Encargar a la Oficina de Secretaria General y la Unidad de Relaciones Publicas e Imagen
Institucional, la publicacién y difusion correspondiente de la presente ordenanza de acuerdo a Ley.

Décimo primero.-Publicar en el portal electronico el formulario gratuito de declaracion jurada para
licencia de funcionamiento, asi como la presente Ordenanza.
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ANEXO N°1

TEXTO UNICO DE PROCEDIM IENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
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ANEXO N° 02
ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y AMBIENTAL

UNIDAD ORGANICA : SUBGERENCIA DE COMERCIO LICENCIAS Y FISCALIZACION

CODIGO UNIDAD ORGANICA: 04

SUBCODIGO 04.01 : LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
SANCIONES
CODIGO INFRACCION Estado PECUNIARIAS NO PECUNIARIAS
% UIT DCH | % UIT FCH Medida Complementaria Inmediata | Medida complementaria Mediata

RUBRO A: ACTIVIDADES ORDINARIAS

Apertura Del establecimiento - Notificacion preventiva. - Emitir la Resolucidn de Sancidn.

sin contar con licencia de - Notificacion de sancion. - Clausura definitiva.
04.01.01. funcionamiento  locales de Grave 15% - Acta de constatacion y/o fiscalizacidn

hasta 100M2 de area. - Clausura temporal por siete dias Calendarios

Emitir la Resolucién de Sancion.

Apertura del establecimiento - Acta de constatacion y/o fiscalizacion.

sin contar con licencia de - Retencidn de bienes muebles.

04.01.02. funcionamiento locales Grave 20% - Decomiso de productos, especies y articulos.
- Clausura Definitiva.

mayores de 100 de area m2. - Soldadura de accesos y/o tapiados.

Apertura de depdsitos de - Notificacidn preventiva. - Emitir la Resolucién de Sancién.
almacenamiento de bienes sin - Notificacién de sancion.

04.01.03. o Grave 15% -l t | iete dias calendari
contar son Licencia de ausura temporal por siete dias calendarios.

funcionamiento

Consignar datos falsos en los - Notificacién preventiva. - Emitir Resolucion de Sancion.
Formularios, Declaraciones u otros - Acta de constatacidn y/o fiscalizacién. - Revocatoria de la licencia de
04.01.04. | documentos presentados, para la | Grave 35% - Clausura definitiva. funcionamiento.

obtencion de Licencias de
Funcionamiento.

- Notificacidn preventiva. - Emitir Resolucién de Sancién.

Modificar el giro de negocio sin - Notificacion de sancion. - Revocatoria de la licencia de

0 . . . ., i i
Grave 15% - Acta de constatacion y/o fiscalizacidn funcionamiento.
- Clausura definitiva.

04.01.05.

autorizacion municipal.
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ORGANO

: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y AMBIENTAL

UNIDAD ORGANICA : SUBGERENCIA DE COMERCIO LICENCIAS Y FISCALIZACION

CODIGO UNIDAD ORGANICA: 04

SUBCODIGO 04.01 : LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
SANCIONES
CODIGO INFRACCION Estado | PECUNIARIAS NO PECUNIARIAS
% UIT % UIT . . . . . -
DCH ECH Medida Complementaria Inmediata Medida complementaria Mediata
RUBRO A: ACTIVIDADES ORDINARIAS:
Notificacion preventiva. - Emitir la resolucion de sancion.
Realizar el cambio de domicilio sin poner Notificacién de sancién - Revocatoria de la licencia de
04.01.06. > © o sin P Grave 30% naen catont
en conocimiento de la Municipalidad. Acta de constatacion y/o fiscalizacion. funcionamiento.
Clausura temporal por siete dias calendarios. - Clausura definitiva
Reabrir indebidamente el Notificacion de sancion. - Emitir la Resolucién de Sancién por
establecimiento sobre las cuales se haya Muy . Actz?\ de constataF!on y/o flscah?auon. . reincidencia.
04.01.07. | . ., 100% Tapiado y retencién y/o decomiso de bienes.
impuesto la sancion de clausura Grave
definitiva.
Cambiar de la denominacién y/o razén Zotifiﬂcacién Plreventiva. - Emitir Relsc>|!uciér? dj S:ncién. .
. . o cta de sancion. - Revocar la licencia de funcionamiento.
04.01.08. | social d'el eSta_bIe(?IImlento. 'O persona Grave 20% Acta de constatacion y/o fiscalizacién. - Clausura definitiva.
natural sin autorizacion municipal. Clausura temporal por siete dias calendarios.
Modificar el area del establecimiento Eotifidcacién !olreventiva. - EmitirIaIReI'squci.ér:jdefSarTcién. .
. . . . o cta de sancion. - Revocar la licencia de funcionamiento.
04.01.09. com'erC|aI,'conS|gnada en la licencia de Grave 40% Acta de constatacion y/o fiscalizacién. - Clausura definitiva.
funcionamiento. Clausura temporal por siete dias calendarios.
Obstaculizar la labor de fiscalizacion de Eoti:icacién zreventiva. - gnitir Rezolfucién de Sancién.
. . . otificacién de sancién. - Clausura definitiva.
04.01.10. | los fiscalizadores de la Subgerencia de | Grave 50% ] o
oo ; . R Acta de Constatacion y/o fiscalizacion.
Comercio Licencias y fiscalizacion Clausura temporal por siete dias calendarios.
) . . . Notificacion preventiva. - Emitir la Resoluciéon de Sancion.
Adulterar licencias de funcionamiento Notificacién de sancién. - Revocar la licencia de funcionamiento.
04.01.11. | otorgadas por la Subgerencia de | Grave 60% Acta de Constatacion y/o fiscalizacién. - Clausura definitiva.
Comercio, Licencias y Fiscalizacion. Clausura temporal por siete dias calendarios. - Denuncia penal.
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ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y AMBIENTAL
UNIDAD ORGANICA : SUBGERENCIA DE COMERCIO LICENCIAS Y FISCALIZACION
CODIGO UNIDAD ORGANICA: 04
SUBCODIGO 04.01 : LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
SANCIONES
CODIGO INFRACCION Estado PECUNIARIAS NO PECUNIARIAS
% UIT % UIT . . . . - -
DCH FCH Medida Complementaria Inmediata Medida complementaria Mediata
RUBRO A: ACTIVIDADES ORDINARIAS:
Transferir licencias de - Notificacion preventiva - Emitir la Resolucidn de Sancién.
funcionamiento o hacer uso de la - Notificacidn de sancién - Revocar la licencia de
04.01.12. licencia de funcionamiento Muy Grave 50% - Acta de constatacion y/o fiscalizacion. funcionamiento.
transferido - Clausura temporal por siete dias calendarios. | - Clausura definitiva.
No exhibir en un lugar visible Ia - Notificacién preventiva - Emitir la Resolucidén de Sancion.
. . . . - Notificacién de sancién - Clausura temporal por siete dias
0,
04.01.13. I|f:enC|a de funcionamiento Grave 15% - Acta de constatacidn y/o fiscalizacion. calendarios.
vigente. - Clausura temporal por tres dias calendarios.
Dar informacién falsa a la - Notificacién preventiva - Emitir la Resolucion de Sancion.
. . - Notificacién de sancién - Clausura temporal por siete dias
[0)
04.01.14. autf)ndadCI fImu?mlr.).all en las | Muygrave 60% - Acta de constatacién y/o fiscalizacion, calendarios.
acciones de fiscalizacion. - Clausura temporal por tres dias calendarios.
Por no regularizar su licencia de - Notificacion preventiva - Emitir la Resolucién de Sancién.
i ; ; - ificacié i6 - Clausura temporal por siete dias
apertura y/o certificado de licencia Notificacion de sancion c poral p
04.01.16. de funcionamiento desfasadas por Grave 15% - Acta de constatacion y/o fiscalizacién. calendarios.
la licencia de Apertura - Clausura temporal por tres dias calendarios.
- Notificacién preventiva - Emitir la Resolucién de Sancién.
Incumplir lo dispuesto de las - Notificacidn de sancién - Clausura temporal por siete dias
04.01.17. | resoluciones de licencia de Grave 30% - Acta de constatacion y/o fiscalizacién. calendarios.
I funcionamiento - Clausura temporal por tres dias calendarios.
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ORGANO

: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y AMBIENTAL

UNIDAD ORGANICA : SUBGERENCIA DE COMERCIO LICENCIAS Y FISCALIZACION

CODIGO UNIDAD ORGANICA: 04

SUBCODIGO 04.02 : LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
SANCIONES
CODIGO INFRACCION Estado PECUNIARIAS NO PECUNIARIAS
% UIT % UIT . . . . . .
DCH FCH Medida Complementaria Inmediata Medida complementaria Mediata
RUBRO B: ACTIVIDADES ESPECIALES:
Acta de constatacion y/o fiscalizacion. - Emitir la Resolucién de Sancion.
Apertura de establecimiento sin Retencion de bienes muebles.
contar con licencia de Muy Decomiso de productos, especies y
04.02.01. . . 609 309 , ’
funcionamiento locales de hasta 100 | Grave % % articulos.
M2. Clausura definitiva
Soldadura de acceso y/o tapiado.
Por apertura sin licencia de Acta de constatacion y/o fiscalizacion. | - Emitir la Resolucién de Sancion.
funcionamiento de bares, cantinas, Retencion de bienes muebles
licorerias, salas de juego, agencias Decomiso de productos, especiesy
de juegos, agencias de apuestas, M articulos.
04.02.02. Jues & ap uy 10% 100% Clausura definitiva.
tragamonedas, discotecas, Grave .
, .. Soldadura de accesos y/o tapiado.
salsédromos similares; a menos de
cincuenta metros de iglesias, centros
de salud y centros educativos.
Ampliar el 4rea ocupada para el giro Acta de constatacion y/o fiscalizaciéon. | - Emitir la Resolucién de Sancién.
. . M i - Cl definitiva.
04.02.03. | autorizado con variacion menor a o 30% 20% CIausura.temporaI por tres dias ausura getinitiva. . .
grave calendarios. - Revocatoria de la licencia de funcionamiento.
100M2. - temporal por siete dias calendarios.
Acta de constatacion y/o fiscalizacién. | - Emitir la Resolucion de Sancién.
. . . i - Clausura definitiva.
Ampliar el drea ocupada para el giro Clausura temporal por tres dias
04.02.04. P ) P P g Grave 50% 50% calendarios. - Revocatoria de la licencia de
autorizado 100M2. funci .
uncionamiento.
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ORGANO

: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y AMBIENTAL

UNIDAD ORGANICA : SUBGERENCIA DE COMERCIO LICENCIAS Y FISCALIZACION

CODIGO UNIDAD ORGANICA: 04

SUBCODIGO 04.02 : LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
SANCIONES
CODIGO INFRACCION Estado yPUEI$UN'AR'A5 NO PECUNIARIAS
IODCH % UIT FCH Medida Complementaria Inmediata Medida complementaria Mediata
RUBRO B: ACTIVIDADES ESPECIALES:
Acta de constatacion y/o fiscalizacion. - Emitir la Resolucién de Sancion.
Modificar el giro de negocio y/o MU Clausura temporal por tres meses | - Clausura definitiva.
04.02.05. | ampliar en u giro distinto sin Gra\:/e 80% 60% calendarios (medida cautelar previa). - Revocatoria de licencia de
autorizaciéon municipal. funcionamiento.
Reapertura indebida del Acta de. Iconstat.acién y/o fiscalizacion. - Emitir la Resgly.cic’)n de Sanciodn.
establecimiento que se encuentra " RDetenu.on dj blenesdmtiebles . - (Filausurta d.eflnltcljva. | . ‘ ;
04.02.06. | sancionado con clausura temporal u 150% ecomiso - de - productos, - especies 'y evocatoria € @ licenca N
. limi q L, Grave articulos. funcionamiento.
(lncump'lmlento € sancion Soldadura de accesos y/o tapiado.
establecida). Denuncia penal.
Reapertura indebida del Acta de. ’constat'acic')n y/o fiscalizacién. - Emitir la Resolucién de Sancion.
establecimiento que ha sido M getenqon dj b'enezmiebles )
04.02.07. | sancionado con clausura definitiva gralx 200% aril?:urr;zo € Pproductos, especies 'y
y/o . 'taplado (!ncumpllmlento de Soldadura de accesos y/o tapiado.
sancion establecida). Denuncia penal.
Acta de constatacion y/o fiscalizacion. - Emitir la Resolucién de Sancién.
o L Acta de fiscalizacidn. - Clausura temporal por tres meses.
N(? _eXhlblr en un Iug.ar Vl.SIble el Clausura temporal por tres dias
04.02.08. | original de la licencia de | Grave 20% 15% calendarios.
funcionamiento vigente.
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ORGANO

: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y AMBIENTAL

UNIDAD ORGANICA : SUBGERENCIA DE COMERCIO LICENCIAS Y FISCALIZACION

CODIGO UNIDAD ORGANICA: 04

SUBCODIGO 04.02 : LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
SANCIONES
CODIGO INFRACCION Estado PECUNIARDI/ASIT NO PECUNIARIAS
% UIT DCH ;gH Medida Complementaria Inmediata Medida complementaria Mediata
RUBRO B: ACTIVIDADES ESPECIALES:
Cambiar la denominacién y/o razén " - élcta de cor;stataaoln y/o flsiallzaaon. - E:mtlr la Zes;gli?lon de Sancidn.
04.02.09. | social del establecimiento o persona u 30% 20% ausura - temporal. por tres meses ausura geninitiva. . .
L . L, o Grave calendarios (medida cautelar previa). - Revocatoria de licencia de funcionamient
juridica sin autorizacién municipal.
- Acta de constatacidn y/o fiscalizacion. - Emitir la Resolucion de Sancion.
No efectuar el canje de Licencia de - Retencién de bienes muebles - Clausura definitiva.
funcionamiento (bares, cantinas, Mu - Decomiso de productos, especies - Revocatoria de la licencia
04.02.10. | 1 (, Vol s0% | 25% ; P pecies y catort
Night club, prostibulos, Karahoke, Grave articulos. funcionamiento.
Video pub y similares) - Clausura temporal por tres meses
calendarios (medida cautelar previa).
- Acta de constatacidn y/o fiscalizacion. - Emitir la Resolucién de Sancion.
. . - i4 i - Clausura definitiva.
Permite el ingreso al Retenu.on de bienes muebles . . y | i .
04.02.11 blecimi d Muy o - Decomiso de productos, especies y | - Revocatoria € a Icéncia
02.11. ezltad ecimiento a menor (res) de grave 100% articulos. funcior?amiento.
edad. - Clausura temporal de tres meses | - Denuncia penal.
calendarios (medida cautelar previa)
Permitir la alteracién del orden - Acta de constatacion y/o fiscalizacién. ] (E:rlnitir la stc}l.uc.itén de Sancién.
pablico al interior y en los externos - SCta de’ flsgallzacijon.t ticul R:vu;:ar:orii Ir;IIeIV;: licencia de apertur
04.02.12. | del establecimiento y/o producir | Grave 100% COMISO de produictos y articuios.

ruidos molestos que perjudique al

vecindario.

- Clausura temporal

por tres dias

calendarios (previa medida cautelar).

funcionamiento.
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ORGANO

: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y AMBIENTAL

UNIDAD ORGANICA : SUBGERENCIA DE COMERCIO LICENCIAS Y FISCALIZACION

CODIGO UNIDAD ORGANICA: 04

SUBCODIGO 04.02 : LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
SANCIONES
CODIGO INFRACCION Estado PECUNIARIAS NO PECUNIARIAS
% UIT DCH | % UIT FCH Medida Complementaria Inmediata | Medida complementaria Mediata
RUBRO B: ACTIVIDADES ESPECIAL.:
Permitir que en el - Notificacién preventiva. - Emitir la Resolucion de Sancion.
imi i - Notificacién de sancién. - Clausura definitiva.
04.02.13. Zigasi):fucgg:]entodaS:deiiier:’:a |2 G“:I:\ye 150% - Acta de constatacion y/o fiscalizacion
encubrir la accién. - Clausura temporal por siete dias Calendarios
- Acta de constatacion y/o fiscalizacién. - Emitir la Resolucién de Sancion.
Agredir fisica o verbalmente al - Retencion de bienes muebles.
04.02.14. | personal que participa del | Grave 50% - Decomiso de productos, especies y articulos.
procedimiento de fiscalizacién. - Clausura Definitiva.
- Soldadura de accesos y/o tapiados.
Por mantener personas con las - Notificacidn preventiva. - Emitir la Resolucién de Sancidn.
puertas cerradas o no permitir - Notificacion de sancion.
04.02.15. | su salida de las Discotecas, Muy 100% - Clausura temporal por siete dias calendarios.
tabernas, bares, cantinas, Night Grave
Clubs, y/o similares.
No cumplir con el horario - Notificacion preventiva. - Emitir Resolucién de Sancién.
04.02.16. | especial establecido en la Gl\:l:\Ye 100% - Acta de constatacion y/o fiscalizacion. - Revocatoria de la licencia de
Ordenanza Municipal vigente. - Clausura definitiva. funcionamiento.
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ANEXO N° 3
GIROS PRINCIPALES, AFIN O COMPLEMENTARIOS DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

item Giro Principal Giro afin o complementario
1 | AGENCIAS DE EMPLEO/MEDIADORES DE EMPLEO | OFICINA ADMINISTRATIVA
2 | AGENCIAS DE VIAJES/IOPERADORES TURISTICOS | GUIAS TURISTICAS/OFICINA ADMINISTRATIVA
3 | ALQUILER DE BIENES INMUEBLES | INMOBILIARIAS
4 | ALQUILER DE MAQUINARIA PESADA | DISTRIBUCION Y/O VENTA DE MATERIALES DE CONSTRUCCION
5 | ALQUILER DE VEHICULOS VENTA DE VEHICULOS AUTOMOTORES/MOTOS/AUTOPARTES Y
ACCESORIOS
6 | ASOCIACIONES/GREMIOS | OFICINA ADMINISTRATIVA
7 | BAR |
8 BODEGAS/VENTA AL POR MENOR DE ALIMENTOS, BEBIDAS
ALCOHOLICAS Y NO ALCOHOLICAS
9 | CABINAS DE INTERNET / LOCUTORIOS / SERVICIOS POSTALES | DISENO/IMPRESION/FOTOCOPIADORA/JUEGOS ELECTRONICOS
10 | CAFETERIAS/HELADERIAS/JUGUERIAS || CAFE/LONCHE/SANDWUCHERIA/PASTELERIA/FUENTE DE SODA

11

' CARNICERIA/VENTA DE TODO TIPO DE CARNES

BODEGA
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item Giro Principal Giro afin o complementario
12 | CASINOS / TRAGAMONEDAS |JUEGOS DE AZAR
13 | CENTROS CULTURALES | SALAS DE CONFERENCIAS, GALERIAS DE ARTE, ESCUELA DE ARTE
14 | CENTROS ESTETICOS/PELUQUERIAS/SPA/SALONES DE BELLEZA || CENTROS ANTIESTRES/CENTROS DE MASAJES
15 | CENTROS MEDICOS/CENTRO
DENTAL/HOSPITALES/CLINICAS/LABORATORIOS
16 | CERRAJERIA |
17 | CONFECCIONES TEXTILES / SASTRERIAS / COSTURERAS | ZAPATERIA/BAZAR/ BOJOUTERIA/PASAMANERIA
D NNALESALOUMENTO PARA AMALES | VENTADE HASOOTAS
19 | CONSULTORIOS MEDICOS PROFESIONALES | SERVICIOS MEDICOS DE APOYO: ECOGRAFIAS, ANALISIS, LABORATORIO
20 | DISTRIBUCION Y/O VENTA DE MATERIALES DE CONSTRUCCION | ALQUILER DE MAQUINARIA PESADA
21 | EMBAJADAS/ORGANISMOS INTERNACIONALES | OFICINAS ADMINISTRATIVAS
22 \ ENTIDADES GUBERNAMENTALES \ OFICINAS ADMINISTRATIVAS
23 | ESTACION DE SERVICIOS Y VENTA DE COMBUSTIBLES | VENTA DE LUBRICANTES, MINI MERCADO, CAFETERIA
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item Giro Principal Giro afin o complementario
24 | ESTUDIOS FOTOGRAFICOS / SERVICIOS DE FOTOGRAFIA | FILMACIONES
25 | FARMACIAS/BOTICAS / PERFUMERIAS / CASAS NATURISTAS |
26 | FERRETERIAS/VENTA DE PINTURA |
27 | FOTOCOPIADORAS/TIPEOS/PLOTEOS/IMPRESIONES | ggngEg/E(')NTg?gFﬂéb%iUTOR'OS/ SERVICIOS
28 | FUNERARIAS |
29 | GIMNASIOS/PILATES/YOGA/AEROBICOS ||CENTROS ANTIESTRES/CENTROS DE MASAJES/SPA
30 | HOTELES/HOSTALES / HOSPEDAJES / ALOJAMIENTOS |RESTAURANTE
31| IGLESIAS, TEMPLOS Y OTROS | OFICINAS ADMINISTRATIVAS
32 | INDUSTRIAS |
33 | INSTITUCIONES EDUCATIVAS | CENTROS DE CAPACITACION
34 | INSTITUCIONES FINANCIERAS / INTERMEDIACION FINANCIERA /
BANCOS / SEGUROS Y PENSIONES/CASAS DE CAMBIO
35 | LAVANDERIAS | REPARACION DE ROPA/COSTURERA/LAVANDERIA AL PESO
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item Giro Principal Giro afin o complementario
36 | KARAHOKE |
37 | LIBRERIAS/BAZARES/REGALOS |
38 | MERCADO/GALERIAS COMERCIALES/CENTROS
COMERCIALES/SUPERMARKET/MINIMARKET
39 | NOTARIAS /ESTUDIOS JURIDICOS / CENTROS DE CONCILIACION || OFICINAS ADMINISTRATIVAS
40 | ONG | OFICINAS ADMINISTRATIVAS
41 | OPTICAS | OPTOMETRISTA/MEDICION DE VISTA
42 | PANADERIA / PASTELERIA / BAGUETERIA |BODEGA
43 | PLAYAS DE ESTACIONAMIENTO | COCHERA
44 | PROSTIBULOS |
45 | RELOJERIAS / JOYERIAS / VENTA Y REPARACION | BIJOUTERIA
46 | RESTAURANTE | PICANTERIA/PIZZERIA/CHICHARRONERIA/CHIFAS/POLLERIAS/CEVICHERIAS
47 | SALON DE BELLEZA |
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item Giro Principal Giro afin o complementario
48 | SALONES DE RECEPCION | SALAS DE EVENTOS/SALONES DE BAILE
49 | SERVICIO DE TRANSPORTE DE PERSONAS Y CARGA | OFICINAS ADMINISTRATIVAS
, , VENTA AL POR MENOR APARATOS, ARTICULOS Y EQUIPO DE USO
50 | SERVICIO TECNICO / MANTENIMIENTO /REPARACION
DOMESTICO

51 | SERVICIOS PROFESIONALES / OFICINAS ADMINISTRATIVAS | ASESORIA/CONSULTORIA/AGENCIA ADUANAS
52 | TABERNA |-
53 | TALLER DE CARPINTERIAS DE MADERA/METALICAS |
54 | VENTA DE PRENDAS Y ACCESORIOS DE VESTIR | ZAPATERIA/BAZAR/ BIJOUTERIA/PASAMANERIA/LENCERIA/PERFUMERIA
55 | VENTA DE PRODUCTOS AGROPECUARIOS/SANIDAD

ANIMAL/FERTILIZANTES/INSECTICIDAS

DOMESTICO
57 | VENTA DE ARMAS Y MUNICIONES |
58 | VENTA DE PRODUCTOS PIROTECNICOS I
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item Giro Principal Giro afin o complementario

59 | VENTA DE VEHICULOS AUTOMOTORES/MOTOS/AUTOPARTES Y | Al QUILER DE VERICULOS
ACCESORIOS

60 | VENTA/ALQUILER DE CINTAS, DISCOS Y/O VIDEOS GRABACION DE DISCOS

61 | ZAPATERIA VENTA DE PRENDAS Y ACCESORIOS DE VESTIR, BAZAR, BIJOUTERIA
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