ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD
N BASE LEGAL Formulario PROCEDI- | COMPE-TENTE
Namero y Denominacion | Cédigo / n?:ttiz; MIENTO PARA RESOLVER
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) . .
(ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
SUB GERENCIA DE COMERCIO, LICENCIA Y FISCALIZACION: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Centro de Subgerente Subgerencia de Gerencia de
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON UN Requisitos Generales X 4Dias | Atencional de Comercio, | Comercio, Licencias y | Desarrollo Econémico
AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST Vecino, Modulo Licencias y Fiscalizacion. y Ambiental.
Formulario 001, | de chencig de Fiscalizacion
(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del drea Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuitao | Tramite Documentario, Funcionamiento
del establecimiento) de libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Pagina Web Municipal
Presentar su recurso | Presentar su recurso
*Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante  tratndose de en 15 dias. en 15 dias.
Base Legal
Dase Legal personas juridicas o naturales, segin corresponda.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art81, Nimero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de Resolver su recurso en |Resolver su recurso en
Numeral 1.8 persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales 30 Dias 30 Dias
: que actuen mediante representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.05.07). Copia dea vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
Arts. 7, 8 Numeral 1), 11 y 15. X N N
naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2. Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite 2.39% 94.50

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 PCM(14.09.14) Art.9
Numeral 9.1)

Declaracion Jurada de observancia de Condiciones de Seguridad

Formulario 002,
Tramite Documentario,
Pagina Web Municipal

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidos
como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento, Decreto Supremo  N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art.3 y Anexo.

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pais.

De ser el caso, seran exigibleslos siguientes requisitos:

A. Giros aplicables

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100m2 para el desarrollo
de giros como tiendas, establecimientos de hospedaje, restaurantes,
cafeterias, establecimientos de esalud.

5.2. Informar en el Formato de solicitud de declaracion jurada sobre e | nimero
de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.

B.Giros no aplicables

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
| Codigo /
Ubicacion

CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION (*) Plﬁéég&?r
Evaluacion
Previa
Auto-
maético
(en % UIT Afio
2016) @) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, sefialados en
el literal precedente, en caso superen el 30% del rea para los fines de
almacenamiento.

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Naci6n. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

juegos de azar, maquinas tragamonedas, ferreterias y giros afines.

2.Solicitudes que incluyan giros de pub.licoreria, discoteca, bar, casino,

Notas:

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o
comercializacion de prodcutos inflamables

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444,
esté prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.

4.Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o
Multidisciplinaria.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de

observancia de Condiciones de Seguridad se efectlia a través de la ITSE
Bésica realizada por la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley

N° 28976 , podran otorgarse licencias de  funcionamiento de vigencia temporal
cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el
trémite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de  tramite
v evaluacion, aplicables al presente caso.




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y I:l::cl)(():é)[l:.lL cgl:nL%R':'zﬁgE
BASE LEGAL Formulario Auto- MENTO | PARARESOLVER
Namero y Denominacion | Cédigo / mético
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION | APELACION
2016) . .
(ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
—
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: Centrode  |Subgerente Subgerencia de Gerencia de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 100M2-CON ITSE Atencién al  |de Comercio, Comercio, Licencias y | Desarrollo Econémico
BASICA EX POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION Requisitos Generales X 4Dias | Vecino, Modulo |Licencias y Fiscalizacion. y Ambiental.
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O de Licencia de |Fiscalizacion
TOLDO Fuinrinnamiantn
Formulario 001,
(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o | Tramite Documentario,
del area del establecimiento) de libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Péagina Web Municipal Presentar su recurso | Presentar su recurso
en 15 dias. en 15 dias.

Base Legal Nimero Qe RUC y DNl o Carné de'Exlramena del solici tante tratandose de
BaseLeqa personas juridicas o naturales, segun corresponda. Resolver su recurso en | Resolver su recurso en

NI 4 ar 30 Dias 30 Dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art.81, Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de

persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales
Numeral 1.8 . .

que actuen mediante  representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,Ley N° 28976 (05.05.07). Copia dea vigencia de poder de representacion legal en caso de_personas

juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
Arts. 7, 8 Numeral 1), 10, 11y 15. X N N

naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2. Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 4.54% 179.50

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 PCM(14.09.14) Art.9
Numeral 9.1)

Declaracion Jurada de observancia de Condiciones de Seguridad.

Formulario 002,
Tramite Documentario,
Pégina Web Municipal

~Norma qUE apruena 1a reracion Ge autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidos

como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de
fi i i da acuardn o la | oy NO 92078 | av Maren da | inancia

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

De ser el caso, seran exigibleslos siguientes requisitos:

A. Giros aplicables

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados
con la salud.

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100m2 para el desarrollo
de giros como tiendas, establecimientos de hospedaje, restaurantes,
cafeterias, establecimientos de esalud.

5.2. Informar en el Formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero
de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.

B.Giros no aplicables

5.3 Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, sefialados en
el literal precedente, en caso superen el 30% del area para los fines de
almacenamiento.

5.4 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas
ala solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y I:l::cl](():é)[l:_lL Cgll:n.L%R':'zﬁgE
BASE LEGAL Formulario : )
Namero y Denominacion | Cédigo / n?:ttiz; MIENTO PARA RESOLVER
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) (ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
?.SoI|C|tudes que |pc\yyan giros de pub.licoreria, ('ilscote.ca, bar, casino, c Requisitos Especificos (anuncio publicitario yfo toldo)
juegos de azar, maquinas tragamonedas, ferreterias y giros afines.
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o . - .
o . 6 Presentar las vistas siguientes:
comercializacién de productos inflamables
4.Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo,con sus dimensiones; asi como la
Multidisciplinaria. indicacién de materiales de fabricacion.
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacién donde
se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un
montaje (dibujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacio de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de observanciade
Condicones de Seguridad se efectlia a través de la ITSE Bésica realizada por
la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976 ,
podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido  expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de  tramite y
evaluacién. aplicables al presente caso.
(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos,
iluminados, monumentales o similares.
(e) En el caso de los toldos , estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta
un maximo de 1.00m. con una altura minima vereda , hasta un méaximo de
1.00m. con una altura minima de 2.10ml. Desde el piso terminado de la vereda
hasta la terminacion del alero mismo.
ENCIA DE FUNCIONAMIENTO - -
Ié:'TABLECIMIENTOS CON UN Il':JREA DE HASTA 100M2-CON ITSE gentro de Subgerente Subgerencia de Gerencia do
" 3 A Requisitos Generales X 4 Dias Atencion al de Comercio, Comercio, Licencias y | Desarrollo Econémico
BASICA EX POST EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION Vecino, Modulo Licencias y Fiscalizacion. y Ambiental.
NE ANIINCIN DLIRIICITARIA (1 LIMINAGA N 1L LIMINADN) VIN | I— d UCSI’\Cia de Fiscalizacién
. . i - . . . o Formulario 001, e
(La capacidad de almacenamiento no debe ser mayor al 30% del area 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o Tramite Documentario, Funcionamiento
del establecimiento) de libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Pagina Web Municipal
Base Legal *Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de Presentirss;v recurso Present?;s;' recurso
personas juridicas o naturales, segiin ~ corresponda. en fas. en 1as.
N ’ ’ *Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
o
Nt;yegr‘gfrélca de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). At81, persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales Resolver su Tecurso en Resolver su recurso en
’ que actuen mediante representacion. 30 Dias 30 Dias




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD
N BASE LEGAL Formulario PROCEDI- | COMPE-TENTE
Namero y Denominacion | Cédigo / n?:ttiz; MIENTO PARA RESOLVER
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) (ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,Ley N° 28976 (05.05.07). .Co,pl.a de la vigencia d? poder d? representacion legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
Arts. 7,8 (Numeral 1), 10, 11y 15. ’ ) -
naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2. Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 4.35% 171.70

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 PCM(14.09.14) Art.9
Numeral 9.1)

Declaracion Jurada de observancia de Condiciones de Seguridad.

Formulario 002,
Tramite Documentario,
Pagina Web Municipal

~Norma que aprueba 1 refacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidos

como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de
fi i i da anuardn o 1a | av MO 92078 | ov Maren da | inansin

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

De ser el caso, seran exigibleslos siguientes requisitos:

A. Giros aplicables

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados
con la salud.

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100m2 para el desarrollo
de giros como tiendas, establecimientos de hospedaje, restaurantes,
cafeterias, establecimientos de salud.

5.2. Informar en el Formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero
de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.

B.Giros no aplicables

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, sefialados en
el literal precedente, en caso superen el 30% del area para los fines de
almacenamiento.

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas
ala solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

2.Solicitudes que incluyan giros de pub.licoreria, discoteca, bar, casino,
juegos de azar, maquinas tragamonedas, ferreterias y giros afines.

Requisitos especificos (anuncio luminoso-iluminado y/o Toldo)

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento uso o
comercializacion de prodcutos inflamables

Presentar las vistas siguientes:

4.Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Detalle o
Multidisciplinaria.

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo,con sus dimensiones; asi como la
indicacion de materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde
se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamineto a partir de un
montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable disefio e instalacion
el anuncio.




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
| Codigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

(en % UIT Afio
2016)

3,950.00

(en S/)

Auto-
maético

Posi- | Nega-
tivo | tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

En caso el anuncio supere al area de 12 m2, se presentara la siguiente
documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas

* Plano de Instalaciones eléctricas , a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de observanciade
Condicones de Seguridad se efectlia a través de la ITSE Bésica realizada por
la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de

funcic iento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976,
podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el trdmite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de  tramite y
evaluacion. aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anuncios monumentales.

(e) En el caso de los toldos , estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta
un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. Desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacion del alero mismo.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS DE 100M2 HASTA
500M2 CON ITSE BASICA EX-ANTE

Requisitos Generales

Base Legal

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o
de libre reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya:

Formulario 001,
Tramite Documentario,
Pagina Web Municipal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art.81,
Numeral 1.8

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de
personas juridicas o naturales, segiin  corresponda.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,Ley N°28976 (05.05.07).
Arts. 7, 8 Numeral 2), 11y 15.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales
que actuen mediante representacion.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N° 058-2014 PCM(14.09.14) Art.9 Numeral 9.2)

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.

1.32%

187.20

10 Dias

Centro de
Atencion al
Vecino,
Médulo Licencia
de
Funcionamiento

Subgerente
de Comercio,
Licencias y
Fiscalizacion

Subgerencia de
Comercio, Licencias y
Fiscalizacion.

Presentar su recurso

en 15 dias.

Resolver su recurso en
30 Dias

Gerencia de
Desarrollo Econémico
y Ambiental.

Presentar su recurso

en 15 dias.

Resolver su recurso en
30 Dias




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
Formulario Auto-
Namero y Denominacion | Cédigo / e
Ubicacién mético
(en % UIT Afio
2016) ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas
como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento, Decreto Supremo  N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art.3 v Anexo.

Requisitos Especificos

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacién de la
inversion en el pais.

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

A. Giros aplicables

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con
la salud.

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se considera un nivel),
con un area mayor a 100 m2 hasta 500 m2, tales como tiendas, stands,
puestos, areas comunes de edificios multifamiliares, establecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios de salud , templos,
bibliotecas. entre otros

4.2. Informar en el Formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero
de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.

2. Instituciones Educativas de hasta dos niveles (el sétano se cuenta
como un nivel), con un &rea de hasta 500m2 y con un maximo de 200
alumnos por turno.

4.3 Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a 500m2, y con méas de
20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un &rea de hasta 500m2 y que cuenten con un
maximo de diez (10) maquinas que requieran conexion eléctrica para
funcionar

4.4 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

Notas:

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de
evaluacion similar, con un area de hasta 500m2 y que cuenten con un
méaximo de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.

6. Playa de estacionamiento con un solo nivel sin techar, granjas, entre
otros de similares caracteristicas, cualquiera sea su area. La existencia
de areas administrativas, de servicios, entre otras similares por su
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de inspeccion
sea calificado para una ITSE de detalle, siempre que dichas areas
cuenten con un area menor de 500m2

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de
solicitud de licencia, por lo que su costo esta incluido en el derecho de tramite,
conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- terias, talleres
mecanicos e imprentas con un &rea de hasta 500m2

8. Talleres de costura con un érea de hasta 500m2 y con més de 20
magquinas eléctricas

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N°28976,
podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de  tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

B.Giros no aplicables




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
- PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (*) RESOLVER
Evaluacion
Previa
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Ig::c:gé):l" Cgl:nL%R':'zﬁgE
BASE LEGAL Formulario Auto- MENTO | PARARESOLVER
Namero y Denominacion | Cédigo / mético
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION | APELACION
2016) . .
(ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
Establecimientos que por su tamafio (superior a los 500m2 y/o por
razén de si giro, requieran de una  ITSE de detalle o Multidisciplinaria.
Centro d Sub, t Sub, ia d G ia d
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO :ESTABLECIMIENTOS CON UN enro de ubgerene ubgerendia de erenciade
AREA DE MAS DE 100M2 HASTA 500M2 CON ITSE BASICA EX. Atencion al de Comercio, Comercio, Licencias y | Desarrollo Econémico
ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA UTORIZACION DE ANUNICIO Requisitos Generales X 10 Dias | Vecino, Modulo Licencias y Fiscalizacion. y Ambiental.
de Licencia de Fiscalizacion
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO Y FACHADA) Y/O TOLDO Funcionamiento
. Formulario 001,
Base Legal Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de | Tramite Documentario
libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Pagina Web Municipal Presentar su recurso | Presentar su recurso
en 15 dias. en 15 dias.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de
.05.03). Art.81, Numeral 1.8. personas juridicas o naturales, segun corresponda.
27.05.03). Art.81, N 11.8 juridi I ( d
Resolver su recurso en | Resolver su recurso en
Lo . . *Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de 30 Dias 30 Dias
. o
Ah:y;\/l ;T,:ud:el'r:e%c‘?odi Tun1c|50nam|ento, Ley N°28976 (05.02.07). persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales
o Ry S que actuen mediante representacion.
Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2 juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
Y -8y e -1y e naturales , se requiere de carta poder con cion de personas naturales , se
requiere de carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058- 2014 PCM(14.09.14) Art.9 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 6.97% 275.30
(numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de - - . . . .
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
de Funcionamiento , Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art.3 y Anexo.
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias ,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la promocion y De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
dinamizacién de la inversion en el pais.
A. Giros aplicables 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con
i la salud.
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se considera un nivel),
con un area mayor a 100m2 hasta 500m2, tales como tiendas, stands, - o .
A . P L 4.2. Informar en el Formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero
puestos, areas comunes de edificios multifamiliares, establecimientos de X . S
. ) e de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios de salud , templos,
bibliotecas, entre otros.




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A

SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
| Codigo /
Ubicacion

CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION (*) P;é:g&?:
Evaluacion
Previa
Auto-
maético
(en % UIT Afio
2016) @) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

2. Instituciones Educativas de hasta dos niveles (el sétano se cuenta
como un nivel), con un area de hasta 500m2 y con un maximo de 200
alumnos por turno.

4.3 Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el  Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

3. Cabinas de internet con un &rea menor o igual a 500m2, y con méas de
20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares.

4.4 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas mediatas
ala solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

4. Gimnasios con un &rea de hasta 500m2 y que cuenten con un
maximo de diez (10) maquinas que requieran conexion eléctrica para
funcionar.

Requisitos especificos (anuncio publicitario y/o toldo

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de
evaluacion similar, con un area de hasta 500m2 y que cuenten con un
maximo de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares.

Presentar las vistas siguientes:

6. Playa de estacionamiento con un solo nivel sin techar, granjas, entre
otros de similares caracteristicas, cualquiera sea su area. La existencia
de reas administrativas, de servicios, entre otras similares por su
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de inspeccion
sea calificado para una ITSE de detalle, siempre que dichas areas
cuenten con un &rea menor de 500m2

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo,con sus dimensiones; asi como la
indicacion de materiales de fabricacion

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, talleres
mecanicos e imprentas con un area de hasta 500m2.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde
se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamineto a partir de un
montaje (dibujo)

8. Talleres de costura con un rea de hasta 500m2 y con mas de 20
méquinas eléctricas

Notas:

B.Giros no aplicables

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.

Establecimientos que por su tamafio (superior a los 500m2) y/o por
razon de su giro, requieran de una ITSE de detalle o Multidisciplinaria
ITSE de detalle o Multidisciplinaria.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du- rante el tramite de
solicitud de licencia, por lo que su costo esta incluido en el derecho de tramite,
conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11de la Ley N° 28976 ,
podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos,
iluminados, monumentales o similares.

(€) En el caso de los toldos , estos podran cubrir el 80% de la vereda , hasta
un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. Desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacion del alero mismo.




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y I:l::cl](():é)[l:.lL Cgl:nL%R':'zﬁgE
BASE LEGAL Formulario : )
Namero y Denominacion | Cédigo / n?:ttiz; MIENTO PARA RESOLVER
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) (ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
. Centro de Subgerente Subgerencia de Gerencia de
;};::gz\ :)ni;lgéc:ggmn :;NS.I:& : ;EBEEEI:{:_I:E ;‘Z:Igi':i)u(N Atencion al de Comercio, Comercio, Licencias y | Desarrollo Econdmico
’ A Requisitos Generales X 10 Dias |Vecino, Modulo |Licencias y Fiscalizacion. y Ambiental.
ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA UTORIZACION DE ANUNCIO de Licenciade |Fiscalizacion
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO Funcionamiento
- o . . o ) Formulario 001,
Base Legal 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de | 14mite Documentario,
Baseeqal libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Pagina Web Municipal Presentar su recurso | Presentar su recurso
en 15 dias. en 15 dias.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de
(27.05.03). Art.81, Numeral 1.8. personas juridicas o naturales, segiin corresponda.
Resolver su recurso en |Resolver su recurso en
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Numerp dle‘DNI o0 Camé de Extranijerlal del rgpresenlante legal, en caso de 30 Dias 30 Dias
persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales
Arts. 7,8 (Numeral 2), 10, 11y 15. ) e
que actuen mediante representacion.
Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 2 juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058- 2014 PCM(14.09.14) Art.9 3 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 6.86% 271.00

(numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidos como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento , Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art.3 y Anexo.

B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias ,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la promocion y
dinamizacién de la inversion en el pais.

4 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

A. Giros aplicables

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi cios relacionados
con lasalud.

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se considera un nivel),
con un area mayor a 100m2 hasta 500m2, tales como tiendas, stands,
puestos, areas comunes de edificios multifamiliares, establecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios de salud , templos,
bibliotecas, entre otros.

4.2. Informar en el Formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero
de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.

2. Instituciones Educativas de hasta dos niveles (el sétano se cuenta
como un nivel), con un area de hasta 500m2 y con un méaximo de 200
alumnos por turno.

4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a 500m2, y con més de
20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares.

4.4 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas
a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
| Codigo /
Ubicacion

CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION (*) P;é:g&?:
Evaluacion
Previa
Auto-
maético
(en % UIT Afio
2016) @) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

4. Gimnasios con un &rea de hasta 500m2 y que cuenten con un
maximo de diez (10) maquinas que requieran conexion eléctrica para
funcionar.

Requisitos especificos (anuncio luminoso-iluminado y/o Toldo)

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de
evaluacion similar, con un area de hasta 500m2 y que cuenten con un
maximo de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares.

Presentar las vistas siguientes:

6. Playas de estacionamiento con un solo nivel sin techar, granjas, entre
otros de similares caracteristicas, cualquiera sea su area. La existencia
de areas administrativas, de servicios, entre otras similares por su
naturaleza cuenten con techo, no determina que el objeto de inspeccion
sea calificado para una ITSE de detalle, siempre que dichas areas
cuenten con un &rea menor de 500m2

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo,con sus dimensiones; asi como la
indicacion de materiales de fabricacion

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, talleres
mecanicos e imprentas con un area de hasta 500m2.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde
se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamineto a partir de un
montaje (dibujo)

8. Talleres de costura con un rea de hasta 500m2 y con mas de 20
méquinas eléctricas

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la disefio e
instalacion del anuncio

B.Giros no aplicables

En caso el anuncio supere al area de 12 m2, se presentara la siguiente
documentacion, refrendada por el profesional responsable.

Establecimientos que por su tamario (superior a los 500m2 y/o por
razon de su giro, requieran de una |TSE de detalle o Multidisciplinaria
ITSE de detalle o Multidisciplinaria.

* Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas

*Plano de Instalaciones eléctricas , a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacié de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el trdmite de
solicitud de licencia, por lo que su costo esta incluido en el derecho de tramite,
conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976 ,
podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion. aplicables al bresente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos,
iluminados, monumentales o similares.
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
- PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (*) RESOLVER
Evaluacion
Previa
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y I:l::cl)(():é)[l:.lL Cgl:nL%R':'gﬁgE
BASE LEGAL Formulario Auto MIENTO | PARA RESOLVER
Numero y Denominacion | Codigo / mético
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) . .
(ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00

(e) Enelcaso de los toldos , estos podrn cubrir el 80% de la  vereda , hasta

un maximo de 1.00m. con una altura minima  de 2.10ml. Desde el piso

terminado de la vereda hasta la terminacion del alero mismo.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO :ESTABLECIMIENTOS QUE Centro de Subgerent.e Subgerencia de Gerencia de
REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA A Requisitos Generales X 10 Dias Atencion al de Comercio, Comercio, Licencias y | Desarrollo Econémico
(MAS DE 500M2) Vecino, Médulo Licencias y Fiscalizacion. y Ambiental.

Formulario 001 | de Licencia de Fiscalizacion

Base Legal 1 Eormato de soIiF:'itud de Iicen'cia de funcionarqivenFo (de distrib.ucién gratuita 0 de | T amite Documemério, Funcionamiento

libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Pagina Web Municipal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 *Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de Presenla;;gl recurso Presemjrss;' recurso
(27.05.03). Art.81, Numeral 1.8. personas juridicas o naturales, segln corresponda. en fas. en 1as.

. . . * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
. 3
Ahzy7M grc&ﬂ;le_lr;egt):\i ?e l?Léncmnamlemo, Ley N°28976 (05.0207) persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales Resolver su TECUrSo en Resolver su recurso en
n YIS que actuen mediante representacion. 30 Dias 30 Dias

Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 2 juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas

naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 3 Certificado de Seguridad de Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria ,
Decreto Supremo N° 058- 2014 PCM(14.09.14) Arts. 10y 11 segln corresponda.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidos como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de s . -

4 117% 46.40

funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite Q
de Funcionamiento , Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art.3 y Anexo.
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias , Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la B Requisitos Especificos
inversion en el pais.
A. Giros que requieren el ITSE de detalle 5 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se considera como
un nivel) y/o con un area mayor de 500m2, tales como tiendas, areas
comunes de los edificios multifamiliares, talleres mecanicos, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con
establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificaciones la salud.
de salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes, licorerias,
ferreterias. carpinterias.
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el &rea con que 5.2. Informar en el Formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero
cuenten. de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.
3. Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas, 5.3 Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo
cualquiera sea el area con que cuenten. N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
| Codigo /
Ubicacion

CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION (*) P;é:g&?:
Evaluacion
Previa
Auto-
maético
(en % UIT Afio
2016) @) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen tros comerciales,
entre otros de similar evaluacion, cualquiera sea el area con que
cuenten.

5.4 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

5. Locales de espectaculos, deportivos y no deportivos ( estadios,
coliseos, cines, teatros, auditorios, centros de convenciones, entre
otros), cualquiera sea el &rea con que cuenten.

Notas:

6. Centros de diversion (salas de juegos, casinos y tragamonedas,
telepddromos, bingos, salsodromos, pefias, café teatros, clubes
nocturnos, cualquiera sea el drea con que cuenten.

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacié de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al trdmite administrativo.

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de
evaluacion similar, con un area mayor a 500m2 y/o un niimero mayor
de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976 ,
podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de  tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles (el sotano se
considera un nivel) y/o con un drea mayor a 500m2 y/o con més de 200
alumnos por turno.

(c) De acuerdo co el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
existan observaciones en el Informe de inspeccion y la Municipalidad no emita
el certificado correspondiente en el plazo de tres (03)dias habiles de finalizada
la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para solicitar
la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion
del informe. Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el trdmite bajo responsabilidad.

9. Cabinas de internet con més de 20 computadoras y/o maquinas
fotocoiadoras similares

10.Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 y/o con més de 20
méaquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500m2 y/o mas de diez (10)
magquinas que reequieran de conexion eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un &rea mayor de
500m2 o playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar,granjas,
entre otros de similares caracteristicas, que cuenten con areas
administrativas, de servicios entre otras similares que por su naturaleza
presenten techo con un area ocupada mayor a 500m2

13. Las demas edificaciones que por su complejidad califiquen para
éste tipo de inspeccion.

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilice, almacenen, fabriquen o comercialicen
materiales y/o residuos peligrosos que representen riesgo para la
poblacién

13




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y I:l::cl)(():é)[l:.lL Cgl:nL%R':gﬁgE
BASE LEGAL Formulario : )
Namero y Denominacion | Cédigo / n?:ttiz; MIENTO PARA RESOLVER
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) (ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO :ESTABLECIMIENTOS QUE Centro de Subgerente Subgerencia de Gerencia de
REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA Atencion al de Comercio, Comercio, Licencias y | Desarrollo Econdmico
(MAS DE 500M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION Requisitos Generales X 10 Dias Vecino, Licencias y Fiscalizacion. y Ambiental.
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O Modulo Licencia Fiscalizacion
TOL.DO de
i Funcionamiento
. - . . T, ) Formulario 001,
Base Legal I}‘:';)rmato ded sollglud de I\cenlmta dz fudnC|Tnam|§n!o (dde dlstrlpuc:on graluna ode Tramite Documentario,
BaseLeqal ibre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Pégina Web Municipal Presentar su recurso | Presentar su recurso
en 15 dias. en 15 dias.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 *Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici tante tratdndose de
(27.05.03). Art.81, Numeral 1.8. personas juridicas o naturales, segin corresponda.
Resolver su recurso en |Resolver su recurso en

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07). Numerg qe.DNI o Camé de Extranvjerle? del r'epresentante legal, en caso de 30 Dias 30 Dias

persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales
Arts. 7, 8 (Numeral 3), 10, 11y 15. . "

que actuen mediante representacion.

Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas

naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Certificado de Seguridad de Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria, segin
Decreto Supremo N° 058- 2014 PCM(14.09.14) Arts. 10y 11 corresponda.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 3.23% 127.70

acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento ,
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art.3 y Anexo.

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias , Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

Requisitos Especificos Licencia de funcionamiento)

A. Giros que requieren el ITSE de detalle

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se considera como
un nivel) y/o con un area mayor de 500m2, tales como tiendas, areas
comunes de los edificios multifamiliares, talleres mecanicos,
establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificaciones
de salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes, licorerias,
ferreterias, carpinterias. e imprentas, entre otros.

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados
con la salud.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area con
que cuenten.

5.2. Informar en el Formato de solicitud de declaracion jurada sobre el
nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas,
cualquiera sea el area con que cuenten.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

14




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
Formulario Auto-
Namero y Denominacion | Cédigo / e
Ubicacién mético
(en % UIT Afio
2016) ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen tros comerciales,
entre otros de similar evaluacion, cualquiera sea el area con que
cuenten.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

5. Locales de espectaculos, deportivos y no deportivos ( estadios,
coliseos, cines, teatros, auditorios, centros de convenciones, entre
oftros), cualquiera sea el area con que cuenten.

Requisitos especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

6. Centros de diversion (salas de juegos, casinos y tragamonedas,
telepddromos, bingos, salsodromos, pefias, café teatros, clubes
nocturnos), cualquiera sea el area con que cuenten.

Presentar las vistas siguientes:

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de
evaluacion similar, con un &rea mayor a 500m2 y/o un nimero mayor
de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares.

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles (el sotano se
considera un nivel) y/o con un &rea mayor a 500m2 y/o con méas de 200
alumnos por turno.

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo,con sus dimensiones; asi como la
indicacion de materiales de fabricacion.

~Una fotogralia en 1a cual Se aprecie el entorno Urbano y 1a_ednicacion donae
se
ubicara el anuncio y/o toldo; conside rando su posicionamineto a partir de un

mantais (dikuin)

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras y/o maquinas
fotocoiadoras similares

Notas:

10.Talleres de costura con un &rea mayor a 500 m2 y/o con méas de 20
maquinas eléctricas

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacié de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500m2 y/o mas de diez (10)
maquinas que reequieran de conexion eléctrica para funcionar

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 dela  Ley N°
28976,podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal
cuando asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el
trémite a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacién. aplicables al oresente caso.

12. Las playas de estacionamiento techadas con un &rea mayor de
500m2 o playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar,granjas,
entre otros de similares caracteristicas, que cuenten con areas
administrativas, de servicios entre otras similares que por su naturaleza
presenten techo con un &rea ocupada mayor a 500m2

(c) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos,
iluminados, mont 0

13. Las demas edificaciones que por su complejidad califiquen para
éste tipo de inspeccion.

(d) En el caso de los toldos , estos podran cubrir el 80% de la vereda , hasta
un méaximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. Desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacion del alero mismo.

B. Giros que requi de ITSE Multidisciplinaria

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
existan observaciones en el Informe de inspeccion y la Municipalidad no emita
el certificado correspondiente en el plazo de tres (03)dias habiles de finalizada
la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario competente de la
Municinalidad continuar el trAmite _bhain resnonsahilidad

1. Edificaciones donde se utilice, almacenen, fabriquen o comercialicen
materiales y/o residuos peligrosos que representen riesgo para la
poblacién
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD
N BASE LEGAL Formulario PROCEDI- COMPE-TENTE
Namero y Denominacion | Cédigo / n?:ttiz; MIENTO PARA RESOLVER
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) (ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO :ESTABLECIMIENTOS QUE Centro de Subgerente Subgerencia de Gerencia de
REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA Atencion al de Comercio, Comercio, Licencias y | Desarrollo Econdmico
(MAS DE 500M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION A |Requisitos Generales X 10 Dias Vecino, Licencias y Fiscalizacion. y Ambiental.
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O Modulo Licencia Fiscalizacion
TOLDO de
Formulario 001, Funcionamiento
1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de | Tramite Documentario
libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Pagina Web Municipal Presentar su recurso | Presentar su recurso
en 15 dias. en 15 dias.

Base Legal Nimero qe RUC y DNl o Carné de'ExlranJena del solicitante tratandose de
Baseteqa personas juridicas o naturales, segun corresponda. Resolver su recurso en | Resalver su recurso en

* NG 5 i 30 Dias 30 Dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Numerg dg F)NI o Camé de Extranjgrla.de\ rgpresentante legal, en caso de

persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales
(27.05.03). Art.81, Numeral 1.8. . .

que actuen mediante representacion.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N°28976 (05.02.07). Copia dea vigencia de poder de representacion legal en caso de personas

2 juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas

Arts. 7, 8 (Numeral 3), 10, 11y 15. X N N

naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. 3 Cerl]flcado de Seguridad de Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria ,

seguin corresponda.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058- 2014 PCM(14.09.14) Art. 10, 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 3.21% 126.70
1
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser
exigidas como requisito previo para el otorgamiento de la licencia de B . . . . . .
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
de Funcionamiento , Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art.3 v Anexo.
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias , Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la 5 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
inversion en el pais.

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con

la salud.
A. Giros que requieren el ITSE de detalle 5.2. Infotmar ep el Formato de solicitud de dgclaraFlon jurada sobre el nimero

de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
Formulario Auto-
Namero y Denominacion | Cédigo / e
Ubicacién mético
(en % UIT Afio
2016) ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se considera como
un nivel) y/o con un area mayor de 500m2, tales como tiendas, éreas
comunes de los edificios multifamiliares, talleres mecanicos,
establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificaciones
de salud, templos, bibliotecas, bares, pubs-karaokes, licorerias,
ferreterias, carpinterias.

5.3 Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo
N°006-2013-PCM o0 norma que lo sustituya o reemplace.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el area con
que cuenten.

5.4 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares caracteristicas,
cualquiera sea el area con que cuenten.

Requisito Especifico (anuncio luminoso- iluminado y/o toldo.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen tros comerciales,
entre otros de similar evaluacion, cualquiera sea el area con que
cuenten.

Presentar las vistas siguientes:

5. Locales de espectaculos, deportivos y no deportivos ( estadios,
coliseos, cines, teatros, auditorios, centros de convenciones, entre
otros), cualquiera sea el area con que cuenten.

* Diseio (dibujo) del anuncio y/o toldo,con sus dimensiones; asi como la
indicacion de los materiales de fabricacion

6. Centros de diversion (salas de juegos, casinos y tragamonedas,
telepddromos, bingos, salsodromos, pefias, café teatros, clubes
nocturnos, cualquiera sea el area con que cuenten.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde
se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamineto a partir de un
montaje (dibujo).

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre otras de
evaluacion similar, con un drea mayor a 500m2 y/o un nimero mayor
de 20 computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o similares.

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e
instalacién del anuncio.

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles (el sotano se
considera un nivel) y/o con un drea mayor a 500m2 y/o con més de 200
alumnos por turno.

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la siguiente
documentacion, refrendada por el profesional responsable.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras similares

*Memoria descriptiva y Edificaciones Técnicas

10.Talleres de costura con un &rea mayor a 500 m2 y/o con més de 20
magquinas eléctricas

*Plano de Instalaciones eléctricas, a escala conveniente

11. Gimnasios que cuenten con mas de 500m2 y/o mas de diez (10)
maquinas que reequieran de conexion eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento techadas con un érea mayor de
500m2 o playas de estacionamiento de un solo nivel sin techar,granjas,
entre otros de similares caracteristicas, que cuenten con areas
administrativas, de servicios entre otras similares que por su naturaleza
presenten techo con un &rea ocupada mayor a 500m2

Notas:

13. Las demas edificaciones que por su complejidad califiquen para
éste tipo de inspeccion.

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacié de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
- PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (*) RESOLVER
Evaluacion
Previa
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Ig::c:?;g[:l- Cgl:n.L%R':gﬁgE
BASE LEGAL Formulario Auto MIENTO | PARA RESOLVER
Namero y Denominacion | Cédigo / mético
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) . .
(ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la  Ley N° 28976 ,
podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
B. Giros que requi de ITSE Multidisciplinaria sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacién. aplicables al presente caso.
1. Edificaciones donde se utilice, almacenen, fabriquen o comercialicen L . N . .
N 8 . N (c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos,
materiales y/o residuos peligrosos que representen riesgo para la - L
" iluminados, monumentales o similares.
poblacion
(d) En el caso de los toldos , estos podran cubrir el 80% de la vereda , hasta
un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. Desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacion del alero mismo.
(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
existan observaciones en el Informe de inspeccién y la Municipalidad no emita
el certificado correspondiente en el plazo de tres (03)dias habiles de finalizada
la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario competente de la
Municipalidad continuar el trémite_bajo responsabilidad.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO :MERCADOS DE ABASTOS, Centro de Subgerente Subgerencia de Gerencia de
GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA Requisitos Generales X 10 Dias | Atencional de Comercio, Comercio, Licencias y | Desarrollo Economico
CORPORATIVA) Ve.c.ino, Mo’qmo _Licer)cwas”y Fiscalizacion. y Ambiental.
. . . . o . Formulario 001,
Base Legal formatc de SUIIF:'ItUd de I\cen'ma de funcmnarqlgn!o (de d|str|byuon gratuna 0 de | Tramite Documentario,
ase Leqal libre reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya: Pagina Web Municipal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05. 03). Art.81, *Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici tante tratandose de Presenta;;; recurso Presentjrsssl recurso
Numeral 1.8. personas juridicas o naturales, segiin corresponda. en 1as. en as.
. . . * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
. o
A;eg gﬂ"("(r:i?nd; L;C::g zf :Lem:s:ac‘n):nagmﬁmoi 5Ley N°28976 (05.02.07), persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales Resolver su TECUrso en Resolver su recurso en
- 1o P oAy que actuen mediante representacion. 30 Dias 30 Dias
Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2. juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Certificado de Seguridad de Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria ,
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 PCM(14.09.14) Art. 10. segln corresponda.
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias , Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién de la Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 1.09% 43.20
inversion en el pais.
Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
| Codigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

(en % UIT Afio
2016)

3,950.00

(en S/)

Auto-
maético

Posi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi cios relacionados
con la salud.

5.2. Informar en el Formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero
de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.

5.3 Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus tituya o reemplace.

5.4 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas
ala solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976 ,
podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

© De acuerdo con el articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de abastos,
galerias comerciales y centros comerciales deben contar con una licencia de
funcionamiento en forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del
ente colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976, a los
modulos o stands, integrantes de un mercado de abastos, galeria comercial o
centro comercial unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos casos en
quese requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normativa vigente.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
existan observaciones en el informe de inspeccion y la Municipalidad no emita
el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada
la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario competente de la

lidad

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO :MERCADOS DE ABASTOS,

GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA
CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O

TOLDO

Requisitos Generales
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10 Dias

Centro de
Atencion al
Vecino, Modulo
de Llcencia de
Funcionamiento

Subgerente
de Comercio,
Licencias y
Fiscalizacion

Subgerencia de
Comercio, Licencias y
Fiscalizacion.

Gerencia de
Desarrollo Econémico
y Ambiental.




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
- PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (*) RESOLVER
Evaluacion
Previa
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Ig::c:?;g[:l- Cgl:nL%R':'gﬁgE
BASE LEGAL Formulario Auto- MENTO | PARARESOLVER
Namero y Denominacion | Cédigo / mético
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) . .
(ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
- o . . o ) Formulario 001,
Base Legal 1 Eormato de sollqtud de I\cen'ma de funcmnarqlvenFo (de dlstnb.uuon g@twta o de | Tramite Documentario,
Zase Leqgal libre reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya: Pagina Web Municipal Presentar su recurso | Presentar su recurso
en 15 dias. en 15 dias.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05. 03). Art.81, *Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici tante tratandose de
Numeral 1.8. personas juridicas o naturales, segiin  corresponda.
Resolver su recurso en |Resolver su recurso en
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N°28976 (05.02.07), Numer(? d,e .DNI o Camé de Exlram.enalde\ representanle legal, en caso de 30 Dias 30 Dias
. . persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales

Art. 7,8 (primer parrafo), 9, 10,11y 15 . -

que actuen mediante representacion.

Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2. 2 juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas

naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 3 Certificado de Seguridad de Edificaciones de Detalle o Multidisciplinaria ,
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 PCM(14.09.14) Art. 10. segun corresponda.
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias , Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 3.12% 123.10

inversion en el pais.

B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

5 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi cios relacionados
con la salud.

5.2. Informar en el Formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero
de estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente.

5.3 Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus tituya o reemplace.

5.4 Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas
ala solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

4 Requisitos especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

6 Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo,con sus dimensiones; asi como la
indicacion de materiales de fabricacion
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

| Codigo /
Ubicacion

(en % UIT Afio
2016)

3,950.00

(en S/)

maético

Posi- | Nega-
tivo | tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde
se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un
montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacié de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976 ,
podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

© De acuerdo con el articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de abastos,
galerias comerciales y centros comerciales deben contar con una licencia de
funcionamiento en forma corporativa, la cual podré ser extendida a favor del
ente colectivo, razén o denominacién social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976, a los
modulos o stands, integrantes de un mercado de abastos, galeria comercial o
centro comercial unicamente les ser4 exigible una ITSE, ex post al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos casos en
quese requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normativa vigente.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la  vereda, hasta un
maximo de 100m. Con una altura minima de 2.10ml. Desde el piso terminado
de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
existan observaciones en el informe de inspeccion y la Municipalidadno emita
el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada
la diligencia de inspeccion, el administrador se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario competente de la

lidad

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ABASTOS,
GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA
CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O

TOLDO.

Requisitos Generales

Base Legal

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o
de libre reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya:

Formulario 001,
Tramite Documentario,
Pagina Web Municipal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05. 03). Art.81,

Numeral 1.8.

* Ntmero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solicitante tratandose de
personas juridicas o naturales, segin corresponda.
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10 Dias

Centro de
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Vecino, Modulo
de Licencia de
Funcionamiento
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de Comercio,
Licencias y
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Subgerencia de
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Fiscalizacion.

Presentar su recurso
en 15 dias.

Resolver su recurso en

Gerencia de
Desarrollo Econémico
y Ambiental.

Presentar su recurso
en 15 dias.

Resolver su recurso en




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD
N BASE LEGAL Formulario PROCEDI- | COMPE-TENTE
Namero y Denominacion | Cédigo / n?:ttiz; MIENTO PARA RESOLVER
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) (ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00

N . - 30 Dias 30 Dias

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N°28976 (05.02.07), Numer(? d,e .DNI 0 Camé de Exlram.enalde\ representanle legal, en caso de
. . persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales

Art. 7,8 (primer parrafo), 9, 10,11y 15 . -

que actuen mediante representacion.

Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2. juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas

naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Certificado de Seguridad de Edificaciones de Detalle o
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 PCM(14.09.14) Art. 10. Multidisciplinaria , segun corresponda.
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias , Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 3.25% 128.50

inversion en el pais.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Informar en el Formato de solicitud de declaracion jurada sobre
el nimero de estacionamientos de acuerdo a la normativa

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas
ala solicitud de la licencia del local por el cual se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso-iluminado y/o Toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo,con sus dimensiones; asi como la
indicacion de materiales de fabricacion.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde
se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un
montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable disefio e instalacion
el anuncio.

En caso el anuncio supere al area de 12 m2, se presentara la siguiente
documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
| Codigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

(en % UIT Afio
2016)

3,950.00

(en S/)

Auto-
maético

Posi- | Nega-
tivo | tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

* Plano de Instalaciones eléctricas , a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacio de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976,
podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
searequerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacién. anlicables al nresente caso

© De acuerdo con el articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados de abastos ,
galerias comerciales y centros comerciales deben contar con una licencia de
funcionamiento en forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del
ente colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la Ley N° 28976, a los
modulos o stands, integrantes de un mercado de abastos, galeria comercial o
centro comercial unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos casos en que
se reauiera otro tioo de ITSE. de acuerdo a la normativa viaente.

(e)La autorizacion conjunta no es de aplicable para anuncios monumentales.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la  vereda, hasta un
maximo de 100m. Con una altura minima de 2.10ml. Desde el piso terminado
de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.

(9) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
existan observaciones en el informe de inspeccion y la Municipalidad no emita
el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada
la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para solicitar
la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion
del informe. Es obligacion del funcionario competente de la Municipalidad

continuar el trémite_bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA
DE HASTA 100M2 CON ITSE BASICA EX POST.

Requisitos Generales

Base Legal

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o
de libre reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya:

Formulario 001,
Tramite Documentario,
Pagina Web Municipal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05. 03). Art.81,
Numeral 1.8.

*Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de
personas juridicas o naturales, seguin corresponda.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N°28976 (05.02.07),

Art. 3,7,8 (primer parrafo - numeral 1), 11y 15

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales
que actuen mediante representacion.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2.

Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
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4 Dias

Centro de
Atencion al
Vecino, Modulo
de Licencia de
Funcionamiento

Subgerente
de Comercio,
Licencias y
Fiscalizacion

Subgerencia de
Comercio, Licencias y
Fiscalizacion.

Presentar su recurso

en 15 dias.

Resolver su recurso en
30 Dias

Gerencia de
Desarrollo Econémico
y Ambiental.

Presentar su recurso

en 15 dias.

Resolver su recurso en
30 Dias




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD
N BASE LEGAL Formulario PROCEDI- COMPE-TENTE
Namero y Denominacion | Cédigo / n?:ttiz; MIENTO PARA RESOLVER
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) (ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 PCM(14.09.14) Art. 9 Declaracion Jurada de observancia de Condiciones de Seguridad.
(numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidos como requisito Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de P pagop 2.33% 92.10

acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento ,
Decreto Suoremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art.3 v Anexo.

tramite.

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias , Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados
con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de observancia de
Condiciones de Seguridad se efectua a través de la ITSE Bésica realizada por
la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral 1 del articulo 8 de la
Lev N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976 ,
podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to de la Ley Marco de licencia de
funcionamiento , se permite la realizacion de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de
funcionamineto previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de segurida en
Edificaciones, los objetos de Inspeccion que forman parte de una edificacion
que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad de Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
- PLAZO PARA
DERECHO DE TRAMITACION (*) RESOLVER
Evaluacion
Previa
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Ig::c:?;g[:l- Cgl:n.L%R':gﬁgE
BASE LEGAL Formulario Auto- MENTO | PARARESOLVER
Namero y Denominacion | Cédigo / mético
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION | APELACION
2016) . .
(ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE Centro de Subgerente Subgerencia de Gerencia de
HASTA 100M2 CON ITSE BASICA EX POST EN FORMA CONJUNTA » ) Atencion al de Comercio, Comercio, Licencias y | Desarrollo Econémico
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE A [Requisitos Generales X 4Dias | Vecino, Modulo Licencias y Fiscalizacion. y Ambiental.
(ADOSADO A FACHADA)Y/O TOLDO de Licencia de Fiscalizacion
Fiinrinnamiantn
. Formulario 001,
Base Legal 1 zo:(r;ato de sslicitgg de Iicencna] ie fgnc{iﬁonlamiep}o gde :istribugiénl gratuitao | Tramite Documentario,
BaseLeqa e libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Aqi i
P ) ! g y Pégina Web Municipal Presentar su recurso | Presentar su recurso
en 15 dias. en 15 dias.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05. 03). Art.81, * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratdndose de
Numeral 1.8. personas juridicas o naturales, segiin - corresponda.
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N°28976 (05.02.07), Numerg d? .DNl 0 Camé de Extranjgrla.de\ rgpresentante legal, en caso de
N X persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales
Art. 3,7,8 (primer parrafo - numeral 1), 10, 11y 15 . "
que actuen mediante representacion.
Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2. 2 juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Formulario 002,
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 PCM(14.09.14) Art. 9 3 Declaracion Jurada de observancia de Condiciones de Seguridad. Tramite Documentario,
(numeral 9.1) Pagina Web Municipal
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidos como requisito Indicacién del namero de comprobante de pago por derecho de
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de 4 rmite P pagop 4.52% 178.40
acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento , :
Decreto Supremo  N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art.3 y Anexo.
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias , Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
inversion en el pais.
5 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados
con la salud.
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.
C Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
6 Presentar las vistas siguientes:
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
| Codigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

(en % UIT Afio
2016)

3,950.00

(en S/)

Auto-
maético

Posi- | Nega-
tivo | tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo,con sus dimensiones; asi como la
indicacion de materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde
se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamineto a partir de un
montaje (dibujo).

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de méas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de observancia de
Condiciones de Seguridad se efectua a través de la ITSE Bésica realizada por
la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral 1 del articulo 8 de la
Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976 ,
podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to de la Ley Marco de licencia de
funcionamiento , se permite la realizacion de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una licencia de
funcionamineto previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de seguridaden
Edificaciones, los objetos de Inspeccion que forman parte de una edificacion
que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad de Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.

(f) En caso de toldos , estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor, hasta
un maximo de 1.00m. Con una altura minima de 2.10ml. Desde el piso.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO -CESIONARIOS CON UN AREA DE
HASTA 100M2 CON ITSE BASICA EX POST EN FORMA CONJUNTA
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO
0 ILUMINADO) Y/O TOLDO

Requisitos Generales

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05. 03). Art.81,
Numeral 1.8.

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de
libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya:

Formulario 001,
Tramite Documentario,
Pagina Web Municipal
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4 Dias

Centro de
Atencion al
Vecino, Modulo
de Licencia de
Funcionamiento

Subgerente
de Comercio,
Licencias y
Fiscalizacion

Subgerencia de
Comercio, Licencias y
Fiscalizacion.

Presentar su recurso
en 15 dias.

Raenlver it rariiren an

Gerencia de
Desarrollo Econémico
y Ambiental.

Presentar su recurso
en 15 dias.

Reanlver aii rariiren an




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A

SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y I:l::cl](():é)[l:.lL Cgl:nL%R':'zﬁgE
BASE LEGAL Formulario Auto- MIENTO | PARA RESOLVER
Namero y Denominacion ! C.()diglt? ! mético
Ubicacion (en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) . .
(ens) me- N?ga- (e’n filas
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N°28976 (05.02.07), *Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de
Art. 3,7,8 (primer parrafo - numeral 1), 10,11y 15 personas juridicas o naturales, segln corresponda.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 20060 (07.07.07), * Nl]mer(? dfa PNI 0 Camné de Exlranj.erialde\ representanle legal, en caso de
Ats. 1y 2. persona Jur\dlcavu ofros entes colegglvos, o tratandose de personas naturales
que actuen mediante representacion.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 PCM(14.09.14) Art. 9 juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
(numeral 9.1) naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las Formulario 002,
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidos como requisito Trémite Documentario,
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de Declaracion Jurada de observancia de Condiciones de Seguridad, Pagina Web Municipal
acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento ,
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art.3 y Anexo.
" Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias , Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la promocion y 4.35% 171.70

dinamizacion de la inversion en el pais.

tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados
con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
| Codigo /
Ubicacion

CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION (*) Plﬁégg&?r
Evaluacion
Previa
Auto-
maético
(en % UIT Afio
2016) @) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo,con sus dimensiones; asi como la
indicacién de materiales de fabricacion.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde
se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un
montaje (dibujo).

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable disefio e instalacion
el anuncio.

En caso el anuncio supere al area de 12 m2, se presentara la siguiente
documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas

*Plano de Instalaciones eléctricas , a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de  mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de observancia de

Condiciones de Seguridad se efectua a través de la ITSE Bésica realizada por
la Municipalidad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral 1 del articulo 8 de la
Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976 ,
podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to de la Ley Marco de licencia de
funcionamiento , se permite la realizacion de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimineto que ya cuenta con una licencia de
funcionamineto previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de seguridaden
Edificaciones, los objetos de Inspeccion que forman parte de una edificacion
que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad de Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.

(f) En caso de toldos , estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor, hasta

un maximo de 1.00m. Con una altura minima de 2.10ml. Desde el piso.
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD
N BASE LEGAL Formulario PROCEDI- COMPE-TENTE
Namero y Denominacion | Cédigo / r::ttiz; MIENTO PARA RESOLVER
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) (ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
. Centro de Subgerente Subgerencia de Gerencia de
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE Requisitos Generales X 10Dias | Atencion al de Comercio, Comercio, Licencias y | Desarrollo Econdmico
MAS 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE Vecino, Modulo Licencias y Fiscalizacion. y Ambiental.
| de Licencia de Fiscalizacion

Base Legal

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de
libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya:

Formulario 001,
Tramite Documentario,
Pagina Web Municipal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.03). Art.81,
Numeral 1.8.

*Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de
personas juridicas o naturales, segln corresponda.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07),
Art. 3,7,8 (primer parrafo - numeral 2), 11y 15

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales
que actuen mediante representacion.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2.

Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
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Presentar su recurso
en 15 dias.

Presentar su recurso
en 15 dias.




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD
N BASE LEGAL Formulario PROCEDI- | COMPE-TENTE
Namero y Denominacion | Cédigo / n?:ttiz; MIENTO PARA RESOLVER
Ubicacion (en % UIT Afio RECONSIDERACION | APELACION
2016) . .
(ens) me- N(.aga- (e’n filas
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
D':ceg;mse;;?::olrr]\jsvpoe;;;g:j L?,U;aisoie 1f)e gl:lr.gi;(asuemneEr:;fg:;():\ones, Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 4.88% 192.70
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidos como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de Requisitos Especificos
acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento ,
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art.3 v Anexo.
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias , Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
inversion en el pais.
4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.
4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de  mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el trémite de
solicitud de licencia, por lo que su costo esta inculido en el derecho de tramite,
conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976 ,
podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to de la Ley Marco de licencia de
funcionamiento , se permite la realizacion de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimineto que ya cuenta con una licencia de
funcionamineto previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de seguridaden
Edificaciones, los objetos de Inspeccion que forman parte de una edificacion
que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad de Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.
(f) En caso de toldos , estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor, hasta
un méximo de 1.00m. Con una altura minima de 2.10ml. Desde el piso.
MAS 100M2 HASTA S00M2 CON ITSE BASICA EX ANTE, EN Requisitos Generales X 10 Dias | Vecino, Modulo Licencias yy Fiscalizacién y Ambiental
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO d L\céncia o Fiscalizacion ) ’
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO O FACHADA) Y/O TOLDO. Funcionamiento
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) edinie
Evaluacion
Previa
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y I:l::cl](():é)[l:.lL Cgl:n.L%R':gﬁgE
BASE LEGAL Formulario Auto- MENTO | PARARESOLVER
Namero y Denominacion | Cédigo / mético
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) (ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
Base Legal
Presentar su recurso | Presentar su recurso
Formulario 001, en 15 dias. en 15 dias.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.03). Art.81, Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita | Tr4mite Documentario,
Numeral 1.8. de libre reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya: Pagina Web Municipal
Raenlvar eii rariiren an [Raenluar eii rariiren an

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 (05.02.07), *Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de
Art. 3,7,8 (primer parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. personas juridicas o naturales, segln corresponda.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2. persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales

que actuen mediante representacion.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, E(r)izli?::seLiae:iin;?e(i?vzzd?I'rradthrzgisggt::I?:sfr?tZLie;nC::O :;S:;zonas
Decreto Supremo N° 058-2014 PCM(14.09.14) Art. 9 (numeral 9.2) ! . : N P N s

naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidos como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 7.05% 278.40

acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento ,
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art.3 v Anexo.

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias , Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con
la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo).

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo,con sus dimensiones;asi como la
indicacion de materiales de fabricacion.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde
se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un
montaje (dibujo).
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
| Codigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

(en % UIT Afio
2016)

3,950.00

(en S/)

Auto-
maético

Posi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de
solicitud de licencia, por lo que su costo esta incluido en el derecho de tramite,
conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976 ,
podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento, la licencia de
funcionamiento de cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta con
una licencia de funcinamiento previa y realizan actividades simultaneas y
adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de seguridaden
Edificaciones, los objetos de Inspeccion que forman parte de una edificacion
que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad de Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o

corredor, hasta un maximo de 1.00m con una altura minima de 2.10 ml.

desde el piso.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO -CESIONARIOS CON UN AREA DE
MAS 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA EX ANTE, EN
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO.

Requisitos Generales

Base Legal

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o
de libre reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya:

Formulario 001,
Tramite Documentario,
Pagina Web Municipal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.03). Art.81,
Numeral 1.8.

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de
personas juridicas o naturales, seguin corresponda.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N°28976 (05.02.07),
Art. 3,7,8 (primer parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales
que actuen mediante representacion.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2.

Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 PCM(14.09.14) Art. 9
(numeral 9.2)

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
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6.88%

271.80

10 Dias

Centro de
Atencion al
Vecino, Modulo
de Licencia de
Funcionamiento

Subgerente
de Comercio,
Licencias y
Fiscalizacion

Subgerencia de
Comercio, Licencias y
Fiscalizacion.

Presentar su recurso

Gerencia de
Desarrollo Econémico
y Ambiental.

Presentar su recurso




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
| Codigo /
Ubicacion

CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION (*) Plﬁégg&?r
Evaluacion
Previa
Auto-
maético
(en % UIT Afio
2016) @) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidos como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de
acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento ,
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art.3 v Anexo.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias , Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados
con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo
N°006-2013-PCM o0 norma que lo sustituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso-iluminado y/o toldo).

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo,con sus dimensiones; asi como la
indicacion de materiales de fabricacion.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde
se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un
montaje (dibujo) Declaracion Jurada del profesional que sera responsable
disefio e instalacion el anuncio.

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio e
instalacién del anuncio

En caso el anuncio supere al rea de 12 m2, se presentara la siguiente
documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas

* Plano de Instalaciones eléctricas , a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la
documentacién vinculada al tramite administrativo.

(b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad durante el tramite de
solicitud de licencia, por lo que su costo esta incluido en el derecho de tramite,
conforme lo establecido en el articulo 15 de la Ley 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976 ,
podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.
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ANEXO 01

Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Ig::c:?;g[:l- Cgll:n.L%R':'gﬁgE
BASE LEGAL Formulario Auto- MIENTO | PARA RESOLVER
Namero y Denominacion ! C.()diglt? ! mético
Ubicacion (en % UIT Afio RECONSIDERACION | APELACION
2016) . .
(ens) me- N(.aga- (e’n filas
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento, la licencia de
funcionamiento de cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta con
una licencia de funcinamiento previa y realizan actividades simultaneas y
adicionales.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de seguridaden
Edificaciones, los objetos de Inspeccion que forman parte de una edificacion
que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad de Edificaciones de Detalle
vigente aue corresponde a la edificacion aue los alberaa.
(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor,
hasta un méximo de _1.00m con una_altura minima de 2.10 ml. desde el piso.
. Centro de Subgerente Subgerencia de Gerencia de
LI‘?ENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN AREA DE Requisitos Generales X 10 Dias Atencion al de Comercio, Comercio, Licencias y | Desarrollo Econémico
MAS DE 500 M2 Vecino, Modulo Licencias y Fiscalizacion. y Ambiental.
Formulario 001, | de Licencia de Fiscalizacion
Base Legal Forwato de sollcm.{d de I\cenmell de funcmnamler\}o (de dlstrlbuqon gratuitao | Tramite Documentario, Funcionamiento
Dase Leqal de libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Pagina Web Municipal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.03). Art81, * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solcitante tratandose de Presentar su recurso | Presentar su recurso
Numeral 1.8. personas juridicas o naturales, segin corresponda. en 15 dias. en 15 dias.
N Lo . . *Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
Aheg ’;’I;m de Llcelncwfa ({e Funcmlnaa mquto' 1I%ey N° 28976 (05.02.07), persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales Resolver su recurso en (Resolver su recurso en
3,78 (primer parrafo - numeral 3), 11y 15. que actuen mediante representacion. 30 Dias 30 Dias
Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2. juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
. ‘ . . T Formulario 002,
Reglamento de Insﬂpeccwones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle Tramite Documentario,
Decreto Supremo N° 058-2014 PCM(14.09.14) Art. 10y 11. Pagina Web Municipal
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidos como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 1.23% 48.40
acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento ,
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art.3 y Anexo.
* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias , Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacién de la Requisitos Especificos
inversion en el pais.
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados
con la salud.
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.
Notas:
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

Formulario
| Codigo /
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Evaluacion
Previa

Auto-

PLAZO PARA
RESOLVER

(en % UIT Afio
2016)

3,950.00

(en S/)

maético

Posi- | Nega-
tivo | tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, est4
prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976,
podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de  tramite y
evaluacion. aplicables al presente caso.

© De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento, la licencia de
funcionamiento de cesionarios se da en en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa y realizan actividades simultaneas y
adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de seguridad en
Edificaciones, los objetos de Inspeccion que forman parte de una edificacion
que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad de Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
existan observaciones en el informe de inspeccion y la Municipalidad no emita
el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada
la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario competente de la

Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO -CESIONARIOS CON UN AREA DE
MAS DE 500 M2, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)Y/O
TOLDO

Requisitos Generales

Base Legal

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o
de libre reproduccion), con carécter de declaracion jurada, que incluya:

Formulario 001,
Tramite Documentario,
Pagina Web Municipal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03), Art.81,
Numeral 1.8.

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de
personas juridicas o naturales, segin corresponda.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N°28976 (05.02.07),
Art. 3,7,8 (primer parrafo - numeral 3), 10,11y 15

*Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales
que actuen mediante representacion.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2.

Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas
naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 PCM(14.09.14) Art. 10 y

1

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle.

Formulario 002,
Tramite Documentario,
Pagina Web Municipal
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10 Dias

Centro de
Atencion al
Vecino, Modulo
de Licencia de
Funcionamiento

Subgerente
de Comercio,
Licencias y
Fiscalizacion

Subgerencia de
Comercio, Licencias y
Fiscalizacion.

Presentar su recurso

Gerencia de
Desarrollo Econémico
y Ambiental.

Presentar su recurso




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y I:l::cl)(():é)[l:.lL cgl:nL%R.:%ﬁgE
BASE LEGAL Formulario Auto- MENTO | PARARESOLVER
Namero y Denominacion | Cédigo / mético
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) (ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidos
como requisito previo para el otorgamiento de a licencia de 4 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 3.43% 135.30

funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li cencia
de Funcionamiento , Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13).
Art.3 v Anexo.

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias , Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

5 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados
con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

c Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

6 Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo,con sus dimensiones; asi como la
indicacion de materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde
se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamineto a partir de un
montaje (dibujo).

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la
documentacién vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976 ,
podrén otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
sea requerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de  tramite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

© De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de funcionamiento, la licencia de
funcionamiento de cesionarios se da en en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa y realizan actividades simultaneas y
adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de seguridaden
Edificaciones, los objetos de Inspeccion que forman parte de una edificacion
que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad de Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.
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ANEXO 01

Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y I:l::cl](():E[)[l:.lL Cgl:nL%R':'zﬁgE
BASE LEGAL Formulario Auto- MENTO | PARARESOLVER
Namero y Denominacion | Cédigo / mético
Ubicacion = . .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION | APELACION
2016) . .
(ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor,

hasta un méximo de 1.00m con una_altura minima de 2.10 ml. desde el piso.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no

existan observaciones en el informe de inspeccion y la Municipalidad no emita

el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada

la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para

solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la

presentacion del informe. Es obligacion del funcionario competente de la

Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO -CESIONARIOS CON UN AREA DE Centro de Subgerente Subgerencia de Gerencia de
MAS DE 500 M2, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION - . Atencion al de Comercio, Comercio, Licencias y | Desarrollo Econdmico

g Requisitos Generales X 10D ! '

DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/ quist " | Vecino, Modulo | Licencias y Fiscalizacion. y Ambiental.
TOLDO de Licencia de Fiscalizacion

Fi to de solicitud de i ia de funci iento (de distribucio tuita o de | Tra '—(‘]trmlglarlc UU:: i Funcionamiento

ormato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita o de | Tramite Documentario,
Base Legal
Dase Legal libre reproduccion), con caracter de declaracion jurada, que incluya: Pagina Web Municipal
Presentar su recurso | Presentar su recurso

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03), Art.81, * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante tratandose de en 15 dias. en 15 dias.
Numeral 1.8. personas juridicas o naturales, segin corresponda.
Loy Mercode Lcso do Funcinamieno, Ley N°Z8675 (050207 esons i s eescoloe o Utadoe o pesono e BT el i i
Art. 3,7,8 (primer parrafo - numeral 3), 10,11y 15 o / " o P 30 Dias 30 Dias

que actuen mediante representacion.

Copia de la vigencia de poder de representacion legal en caso de personas
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2. juridicas u entes colectivos. Tratandose de representacion de personas

naturales , se requiere de carta poder con firma legalizada.
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
X DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL | AUTORIDAD
N BASE LEGAL Formulario PROCEDI- | COMPE-TENTE
Namero y Denominacion | Cédigo / n?:ttiz; MIENTO PARA RESOLVER
Ubicacion = ] .
(en % UIT Afio RECONSIDERACION APELACION
2016) (en'Sl) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Formulario 002,
Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 PCM(14.09.14) Art. 10y 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle Tramite Documentario,
1 Péagina Web Municipal
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidos como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de 4 Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 3.26% 128.80

acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li cencia de Funcionamiento ,
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art.3 y Anexo.

* Ley N° 30230, Ley que establece Medidas Tributarias , Simplificacion
de Procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de la
inversion en el pais.

B Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

5 De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados
con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

c Requisitos Especificos (anuncio luminoso-iluminado y/o toldo).

6 Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo,con sus dimensiones; asi como la
indicacion de materiales de fabricacion.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde
se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento a partir de un
montaje (dibujo).

7 Declaracion Jurada del profesional que seré responsable disefio e instalacion
el anuncio.

8 En caso el anuncio supere al area de 12 m2, se presentara la siguiente
documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria Descriptiva y Especificaciones técnicas

*Plano de Instalaciones eléctricas , a escala conveniente
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Formulario

DERECHO DE TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Auto-

Evaluacion
Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Namero y Denominacion | Cédigo /
Ubicacion (en % UIT Afio
2016)

3,950.00

(en S/)

maético

Posi-
tivo

Nega-
tivo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esta
prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la
documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N° 28976 ,
podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando asi
searequerido expresamente por el solicitante. De ser asi el caso, el tramite a
seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho de  tramite y
evaluacion. aplicables al presente caso.

© De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento, la licencia de
funcionamiento de cesionarios se da en en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa y realizan actividades simultaneas y
adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de seguridad en
Edificaciones, los objetos de Inspeccion que forman parte de una edificacion
que califica para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad de Edificaciones de Detalle
vigente que corresponde a la edificacion que los alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o corredor,
hasta un maximo de 1.00m con una altura minima de 2.10ml. Desde el piso.
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos que no
existan observaciones en el informe de inspeccion y la Municipalidad no emita
el certificado correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada
la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para solicitar
la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado con la presentacion
del informe. Es obligacion del funcionario competente de lla Municipalidad

continuar el tramite_bajo responsabilidad.

CESE DE ACTIVIDADES

Requisitos Generales Gratuito

Licencias de funci jentoy A
Conjuntas)

Gratuito

Solicitud simple en donde se informe:

* Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Autorizacién Conjunta.

Base Legal

*Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas naturales
que actuen mediante representacion.

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, (27.05.
03). Art.81, Numeral 1.8.

*N° de Licencia de Funcionamiento

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley 28976 (05.02.07). Arts.

3,7,8 (primer parrafo-numeral 3), 10,11, 12y 15

*Fecha de Cese de Actividades

39

Centro de
Atencién al
Vecino, Modulo
de Licencia de
Funcionamiento

Subgerente
de Comercio,
Licencias y
Fiscalizacion

Subgerencia de
Comercio, Licencias y
Fiscalizacion.

Presentar su recurso

en 15 dias.

Resolver su recurso en
30 Dias

Gerencia de
Desarrollo Econémico
y Ambiental.

Presentar su recurso

en 15 dias.

Resolver su recurso en
30 Dias




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
A PLAZO PARA|
DERECHO DE TRAMITACION (¥) | resoLver
Evaluacion
Previa
% INICIO DEL AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCED! COMPE-TENTE
BASE LEGAL Formulario Auto MIENTO | PARA RESOLVER
Namero y Denominacion | Cédigo / mético
Ubicacion (en % UIT Afo . .
;016 RECONSIDERACION APELACION
) (ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
Centro de Subgerente de Subgerencia de Gerencia de
REQUISITOS X 1dia Atencion al LC,U'"S‘TC"" C°m§’°'°|{ Licencias y | pesarrollo Econémico
: icencias y Iscalizacion. .
DUPLICADO DE CERTIFICADO DE LICENCIA DE VECIGO, M?dU|0 Fiscalizacién y Ambiental.
FUNCIONAMIENTO. 1 de Licencia de
Solicitud simple (distribucion gratuita) con caracter de Declaracion Jurada, Formato de Funcionamiento
que incluye lo siguiente: Distribucién Gratuita
Presentar su recurso | pregentar su recurso
en 15 dias. .
* Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Autorizacion en 15 dias.
Base Legal: )
Conjunta.
Resolver su recurso en
) *Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en 30 Dias Resolver su recurso en
¥ Arts. 40, 69 y 81 numeral 1.8. Ley N° 27972 Ley Organica de caso de persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas 30 Dias
Municipalidades (27.05.03). p | { p
naturales que actuen mediante
20
*Arts. 44, 45y 160. Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Constancia de denuncia ante la PNP (Por pérdida), o adjuntar licencia *
Administrativo General (11.04.01). deteriorado.
*Art. 68. Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). 3° Recibo de Pago por Derecho de Tramite 0.44% S/.17.50
* Arts. 3y 8. parrafo, numeral 3), 7, 10,11 y 15. Ley N° 28976 Ley Nota:
Marco de Licencia de Funcionamiento (05.02.07). B
Articulo 15° de la Ley N° 28976, Ley Marco de la Licencia de
funcionamiento, en concordancia con el DL. N° 776°, la Ley N° 27444, *Devolucion de la Licencia Original 6 Denuncia Policial en caso de pérdida
Ley del Procedimiento Administrativo General y Decreto Supremo N° o robo y/o la Declaracién Jurada Notarial por Pérdida o Siniestro.
064-2010-PCM.
*Ordenanza Municipal que Aprueba El Reglamento del Otorgamiento
de Licencias de Funcionamiento en la Jurisidiccién del Distrito de
Ayacucho. Ordenanza Municipal N° 022-2016-MPH/A (28.08.16), Art.
10 inciso 6.

J j Centro de Subgerenge de Subgvererjcia de Gerencia de
VARIACION DE AREA DEL ESTABLECIMIENTO REQUISITOS X 10 Dias Atencion al Cpmel;clo, Come}rclo,} Llcgpcwas Y | Desarrollo Econémico
COMERCIAL Vecino, Modulo Licencias y Fiscalizacion. Ambiental

P Fiscalizacion y .
10 de Licencia de
Solicitud simple (distribucion gratuita) con caracter de Declaracién Jurada, Formato de Funcionamiento
que incluye lo siguiente: Distribucién Gratuita
Presentar su recurso | presentar su recurso
en 15 dias. ‘
en 15 dias.
a. Nimero de RUC y N° DNI o N° de carné de extranjeria del solicitante al
tratarse de personas juridicas o naturales segtin corresponda
Base Legal Resolver su recurso en
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
A PLAZO PARA|
DERECHO DE TRAMITACION (¥) | resoLver
Evaluacion
Previa
% INICIO DEL AUTORIDAD
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
N BASE LEGAL Formulario PROCEDI- COMPE-TENTE
. T g Auto-
Namero y Denominacion | Cédigo / u MIENTO PARA RESOLVER
Uicacion mético
9 fi . .
(en ﬁ’oﬂ’? Afio RECONSIDERACION | APELACION
) (ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
- - - 30 Dias Resolver su recurso en
*Arts. 40 y 81 numeral 1.8, Ley N° 27972 Ley Organica de b. Numero de DVN‘I o carné de extranjeria d.el represen}ante Legal en caso 30 Dias
T de Personas Juridicas, u otros entes colectivos, o Tratandose de personas
Municipalidades (27.05.03). P " 9
naturales que acttiien mediante la representacion.
2° . .
* Arts. 44 y 45. Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo _Coplg de Poder vigente del representante legal, en»el caso d? personas
juridicas u otros entes colectivos. Carta poder con firma legalizada en caso
General (11.04.01).
de persona natural.
30
“Art. 68. Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Consténua de denuncia ante la PNP (Por pérdida), o adjuntar licencia
deteriorado.
Arts. 3,7,8 (primer parrafo-numeral 3),11y 15, Ley N° 28976 Ley 40
Marco de Licencia de Funcionamiento (05-02-2007) Copia del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones -
ITSE
50
*Arts. 1y 2. Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo (07.07.07). Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 0.59% 23.40
o . . - .
* Arts 14. Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento NOTA:

(05.02.07).

* Art. 8, Numeral 8.6. Decreto Supremo N° 0058-2014-PCM - Decreto
Supremo que aprueba el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones (14.09.14)

Art. 11° inciso 12, Art. 18° y 22°, Ordenanza Municipal que Aprueba El
Reglamento del Otorgamiento de Licencias de Funcionamiento en la
Jurisidiccion del Distrito de Ayacucho. Ordenanza Municipal N° 022-
2016-MPH/A (28.08.16)

(a) En el caso que la variacién del &rea comercial origine el cambio del tipo
de ITSE al cual inicialmente estaba sujeto el establecimiento, se tendré que
realizar la inspeccién técnica que corresponda.

* No tener deuda pendiente por Arbitrios Municipales por uso comercial.
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ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A

SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
A PLAZO PARA|
DERECHO DE TRAMITACION (¥) | resoLver
Evaluacion
Previa
% INICIO DEL AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCED! COMPE-TENTE
BASE LEGAL Formulario Auto MIENTO | PARA RESOLVER
Namero y Denominacion | Cédigo / mético
Ubicacion (en % UIT Afo . .
;016 RECONSIDERACION APELACION
) (ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
Centro de Subgerent}e de Subg}eren}cia de Gerencia de
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CON CAMBIO DE REQUISITOS X 5 Dias Atencion al (?umel;clo, Comevrclo,lecg!-lcwas Y | Desarrollo Econdmico
DENOMINACION O RAZON SOCIAL Vecino, Modulo Licencias y Fiscalizacion. Ambiental
o Fiscalizacion ¥ .
1° de Licencia de
Solicitud simple (distribucion gratuita) con caracter de Declaracion Jurada, Formato de Funcionamiento
que incluye lo siguiente: Distribucién Gratuita
Presentar su recurso | presentar su recurso
en 15 dias. en 15 dias
Base Legal: a. Numero de RUC y N° DNI o N° de carné de extranjeria del solicitante al !
ga tratarse de personas juridicas o naturales segin corresponda.
Resolver su recurso en
) ) ) 30 Dias Resolver su recurso en
*Art. (primer parrafo - numeral 3), Arts. 7y 8. Ley 28976 (Ley Marco b. Nimero de DVN‘I o carné de extranjeria d.el represen}ante Legal en caso 30 Dias
. 5 N ) de Personas Juridicas, u otros entes colectivos, o Tratandose de personas
de Licencia de Funcionamiento) P " 9
naturales que acttiien mediante la representacion.
20
*Art. 44°, Num. 44.1, Art. 45°, Ley 27444 Ley del Procedimiento Copia de la Escritura Publica de cambio de la denominacion o razén social
Administrativo General y modificatorias o ficha registral segiin sea el caso.
= = - - - o
Art. 14°, 18 Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento 8 Copia de Poder vigente del representante legal, en el caso de personas
(05-02-2007)
juridicas u otros entes colectivos. Carta poder con firma legalizada en caso
de persona natural.
Art. 11° inciso 12. Art. 18° y 22°, Ordenanza Municipal que Aprueba EI 40
Reglamento del Otorgamiento de Licencias de Funcionamiento en la Constancia de denuncia ante la PNP (Por pérdida), o adjuntar licencia *
Jurisidiccion del Distrito de Ayacucho. Ordenanza Municipal N° 022-2016- deteriorado.
MPH/A (28.08.16),
50
Copia del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones -
ITSE
60
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 0.45% S1.17.60
Nota:
- No tener deuda pendiente por Arbitrios Municipales por uso comercial.
- En caso que la variabilidad del area comercial origine el cambio de tipo de
ITSE al cual inicialmente estaba sujeto el establecimiento se tendré que
realizar la inspeccion técnica que corresponda

42




ANEXO 01
Ordenanza Municlpal N° 022-2016-MPH/A
SECCION TUPA-LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS
DERECHO DE TRAMITACION (*) FLAZO PeRS
Evaluacion
Previa
% INICIO DEL AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCED! COMPE-TENTE
BASE LEGAL Formulario : 3
. L g Auto-
Namero y Denominacion | Cédigo / u MIENTO PARA RESOLVER
Uicacion mético
9 fi . .
{en ﬁ},ﬂ’? Afio RECONSIDERACION | APELACION
) (ens) Posi-| Nega-| (en dias
tivo | tivo | habiles)
3,950.00
. Centro de Subgerente de Subgerencia de Gerencia de
SUSPENSION TEMPORAL Y/O DEFINITIVA DE LICENCIA REQUISITOS X 5 Dias Atencion al Comercio, Comercio, Licencias y Desarrollo Economico
DE FUNCIONAMIENTO. Vecino, Modulo Licencias y Fiscalizacion. Ambiental
o Fiscalizacion ¥ .
de Licencia de
. ° Solicitud simple (distribucion gratuita) con caracter de Declaracion Jurada, Funcionamiento
Base Legal: 1 . -
que incluye lo siguiente:
Presentar su recurso | presentar su recurso
en 15 dias. en 15 dias
* Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o Autorizacion Formato de '
Conjunta. Distribucion Gratuita
*Art. 3,7,11,12 y 15. Ley 28976 Ley Marco de Licencia de Resolver su recurso en
Funcionamiento. (05.02.07). *Nuimero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante legal, en 30 Dias Resolver su recurso en
caso de persona juridica u otros entes colectivos; o tratandose de personas 30 Dias
naturales que actuen mediante Representacion
*Articulos 44°y 45°, Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo 2 Devolucién de la Licencia Original 6 Denuncia Policial en caso de pérdida o
General y modificatorias (11.04.01) robo
* Art. 8, Numeral 8.6. Reglamento de Inspecciones Técnicas de Poder vigente del representante legal, en el caso de personas juridicas u
Seguridad en Edificacione. Decreto Supremo N° 0058-2014-PCM 30 otros entes colectivos. Carta poder con firma legalizada en caso de persona
(14.09.14) natural.
* Art. 40y 69, Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades (27.05.03). 40 Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite. 0.36% S/.14.20
NOTA:
* No tener deuda pendiente por Arbitrios Municipales por uso comercial.
* En caso de Suspencion Temporal, una vez cumplida la fecha, el
contribuyente debera solicltar el duplicado de la Licencia de Funcionamiento
para su apertura del establecimiento.
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