PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

104

0. M. N° 038-2010-MPH/A (17 -12-2010)
ACUERDO DE CONCEJO N @ 191-2010-MPH/A (15.12.2010)

S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
SERVICIOS EXCLUSIVOS:
1.- ALQUILER DE SALON CONSISTORIAL |1.-(01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal Tramite Oficina_de
Base Legal: 2.- Pago por derecho de alquiler / dia 6 4,93% uIT 177,50 Documentario Secretaria General
Ley N° 27972, Art. 592 (27-05-03) Pago por derecho de alquiler / hora. 1,97% uIr 71,00
2.- ALQUILER DE EQUIPO FONICO 1.-(01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal Tramite Oficina_de
Base Legal: 2.- Pago por derecho de alquiler / hora. 2,47% uIT 89,00 Documentario Secretaria General
Ley N° 27972, Art. 592 (27-05-03)
OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SERVICIO EXCLUSIVO: |
1.- ALQUILER DE MAQUINARIA Y 1.-(01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 Tramite Oficina de I
EQUIPO 2.- Pago por derecho de alquiler, por hora: Documentario |Administracién y Finanzas
Base Legal: . Retro excavadora sobre oruga 3,61% uIT 130,00
Ley N2 27972, Art. 592 (27-05-03) . Cargador frontal. 3,33% uir 120,00
. Torfersa. 1,67% uIT 60,00
- Volguete Nissan doble eje. 2,50% uIr 90,00
. Volquete volvo. 2,22% uIr 80,00
. Moto niveladora. 3,61% uIr 130,00
. Volquete Pegaso 2,50% uIr 90,00
- Rodillo compactador. 3,33% uIr 120,00
NOTA : Incluido IGV y operador. No incluye
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CATASTRO URBANO
1 CERTIFICADO DE CODIGO UNICO PARA INSCRIPCION DEL PREDIO MATRIZ: X 4 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
CATASTRAL
1.- (01)Una Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 (Cuatro) Documentario Planeamiento y Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural. en 15 dias.
Base Legal: 2.- (01) Plano de ubicacién y localizacién con coordenadas UTM impreso en Catastro Urbano 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo Urbano 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N° 27972, Art. 792, Num. 1.4, 1.4.2 (27-05-03) formato A-3y adjuntando también en digital. vy Rural en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) 3.- (01) Plano de arquitectura(distribucion, cortes y elevaciones) impreso en 3) REQUISITO: Acompaiiar nueva documentacidn probatoria, 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
D. S. N° 005-2006-JUS, Art. 399 (12-02-06) formato Digital firmados por el profesional responsable y el propietario. con firma de abogado. de las pruebas producidas o cuestiones
Ley N° 28294, Art. 142, Num. 5 (21-07-04) 4.- (01) Documento que acredite la propiedad: Compra venta colocar el funcionario que debe resolver el recurso y el de puro derecho, con firma de abogado.
R.M. N© 155-2006-VIVIENDA, Art. 182° copia de Titulo de propiedad, ficha registral o partida electrdnica o copia plazo que tiene para resolver.
(14-06-2006) literal.
5.- Pago por derecho de certificacién. 1,97% uIr 71,00
EN CASO DE LOTES ACUMULADOS:
1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1
2.- (01) Plano de ubicacién v localizacidn con coordenadas UTM impreso en
formato A-3 y digital firmado por el profesional responsable y el propietario.
3.- (01) Copia de testimonio de acumulacién o solicitud de acumulacién de
lotes dirigida a la SUNARP, con firmas
4.- Pago de derecho por certificacion. 197,22% % 71,00
EN CAS( N
1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1
2.- (01) Copia de Resolucién de subdivisién, plano de ubicacién y
Localizacién con coordenadas UTM de la subdivisién impreso en formato
A-3 y digital, firmados por el p y el propietario.
3.- (01) Copia de compra venta legalizada, partes notariales.
4.- Pago de derecho por certificacion (Por cada sub lote resultante
yr 197,22% % 71,00
2 CERTIFICADO DE PARAMETROS 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 5 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 2.-(01) Plano de Ubicacién y localizacion con coordenadas UTM, en formato (Cinco) Documentario Planeamiento y Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural. en 15 dias.
Base Legal: A-3 y digital firmado por el profesional responsable y propietario. Catastro Urbano 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo Urbano 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 29090, Art. 142, Num. 2 (25-09-07) 3.- Pago de derecho de certificado. 0,99% uIr 35,50 Rural en 30 dias. Municipalidad Prov. de Hga. en 30 dias.
D.S. N° 024-2008-MPH, Art. 449, inc. a), (27-/09/08) 3) REQUISITO: Acompaiiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACIGN PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION habiles)
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
3 CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 5 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: 2.- Pago de derecho por certificado. 0,99% Uit 35,50 (Cinco) Documentario Planeamiento y Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Ley N° 27972, Arts. 732 y 792 (27-05-03) 3.- (01) Plano de Ubicacién y localizacién con coordenadas UTM, en formato Catastro Urbano 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo Urbano 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N© 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) v digital firmado por el profesional responsable y propietario. v Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. de Hga. en 30 dias.
D.S. N2 024-2008-MPH, Arts. 272, 27.1 a) y 329, a) (27/09/08) 3) REQUISITO: Acompaiiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
4 CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 4 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: 2.- Pago de derecho por certificado. 0,99% uIr 35,50 (Cuatro) Documentario Planeamiento Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Ley N° 27972, Art. 792 (27-05-03) 3.- (01) Plano de ubicacién y localizacién con coordenadas UTM impreso en y Catastro Urbano 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo Urbano 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) v digital, firmado por el profesional responsable v el v Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
D. S. N° 005-2006-JUS, Art. 392 (12-02-06) propietario. 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
Ley N° 28294, Art. 142, Num. 5 (21-07-04) 4.- (01) Documento de propiedad (legalizada): Copia de titulo de propiedad, documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
R.M. N2 155-2006-VIVIENDA, Art. 1822 (14| compraventa. firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
SERVICIO EXCLUSIVO: 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 Trémite Subgerencia de
1.- COPIA DE PLANOS 2.- Pago por copia simple de: Documentario Planeamiento
Base Legal . Un Plano de lotizacién en formato A-3 0,49% uIT 17,80 y Catastro Urbano
D. S. N° 005-2006-JUS, Art. 392 (12-02-06) . Un Plano catastral por manzana en formato A-3. 0,49% uir 17,80
D.S. N2 043-2003-PCM, Art. 202 (16-06-05) . Un Plano por sector catastral en formato A-1 0,99% uir 35,50
Ley N° 28294, Art. 142, Num. 5 (21-07-04) . Un Plano de zonificacidn de usos de suelo (color) del Distrito de Ayacucho 1,97% uir 71,00
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) - Uno Plano de con nombres de las calles en formato A-1 0,99% uIr 35,50
. Uno Plano base de Huamanga en formato A-0. 1,48% uIr 53,25
SUBGERENCIA DE CONTROL URBANO Y LICENCIAS
5 LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD | 1.- (01) Formulario Unico de Edificacién (FUE) X 5 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
"A" 2.- Documento de propiedad. (Cinco) Documentario Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: 3.- (01) Plano de ubicacién, distribucién, cortes, estructuras e instalaciones y Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo Urbano 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27972, Art. 792 (27-05-03) 4.- (01) Memoria descriptiva v Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. de Hga. en 30 dias.
Ley N2 29090, Arts. 259 (25-09-07) 5.- (01) Carta de respor de obra 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
D. S. N2 024-2008-VIVIENDA, Arts. 312, 472y 6.- Pago por licencia de edificacion. Se considera el m2 de acuerdo a documentacion probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
502 (27-09-08) los valores unitarios: firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
Ley N 29566, Art. 5¢ (28-07-10) Licencia de obra % V. O. (M.N.)
Para vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 Usos: Vivienda; 035%V.0.
siempre que sea Gnica en lote Pago por Inspeccién 0,99% uIr 35.50
Para ampliacién de vivienda con licencia Pago por alineamiento 0,99% uir 35,50
hasta 200 m2 de construccién 7.- (01) CD Conteniendo planos
Licencia para vivienda unifamiliar.
6 LICENCIA DE EDIFICACION-MODALIDAD _|1.- (01) Formulario tnico de edificaciones (FUE) X 20 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
"B" 2.- Documento de propiedad. (Veinte) Documentario Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base legal 3.- (01) Poder expedida por SUNARP para personas juridicas y Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27972, Arts. 792 y 922 (27-05-03) 4.- (01) Plano de ubicacién, distribucién, cortes, estructura, instalaciones. Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N2 29090, Arts. 252 y 312 (25-09-07) 5.- (01) Memoria descriptiva, especif. Técnicas 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
D.S. N2 024-2008-VIVIENDA Arts. 472 y 512 (27-
09-08). 6.- Pago de derecho por: documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
Ley N 29566, Art. 52 (28-07-10) Licencia de edificacion % V.0. (M.N.) 0.35 % V.0. firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
Para vivienda unifamiliar y Alineamiento 1,97% uIT 71,00
hasta 5 pisos, hasta 3,000 m2 7.-(01) CD Conteniendo planos
los de la modalidad A cuando requieren de
s6tanos o
La administracién se reserva la evaluacién
por una Comisién Técnica de proyectos que
crea por conveniente.
7 LICENCIA DE EDIFICACION 1.- (01) Formulario unico de edificaciones (FUE) X 20 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
MODALIDADES Cy D 2.- Documento de propiedad. (Veinte) Documentario Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal 3.- (01) Poder expedida por SUNARP para personas juridicas. y Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)
Ley N2 27972, Arts. 792 y 922 (27-05-03) 4.- (01) Plano de ubicacién, distribucidn, cortes, estructura, instalaciones. Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
LEV N2 29000, Arts. 252y 31¢ (25-09-07) 5.- Estudio de impacto ambiental, Ley 27446 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
D.S. N2 024-2008-VIVIENDA, Arts. 522y 542 (27-
09-08) 6.- (01) Memoria descriptiva, especif. Técnica. documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
Ley N2 29566, Art. 52 (28-07-10) 7.- Pago de derecho por: firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
Proyectos evaluados por revisores Licencia de edificacion % V.O. (M.N.) 0.35 % V.O.
urbanos y comisién técnica. Viviendas Revision técnica 0.1%V.0.
de mas de 5 pisos y/o Alineamiento 1,97% uir 71.00
3,000 m2. Locales comerciales, mercados 8.- (01) CD Conteniendo planos
dos, espectdculos hasta 15,000 m2.
D para industria,
con més de 30,000 m2 de drea construida
8 REGULARIZACION DE LICENCIA DE 1.- (01) Formulario Unico de Edificacién (FUE) X 8 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
EDIFICACION 2.- Documento de propiedad. (Ocho) documentario Control Urbano Desarrollo Urbano, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal 3- (01) Memoria descriptiva, plano de ubicacién, distribucién, cortes y elevacién;
firmados por Ing. Civil 6 Arquitecto. y Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N° 27972, Arts. 792, Num. 1.4, 1.4.1y |4.- (01) Certificado de estabilidad estructural
92° (27-05-03) Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N2 29090, Art. 302 ( (25-09-07) 5.- Pago de derecho por licencia de edificacién. 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
D. S. N2 024-2008-VIVIENDA, Arts. 682 al Usos:
702 (27-09-08) documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
D.S. N2 024-2008-VIVIENDA, Arts. 522y Valor de la obra se considera segun valores unitarios por m2 de area
542 (27-09-08) firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
(Viviendas construidas techada (% valor de la obra).
antirreglamentariamente no seran Vivienda 0.30% V. 0:
autorizados por no cumplir distancia Vivienda - comercio 0.35% V. 0:
minima hacia los cableados eléctricos). Comercio - industria 0.45% V. 0.
6.- Pago por regularizacion (para construcciones posteriores al 31-12-03). 22% V. L.
7.- Pago por inspeccidn técnica 0,99% uIr 35,50
8.-(01) CD Conteniendo planos
9 SUB DIVISION DE LOTE URBANO 1.- (01) Una Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 10 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: 2 (01) Copia deltitulo de propiedad o (01) copia literal de dominio expedido (Diez) D io Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
D.S. N2 024-2008-VIVIENDA, Arts. 252, 299 y 302 por la SUNARP vy Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
(27-09-08) 3.- (01) Plano de ubicacién lote matriz indicando area y perimetro Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
4.-(01) Plano de subdivisién georeferenciado 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
5.- (01) Memoria descriptiva documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
6.- Pago por_derecho de sub division de lote firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
Para sub divisién en 2 sub lotes:
Aprobacién Area x arancel x
1/1,000
Calificacion Area x arancel x
Para mas de 2 sub lotes:
Aprobacion Area x arancel x
1/1,000
Calificacion Area lote matriz x
arancel x 2%
7.- (01) CD Conteniendo planos y memoria descriptiva
10 RECTIFICACION DE RESOLUCION 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 3 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
GERENCIAL 2.- (01) Copia de la resolucién observada (Tres) Documentario Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
(Error del 3.- (01) Plano rectificados firmado por el profesional y propietario y Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Base Legal: 4.- (01) Memoria Descriptiva firmado por el propietario y profesional Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N© 27444, Arts. 442 y 2019 (11-04-01) 5.- Pago de derecho por rectificacion. 0,99% uIT 35,50 3) REQUISITO: AcompaRar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
11 |VISACION DE PLANO Y MEMORIA 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 3 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
DESCRIPTIVA 2.- Pago de derecho por visacion. 1,97% uir 71,00 (Tres) D io Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo y Rural, en 15 dias.
Base Legal: 3.- (01) Plano y memoria descriptiva con copia v Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27972, Art. 792 (27-05-03) 4.- (01) Copia del documento que acredite ser propietario Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N° 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
R.M. N2 010-93-JUS TUO CPC, Arts. 5042 y 5052
(23-04-93) documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto .
REPUBLICA DEL PERU
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS . CALIFICACION
Q TRAMITACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden
PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION cooico | ensourr ws | orom i MiENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
posITIVO NEGATIVO
UBICACION hibiles)
12 CERTIFICADO DE POSESION PARA 12.1. CERTIFICADO DE POSESION PARA INSTALACION DE SERVICIOS BASICOS FT-AG1 X 3 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
PREDIO URBANO (INSTALACION DE AGUA, ELECTRICIDAD, DESAGUE) (Tres) Documentario Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. vy Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
2.- Pago de derecho por certificado. 1,97% Uit 71,00 Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
3.- Documentos sustentatorios: minuta, Escritura Publica, contrato privado, 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Base Legal: recibo de agua, luz, teléfono u otros similares. documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
. Ley N2 27972 - Art. 792 (27-05-2003) 4.- (01) Copia de constitucion de la_asociacion (en caso necesario). firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
. Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04- 5.- Declaracién jurada indicando expr el motivo o fin del
2001) documento solicitado y que una vez cumplida su finalidad quede sin efecto
. Ley N2 28687, Art. 262 (17-03-2006) (Instalacién de agua, electricidad, desagiie).
.D.S. N2 017-2006-VIVIENDA, Art. 272 (27-
07-2006) 6.- Croquis de ubicacién.
12.2. CERTIFICADO DE POSESION PARA PRESCRIPCION FT-AG1 X 3 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: ADQUISITIVA DE DOMINIO, RECTIFICACION DE AREA, TITULO (Tres) Documentario Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
. Ley N2 27972 - Art. 792 (27-05-2003) SUPLETORIO v Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
. Ley N2 27444, Art. 449, Num. 44.1 (11-
04-2001) 1.-(01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
71,00
. Lev N© 28687, Art. 262 (17-03-2006) 2.- Pago de derecho por certificado. 1,97% uIr 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
.D.S. N2 017-2006-VIVIENDA, Art. 272 (27-]
07-2006) 3.- Documentos ios: minuta, Escritura Publica, contrato privado, documentacion probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
recibo de agua, luz, teléfono u otros similares. firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
NOTA ACLARATORIA: La no presentacién de la 4.- (01) Copia de constitucidn de la_asociacion (en caso necesario).
D.J. de uno o varios de los colindantes, NO ES 5.- (01) Plano de ubicacidn, localizacién y perimétrico con coordenadas UTM
CAUSAL para la denegatoria del otorgamiento del
certificado, sino deberd en tres originales y formato digital.
cursar una carta al colindante que se 6.- Declaracion Jurada firmada por los vecinos colindantes que acreditan la
abstiene a emitir el documento posesion del recurrente.
conminandole a que en un lapso de 2 (Dos) 7.- Declaracion Jurada del solicitante, indicando el fin del documento:
dias; se pronuncie al respecto, sefialandole (Prescripcion Adquisitiva, Rectificacion de area, Titulo Supletorio).
que de no presentar la declaracion Jurada de
colindancia en el tiempo establecido 8.- Memoria Descriptiva.
se comprendera como aceptada ( es decir
que no existe ningtn problema  de
y sele otorgara el
Certificado de Posesion i
13 |AUTORIZACION DE ROTURA DE PISTAS Y 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 3 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
VEREDAS Y/O APERTURA DE ZANJAS 2.- (01) Copia de los contratos, pi y cronograma de las obras que (Tres) D io Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: ejecuta las empresas v Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N° 27972, Art. 792 (27-05-03) 3.- (01) Carta de compromiso notarial de restitucién de pisos u otros Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) ciales al estado original (en los casos que cor 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
4.- Pago de derecho (para conexién domiciliaria de agua-desagiie- documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
electricidad/ por cada uno. 0,99% uIr 35,50 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
Requisitos adicionales para tendido de tuberias y ductos para instalaciones
de servicios publicos
5.- (01) Plano de ubicacién y provecto firmado por el ingeniero responsable
de la entidad
6.- (01) Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, p! y cronograma.
7.- Pago de derecho por supervision final / por cada 100 m. o fraccién 3,00% uIr 108,00
14 |CERTIFICADO DE NUMERACION DE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 2 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
INMUEBLE 2.- Pago de derecho por certificado. 1,97% uir 71,00 (Dos) D io Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: 3.- (01) Copia de recibo de agua, luz, teléfono o documento de propiedad. y Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27972, Art. 792 (27-05-03) Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N2 29090, Art. 332 (25-09-07) 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
15 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 1.-(01) Hoja de trdmite, hoja de liquidacion X 5 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
EDIFICACION 2.- (01) Copia de licencia de obra otorgada (Cinco) D io Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
(DESPUES DE SU VENCIMIENTO) 3.- (01) Memoria Descriptiva firmada por un Ing. Civil y/o Arquitecto en la_que y Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)
Por unica vez se indica las obras inconclusas Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Base Legal: 4.- Pago de derecho por revalidacion (por Gnica vez) 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
Ley N° 27972, Arts. 792 y 922 (27-05-03) Vivienda documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
Ley N2 29090, Art. 112 (25-09-07) Vivienda - comercio 0,30 Vv.0. firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
D.S. N2 024-2008-VIVIENDA, Art. 42 (27-09-08)
Comercio y/o industria 0,35 V.0.
5.- Pago por inspeccidn ocular 0,45 V.0.
REVALIDACION DE LICENCIA DE
16 EDIFICACION 1.- (01) Hoja de tramite, hoja de liquidacién X 2 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
EDIFICACION 2.-(01) Copia de licencia de obra otorgada (Dos) Documentario Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
(ANTES DE SU VENCIMIENTO) 3.- Pago por derecho de revalidacién (Por Unica vez) vy Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Por Unica vez 1,97% uIr 71,00 Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Base Legal: 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Ley N° 27972, Arts. 792 y 922 (27-05-03) documentacion probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
Ley N2 29090, Art. 112 (25-09-07) firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
D.S. N2 024-2008-VIVIENDA, Art. 4 (27-09-08)
17 |AUTORIZACION PARA OBRA MENOR 1.-(01) Hoja de_tramite. X 5 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: 2.- (01) Copia de Titulo de propiedad, Minuta o Escritura Publica . (Cinco) Documentario Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Ley N° 27972, Arts. 792 y 922 (27-05-03) 3.- (01) Croquis de ubicacién del predio/o plano de Ubicacion v distribucion v Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 29090, Arts. 102 y 252 (25-09-07) 4.- Pago de derecho por autorizacién: Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
D.S. N2 011-2006-VIVIENDA, NORMA G.04(. Para una habitacidn con drea maximo de 30.00 m2 104,17% Uit 37,50 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
. Para apertura de puerta hacia la via publica por puerta 1,97% uiIr 71,00 documentacion probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
. Para apertura de ventana hacia la via publica por ventana 1,97% uIr 71,00 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
. Para demoliciones 1,97% uiIr 71.00
18 |[AUTORIZACION PARA OCUPACION 1.- (01) Hoja de tramite. X 2 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
DE ViA PUBLICA (MATERIALES) 2.- (01) Copia de licencia de obra, autorizacién de demolicion y obra menor (Dos) D io Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: 3.- Pago de derecho por ocupacidn de via publica: vy Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N° 27972, Art. 792 (27-05-03) . Con material de construccién o desmonte / dia 1,60% uIr 57,50 Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
D.5. N2 01-2006-VIVIENDA Norma G.030, Art. 412 . Por exceso de fecha no autorizada / dia 2,21% uIr 79,50 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
(08-06-06) . Con material de construccién o desmonte / dia (més de 3 dias) 1,31% uIr 47,00 documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
. Por ocupacién de via publica para llenado de techo (s6lo sabados, firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
domingos y feriados) / cada dia sin cerrar transito 4,14% uIr 149,10
19 CONFORMIDAD DE OBRA 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 3 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
(SIN NINGUNA VARIACION) 2.- (01) Copia de licencia de obra y plano de distribucién (Tres) D io Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: 3.- Pago de derecho por certificacién. 0.05% V.0. vy Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 29090, Arts. 282 y 322 (25-09-07) 4.- Pago de derecho por inspeccién ocular. 0,99% uIr 35,50 Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
D.5. N2 024-2008-VIVIENDA, Art. 62 (27-03-08) 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
20 |CONFORMIDAD DE OBRA 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 3 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
(CON VARIACION) 2.- (01) Copia de la licencia de obra (Tres) D io Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: 3.- Pago de derecho por conformidad. 0.05% V.O. v Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 29090, Arts. 282 y 322 (25-09-07) 4.- Pago de derecho por inspeccién ocular. 0,99% uir 35,50 Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
D.S. N2 024-2008-VIVIENDA, Art. 63¢ (27-09-08) |6.- (01) Plano de ubicacién, localizacién y distribucion 0.05% V.O. 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
21 |CERTIFICADO DE iNDICES DE 1.-(01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 3 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
ESTACIONAMIENTO 2.- Pago de derecho por certificado. 1,97% uir 71,00 (Tres) D io Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: 3.- (01) Plano de distribucidn, ubicacién y localizacion v Licencias 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27972, Art. 792 (27-05-03) 4.- (01) Documento que acredite propiedad Desarrollo Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
D.S. 011-2006-VIVIENDA Norma G.040, documentacion probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
Art. Unico (08-06-06) firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
AUTORIZACION DE ANUNCIOS
22 PUBLICITARIOS 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 4 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: 2.- Pago de derecho por autorizacion: (Cuatro) Documentario Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Ley N° 27972, Art. 792 (27-05-03) . Paneles de avisos simples y | hasta 1.50m2 1,97% uIr 71,00 y Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) . Paneles y avisos simples luminosos més de 1.50m2 2,96% uIr 106,50 Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
3.- (01) Disefio de publicidad y ubicacién propuesto 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

104

S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)
4.- (01) Copia simple de Licencia de F documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestione:
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
23 [HABILITACION URBANA 1.- (01) Formulario Unico visado por profesional y el solicitante X 20 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal 2.- (01) Copia literal de dominio (Veinte) Documentario Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Ley 29090, Arts. 162y 212 (25-09-07) 3.-Sinoes el titular poder. Para personas juridicas v Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA, Art. 25¢ (27-09-08) poder expedida por la SUNARP. Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Para la Modalidad B 4.- (01) Certificado de factibilidad de servicios 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
Cumplird los requisitos del Art. 322 del D. S. 5.- (01) Declaracién jurada de inexistencia de fedatarios documentacion probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
024-2008-VIV. 6.- (01) Plano de ubicacién, localizacién, perimétrico, topografico, trazado v firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
Para las dalidades Cy D lotizacion.
Cumplird_los requisitos establecidos en los 7.- (01) Memoria descriptiva
articulos 332 del D.S. N2 024-2008-VIVIENDA. 8.- (01) Boleta de habilidad profesional
9.- (01) Resolucion Planeamiento Integral
10.- (01) Estudio de impacto ambiental
11.- (01) Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos
12.- (01) Informe favorable de revisores urbanos para la modalidad C; v de
Comisién Técnica para las modalidades Cy D.
13.- Pago de derecho por evaluacién, aprobacién
m2 X arancel
Predio ubicado en la Zona Urbana X 5/1000
Inspeccidn técnica 4,93% uiIr 177,50
Para los Predios en Zona Rustica Ha X arancel
X5/10
Inspeccidn técnica 4,93% uIr 177,50
14.- (01) CD Conteniendo planos y memoria descriptiva
24 REGULARIZACION DE HABILITACION X
URBANA 1.- (01) Formulario unico de habilitacién urbana 20 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: 2.- (01) Copia literal de la SUNARP (Veinte) Documentario Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Ley N2 29090, Art. 232 (25-09-07) 3.- Tratandose de personas juridicas (Personeria juridica) y Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
D.S. N2 024-2008-VIVIENDA, Arts. 382y 4.- (01) Certificado de zonificacion y vias, y de ser el caso certificado de
alineamiento. Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
409 (27-09-08) 5.- (01) Plano de ubicacién con la localizacidn del terreno 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
6.- (01) Plano de lotizacién, en concordancia con el Plan de Desarrollo documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
Urbano, contendra lotizacién, vias, aceras, bermas y los aportes. firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
7.- (01) Plano perimétrico
8.- (01) Memoria descriptiva indicando manzanas, area de lotes, numeracion y
aportes.
9.- (01) Plano indicando las construcciones materiales y pisos.
10.- (01) Copia de minutas de transferencia de aportes a entidades
11.- (01) Boleta de habilitacion de
12.- Pago de derecho por licencia en via de regularizacién:
m2 x arancel x
Por evaluacion técnica y aprobacion 5/1000
Derecho de regularizacién 22% costo de
Derecho de inspeccién técnica. 4,93% uir 177,50
13.- (01) CD Conteniendo planos y memoria descriptiva
25 |PL/ ITO INTEGRAL 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 10 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: 2.- (01) Copia literal otorgado por la SUNARP (Diez) D io Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
D.S. N2 024-2008-VIVIENDA, Arts. 222 y
259 (27-09-08) 3.- Pago de derecho por calificacién 1x 1,000 y Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
RNE- NORMA GH-020, Arts. 372 al 422 4.- Pago de derecho por aprobacién 5x1,000 Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
(08-06-06) 5.- Pago de derecho por inspeccién ocular 2,96% uir 106,50 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
6.- (01) Plano de ubicacién y localizacién documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
7.- (01) Plano perimétrico y ico en coordenadas UTM firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
8.- (01) Plano de lotizacidn
9.- (01) Plano de vias primaria y secundarios
10.-(01) CD conteniendo planos.
26 |RECEPCION DE OBRAS 1.- (01) Formulario Unico sellado indicando la habilitacién urbana X 10 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: 2.- (01) G icacion escrita informando la lusién de las obras (Diez) D io Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Ley N2 29090, Art. 192 (25-09-07) suscrita por el propietario y profesional responsable v Licencias 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la
D.S. N2 024-2008-VIVIENDA, Art. 362 3.- (01) Carta de conformidad de obra, emitidas por las empresas Desarrollo Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
(27-09-08) prestadoras de los servicios ptblicos 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)
4.- (01) Plano de replanteo de las obras de pavimentacién y de ornamentacion de
pargues cuando corresponda documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
5.- (01) Disckets o CD de la memoria descriptiva y plano de replanteo firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
6.- (01) Declaracion Jurada suscrita por el propietario y profesional
responsable por el cual se sefiala que las obras han sido ejecutadas
v culminadas cumpliendo las normas técnicas vigentes.
7.- Pago de derecho por recepcién de obras 0.5% V.H.
8.- Pago de derecho por inspeccién ocular 2,96% Uit 106,50
27 | CERTIFICADO DE UBICACION DE PREDIO |1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 5 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
DENTRO O FUERA DEL AREA DE 2.- Pago de derecho por certificado. 3,46% uIT 124,50 (Cinco) Documentario Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
EXPANSION URBANA 3.- (01) Juego de Planos (Ubicacién v localizacion) v Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Base Legal: 4.- (01) Titulo de Propiedad o Escritura Publica Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N2 27972, Art. 792 (27-05-03) 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
(11-04-01) firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
28 | DELIMITACION DE PROPIEDAD 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 5 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
PRIGVADA 2.- (01) Copia simple de la escritura de compra venta (Cinco) Documentario Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: 3.- Pago de derecho por delimitacién. 1,97% Uit 71,00 v Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27972, Art. 792 (27-05-03) 4.- (01) Plano perimétrico y ubicacién del predio Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
R.M. N2 010-93-JUS TUO CPC, Arts. documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
5042 y 5052 (23-04-93) firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
29 CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 3 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: 2.- (01) Formato de certificado de alineamiento (Tres) Documentario Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Ley N2 27972, Art. 792 (27-05-03) 3.- Derecho de pago por certificacion 1,97% uIr 71,00 y Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) 4.- (01) Plano de ubicacién y localizacién Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N2 29090, Art. 142, Num.2, b. (25-09-07) 5.- (01) Minuta de compra venta, escritura publica o copia literal. 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
30 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE _ |1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 3 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
ANTENAS SOBRE AZOTEAS 2.- (01) Copia de titulo de propiedad o contrato de locacion (Tres) D io Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: 3.- (01) Plano de ubicacién vy Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N° 27972, Art. 792 (27-05-03) 4.- Pago de derecho por autorizacion 3,94% uIr 142,00 Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) 5.- Personeria juridica de ser empresa 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
31 |AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE 1.- (01) Solicitud indicando tipo de material a extraer FT-AG1 X 5 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
MATERIALES DE LOS ALVEOS O 2.- (01) Plano de localizacién y ubicacién (Tres) Documentario Control Urbano Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
CAUCES DE LOS RiOS 3.- Ubicacién de instalaciones de clasificacion y Licencias 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Base legal 4.- Sistema de extraccién y inaria Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N2 27972, Arts. 692 y 792 (27-05-03) 5.- Indicar plazo de extraccion 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
1/1000
Ley N2 28221, Arts. 12, 32y 62 (11-05-04) 6.- Pago de derecho por extraccion uIT/m3 documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
SERVICIOS EXCLUSIVOS:
1.- DUPLICADO DE LICENCIA DE OBRA 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal Tramite Subgerencia de
Base Legal: 2.- Pago de derecho por duplicado. 1,48% uIr 53,25 Documentario Control Urbano
Ley N° 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-
01) 3.- (01) Documento que sustente la peticion. v Licencias
2.- DEVOLUCION DE EXPEDIENTE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal Trémite Subgerencia de
Base Legal: Documentario Control Urbano
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-
01) y Licencias
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS . CALIFICACION
Q TRAMITACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden
PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION cooico | ensourr ws | orom i MiENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
posITIVO NEGATIVO
UBICACION hibiles)
32 LICENCIA DE EDIFICACION 1.- (01) Formulario FUE suscrito por el propietario y profesional r bl X 20 Tréamite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: 2.- (01) Documento que acredite la propiedad. (Veinte) Documentario Centro Histdrico de Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Ley N2 27972, Arts. 792 y 922 (27-05-03) En el caso de persona juridica, la acreditacion correspondiente 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
LEY N2 29090, Arts. 252 y 312 (25-09-07) 3.- (01) Autorizacién previa del INC para los predios ubicados en el Ambiente Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
D.S. N2 024-2008-VIVIENDA, Arts. 422, Num. 42.3y
549 (27-09-08) Urbano tal segun R.S. N ¢ 2900-72-ED 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién de
Ley N2 29566, Art. 52 (28-07-10) 4.- (01) Plano de Ubicacién y distribucién firmado por arquitecto y propietario documentacién probatoria, con las pruebas producidas o cuestiones de
Modalidad C: Con Comisi6n Técnica 5.- (01) Plano de estructuras, sanitarias, eléctricas v otros segtin el caso, firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
Aplicable en Centro Histérico y para firmados por el profesional correspondiente y el propietario
construcciones para uso residencial 6.- (01) Carta de responsabilidad de Obra suscrito por ingeniero civil 6 arquitecto
de mas de 3,000 m2 y otros usos 7.-(01) Declaracién jurada de estar habilitado los profesionales r bl
excepto industria segin lo 8.- (01) Péliza de seguros tipo CAR (todo riesgo), de ser el caso
establecido en el Reglamento de la Ley 9.- Pago de derecho por revision de obra, segtin el cuadro de valores oficiales para la 0.10% V.0
sierra . e
10.- Pago de derechos: - Por licencia de obra, (liquidacién) previa aprobacién de CTC
. Vivienda 0.35%V.0.
. Comercio y otros 0.54%V.O.
- Por inspeccién ocular 0,99% uIT 35,50
- Por Supervisién de obra 1,97% uir 71,00
33 LICENCIA DE OBRA PARA DEMOLICION |1.- (01) Formulario FUE suscrito por el propietario y pr i T X 5 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
2.- (01) Copia literal de dominio y/o escritura publico y/o minuta. (Cinco) Documentario Centro Histérico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: 3.- (01) Plano de localizacién, ubicacién y de distribucién del drea a demoler 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27972, Art. 792, Num. 1.4.1 (27-05-( firmado por el propietario y proyectista Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N2 29090, Art. 102 (25-09-07) 4.- (01) Autorizacién del INC para los predios ubicado en el Ambiente Urbano 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion de
D.S. N2 024-2008-VIVIENDA, Art. 422 tal documentacion probatoria, con las pruebas producidas o ci i de
(27-09-08) 5.- Pago de derechos: - Por inspeccién ocular 0,99% uIr 35,50 firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
- Por Licencia. 4% V.0.
LICENCIA DE OBRA PARA CERCO
34 |PERIMETRICO 1.- (01) Formulario FUE suscrito por el propietario y pr r b X 5 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
DE MAS DE 20M. HASTA 1000 M. DE LON(2.- (01) Copia literal de dominio y/o escritura publico y/o minuta. (Cinco) Documentario Centro Historico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: 3.- (01) Plano de localizacién, ubicacién firmado por propietario y profesional 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
LEY 27972, Art. 792, Num. 1.4.1 (27-05-03) 4.- (01) Plano de fachada firmado por propietario y profesional Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
LEY N2 29090, Art. 102 (25-09-07) 5.- (01) Memoria descriptiva 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion de
D.S. N2 024-2008-VIVIENDA, Art. 429 6.- Pago de derechos: - Por licencia: documentacion probatoria, con las pruebas producidas o cuestiones de
(27-09-08) . Material noble (costo por m2) 0,06% uir 2,00 firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
. Material adobe o tapial. GRATUITO GRATUITO
- Pago por inspeccién ocular 0,99% uir 35,50
35 |AUTORIZACION PARA OBRA MENOR 1.- (01) Hoja de tramite, hoja de liquidacién X 5 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: 2.- (01) Titulo de Propiedad, Minuta o Escritura Pdblica . (Cinco) Documentario Centro Histdrico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Ley N° 27972, Arts. 792 y 92 (27-05-03) 3.- (01) Plano de Ubicacién y distribucién 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 29090, Art. 102 (25-09-07) 4.- Pago de derechos: - Por inspeccién 0,99% uIr 35,50 Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
R.M. N2 126-2007-VIVIENDA, NORMA G.04|- Construcciones de habitaciones drea techada maximo 30 m2-costo/m2 0,10% uir 3,55 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién de
- Apertura de puertas, aprobado por INC (Centro Histdrico) 1,97% uIr 71.00 documentacién probatoria, con las pruebas producidas o i de
- Apertura de ventanas, aprobado por INC (Centro Histérico) 0,99% uir 35,50 firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
- Construccién de muros costo/M2 0,06% uIr 2,00
- Refaccidn y pintado de fachadas, mantenimiento de coberturas de teja GRATUITO GRATUITO
36 REVALIDACION DE LICENCIA DE 1.- (01) Formulario FUE suscrito por el propietario y profesionales X 5 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
EDIFICACION responsables. (Cinco) Documentario Centro Histérico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: 2.- Pago de derechos : - Por revalidacién: 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N° 27972, Arts. 792y 922 (27-05-03) |. Vivienda 0,35% V.0. Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N2 29090, Art. 112 (25-09-07) . Comercio y otros. 0,54% V.0. 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion de
D.S. N2 024-2008-VIVIENDA, Art. 42 (27-09-08) 35,50
- Inspeccién ocular 0,99% uIr documentacién probatoria, con las pruebas producidas o i de
G.040 (13-05-07) firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
1.- (01) Formulario FUE -declaratoria de fébrica- suscrito por el propietario y
37 |CONFORMIDAD DE OBRA Y profesionales responsables X 3 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION habiles)
DECLARACION DE FABRICA 2.- (01) Copia de licencia de obra y plano de distribucién (Tres) Documentario Centro Histdrico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: 3.- Pago de derechos por conformidad de obra: 197,22% uIr 71.00 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N® 29090, Art. 282 y 322 (25-09-07) _ [A.- SIN VARIACION. Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. En 30 dias.
D.5. N2 024-2008-VIVIENDA, Art. 622 (27-09-08) 4.- Una Declaracién jurada del i de la obra, declarando 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente Interpretacion
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) que la obra se ha realizado documentacién probatoria , con de las pruebas producidas o cuestion.
de acuerdo a los planos aprobados. firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado
B.- CON VARIACION
5.- Un Plano de replanteo, ubicacién y arquitectura, firmado por el
responsable de la obra y el propietario.
6.- Pago de derecho por revisién o inspeccién 0.10% V.O.
38 |AUTORIZACION DE ROTURA DE PISTAS 1.-(01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal — croquis de ubicacién FT-AG1 X 3 Tréamite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Y VEREDAS 2.- (01) Copia de los contratos, p! y cronograma de las obras que (Tres) Documentario Centro Histérico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: ejecutan las empresas. 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N° 27972, Art. 792 (27-05-03) 3.- (01) Carta de compromiso notarial de restitucidn de pisos u otros Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-
01) ciales al estado original (en los casos que cor d: 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién de
4.- Pago de derecho por rotura de pistas /o veredas para conexion documentacién probatoria, con las pruebas producidas o cuesti de
domiciliaria de agua-desagiie-electricidad (por cada uno) 0,99% uIT 35,50 firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
Requisitos adicionales para tendido de tuberias y ductos para
instalaciones
de servicios publicos
5.- (01) Plano de ubicacidn y proyecto firmado por el ingeniero responsable
de la entidad.
6.- (01) Memoria descriptiva, ificaci técnicas, v
cronograma
7.- (01) Autorizacién del INC.
8.- Pago de derecho de por supervisién final / por cada 100 m. o fraccién 3,00% uIr 108,00
39 |AUTORIZACION PARA OCUPACION 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal — Croquis de ubicaciéon X 2 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
DE VIA PUBLICA. 2.- (01) Copia de licencia de obra y/o autorizacién de icién y/o obra menor (Dos) Documentario Centro Histdrico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
(Presentado con 2 dias de anticipacion al uso de
la via) 3.- Pago de derechos por ocupacién de via publica: 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Base Legal: - Con material de construccién o desmonte / dia 0,56% uiIr 20,00 Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Ley N2 27972, Art. 792, Num. 3.2 (27-05-03) - Por fecha no autorizada o exceso de plazo no autorizado / dia 1,11% uIr 40,00 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion de
Ley N© 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) - Por ocupacién de via publica para llenado de techo (s6lo sabados, documentacién probatoria, con las pruebas producidas o cuestiones de
RNE-Norma G.030, Art. 412 (08-06-06) domingos y feriados) / cada dia sin cerrar transito 3,00% uIr 108,00 firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
40 | AUTORIZACION DE ANUNCIOS 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 4 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
PUBLICITARIOS 2.- Pago de derechos por autorizacién: (Cuatro) Documentario Centro Histérico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: a) anuncios menores a 0.50 m2 1,49% uIr 53,50 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27972, Art. 792 (27-05-03) b) anuncios entre 0.51 m2 y 1.50 m2 1,97% uir 71,00 Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) 3.- (01) Disefio de publicidad y ubicacién propuesto 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion de
0.M. N2 037-2007-MPH/A, Arts. 652 y 792 4.- (01) Copia de la Licencia de funci i vigente documentacion probatoria, con las pruebas producidas o i i de
(16-08-07) 5.- (01) Autorizacion del INC en caso de bienes declarados firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
41 CERTIFICADO DE PARAMETROS 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 5 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
URBANISTICOS Y EDIFICATORIO 2.- (01) Plano de Ubicacién firmado por el propietario y el profesional (Cinco) Documentario Centro Histdrico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: resdponsable. 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 29090, Art. 142, Num. 2 (25-09-07) 3.- (01) Copia literal de dominio y/o escritura publico y/o minuta. Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
D.S. N2 024-2008- VIVIENDA, Inc. a), Art. 442 4.- Pago de derecho por certificado. 1,97% uir 71,00 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion de
(27-09-08) documentacién probatoria, con las pruebas producidas o i de
0.M. N2 013-2009-MPH/A (12-05-09) firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
42 CERTIFICADO DE NUMERACION DE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 2 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
INMUEBLE 2.- (01) Documento que acredite la propiedad (Copia literal de dominio / (Dos) Documentario Centro Histdrico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Escritura Publica /Minuta). 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Base Legal: 3.- Pago de derecho por certificado de numeracion. 1,97% uIr 71,00 Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N2 27972, Art. 792 (27-05-03) 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién de
Ley N2 29090, Arts. N® 26¢ y 33¢ (25-09-07) documentacién probatoria, con las pruebas producidas o i de
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)
43 | CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y ViAS _|1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 3 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: 2.- Pago de derecho por certificado. 1,97% uIT 71,00 (Tres) Documentario Centro Histérico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Ley N© 27972, Arts. 732 y 79¢ (27-05-03) 3.-(01) Plano de ubicacién y localizacion. 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) 4.- (01) Documento que acredite propiedad. Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
D.S. N2 024-2008-MPH, Arts. 272, 27.1a) y 322, 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién de
a) (27/09/08) documentacién probatoria, con las pruebas producidas o cuestiones de
firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
44 | CERTIFICADO DE CODIGO CATASTRAL 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 3 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de Desarrollo
Base Legal: 2.- Pago de derecho por certificado. 0,99% uIr 35,50 (Tres) Documentario Centro Histdrico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Urbano y Rural, en 15 dias.
Ley N° 27972, Art. 792, Num. 1.4, 1.4.2 (27-05-
03) 3.- (01) Documento de propiedad. (Copia literal de dominio/Escritura 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) Publica/Minuta). Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N° 28294, Art. 142, Num. 5 (21-07-04) 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién de
D. S. N° 005-2006-JUS, Art. 392 (12-02-06) documentacién probatoria, con las pruebas producidas o cuesti de
R.M. N2 155-2006-VIVIENDA, Art. 182° (14-06-
2006) firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
45 CERTIFICADO DE POSESION 45.1. CERTIFICADO DE POSESION PARA INSTALACION DE SERVICIOS BASICOS Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
(INSTALACION DE AGUA, ELECTRICIDAD, DESAGUE) Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: 1.-(01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 2 Tramite 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
. Ley N227972 - Art. 792 (27-05-2003) 2.- Pago de derecho por certificado. 1,97% uiIr 71,00 (Dos) Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
. Ley N© 27444 - Art. 442, Numeral 44.2 (11-04
2001) 3.- Documentos que acrediten la posesion: Minuta, Escritura Publica, 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion de
. Ley N2 28687, Art. 262 (17-03-2006) Contrato Privado, recibo de agua, luz, teléfono u otros similares documentacion probatoria, con las pruebas producidas o ci i de
. D.S. N2 017-2006-VIVIENDA, Art. 272 4.- (01) Copia de constitucidn de la_asociacion (en caso necesario). firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
(27-07-2006) 5.- Declaracién jurada indicando expr el motivo o fin del
documento solicitado y que una vez cumplida su finalidad quede sin efecto
(Instalacion de agua, electricidad, desagiie).
6.- Croquis_de ubicacion.
Base Legal: 45.2. CERTIFICADO DE POSESION PARA PRESCRIPCION ADQUISITVA DE DOMINIO,
. Ley N227972 - Art. 792 (27-05-2003) RECTIFICACION DE AREA, TITULO SUPLETORIO
. Ley N© 27444 - Art. 442, Numeral 44.2 (11-04 71,00
2001) 1.-(01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal 1,97% uIr X 5 Documentario Centro Historico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
. Ley N2 28687, Art. 262 (17-03-2006) 2.- Pago de derecho por certificado. (Cinco) 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
. D.5.N2017-2006-VIVIENDA, Art. 272 (27
07-2006) 3.- Documentos io: Minuta, Escritura Publica, Contrato Privado, Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
recibo de agua, luz, teléfono u otros 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion de
4.- (01) Declaracion Jurada firmada por los vecinos colindantes que documentacion probatoria, con las pruebas producidas o ci i de
NOTA ACLARATORIA: La no presentacion
delaD.J. acrreditan la posesion del recurrente firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
de uno o varios de los colindantes, NO ES
CAUSAL para la 5.-Declaracidn Jurada del recurrente indicando el fin del documento:
denegatoria del otorgamiento del
certificado, sino debera (Oprescripcién Adquisitiva, Rectificacidn de drea, Titulo Supletorio).
cursar una carta al colindante que se
abstiene a emitir el 6.- (01) Plano de ubicacidn, localizacién y perimétrico con coordenadas UTM
documento conminéndole a que en un
lapso de 2 (Dos) dias; en tres originales y formato digital.
se pronuncie al respecto, sefialdndole que
de no presentar 7.- (01) Memoria descriptiva
la declaracion Jurada de colindancia en el
tiempo establecido 8.- (01) Copia de Constitucién de la Asociacién (en caso necesario)
se comprenderéd como aceptada ( es decir
que no existe
ningun problema de superposicién) y se
le otorgard el
Certificado de Posesion correspondiente.
46 |VISACION DE PLANOS Y MEMORIA 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 2 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS . CALIFICACION
Q TRAMITACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden
PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. AuToM. i MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
posITIVO NEGATIVO
UBICACION hibiles)
DESCRIPTIVA 2.- Pago de derecho por visacion. 1,97% uIT 71,00 (Dos) Documentario Centro Histérico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Base Legal: 3.-(01) Plano de ubicacién, localizacién y perimétrico con coordenadas UTM 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27972, Art. 792 (27-05-03) en tres originales y formato digital Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N 27444, Art. 442, Num. 44.12 (11-04-
01) 4.- (01) Memoria descriptiva 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién de
R.M. N2 010-93-JUS TUO CPC, Arts. 5042y {5.- (01) Copia del documento que acredite ser propietario_(Copia literal de documentacién probatoria, con las pruebas producidas o cuesti de
dominio / Escrituro Publica/Minuta. firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
47 CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 3 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: 2.- Pago de derecho por certificado. 1,97% Uit 71,00 (Tres) Documentario Centro Histdrico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Ley N2 27972, Art. 792 (27-05-03) 3.- (01) Plano de ubicacién, localizacién y perimétrico con coordenadas UTM 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.12 (11-04-01) _ |en original vy formato digital Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
LEY N2 29090, Art. 142, Num. 2, b (25-09-07)
4.- (01) Documento de propiedad (Copia literal de dominio / Escritura Publica 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion de
/ Minuta) documentacién probatoria, con las pruebas producidas o cuestiones de
firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
48 DELIMITACION DE PROPIEDAD PRIVADA |1.-(01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 5 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: 2.-(01) Copia simple de la escritura de compra venta (Cinco) Documentario Centro Histdrico Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias. Desarrollo Urbano y Rural, en 15 dias.
Ley N2 27972, Art. 792 (27-05-03) 3.- Pago de derecho por delimitacién / m2 1,97% uIT 71,00 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1° (11-04-01) 4.- (01) Plano de ubicacién Urbano y Rural, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
R.M. N2 010-93-JUS TUO CPC, Arts. 5042 y {5.- (01) Copia literal de dominio / Escritura Publica / Minuta 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion de
firma de abogado. puro derecho, con firma de abogado.
SERVICIOS EXCLUSIVOS:
1.- DUPLICADO DE LICENCIA DE OBRA 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 Tramite Subgerencia de
Base Legal: 2.- Pago de derecho por duplicado. 1,48% uiIr 53,30 Documentario Centro Histérico
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) 3.- (01) Documento de datos que faciliten ubicacién del
2.- DEVOLUCION DE EXPEDIENTE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 GRATUITO GRATUITO Tramite Subgerencia de
Base Legal: Documentario Centro Histérico
Ley N 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01)
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
SUBGERENCIA DE DEFENSORIA Y SALUD
SERVICIOS EXCLUSIVOS:
1.- SERVICIOS MEDICO Y Pago de derechos por: Subgerencia de
ODONTOLOGICO 1.- Primera consulta y apertura de historia y tarjeta de identificacion 0,11% uir 4,00 Defensoria y
Base Legal: 2.- Atencién a personas i GRATUITO GRATUITO Salud
D.A. N 2012 -2007-MPH/A (08-08-07) 3.- Consulta Médica 0,11% uIr 4,00
4.- Consulta Obstétrica 0,11% uir 4,00
5.- Atencién en planificacién familiar GRATUITO GRATUITO Defensoria y
6.- Consulta Nifios 0,11% uir 4,00 Salud
7.- Consulta Ginecolégica 0,11% uIr 4,00
8.- Control de presién arterial 0,03% uir 1,00
9.- Aplicacion de inyectables 0,06% uIr 2,00
10.- Consulta dental GRATUITO GRATUITO
11.- Extraccién dental simple 0,22% uIr 8,00
12.- Extraccion dental compuesta 0,28% uir 10,00
13.- Curacion dental con amalgama 0,28% uIr 10,00
14.- Curacién simple de herida 0,06% uir 2,00
15.- Curacién compleja de herida 0,08% uIr 3,00
16.- Ecografia pélvica 27,78% uIr 10,00
17.- Ecografia renal 27,78% uIr 10,00
18.- Curacién dental con luz halégena 0,50% uIr 18,00
19.- Fluorizacién 0,03% uIr 1,00
20.- Constancia de embarazo y lactancia (Madres del Vaso de Leche) 0,03% uIr 1,00
21.- Control de CRED GRATUITO GRATUITO
22.-Certificado Médico y/o Certificado de Nacimiento 0,28% uIr 10,00
23.- Ecografia abdominal 27,78% uIr 10,00
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto .
REPUBLICA DEL PERU
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS . CALIFICACION
Q TRAMITACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden
PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION cooico | ensourr ws | orom i MiENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
posITIVO NEGATIVO
UBICACION hibiles)
24.- Ecografia trans vaginal 41,67% uIT 15,00
25.- Sutura dental 0,08% uIr 3,00
26.- Profilaxis y destartraje en general 0,56% uIT 20,00
27.- Tratamiento de alveolitos 0,08% uIr 3,00
28.- Sellantes 0,28% uir 10,00
29.- Aplicacién de venoclisis 0,22% Uit 8,00
30.- Nebulizacién 0,08% uir 3,00
SUBGERENCIA DE EDUCACION, CULTURA, DEPORTE Y RECREACION
SERVICIOS EXCLUSIVOS
1.- CARNET DE LECTOR DE 1.- (02) Fotografias tamafio carnet Caia Subgerencia de
BIBLIOTECA 2.- Pago de derecho por carnet 0,14% uIT 5,20 Municipal Educacién,
Base Legal: Cultura, Deporte
Ley N2 27972, Art. 822 (27-05-03) y Recreacién
2.- RENOVACION DUPLICADO CARNET 1.- (01) Fotografia tamafio carnet Caia Subgerencia de
DE LECTOR 2.- Pago de derecho por duplicado. 0,14% uIT 5,20 Municipal Educacién,
Base Legal: Cultura, Deporte
Ley N2 27972, Art. 822 (27-05-03) y Recreacién
3.- CARNET DE USUARIO DE 1.-(02) Fotografias tamafio carnet
BIBLIOTECA VIRTUAL 2.- Pago de derecho por carnet virtual 0,18% uIr 6,50 Caja Subgerencia de
Base Legal: Municipal Educacidn,
Ley N2 27972, Art. 822 (27-05-03) Cultura, Deporte
y Recreacion
4.- RENOVACION DUPLICADO CARNET 1.- (01) Fotografia tamafio carnet
DE USUARIO DE BIBLIOTECA VIRTUAL 2.- Pago de derecho por duplicado. 0,18% uiIr 6,50 Caja Subgerencia de
Base Legal: Municipal. Educacion,
Ley N2 27972, Art. 822 (27-05-03) Cultura, Deporte
y Recreacion
5.- ALQUILER DEL COMPLEJO 1.- Pago de derecho por alquiler: Caja Subgerencia de
DEPORTIVO "MARAVILLAS" (SOLO PARA EVENTOS DEPORTIVOS SIN VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS) Municipal. Educacidn,
Base Legal: Horario de alquiler de: 7.00 a.m. Hasta 5.00 p.m. Cultura, Deporte
Ley N2 227972, Art. 592 (27-05-03) - Por hora 0,42% uIr 15,00 vy Recreacién
Horario de alquiler de: 6.00 p.m. Hasta 10.00 p.m.
- Por hora 0,56% uIr 20,00
6.- ALQUILER DEL LOCAL DEL CINE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FT-AG1 Tramite Subgerencia de
MUNICIPAL 2.- Pago de derecho por alquiler: Documentario Educacién,
Base Legal: - Para seminario, cursos, conferencias magistrales culturales, una hora 4,17% uIr 150,00 Cultura, Deporte
Ley N2 27972, Arts. 592 y 822, Num. 11 (27{- Para seminario, cursos, conferencias magistrales culturales, por dia maximo siete
05-03) horas 19,44% uir 700,00 y Recreacién
Acuerdo de Concejo N2 104-2009-
MPH/CM, Arts. 232y 272 (23/06/2009) - Para proyeccion de pelicula o similares, por funcidn (solo una proyeccién) 8,33% uir 300,00
- Para presentacion teatral, recital, noches culturales, por hora 4,17% uIr 150,00
- Alquiler del espacio de hall para exposiciones fotograficas y/o similares,
por dia. 2,78% uIr 100,00
SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL
49 INSCRIPCION DE NACIMIENTOS 49.1 INSCRIPCION ORDINARIA
Base Legal: 1.- (01) Certificado del nacido vivo, otorgado por profesional competente. X 1 Subgerencia de Subgerencia de
Ley N2 26497, Arts. 462, 472 y 512 (12-07-95) 2.- Presentar DNI(s) original(es). (Uno) Registro Registro Civil
D.S. N2 015-98-PCM, Arts. 152, Inc. c), 232 y 24
(25-04-98) 3.- (01) Constancia de no inscripcién del lugar de nacimiento o Certificado Civil
Ley N2 288862, Art. 32 (07-08-06) Domiciliario Municipal o Notarial.
Ley N 26497, Arts. 462, 472 y 512 (12-07-95) 49.2 INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NINOS Y ADOLESCENTES
D.S. N2 015-98-PCM, Arts. 159, Inc. c), 232y 242
(25-04-98) 1.- (01) Solicitud de Inscripcidn (RENIEC) GRATUITO GRATUITO X 3 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACIGN PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION habiles)
2.- (01) Declaracién Jurada suscrita por dos personas mayores de edad en presencia
Ley N2 288862, Art. 32 (07-08-06) del Registrador. (Tres) Documentario Registro Civil Desarrollo Social, en 15 dias. Desarrollo Social, en 15 dias.
3.- Certificado de Nacido Vivo otorgado por profesional competente o en su 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo Social, 2 RESUELVE: el Alcalde de la
defecto cualquiera de los siguientes documentos: en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
. (01) Partida de Bautismo. 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
. (01) Certificado de Estudios con mencion de los grados cursados. documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
4.- (01) Constancia negativa de inscripcion de lugar de nacimiento firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
5.- (01) Certificado Domiciliario Municipal o Notarial.
6.- (01) Copia fotostética de D.N.I. padres y testigos, fedatados o legalizad
Ley N2 26497 Arts. 48° y 49° (12-07-95) 49.3 INSCRIPCIONES ADMINISTRATIVA DE MAYORES DE EDAD
D.S. N2 015-98-PCM, Arts. 82, 152, 262 1.- (01) Solicitud de Inscripcion (RENIEC) GRATUITO GRATUITO X 3 Subgerencia de Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
v 27° (25-04-98) 2.-(01) Partida de Bautismo y copia fotostatica, fedatado o legalizado. (Tres) Registro Registro Civil Desarrollo Social, en 15 dias. Desarrollo Social, en 15 dias.
3.- (01) Declaracion jurada suscrita por dos testigos en presencia del Registrador. Civil 2) RESUELVE el Subgerente de la Sub- 2) RESUELVE el Alcalde de la
4.- (01) Constancia negativa de inscripcién de lugar de nacimiento gerencia de Registro Civil en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
5.- (01) Certificado Domiciliario Municipal o Notarial. 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
6.- (01) Copia fotostdtica de DNI de los testigos, fedatados o legalizados. documentacion probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
D. Legislativo N© 768, Arts. 7499, 7812 y 785° (23
04-93) 49.4 INSCRIPCION DE ADOPCION DE HUOS
1.- (01) Sentencia Judicial firme, Parte Notarial o Resolucién Administrativa del
Ley N2 26981, Art. 12 2 (01-10-98) MIMDES. X 3 Tramite Subgerencia de
Ley N2 27337, Art. 1282 (07-08-00) 2.- Pago de derecho por inscripcion. 5,24% uIr 188,60 (Tres) Documentario Registro Civil
Ley N2 26662, Art. 212 al 232 (13-10-98) 3.- Presentar DNI de los adoptantes.
Ley N2 26497, Arts. 442, 482 y 552 (12-07-95) 49.5 INSCRIPCION JUDICIAL DE NACIMIENTOS
D.S. N2 015-98-PCM, Art. 262 (25-04-98) 1.- Sentencia Judicial. GRATUITO GRATUITO X 1 Subgerencia de Subgerencia de
Ley N2 26102, Art. 1692 (09-12-97) 2. Adjuntar Informe social o Certificado de Nacimiento. (Uno) Registro Registro Civil
Ley N2 26497, Art. 432 (12-07-95) 49.6 INSCRIPCION DE ACTAS DE NACIMIENTO REALIZADOS EN EL EXTRANJERO
D.S. N2 015-98-PCM, Arts. 472 y 482 (25-04-98) | 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 1 Tramite Subgerencia de
2.- (01) Copia certificada actualizada de partida de nacimiento visada por el
Consulado Peruano del (Uno) Documentario Registro Civil
pais de origen donde ocurrié el hecho vital.
3.- Pago de derecho por inscripcién. 3,16% uIr 113,60
50 |ANOTACIONES (MARGINAL Y REVERSO 50.1 RECONOCIMIENTO.
DELACTA 50.1.1 Directo Subgerencia de Subgerencia de
Base Legal: 1.- Pago de derecho por reconocimiento de hijos. 0,49% uir 17,80 X 1 Registro Registro
Decreto Legislativo N¢ 295, Arts. 3892 y 3949 (25-]
07-84). 2.- Presentar DNI de quien reconoce. (Uno) Civil Civil
Ley N© 26497, Arts. 412, 432 y 449 (12-07-95)
D.S. N2 015-98-PCM, Arts. 222y 362 50.1.2 Por escritura Publica Subgerencia de Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
(25-04-98) 1.- Escritura publica de reconocimiento notarial Registro Registro Desarrollo Social, en 15 dias. Desarrollo Social, en 15 dias.
2.- Pago de derecho por reconocimiento de hijos. 0,49% uIr 17,80 X 2 Civil Civil 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
3.- Presentar DNI de quien reconoce. (Dos) Social, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
50.2 RECTIFICACIONES
Ley N2 26497, Arts. 402 y 442 (12-07-95) 50.2.1 Administrativas
D.S. N2 015-98-PCM, Arts. 222 y 362 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 GRATUITO GRATUITO X 10 Tramite Subgerencia de
(25-04-98) 2. Adjuntar los siguientes documentos: (Diez) Documentario Registro Civil
. Partida o Acta_original observado por la instancia correspondiente.
. Copia simple de DNI del solicitante.
Ley N2 26497, Art. 562 (12-07-95) 50.1.2 Por escritura Pblica X 3 Subgerencia de Subgerencia de
Decreto Legislativo N2 768, Arts. 7492 1.- Sentencia judicial firma. 0,99% uIr 35,50 (Tres) Registro Civil Registro Civil
v 8262 (23-04-93) 2.- Pago de derecho por rectificacién de registro.
0. M. N° 038-2010-MPH/A (17 -12-2010)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)
Ley N® 26497, Arts. 40° y 442 (12-07-95) 50.2.3 Notariales X 3 Subgerencia de Subgerencia de
35,50
Ley N2 26662, Arts. 12 y 152 (22-09-96) 1.- Oficio o carta remitida por la notaria. 0,99% uIr (Tres) Registro Civil Registro Civil
2.- Pago de derecho por rectificacion de registro.
3.- Partes notariales.
D.S. N2 015-98-PCM, Art. 43¢ (25-04-98) 50.3 DISOLUCION MATRIMONIOS (DIVORCIO)
1.- Sentencia judicial firme. X 2 Subgerencia de Subgerencia de
2.- Pago de derecho por inscripcién de disolucién de matrimonio. 3,16% Uit 113,60 (Dos) Registro Civil Registro Civil
Ley N2 26497, Art. 572 (12-07-95) 50.4 CANCELACION DE INSCRIPCIONES
D.S. N2 015-98-PCM, Art. 772 (25-04-98) a) judicial
(01) Oficio adjuntando Resolucién judicial firme GRATUITO GRATUITO X 3 Subgerencia de
(Tres) Registro
Civil
b) de oficio
(01) Oficio del RENIEC adjuntando Resolucién Administrativa GRATUITO GRATUITO X 3 Subgerencia de
(Tres) Registro
Civil
51 INSCRIPCION DE DEFUNCIONES 51.1 INSCRIPCION ORDINARIA
1.- (01) Certificado de defuncién dido por el p c 1te 0 médico
Base Legal: legista. GRATUITO GRATUITO X 1 Subgerencia de Subgerencia de
Ley N 2 26497, Arts. 442 y 459 (12-07-95) 2.- DNI original del difunto. (Uno) Registro Registro Civil
D.S. N 2 015-98-PCM, Arts. 492 al 512 (25-04-98) |3.- Presentar DNI del declarante. Civil
Ley N2 26497, Art. 552 (12-07-95) 51.2 INSCRIPCION JUDICIAL
D.S. N2 015-98-PCM, Arts. 472 y 482 1.- Dictamen o Sentencia del Juez en lo civil. X 1 Subgerencia de Subgerencia de
(25-04-98) 2.- Pago de derecho por Inscripcién. 0,99% uiIr 35,50 (Uno) Registro Registro Civil
Civil
Ley N2 26497, Art. 432 (12-07-95) 51.3 INSCRIPCION DE ACTA DE DEFUNCION REALIZADO EN EL EXTRANJERO
D.S. N2 015-98-PCM, Arts. 472 y 482 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 1 Tramite Subgerencia de
(25-04-98) 2.- (01) Copia certificada actualizada de partida de defuncién visada por el (Uno)
Consulado Peruano del pais de origen donde ocurrid el hecho vital. Documentario Registro Civil
3.- Pago de derecho por inscripcién. 3,16% uIr 113,60
52 MATRIMONIO CIVIL APERTURA DE PLIEGO MATRIMONIAL
Base Legal: 52.1 MAYORES DE EDAD
Ley N2 26497, Art. 402, 412 y 422 (12-07-95) 1.- Pliego matrimonial 0,14% uIr 5,10 X 30 Tramite Subgerencia de
D.S. N2 015-98-PCM, Arts. 439, 442,46 al 482 (25-
04-98) 2.- Actas ( partidas) de nacimiento de los contrayentes Originales. (treinta) Documentario Registro Civil
Decreto Legislativo N© 295, Arts. 2412y 3.- Certificado domiciliario expedida por la Gerencia de Promocidn Social
siguientes (254-07-84). 4.- Certificado Médico Pre-Nupcial ( hospital o Centro de Salud)
5.- Certificado de solteria de los contraventes del lugar de su procedencia
6.- Fotocopias del DNI (contrayentes y testigos)
7.- Pago de derecho de celebracion matrimonial
En Horario de Oficina :
- Ceremonia matrimonial en Oficina Registro Civil. 1,43% uIr 51,50
- Ceremonia matrimonial en Salén de Actos. 2,86% uir 103,00
Fuera del horario de oficina :
- Ceremonia matrimonial en Oficina Registro Civil. 1,43% uir 51,50
- Ceremonia matrimonial en Salén de Actos. 3,45% uIr 124,30
- Ceremonia en domicilio de contrayentes 5,64% uir 203,00
- Ceremonia matrimonial masiva. 0,60% uIr 21,70
- Dispensa total de publicacion de edicto. 0,60% uir 21,70
- Publicacién de edicto matrimonial 0,14% uIr 5,10
Decreto Legislativo N2 295, Art. 2442 52.2 MENORES DE EDAD X 30 Tramite Subgerencia de
(25-07-84). 1.- isitos exigidos para mayores de edad. (treinta) Documentario Registro Civil
2.- Consentimiento notarial o judicial para matrimonio civil (Menores de edad)
Decreto Legislativo N2 295, Arts. 2439, 52.3 DIVORCIADOS X 30 Tramite Subgerencia de
inc. 2,y 2482 (25-07-84). 1.- isitos exigidos para mayores de edad. (treinta) Documentario Registro Civil
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2.- Copias certificadas de acta de matrimonio con la anotacién de la disolucion del
vinculo matrimonial

3.- Declaracion jurada de no administrar bienes de hijos menores o inventario
iudicial.

Decreto Legislativo N2 295, Arts. 2432, inc.
2,y 2482 (25-07-84).

52.4 VIUDOS

30

Tramite

Subgerencia de

1.- Requisitos exigidos para mayores de edad.

(treinta)

Documentario

Registro Civil

2.- Copia certificada actualizada de Acta de Defuncién del cényuge fallecido.

3.- Copia certificada actualizada del Acta de Matrimonio.

3.- Declaracion jurada de no administrar bienes de hijos menores o inventario
iudicial.

Ley N 26497, Art. 43¢ (12-07-95)

52.5 INSCRIPCION DE MATRIMONIO REALIZADO EN EL EXTRANJERO

D.S. N2 015-98-PCM, Arts. 472y 482

1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal

FT-AG1

Tramite

Subgerencia de

(25-04-98)

2.-(01) Copia certificada_actualizada de partida_de matrimonio visada por

(Dos)

el consulado Peruano del pais de origen donde ocurrid el hecho vital.

Documentario

Registro Civil

3.- Pago de derecho por inscripcién.

3,16%

uir

113,60

53

DIVORCIO MUNICIPAL

SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR

Tramite

Alcaldia

Base Legal:

SEPARACION CONVENCIONAL

Documentario

Ley N2 29227, Arts. 42 al 72 (16-05-08)

1.- (01) Solicitud escrita de separacién convencional y divorcio ulterior

5

D.S. N2 009-2008-JUS, Arts. 52 al 72y

sefalando nombre, numero de documentos de identidad, domicilio de cada

(Cinco)

132(13-06-08)

uno de los cdnyuges para las notificaciones pertinentes, con firma y huella

digital de ambos, acreditando como minimo (2) afios de vinculo matrimonial

haberse casado en esta Municipalidad o acreditar como dltimo domicilio

conyugal el distrito de Ayacucho.

2.- (01) Declaracién jurada del dltimo domicilio conyugal, de ser el caso,

suscrita por ambos cényuges.

3.- (01) Copia simple de los documentos de identidad de los conyuges.

4.- (01) Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio, expedida

dentro de los (3) meses anteriores a la fecha de presentacién de la solicitud.

5.- (01) Declaracion jurada, con firma y huella digital de ambos cdnyuges,

de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

6.- (01) Copia certificada del acta o de la partida de nacimiento, expedida dentro

dentro los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud,

de los hijos menores o hijos mayores con incapacidad, si los hubiera.

7.- (01) Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de

conciliacién respecto de los regimenes de ejercicio de patria potestad,

| tenencia y visitas de los hijos menores, si los hubiera.

8.- (01) Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de conciliacion

conciliacién respecto de los regimenes de ejercicio de la curatela,

alimentos y visitas de los hijos mayores con incapacidad, si los hubiera

9.- Copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaran la

6n del hijo mayor con Y que nombran a su curador.

10.- (01) Testimonio de la escritura publica, inscrita en los Registros Publicos, de

separacién de patrimonios; o declaracién jurada, con firma e impresién de

Ia huella digital de ambos conyuges, de carecer de bienes sujetos al régimen

de sociedad de gananciales.

11.- Testimonio de la escritura publica, inscrita en los Registros Publicos,

de sustitucion o de liquidacién del régimen patrimonial, si fuera el caso.

12.- Pago de derecho por divorcio.

416,67%

uIT

150,00

DIVORCIO ULTERIOR (luego de 2 meses de lar i6n de

5

Tramite

Alcaldia

convencional)

(Cinco)

Documentario

1.- Cualquiera de los cényuges puede solicitar por escrito, con firma

FT-AG1

e impresion de la huella digital, la disolucién del vinculo matrimonial .

2.- (01) Copia simple del documento de identidad del solicitante.

3.- Pago de derecho por divorcio ulterior.

416,67%

uir

150,00

SERVICIOS EXCLUSIVOS:

1.- PARTIDAS DE NACIMIENTO,

1.- Pago de derecho:

Subgerencia de

MATRIMONIO O DEFUNCION

- En copia fotostdtica.

0,23%

uIr

8,20

Registro

Base Legal:

- Trascrito en PAD.

0,49%

uir

17,80

Civil

Ley N926497, Art. 452 (12-07-95)

D.S. N2 015-98-PCM, Art. 42 y 62 (25-04-98)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS A CALIFICACION
Q TRAMITACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden
PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION cooico | ensourr ws | orom i MiENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
posITIVO NEGATIVO
UBICACION hibiles)
2.- CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FT-AG1 Trémite
LOS REGISTROS CIVILES 2.- Pago de derecho por certificado. 0,68% uIT 24,50 Documentario
Base Legal:
Ley N 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01)
3.-CERTIFICADO NEGATIVO DE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FT-AG1 Trémite Subgerencia de
INSCRIPCION EN LOS REGISTROS Adiuntar cualquier de los siguientes documentos: Documentario Registro
CIVILES - Partida de Bautizo copia fedatada. Civil
Base Legal: - Copia DNI.
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) 2.- Pago de derecho por certificado. 0,68% uir 24,50
4.- PARTIDA PARA USO EN EL 1.- Adjuntar partida Original Subgerencia de
EXTRANJERO(CON FIRMA LEGALIZADA) |2 .- Pago de derecho: Registro
Ley N2 26497, Art. 452 (12-07-95) - Por certificado en fotostética. 0,99% uIr 35,50 Civil
D.S. N2 015-98-PCM, Art. 42y 62° (25-04-98) - Por certificado Trascrito en PAD. 1,14% uIT 41,20
5.- CERTIFICADO DE SOLTERIA 1.- (01) Copia fotostatica de D. N. I. ( Legalizados). Subgerencia de
Base Legal 2.- Pago de derecho por certificado. 0,49% Uit 17,80 Registro
Ley N2 26497, Art. 45@ (12-07-95)
6.- CERTIFICADO DE VIUDEZ 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FT-AG1 Trémite Subgerencia de
Base Legal Adjuntar cualquiera de los documentos (fedatadas): Documentario Registro
Ley N 26497, Art. 459 (12-07-95) - Una Copia simple del Acta de Matrimonio de esta municipalidad Civil
- Una Copia del Acta de Defuncién del lugar donde ocurrié el deceso.
2.- Pago de derecho por certificado. 0,49% uiIr 17,80
7- POSTERGACION DE FECHA
MATRIMONIO 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FT-AG1 Tramite Subgerencia de
Base Legal: 2.- Pago de derecho por postergacidn de fecha de matrimonio 0,99% uIr 35,50 Documentario Registro
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) Civil
8.- EXPEDICION DE LA PRIMERA COPIA 1.- Solicitud verbal del declarante GRATUITO GRATUITO Subgerencia de
CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO Registro
Base Legal: Civil
Ley N2 29462, Art. 22 (28-1-09)
9.- EXPEDICION DE LA PRIMERA COPIA 1.- Solicitud verbal del declarante GRATUITO GRATUITO Subgerencia de
CERTIFICADA DEL ACTA DE Registro
NACIMIENTO PARA TRAMITAR Civil
EL DOCUMENTO NACIONAL DE
IDENTIDAD (DNI)
Base Legal:
Ley N2 29462, Art. 22 (28-1-09)
SUBGERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL
54 | CERIFICADO DOMICILIARIO 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal, con cardcter de declaracién jurada - X 2 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: croquis de ubicacidn. (Dos) Documentario Participacion Desarrollo Social, en 15 dias. Desarrollo Social, en 15 dias.
Ley N 228862 2.- Copia simple de DNI y recibo de agua o luz Vecinal 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de Ia
Ley que elimina la atribucion a la PNP 3.- Pago por derecho de 028%  UIT 10,15 Social, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
a expedir certificados domicilairios 3) REQUISITO: Acompaiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
del numeral 4 del articulo 8 de la documentacion probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
Ley N2 27238, Ley de la PNP. firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
55 |REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE LAS  |1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal — Croquis de ubicacion FT-AG1 X 3 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
ORGANIZACIONES SOCIALES EN EL
REGISTRO 2.- (01) Copia de Estatuto y acta de Constitucion. (Tres) Documentario Participacién Desarrollo Social, en 15 dias. Desarrollo Social, en 15 dias.
UNIDO DE OPRGANIZACIONES SOCIALES |3.- (01) Copia de acta de Eleccién del Organo Directivo. Vecinal 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
(RUOS) 4.- (01) N6émina de miembros del Organo Directivo, copia simple de DNI. Social, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Base Legal: 5.- Pago de derecho por registro y reconocimiento de organizaciones 0,14% uIr 5,20 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
0. M. N* 038-2010-MPH/A (17 -12-2010)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)
Ley N2 27972, Art. 842 (27-05-09). documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
0.M. N2 09-2001-MPH/A (27-05-03) firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
ACTUALIZACION O MODIFICACION DE
56 Para todo los supuestos: X 3 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
ORGANIZACIONES SOCIALES 1.-(01) Solicitud que cumpla con todo los requisitos generales de presentacion FT-AG1 (Tres) Documentario Participacion Desarrollo Social, en 15 dias. Desarrollo Social, en 15 dias.
INSCRITAS EN EL REGISTRO UNICO DE 2.- Pago de derecho por 6n o 6n de registros de Vecinal 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
ORGANIZACIONES SOCIALES (RUOS) sociales. 0,09% uIT 3,20 Social, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Base Legal: Adicionalmente: 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
0. M. N2 009-2001-MPH/A (27-05-03) - Para los literales a),b),e).f).g) v h) se debera adjuntar copia fedatada o documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
a) Cambio de nombre o denominacién i de: firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
b)Cambio de domicilio . Acta de Asamblea General en que conste el acuerdo corr
c)Aumento o disminucién del nimero de
miembros . La convocatoria
d)Renovacion del Organo Directivo y
entrega de credenciales . Padrén o Registro actualizado de miembros
e)Constitucion de comisiones u drganos
de apoyo - Para los literales b) v c) se deberd adjuntar el documento io que
f) Modificacién de estatutos corresponda
g) Transformacién de la forma juridica
que haya adoptado
la organizacién
h) Fecha de disolucion de la organizacién
aprobada por Asamblea General
57 CERTIFICADO SOCIO ECONOMICO 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FT-AG1 X 1 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Base Legal: 2.- Pago de derecho por certificado socio econémico. 0,06% uIr 2,00 (Uno) Documentario Participacion Desarrollo Social, en 15 dias. Desarrollo Social, en 15 dias.
Ley N2 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01) Vecinal 2) RESUELVE el Gerente de Desarrollo 2) RESUELVE el Alcalde de la
0. M. N2 009-2001-MPH/A (27-05-03) Social, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
documentacion probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
SUBGERENCIA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL
AUTORIZACION PARA TALA DE ARBOLES Subgerencia de
58 EN 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal-Croquis de ubicacién. FTAG-1 X 5 Tramite 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
AREAS DE DOMINIO PUBLICO-PARQUES, |2.- (01) Documento de Compromiso de compensacion en caso de pérdida o Saneamiento
isminucion (Cinco) Documentario Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
JARDINES Y SIMILARES (Excepto molle Ambiental
de el I 2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de la
v especies en veda) 3.- Pago de derecho por autorizacién. 0,99% uIr 35,50 Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Base Legal: (Excepto molle y especies en veda) 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Ley N2 28611, Art. IX (28-10-05) documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
R.M. N° 01710-77-AG/DGFF y D.S. N° 013-99-AG firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
0.M. N2 017-2006-MPH, Arts. 182y 31¢
0. M. N° 003-2007-MPH/A
Poda
*Queda ter prohibido la tala
del Molle y especies en veda
AUTORIZACION PARA TALA O Subgerencia de i )
59 |SUPRESION DE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal- Croquis de ubicacién. FTAG-1 X 5 Tramite 1) RECONSIDERACION al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
2.- (01) Documento de Compromiso de compensacion en caso de pérdida o Saneamiento
ARBOLES EMPLAZADO EN JARDINES O disminucién de (Cinco) Documentario Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
Ambiental .
ESPACIOS PRIVADOS UBICADOS EN ZONA | vegetales 2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de la
URBANA DEL DISTRITO DE AYACUCHO 3.- Pago de derecho por autorizacion. 0,99% uIr 35,50 Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Base Legal: 4.- Acuerdo mayoritario de propietarios (para casos comunitarios) 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Ley N2 28611, Art. IX (28-10-05) documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
R.M. N° 01710-77-AG/DGFF y D.S. N° 013-99-AG firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
0. M. N° 038-2010-MPH/A (17 -12-2010)
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S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS . CALIFICACION
Q TRAMITACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden
PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION cooico | ensourr ws | orom i MiENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
posITIVO NEGATIVO
UBICACION hibiles)
0.M. N2 017-2006-MPH, Arts. 182 y 312
0. M. N° 003-2007-MPH/A
60 INSTALACION DE AREAS VERDES 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 X 3 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de

(Privados-comunitarios) 2.-(01) Copia de Acta de Acuerdo de Habilitacién del drea Verde (Tres) Documentario iento Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.

Base Legal: 3.- Pago de derecho por instalacién. 0,30% uIr 10,70 Ambiental 2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de la

Ley N2 28611, Art. lll y 9° (28-10-05) 4.- (01) Copia simple de plano urbanistico Servicios Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.

0. M. N° 017-2006-MPH, Art. 25¢2. 5.- (01) Acta de compromiso de mantenimiento del drea verde instalado 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.

61 REGISTRO MUNICIPAL DE CANES 1.- (01) Copia del documento de identidad del propietario o poseedor del Can FTAG-1 X 1 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de

Base Legal: 2.-(01) Fotografia a color del Can (Uno) Documentario iento Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.

- , . Ambiental .

Ley N@ 27265, Arts. 2° al 42 (22-06-00). 3.- Pago de derecho por expedicién de carné, collarin 0,28% Uit 10,00 2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de la

Ley N2 27596, Art. 102y 16° (11-12-01). Adicional: Servicios Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.

D.S. N2 006-2002-SA, Art. 92 (25-06-02) * Tarjeta de evolucién de control sanitaria 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion

0.M. N2 024-2007-MPH/A (07-05-07). documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.

4 . I . " Subgerencia de . .
62 EMISION DE LICENCIA SOBRE TENENCIA |1 .- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 X 2 Tramite 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de

DE CANES 2.-(01) Copia del carnet de identificacién del can-CIC (Dos) Documentario Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.

Base Legal: 3.- Pago de derecho. 0,56% uiIr 20,00 Ambiental 2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de

Ley N2 27265, Arts. 22 al 42 (22-06-00). 4.- Antecedentes veterinarios (carné de vacunacion) Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

Ley N2 27596, Art. 102, Inc. b) (11-12-01). Adicional (para canes con potencial especialmente peligroso): 3) REQUISITO: Acompaiiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion

0.M. N2 024-2007-MPH/A (07-05-07) Informe de un médico veterinario colegiado. documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones

0.M. N2 042-2008-MPH/A, Art. 42, Num. 1. firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.

SERVICIOS EXCLUSIVOS:
1.- AUTORIZACION PARA 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal - Croquis de ubicacién. FTAG-1 Tramite Subgerencia de
ELABORACION DE ALFOMBRAS 2.- Pago de derecho. 0,28% uIr 10,00 Documentario i
EN VIA PUBLICA 3.- (01) Compromiso de compensacidn si en caso produce contaminacion al Ambiental

( Sin uso de aserrin, yeso y anilina) medio

Base Legal:

Ley N2 28611, Art. IX (28-10-05)

Ley N 27972, Art. 802, Numeral 3.4 .

0. M. N2017-2006-MPH, Art. 182.

2.- DONACION / INTERCAMBIO DE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal-Croquis de ubicacién y drea a instalar. FTAG-1 Trédmite Subgerencia de

PLANTONES Y/O PLANTAS 2.- Pago de derecho por inspeccién ocular: Documentario i

Base Legal: Persona natural 0,06% uir 2,10 Ambiental

Ley N2 28611, Art. Il y 9° (8-10-05) Persona juridica 0,14% uIr 5,10

0. M. N° 017-2006-MPH, Art. 252. 3.- Un Acta de compromiso: a) de mantenimiento 6 b) de compensacion, de

| y/o plantas, en donacién o intercambio, respectivamente.

3.- VENTA DE PLANTAS 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 Tramite Subgerencia de

ORNAMENTALES 2.- Pago segln cantidad: Documentario i

(Vivero a- Plantas ornamentales - florales: Ambiental

Base Legal: - Perenne c/u. 0,03% uIr 1,00

Ley N2 27972, Art. 592 (27-05-03) - Caducas c/u. 0,01% uIr 0,50

b- Plantdn Forestal 0,03% uIr 1,00
c- Plantdn Frutal 0,03% uir 1,00
4.- INTERNAMIENTO DE CANES 1.- (01) Copia del documento de identidad del propietario o poseedor del Can Tramite Subgerencia de
Base Legal: 2.- (01) Documento que certifique la propiedad de can Documentario i
. . . 5 Ambiental

Ley N2 27265, Arts. 2° al 42 (22-06-00). 3. -Pago por derecho de internamiento por dia de permanencia

Ley N2 27596, Art. 102y 162 (11-12-01). Adicional: 0,29% uIr 10,30

0.M. N2 024-2007-MPH/A (07-05-07). 4.- Tarjeta de evolucidn de control sanitario

0. M. N° 038-2010-MPH/A (17 -12-2010)
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S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)
5.- ESTERILIZACION DE CANES 1.- Una Copia de DNI del poseedor o propietario del can. Tramite Subgerencia de
Base Legal: 2.- Un Documento que certifique la propiedad del can. Documentario i
5 o Ambiental
Ley N2 27265, Arts. 22 al 42 (22-06-00). 3.- Pago de derecho por permanencia: por dia adicional 0,56% uIT 20,00
Ley N2 27596 (11-12-01). 4.- Antecedentes veterinarios (carné de vacunacion)
0.M. N2 024-2007-MPH/A, ART. 12 (07-05-07).
0.M. N2 042-2008-MPH/A, Art. 32, Num. 2.
SUBGERENCIA DE COMERCIO Y MERCADOS
63 |AUTORIZACION PARA VENTA 1.- (01) Una Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 X 1 Tréamite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
AL MINOREO Y AMBULANTE 2.- Para grupos asociados, adjuntar padrén y estatuto (Uno) Documentario Comercio y Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
EN FERIAS Y FIESTAS 3.- Pago de derecho por autorizacién a: Mercados 2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de la
PATRONALES/TRADICIONALES Comerciantes de Empresas Transnacionales 1,97% uIT 71,00 Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
(autorizadas para el evento) Comerciantes locales, foraneos 1,39% Uit 50,10 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
Base Legal: OTROS GIRO/ NEGOCIOS: documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
Ley N2 27972, Art. 832 (27-05-03) Comidas puesto C/U. 1,39% uIr 50,10 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
Flores puesto c/u. 1,39% uir 50,10
Chichas, dulces, jugos, golosinas, otros. 0,99% Uit 35,50
Huahuas 0,99% uIr 35,50
Juegos mecdnicos y electrénicos / dia - por cada unidad de juego 0,69% uIT 24,90
Muyuchi, helados/mes. 0,99% uIr 35,50
EN FIESTAS TRADICIONALES
Juegos recreativos/dia - por un maximo de cinco juegos. 0,99% uIr 35,50
EN OTRAS FECHAS
Juegos recreativos/semana - por un maximo de cinco juegos. 0,99% uIr 35,50
64 |CONCESION DE PUESTOS VACANTES 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 X 10 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
EN LOS DIFERENTES MERCADOS POR 2.- Pago de derecho por concesién en: (Diez) Documentario Comercio y Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
UN ANO - Santa Clara. 5,56% uiIr 200,00 Mercados 2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de la
Base Legal: - Playa Grau, Terminal Pesquero. 4,73% uIr 170,10 Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Ley N2 27972, Art. 832 (27-05-03) - Carlos F Vivanco. 4,73% uiIr 170,10 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
- 4,73% uIr 170,10 documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
- Mariscal Céceres 4,73% uIr 170,10 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
- Otros Mercados. 4,73% uIT 170,10
65 RENOVACION DE CONCESION 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 X 6 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
DE PUESTOS POR UN ANO 2.- Pago de derecho por renovacién de puesto/por un afio 0,99% uIr 35,50 (Seis) Documentario Comercio y Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
Base Legal: Mercados 2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27972, Art. 832 (27-05-03) Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
3) REQUISITO: Acompaiiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
66 DERECHO DE AUSENTARSE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 X 5 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
DEL PUESTO DE VENTA EN 2.- Pago de derecho por: (Cinco) Documentario Comercio y Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
LOS DIFERENTES MERCADOS . Permiso para ausentarse Hasta 30 dias 0,99% uir 35,50 Mercados 2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de la
Base Legal: . Permiso para ausentarse Hasta 90 dias 1,36% uIr 49,00 Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Ley N2 27972, Art. 832 (27-05-03) ( Més de 90 dias, pierde el derecho de conductor) 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Decreto de Alcaldia N° 026-2004-MPH/A documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
o o o L Subgerencia de . .
67 | AUTORIZACION DE MEJORAMIENTO DE | 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 X 2 Trémite 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
INFRAESTRUCTURA METALICA 2.- (01) Informe técnico de la Subgerencia de Obras Urbano y Rural (Dos) Documentario Comercio y Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
U OTRO EN PUESTO DE MERCADOS. 3.- Pago de derecho por autorizacidn. 1,97% uIr 71,00 Mercados 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la
Base Legal: Servicios Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Ley N2 27972, Art.832 (27-05-03) 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
0.M. N2 12-2004/MPH/CM documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
68 | CERTIFICADO DE CALIDAD DE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 X 3 Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
ALIMENTOS DE PRODUCCION 2.- Pago de derecho por certificado de: (Tres) Comercio y Servicios Pblicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
PRIMARIA Y PRODUCTOS PROCESADOS . Control de calidad microbiolégica 3,61% uir 130,00 Mercados 2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de la
Base Legal: . Control de calidad fisicoquimica 2,78% uir 100,00 Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
0. M. N* 038-2010-MPH/A (17 -12-2010)
Publicado en el Diario "El Peruano” (- 12-2010) 19

ACUERDO DE CONCEJO N @ 191-2010-MPH/A (15.12.2010)



PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

104

S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS . CALIFICACION
Q TRAMITACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden
PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION cooico | ensourr ws | orom i MiENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
posITIVO NEGATIVO
UBICACION hibiles)
Ley N2 25868, Art. 182 (24-11-92) - Control de calidad bromatoldgica 1,39% uIr 50,00 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Decreto Legislativo N° 807 (18-04-96) . Control de calidad organoléptica 0,28% uIr 10,00 documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
Decreto Legislativo N® 716, Arts. 52 y 72 (9-11-91) firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
D.5. N2 007-98-5A, Art. 12, 22, 62y 522 (25-09-98)
SERVICIOS EXCLUSIVOS:

1.- CONSTANCIA DE CONFORMIDAD 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 Trémite Sub Gerencia
DE PESAS Y MEDIDAS 2.- Pago de derecho por: Documentario de Comercio y
Base Legal: (Convenio INDECOPI): Mercados
Ley N2 27972, Art. 83¢ (27-05-03) - Depésito y grifos. 0,28% uir 10,20

- Plataforma. 0,14% Uit 5,10

- Reloj. 0,14% uIr 5,10

- Plataforma (mas de 100 Kg.). 0,99% uIr 35,50
2.- POR OCUPACION Y LIMPIEZA 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 Trémite Sub Gerencia
DE LA ViA PUBLICA CON 2.- Pago de derecho por Documentario de Comercio y
AUTORIZACION / DIARIO autorizacion / diario 0,01% uir 0,50 Mercados
Base Legal:
Ley N2 27972, Art. 83¢ (27-05-03)
0.M. N2 11-2004-MPH/A
3.- ALQUILER DE TIENDAS Y CAMARA 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 Tramite Sub Gerencia
FRIGORIFICA MENSUAL. (VIGENCIA UN 2.- Pago de derecho por alquiler, en: Documentario de Comercio y
ANO) Mercado Magdalena Jr. Roma. 11,11% uiIr 400,10 Mercados
Base Legal: Mercado Magdalena Av. Mariscal Caceres y JR. Unién 11,11% uIr 400,10
Ley N2 27972, Art. 592 (27-05-03) Mercado Mariscal Céceres Jr. Las Dalias 1,94% uIr 70,00
0.M. N2 12-2004/MPH/CM Camara Frigorifica Mercado 13,89% uIr 500,00

(Estar al dia en los pagos de Alquiler y Arbitrios)

(Contrato de alquiler renovable I
4.- AUTORIZACION VENTA DE ASADO Y  |1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 Tramite Sub Gerencia
FRUTAS EN LUGARES AUTORIZADOS 2.- Pago de derecho/mensual. 0,99% uiIr 35,50 Documentario de Comercio y
Base Legal: Mercados
Ley N2 27972, Art. 592 (27-05-03)
0.M. N2 11-2004-MPH/A
5.- COBRO DE CISA (Por mt2 6 fraccién) |1.- Pago de derecho: FTAG-1 0,03% uIr 1,00
Base Legal:
Ley N2 27972, Art. 832 (27-05-03)
6.- DERECHO DE PAGO POR LIMPIEZA 1.- Pago de derecho: FTAG-1 0,06% uIr 2,00 Sub Gerencia
DE VIA AL INTERIOR DE LOS MERCADOS de Comercio y
Base Legal: Mercados
Ley N2 27972, Art.832 (27-05-03)
0.M. N2 012-2004-MPH/A
7.- ALQUILER DE PUESTO POR M2 Pago de derecho de puesto/por m2: Sub Gerencia
EN MERCADOS DE LA CIUDAD Puestos fijos al interior de los mercados administrados por la MPH 0,07% uir 2,50 de Comercio y
Base Legal: Puestos fijos al interior del Mercado Santa Clara 0,08% uIr 3,00 Mercados
Ley N2 27972, Art.832 (27-05-03)
0.M. N2 012-2004-MPH/A
8.- CONSTANCIA DE CONDUCCION O 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 Tramite Sub Gerencia
NEGATIVO DE PUESTOS EN LOS MERCADOS 2. Pago de derecho por constancia 0,28% uIT 10,00 Documentario de Comercio y
DE LA MUN. PROVINCIAL DE HUAMANGA 3. Copia simple de DNI Mercados
Base Legal:
Ley N2 27972, Art.832 (27-05-03)
Ley N 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01)

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL

0. M. N° 038-2010-MPH/A (17 -12-2010)
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S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)
69 INSPECCION OCULAR A VIVIENDAS 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal-Croquis de ubicacién. FTAG-1 X 6 Tréamite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
PARTICULARES, TALLERES, CANALES ETC. 2.- Pago de derecho (MPH / Ayni Municipal). 1,46% uIr 52,50 (Seis) Documentario Defensa civil Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de la
Base Legal: Pdblicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Ley N 227972, Arts. 732y 852 (27-05-03) 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Decreto Ley N@ 19338, Arts. 22 y 32 (29-03-
72) documentacion probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
D.S. N2 066-2007-PCM, Art. 82 (05-08-07) firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
70 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1.-(01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 X 15 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
DEFENSA CIVIL (BASICA) 2.- (01) Plano de Ubicacién y Distribucién. (Quince) Documentario Defensa civil Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
Base Legal: 3.- (01) Copia de Licencia de Funci v/o compatibilidad de uso. 2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N 27972, Arts. 732 y 852 (27-05-03) 4.- (01) Plan de contingencia y seguridad. Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Decreto Ley N2 19338, Arts. 22y 3¢ (29-03-72) 5.- Pago de derecho en la MPH / Avni Municipal. 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
D. S. N 2 066-2007-PCM, Arts. 92 y 392 (05-08-07) (Los que cuentan con Licencia de Funcionamiento) documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
HASTA 100 M2 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
Informe de verificacién de condiciones de seguridad declaradas 1,17% uIT 42,00
Informe de levantamiento de observaciones 0,78% Uit 28,00
DE 101 A 500 M2
Informe de ITSDC 4,00% Uit 143,85
Informe levantamiento de observaciones 2,14% uIr 77,00
71 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 X 7 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
DEFENSA CIVIL (TEMPORAL) EVENTO Y/O 2.- (01) Plano de ubicacién y distribucion (Siete) Documentario Defensa civil Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
ESPECTACULO PUBLICO HASTA 3000 3.- Certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Defensa Civil 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la
ESPECTADORES anual - vigente Servicios Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Base Legal: 4.- Pago de derecho por Inspeccién TSDC. 4,97% uIr 178,85 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Ley N2 27972, Arts. 732 y 85¢ (27-05-03) 5.- (01) Plan de Contingencia y Seguridad documentacion probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
Decreto Ley N2 19338, Arts. 22 y 32 (29-03-72) 6.- Contrato de Seguridad Privada firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
D. S. N2 066-2007-PCM, Arts. 102, Num. 5, 7.- Contrato de local y artisticas
122y 392 (05-08-07) 8.- Asistencia médica preventiva (Documento de apoyo de Paramédicos)
9.- Pago de derecho por levantamiento Informe levantamiento de
observaciones 2,14% uiIr 77,00
72 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1.- (01) Declaracién jurada de observancia de condiciones de seguridad (Ley X 15 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
DEFENSA CIVIL (BASICA) EX - POST N2 28976) (Quince) Documentario Defensa civil Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
Base Legal: 2.- Pago de derecho por inspeccidn. 2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27972, Arts. 732 ¥ 852 (27-05-03) 3.- (01) Croquis de ubicacién simple Pdblicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Decreto Ley N2 19338, Arts. 22 y 3¢ (29-03-72) 4.- (01) Copia de Licencia de F o certificado de de uso 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
Ley N 2 28976, Arts. 62 al 92 (05-02-07) HASTA 100 M2 documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
D. S. N2 066-2007-PCM, Arts. 92, Num.
9.1, y 392 (05-08-07) Pago de derecho por Informe de verificacién de condiciones firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
de seguridad declaradas 1,17% uIr 42,00
Pago de derecho de Informe de levantamiento de observaciones 0,78% uir 28,00
73 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1.- (01) Solicitud dirigida al Secretario Técnico del Comité de Defensa Civil. X 15 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
DEFENSA CIVIL (BASICA) EX - ANTE 2.- Pago de derecho por inspeccion. (Quince) Documentario Defensa civil Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
Base Legal: 3.- (01) Plano de ubicacién y distribuciéon 2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N® 27972, Arts. 732 y 85¢ (27-05-03) 4.- (01) Plan de Contingencia y Seguridad Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N2 28976, Arts. N2 62 al 92 (05-02-07). DE 101 A 500M2 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Decreto Ley Ne 19338, Arts. 22 y 3° (29-03-72) Pago de derecho de Informe de ITSDC 4,00% uIr 143,90 documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
D. S. N2 066-2007-PCM, Arts. 92, Num. 9.2 y Pago de derecho de Informe levantamiento de observaciones 2,14% uir 77,00 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
392(05-08-07)
74 |RENOVACION DEL CERTIFICADO DE 1.- (01) Declaracién jurada de observancia de condiciones de seguridad (Ley X 7 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
SEGURIDAD N2 28976) (Siete) Documentario Defensa civil Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
Base Legal: 2.- Pago de derecho por inspeccion. 2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27972, Arts. 732y 852 (27-05-03) |3.- (01) Copia de certificado vencido Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Decreto Ley N2 19338, Arts. 22y 32 (29-03-
72) 4.- (01) Plano de ubicacién y distribucién 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
D.S. N° 066-2007-PCM, Arts. 82y 392 al
41° (05-08-07) 5.- (01) Plan de contingencia v seguridad. documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
0. M. N* 038-2010-MPH/A (17 -12-2010)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
TRAMITACION PARA DEL COMPETENTE
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)
HASTA 100 M2 1,17% uIT 42,00 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
DE 101 A 500M2 4,00% uIr 143,90
75 |[INSPECCION TECNICA EN DEFENSA 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 X 7 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
CIVIL /TEMPORAL A: 2.- (01) Plano de ubicacién y distribucién (Siete) Documentario Defensa civil Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
CIRCOS, FERIAS, JUEGOS MECANICOS 3.- (01) Plan de Contingencia y Seguridad. 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la
Y/O SIMILARES 4.- Pago de derecho por Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil Servicios Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Base Legal: en la MPH / Ayni Municipal 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Ley N° 27972, Arts. 732 y 859 (27-05-03) HASTA 500 M2 documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
Decreto Ley N 19338, Arts. 22 y 32 (29-03-72) Pago por derecho de Informe de ITSDC 4,00% uIr 143,90 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
D. 5. N° 066-2007-PCM, Art. 102, Num. 5, 122 y 392
(05-08-07)
76 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD DE HASTA 100 M2 Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
DEFENSA CIVIL POR CAMBIO DE DOMICILIO 1.- (01) D én jurada de ia de de seguridad (Ley N © 28976) X 7 Defensa civil Servicios Publicos, en 15 dias. Servicios Publicos, en 15 dias.
2.- Pago por derecho de inspeccion. (Siete) 2) RESUELVE el Gerente de Servicios 2) RESUELVE el Alcalde de la
Base Legal: 3.- (01) Plano de ubicacién y distribuciéon Publicos, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
Ley N2 27972 Art. 732 y 852 (27/05/07) 4.- Pago de derecho por Informe de verificacién de condiciones 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Decreto Ley N2 19338, Arts. 22 y 32 (29-03-
72) de seguridad declaradas 1,17% uIT 42,00 documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
D.S. N° 066-2007-PCM, Art. 102, Num. 5,
122y 392 5.- Pago por derecho de Informe de de observaciones 0,78% uIr 28,00 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
(05-08-07) DE 101 A 500M2
1.- (01) Solicitud dirigida al Presidente del Comité de Defensa Civil.
2.- Pago de_derecho por inspeccidon.
3.-(01) Plano de ubicacién y distribucion
4.- (01) Plan de Contingencia y Seguridad
5.-Pago de derecho por Informe de ITSDC 4,00% uIr 143,90
6.-Pago de derecho por Informe de levantamiento de observaciones 2,14% uIr 77,00
SERVICIO EXCLUSIVO:
1.- COPIA CERTIFICADA DE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 Tramite
INSPECCION OCULAR. 2.- Pago de derecho. 0,29% uIr 10,50 Documentario
Base Legal:
D.S. N2 043-2003-PCM, Art. 20° (16-06-
03)
GERENCIA DE TRANSPORTES
SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO
77 |PERMISO DE OPERACION 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 X 30 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
URBANO E INTERURBANO 2.-(01) Copia literal fedatada de Ia Constitucién de la Empresa inscrita en la Oficina (Treinta) | documentario Transporte y de Transporte y Trénsito en 15 dias. Transporte y Trénsito en 15 dias.
Base Legal: Registral SUNARP en la que indica, objeto social, representante legal y socios habiles Transito 2) RESUELVE el Gerente de Transporte 2) RESUELVE el Alcalde de la
3.-(01) Estudio de Mercado segun ruta firmado por un profesional colegiado en la
Ley N2 27972, Art. 812 (27/05/03). materia. y Trénsito, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
0.M. N2 004-2002-MPH, Art. 7° (16-08-02) 4.- Padrén de la flota vehicular, cantidad y caracteristicas, de la Empresa. 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
0.M. N2 010-2002-MPH, 22 DCF (16-08-02) 5.- Verificacion Fisico-Mecanica aprobado documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
D.S. N2 017-2009-MTC, Arts. 492 al 582 (21-04-09) 6.- (01) Copia fotostatica de las tarjetas de propiedad y/o constancia de firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
D.S. N2 058-2003-MTC, Arts. 1482 al 1582 (03-03-04) |acreditacién del trdmite realizado ante la SUNARP.
0.M. N2 034-2008-MPH/A (26-08-08) 7.- (01) Anexo describiendo la ruta y recorrido, frecuencia, otros.
8.- (01) Certificado de Seguro Obligatorio (SOAT), por cada vehiculo vigente.
9.- (01) Constancia de no adeudar PIT, expedidas por el Ayni Municipal (autoridad
competente)
10.- (01) Padrén de conductores, nombre N2. De Licencia, clase y categoria
11.- Copia de Licencias de conducir vigente de los conductores de los vehiculos, Categoria A-Il
minimo.
12. Pago de derecho por Permiso de Operacion (una vez declarado Procedente
mediante Informe Técnico)
Moto taxis, (Vehiculo/ afio) empadronados hasta el 28/11/2008 1,48% uir 53,30
M
13.- (01) Copia de Registro de Propiedad Vehicular, otorgado por la SUNARP, vigente
30

0. M. N° 038-2010-MPH/A (17 -12-2010)
ACUERDO DE CONCEJO N @ 191-2010-MPH/A (15.12.2010)

Publicado en el Diario "El Peruano” (

-12-2010)



PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)
dias antes de iniciado el trdmite de Permiso de Operacion.
Taxis urbano, ( Empresa/ un afio) 9,86% uir 355,00
Taxi colectivo (Empresa/afio) 3,94% uIT 142,00
Servicio de carga y mudanza:
Camionetas - Camién (Cada unidad vehicular por 2 afios) 3,94% uIT 142,00
Servicio escolar:
Camioneta ( afio escolar) y Servicio de profesores 3,94% uIT 142,00
Servicio urbano interurbano (interdistrital):
Servicio Urbano: (Empresa/afio) 98,61% uir 3.550,00
Servicio Interurbano (Interdistrital): (Empresa/afio) 59,17% uir 2.130,00
Distribuidora de ali bebidas, gas licuado y petrdleo entre otros/anual 9,86% uIT 355,00
14.- (01) Constancia de capacitacion del conductor del vehiculo en el Reglamento de
Trénsito,
otorgado por la autoridad c
15.- Para el permiso de operaci6n, los vehiculos deben ser de fabricacion del afio
1990,
16.-(01) Certificado de habilitacién Técnica de Terminal Terrestre y/o estacion de
Ruta
del Servicios de Transporte (solo transporte Interurbano)
17.- Constatacion final de toda la flota vehicular, que deben encontrarse en 6ptimas
condiciones
Servicio escolar y Servicio de profesores:
18.- Prueba Superada del Gasémetro por cada vehiculo
78 RENOVACION DE PERMISO 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 X 30 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
OPERACION URBANO E INTERURBANO _ |2.- Verificacion Fisico Mecanica vigente por cada vehiculo (Treinta) | documentario Transporte y Transporte y Transito, en 15 dias. Transporte y Transito, en 15 dias.
Base Legal: 3.- Copia fotostatica de las tarjetas de propiedad y/o constancia de Transito 2) RESUELVE el Gerente de Transporte 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27972, Art. 812 (27/05/03). acreditacién del tramite realizado ante la SUNARP. y Trénsito, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
0.M. N2 004-2002-MPH, Art. 72 (16-08-02) 4.- (01) Copia de las Resoluciones de sustitucidn, incremento, modificacion 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
D.S. N2 017-2009-MTC, Art. 599 (21-04-09) del recorrido, resolucién permiso de operacién vencida. documentacion probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
D.S. N2 058-2003-MTC (03-03-04) 5.- Certificado de Seguro Obligatorio contra Accidentes de Transito (SOAT), firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
0.M. N2 034-2008-MPH/A (26-08-08) por cada vehiculo, vigente.
6.- Récord de Infracciones, por cada vehiculo (original)
7.- Copia de Registro de Propiedad Vehicular, otorgado por la SUNARP, vigente 30
dias antes de iniciado el trdmite de Renovacion de Permiso
8.- Constancia de capacitacion en el Reglamento de Transito, otorgado por
instituciones
publicos y/o privados( autorizados)/ del conductor del vehiculo
9.- Para Renovacién de Permiso de Operacion, los vehiculos deben ser de
fabricacién 1990
10. - Padrdn de conductores, c nombre, N2. De Licencia, clase y categoria
11.- Pago de derecho por Renovacién del Permiso de Operacion
(una vez declarado Procedente Informe Técnico)
Moto taxis, (Vehiculo/ afio) empadronados hasta el 28/11/2008 1,48% uir 53,30
Taxis urbano, (empresa/afio) 9,86% uir 355,00
Taxi colectivo (Empresa/afio) 3,94% uIr 142,00
Servicio de cargay
Camioneta(s) - camidn(es) (por cada vehiculo por 01 afio) 3,94% uIr 142,00
Servicio escolar_y Servicio de profesores:
Camioneta ( afio escolar) y Servicio de profesores 3,94% uIr 142,00
Servicio Urbano: (Empresa por afio) 78,89% uir 2.840,00
Servicio Interurbano (Interdistrital) (Empresa por afio) 59,17% uIr 2.130,00
Distribuidora de alimentos, bebidas, gas licuado y petrdleo entre otros/anual 9,86% uIT 355,00
12.- Certificado de Habilitacion Técnica de Terminal Terrestre y/o estacién de Ruta del
Servicios de Transporte (solo transporte Interurbano)
13 - Constatacion final de toda la flota vehicular, que deben encontrarse en éptimas
condiciones
Servicio escolar y Servicio de profesores:
14.- Prueba Superada del Gasémetro por cada vehiculo
79 SERVICIO EVENTUAL ( FERIA 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 X 15 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente de 1) APELACION al Gerente de
Y CELEBRACION DE FIESTAS 2.- Verificacion Fisico mecénica (vigente). (Quince) documentario Transporte y Transporte y Transito, en 15 dias. Transporte, en 15 dias.
PATRONALES) Maximo 7 dias 3.- Permiso de operacién Transito 2) RESUELVE el Gerente de Transporte 2) RESUELVE el Alcalde de la
(De vehiculos que prestan servicio
urbano) 4.- (01) Croquis de recorrido. y Transito, en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
5.- Pago de derecho por servicio especial : 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
0. M. N° 038-2010-MPH/A (17 -12-2010)
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Unidad de Racionalizaciény Estadistica

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

104

SERVICIOS EXCLUSIVOS

51

TOTAL

155

REPUBLICA DEL PERU

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010

Ne de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
CcODIGO

UBICACION

EN % UIT

ENS/.

AuTOM.

EVALUACION PREVIA

POSITIVO NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias

habiles)

INICIO
DEL

PROCEDI-

MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Base Legal:

Transporte escolar o turismo (paseo).

0,99%

uir

35,50

documentacién probatoria, con

de las pruebas producidas o cuestiones

Ley N2 27972, Art. 812 (27/05/03)

Servicio Urbano - Maximo 50% de la flota vehicular.

2,96%

uir

106,50

D.5. N2 017-2009-MTC, Arts. 492 y 512 (21-04-09)

Servicio Camioneta rural

2,96%

uir

106,50

firma de abogado.

de puro derecho, con firma de abogado.

Servicio Inter urbano - Méximo 50% de la flota vehicular:

2,96%

uir

106,50

Particulares

0,99%

uir

35,50

6. Constancia de capacitacion en el Reglamento de Transito, otorgado por
instituciones

publicos v/o privados( autorizados)/ del conductor del vehiculo

7. SOAT vigente

80

SERVICIO EVENTUAL DE OPERACION

1.- (01) Una Solicitud dirigida al Gerente Municipal

FTAG-1

15

Tramite

Subgerencia de

1) RECONSIDERACON al Gerente de

1) APELACION al Gerente de

URBANO E INTERURBANO

2.- (01) Copia certificado de Seguro Obligatorio contra accidentes de transito (SOAT)

(Quince)

documentario

Transporte y

de Transporte y Transito en 15 dias.

Transporte y Trénsito en 15 dias.

(Méximo 30 dias)

3.- Récord de infracciones, por cada vehiculo (copia)

Trénsito

2) RESUELVE el Gerente de Transporte

2) RESUELVE el Alcalde de la

Base Legal:

4.- Pago de derecho por permiso eventual:

y Transito en 30 dias.

Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

Ley N2 27972, Art. 812 (27/05/03)

Taxis urbano (Empresa)

0,49%

uir

17,80

3) REQUISITO: Acompafiar nueva

3) REQUISITO: Diferente interpretacion

D.5. N2 017-2009-MTC, Arts. 49 y 512(21-04-09)

Servicio urbano interurbano (interdistrital):

documentacién probatoria, con

de las pruebas producidas o cuestiones

Servicio urbano (por Vehiculo)

0,99%

uir

35,50

Servicio interurbano (interdistrital/por vehiculo)

0,99%

uir

35,50

firma de abogado.

de puro derecho, con firma de abogado.

5. Constancia de capacitacion en el Reglamento de Transito, otorgado por
instituciones

publicas y/o privadas(autorizadas) del conductor del vehiculo

6.- Verificacion Fisico Mecanica vigente

7.- SOAT Vigente

81

PERMISO EXCEPCIONAL

1.- (01)Solicitud dirigida al Gerente Municipal

FTAG-1

15

Tramite

Subgerencia de

1) RECONSIDERACON al Gerente de

1) APELACION al Gerente de

URBANO E INTER URBANO

2.-(01) Copia literal fedatada de la Constitucion de la Empresa inscrita en la Oficina Registral -
SUNARP

(Quince)

Documentario

Transporte y

Transporte y Trénsito, en 15 dias.

Transporte y Trénsito, en 15 dias.

en la que indica , objeto social.

(04 afios como méximo)

representante legal y socios hébiles

Transito

2) RESUELVE el Gerente de Transporte

2) RESUELVE el Alcalde de la

Base Legal:

3- (01) Copia de Licencia de conducir segun categoria

y Transito en 30 dias.

Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

Ley N2 27972, Art. 812 (27/05/03)

4.- (01) Copia certificada de Seguro Obligatorio contra accidentes de transito (SOAT)

3) REQUISITO: Acompafar nueva

3) REQUISITO: Diferente interpretacion

D.S. N2 017-2009-MTC, Arts. 492 y 512(21-04-09)

5.- Récord de infracciones por cada vehiculo (copia)

documentacion probatoria, con

de las pruebas producidas o cuestiones

6.- Pago de derecho por permiso excepcional

Taxis urbanos (empresa/afio)

2,96%

uiIr

106,50

firma de abogado.

de puro derecho, con firma de abogado.

Servicio urbano e inter urbano (interdistrital):

Servicio Urbano (Empresa/afio)

19,72%

uiIr

710,00

Servicio interurbano (Interdistrital/ Empresa/afio)

19,72%

uir

710,00

7. Constancia de capacitacion en el Reglamento de Trénsito, otorgado por
instituciones

publicos y/o privados( autorizados)/ del conductor del vehiculo

8.- Verificacion Fisica Mecénica vigente

9.- Padrén de la flota vehicular, cantidad y caracteristicas, de

10.- Padrén de conductores, consignando nombre N2. De Licencia, clase y categoria

11.- Para obtener el Permiso Excepcional, los vehiculos deben ser de fabricacion
1990

12.- Prueba Superada del Gasémetro por cada vehiculo

82

INCREMENTO DE FLOTA

1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal

FTAG-1

15

Tramite

Subgerencia de

1) RECONSIDERACON al Gerente de

1) APELACION al Gerente de

VEHICULAR

2.-(01) Copia de Resolucion de Permiso de Operacién o Renovacién (vigente)

(Quince)

Documentario

Transportey

Transporte y Transito en 15 dias.

Transporte y Transito, en 15 dias.

Base Legal:

3.- (01) Copia del Acta Junta de socios aprobando el incremento de vehiculos

Trénsito

2) RESUELVE el Gerente de Transporte

2) RESUELVE el Alcalde de la

Ley N2 27972, Art. 812 (27/05/03)

(Los vehiculos que se incrementen deben ser Omnibus y con afio de

v Trénsito en 30 dias.

Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.

0.M. N2 004-2002-MPH/A, Art. 22

fabricacion del afio 1990 como minimo)

3) REQUISITO: Acompafar nueva

3) REQUISITO: Diferente interpretacion

4.- Certificado SOAT vigente.

documentacién probatoria, con

de las pruebas producidas o cuestiones

5.- Verificacion Fisico mecénica vigente

6.- (01) Copia Tarjeta de propiedad, o constancia de acreditacion del registro ante
SUNARP.

firma de abogado.

de puro derecho, con firma de abogado.

7.- Constancia de récord de infraccién

8.- Prueba Superada del Gasémetro (exigible a vehiculos con mas de 3 afios de
antigiedad)

9.- Copia de la Licencia de Conducir (A-ll como minimo)

10.- Constancia de capacitacion en el Reglamento de Transito, otorgado por
instituciones

publicos y/o privados( autorizados)/ del conductor del vehiculo

11.- Pago de derecho por incremento/por cada vehiculo:

(el pago se efectuara una vez declarado procedente en el Informe Técnico)

0. M. N° 038-2010-MPH/A (17 -12-2010)
ACUERDO DE CONCEJO N @ 191-2010-MPH/A (15.12.2010)

Publicado en el Diario "El Peruano” (

-12-2010)



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Unidad de Racionalizaciény Estadistica

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

104

SERVICIOS EXCLUSIVOS

51

TOTAL

155

REPUBLICA DEL PERU

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010

Ne de
Orden

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
CcODIGO

UBICACION

EN % UIT

ENS/.

AuTOM.

EVALUACION PREVIA

POSITIVO NEGATIVO

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias

habiles)

INICIO
DEL

PROCEDI-

MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Taxi urbano

0,99%

uir

35,50

Taxi colectivo

1,48%

uir

53,30

Servicio de Cargay

Camioneta Pick-Up; Camioneta Panel

2,47%

uir

88,80

Camidn

2,96%

uir

106,50

Servicio Urbano e Interurbano

Camioneta Rural

2,96%

uir

106,50

Omnibus y microbus

3,94%

uir

142,00

(Nota: Los documentos ya presentados serdn obviados

para simplificar el tramite.

83

SUSTITUCION FLOTA VEHICULAR

1.- (01 Solicitud dirigida al Gerente Municipal

FTAG-1

15

Tramite

Subgerencia de

1) RECONSIDERACON al Gerente de

1) APELACION al Gerente de

Base Legal:

2.- (01) Copia de Resolucién de Permiso de operacién (vigente)

(Quince)

Documentario

Transporte y

Transporte y Trénsito en 15 dias.

Transporte y Trénsito en 15 dias.

Ley N2 27972, Art. 812 (27/05/03)

3.- (01) Copia del Acta Junta de socios aprobando la sustitucion de vehiculos

Trénsito

2) RESUELVE el Gerente de

2) RESUELVE el Alcalde de la

0. M. N2 004-2002-MPH/A, Art. 2°

(Los vehiculos que se sustituyan deben ser de mayor o igual capacidad y con afio de

Transporte y Trénsito en 30 dias.

Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

fabricacin del afio 1990)

3) REQUISITO: Acompafar nueva

3) REQUISITO: Diferente interpretacion

4.- Certificado SOAT vigente

documentacién probatoria, con

de las pruebas producidas o cuestiones

5.- (01) Copia Tarjeta de propiedad, o constancia de acreditacién del registro

ante SUNARP.

firma de abogado.

de puro derecho, con firma de abogado.

6.- Constancia de récord de infraccién

7.- Devolucién del Certificado de habilitacion Vehicular del vehiculo sustituido

7.- Prueba Superada del Gasémetro

8.- ((01)Copia de la Licencia de Conducir (A-ll como minimo)

9.- Pago de derecho de sustituciéon por cada vehiculo

(el pago se efectuara una vez declarado procedente con Informe Técnico)

Taxi urbano.

1,48%

uir

53,30

Taxi colectivo

1,48%

uiIr

53,30

Servicio de carga y

Camioneta Pick-Up, Camioneta Panel

2,47%

uiIr

88,80

Camidn

2,96%

uir

106,50

Servicio Urbano e Interurbano: Camioneta Rural y Omnibus:

* Cami Rural

2,96%

uir

106,50

* Omnibus

3,94%

uiIr

142,00

10. Constancia de capacitacion en el Reglamento de Transito, otorgado por
instituciones

publicas y/o privadas( autorizados)/ del conductor del vehiculo

11.- Verificacién Fisico Mecdnica vigente

84

AUTORIZACION SERVICIO TURISTICO

1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal

FTAG-1

30

Tramite

Subgerencia de

1) RECONSIDERACON al Gerente

1) APELACION al Gerente de

[CAMIONETA RURAL, OMNIBUS;

2.- Verificacion Fisico Mecanica vigente del vehiculo

(Treinta)

Documentario

Transporte y

de Transporte y Transito en 15 dias.

Transporte y Transito en 15 dias.

Base Legal:

3.- (01) Copia certificado SOAT vigente

Transito

2) RESUELVE el Gerente de

2) RESUELVE el Alcalde de la

D.S. N2 017-2009-MTC, Art. 49y 52¢ (21-04-09)

4.- (01) Croquis de recorrido

Transporte y Trénsito en 30 dias.

Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

D. S. N2 003-2005-MTC, Art. 122 (23-04-05)

5.- (01) Copia certificado de habilitacién vehicular/afio ( cada vehiculo)

3) REQUISITO: Acompafiar nueva

3) REQUISITO: Diferente interpretacion

6.- (01) Copia de tarjeta de propiedad y/o compra venta notarial

documentacién probatoria, con

de las pruebas producidas o cuestiones

7.- Pago de derecho por autorizacién/afio

2,96%

uIr

106,50

8. Constancia de capacitacion en el Reglamento de Transito, otorgado por
instituciones

firma de abogado.

de puro derecho, con firma de abogado.

publicas y/o privadas( autorizadas)/ del conductor del vehiculo

9.- Prueba Superada del Gasémetro

10.- Copia de la Licencia de Conducir (A-ll como minimo)

85

PERMISO DE OPERACIONES PARA

1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal

FTAG-1

30

Tramite

Subgerencia de

1) RECONSIDERACON al Gerente

1) APELACION al Gerente de

BRINDAR EL SERVICIO DE CARGA

2.- Verificacién Fisica Mecanica vigente del vehiculo

(Treinta)

Documentario

Transporte y

de Transporte y Trénsito en 15 dias.

Transporte y Transito en 15 dias.

(AMBITO PROVINCIAL MENOR

3.- (01) Copia certificado de SOAT vigente

Trénsito

2) RESUELVE el Gerente de

2) RESUELVE el Alcalde de la

A 2 TM CARGA UTIL)

4.- (01) Copia de tarjeta de propiedad y/o compra venta notarial

Transporte y Transito en 30 dias.

Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

Base Legal:

5.- Pago de derecho por autorizacién/afio

9,86%

uir

355,00

3) REQUISITO: Acompafar nueva

3) REQUISITO: Diferente interpretacion

D.S. N¢ 017-2009-MTC, Art. 512 (21-04-09)

6. Constancia de capacitacion en el Reglamento de Trénsito, otorgado por
instituciones

documentacion probatoria, con

de las pruebas producidas o cuestiones

publicas y/o privadas( autorizadas)/ del conductor del vehiculo

7.- Prueba Superada del Gasémetro

firma de abogado.

de puro derecho, con firma de abogado.

8.- Copia de la Licencia de Conducir (A-Il como minimo)

86

AMPLIACION/ MODIFICACION DE

1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal

FTAG-1

30

Trémite

Subgerencia de

1) RECONSIDERACON al Gerente

1) APELACION al Gerente de

RUTA

2.- (01) Copia de Resolucién de Permiso de operacién (Vigente):

(Treinta)

Documentario

Transporte y

de Transporte y Transito en 15 dias.

Transporte y Trénsito en 15 dias.

Base Legal:

3.- Croquis de recorrido actual.

Trénsito

2) RESUELVE el Gerente de

2) RESUELVE el Alcalde de la

D. S. N 017-2009-MTC, Art. 602 (21-04-09)

4.- Croquis de recorrido propuesto bifurcacién, ampliacién y/o reduccién

Transporte y Trénsito en 30 dias.

Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

0. M. N2 004-2002-MPH/A, Art. 2°.

5.- Estudio Técnico - Econdmico de factibilidad, firmado por un profesional

3) REQUISITO: Acompafiar nueva

3) REQUISITO: Diferente interpretacién

0. M. N° 038-2010-MPH/A (17 -12-2010)
ACUERDO DE CONCEJO N @ 191-2010-MPH/A (15.12.2010)

Publicado en el Diario "El Peruano” (

-12-2010)



PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)
6.- Pago de derecho por ampliacién o modificacién de ruta: documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
Servicio urbano 55,56% uIr 2.000,00 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
Servicio inter urbano 49,31% uIT 1.775,00
Servicio turistico / carga 14,79% uIr 532,50
87 | CERTIFICADO DE HABILITACION 1.-(01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 X 10 Tréamite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente 1) APELACION al Gerente de
VEHICULAR (TARJETA DE CIRCULACION) 2.- Pago por tarjeta de circulacién (especie valorada) 0,14% uIr 5,00 (Diez) Documentario Transporte y de Transporte y Trénsito en 15 dias. Transporte y Transito en 15 dias.
Moto taxis: 1,25% uir 45,00 Transito 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la
Base Legal: Taxi urbano 0,61% uIT 22,00 Transporte y Trénsito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en30 dias.
D.S. N 2 017-2009-MTC, Arts. 642 (21-04-09) Taxi colectivo 0,99% uIr 35,50 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
Servicio de Transporte escolar y Servicios de profesores 1,97% uIT 71,00 documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
Servicio de Carga y mudanza: firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
(s6lo moto-
Camioneta - camién. (superiores a 2 TN de carga util e inferiores a 4 TN) taxis) 1,97% uir 71,00
Servicio Urbano e Interurbano (interdistrital):
Camioneta Rural 1,97% Uit 71,00
Omnibus-microbus 2,47% uIT 88,80
3.- Adjuntar copia de DNI., Verificacién Fisico- Mecanica vigente
y fotocopia de la tarjeta de propiedad a nombre del titular, SOAT vigente
4.- Stickers de Registro Vehicular/anual (Moto taxis y Transporte Urbano e
Interurbano)
Vehiculos de Servicio de Transportes de Pasajeros (Mayores y Menores) 0,17% Uit 6,00
5. Constancia de capacitacién en el Reglamento de Transito, otorgado por
instituciones
publicos y/o privados( autorizados)/ del conductor del vehiculo
6.- Ficha de (solo moto-taxis)
7.- (01) Copia de Registro de Propiedad Vehicular, otorgado por la SUNARP, vigente
30
dias antes de iniciado el tramite de Renovacion de Certificado de Habilitacion
Vehicular (solo moto taxis)
8.- Prueba Superada del Gasémetro
9.- (01) Copia de Resolucién de Permiso de Operaciones vigente de la empresa
Nota: El otor de la Tarjeta de habili se emitird por un afio y/o hasta el
vencimiento del permiso de Operacién de la Empresa.
88 RENOVACION DE CERTIFICADO DE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 X 10 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente 1) APELACION al Gerente de
HABILITACION VEHICULAR 2.- Pago por tarjeta de circulacién (especie valorada) 0,14% uIr 5,00 (Diez) Documentario Transporte y de Transporte y Transito en 15 dias. Transporte y Trénsito en 15 dias.
Base Legal Moto taxis: 1,25% uir 45,00 Transito 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la
D.S. N 2 017-2009-MTC, Art. 642 y 652 (21-04-09) Taxi colectivo 0,61% uIr 22,00 Transporte y Transito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Servicio de Transporte escolar y Servicios de profesores 0,99% uIr 35,50 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Servicio de Carga y 1,97% uiIr 71,00 documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
Camioneta - camidn. (superiores a 2 TM de carga util e inferiores a 4 TM! 1,97% uir 71,00 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
Servicio Urbano e Interurbano (interdistrital):
Camioneta Rural 1,97% uIT 71,00
Omnibus — microbus 2,47% uIr 88,80
3.- Devolucién de certificado de habilitacién vehicular anterior y/o copia
4.- Pago de derecho de renovacion extemporénea/ pasando 10 dias 0,42% uIr 15,00
5.- Copias de tarjeta de propiedad, SOAT, Licencia de Conducir y Verificacién Fisica
Mecénica
6. Constancia de capacitacion en el Reglamento de Transito, otorgado por
instituciones
publicos y/o privados( autorizados)/ del conductor del vehiculo
7.- Ficha de (s6lo moto-taxis)
8.- Copia de Registro de Propiedad Vehicular, otorgado por la SUNARP, vigente 30
dias antes
de iniciado el tramite de Renovacion de Certificado de Habilitacién Vehicular (sélo
moto taxis)
9.- Prueba Superada del Gasémetro
10.- (01) Copia de Resolucién de Permiso de Operaciones vigente de la empresa
Nota: El de la Tarjeta de i6n se emitira por un afio y/o hasta
el
vencimiento del permiso de Operacion de la Empresa.
. . ) . . L L Subgerencia de . .
89 LIBERACION VEHICULAR DEL DEPOSITO | 1.- (01) Oficio de salida de vehiculo otorgado por la Policia de Transito — PNP. FTAG-1 X 2 Tramite 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION al Gerente de
0. M. N° 038-2010-MPH/A (17 -12-2010)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION habiles)
. . . X . Transporte y P, . - .
MUNICIPAL DE VEHICULOS ( POR 2.- Tarjeta de propiedad vehicular y/o Contrato Compra Venta (Notarial), DNI, (Dos) Documentario de Transporte y Transito en 15 dias. Transporte y Tréansito en 15 dias.
INFRACCION AL TRANSITO TERRESTRE) y/o Licencia de conducir del infractor. Transito 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la
3.- (01) Copia de papeleta de infraccién. Transporte y Transito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Base Legal 4.- Pago de derecho por Depdsito Municipal. 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
Ley N2 27181, Arts. 102y 112 (08-10-99) (Guardiania / de O a 24 horas) documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
D.S. N2 003-2003-MTC, Art. 12 (18-01-03) Moto taxis 0,22% uIT 8,00 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
0.M. N 004-2002-MPH/A, Art. 262 (12-03-02). Motocicletas (Lineal) v triciclos. 0,14% Uit 5,00
Taxi urbano 0,22% uIT 8,00
Servicio de Transporte escolar. 0,28% Uit 10,00
Servicio de Cargay
Camioneta - camién. 0,42% Uit 15,00
Servicio Urbano e Interurbano (Interdistrital) :
Camioneta rural 0,28% uIr 10,00
Omnibus 0,47% uIT 17,00
Particulares:
Camidn:
Mavor. 0,28% uir 10,00
Menor. 0,22% uIr 8,00
Tréiler:
Mayor. 0,58% uIr 21,00
Menor. 0,42% Uit 15,00
Camionetas 0,28% uIT 10,00
Automoviles. 0,22% uIr 8,00
Motocicletas. 0,14% uIr 5,00
5.- Declaracién Jurada de no circular en la Provincia de t (s6lo moto taxis
informales)
90 LIBERACION VEHICULAR DEL 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 X 2 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACION al Gerente 1) APELACION al Gerente de
DEPOSITO MUNICIPAL DE VEHICULOS | 2.- Adjuntar oficio de liberacién por la autoridad competente (Dos) Documentario Transporte y de Transporte y Transito en 15 dias. Transporte y Transito en 15 dias.
(POR MANDATO JUDICIAL) 3.- Tarjeta de propiedad vehicular y/o Contrato Compra Venta (Notarial) Transito 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la
4.- Boleta de internamiento Transporte y Trénsito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Base Legal 5.- Pago de derecho por Depdsito Municipal 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
D. LEG. N2 957, Arts. 3182 y 3192 (29-07-04) (Guardiania / de O a 24 horas) documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
Moto taxis 0,14% uIr 5,00 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
Motocicletas (lineal) y triciclos. 0,14% uIr 5,00
Taxi urbano 0,22% uIr 8,00
Servicio de Transporte escolar. 0,28% uIr 10,00
Servicio de Cargay
Camioneta - camidn. 0,42% uiIr 15,00
Servicio Urbano microbus -6mnibus (Interdistrital):
Servicio Camioneta rural 0,28% uIr 10,00
Servicio Inter urbano:
Camioneta rural - Smnibus. 0,42% uIr 15,00
Particulares:
Camién:
Mayor. 0,28% uIr 10,00
Menor. 0,22% uIr 8,00
Tréiler:
Mayor. 0,58% uIr 21,00
Menor. 0,42% uIr 15,00
Camionetas 0,28% uIr 10,00
Automoviles. 0,22% uir 8,00
Motocicletas. 0,14% uIr 5,00
Vehiculos por casos del Tréfico llicito de Drogas (TID) son exonerados de pago
91 |PRESCRIPCION DE PAPELETAS 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 GRATUITO GRATUITO X 7 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente 1) APELACION al Gerente de
DE INFRACCION 2.- Copia de papeleta de infraccién al transito (Siete) Documentario Transporte y de Transporte y Trénsito, en 15 dias. Transporte y Transito en 15 dias.
Base Legal Transito 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la
D.S. N2 033-2004-MTC, Art. 3382 (21-08-04) Transporte y Trénsito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
documentacion probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
92 |LICENCIA DE CONDUCIR (ORIGINAL) 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 X 10 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Subgerente 1) APELACION al Gerente de
0. M. N° 038-2010-MPH/A (17 -12-2010)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS . CALIFICACION
Q TRAMITACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden
PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION cooico | ensourr ws | orom i MiENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
posITIVO NEGATIVO
UBICACION hibiles)

VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS B- Transporte

n 2.- Pago de derecho por examen del Reglamento de Trénsito y manejo: (Diez) Documentario Y de Transporte y Transito en 15 dias. Transporte y Trénsito, en 15 dias.

Base Legal Primer examen 1,97% uir 71,00 Transito 2) RESUELVE el Subgerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la

Ley N© 27972, Art. 812, Num. 1.6 (27-05-03) Segunda y tercera opcion (agregar a c/u) 0,22% uIr 8,00 Transporte y Transito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

D. 5 N° 033-2001-MTC, Art. 107 (24-07-01) 3.- (01) Formato de Licencia de conducir 0,28% uIT 10,00 3) REQUISITO: AcompaRar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion

D.S N2 015-94-MTC, Art. 52 (11-06-94) 4.- Formato vy Ficha de Registro del conductor 0,14% uIT 5,00 documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones

5.- (02) Fotografias tamafio carnet a color y actual firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.

93 LICENCIA DE CONDUCIR (ORIGINAL) 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 X 10 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente 1) APELACION al Gerente de
VEHICULOS MENORES NO Transporte y
MOTORIZADOS B-1 2.- Pago de derecho por examen del { de Transito y manejo 1,97% uIT 71,00 (Diez) Documentario de Transporte y Transito en 15 dias. Transporte y Trénsito en 15 dias.

Base Legal 3.- Formato de Licencia de conducir 0,28% Uit 10,00 Trénsito 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la

D.S. N2 015-94-MTC, Art. 52 (11-06-94). _|4.- Ficha de Registro del conductor 0,14% Uit 5,00 Transporte y Trénsito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

D.S. N° 033-2001-MTC, Art. 107° (24-07-01) 5.- (02) Fotografias tamafio carnet a color y actual 3) REQUISITO: AcompaRar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.

94 |REVALIDACION DE LICENCIA 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 X 10 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente 1) APELACION al Gerente de
DE_CONDUCIR de VEHICULOS 2.- Formato de licencia de conducir 0,28% Uit 10,00 (Diez) Documentario Transporte y de Transporte y Trénsito en 15 dias. Transporte y Transito en 15 dias.
MENORES 3.- Ficha de Registro del conductor 0,14% uir 5,00 Transito 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la
Base Legal 4.- Licencia de Conducir anterior (Caso pérdida recibo de Pago por duplicado) 0,99% uIr 35,50 Transporte y Transito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

Ley N2 27972, Art. 812, Num. 1.6 (27-05-03) 5.- (02) Fotos a color tamafio carnet a color y actual 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion

6.- Pago de derecho por revalidacion para licencias vencidas. 0,99% uIr 35,50 documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones

7.- Derecho de derecho por Revalidacion 0,99% uIr 35,50 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.

. - . . - Subgerencia de . .

95 PLACA DE VEHICULOS NO MOTORIZADOS|1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 X 10 Tramite 1) RECONSIDERACON al Gerente 1) APELACION al Gerente de
TRICICLOS Y BICICLETAS 2.- Factura Comercial Boleta de Venta, documento que acredite la (Diez) Documentario Transporte y de Transporte y Transito en 15 dias. Transporte y Trénsito en 15 dias.

Base Legal propiedad Transito 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la

Ley N2 27972, Art. 812 (27-05-03) 3.- Ficha de Registro Vehicular -Vehiculo sin Motor (Triciclos - Bicicletas) 0,14% uiIr 5,00 Transporte y Trénsito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

4.- Constatacion de caracteristicas (Triciclos, Bicicletas) 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.

96 MODIFICACION DE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 X 20 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente 1) APELACION al Gerente de
DENOMINACION SOCIAL, 2.- Copia de la ficha registral con vigencia no mayor a 30 dias de haber (Veinte) Documentario Transporte y de Transporte y Transito en 15 dias. Transporte y Trénsito en 15 dias.
CAMBIO DE DIRECTORIO, sido expedida por la SUNARP (Oficina Registral de Ayacucho). Transito 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la
GERENTE, TRANSFORMACION 3.- (01) Copia literal de testimonio Transporte y Transito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

O FUSION DE EMPRESA 4.- (01) Copia de acta de 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion

Base Legal 5.- Pago de derecho_por modificacién. documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones

Ley N2 27972, Art. 812 (27-05-03) 1,97% uir 71,00 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.

0. M. N2 004-2002-MPH/A (12-03-02)

97 |AUTORIZACION PARA 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 X 7 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente 1) APELACION al Gerente de
ESTACIONAMIENTO DE 2.- Pago de derecho por autorizacidn/vehiculo/afio (Siete) Documentario Transporte y de Transporte y Transito en 15 dias. Transporte y Trénsito en 15 dias.
VEHICULOS DE CARGA - Camioneta 3,94% uir 142,00 Trénsito 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la
(EMBARQUE Y DESEMBARQUE - Camion 7,89% uIr 284,00 Transporte y Transito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

Y VEHICULOS PARTICULARES - Tréiler 9,86% uir 355,00 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion

EN HORAS AUTORIZADAS). - Automévil 1,97% uIr 71,00 documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones

Base Legal - Camioneta y otros / anual 59,17% uir 2.130,00 firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.

Ley N2 27972, Art. 812 (27-05-03) 3.- Certificado_de Verificacion del SENATI (Convenio)

0. M. N2 004-2002-MPH/A (12-03-02)

98 |AUTORIZACION DE CAMBIO DE 1.-)01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 X 20 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente 1) APELACION al Gerente de
REGISTRO DE UNA EMPRESA A OTRA 2.- Carta de renuncia a la Empresa primigenia (Veinte) Documentario Transporte y de Transporte y Trénsito en 15 dias. Transporte y Transito en 15 dias.

(Sdlo para moto-taxis) 3.- Constancia de afiliacién a la nueva Empresa Trénsito 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la

Base Legal 4.- Pago de derecho por autorizacién. 3,94% uIr 142,00 Transporte y Trénsito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

Ley N2 27972, Art. 812 (27-05-03) 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién

0. M. N2 004-2002-MPH/A (12-03-02) documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION copico EN % UIT ens/. sl I (endias MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION hibiles)

99 |[CAMBIO DE NOMBRE DE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 X 20 Trémite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente 1) APELACION al Gerente de
PROPIETARIO EN EL REGISTRO 2.- Copia simple de la tarjeta de propiedad y/o compra venta notarial (Veinte) Transporte y de Transporte y Trénsito en 15 dias. Transporte y Transito en 15 dias.
VEHICULAR 3.- Pago de derecho por cambio: Trénsito 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la
Base Legal - Moto taxis 0,28% uIT 10,00 Transporte y Trénsito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
Ley N2 27972, Art. 812 (27-05-03) - Otros 0,42% Uit 15,00 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacién
0. M. N2 004-2002-MPH/A (12-03-02) documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones

firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.

100 |CERTIFICADO DE HABILITACION 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 X 30 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente 1) APELACION al Gerente de
TECNICA DE TERMINALES TERRESTRES 2.- Copia simple de la escritura publica de constitucién simple de la persona (Treinta) Documentario Transportey de Transporte y Transito en 15 dias. Transporte y Trénsito en 15 dias.
(INSTALACIONES ADMINISTRATIVAS) Juridica en los Registros Publicos , en la que indigue, como parte de su Transito 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la
Base Legal: obietivo social, la actividad de operacion de terminales terrestres v/o Transporte y Trénsito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

0. M. N2 09-2005-MPH/A estaciones de ruta del servicio de transporte. 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
D. S. N¢ 017-2009-MTC, Art. 362 (21-04-09) 3.- Plano de distribucién de areas e instalaciones, de conformidad. documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
4.- Pago de derecho del Certificado de Habilitacién Técnica de Terminal firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
Terrestre 1,97% Uit 71,00
5.- Licencia de Funcionamiento para Terminal Terrestre otorgado por municipal
competente
6.- Pago por formato del Certificado de Habilitacion Técnica (especie
valorada) 0,29% uIr 10,30
7- De acuerdo a la ordenanza Municipal N2 037-2007-MPH/A, en su
regl: para la Gestidn y Administracién del Centro Histérico de
Ayacucho no esta permitido el funcionamiento de Terminales terrestres
dentro del radio del Centro Histérico

101 |AUTORIZACION PARA DESCARGA DE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 Tramite Subgerencia de 1) RECONSIDERACON al Gerente 1) APELACION al Gerente de
PRODUCTOS Y/O BEBIDAS 2.- Pago de derecho por autorizacién/por afio en horarios establecidos: Documentario Transporte y de Transporte y Transito en 15 dias. Transporte y Transito en 15 dias.

Base Legal - Camionetas 9,86% uIr 355,00 X 1 Transito 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la

Ley 27972 Art. 812 (27-05-03) - Camiones y/o Tréiler 19,72% uIr 710,00 (Uno) Transporte y Transito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

Ley N2 27972, Art. 812 (27-05-03) 3) REQUISITO: Acompafiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.

- . . - Subgerencia de . .

102 |CERTIFICADO PARA PRESTAR SERVICIO 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 Tramite 1) RECONSIDERACON al Gerente 1) APELACION al Gerente de

DE PASAJEROS 2.- Copia de certificado de capacitacion vigente Documentario Transporte y de Transporte y Transito en 15 dias. Transporte y Trénsito en 15 dias.
(Moto taxis Formales) 3.- Formato de especie valorada Transito 2) RESUELVE el Gerente de 2) RESUELVE el Alcalde de la

Base Legal 4.- (02) Fotografias tamafio carnet 0,14% uiIr 5,00 X 5 Transporte y Trénsito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.

Ordenanza Municipal N2 014-2009, Art. 12 5.- Copia Fedatada de Licencia de Conducir vigente B2 (Cinco) 3) REQUISITO: Acompafar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion

(13-05-09) documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.

SERVICIOS EXCLUSIVOS:

1.- DUPLICADO DE CERTIFICADO 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 Tramite Sub Gerente

DE HABILITACION VEHICULAR 2.- Pago por tarjeta de circulacion (especie valorada) 0,42% uIr 15,00 Documentario de Transporte y

(TARJETA DE CIRCULACION) Moto taxis: 0,99% uIr 35,50 Transito

Base Legal 3.- Copia de Registro de Propiedad Vehicular, otorgado por la SUNARP, vigente

Ley N2 27972, Art. 812 (27-05-03) 30 dias antes de iniciado el tramite de Renovacién de Certificado de

Habilitacién Vehicular

2.- VERIFICACION FISICO MECANICA 1.- Tarjeta de propiedad del vehiculo. Sub Gerencia

DEL VEHICULO 2.- Pago de derecho por Verificacion Fisico Mecénica del Vehiculo de Transporte y

Base Legal Moto taxis / semestre. 1,49% uIr 53,50 Trénsito

Ley N2 27972, Art. 812 (27-05-03) Taxi urbano/ semestre. 1,68% uir 60,40

0. M. N2 004-2002-MPH/A, Art. 272, Num. 6 Servicio de Transporte afio escolar y servicio de profesores. 1,49% uIr 53,50

(12-03-02) Servicio de Cargay

Camioneta - camion (afio). 2,17% uir 78,10
Servicio Urbano e Interurbano (i listrital)
Camioneta Rural 2,17% uIr 78,10
Omnibus 2,28% uIT 82,00
Otros particulares:
Camidn:
- Mayor 2,17% uIr 78,10
0. M. N° 038-2010-MPH/A (17 -12-2010)
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

104

S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto REPUBLICADEL PERD
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACIGN PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
orden PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION coico | EnsuIT ens/. o o | e |t MIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
UBICACION habiles)
- Menor 1,49% uir 53,50
- Tréiler 2,17% uIr 78,10
- Camioneta 1,49% uIT 53,50
- Automéviles 1,49% uIr 53,50
Motocicletas 1,11% uIT 40,00
3.- Devolucion de certificado vencido v/o copia
3.- DUPLICADO DE VERIFICACION 1.-(01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 Tramite Subgerente de
FISICO MECANICA 2.- Pago de derecho por duplicado de verificacién fisico mecénico 0,28% uIT 10,00 Documentario Transporte y
Base Legal Transito
Ley N2 27972, Art. 812 (27-05-03)
Ley N 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01)
4.- REMOLQUE DE VEHICULOS 1.- Pago de derecho por remolque de todo tipo de vehiculos con la gria municipal. Subgerencia de
Base Legal Omnibus 0,69% Uit 25,00 Transporte y
Ley N2 27972, Art. 812 (27-05-03) Camioneta Rural 0,56% uIr 20,00 Trénsito
D.S. N2 033-2001-MTC, Art. 3302, Num. 2 Automéviles 0,56% uIr 20,00
(24-07-01) Vehiculos menores moto-taxis 0,56% uIT 20,00
Moto Lineal 0,28% uIr 10,00
Otros 0,69% uIr 25,00
5.- CONSTANCIA DE STICKER 1.- Pago de derecho por constancia. 0,56% uIT 20,00 Subgerencia de
Base Legal Transporte y
Ley N 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-'04-01) Trénsito
6.- DUPLICADO DE LICENCIA 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal FTAG-1 Tramite Subgerente de
DE CONDUCIR DE VEHICULOS 2.- Pago por formato de licencia de conducir Documentario Transporte y
MENORES 3.- Pago de derecho por duplicado. 0,99% uIr 35,50 Transito
Base Legal 4.- (01) Fotografia tamafio carnet a color y actual
Ley N 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-04-01)
46.- RECORD DE INFRACCIONES 1.- Tarjeta de Propiedad Vehicular Subgerencia de
(VEHICULO SERVICIO PUBLICO Y 2.- Pago de derecho por constancia. 0,08% uiIr 3,00 Transporte y
PREDIOS Transito
Base Legal
D.S. N2 033-2004-MTC (21-08-04)
D.S. N2 033-2001-MTC, Art. 3222 (24-07-01)
7.- COLOCACION DE STIKERS (ANUAL) 1.- Pago de derecho. 0,17% uIr 6,00 Subgerencia de
(S6lo moto-taxis) Transporte y
Base Legal Transito
Ley N 27972, Art. 812 (27-05-03)
8.- PRUEBA DE GASOMETRO 1.- Tarjeta de propiedad del vehiculo. Subgerencia de
Base Legal 2.- Pago de derecho por Prueba de Gasémetro del vehiculo Transporte y
0. M. N2 034-2008-MPH/A (Proteccién del Moto taxis / semestre. 0,72% uIr 25,80 Trénsito
medio Taxi urbano/ semestre. 0,72% uir 25,80
Servicio de Transporte afio escolar y servicio de profesores. 0,72% uIr 25,80
Servicio de Cargay
Camioneta - camion (afio). 0,72% uIr 25,80
Servicio Urbano e Interurbano (i istrital)
Camioneta Rural 0,72% uIr 25,80
Omnibus 0,72% uIT 25,80
Otros vehiculos particulares: 0,72% uIr 25,80
Camidn:
- Mayor 0,72% uIr 25,80
- Menor 0,72% uIr 25,80
- Tréiler 0,72% uIr 25,80
- Camioneta 0,72% uIT 25,80
- Automéviles 0,72% uIr 25,80
- Remolques. 0,72% uIr 25,80
(Se otorgard a vehiculos de servicio publico urbano, interurbano y afines)
Nota: Las Ct de Pruebas superadas de los carecen de
validez en los operativos inopinados con el analizador de Gases con la
Fiscalia y la Policia Ecolégica
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 104
S SERVICIOS EXCLUSIVOS 51
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA TOTAL 155
Oficina de Planeamiento y Presupuesto .
REPUBLICA DEL PERU
Unidad de Racionliacien y Estadisica
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2010
DERECHO DE PLAZO INICIO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS . CALIFICACION
Q TRAMITACION PARA DEL COMPETENTE DE RECURSOS
Ne de DENOMINACION DEL FORMULARIO EVALUACION PREVIA o PROCEDI- PARA
Orden
PROCEDIMIENTO NUMERO Y DENOMINACION cooico | ensourr ws | orom i MiENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
posITIVO NEGATIVO
UBICACION hibiles)
SUBGERENCIA DE SEGURIDAD VIAL Y SENALIZACION
AUTORIZACION PARA LA SENALIZACION Subgerencia de
103 |DE 1.- (01) Solicitud dirigida al Sr. Gerente Municipal- Croquis de ubicacién. FTAG-1 X 2 Tramite 1) RECONSIDERACON al Gerente 1) APELACION al Gerente de
PREDIOS PARTICULARES. 2.- Pago de derecho por autorizacién e inspeccién ocular 0,99% Uit 35,50 (Dos) Documentario Seguridad Vial y de Transportes y Trénsito, en 15 dias. Transportes y Transito en 15 dias.
Base Legal: Sefializacion 2) RESUELVE el Gerente de Transporte 2) RESUELVE el Alcalde de la
Ley N2 27972, Art. 812 (27-05-03) v Transito en 30 dias. Municipalidad Prov. Hga. en 30 dias.
3) REQUISITO: Acompaiiar nueva 3) REQUISITO: Diferente interpretacion
documentacién probatoria, con de las pruebas producidas o cuestiones
firma de abogado. de puro derecho, con firma de abogado.
SERVICIOS EXCLUSIVOS:
1.- CURSO DE CAPACITACION 1.- Pago de derecho. 0,42% Uit 15,00 Subgerencia de
Base Legal: 2.- Copia de Licencia de conducir. Seguridad Vial
D.S. N2 009-2004-MTC, Art. 1352 (03-03-04) 3.- Copia de DNI. v Sefializacién
* incluye certificado 4.- (01) Fotografia tamafio carnet.
2.- DUPLICADO DE CERTIFICADO DE 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 Tramite Subgerencia de
CAPCITACION 2.- Pago de derecho. 0,28% Uit 10,00 Documentario Seguridad Vial
Base Legal: 3.- (01) Fotografia tamafio carnet. y Sefializacién
Ley N 27444, Art. 442, Num. 44.1 (11-'04-01)
VALIDO PARA TODOS LOS ORGANOS
104 IRECURSDS IMPUGNATIVOS 1.- (01) Solicitud conteniendo los siguientes datos: FTAG-1 GRATUITO GRATUITO X 30 Tramite De acuerdo al
( acién o apelacién) a) Designacion de la D dencia ante quien se dirige. (Treinta) Documentario |Procedimients
Base Legal: b) Nombre, documento de identidad y domicilio del recurrente. Administrativo
Ley N2 27444, Arts. 2082 y 2092 (11-04-01) c) Identificacién de la Resolucién impugnada. que figura en el TUPA
Ley N2 27972, Art. 502 (27-05-03) d) Sustentacion del recurso.
e) Firma del recurrente y su abogado.
f) Documentos que acrediten el legitimo interés de la persona que presenta el
recurso.
SERVICIO EXCLUSIVO 1.- (01) Solicitud dirigida al Gerente Municipal. FTAG-1 Tramite Secretario General
51.- ACCESO A LA INFORMACION 2.- Pago de derecho: 3 Documentario o Funcionario
PUBLICA Copia simple por ¢/folio 0,00% uIr 0,10 (Tres) responsable de cada
Base Legal: Por CD (unidad) 0,70% uIr 2,50 organo estructurado,
D.S. N2 043-2003-PCM , Art. 202 (24-04-03) segtn TUPA.
(Excepto lo previsto en el Art. 172 del
D.S. N2 043-2003-PCM
0. M. N° 038-2010-MPH/A (17 -12-2010) . .
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