“DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, EVALUACION, EJECUCION, SUPERVISION Y LIQUIDACION
DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA POR ADMINISTRACION DIRECTA O CONVENIO DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA”

TITULO PRELIMINAR
ASPECTOS GENERALES
CAPITULO |

GENERALIDADES

FINALIDAD

Establecer las condiciones, requisitos, funciones y obligaciones relacionadas con la etapa de Pre
nversién e Inversion, de los Proyectos de Inversion Publica, por la modalidad de Ejecucidn de
dministracion Directa o Convenio, en los siguientes aspectos:

Formulacién, monitoreo, evaluacién y aprobacién de los Expediente Técnicos.
¥ Ejecucién de obras o proyectos.
¥ Supervision y liquidacion técnica financiera de obras o proyectos.

W\ '-\Establecer normas, procedimientos y unificar criterios que faciliten una correcta y adecuada
:}(nrmuiaclén. evaluacién, efecucién, supervision y liquidacidn fisica - financiera de los Estudios y/o
Z/Proyectos ejecutades por la modalidad de Administracidn Directa o Convenio, en concordancia

/'- con los dispositivos legales vigentes, para comprobar el cumplimiento de las metas fisicas %

ele:uuén financiera programadas en el Expediente Técnico Aprobado, Reformulado o Actualizado

por cada ejercicio presupuestal.

OBIETIVO.

P ;?,Normar la Formulacién, Evaluacion, Ejecucién, Supervision y Lliquidacién de los Estudios,

' Proyectos y Obras garantizando el uso racional de los recursos en el cumplimiento de los objetivos
% 'y metas programadas por la Municipalidad, desarrollando el control previo y concurrente en
" / aplicacién de los principios de economia, eficacia y eficiencia, garantizando su contenido técnico
-de acuerdo a los requerimientos técnicos minimos.

Efectuar la transferencia de las obras concluidas y aptas para su puesta en servicio, asi comao los
Bienes Patrimoniales a los sectores, instituciones y organizaciones beneficiarias, para su
incorporacién en los Registro Pablicos y su correspondiente anotacién en el Margesi de Bienes
Patrimoniales, en concordancia con la directiva de transferencia de obras al sector que
corresponda.

BASE LEGAL

¥ Constitucién Politica del Perd.
¥ Ley No 27972 “Ley Orgénica de Municipalidades”.
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v Ley N2 28411, “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”.

Ley N2 28112 “Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Piblico”. o,

Ley del Sistema Nacional de Inversién Publica y su reglamentacion vigente, Ley N*® 27293 y su

modificatoria,

Directiva General del Sistema Nacional de Inversidn Publica N°003-2011-EF y su modificatbria.

Ley N2 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y su modificatoria.

Resolucion de Contraloria General N2 320-2006-CG “Normas de Control Interno.

Ley N® 27785 — Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la

Republica

Ley N2 28708 Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Ley N2 28693 Ley General del Sistema Nacional de Tesorerfa.

Ley N2 30225 “Ley de contrataciones del Estado” su reglamentacion y modificatorias.

Resolucién Directoral 012-2011-EF/93.01 de fecha 13/04/2011 que aprueba la Directiva N°

003-2011-EF/.93.01 sobre lineamientos basicos para el proceso de saneamiento contable del

sector plblico.

Resolucion de Contralorfa N2 195-88-CG “Normas que regulan la Ejecucion de Obras Piblicas

por Administracién Directa”.

¥ Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley N2 29622, denominado “Reglamento
de infracciones y sanciones para la responsabilidad administrativa funcional derivada de los
informes emitidos por los 6rganos del Sistema Nacional de Control” DECRETO SUPREMO N°
023-2011-PCM.

v Decreto Supremo N2 184-2008-EF- Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones

del Estado.

Resolucién Directoral N2 003-2008-EF/76.01 del 08.01.2009, modifica el “Clasificador de

Ingresos-Anexo 1" y al “Clasificador de Gastos-Anexo 2” y/o vigente.

Resolucién de Contraloria N2 335-2011-CG “Registro de informacién sobre obras publicas del

Estado - INFObras”.

Reglamento de Metrados para obras de edificacion.

Reglamento Nacional de Edificaciones

Plan de Desarrollo Urbano de la ciudad de Ayacuche.

Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) y Presupuesto Institucional Modificado (PIM) de

la Municipalidad Provincial de Huamanga.

Documentos de Gestion vigentes: Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) y Manual

de Organizacién y Funciones {MOF) de la Municipalidad Provincial de Huamanga.

Otras Normas, reglamentos y directivas vigentes emitidas por cada sector gubernamental.
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ALCANCE

La presente directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio por todas las dependencias y
unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Huamanga; encargados de las etapas de Pre
inversién e Inversion de los Proyectos bajo la modalidad de Administracién Directa o Convenio.
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TITULO PRIMERO

DE LA FORMULACION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE HUAMANGA

CAPITULO Il

PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION DE LOS EXPEDIENTE TECNICOS

La formulacion y/o elaboracidn de los Expedientes Técnicos, deberd seguir el siguiente
procedimiento:

Articulo 12.- DE LOS REQUISITOS:

Para la elaboracion de los Expedientes Técnicos de proyectos, deberd cumplir con la viabilidad de
la etapa de Pre-inversidn, con 2 emisién de una Resolucién de Alcaldia declarando Aprobada la
Viabilidad del Proyecto de Inversién Pablica.

Articulo 22.- REQUERIMIENTO PARA LA CONTRATACION DEL PROYECTISTA:

El responsable de la Unidad Formuladora de la Municipalidad Provincial de Huamanga, proceders
a efectuar el requerimiento de la contratacién de un proyectista, para lo cual remitird su informe
al Gerente Municipal o Jefe inmediato para que se implemente el proceso de contratacién
correspondiente seglin el monto referencial, para lo cual adjunta los términos de referencia o
Plan de Trabajo que sustenta su solicitud.

Articulo 32.- DOCUMENTOS OBLIGATORIOS PARA LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTE
TECNICOS:

Para la elaboracion de los Expedientes Técnicos el proyectista recibird de la Unidad Formuladora,
los siguientes documentos:

- Una copia del Proyecto de Pre Inversién.
- Una copia de |a declaratoria de viabilidad del PIP.
- Términos de referencia o Plan de Trabajo para la elaboracién del Expediente Técnico.

Articulo 42.- ASPECTOS TECNICOS QUE DEBEN SER CONSIDERADOS EN EL TRABAIO DE CAMPO:

4.1 UBICACION FiSICA DEL PROYECTO
Se debera definir adecuadamente la localizacién fisica donde se desarrollard y ejecutard el
proyecto, verificando |a categoria de poblado (anexo, barrio, comunidad, caserfo, centro poblado
.. etc.) y sureconocimiente por las autoridades y la municipalidad como tal.

* 4.2 DE LAS CONDICIONES DEL TERREND

Para el caso de los proyectos donde se efectiien estructuras se deberd verificar la concordancla

" entre el uso del suelo y el tipo de infraestructura planteada, sobre la base del tipo de terreno
encontrado, la magnitud e importancia de la infraestructura y su relacién con la calidad final del
proyecto. En todos los casos deberd acreditarse el saneamiento fisico y legal del terreno y la libre
disponibilidad del mismo.
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Para el caso de las edificaciones o infraestructuras definidas se tomard ademis de las
consideraciones anteriores, las medidas o dimensiones para asegurar que el terrego albergue sin
ningun riesgo |a estructura planteada en relacién a las dimensiones disponibles en el terreno.

Se debers definir en caso de servidumbres o pasos por propiedades particulares la disponibliidad
de ceder de dichos propietarios, los mismos que deberdn ser necasariamente informados, y lograr
su autorizacién con el apoyo en lo posible de los beneficiarios del proyecto, caso contrario se
debe informar en el Expediente Técnico de las dificultades en este aspecto, identificando
claramente la problematica.

4.3 DEL LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO

El levantamiento topogréfico debe considerar necesariamente el 100% del drea del proyecto,
asumiendo un 20% de drea para eventuales replanteos, |as curvas de nivel deben ser 3 un metro y
deben contener |a informacién de cotas exactas en las distintas estructuras planteadas, nombres
de los lugares, rios, quebradas, edificaciones de referencia, etc., que permitan y ayuden a
identificar las caracteristicas topograficas del terreno. Estos porcentajes y exigencias pueden
variar dependiendo de |a tipologia del proyecto y la normativa sobre la materia.

Se debera tomar mayor énfasis a la informacién técnica que se requiera obtener para el disefio
del proyecto en funcién a |a tipologia del proyecto, tomando en cuenta que a mayor informacién
mayor detalle y mejor calidad del proyecto.

4.4 DE LA INFORMACION TECNICA

De acuerdo al tipo de proyecto y las normas técnicas, a criterio del proyectista se deberd recoger
la informacién técnica necesaria con relacién a las dimensiones del terreno, tipo de suelos, afores,
distancias, accesos, acontecimientos o eventos hidrogeoldgicos, etc. que se requiera para
asegurar la calidad, detalle y precisién en el disefio del proyecto.

4.5 DE LOS ESTUDIOS DE SUELDS

El objeto del estudio de suelos es conocer las caracteristicas fisicas y mecanicas del suelo,
establecer los parémetros de resistencia mecdnica que permita determinar la capacidad portante
del terreno en las zonas donde se instalaran las estructuras planteadas en el proyecto.

Se efectuaran de acuerdo a las condiciones, complejidad y envergadura de la infraestructura o
tipo del proyecto, sobre la base de las normas de ingenierfa y de acuerdo a los Términos de
Referencia o Planes de Trabajo especificos del proyecto en la que ests establecida la necesidad
del estudio de suelos.

4.6 DELESTUDIO DE CANTERAS

En caso de requerirse de material seleccionado para base o sub base u otro tipo de relleno, se
requiere identificar y consignar una o més canteras en el documento técnico, determinando el
volumen del movimiento de tierras y los tiempos, costos, etc. los que estaran ligados al tipo de
proyecto y de acuerdo a los Términos de Referencia o Planes de Trabajo especificos del proyecto
en |a gue se establezca |a necesidad del estudio de canteras.

4.7 DE LOS ESTUDIOS HIDROLOGICOS

En los casos que se tenga que efectuar obras de arte, pontones, drenajes urbanos, badenes o
alcantarillas debe efectuarse un estudio hidroldgico de la cuenca para poder estimar el volumen a
drenar con respalde en las normas de la Ingenierfa y de acuerdo a los Términos de Referencia o
Planes de Trabajo especificos del proyecta,
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Articulo 52.- ASPECTOS AMBIENTALES QUE DEBEN SER CONSIDERADOS EN EL TRABAIO DE
CAMPO:
El objetivo del trabajo de campo en temas ambientales debe estar dirigido a identificar y verificar
los impactos ambientales negativos durante [a ejecucion de la obra, considerados en el perfil de
proyecto.

5.1 DE LAS CONDICIONES AMBIENTALES PREVISTAS EN EL PERFIL Y EXPEDIENTE TECNICO
DURANTE LA EIECUCION DE LA OBRA
Durante |a ejecucian de la obra deberdn prevenirse las siguientes condiciones ambientales:

Debe prevenirse y disponer la correcta disposicién de material excedente {en los lugares
adecuados y destinados a este fin), los que deben estar sefialados en los planos y especificaciones
técnicas correspondientes.

Debe prevenirse y disponer de instalaciones sanitarias en el lugar de |a obra y considerar aspectos
relacionados a la seguridad para la obra y el trabajador.

De ser el caso, se deben contemplar las medidas para atenuar la emisién de ruidos molestos que
se pudieran producir por la ejecucién de la obra.

De ser el caso, se deben contemplar las medidas para controlar y atenuar la emisién de gases
contaminantes del aire que se pudieran producir por la ejecucién de la obra.

Debe prevenirse y disponer las dreas de circulacién y transito para dotar de seguridad a los
trabajadores de la obra.

5.2 DE LA DISPOSICION ADECUADA DE RESIDUOS Y DESECHOS GENERADOS EN OBRA
PREVISTAS EN EL PERFIL Y EXPEDIENTE TECNICO
ra el tratamiento de los residuos y desechos generados por |a obra se deberdn tomar en cuenta
siguientes aspectos;

SPeben estar incluidos en el presupuesto de obra las partidas de limpieza final de obra,
Mesmontaje de las obras provisionales, eliminacién y disposicion de material excedente,
rehahilitacion ambiental de dreas disturbadas, etc.

. El disefio debe garantizar ademds que una vez culminada la obra se tenga una adecuada
orientacién, espacios e iluminacidn suficente, instalaciones, buena distribucién, etc., que
garanticen la calidad ambiental del servicio a brindarse y todos los aspectos que intervienen en la
"/ calidad final de la obra, en caso de que el proyecto considere edificaciones y otros, segln el tipo
/ de proyecto.

El disefio debe considerar en caso de residuos sélidos, cumplir con lo sefialado con la Ley de
s Residuos Solidos con relacion a su disposicién final.

“Articulo 62.- ASPECTOS TECNICOS QUE DEBEN SER CONSIDERADOS EN EL TRABAJO DE
" _GABINETE

' - Considerando lo observado en el trabajo de campo y con toda la informacién recogida y
disponible, en el trabajo a desarrollar en gabinete el Proyectista ademas de sus propios criterios,
deberd tomar en cuenta lo siguiente:

6.1 NORMATIVIDAD
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El proyectista debe considerar que los criterios de disefio y de mds aspectos contemplados en el
proyecto estén en concordancia con la normatividad vigente, en cuanto a nognas técnicas,
reglamento nacional de edificaciones y las normas complementarias de sector que corresponda
segln el tipo de proyecto, asi como las indicaciones establecidas en la presente Directiva y otras
propias de Ia municipalidad. !

6.2 MEMORIA DESCRIPTIVA

La memoria descriptiva debera indicar fa descripcién general y caracteristicas técnicas del
planteamiento del proyecto, asf mismo establecer cuantitativamente y cualitativamente la meta
del proyecto e indicarse las actividades evaluadas para lograr el disefio final del proyecto.

Por lo tanto, la memoria debe poseer en cada una de sus secciones un orden légico de ejecucion
de los distintos trabajos, presentando la sustentacion de los pardmetros usados, haciendo énfasis
en lo correspondiente a los disefios geométricos, dejando el detalle de los estudios especificos en
funcion a los Términos de Referencia o Plan de Trabajo para cada proyecto.

La memoria descriptiva general deberd indicar: antecedentes, ubicacién del proyecto, objetivos
del proyecto, justificacidn del proyecto, clima, topografia, vias de acceso; servicios, financiamiento
del proyecto, plazos de ejecucion, costo final del proyecto, nimero de beneficiarios. De acuerdo a
la tipologia del proyecto debera desarrollarse la Memoria Descriptiva por especialidades.

Asimismo, se complementard con la parte de la ingenieria del proyecto que estara sujeta al tipo
de proyecto y especificada segln los respectivos Términos de Referencia o Plan de Trabajo.

6.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS
Las especificaciones técnicas deben contener la siguiente estructura:

a) CAPITULO: Abarca una serie de aspectos andlogos en cuanto a rubros de construccién, que
frecuentemente se utilizan en los proyectos (ejemplo de capitulo: 02 Movimiento de tierras)

b) SECCIONES: Una seccidn trata especificamente una determinada tarea de construccion que
generalmente constituye una partida que conforma el presupuesto de obra. (Ejemplo seccidn:
02.02 Excavaciones)

¢) PARTIDAS: Una secci6n estard conformada por partidas (Ejemplo partida: 02.02.01
Excavacién Masiva) que debe contener |o siguiente:

Descripcion

Caracteristicas y calidades de los materiales a utilizar

Equipo

Método de construccién (procedimiento constructivo)

Sistema de control de calidad (controles y aceptacidn de trabajos)

Método de medicidn

I B Y

Se debe tomar en cuenta que las especificaciones técnicas son por cada partida del presupuesto
de obra (seccidn), que estén relacionadas al proceso constructivo, y deben ser concordante con
los planos, metrados y presupuesto del expediente técnico, conteniendo la suficiente informacién
técnica para su correcta ejecucion, incluyendo aspectos cualitativos y cuantitatives; y en caso de
aplicar, se deben nombrar las normas correspondientes.

No se deberdn hacer referencia a partidas similares o genéricas ni a marcas de productos o
materiales que induzcan a la compra de productos de determinados proveedores.
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6.4 METRADOS

Se deberd efectuar una planilla de metrados detallados, analizando cada estructura por separado
de todas las partidas y metas contempladas en el perfil y Expediente Técnico. La sustentacién de
estos metrados debe guardar correspondencia con las medidas sefialadas en los planos.

Al presentar el sustento de los metrados de todas las partidas que se presupuestan, no se debe
omitir las unidades.

6.5 PRESUPUESTO DEL PROYECTO
El consultor o proyectista para el cdlculo del presupuesto usara el software $10 u otro similar
(previa aprobacién del drea correspondiente), con |a base de datos correspondiente.

Se deberd presupuestar cada estructura por separado, en general ninguno de los componentes
del expediente técnico debe ser presupuestado en forma global, sino por medic de las partidas
con unidades que permitan valorizar adecuadamente.

El proyectista es responsable que las partidas consideradas en el expediente técnico sean
suficientes y/o necesarias para la correcta ejecucion y aseguren la calidad del proyecto.

Los expedientes en la fase constructiva se formulardn debiendo considerar los siguientes
aspectos:

a.- COSTO DIRECTO: partidas relacionadas a la ejecucidn del proyecto, dentro de las cuales deben
considerarse los controles de obra, fletes locales.

b.- GASTO GENERALES: los gastos generales deben representar un maxime del 10% del costo
directo.

.- GASTOS DE SUPERVISION Y LIQUIDACION: Se deberd considerar un porcentaje maximo del 5%
el costo directo para efectos de ser utilizados como gastos de supervision y liquidacion.

d.- COSTO TOTAL DEL PROYECTO: se considerara a la suma total de los ftems (a+b+c). Sobre al
costo total del proyecto, se deberd tener en cuenta lo dispuesto en la “Directiva General del
Sistema Nacional de Inversion Pablica” vigente, referente al % de variacion respecto al costo del
PIP en la etapa de pre inversion.

“6.6 ANALISIS DE COSTOS UNITARIOS

/' ,/Cada partida o actividad debe estar sustentada con su respectivo anglisis de costo unitario. Los
2* precios de los insumos requeridos en el proyecto deben ser compatibles con el mercado local
preferentemente, en casos especiales deben indicarse los precios de otro mercado y tomar en
cuenta los costos adicionales de fletes o envios.

Para la formulacién de los costos unitarios, el costo de mano de obra seré referido al régimen

o .~ vigente en la Municipalidad, salvo excepciones sustentadas con Resolucién Gerencial. Debera

" presentarse en formatos de base de datos conocida (S10 u otro similar previa aprobacidn del drea
"' correspondiente).

=

7 El céleulo de costo del maestro de obra debe estar afectade en los gastos generales y con
incidencia directa al plazo de ejecucidn a tiempo completo. No debe considerarse en el andlisis de
costos el insumo de capataz, Deberd de adjuntar un cuadro ponderado del cilculo de costos de
los insumos de por lo menos tres cotizaciones realizadas en la zona del &mbito del proyecto.
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6.7 RELACION DE INSUMDS GENERALES

La relacion de insumos debera presentarse en forma general, asl como por gruposs2s decir mano
de obra, materiales y equipo/herramientas. Se debe considerar que en el listado de insumos del _
presupuesto debe aparecer |2 cantidad total, costo unitario y total por insume que se va a
necesitar para el proyecto. La sumatoria de los montos totales para cada uno de ellos debe ser
concordante con el costo de partidas del presupuesto.

6.8 FORMULA POLINOMICA:
Se debera presentar el clculo respectivo de la férmula Polindmica de acuerdo a las normas que
regulan dicho aspecto.

6.9 CRONOGRAMA DE OBRA VALORIZADO PARA LA EJECUCION DE PROYECTO:

En la fermulacién del cronograma de obra, debe considerar todas las partidas genéricas del
proyecto. Se debera presentar un cronograma de obra con diagrama de barras y diagrama PERT
CPM (Ruta Critica), en las que se deberd establecer el valor en cada periodo programado y por
cada partida del presupuesto, indicando los montos valorizados por mes y el porcentaje
correspondiente,

6.10 PRESUPUESTO ANALITICO:

En los proyectos a ser ejecutados por administracion directa o convenio, es necesario efectuar el
presupuesto analitico, es decir, programarlo para contar con la disponibilidad presupuestal, el
cual debe ser para cada una de las partidas especificas del gasto, segtin el clasificador de gasto
vigente.

6.11 PLANOS:

Los planos deben proporcionar la interpretacidn y comprobacién cualitativa que permita justificar
de forma grafica la solucidn adoptada e identificar y aclarar los elementos de la obra.
Preferentemente los planos se presentaran en tamafio A1, A2 y/o A3 con sus escalas respectivas y
deberd utilizar un software especializado (ejemplo: ACAD versién Actuslizada), o similar
necesariamente. (Segdn el anexo 04)

Los planos de las diferentes especialidades del Proyecto, debe contener la informacién suficiente
y caracteristicas principales que concuerden con los trabajos que seran desarrollados en campo o
en el proceso constructivo, Los planos deben ser de fcil entendimiento para la ejecucidn, es decir
con los acotamientos suficientes, con escala adecuada, de acuerdo a las normas establecidas y
que ademds tengan los datos técnicos necesarios. La correcta informacién vertida en este punto
serd |a que se utilizara para el sustento de los metrados.

6.12 PRUEBAS Y CONTROLES DE CALIDAD

El presupuesto del Proyecto debe incluir los cantroles y pruehas de calidad que seran aplicados
durante la ejecucion, las que deben ser definidos en funcién al tipo y especialidad del proyecto;
estas deben estar presupuestadas dentro del costo directo. El presupuesto debe incluir las
partidas indicando las medidas de control de los impactos ambientales negativos generados por la
ejecucion de la obra.

6.13 FLETES LOCALES
Se realizard el cdlculo de fletes para aquellos materiales que sean necesarios y adquiridos en
mercados o lugares que requieran este costo adicional.

6.14 COMPATIBILIDAD DE DOCUMENTQOS
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Se deberd verificar Ia compatibilidad entre los planos, las especificaciones técnicas, los metrados y al FF10d
el presupuesto; respecto a las partidas o actividades necesarias para la correcta ejecucién. o Andlisis de costos unitarios (Base de datos S10 u otra similar previa -
aprobacidn del drea correspondiente) FF11
o Relacién de Insumos del Costo Directo por tipo (Base de datos S10u I
otra similar previa aprobacidn del drea correspondiente) FF12
© Férmulas polinomicas (2do al 4to del D.S N2011-79-VC) FF13
o Desagregado de Herramientas FF14

® Programacién de Obra:

o Cronograma de Ejecucion del Proyecto indicando Ruta Critica FF15
o Cronograma Valorizado de Ejecucidn de obra FF16
CAPITULO Il o Cronograma de Requerimiento de Materiales FF17
o Cronograma de Requerimiento de Maquinaria y Equipos FF18
o Cronograma de Requerimiento de Mano de Obra FF19

CONTENIDOS MINIMOS DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS
8.3 PLANOS GENERALES
* Plano de ubicacién geogréfica de |a localidad donde se ubica el proyecto, referenciado con

Articulo 72.- CONTENIDO DEL EXPEDIENTE TECNICO coovrdenadas UTM & escala Edectiada.

El proyectista presentard los documentos en funcidn al contenido minimo establecido en los e Plano del 4rea de intervencién antes del proyecto donde se visualice el estado actual y sus
términos de referencia o Plan de Trabajo concordantes con la guia de contenidos minimos que se caracteristicas.

cuenta segtin el tipo de proyecto, caracteristica y especialidad. .

Plano clave o planeamiento general, donde se visualice el proyecto en su conjunto con las

construcciones aledafias o referenciales.

¢ Plano topografico a curvas de nivel, preferentemente a 1.00 metro, donde se grafique la
poligonal trabajada, los BMs, las construcciones existentes, los postes de telefonfa,
instalaciones eléctricas, arboles, etc., que reflejen con exactitud |a situacién sin proyecto.

* Todo plano presentado deberd contar con el membrete sefialado en el ANEXO 04,

Artlculo 82 CONTENIDO MINIMO EN TODO EXPEDIENTE TECNICO.
Independientemente del tipo de proyecto los expedientes técnicos que se presenten deben de
onsiderar necesariamente los siguientes documentos;

DOCUMENTOS LEGALES:

FORMATO:

* Ficha de registro Formato SNIP N¢ 03/04 segtin corresponda

» Contrato de servicios.

* Términos de Referencia o Planes de Trabajo y sus anexos.

¢ Opinidn favorable del sector correspondiente cuando corresponda.
L

L

8.4 PLANOS DE ESPECIALIDAD

¢ Planos de especialidad segin el tipo de proyecto, caracteristicas y especialidad
considerado en la Guia de contenido minimo y/o Términos de referencia o planes de
trabajo.

Certificado de Habilidad profesional del {los) proyectista(s), y de los especialistas. ESTUDIOS ESPECIALIZADOS (ANEXO 01)

Disponibilidad de terreno, acreditando el saneamiento fisico legal y la libre disponibilidad

¢ Estudio de impacto Ambiental o Programa de Adecuacion de Manejo Ambiental,
del mismo - Anexo 02 * Estudio de canteras segln corresponda.
e Declaracién Jurada del Proyectista - Anexo 03 * Estudios hidrologices de la zona segiin corresponda.
S - . ¢ Estudio de mecdnica de suelos.
e 8.2 DOCUMENTOS TECNICOS: e Caleulo de disefio.
FORMATO: * Estudios de Gestion de Riesgos y Desastres segtin la envergadura y tipologia del Proyecto.
¢ Otros estudios que demande el proyecto segtin su complejidad y envergadura.
¢ Ficha Técnica. FF1
o ¢ Memoria descriptiva por Especialidad FF2 8.6 DOCUMENTOS ADICIONALES
e Evaluacion del Impacto Ambiental FF3 * Panel fotogréafico.
: ® Especificaciones técnicas por Especialidad FF4 ¢ Certificado del Ministerio de Cultura (Certificado de Inexistencia de Restos Arqueclégicos
4 * Costos de Inversion: - CIRA).
1 0g o Presupuesto Resumen del Proyecto FF5 * Documentos de propiedad del terreno (escritura piblica y otro documento que muestre
W © Presupuesto General FF6 oz I3 aceptacién de los usuarios segin corresponda), acreditando el saneamiento fisico legal
o Cuadro de Presupuesto Analitico General FF7 Y y la libre disponibilidad del mismo.
-, o Desagregado de Gastas Generales FF8 e Cotizacién de los insumos del costo directo de minimo 3 proveedores de ferreterias o
© Desagregado de Gastos de Supervision FF9 establecimientos de venta de materiales de construccian.
o Sustentacion de Metrados (explanaciones, acero y flete) FF10a
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CAPITULO IV

PROCESO DE EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS

Articulo 92.- PROCEDIMIENTO PARA LA SUBGERENCIA DE ESTUDIOS Y PROYECTOS.

Al concluir la etapa de formulacién de expediente técnico y una vez que el expediente es
entregado por el proyectista a la Sub Gerencia de Estudios y Proyectos en un original impreso yun
CD conteniendo la Informacion completa del expediente técnico, de acuerdo a los Términos de
Referencia o Planes de Trabajo.

9.1 REVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Como parte de las responsabilidades funcionales el Evaluador de Proyectos deberd revisar y visar
el Expediente Técnico y emitir su conformidad al jefe de la Sub Gerencia de Estudios y Proyectos
quien también deberd visar el referido expediente técnico, siendo esta la 1” instancia que
observara cualquier deficiencia que encuentre, y devolverd al proyectista una esquela sefialando
sus observaciones, en concordancia a la Directiva y normas técnicas vigentes; asl como deberd
verificar la compatibilidad entre el presupuesto, las especificaciones técnicos, los planos y los
metrados del expediente técnico.

De acuerdo a la magnitud del proyecto se debe de determinar el nimero de entregables del
desarrolio del estudio, el cual debe de estar estipulado en los cronogramas de los Términos de
Referencia o Planes de Trabajo. La Evaluacién sera por cada entregable. El incumplimiento de esta
disposicidn estard sujeto a las penalidades establecidas en el contrato.

9.2 REVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO CON SUPERVISION DE ESTUDIOS.

Para el caso de los proyectos de envergadura o de especialidad donde haya sido necesaria la
contratacién de un supervisor para la etapa de estudios, este deberd emitir su informe y solicitar
al funcionario de la Subgerencia de Estudios y Proyectos, que emita su conformidad de servicio
como parte de sus responsabilidades funcionales, previa revisidn del expediente técnico v del
informe de supervision.

9.3 CONFORMIDAD DEL EXPEDIENTE TECNICO.

. Una vez que el funcionario de la Sub Gerencia de Estudios y Proyectos emita su informe con
~- opinion favorable, remitird todo lo actuado y los documentos del expediente técnico a la

Comisién de Revisién y Aprobacién de Expedientes Técnicos (CRAET) que se constituye por
efecto de lo dispuesto en la presente Directiva.

Articulo 102.- DE LA COMISION DE REVISION Y APROBACION DE EXPEDIENTES TECNICOS.
La Comisitn es la instancia colegiada de la municipalidad, encargada de revisar en segunda
instancia el cumplimiento de los requisitos técnicos y legales en la elaboracién del expediente

- técnico, emitiendo la opinién técnica definitiva.

"10.1CONFORMACION DE LA COMISION DE REVISION Y APROBACION DE EXPEDIENTES

TECNICOS.

4 ,'_La comisién técnica es nombrada por el titular del pliego, en este caso el Alcalde, mediante

Resolucion de Alcaldia el mismo que debera estar compuesta por:

s Gerente de Desarrollo Territorial, quien preside |la comision.
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* Subgerente de Obras o personal de planta.
® Subgerente de Supervision y Liquidacién de Proyectos, o personal de planta.

El Subgerente de Estudios y Proyectos o profesional/consultor de la especialidad encargadose la
elaboracién del expediente técnico participard en calidad de invitado para sustentar el expediente
técnico.

10.2DE LAS SESIONES DE LA COMISION DE REVISION Y APROBACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS.

Las sesiones de la comision son privadas; sin embargo, se registraran en forma individual las

opiniones de sus miembros y el dictamen en un libro de actas debidamente legalizado, las

citaciones serdn efectuadas en forma escrita por el presidente.

10.3 DE LA FRECUENCIA DE LAS REUNIONES.

La comisién se deberd reunir previa citacién con una frecuencia de una vez por semana en forma
ordinaria y cuando lo estime por conveniente en forma extraordinaria, su presidente; siempre que
se tenga en agenda expedientes técnicos por evaluar.

10.4 DEL FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION DE REVISION Y APROBACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS.

La comision a iniciativa de sus miembros puede propener la formulacién de un reglamento y

politicas de gestion que orienten su funcionamiento, para lo cual deberd estar suscrito por los tres

miembros y transcrito en el libro de actas de la comision. A partir de la cual esta regird su

aplicacion.

Articulo 112.- DEL PROCESO DE LA EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS

11.1 DEL EXPEDIENTE TECNICO INGRESADO A LA COMISION DE REVISION Y APROBACIGN DE
EXPEDIENTES TECNICOS.

Todo expediente técnico sometido a consideracién de la comisién debe contar con Ia opinién

previa y favorable de la Subgerencia de Estudios y Proyectos.

11.2 PROCEDIMIENTO DE EVALUACION.

El presidente de Ia comisién instalara la sesion e informaré sabre los expedientes técnicos a ser
evaluados, poniendo a consideracion la necesidad e invitar al proyectista para que participen en el
momenta de |a emision del dictamen de la evaluacién del expediente técnico, y se efectuard una
revisién individual por cada miembro, pudiendo evaluarse en forma simultanea por cada miembro
un expediente y al final se efectiia comentarios para la aprobacién u observacién del expediente.

Articulo 12°.- ASPECTOS TECNICOS DE LA EVALUACION EN PRIMERA INSTANCIA.

12.1 NORMATIVIDAD.
Se debe verificar que el contenido minimo del expediente técnico este de acuerdo a lo dispuesto
en la presente Directiva.

Se debe verificar que el expediente técnico esté en concordancia con la normatividad vigente: en
cuanto a normas técnicas, se debera verificar el cumplimiento de los reglamentos vy las normas
complementarias del sector que corresponda seglin el tipo de proyecto.

12.2 DE LOS CRITERIOS DE DISENO

Se debera realizar la verificacion técnica del Expediente Técnico, la cual incluird entre otras
actividades las siguientes:
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* Revision de las hojas de cdlculo que contenga el expediente, en su proceso y su calculo
matematico,

® Revisidn de parametros empleados para el disefio y dimensionamiento en concordancia con
las normas, reglamentos o criterio del proyectista el cual debe estar sefialado.

* Revision de |os resultados de los estudios y andlisis que sirven de sustento para el cilculo y
disefio.

* Revision de disefio y dimensionamiento de las estructuras en forma particular si hubiera, con
los mismos criterios de los items anteriores.

12.3 DE LOS METRADOS

Se realizard la verificacién de las planillas de metrados detallados, analizando cada estructura por
separado, de todas |as partidas contempladas en el Expediente Técnico. La sustentacién de estos
metrados debe guardar correspondencia con las medidas sefialadas en los planes que deben estar
claramente acotados.

12.4 DEL PRESUPUESTO DE OBRA

Se deberd verificar si las partidas y actividades consideradas en el expediente técnico son

suficientes y/o necesarias para la correcta ejecucidn; debiendo verificarse también los siguientes

aspectos:

* Que no existan partidas sefialadas en forma global sin una unidad de medida.

* Que exista el presupuesto de cada estructura por separado, en general ninguno de los
componentes del Expediente Técnico debe ser presupuestado en forma global, cada una debe
presupuestarse por medio de las partidas con unidades que permitan valorizar
adecuadamente,

* Que cada partida o actividad esté sustentada con su respectivo analisis de costo unitario.

* La existencia del listado de insumos del presupuesto, en el cual debe aparecer el metrado
total, costo parcial y total por insumo que se va a necesitar para el expediente técnico.

* Que el presupuesto de obra, considere los costos directos, gastos generales y gastos de
supervisién.

¢ Que estén adecuadamente identificadas y presupuestadas las partidas correspondientes a los
controles de calidad en el costo directo de la obra.

¢ Que el presupuesto incluya las partidas necesarias, indicando las medidas de control de los
impactos ambientales negativos generados por la ejecucién de la obra.

- 12.5 DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

»“-\Se debe verificar que existan especificaciones técnicas por cada partida, que estén relacionadas al

§ .\ =Yroceso constructivo, que sea concordante con los planos del expediente técnico, y contengan la
457 “Luficiente informacion técnica para su correcta ejecucion, incluyendo aspectos cualitativos y

g RERIOR //."/cuantitativus y en caso de aplicar se nombren las normas correspondientes,

e

S Se deberd verificar que al momento de establecer las caracteristicas de los materiales o equipos

no se hagan referencias directas a marca de productos, que insinden o induzcan a la compra de

una marca o de un proveedor especifico.

"En los detalles de |as especificaciones técnicas deben estar contemplados el sistema de valoracién
-y |a forma de pago por cada partida, que debe corresponder a la unidad del presupuesto de obra.

‘._.fie deben tener en cuenta los contenidos minimos establecidos en numeral 8.2 de |a presente
Directiva.

12.6 DEL CRONOGRAMA DE OBRA
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En la evaluacién se deberd verificar la correcta formulacion del cronograma de obra, gue
considere las partidas genéricas del proyecto y guarde relacidn directa con ®| proceso de
ejecucion. En el cronograma debe estar adecuadamente sefialado el monto programado mensual
que permita una programacion de gastos, .

Se debera verificar que el expediente cuente con un cronograma de gasto analitico mensual que
permita un control presupuestal adecuado.

12.7 DE LOS PLANOS

En la evaluacién se debera verificar que la informacién de los planos permita una adecuada
ejecucién de |a obra, sin supuestos o detalles omitidos sobre aspectos generales similares u otros
vicios que obliguen a interpretaciones particulares o personales,

Se deberd verificar que exista el detalle correspondiente de las estructuras sefialadas en la
memoria y todos los detalles cuenten con las acotaciones suficientes que faciliten su
interpretacién y posterior ejecucién.

Se deberd verificar que los planos de las estructuras u otros guarden relacion entre si y
principalmente con relacion a sus medidas y acotaciones. Se deberd sefialar si a juicio del
evaluador se requiere de algiin plano, detalle o similar para facilitar el entendimiento de los
disefios o pardmetros del proyecto.

12.8 DE LA COMPATIBILIDAD DEL PROYECTO
Se deberd verificar la compatibilidad entre el Presupuesto, las Especificaciones Técnicas, los
Planos y los Metrados respecto a Ias partidas o actividades necesarias para la correcta ejecucién.

Articulo 132.- ASPECTOS AMBIENTALES DE LA EVALUACION EN PRIMERA INSTANCIA.
Los objetivos de la Evaluacién Ambiental son:

* Evaluar las condiciones ambientales previstas durante la ejecucién de la obra
¢ Evaluar la calidad ambiental del servicio esperado de la obra una vez ejecutada, es decir los
impactos directos e indirectos.

13.1DE LAS CONDICIONES AMBIENTALES PREVISTAS EN EL EXPEDIENTE TECNICO DURANTE LA
EJECUCION DE LA OBRA

La comision debera verificar que el expediente contemple los aspectos ambientales que se deben

tomar en cuenta durante la ejecucién de |a obra, a tal efecto se deberé verificar especialmente los

siguientes aspectos:

Que se haya previsto un adecuado uso del recurso agua, asl como prever la correcta disposicion
de material excedente (en los lugares adecuados y destinados a este fin).

Que estén incluidos en el presupuesto de obra las partidas de limpieza final de obra, desmontaje
de las obras provisionales, eliminacién y disposicién de material excedente, rehabilitacidn
ambiental de areas disturbadas, etc.

Que las condiciones de trabajo previstas en el lugar de la obra sean adecuadas y en condiciones
sanitarias eficaces,

Que las condiciones de trabajo previstas en el lugar de la obra sean adecuadas en términos de
seguridad para el trabajador.
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Que se hayan contemplado las medidas para atenuar la emision de ruidos molestos que se
pudieran producir por la ejecucion de la obra.

13.2 DEL SERVICIO ESPERADO DE LA OBRA UNA VEZ EJECUTADO.

Se debera verificar que el disefio garantice |a calidad ambiental del servicio a brindarse una vez
culminada la obra segtin aplique en términos de orientacion, espacios, iluminacidn, distribucion,
asi como instalaciones adecuadas para su propésito: eléctricas, redes de agua y desagie, etc. y
todos los aspectos que intervienen en la calidad final de |a obra.

13.3 DE LA DOCUMENTACION ADICIONAL

Se deberad verificar si se cumplio en elaborar la Declaracién de impacto Ambiental (DIA), Estudio
de Impacto Ambiental (EIA) o si se prepard el Plan de Adecuacién y Manejo Ambiental (PAMA), se
deberd determinar si el estudio amerita la Certificacién Ambiental exigida por la entidad
competente o entidad financista.

Articulo 142.- ASPECTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS DE LA EVALUACION EN PRIMERA
INSTANCIA.

14.1 DE LA DECLARATORIA DE LA VIABILIDAD

En la Evaluacion se verificard que el expediente técnico tenga adjunto la Resolucion de la
declaratoria de viabilidad, donde figura el Cédigo Unificado (Antes Cédigo SNIP), nombre del
proyecto, presupuesto y los formatos SNIP 15 y SNIP 16, los mismos que deben ser elaborados
por el Consultor o Proyectista y debidamente visados por los entes responsables de su verificacion
y aprobacion y otros.

14.2 DE LAS AUTORIZACIONES

En la Evaluacidn se verificard que el expediente técnico tiene adjunto las autorizaciones
municipales o de empresas del estado, sobre uso de servicios, puntos de empalme, factibilidades
etc. Todas las autorizaciones deben ser tramitadas por la municipalidad.

14.3 DE LAS SERVIDUMBRES

En la Evaluacion se verificard que el expediente técnico tiene adjunto las autorizaciones Notariales
sobre servidumbres en terrenos de propiedad de particulares y/o terceros, que ponga en riesgo la
ejecucion de la obra.

14.4 DE LOS TERRENOS

.En la Evaluacién se verificard si en el expediente técnico estd sefialada alguna estructura
\importante del proyecto en terrenos de particulares o terceros, y que se cuente con la
fautorizacién expresa documentada (Inscrito en Registros Publicos) o copia de la compra del drea
/del terreno que garantice la ejecucién de |a obra sin ninglin problema.

14.5 DEL PLAN DE INVERSIONES
En la Evaluacién se verificard que el proyecto esté considerado dentro del plan de Desarrollo
- Concertado de la inversion publica de la municipalidad, asegurando su financiamiento.

14.6 DE LAS FIRMAS

14 En’la Evaluacion se verificard que el expediente técnico este suscrito en todas sus paginas por
- parte del proyectista y en los planos correspondientes de manera que se pueda identificar con
_~claridad con su nombre, numero de colegiatura. En los casos de documentos por especialidad
eétos son firmados por los profesionales responsables de sus disefios segun corresponda.

Articulo 152.- DEL INFORME DE EVALUACION EN PRIMERA INSTANCIA.
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Una vez concluida la evaluacion, el Evaluador debera emitir el Informe Técnico correspondiente el
cual deberd incluir el Cédigo Unificado (Antes Codigo SNIP), nombre del proyeeto, monto de
inversion, plazo de ejecucidn, ubicacién geogréfica del proyecto, y otros.

15.1 DE LA ENTREGA DE OBSERVACIONES AL PROYECTISTA )
Cuando el Evaluador haya encontrado observaciones al expediente durante su proceso de
evaluacioén; el expediente técnico incluido |a ficha de evaluacion con las observaciones es devuelta
al Subgerente de Estudios y Proyectos quien determinara el plazo en funcién a la envergadura de
las observaciones para el levantamiento de las mismas por parte del proyectista.

Las observaciones realizadas por el Evaluador deben sefialar claramente los aspectos técnicos,
ambientales y/o legales; no existe la posibilidad de efectuar nuevas ohservaciones a un
expediente ya evaluado.

El expediente observado, una vez levantada las observaciones por el proyectista, debe ser
reingresado a una préxima evaluacién adjuntando el Informe Técnico de evaluacién anterior y
debera tener cardcter de prioritario para que el Evaluador emita un pronunciamiento final.

CAPITULO V
DEL PROCESO DE APROBACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS

Articulo 162. PROCEDIMIENTO A SEGUIR POR LA COMISION DE REVISION Y APROBACION DE
EXPEDIENTES TECNICOS (CRAET)

Al finalizar las sesiones, se firmaran las actas y el pronunciamiento final, y redactaran la resolucién
de aprobacion del expediente técnico; procediéndose al estampado en todas las hojas con el
sello de APROBADO y firmando en esta todos los miembros de la Comisién.

Articulo 172. REGISTRO EN EL BANCO DE PROYECTOS

Se deberd cumplir con los requisitos previos sefialados en la Directiva General del Sistema
Nacional de Inversién Plblica vigente, para la aprobacién del estudio definitivo o expediente
técnico detallado por el érgano que resulte competente, la OPI institucional registrard en el banco
de proyectos, en el plazo maximo de 3 dfas habiles, la informacién siguiente: el monto de
inversidn; plazo de ejecucién; la modalidad de ejecucion del PIP y las férmulas de reajuste de
precios en los casos que sea aplicable.

Articulo 182, EMISION DE LA RESOLUCION DE APROBACION

Es responsabilidad de la Comisién de Revisién y Aprobacion de Expedientes Técnicos (CRAET)
emitir |a resolucién de aprobacion con todos los datos sefialados en el acta de aprobacién de la
sesion de la comisién técnica, y su remision a la Unidad Ejecutora (UE), para iniciar con las
acciones correspondientes, con copia a la Unidad de Programacién e Inversiones y al drea
encargada de presupuesto.

CAPITULO VI
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS DE LA FORMULACION DE PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICA

Articulo 192. DE LAS ACTUALIZACIONES DEL EXPEDIENTE TECNICO
La Subgerencia de Estudios y Proyectos es el drgano encargado de realizar las actualizaciones de
los expedientes técnicos, los mismos que se actualizaran seglin necesidad de |z Institucién,

Articulo 202. DEL RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO.

El Gerente de Desarrollo Territorial, conjuntamente con el Jefe de la Unidad de Programacion e
Inversiones y el Subgerente de Estudios y Proyectos, son los responsables del cumplimiento de lo
dispuesto en la presente Directiva.

TITULO SEGUNDO

EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
HUAMANGA

CAPTULO |

MARCO CONCEPTUAL

Articulo 212.- DEFINICIONES

21.1. EIECUCION DE PROYECTOS.

modalidad.

Esta etapa de inversion de los proyectos estd condicionada a la disponibilidad presupuestaria de
la Municipalidad, debiéndose gestionar con anticipacion prudente el financiamiento de los
mismos a fin de proceder con la ejecucion de los proyectos.

CAPITULO Il

: EIECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE OBRAS PUBLICAS
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Articulo 222.- DE LOS REQUISITOS:

En el marco de una ejecucion técnica que garantice la correcta, eficiente, eficaz y transparente ,
utilizacién y gestién de los recursos y bienes del estado; antes que se inicie una obra por
administracién directa, se verificara que cumplan los siguientes requisitos:

22.1. INFORMES: TECNICO, LEGAL Y PRESUPUESTARIO FAVORABLES.

Emitidos por la Sub Gerencia de Obras o Unidad Ejecutora correspondiente, que sustenten la
czpacidad de la Municipalidad Provincial de Huamanga, para gestionar la Ejecucion
Presupuestaria Directa del respectivo proyecto, los cuales contendrdn como minimo lo siguiente:

22.1.1. Informe Técnico de la Unidad Ejecutora:

a) Contar con la viabilidad del proyecto, considerando las riormas del Sistema Nacional de
Inversion Publica.

b) Descripcién de la organizacién de la entidad y del soporte técnico y administrative del cual
dispone.

c) Efectiva disponibilidad de personal profesional, técnico y administrativo.

d) Efectiva disponibilidad de los equipos mecdnicos en estado operativo de propiedad
institucional que se asignaran al proyecto, acompafiado del cronograma de distribucion de
todos los equipos de la Municipalidad Provincial de Huamanga,

e) Evaluacion de la complejidad del proyecto y su relacién con la propia experiencia operativa de
la Municipalidad Provincial de Huamanga.

f) Descripcion v evaluacién de las ventajas en costos y operatividad respecto a una ejecucién por
contrata,

22.1.2. Informe Legal:

a) Certificacién de la efectiva disponibilidad del terreno.

b) Certificacién de que se cuenta con |as licencias, permisos, autorizaciones, opiniones favorables,
entre otros, emitidas por las entidades competentes que permitan el inicio y desarrollo normal
de las actividades del proyecto en la etapa de ejecucién.

22.1.3. Informe Presupuestario:

a) Certificacion presupuestal que determine la disponibilidad presupuestal para la ejecucién del
proyecto.

22.2. Expediente Técnico:

Aprobado por |a entidad correspondiente con una antigiiedad no mayor de tres afios, documento
que estard visado en todas sus pdginas por los profesionales responsables de elaboracién y
responsables de su revision y aprobacién (CRAET), estara conformado al menos por:

a) Memoria Descriptiva.

b) Especificaciones Técnicas, por cada partida que conforma el presupuesto definiendo la

naturaleza de los trabajos y el procedimiento constructivo.

Presupuesto Base del Proyecto por Ejecucion Presupuestaria Directa (Administracién Directa).

- Andlisis de Costos de precios unitarios para por Ejecucién Presupuestaria Directa, con IGV
incluido solo en los insumos de materiales y servicios de terceros, la tarifa horaria de los
equipos propios solo considerard el costo de operacidn.

- Desagregado de Gastos Generales.

- Presupuesto del Proyecto por Ejecucion Presupuestaria Directa que considere CD+GG+GS,

- Listado de materiales, equipos, H.M., H.H.

- Formula polindmica del presupuesto del proyecto por administracion Directa.
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Presupuesto Analitico (por especifica de gastos y componentes presupuestales), formulado en

base al listado de insumos y desagregado de gastos generales y de supervisién.

Cronograma de Ejecucién o Avance de Obra, el cual deberd de considerar necesariamente el

periodo que corresponda al proceso de adquisicidn de materiales conforme a la legislacion

vigente.

- Cronograma de ejecucion.

- Cronograma de Abastecimiento de Materiales.

- Cronograma de utilizacién de equipos y maquinarias.

f) Planilla de Metrados debidamente sustentados.

g) Planos de todas las especialidades relacionadas al proyecto, visado por los respectivos
profesionales.

h) Plan de Mantenimiento en la etapa de operacion.

i) De existir normas especificas referidas al proyecto éstas son de aplicacion obligatoria en |a

elaboracién de los Expedientes Técnicos.
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22.3. Certificacién:

Con carédcter de declaracién jurada, emitida por el responsable de |a oficina competente de la
administracién del equipo mecénico de la Municipalidad Provincial de Huamanga, en la que se
identifique los equipos y maquinarias disponibles para le ejecucion del proyecto, las mismas que
deberén estar en estado operativo acorde a lo dispuesto en el Expediente Técnico, efectuando la
cuantificacion inicial del aporte en horas-maquina.

Articulo 23°.- CONSIDERACIONES PARA LA EIECUCION DE OBRAS Y/O PROYECTOS POR
ADMINISTRACION DIRECTA.

La Municipalidad Provincial de Huamanga a través de la Sub Gerencia de Obras o Unidades
Ejecutoras; verificardn que, en la Ejecucién de Proyectos Publicos por Administracion Directa se
cumplan con lo sigulente:

23.1. RESIDENTE DE OBRA O RESPONSABLE DEL PROYECTO:

Todo Proyecto que se ejecute bajo esta modalidad deberd de contar de modo permanente y
djirecto con un profesional colegiado, habilitado y especializado designado por la Unidad
Bjecutora, bajo documento en calidad de Residente o Responsable del Proyecto el cual podra ser
eniero, arquitecto o profesional seglin corresponda a la naturaleza del proyecto, con no menos
01 afio de ejercicio profesional.

Para las obras por administracién directa, las labores de Residente o Inspector podrin ser
efectuadas por personal de planta de la institucién o en su defecto se procedera con la
contratacién de un profesional externo.

El Residente de Obra o Responsable del Proyecto, asumird la direccién técnica y administrativa del
J. proyecto contando para este propGsito con asistentes técnicos, administrativos, almaceneros,
’ guardianes, maestro de obra y secretarias segln la envergadura y naturaleza del proyecto a
ejecutar.

Su participacién se efectlia de acuerdo al monto del proyecto, coeficiente de participacion
mensual y plazo de obra, por lo que en obras pequefias y de poca envergadura, no habria ningun
problema en que éste participara y sea contratado en varias obras en la misma entidad, teniendo
como coeficiente de participacién méxima de 1.

En caso gue algin funcionario de la Municipalidad Provincial de Huamanga y/o la Sub Gerencia de
Obras certifiquen la inasistencia (Verificacién del cuaderno de visitas) del Residente y/o
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responsable del proyecto en tres ocasiones consecutivas, generard acciones para la resolucién del
contrato y Ia aplicacién de penalidades correspondientes. .

Los pagos se realizaran en relacion directa con el avance fisico de ejecucion para el caso de pbras
de infraestructura; en caso de proyectos sociales, fortalecimiento, productivos y medio
ambientales serdn pagos conforme a la modalidad del contrato en relacién al cumplimiento de
metas contempladas en el expediente técnico; salvo excepciones imprevistas y/o fortuitas ajenas
a las funciones del residente debidamente sustentadas y autorizadas por el supervisor,
funcionario del érgano de linea y gerencia municipal.

El Residente de Obra o Responsable del Proyecto, serd propuesto por el responsable de la Unidad
Ejecutora, su designacion serd mediante documento, siempre y cuando el monto de contrata que
derive de la prestacién del servicio no supere los montos maximos que sefiale la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado para procesos de seleccidn; quien iniciard sus funciones
por lo menos quince (15) dfas antes del inicio de la obra, a fin de realizar el informe de
compatibilidad del Expediente Técnico.

La sustitucion del Residente de Obra o Responsable del Proyecto sélo procederd previa
autorizacién escrita del funcionario responsable de su designacién, el cual detallard las causales
que motivaron el cambio, asi como solicitard el Informe de Corte fisico y financiero
correspondiente, al Residente de Obra o Responsable del Proyecto sustituido, para proceder con
la designacién de un nuevo profesional quien asumird las responsabilidades del sustituido de
acuerdo a las normativas vigentes.

Las Funciones y responsabilidades del Residente de Obra o Responsable del Proyecto, deberdn de
regirse de acuerdo a los documentos de gestion interna y los contratos de servicios que celebra
con |la Municipalidad Provincial de Huamanga, de tal manera, que el profesional seleccionado para
este cargo cumpla con las siguientes funciones:

Formular el informe de compatibilidad del expediente técnico 15 dfas antes del inicio de obra,
el cual se transcribird como primera anotacién en el cuaderno de obra.

Es responsable del cumplimiente de los plazos, metas, especificaciones técnicas y planos del
Expediente Técnico y las actividades administrativas necesarias para ejecutar el Proyecto.
Precisar la fecha de inicio y término de obra requiriendo la conformidad del inspector o
supervisor, seglin corresponda.

Elaborar y presentar oportunamente, para su adquisicién respectiva el listado de los insumos
necesarios para la ejecucion de los trabajos de acuerdo al calendario de adquisicién de
materiales. Dicha programacion se efectuara dentro de los primeros quince (15) dias habiles
de cada mes, en caso de tratarse de insumos que no requieren de procesos de licitacién y/o
similares, en cuyo caso se tomard las previsiones antes del inicio de la obra.

Otorgar la conformidad mediante Informes técnicos, de recepcién de materiales y servicios
contratados.

f) Registrar en el Cuaderno de Obra las ocurrencias diarias del proceso de ejecucién del proyecto
(consultas, propuestas, incidentes, avances flsico/financieros, adicionales por mayores
metrados y partidas nuevas, ampliaciones de plazo, deductivos; utilizacién de materiales,
mano de obra y equipos mecénicos y otros).

Controla y certifica la utilizacion de mano de obra y equipos velando el uso eficiente de
equipos asignados y rendimiento.

Administrar el uso de los recursos ingresados al proyecto, como mano de obra, maquinaria,
equipo y materiales, entre otros, los cuales no deberan ser destinados a fin distinto sino, se
usen Unica y exclusivamente para la ejecucion de la obra conforme al expediente técnico
aprobado.
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i)

Implementar mecanismos de control necesarios para comprobar la situacién, estado y uso de
los bienes de su responsabilidad, dejando constancia de ello en el Cuaderno de Obra asi como
en los informes que presenta.

Presentar informes mensuales como plazo maximo hasta los 03 dias calendarios contados a
partir del primer dia habil del mes siguiente al de la valorizacidn respectiva, de acuerdo a los
formatos correspondientes; el incumplimiento del presente generard las penalidades
establecidas en sus contratos correspondientes y procesos administrativos; conteniendo el
archivo digital del informe valorizado mensual de las actividades y avances del Proyecto, en el

formato una vez concluidos a satisfaccion los trabajos de acuerdo al anexo adjunto en la
Directiva N2 001-2016-MPH/A. *

w) Adoptar las medidas de seguridad en relacién al personal, maguinaria vy equipo bajo su

responsabilidad. s

x) En caso de que la comision de verificacién, recepcién y transferencia de proyectos haya

encontrado errores o defectos en los acabados, levantara un pliego de observaciones (Anexo
N2 055), las mismas que seran subsanadas en un plazo de 08 (ocho) dias habiles por el
Supervisor y Residente de Obra, en caso de incumplimiento se retendra el pago del Residente

cual se indique toda la informacidn relevante relacionada a la ejecucion del Proyecto y a la
determinacion de sus costos, tales como: valorizacién de avance fisico de obra, ejecucion del
avance financiero, movimiento del almacén de campo, movimiento de maquinarias y equipos,
movimiento de materiales e insumos, pruebas técnicas de calidad y funcionamiento, relacién
de problemas, incidencias, consultas y absolucion de consultas, registro fotografico, copia de
los asientos de Cuaderno de Obra por el periodo correspondiente. Sobre la base del informe
mensual, la Unidad Ejecutora autorizaré el pago de los hanorarios del Residente de Obra o
Responsable del Proyecto.

Presentar informes mensuales respecto al avance fisico financiero de las obras piblicas a su
cargo en los formatos establecidos por el responsable de INFObras - MPH, para cumplir con el
aplicativo de INFObras, del Ministerio de Economia v Finanzas y la Contraloria General de la
Republica, en cumplimiento a la Resolucién de Contraloria N2 335-2011- CG “Registro de
informacidn sobre obras publicas del Estado - INFObras”.

de Obra y el pago final del Supervisor estipulados en su contrato.
y) Las demds funciones inherentes al cargo que le asigne el Sub Gerente de Obras.

23.2. SOBRE EL CUADERNO DE OBRA.

Todo Proyecto contara con un Cuaderno de Obra legalizado por Notario Publico, foliado y sellado
en el cual debe de anotarse y registrarse, bajo responsabilidad del Residents de Obra o
Responsable del Proyecto y del Inspector o Supervisor segtin sea el caso, todas las ocurrencias o
incidencias relacionadas al proyecto en particular como: fecha de inicio y termino de los trabajos,
las madificaciones autorizadas, los avances mensuales, los controles diarios de ingreso y salida de
materiales y personal por categorfas, las horas de trabajo de los equipos con expresa indicacidn
de las horas de uso, asi como los problemas que vienen afectando el cumplimiento de los
cronogramas establecidas y las constancias de supervision de la Obra, rendimiento de las partidas
I} En casos de sustraccién, perdida, deterioro y uso indebido de las maquinarias, equipos y ejecutadas, consumo de combustible y |ubricantes, consultas, drdenes, resultados de las pruebas
bienes de la obra y/o proyecto, dard lugar a la reparacién o indemnizacién por parte del de control de calidad, controles de ingreso y disponibilidad de los materiales e insumos, entre
responsable de la ejecucion de la obra y/o proyecto como encargado de la custodia y otros.
proteccidn de los bienes del proyecto.
m) Participar en la obra a su cargo de acuerdo a su coeficiente de participacién y cumpliendo con
los contenidos del expediente técnico aprobado.
n) Ejercer la direccién técnica y administrativa del proyecto de acuerdo al expediente técnico
aprobado, debiendo adoptar las medidas pertinentes y oportunas para ejecutar los trabajos en
el plazo previsto, Serd responsable del atraso o paralizaciones injustificadas asi como de la
calidad de los trabajos ejecutados.
Disponer el retiro y reemplazo de los materiales rechazados por su mala calidad o por no
corresponder a las especificaciones técnicas del expediente técnico aprobado.
Tomar acciones o medidas correspondientes en temas de seguridad en |a ejecucién de la obra,
de acuerdo a la NORMA G.50 SEGURIDAD DURANTE LA EJECUCION.
Coordinar y tener informado a la Direccion de Recursos Humanos los retiros, deserciones,
reemplazos y nuevos ingresos de personal obrero. Llevar un registro de asistencia a través del
cual se pueda determinar la participacién y permanencia de cada obrero durante la ejecucién
de la obra.
! ¥) Elaborar y presentar el informe mensual al Supervisor o Inspector de Obra maximo hasta los
=/ 03 dias calendarios contados a partir del primer dia habil del mes siguiente al de la valorizacion
respectiva.
Presentar al Supervisor o Inspector, las solicitudes de modificacién al expediente técnico en el
cuaderno de obra y adjuntando el informe técnico sustentatorio.
Elaborar el Expediente de Adicionales si fuese necesario.
Entregar al Almacén de la Municipalidad los saldos de Insumos y herramientas con una copia
del Resumen de Movimiento de Almacén y Material en Cancha, recabando el original suscrito
por el responsable del Almacén de la obra como constancia de |z entrega de la documentacién
> a ser entregada en la pre-liquidacicn.
Presentar al Supervisor o Inspector, dentro de los quince (15) dias Gtiles de concluida la obra, g TR L g
.~ el informe final (Liguidacion). Participar y suscribir el acta de terminacién de la obra segun 2

k

El Cuaderno de Obra debe de extenderse en original y tres copias. Las copias se desglosan
progresivamente para acompafiar los informes mensuales que presenta en Residente de Obra o
Responsable del Proyecto y el Inspector o Supervisor, segiin sea el caso.

El Residente de Obra o Responsable del Proyecto, es responsable del Cuaderno de Obra y de su
permanencia en el lugar de obras, el mismo que estara a disposicion del Inspector o Supervisor,
segun corresponda; dicha responsabilidad terminaré a la entrega del proyecto a la Comisién de
Recepcidn y Liquidacién de |a Obra.

El residente de obra o responsable del proyecto anotard en el cuaderno de obra los metrados
mensuales ejecutados de cada partida con fines de elaborar la valorizacion de la obra,

Las solicitudes que se realicen como consecuencia de las ocurrencias anotadas en el Cuaderno de
Obra, se efectuaran directamente a la entidad por medio de comunicacién escrita (infarme).

Las anotaciones de las ocurrencias en el cuaderno de obra, es de exclusividad de! residente de
obra y supervisor, no siendo vélide las anotaciones de otros.

Modelo de registro en el Cuaderno de Obra:
DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

Asiento N2 25: FECHA Estado situacionol climatoldgico:

DEL RESIDENTE:
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En la fecha se ha desarrollado los partidas de movimiento de tierras entre la progresivas Km, 01 +
14 y Km. 01+ 42 con un avance de 45.32 m3 de excavacion en terreno normal correspondiente a la
zanja de la linea de conduccidn.

Personal:

La cuadrilla utilizada en lo jornada de hoy, en resumen es el siguiente:
01 Maestro de Chra

03 Operarios

03 Oficiales

20 Peones

Materiales:

Asi mismo el movimiento de almacén es el siguiente:

Ingresaron XX bolsas de cemento y XX tablas madera corriente de 1”x 8” x 10" las mismas que no
han sido utilizadas, no se ha generado egreso alguno de materiales.

Equipo:

£n lo que se refiere al equipo se ha utilizado el siguiente:

Retroexcavadora de propiedad de lo Municipalidad Provinciol de Huamanga, en total de 3 horas v
20 minutos el mismo que esté sustentado en el parte diario correspondiente, habiéndose
entregado un total de XX galones de petrdleo.

Observaciones:

En la progresiva Km. 01 + 40, se ha encontrado roca fija por lo cual es necesario combior el
alineamiento para evitar esto roca o utilizar explosivos, por lo tanto se solicita pronunciamiento
del Supervisor para continuar con los trabajos.

En la fecho se ha verificado la conclusidn de Jos trabajos desarrollados en la obra, de acuerde a lo
.- solicitado por el Residente en el AsientoN® XX, de fecha XX, esta verificacién corresponde @ todas
las pertidos contempladas en el expediente técnico y de la documentacidnde obra, en vista de Jo
" cuol luego del recorrido en la obra y habiendoe encontrodo y verificade que la obra ha cumplido
* con un avance del100% en todas las partidas considerados en el presupuesto de obra y en los
« metrados sefiolados sin que existo trabajo pendiente por realizar,esta Supervision dejo constancia
que lo obra ha sido concluida, fijéndose como fecha de finalizacion el dig ... . habiéndose
efecutodo los siguientes partidas:

01.00 Trabajos preliminares.

i o e

02.00 Movimiento de tierras

02.01 Excavacidn de zanjas 30 m3
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En cumplimiento de los normas la Supervisidn solicita o lo Municipalidad Provincial de Huamanga,
la conformacidn de lo Comision de Verificacién, Recepcidn y Transferencio de Obra (7).

Siendo los 2 de la tarde se concluye con la verificacion final de fa obra y respectivo cierre del
cuaderno de obra y se firma en sefial de conformidad.

(Firma y post firma)

(*) La solicitud para la conformacidn de la comision de verificacicn, recepcicn y transferencio de
obro se efectuard de manera escrita mediante informe de culminacion de obra, con una
anticipacidn de 30 dfos calendarios.

23.3. SOBRE EL EQUIPO MECANICO.

El control del equipo mecanico asignado al Proyecto se llevaré acabo considerando los siguientes
aspectos:

a) Relacién de equipo mecanico indicando el horémetro y odémetro desde el inicio de su
operacion hasta el final de la jornada o término de su participacién, la misma que debe
registrarse en |a bitdcora correspondiente visado por el operador, controlador y el residente o
responsable del proyecto, asf como el estado situacional real de cada una de |as unidades.

b) Reporte individual de gastos de operacién, mantenimiento y reparacién de las unidades de
equipo mecanico (FE-10).

c} Documentos relacionados a la supervisién del equipo mecanico.

d) Relacion de reparaciones de envergadura, donde se indicard la unidad, fecha de la reparacién,
horémetro y odémetro, descripcidn de la reparacian y el costo que demandd la misma.

e) Relacién de compras de repuestos de alto consumo (llantas, cuchillas, cantoneras, filtros, ufias,
etc.) donde se indicard; la unidad, registro, horémetro/oddmetro, fecha de adquisicion,
descripcion del bien adquirido, nimero de factura y su costo.

23.4. SOBRE LOS INFORMES DE VALORIZACIONES DE OBRA.

Las valorizaciones de obra se formularan en funcién de los metrados realmente ejecutados, con
los precios unitarios y los gastos generales previstos en el presupuesto del expediente técnico
aprobado.

Los metrados de obra ejecutados serdn formulados y valorizados por el Residente de Obra o
Responsable del Proyecto y presentados en un plazo maximo hasta los 03 dias calendarios
contados a partir del primer dia habil del mes siguiente al de la valorizacién respectiva, aprobado
por el superviser o inspector, como anexos al informe mensual de valorizacién, con una copia
digital adjunta.

Los aspectos técnicos y financieros en el informe de valorizacién a tener en cuenta para su
elaboracion son:

Informacion Técnica:

= La informacién técnica minima que debera contar el Informe de Valorizacion mensual o final del

proyecto es:

v Ficha Técnica del Proyecto (primer y tltimo informe) Formato FT- 01
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¥ Acta de Entrega de Terreno (primery ltimo informe) Anexo—01

¥ Acta de Recepcién de Obra Anexo— 02

¥ Informe Mensual Formato FE - 01
¥ Cronograma Valorizado de Avance de Obra (ler informe) Formato FE - 16
¥ Valorizacién Mensual o Final de Obra, Formato FE - 02
¥ Valarizacién de Adicionales de Obra {de ser el caso) Formatao FE - 03
¥ Valorizacién de Deductivos de Obra (de ser el caso) Formato FE - 04
¥ Valorizacién de mayores metrados de Obra Formato FE - 05
¥ Hoja de metrados ejecutados (princ,, adicional y mayores) Farmato FE - 06
¥" Resumen del Costo Total (Informe Final) Formato FE - 07
¥ Valorizacion del Aporte Vecinal (de ser el caso) Anexo - 03

¥ Segunda copia del Cuaderno de Obra,

Infarmacién Financiera:

La informacion financiera minima que deberd contar el Informe de Valorizacién mensual o final de

obra son las siguientes:

¥ Presupuesto Analitico Aprobado Vigente. (1er informe)

¥" Ejecucién Presupuestal Patrimonial Mensual. Formato FE - 08
¥ Cuadre Comparativo del Presupuesto Analitico Aprob. y Ejec. Formato FE -

¥ Cuadro de Movimiento diario de Almacén por Insumo. Formato FE - 10
¥" Movimiento de Almacén Valorizado Mensual. Formato FE - 11
¥ Horas Maquinaria Propia/Alquilada mensual Formato FE - 12
¥" Resumen de Horas Maguina Propia/Alquilada Mensual Formato FE - 13
¥ Consumo de Combustible, Lubricantes, repuestos y otros Formato FE - 14
¥ Hoja de Tareo Mensual Formato FE—- 15
¥ Acta de entrega de Saldos de materiales a Almacén Central Anexo—04

23.5. SOBRE EL PLAZO DE EJECUCION DE LA OBRA.

Para fines de control de la Ejecucién Presupuestaria Directa de Obras piblicas (Administracién
Dlrecta), el plazo de ejecucién se computa desde la fecha en que materializa la ltima de las
uientes actividades:

Entrega de terreno correspondiente.

Entrega del desembolso para el inicio de |z obra de ser el caso.

Entrega de las maquinarias, equipos, materiales e insumos respectivos, de acuerdo al
cronograma de Ejecucion de Obra y al cronograma de abastecimiento de materiales, para cuyo
efecto el responsable de la Unidad Ejecutora deberd de coordinar oportunamente con el
responsable de la Oficina de Administracién las acciones correspondientes.

Tocios los plazos relacionados al proceso de ejecucién de las obras, lo cual incluye su etapa de
’—- liquidacion, se computan por dfas calendarios.

Si se produce un atraso injustificado y el avance fisico valorizado es menor al 80% del
programado, el Residente de Obra deberd elaborar dentro de los tres (3) dias dtiles siguientes,
cronogramas acelerados, reprogramando las actividades, justificacién sustentada del retraso y
solicitara |a intervencién del lefe del Area técnica con la finalidad de aprobar o denegar la

ampliacién de plazo. Este, debe ser presentado obligatoriamente al Supervisor o Inspector de
Obra para su aprobacién.

' Corresponde a la entidad disponer la determinacion de las responsabilidades exigibles, en su caso,
"3 los profesionales y responsables de la Oficina de Administracién y de las Unidades Ejecutoras.
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Los sefialados retrasos deben de ser reportados y cuantificados de ser el caso en eI cuaderno de
obra para ser incorporados en |a liquidacién final de la obra.

Sera causal de Notificacidn al Residente por parte del Supervisor o Inspector, cuando el avance
real de Obra sea menor al 80% del programado y causal de penalidad, por lo cual el Residente de
Obra deberd elaborar dentro de los tres (3) dias (tiles siguientes, cronogramas acelerados,
reprogramando las actividades, con |a finalidad de culminar la Obra en el plazo establecido.

Corresponde al Residente de Obra cumplir los cronogramas vigentes, siendo responsable del
atraso o paralizacién injustificada del mismo y que no tenga relacién con la disponibilidad de
materiales de construccién en obra. Los casos de negligenciz o imputaciones del Residente de
Obra serdn motivo de penalidad, la que se establecerd en el contrato respectivo.

Adicionalmente, para la ampliacién de plazo de ejecucién de proyecto se deberi cefiir a lo
dispuesto en el componente de supervision de proyectos sobre la ampliacion de plazo de
ejecucién de proyecto.

23.6. SOBRE EL CONTROL DE CALIDAD DURANTE LA EJECUCION DE LAS OBRAS.

a) Durante la ejecucion de la obra se realizardn pruebas técnicas de control de calidad y
funcionamiento de acuerdo a la naturaleza de cada obra. Las pruebas de control de calidad
estan destinadas a verificar que los materiales e insumos son adecuados e idéneos, en
concordancia con las especificaciones Técnicas. Las pruebas de funcionamiento estén
destinadas a |a verificacion y la funcionalidad durante Ia ejecucién y al finalizar la obra.

El expediente Técnico preverd las oportunidades y modalidades de actuacidn de las pruebas
técnicas; en caso contrario, el Residente de Obra debe programarlas con la conformidad del
Inspector, o del Supervisor segiin sea el caso,

En los informes mensuales del Residente de Obra y del inspector o del Supervisor segin sea el
caso, se identificard e indicard los resultados y su respectiva evaluacién en relacidn a las
pruebas realizadas, adjuntando para dicho efecto la documentacién correspondiente sin
perjuicio de su anotacion y registro oportuno en el cuaderno de Obra.

El responsable de la Sub Gerencia de Obras o Unidad Ejecutora, realizard un riguroso
seguimiento a la ejecucion de la Obra, si es que el resultado de las pruebas no hubiese sido
positivo tomara las medidas correctivas en las instancias pertinentes.

b

C

a

23.7. CON RELACION AL AVANCE FiSICO DE OBRA.

a) Las valorizaciones mensuales seran elaboradas segin los metrados ejecutados y precios

unitarios del presupuesto aprobado de acuerdo al avance fisico de las partidas de acuerdo al

cronograma de Avance de Obra, valorizando los costos indirectos en funcién al avance fisico de
las partidas incluidas en los costos directos.

b) Las valorizaciones tendran el cardcter de control de obra y servirdn para el cslculo de pago al
Residente o Supervisor, siendo elaborados por el Supervisor o Residente o Inspector de Obra,
seglin corresponda.

t) Los metrados serdn consignados mensualmente en el Cuaderno de Obra, siendo entregados al

Supervisor o Inspector de Obra, conjuntamente con el informe mensual elaborado por el

Residente de Obra.

d) La valorizacién mensual debe cumplir con lo siguiente:

® Ser equivalente por lo menos al 80% del avance fisico acumulado programado en el periodo
informado,
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e El calculo del avance fisico de a Obra a la fecha del informe, expresado en porcentaje, se
calculard mediante la siguiente relacidn:

% Avance Fisico = Costo Directo Valorizado/Costo Directo Tatal del Presupuesto x 100

23.8. OTROS ASPECTOS VINCULADOS A LA EJECUCION DE LAS OBRAS.

Todas las contrataciones y adquisiciones relacionadas a la ejecucién del proyecto se efectian por
intermedio de |2 Oficina de Administracién, mediante requerimientos formulados por el residente
de obra o responsable del proyecto. La adquisicion y contratacién de bienes y servicios se realizan
en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado y directivas internas de la entidad.

En el lugar de la Obra se instalars un Almacén de Campo, bajo responsabilidad del Residente de
Obra, quien implementard los mecanismos de control més idéneos y convenientes para impedir
sustracclones, pérdidas o situaciones similares. En su informe mensual, el Residente de Obra debe
dar cuenta del estado y movimientos de almacén de campo.

El residente de obra y/o proyecto deberd implementar un cuaderno de visitas el mismo que
permanecers en obra y/o proyecto (inamovible), donde se registre la permanencia del residente
y/o responsable del proyecto, del misme modo la participacion del supervisor y/o inspector seglin
el coeficiente asignado; durante el periodo de ejecucion de la cbra y/o proyecto para garantizar el
cumplimiento de sus funciones establecidas en la presente directiva.

El responsable de la Unidad Ejecutora, implementarda de manera inmediata las acciones
correctivas que correspondan o iniciar las acciones necesarias para determinar cualquier
responsabilidad.

El asistente administrativo del proyecto deber llevar el control de la ejecucién econdmica y
financiera del proyecto; para cuyo efecto empleard los registros contables auxiliares, que
ermitira determinar el costo final de la obra; registrando cada adquisicion segin las especificas
gasto, los cuales deberdn de estar debidamente sustentados. Los incrementos de costos
stanciales que afecten el cumplimiento de metas del proyecto se deberan cefiir al componente
supervisién de proyectos sobre las modificaciones del presupuesto. El residente de obra o
esponsable del proyecto conjuntamente con el asistente administrativo son responsables
directos del manejo presupuestal del proyecto.

\Es responsabilidad del asistente administrativo del proyecto la presentacién de la preliquidacién
financiera al residente de obra o responsable de proyecto, para el cual la oficina de

-;,J'Administracio'n deberd preveer en el contrato correspondiente la retencién respectiva hasta un
"/ 5% del pago mensual la misma que serd restituida con la conformidad del residente.

Es responsabilidad del Residente de obra o responsable del proyecto la presentacién de la pre

liquidacién fisica y financiera del proyecto a la Subgerencia de Obras o Unidad Ejecutora, para el

cual |a oficina de Administracion debera preveer en el contrato correspondiente la retencion

respectiva hasta un 10% de la valorizacion mensual de pago la misma que serd restituida con el
. informe de conformidad de |z Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién de Proyectas,

! + Concluida la obra, de existir sobrantes de materiales y herramientas operativas se devolverdn al

dlmacén central de la Institucién mediante el Anexo N° 03 (NEA - Nota de entrada a almacén).

23.9. SOBRE LAS MODIFICACIONES DEL PRESUPUESTO DE LA OBRA.
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Para las modificaciones no sustanciales en la fase de inversién se aplicara el Artlcul® 27° sobre las
Modificaciones de un PIP durante la fase de inversién, establecido en la Directiva General del -
Sistema Nacional de Inversién Piblica aprobado por Resolucién Directoral N* 003 — 2041 —
EF/68.01.

En los casos debidamente demostrados y previa aprobacién del Proyectista o de la Unidad
Formuladora — Gerencia de Estudios y Proyectos, aprobado por el Supervisor o Inspector de obra,
se podrd considerar una modificacion del Expediente Técnico que generard un adicional (Mayores
metrados y/o partidas nuevas), para lo cual el expediente de modificacién debe contar con los
siguientes documentos:

¢ Informe del Residente o Inspector de Obra acompafiado del Expediente modificado y el
Presupuesto comparativo entre lo inicialmente aprobado y la modificacién propuesta, asi
como la copia de los asientos del cuaderno de obra que sustenten el pedido.

* Informe y opinién favorable del Proyectista o de la Sub Gerencia de Estudios y Proyectos.

* Informe y opinién favorable de Iz Subgerencia de Supervisién y Liquidacion de Proyectos.

¢ [nforme favorable de la UPI y segin sea el caso el registro de las modificaciones y la
verificacion de vizbilidad (Formato SNIP 16).

Luego de zprobada la modificacién planteada, el Residente o Inspector de Obra presentars al
Supervisor de Obra, en un plazo maximo de 3 dias, los cronogramas “"Reprogramados”, asl como
I3 informacién adicional que el Supervisor de Obra estime por conveniente.

El Supervisor de Obra podrd autorizar via Cuadernc de Obra aquellas modificaciones que en
forma acumulada no represente més del 2% del Costo Directo de Cbra, sin perjudicar la calidad de
las especificaciones técnicas o reducir las metas del Expediente. Ello, no exime de gestionar ante
la Sub Gerencia de Obras la aprobacién correspondiente para su inclusién en la Liguidacién de
Obra.

Las modificaciones deben ser aprobadas necesariamente por Resolucidn del titular de |a entidad.
Los incrementos del presupuesto de obra sélo proceden en los casos siguientes:

1. Por omisiones o errores en el expediente técnico, siempre y cuando no deriven de errores en
los rendimientos de mano de obra o equipos.

2. Por situaciones imprevisibles generadas posteriormente a la autorizacién del titular de la
entidad para la ejecucién Presupuestaria Directa (Administracién Directa) de la respectiva cbra
publica.

Son de aplicacién a las obras ejecutadas por administracion presupuestaria directa, las siguientes
consideraciones:

a) El Residente de Obra sustentard técnicamente la necesidad de ejecucion de las modificaciones
y Iz viabilidad de las soluciones técnicas adoptadas y los gastos generales necesarios, cuando
se plantee medificaciones no sustanciales se debe solicitar la opinidn del proyectista.

b) El Residente de Obra mediante Cuaderno de Obra solicitard los incrementos, deductivos,
modificaciones de especificaciones técnicas. Asimismo proporcionaré toda la informacion que
permita una evaluacién técnico-legal y presupuestal, que posibilite la conformidad por el
Inspector o Supervisor, seglin corresponda y posteriormente la aprobacién por la entidad,
indicando las causales sustentatorias.
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