MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

P
AYACUCHO “CAPITAL DE LA EMANCIPACION HISPANOAMERICANA” -
LEY N° 24682, -,

“Afio del Dialogo y la Reconciliacién Nacional” TTanssnge,

DECRETQC DE ALCALDIA N° 095 2018-MPH/A

Ayacucho, 27 ARn 2018

EL SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA DADO EN
EL DESPACHO DE ALCALDIA DEL PALACIO MUNICIPAL .

‘
¥

5 El Informe N° 224-2018-MPH/17 de fecha 16 de agosto 2018, proveniente de la
§/ Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y e Informe Legal N° 75-2018-MPH/ 16 de fecha 15
de agosto de 2018 proveniente de la Oficina de Asesoria Juridica sobre Propuesta de
. “Directiva para el Uso y Operatividad del Software para la Ejecucion y Liquidacién de Obras y
#miPus.  Proyecto de Inversién Publica SISPROY?, v;
s

-

i Que, conforme lo establece ¢l Articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado,
Sedemywt~"  modificado por la Ley de Reforma Constitucional N°® 28607, en concordancia con el Articulo
o II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 — Ley Orgénica de Municipalidades, modificado
Wit >w por la Ley N° 30305, de fecha 10 de marzo de 2015, los gobiernos locales gozan de
zRiutonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, mediante Informe N° 069-20 18-MPH/ |17-RP de fecha 08 de junio de 2018, el
esponsable de Proyecto de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto solicita la revisién N
probacién de la propuesta de "Directiva de Uso y Operatividad del Software para la
Ejecucion y Liquidacién de obras y proyectos de inversion publica - SISPROY"

Que, mediante Informe N° 175-2018-MPH/12.55, de fecha 05 de julio del 2018, la
Sub Gerente de Sistemas y Tecnologia da visto bueno a la aprobacién de la referida
3\ Pirectiva;

b

?é‘.f; oy
W 7

Que, mediante Informe N° 659-2018-MPH/54, de fecha 13 de julio de 2018, el Sub
Gerente de Supervision y Liquidacién de Proyectos concluye que la mencionada propuesta
& de Directiva cumple con [os objetivos y finalidades necesarios para su implementacién por
S/ ello se continte con el tramite para su aprobacion;

Que, mediante Informe N° 207-2017-MPH/17.19, de fecha 01 de agosto de 2018, el
Jefe de la Unidad de Racionalizacién emite OPINION TECNICA FAVORABLE a la citada
propuesta de Directiva;

Que, mediante Informe N° 204-2018-MPH/12.55, de fecha 10 de agosto, la Sub
Gerente de Sistemas y Tecnologia, precisa que la aprobacién e implementacién de la referida
propuesta de Directiva no ocasiona afectacién presupuestal;

Que, mediante Decreto de Alcaldia N° 005-20 17-MPH/ A, de fecha 15 de febrero de
2017, se aprueba la Directiva "Normas y Procedimientos para la Elaboracién, Aprobacion y
Actualizacion de Directivas de la Municipalidad Provincial de Huamanga" cuyo objetivo es
"Normar y establecer el procedimiento para la formulacién, tramitacion actualizacion y
aprobacion de directivas que expida la Municipalidad Provincial de Huamanga'; en mérito a
10, se tiene la propuesta de DIRECTIVA PARA EL USO Y OPERATIVIDAD DEL SOFTWARE

¥ liquidacién de obras y proyectos de inversion publica - SISPROY, para estandarizar el
>y

meAenado de formatos, automatizar el registro de informacion y facilitar la toma de decisiones
a los trabajadores de la Municipalidad Provincial de Huamanga, asimismo, gestionar el uso
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operatividad del software SISPROY en todos los provectos de inversién publica ejecutados
por la modalidad de administracién directa de la MPH:

Que, es menester sefalar la definicién de una Directiva, como un dispositivo legal o
documento normativo de caracter interno elaborado y expedido por las dependencias
administrativas a través de sus autoridades superiores precisando politicas institucionales y
determinando los procedimientos que deben realizarse en la ejecucion de una determinada

==Gccion administrativa o técnica, concordante con los dispositivos legales vigentes. En ese
oxden de ideas, la presente propuesta de Directiva es un instrumento que normara el uso
SISPROY conteniendo todos los detalles acerca del flujo de actividades del proyecto de
Wprsion de administracién directa; al respecto de su revisién y analisis se vislumbra que
#ple con todos los requisitos establecidos por la Directiva Normas ¥ Procedimientos para
¥¥ Elaboracion, Aprobacién y Actualizacién de Directivas de la Municipalidad Provincial de
uamanga, asi como cuenta con las opiniones técnicas favorables de las unidades
correspondientes;

Que, la aprobacién e implementacién de la propuesta de Directiva para el Uso y
Dperatividad del Software para la Ejecucion y Liquidacion de Obras y Proyectos de Inversion
\ fg/Publica - SISPROY forma parte del plan de trabajo para el cierre de brechas del Sistema de
Wty Control Interno de nuestra institucién, el cual define las responsabilidades del uso y
- operatividad del Sistema tanto en la Sub Gerencia de Sistemas ¥ Tecnologia como en la Sub
ey, Gerencia de Supervision y Liquidacién de Proyectos formalizadas a través de actos
ol "@:solutivos, por lo cual no genera en ningiin caso afectacién presupuestal, sino por el
: fontrario un apoyo en el manejo de los proyectos de inversion;

/ Estando a las consideraciones expuestas y en uso de las atribuciones conferidas por
numeral 6 del Articulo 20° de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972;

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la "Dircctiva N° 08-2018-MPH/17 DIRECTIVA PARA EL
USO Y OPERATIVIDAD DEL SOFTWARE PARA LA EJECUCION Y LIQUIDACION DE OBRAS
Z\Y PROYECTOS DE INVERSIO PUBLICA - SISPROY. Segun a lo establecidoe en el Decreto de
lcaldia N° 005- 2017-MPH/ A; de fecha 15 de febrero de 2017.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR la presente para su cumplimiento a la Gerencia
Municipal, Oficina de Administracién y Finanzas, Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
/ Unidad de Racionalizacién, Sub Gerencia de Sistemas y Tecnologia y demaés instancias
administrativas correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE y ARCHIVESE.

f

-/ Medl S. Hugo Aede MenKoza
ALCALDE

BRI MUNKCIPALIDAD PROVING/AL DE
i3 % @ HUAMANG
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

DIRECTIVA PARA EL USO Y OPERATIVIDAD DEL SOFTWARE PARA LA
ECUCION Y LIQUIDACION DE OBRAS Y PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICA — SYSPROY

DIRECTIVAN® -2018 - MPH/42

FORMULADO POR: SUB GERENCIA DE SISTEMAS Y TECNOLOGIAS

AYACUCHO - 2018



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

HUAMANGA .
SUB GERENCIA DE SISTEMAS Y TECNOLOGIAS .
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DIRECTIVA PARA USO Y OPERATIVIDAD DEL SOFTWARE PARA LA EJECUCION Y
LIQUIDACION DE OBRAS Y PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA - SYSPROY

OBJETIVO

Dictar las narmas y procedimientos del software para la ejecucién y liquidacion de
obras y proyectos de inversion publica — SYSPROY, para estandarizar el llenado de
formatos, automatizar el registro de informacion y facilitar la toma de decisiones a los

trabajadores de la Municipalidad Provincial de Huamanga.

Gestionar el uso y operatividad del software SYSPROY en todos los proyectos de
inversion publica ejecutados por la modalidad de administracion directa de la

Municipalidad Provincial de Huamanga.
FINALIDAD

Garantizar y mantener la operatividad del software para la ejecucién y liquidacién de
obras y proyectos de inversion publica — SYSPROY, ademds de contar con un

instrumento que ayude a optimizar la gestion de los proyectos de administracion

e
LR s

: directa de inversion publica en la Municipalidad Provincial de Huamanga.
;§)q\‘é§ =

BASE LEGAL

- Constitucion Politica del Pert

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N® 27293 y su modificatoria, Ley del Sistema Nacional de Inversidn Publica y
su reglamento vigente.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacidn de la Gestion del Estado.

Directiva Normas y procedimientos para la elaboracién, aprobacién vy
actualizacidn de directivas de la Municipalidad Provincial de Huamanga.
Directiva que establece lineamientos para la elaboracién de Sistemas de
Informacion en la Municipalidad Provincial de Huamanga.

Directiva para Formulacidn, Ejecucion, Supervision y Liquidacion de Proyectos de

Inversion Publica por Administracion Directa o convenio de la Municipalidad
Provincial de Huamanga.
- Resolucion de Contraloria NS 335-2011-CG "Registro de informacidn sobre obras

publicas del Estado-INFObras".
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- Plan Estratégico de Tecnologias de Informacién(PETI) 2017 — 2018, de la

Municipalidad Provincial de Huamanga.

ALCANCE

La presente directiva es de aplicacidon y cumplimiento obligatorio por todas las
dependencias y unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Huamanga;
encargadas de las etapas de pre inversién e inversién de los proyectos bajo la

modalidad de administracion directa.

DISPOSICIONES GENERALES

La ADMINISTRACION del software para la ejecucion y liquidacion de obras y proyectos
de inversion publica — SYSPROY estara a cargo de la Sub Gerencia de Sistemas y
Tecnologia, por lo cual la instalacion del software en los servidores y/o computadores

personales estd restringida a los usuarios y solo es responsabilidad de la Subgerencia.

Para la instalacion y configuracion del servidor de la aplicacion SYSPROY, se utiliza el
MANUAL DE INSTALACION Y CONFIGURACION - SERVIDOR DE APLICACIONES SYSPROY
V1.1,

Para la instalacién y configuracion de la Base de Datos del SYSPROY, se utiliza el
MANUAL DE INSTALACION Y CONFIGURACION - SERVIDOR DE BASE DE DATOS SYSPROY
V1.1,

Para la configuracién del SYSPROY - SIAF, se utiliza el MANUAL DE CONFIGURACION DE
SISTEMA SYSPROY - SIAF V1.2.

Para la configurar y mantener la seguridad de usuarios del SYSPROY, se utiliza el

MANUAL DE SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD DE USUAR|OS — SYSSEG.

Para la administracion del SYSPRQY, se utiliza el MANUAL DE USUARIO - ADMIN
SYSPROY.

El personal de la Municipalidad relacionado con proyectos de inversion publica,
ejecutados por administracion directa, deben hacer uso del SYSPROY utilizando el

MANUAL DE USUARIO — SYSPROY. El registro de |a informacion en el SYSPROY debe ser
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efectuado Unicamente por los usuarios autorizados, lo cual supone la sujecién a los
términos y condiciones de uso del mencionado sistema, debiendo observar los

lineamientos del manual de usuario.

La documentacion necesaria para el uso del software esta publicada en la pagina web

de la Municipalidad Provincial de Huamanga.

La informacion contenida en los servidores y computadoras relacionados con el
software para la ejecucion y liquidacion de obras y proyectos de inversién publica —
SYSPROY pertenece a la Municipalidad Provincial de Huamanga y podrd ser

monitoreada y resguardada sin previa solicitud al usuario.

. 6. PROCEDIMIENTO

La designacion al responsable del SYSPROY al que llamaremos Administrador SYSPROY
estd a cargo de la Sub gerencia de Sistemas y Tecnologia y la Gerencia Municipal bajo un

acto resolutivo, el Administrador SYSPROY contara con el siguiente perfil profesional:

- Ingeniero de Sistemas Titulo Profesional.

- Conocimiento en Proyectos de Inversion Publica.

- Conocimiento de desarrollo web y lenguajes de programacion de preferencia
C#, .Net, MVC.

- Conocimiento de base de datos Oracle.

La designacién del Ingeniero Supervisor estard cargo de la SUB GERENCIA DE
SUPERVISION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS y la GERENCIA MUNICIPAL bajo un acto

resolutivo.

HABILITACION DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA

El Director, Gerente, Subgerente, Jefe o Responsable del area usuaria donde se ejecuta
el proyecto de inversién publica - PIP, solicitard la habilitacion de un proyecto de
inversion publica PIP en el SYSPROY a la a la Sub Gerencia de Sistemas y Tecnologia

mediante una solicitud simple o un memerando, adjuntando los datos generales del

Expediente Técnico, datos personales y profesionales de los involucrados como son: el
Residente. Supervisor, Asistentes Administrativos y otros que se consideren para

generar los usuarios y contrasefias para la gestion del proyecto de inversion publica -
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PIP, la Sub Gerencia de Sistemas y Tecnologia derivara al Administrador del SYSPROY

para efectuar la habilitacién.

El Administrador del SYSPROY habilitard el Proyecto de inversién publica en el SYSPROY,
creard |os usuarios de acuerdo a los roles de: Residente, Supervisor, Asistente Técnico y
otro usuario, vinculard a los usuarios creados, al Proyecto de inversién publica creado

previamente.

El Administrador del SYSPROY notificara via correo electrénico los accesos al SYSPROY,
habilitacion del Proyecto de inversion publica, usuarios y claves asignados al Proyecto
de inversién publica al jefe del drea usuaria y a los personales involucrados en el
Proyecto de inversion publica, en un plazo no mayor a 48 horas en los dias habiles

laborables.

SADMINISTRACION DEL PIP EN EL SYSPROY

El usuario Residente del Proyecto de inversidn publica registrara la configuracion de los
datos iniciales del expediente matriz segln el Anexo 01 (Registro de configuracion de

expediente), que tendra como guia el manual “Guia Manual Usuario Admin SYSPROY”.

EJECUCION DEL PROYECTO

El Residente responsable junto al Asistente Administrativo del Proyecto de inversion
publica, registraran de manera permanente o mensual como maximo los datos
correspondientes a la ejecucion del proyecto de inversién publica a cargo, de acuerdo al
Anexo 02 (Listado de datos a ingresar durante la ejecucién) y tendran como guia el

Manual de usuario — Modulo ejecucion.

El Supervisor del Proyecto de inversion pliblica velara el adecuado registro de los datos

de manera en el SYSPROY segtn lo establecido en los Anexo 01, 02

En sefial de conformidad y bajo responsabilidad el Residente y Supervisor del Proyecto
de inversion ptiblica, se generara mensualmente y firmaran los formatos en el aplicativo

SYSPROY del FF01 al FF15 — Anexo 03.
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LIQUIDACION DEL PROYECTO

6.10

Al culminar el Proyecto de inversion publica — PIP, es necesario generar el informe final
de liquidacién de obra haciendo uso del SYSPROY, los indicados a realizar este
procedimiento son el Residente y el Supervisor que estén a cargo del Proyecto de
inversion publica, en caso de la no disponibilidad de ambos, el que asumira ese rol es el
Ingeniero Especialista de la SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE
PROYECTOS, generando los formatos LTO1-LT03 y LF03- LF15 — Anexo 04

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Caso del cambio o renuncia de un Residente, Supervisor, Asistente Técnico u otro
usuario vinculado a un Proyecto de inversién pliblica que estd en proceso y registrado
en el SYSPROY, el Jefe, Gerente, Subgerente o Director del drea usuaria solicitara bajo
una solicitud simple o memorando a la Subgerencia de Sistemas y Tecnologia la
creacion del nuevo usuario enviando los datos generales y personales, quien
reemplazara al anterior con sus roles correspondiente y realizard la asignacion al
proyecto de inversién plblica en referencia. El administrador del SYSPROY creara el
nuevo usuario y darad de baja al usuario anterior y notificara via correo electrénico al
nuevo usuario y al Jefe, Gerente, Subgerente o Director del drea usuaria indicando los

accesos, usuarios y contrasefias en un plazo no mayor a 24 horas.

Caso de cambio del Administrador del SYSPROY, deberd ser asumido a la brevedad
posible por algin personal que designe la Subgerencia de Sistemas y Tecnologia, la
misma que debera contar con un mecanismo de contingencia en caso ocurra dicho

evento.

La actualizacion de [a data SIAF sera realizada por el Administrador del SYSPROY cada
15 dias o cuande algln usuario (Residente, Supervisor, Asistente Administrativo e
Ingeniero Especialista) realizase una solicitud, esta puede ser escrita o via correo
electrénico, el Administrador del SYSPROY tendra 48 horas para poder realizar la

actualizacion de la data SIAF.

Las Guias, Manuales y Video Tutoriales, estaran colgadas a disponibilidad de cualquiera
en la pagina web municipal de la Municipalidad Provincial de Huamanga, en caso
alguien lo requiera este se podra solicitar via una solicitud simple o via correo

electrénico a la Sub Gerencia de Sistemas y Tecnhologia o al administrador del SYSPROY.
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El acceso o perfil de usuario no autorizado al software, o el uso inadecuado de este,

serd considerado como faltas graves, con aplicacion de las sanciones pertinentes.

Dada cualquier accién que contravenga a la presente Directiva, la Sub Gerencia de
Sistemas y Tecnologia adoptard las acciones correctivas, e informara a la Unidad de
Recursos Humanos para que tomen medidas de acuerdo al reglamento interno de

trabajo y la gravedad de la infraccion cometida.

VIGENCIA

La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.



ANEXO 01

CONFIGURACION DEL SYSPROY Y PROYECTO DE INVERSION

MODULO DE
SOFTWARE

iTEM

RESPONSABLE DE
INGRESO DE DATOS

Administracion

Administrar funcion programatico.

Administradar

Administrar fuente de financiomiento

Admirustrador

Listar maguina.

Administracior

Listar persona.

Administrador

Listar unidad ejecutora.

Administrador

Proyecto de inversién de administracion
publica.

Administrador

Especifica de gaslo.

Administrador

Listar maestro.

Administrador

Registro de configuracién de expediente




Anexo 02
LISTADO DE DATOS A INGRESAR DURANTE LA EJECUCION

MODULO DE
SOFTWARE

RESPONSABLE DE

ESPECIFICA
INGRESO DE DATOS

FORMATO

R

FF 01 Administrar
ficha tecnica

Administrar imagen de ficha
técnica

Ingeniero residente

FF 06 Presupuesto
General

Importar componentes,
accion, partida v subparidas

Administrar componentes,
accion, partida y subpartidas

Ingeniero residente

FF 11 Andlisis de
cosios unitaros

Importar susiento por
partidas del S10 desde Excel

Administror especifica de
gasto por insumos

Administrar grupo por insumo

Administrar sustento por
partida

Administrar sustento por
subpartidas

Ingeniero residente

expedientie

FF 08 Desagregado
de gastos generales

Imporiar desagregadoe de
gastos generales

Administrar DGG

Ingeniero residente

FF 09 Desagregado
de gastos de
supervision

Imporiar desagregado de
gasios generales de
supervision

Administrar DGGS

Ingeniero Supervisor

FF 16 Cronograma
valorizado de
ejecucion de
proyecto

Configurar periodo

Exportar cronegrama de
requerimientos de materiales
€ insumaos

Ingeniero residente

“EF 19 Cronograma
valgrizado de
requerimientos de
mano de obra

Conlfigurar pericde

Exportar cronograma de
requerimienios de mano de
obra

Ingeniera residente

Hobilitar expediente

Habilitar expediente técnico

Crear Valorizacion

Generar valorizacion
mensual




ANEXO 03

Formatos de ejecucion FEO1- FE15

FE 09 Administrar cuadro comparativo del presupuesio
analitico aprobado y ejecutado

MODULO RESPONSABLE
DE FORMATO DE INGRESO DE
JFTWARE DATOS
=N
} |
;',.T EE‘01 Administrar informe mensual de obra del proyecio ;TJSEFFZiS?S:TE !
FE 02 Administrar valonzacion mensual de la obra INGRESIIENTE./
SUPERVISION
FE 03 Administrar las valorizaciones de adicionales de obra [NGRESIDENTE /
SUPERVISION
FE D4 Administrar las valorizaciones de deductivos de la ING RESIDENTE /
obra SUPERVISION
FE 05 Administrar las valorizaciones de mayores metrados ING RESIDENTE /
de obra SUPERVISION
. ING RESIDENTE /
FEO&H de melrad
© DoHyG cR THeRraU SUPERVISION
| R
FE 07 Resumen de cosfo total NG RESIDENTE {
; SUPERVISION
| tar SIAF ING RESIDENTE /
_ FE 08 Administrar ejecucion | "MPOMAr: SUPERVISION
= presupuestal patrimonial
A= Formato | mensual Administrar ordenes de ING RESIDENTE /
L' de compra SUPERVISION
Ejecucion

ING RESIDENTE /
SUPERVISION

FE 10 Administrar cuadro
de movimienlo diano de
almaceén porinsumao

Entradas / Salidas

ING RESIDENTE /
SUPERVISION

FE |1 Administrar el cuadro de movimiento de almaceén

valonzado

ING RESIDENTE /
SUPERVISION

FE 12 Administrar maquinario propia/alquilada

ING RESIDENTE /
SUPERVISION

Fi
FE 13 Administror resumen de hora maquina propia /

contratada mensual

ING RESIDENTE /
SUPERVISION

FE 14 Administrar
combustible-lubricante-
otros

Administrar

ING RESIDENTE /
SUPERVISION

FE 15 Relocion de personal

Administrar persona(obrero y
ofros})

ING RESIDENTE /
SUPERVISION

mensual y total
ocumulador empleado
por categoria

Buscar trabajador

ING RESIDENTE /
SUPERVISION
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ANEXO 04

Formatos de liquidacion LFQ1- LF15

MODULO
DE
SOFTWARE

FORMATO

RESPONSABLE DE
INGRESO DE DATOS

Formato
de
liquidacion

Generar informe final del proyecto.

Ing. Especialista

LT 01 Generar los metrados realmente
' ejecutados.

Ing. Especialisto

LT 02 Generar la valorizacion final de obra.

Ing. Especialista

LT 03 Generar las valorizociones finales de
adicionales. mayores metrados y
deductivos de obra.

Ing. Especialista

LF 02 Generar cuadro de movimiento diario
de almacén por insumo.

Ing. Especialista

LF 046 Generar la liquidacion presupuestal
patrimonial.

Especialista

LF 10 Generar el resurmen de ejecucién
presupuestal.

Especialista

‘LF 11 Generar el resumen de ejecucion
palrimonial.

Ing. Especialisia

LF 12 Generar cuadre comparativo del
presupuesto analitico aprobado y
ejecutado.

Ing. Especialista

LF 13 Generar el costo lolal de obra.

Ing. Especialista

LF 15 Generar la evaluacion técnica
finonciera.

Especialisio




