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DECRETO DE ALCALDIA N° 72; - 2018-MPH/A
Ayacucho, 2 i ROy, 2018

EL SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA DADO EN
EL DESPACHO DE ALCALDIA DEL PALACIO MUNICIPAL

VISTO:

La Opinién Legal N® 117-2018-MPH/ 16 de fecha 23 de julio de 2018 proveniente de la
Oficina de Asesoria Juridica sobre Manual de Ceremonia, Protocolo y Actividades Anuales de
la Municipalidad Provincial de Huamanga, y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme lo establece el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado,
modificado por la Ley de Reforma Constitucional N® 28607, en concordancia con el Articulo
. Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades, modificado el
2} por la Ley N° 30305, de fecha 10 de marzo de 2015, los gobiernos locales gozan de. *%°Y
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, se hace necesario actualizar las normas del ceremonial de intervencién y,
elaborar las normas de las actividades locales, conforme a las practicas diplomaticas y
protocolares, a fin de uniformizar en un solo cuerpo normativo el tratamiento de todas las ™
ceremonias trascendentes para la vida provincial y distrital.

Que, de acuerdo al Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad
%ovincial de Huamanga, la Unidad de Relaciones e Imagen Institucional, es el 6rgano de

Que, dentro de dicho contexto mediante Informe N° 58-2018-URFPII-A-MPH de 28 de
junio de 2018, propone en el marco de su competencia €l Manual de Ceremonia y Protocolo
y Actividades Anuales de la Municipalidad Provincial e Huamanga.

Que al respecto, la Unidad de Racionalizacion de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, adecuando la propuesta formulada por la Unidad de Relaciones Publicas e
Imagen Institucional, emite conclusiones que se¢ hace necesaria la implementacion del

Kl}cglamento de Ceremonia y Protocolo y Actividades Anuales en la Municipalidad Provincial
e Huamanga, por lo que emite su opinién técnica favorable;

Que, cabe senalar que la indicada propuesta emitida por la Unidad de
Relaciones Puablicas e Imagen Institucional constituye una iniciativa loable para el mejor
servicio de la imagen institucional corporativa y el correcto desempefio de los funcionarios y
servidores de la Municipalidad Provincial de Huamanga en ceremonias, eventos oficiales,

entidades publicas de los tres niveles de gobierno y sector privado;

Que, mediante Informe N° 102-2018-URPII-A-MPH de fecha 30 de octubre de 2018,
v el Jefe de la Unidad de Relaciones Piublicas e Imagen Institucional, absuelve las
observaciones senaladas;

Que, mediante Informe N° 384-2018-MPH/17-19 de fecha 12 de noviembre de 2018,
el Jefe de la Unidad de Racionalizacién sefiala la procedencia y continuacién del
procedimiento administrativo;
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Que, con Informe N° 296-2018.MPH/17 de fecha 13 de noviembre de 2018, el
Director de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto opina favorablemente a la propuesta
del Manual de Ceremonia, Protocolo y Actividades Anuales de la Municipalidad Provincial de
Huamanga;

Estando a las consideraciones expuestas y en uso de las atribuciones conferidas por
el numeral 6 del Articulo 20° de la Ley Orgéanica de Municipalidades N° 27972;

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Manual de Ceremonia, Protocolo y Actividades
Anuales de la Municipalidad Provincial de Huamanga.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR la presente para su cumplimiento a la Gerencia
Municipal, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Unidad de Racionalizacién, Unidad de
Relaciones Pihbicas e Imagen Institucional y demas instancias administrativas
correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, COUMPLASE y ARCHIVESE.

\ ﬁuuummuw ENCIAI.DE
U

Med. S. Hugo Acdo Memdloza
& AECALDE u)k
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MANUAL DE CEREMONIA, PROTOCOLO Y ACTIVIDADES ANUALES DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

GENERALIDADES:

Ceremonial y Protocolo es el orden y respeto por las jerarquias y normas que rigen las
ceremonias. Se hace mas frecuente las reuniones entre representantes de instituciones, a nivel
local e internacional; por lo que el conocimiento del Ceremonial de Relaciones Publicas se
torna de vital importancia.

El respeto por la investidura de autoridades y profesionales, repercute muy favorablemente en
la imagen institucional que proyectamos entre el publico con los que nos relacionamos.

OBJETIVO:
Establecer un instrumento que norme y defina procedimientos que permitan regular las
ceremonias y eventos, en los cuales intervengan las autoridades dentro y fuera de la
institucion.

ALCANCES

Los procedimientos se daran a través de Unidad de Relaciones Publicas e Imagen
Institucional, y se realizaran en coordinacion y asesoramiento con cada una de las gerencias,
subgerencias y oficinas de la Municipalidad Provincial de Huamanga, con la finalidad de facilitar
la realizacion de eventos, tales como: Ceremonia de incorporacion, aniversarios, suscripcion de
convenios, acuerdos, foros, ferias, homenajes, entre otros, lo que repercutira en el
N\ fortalecimiento de la imagen institucional.

CONCEPTOS BASICOS
i PROTOCOLO

El diccionario de términos del Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru especifica que el

protocolo es un conjunto de reglas y costumbres que rigen las ceremonias y actos oficiales del
Estado.

La Real Academia de Lengua Espafiola (2000), define al protocolo como el conjunto de reglas
de cortesia que suceden en cualquier acto dotado de una cierta solemnidad.

El Diccionario para el Uso de Relaciones Publicas sostiene que es el conjunto de reglas a
observarse en las ceremonias, calificando normas y estableciendo las precedencias.

Partiendo de estas premisas, es posible emplear la nocién en diferentes contextos. Un

protocolo es un documento o una normativa que establece como se debe actuar en ciertos
procedimientos.

Fernando Fernandez (2001), define protocolo como una normativa legislada o establecida a
partir del uso y la costumbre. El Protocolo establece las normas, decretos y reglamentaciones
que deberan observarse en el ceremonial.

El protocolo se hace necesario si queremos dar a los actos oficiales el realce que merece, pero
basicamente se utiliza para reconocer los privilegios o precedencias a las que tienen derecho
sus participantes. Explica Ensafiet (2003) y cita tres momentos de actuacién de protocolo:
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a) La llegada al acto
b) El desarrollo del mismo
c) La salida o culminacién del evento

De Urbina, ofrece otra definicion mas sencilla: “es aquella actividad determinante de las formas
bajo las cuales han de llevarse a cabo, del mejor modo posible, las relaciones del ser humano
con sus semejantes”.

Felio A. Vilarrubias, anade que protocolo es "la transcripcion escrita de los usos, costumbres,
tradiciones, gestos de un determinado territorio”.

Luego de analizar la posicion de autores, podemos concluir que el protocolo es un conjunto de
reglas que rigen el ceremonial que determina la prelacion y precedencia en los actos publico
para un mejor orden y reglas de juego establecidas para cada institucion

Il. CEREMONIAL

El Diccionario de Uso para las Relaciones Publicas sostiene que el ceremonial es el conjunto
de formalidades que se debe observar en determinadas circunstancia para la recepcion de las
autoridades e invitados en cualquier acto plblico solemne.

El Ceremonial tiene como ejes importantes, el orden y la formalidad, teniendo en cuenta que es

| Ceremonial mejora y consolida la imagen de una persona o institucién, lo contrario es la
igprovisacion.

Alexander Alban Alencar, establece al ceremonial como una serie o conjunto de formalidades
que deben cumplirse estrictamente para cualquier acto publico o solemne. Esta referido al rito,
secuencia, orden, programa y planificacion que se establece en los actos publicos.

El protocolo y el ceremonial se entrelazan; el primero dicta y controla la norma de su aplicacion,
mientras que, el segundo, la aplica. El ceremonial se circunscribe a actos solemnes vy publicos.

Ill. PRECEDENCIA

El Diccionario de Uso para las Relaciones Publicas define a la precedencia como preeminencia
o preferencia en el lugar y asiento en actos honorificos.

3.1 Orden de Precedencia

La precedencia determina el orden de saludo, la ubicacion y la forma de mencionar, que se
debe tener presente en actos y ceremonias protocolares.

La precedencia municipal, se puede definir de acuerdo con ciertos criterios, como Jerarquia,
edad, antigiedad, orden alfabético y otros aspectos.
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3.2. Segun criterio organico
Concejo Municipal
Alcalde y regidores

La Municipalidad Provincial de Huamanga esté conformada por una estructura organica, cuyo
maximo organo de gobierno es el Concejo Municipal, el cual esta conformado por el Alcalde y
11 Regidores.

ALCALDE
REGIDOR (A) 1
REGIDOR (A) 2
REGIDOR (A) 3
REGIDOR (A) 4

PN ooy NS

REGIDOR (A) 5
REGIDOR (A) 6
REGIDOR (A) 7
9. REGIDOR (A) 8
10. REGIDOR (A) 9
11. REGIDOR (A) 10
12. REGIDOR (A) 11

3.3. Orden de Precedencia de las Banderas

a Bandera Nacional debe colocarse a la derecha del punto central. Si hubiera dos, en este
) aso la institucional, se colocara a la izquierda.
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IV. ACTOS INSTITUCIONALES:

La precedencia en la mesa principal en actos institucionales formales y en ceremonias
solemnes y protocolares (Sesiones de Concejo, Sesiones Solemnes, Audiencias Publicas),
deben establecerse de acuerdo al orden de prelacion establecida, en funcion a la ubicacion al
burgomaestre provincial.

1 2

®Alcalde
Regidor 1
Regidor 2

4.1. Desplazamiento

Al caminar las personas, unas detras de otras, la de mayor jerarquia ira adelante y al centro
(Alcalde), y los regidores se ubicaran en el orden de precedencia que les corresponde, de
izquierda a derecha.

V. ORGANIZACION DE EVENTOS

Previo cada evento, se debe definir un plan de trabajo que busque el 6ptimo desarrollo de Ia
actividad, siguiendo las pautas del protocolo establecido.

Entre los criterios a considerarse, se deben tomar en cuenta aspectos fundamentales como:

1. Pre — evento: Planificar con antelacion detalles de la actividad, donde se definen los
objetivos y los recursos humanos y economicos, asi como las responsabilidades en diferentes
comisiones o grupos de trabajo.

2. Evento: Fase de realizacion del evento, donde se ejecuta el protocolo establecido, teniendo
en cuenta aspectos como: ambientacion, recursos humanos requeridos, maestro de ceremonia
y/o moderador, sonidista, fotografos, operador de equipos audiovisuales, entre otros detalles.

3. Post — evento: Es la fase de desmonte de los recursos y logistica utilizado en el desarrollo

del evento, asi la realizacion del balance correspondiente corregir y mejorar situaciones en
posteriores eventos.
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5.1. INVITACIONES:

Se debe tomar todas las previsiones encaminadas a la elaboracion y distribucion, con
suficiente antelacion, de las invitaciones.

a). Tipos de invitaciones:

-Verbales: Se usan para actos no formales, pero se puede dar el caso que este tipo de actos
requiera una invitacion formal.

-Escritas: Se usan para eventos formales, siendo la modalidad mas usada, las tarjetas de
invitacion, los cuales son enviados con sus respectivos documentos (oficios).

-Digitales: Se usan para actos institucionales formales o no formales, que convoguen un
publico amplio. Se puede publicar el aviso en la pagina web, red social (fanpage institucional) o
por correo electrénico.

5.2 ORADORES EN MESA PRINCIPAL

Los oradores en los eventos, deben ubicarse en la mesa de honor, con sus respectivos rotulos
gue indiguen sus nombres, cargos e institucién a quien representan.

Los rotulos (tadecos) se elaboran con la informacion cara y cara, de modo que la puedan leer
los miembros de la mesa, en los dos sentidos, y las personas ubicadas en el publico, evitando
desorientacion o confusiones.

5.3. EI PRESENTADOR Y/O MODERADOR:

Frofesional que debe conocer la naturaleza del evento, para lo cual debe estar adecuadamente
. pestido (elegante) y sobrio.

Si el presentador es mujer, debe tener un peinado adecuado que evite acomodarselo
constantemente.

El presentador o moderadora debera tener un guion del evento definido, cuyos cambios se
realizaran bajo coordinacion con los organizadores del evento.

Cuando el presentador no esté haciendo uso del micréfono, debera situarse detras del orador,
en el sitio a él asignado, fuera del alcance de los registros fotograficos y audiovisuales.

5.4. INVITADOS:

Cuando se realiza un homenaje, un reconocimiento o una condecoracion, entre otros eventos,
se debe asignar asientos reservados en primera fila para brindarles un trato preferencial dentro
del auditorio. Este aspecto se debe definir en la fase de organizacion del evento.

5.5. OBSEQUIOS:

Son entregados a invitados de honor, altos funcionarios y personalidades que visiten nuestra
ciudad.

Este tipo de actos requieren la elaboracion de un programa preciso y por lo general se
entregan en Despacho de Alcaldia o en eventos pablicos.
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VI. CEREMONIAS
6.1 SESION SOLEMNE

Es la Sesion de Concejo Municipal que se desarrolla tres veces al ano, siendo el primero en el
Aniversario de Fundaciéon de Huamanga (25 de abril), por Fiestas Patrias (28 de julio), y el 9 de
diciembre en hemenaje a la Batalla de Ayacucho.

Al centro de la mesa de honor debe estar la ubicacion del Alcalde de Huamanga, a la derecha
el primer regidor o la primera regidora, a la izquierda el regidor nimero dos y asi
sucesivamente,

6.2. AUDITORIO

La primera fila estara ocupada por autoridades regionales y locales con Ia precedencia
siguiente:

-IZQUIERDA:
- Gobernador de Regional de Ayacucho

- Prefecto (a) Regional

- Presidente de la Corte Superior de Justicia de Ayacucho

- Presidente de la Junta de Fiscales Superiores de Ayacucho
- Rector

-DERECHA

- Arzobispo Metropolitano de Ayacucho

- Comandante General de la 2da Brigada de Infanteria

- Director de la Direccion Territorial Policial Ayacucho
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- Representante del Defensor del Pueblo
- Alcalde Distrital
6.3. PROGRAMA:

La ceremonia protocolar de Sesién Solemne consta Unica y exclusivamente de los siguientes

actos:

1. Himno Nacional

2. Himno a Huamanga

3. Palabras de bienvenida

4, Resefa histérica (Fundacion de Huamanga / Independencia del Per( / Batalla de
Ayacucho).

5. Discurso de orden del Alcalde de Huamanga

6 Presentacion artistica

7. Reconocimientos

8 Brindis de hanor

VIl. CALENDARIO CIVICO, CULTURAL, RELIGIOSO Y FESTIVO




EFEMERIDES ANUAL

MES DE ENERO

DIA NACIONALES E INTERNACIONALES REGION AYACUCHO

Afic Nuevo I
01-ene -

Dia Mundial de la Paz

. : Adoracion del Nifio y danzas de

02-ene Creacion Politica del departamento de Moquegua |a huaylija y de huera
07-ene Creacion Politica del departamento de Lambayegue
|-
10-ene Eeria Turistica y Gastronémica Per( Mucho Gusto
18-ene Fundacion de |a ciudad Lima
20-ene Fiesta de San Sebastian
22-ene Dia del Ingeniero Quimico
25-ene Aniversario del distrito de Pacaycasa
26-ene Dia Mundial de |a Educacion Ambiental
30-ene Creacion Politica del departamento de lca
Del 02 al 09 de Bajada de Reyes
enero
MES DE FEBRERO
DIA NACIONALES E INTERNACIONALES REGION AYACUCHO
02-feb Fiesta de la Virgen de la Candelaria

Dia Nacional del Pisco Sour
Dia Mundial contra el Cancer
Creacion Politica del departamento de Loreto

o

Creacién Politica del departamento de Cajamarca
Dia Mundial de la Radio

Dia de San Valentin

Escenificacion del fusilamiento de Maria
Parado de Bellido

Dia internacional de la Lengua Materna

Dia Internacional del Guia de Turismo

Dia Naciona! de la lucha contra |2 Osteoporosis
Dia Nacicnal de Lucha contra la Osteoporosis

ROVL Carnavales
Q‘?\p . S DE MARZO

& CPC. Blyer o, NACIONALES E INTERNACIONALES REGION AYACUCHO
Viconts SMuch, ar Dia Mundial de la Naturaleza
&, GERENTE ar Dia Internacional de la Mujer
L By mar Dia Mundial del RifAdn
09-mar Creacion del Banco Central de Reserva del Perd
12-mar Dia de la Cardiclogia Peruana
15-mar Dia Mundial del Consumidor
4 9-mar Dia Internacional del Atesano
JR-mar Dia Internacional de la Felicidad
slidks Prode mar Di.sc:rimina_ci()n Racial
ECTOR FLmar Dia Mundial del Agua
% S -mar Dia Mundial de la Tuberculosis
5z A 26-mar Dia Mundial del Clima
R 27-mar Dia Mundial del Teatro
30-mar Dia Internacional de la Trabajadora del Hogar




MES DE ABRIL

DIA NACIONALES E INTERNACIONALES REGION AYACUCHO
01-abr Dia Mundial de la Educacion
Dia del Abogadec
02-abr . . s ey i
Dia Mundial de Concienclacion sobre el Autismo
06-abr Dia Mundial de la Actividad Fisica Aniversario del distrito de San Juan Bautista
07-abr Dia Mundial de la Salud
08-abr Dia del Nifio Per_uano
Dia del Economista en el Peru
10-abr Dia de la Ciencia y Tecnologia
15T Dia del Arquedlogo
Dia Mundial del Parkinson
14-abr Dia de las Américas
15-abr Dia del Poeta Peruano
Dia Mundial del Arte
16-abr Dia Mundial contra la Explotacién Infantil
18-abr Dia Internacional de los Monumentos y Sitios
22-abr Dia Internacional de la Tierra
23-abr Dia del Idioma Castellano
25.abr Dia del Idioma Castellano Aniversario de Fundacion de la provincia
de Huamanga (Ayacucho)
26-abr Greacion Politica del departamento de Arequipa

27-abr Dia Mundial del Disefo Grafico
8-abr Aniversario de la Municipatidad distrital de
A Andres A. Caceres
'\ 9P9-abr Dia Internacional de la Danza
30-abr Dia del Psicdlogo
Segundo domingo de abril: Dia del Nifio Peruano
Del 23 de Abril hasta el 29 de Abril (Semana Mundial de
las Naciones Unidas para la Seguridad Vial)
Desde el 25 de abril (Semana de |a Vacunacion de las
Ameéricas)
MES DE MAYO
DIA NACIONALES E INTERNACIONALES REGION AYACUCHO
o - 01-may Dia del Trabajo
\'\é&?m_”‘ 01-may Fiesta Patronal del Senor de Untura
7 v 1-may Fiesta de las Cruces
é’ v"“‘if;ﬂ PN, -may Dia Mundial de Ia Libertad de Prensa Aniversario del distrito de Chiara
1 GER' ’;‘E"“ -may Aniversario del distrito de Acos Vinchos
’ Gé) ‘}" 3-may Aniversario del distrito de Tambille
N ey 04-may Fundacion del diario EI Comercio
05-may Fundacion de la Academia Peruana de la Lengua
Dia del Auxiliar, Técnico en Enfermeria y Sanitario
06-may .
del Peru
08-may Dia Mundial de la Cruz Roja
12-may Dia Internacicnal de la Enfermeria
13-may Dia del Quimico Farmacéutico del Pert
13-may Festividad de la Virgen de Fatima
15-may Dia Internacional de las Familias
17-may Dia Mundial de la Hipertension Arterial
47-may Dia Mundial de las Telecomunicaciones y la
Sociedad de la Informacién
17-may Dia Mundial de Internet
17-may Dia Mundial del Reciclaje
18-may Dia Internacional de los Museos
24-may Dia Mundial de la Diversidad Cultural para el Dialogo

y el Desarrollo

Dia Nacional del Donante de Organos y Tejides

Dia del Turismo Andino




[25-may [Dia de la Educacion Inicial en el Perd




26-may Dia de la Integracion Andina
27-may Dia del ldioma Nativo
28-may Dia Internacional de Accion por la Salud de la Mujer
28-may Dia Internacional del Juego
28-may Festival de la Papa Nativa
29-may Dia del Empleado Publico
30-may Dia Nacional de la Papa
MES DE JUNIO
DIA NACIONALES E INTERNACIONALES REGION AYACUCHO
01-jun Dia Mundial de la Leche Aniversario del disirilo de Jesus Nazarenas
01-jun Dia Macional del Reciclador
01-jun Dia Internacional del Nifio, la Nifia y el Adolescente
. Dia de la Batalla de Arica y del heroe Francisco
07-jun B ;
olognesi
07-jun Dia de la Bandera
0B-jun Dia del Ingeniero
08-jun Dia Mundial de los Océanos
11-jun o - .
Fallecimiento de! médico peruano Cayetano Heredia
12-jun Dia Mundial contra el Trabajo Infantil
13-jun Dia del Peru Libre de Analfabetismo Aniversario del distrito de San José de Ticllas
14-jun Dia Mundial del Donante de Sangre Aniversario del distrito de Socos
> s Dia de Toma de Conciencia del Abuso y Maltrato en
Arﬂh oy, | 15-1un .
& o la Vejez
& VF \2h5un Dia de la Cancién Andina
< | Med.Yapbmen 1l ) 3 74 La mujer ejerce par primera vez el derecho a sufragio |Festividad del Corpus Christi en Colca -
2 \ deteror,/ 71" en el Perd (1956) Ayacucho
\".'..: . /184un Dia del Relacionista Publico
= 19-jun Aniversario de Diario Jornada
20-jun Dia del Chicharron de Cerdo Peruano
20-jun Dia Nacional de la Lucha contra la Hepatitis B

Fallecimiento del escritor y ensayista peruano
Manue! Gonzales Prada

Dia del Campesing

Festividad de San Juan en Ayacucho

Dia de la fiesta del Inti Raymi

Dia Internacional de la Preservacion de Bosgues Tropicales

's\'? GERENT 5 Dia del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil {Reniec)
W, I un Dia Internacional de la Sordoceguera
8-jun Dia del Cebiche
29-jun Dia de San Pedro y San Pablo
29-jun Dia del Papa
29-jun Fallecimiento del historiador peruano Jorge Basadre
30-jun Dia de las Redes Sociales
MES DE JULIO
-jul Dia del Guia de Turismo
Abog. Oliver i -jul Aniversario del distrito de Ocros
Felice Prado -jul Dia del Pollo a la Brasa Aniversario del distrito de Vinchos
“ﬁ 4 £ 7/ Fallecimiento del médico y precursor peruano
Es-jul =
A Hipolito Unanue
L |22+l Dia Nacional del Pisco
23-jul Dia de la Fuerza Aérea del Pertl (FAP)
23-jul Dia del Héroe Capitan FAP José Abelardo Quifiones |Aniversario del distrito de Quinua
25-jul Dia del Asistente Social
26-jul Celebracion del Vilcas Raymi en la region Ayacucho
o AL
ST
A B




27-jul Celebracion de la Noche de la Comida Peruana Aniversario del distrito de Carmen Alto
, Aniversario Patrio - Dia de |a Proclamacion de la
28-jul - .
Independencia del Perd
28-jul Dia Mundial contra la Hepatitis Aniversario del distrito de Acocro
28-jul Fiesta de Danzantes de Tijeras en Ayacucho
28-jul Reapertura de la Biblioteca Nacional del Perd
. Dia Internacional de la No Violencia (por la Paz y
28-jul
Desarme)
29-jul Gran Parada Militar de Fiestas Patrias Aniversario de la Batalla de Ayacucho
30-jul Dia Internacional de la Amistad
30-jul Aniversario del distrito de Santiago de Pischa
MES DE AGOSTO
DIA NACIONALES E INTERNACIONALES REGION AYACUCHO
01-ago Semana Internacional de la Lactancia Materna
01-ago Dia Nacional de la Alpaca
01-ago Dia de la Pachamama
02-ago Dia del cajon peruano
02-ago Fallecimiento de Victor Raul Haya de la Torre
03-ago Dia Internacional de la Planificacion Familiar
04-ago Fundacion de la ciudad de Huancavelica
04-ago Dia del Juez Peruano
05-ago Nacimiento de! médico nacional Cayetano Heredia
ey 106-ago Batalla de Junin
Calda de bomba atémica en la ciudad japonesa de
n}06-ago . .
& Hiroshima
/06-ago Dia del Nutricionista Peruano
09-ago Dia Internacional de las Poblaciones Indigenas
10-ago Bomba atomica sobre Nagasaki
10-ago Dia Interamericano de |a Calidad del Aire
10-ago Nacimiento del poeta peruano Mariano Melgar
| 12-ago Dia Internacional de la Juventud
go Dia Nacional de la Salud y el Buen Trato al Paciente
V'8 Dia Internacional de los Zurdos
CPC, Blvg
Vicenhe Suy f,ﬁ Fiesta de Yaku Raymi en la regién Ayacucho
Y o Aniversario del Santuario Histérico de la
A MUN Pampa de Ayacucho
16-ago Festividad de la Virgen de la Asuncion (Ayacucho)
16-ago Yar_cfa AAspiy (Friesta de la Acequia) en la
. region Ayacucho
m.‘“ 17200 Aniversario de la muerte del general don José de
Vo BT N 9 San Martin
0 w 19-ago Dia Internacional de la Asistencia Humanitaria
- Dia Internacional de la Fotografia
22-ago Dia Mundial del Folclore
30-ago Dia de la Enfermera Peruana
30-ago Fiesta de Santa Rosa de Lima en el Peru
131-ago Dia Mundial contra la Malaria
Mes de la Memoria, Reconciliacion y los
Derechos Humanos
e, HES DE SETIEMBRE
ve ke NACIONALES E INTERNACIONALES REGION AYACUCHO
Abug, C et Dia del Blog
Y Cornﬁq\aga et Dia Internacional de la Solidaridad
-gb’ set Semana de la Educacion Vial
TARiA GengP |- set Dia del Arbol
01- set Dia del Fisioterapeuta
04-set Dia Internacional del Taskwondo
05-set Dia Internacional de la Mujer Indigena
06-set Dia de los Derechos Civicos de la Mujer




06-set Dia de la Familia

10-set Dia Mundial para la Prevencién del Suicidio
11-set Dia del Contador Publico
12-set Dia de la Historieta Peruana
13-set Dia del Programador Informatico
15-sel Dia Internacional de la Democracia
20-set Dia de la Libertad de Expresion de Pensamiento
21-set Dia Internacional de la Paz
21-set Dia Mundial del Alzhéimer
22-set Dia del Epidemidlogo Peruano
23-set Dia de la Primavera
23-set Dia de la Aviacion Civil
23-set Dia Internacional contra |la Explotacion Sexual
23-set Dia del Técnico de Mantenimiento Hospitalario
23-set Dia de la Juventud
24-set Fiesta de Nuestra Senora de la Merced
24-set Dia de las Fuerzas Armadas del Pert
24-sel Semana Nacional de los Derechos del Nifio
96-set Dia Mundial de Prevencion del Embarazo no
Planificado en Adolescentes
26-set Dia Mundiai de la Anticoncepcién
27-set Dia Mundial del Turismo
MES DE OCTUBRE
DIA NACIONALES E INTERNACIONALES REGION AYACUCHO
01-oct Dia del Periodista Peruana
ﬁ{ T 01-oct Dia Mundial de |a Arquitectura
& Iy 02-oct Dia del Notariado Latino
5 \ y ~ \3}03-oct Dia de la Odontoiogia Latinoamericana
Hled Salnin 8.} & o ot Dia Mundial de los Animales

o o /™
\ Aedu M 1:..1‘./.‘" 05-ct

Dia de la Medicina Peruana
\:ﬂ;c Tk 106-oct Aniversario del distrito de Quinua
“‘““”\ 07-oct Dia de la Medicina Peruana
. |o8-oct Combate de Angamos
08-oct Dia la Marina de Guerra del Perd
08-oct Dia de |a Educacion Fisica en el Perd
,";'2%‘3 e oct Dia Mundial de la Vision
_ . t Dia Mundial de la Salud Mental
§ Ve Dia Internacional de la Nifa
S{ cpC.Flver
2\ yicenfe Stn Dia de la Raza
2\ GERENTE: 0 Dia de la Lengua Espadola
0‘3? Descubrimiento de América
HCIAWESF oct Dia Nacional del Cuy
13-oct Fiesta patronal de la Virgen de Fatima
m 16-oct Dia Mundial de la Alimentacion
e p e~ \i6-oct Dia Mundial del Anestesislogo
=,
G-oct Dia Internacional de la Mujer Rural
9-oct Dia Mundial del Cancer de Mama
0-oct Dia Mundial de la Estadistica
SA420-0ct Dia Mundial de la Osteoporosis
20-oct Dia del Periodista Deportivo
20-oct Dia Internacional del Chef
21-oct Dia del Anticucho
22-oct Dia Internacional de la Medicina Natural
25-oct Dia de los Trahajadores en Construccién Civil

-oct Feria Gastrondmica Mistura




31-oct

| Dia de la Cancion Criolla

MES DE NOVIEMBRE

01-nov

Dia de Todos los Santos

02-nov

Dia de los Fieles Difuntos o Dia de Muertos

04-nov

Eundacién de la ciudad de Punc

04-nov

Dia del Soldado

Q05-nov

Dia del Trabajador Municipal

Aniversario del distrito de Carmen Alto

10-nov

Nacimiento del héroe nacional Andres Avelino
Caceres

10-nov

Dia de la Biblioteca Escolar

12-nov

Dia de la Pediatria Peruana

12-nov

Dia Mundial contra la Neumonia

14-nov

Dia Mundial de la Diabetes

20-nov

Dia de la Psiquiatria Peruana

21-nov

Dia Mundial de la Televisidn

22-nov

Dia Internacional del Musico

23-nov

Aniversario del distrito de Acocro

25-nov

contra la Mujer

Dia Internacional de la Eliminacion de la Violencia

26-nov

Dia del Bidlogo Peruano

26-nov

Batalla de Tarapaca

MES DE DICIEMBRE

DIA

NAGIONALES E INTERNACIONALES

REGION AYACUCHO

01-dic

Dia Mundial de la lucha contra el SIDA

03-dic

Dia Internacional de las Personas Discapacitadas

Dia de la Odontologia Peruana

{‘?(mhlw‘ "0‘9 04-dic
¥ D4-dic

T,

&

Dia de la Publicidad

& v

05-dic

Dia del Bombero Voluntario del Perd

phue st

| Méd. Salgpue 06-dic

Dia de la Policia Nacional del Peru

. Aedo Vgt Mosdic

Dia del Locutor Peruano

Dia del Ejército del Pert

Aniversario de la Batalla de Ayacucho

Y -
N\ ‘qLC L‘\')E‘.‘ 09'd|c
ST ogdic

Dia Internacicnal contra la Carrupcion

09-dic

Dia Mundial de la Informatica

Dia de los Derechos Humanos

Aiversario de Santiago de Pischa

Nochebuena

Navidad (Peru)

Dia de los Santos Inocentes
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VIIl. AUDIENCIA PUBLICA

La Audiencia Publica de Rendicion de Cuentas es un espacio de participacién ciudadana, en el
que las autoridades informan publicamente a la poblacion sobre los logros, dificultades y
desafios de su gestion.

Este espacio participativo inicia con la aprobacion de la respectiva Ordenanza Municipal, que
establece la estructura de su realizacion.

8.1 REVISTA

Material impreso que sinteriza la informacion del presupuesto y obras ejecutadas en el afo
fiscal, los cuales seran distribuidos con antelacién, a las principales autoridades,
representantes de la sociedad civil y lideres sociales.

8.2. AMBIENTACION

Se debe tomar en cuenta todos los detalles logisticos, recursos humanos y grupos de trabajo,
para garantizar el normal desarrollo de la audiencia ptiblica de rendicién de cuentas.

a) LOCAL.: Debe estar debidamente ambientado para la ocasion, los colores caracteristicos de
la institucion.

b) MESA OFICIAL: Debe consignar 12 sillas, vale decir, para el Alcalde Provincial y los 11
Regidores integrantes del Concejo Municipal.

Elburgomaestre lidera la actividad y estara ubicado en la parte del centro de la mesa oficial,
o, donde el regidor nimero uno estara ubicado a su derecha del Alcalde, el concejal nimero dos
al lado izquierdo, y asi sucesivamente.

£F) SONIDO Y MULTIMEDIA: El auditorio debe poseer un equipo de sonido potente para
< garantizar una buena recepcion del mensaje en los asistentes.

También se debera contar con dos pantallas y data show, en ambos extremos de la mesa de

honor, para replicar las diapositivas de exposicion de la autoridad edil sobre su rendicion de
cuentas.

/ﬁﬁ\ d) CONFORT Y SEGURIDAD: A fin de garantizar el confort y seguridad, el auditorio debe estar
&y preparado para la ocasién y prever posibles eventualidades de la naturaleza (lluvias) y fallas
técnicas (interrupcion de la energia eléctrica), a fin de no interferir el normal desarrollo de la
audiencia publica.

8.3. MAESTRO DE CEREMONIA Y/O MODERADOR

Debe ser un profesional con experiencia en la materia, quien a su vez estara debidamente

vestido para la ocasion y ser capaz de desarrollar, en forma neutral, el mencionado espacio
participativo.

4. PROGRAMA AUDIENCIA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA
AUDIENCIA PUBLICA DE RENCION DE CUENTAS DEL ANO FISCAL
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PROGRAMA

-Himno Nacional

-Himno a Huamanga

-Apertura de la Audiencia Publica

-Lectura de Reglamento (tiempo de intervencion de oradores, etc.)
Reiterar las restricciones (...)

-Burgomaestre provincial inicia su exposicion

-Representante de regidores expone sobre productividad del Concejo Municipal.
-Primer break

-Participacion de alcaldes distritales

-Primera ronda de oradores inscritos

-Participacion de un representante de centros poblados
-Respuesta del Alcalde de Huamanga (réplica)

-Break final

-Finaliza la audiencia publica de rendicion de cuentas

XI. INAUGURACIONES

Son ceremonias protocolares breves que concita la participacion de autoridades y funcionarios
de la comuna provincial, quienes junto a las autoridades distritales, comunales y poblacion
beneficiaria, participan de este momento simbélico, que tiene el siguiente programa:

PROGRAMA
- Himno Nacional

- Himno a Huamanga

- Descripcion técnica de la obra a cargo del funcionario responsable.
- Palabras del alcalde provincial
- Acto simbolico de rompimiento de champagne (inauguracion de la obra).

- Acto simbodlico de rompimiento de champagne (colocacion de primera piedra) si se trata de
inicio de proyecto.

- Brindis de honor

X. DESFILES

Son actividades civicas programadas principalmente en fechas conmemorativas, siendo de
masiva concurrencia el 25 de abril, 28 de julio y 9 de diciembre, que requiere un protocolo
especial.
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Seguidamente lo secundaran los funcionarios y trabajadores de la comuna provincial, quienes
haran su pase por el estrado de honor.

XI. ASUNCION DE AUTORIDADES

Es el acto mediante el cual toman posesion de cargo las autoridades locales electas por
eleccion popular, por un periodo de gobierno de cuatro afios.

1. PROGRAMA

- Himno Nacional del Pert

- Himno a Huamanga

- La autoridad edil saliente invita a pasar al estrado principal al alcalde entrante

- El burgomaestre saliente entrega la medalla de la Municipalidad Provincial de Huamanga al
alcalde electo y lo invita a ocupar su lugar en la mesa principal.

- Palabras del burgomaestre saliente

- Palabras del alcalde entrante

- Brindis de honor.

;W GLOSARIO

1. ACTOS INSTITUCIONALES: La precedencia en actos institucionales formales y en
ceremonias solemnes y protocolares (Sesiones de Concejo, Sesiones Solemnes, Audiencias

2. CEREMONIA: Conjunto de formalidades que se deben observar en determinadas
circunstancias, para la recepcion de las autoridades e invitados en cualquier acto publico
solemne.

3. ORDEN DE PRECEDENCIA: Es el orden de saludo y la ubicacion a tener en cuenta de

autoridades, funcionarios y personalidades presentes y/o asistentes en actos y ceremonias
protocolares.

4, PROTOCOLO: Conjunto de reglas y costumbres que rigen las ceremonias y actos
oficiales del Estado.

5. DESPLAZAMIENTO: Recorrido y ubicacion (de personas), unas detras de otras, la de
mayor jerarquia ira adelante y al centro (Alcalde), y los regidores se ubicaran en el orden de
precedencia que les corresponde, de izquierda a derecha.



