“DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, EVALUACION, EJECUCION, SUPERVISION Y LIQUIDACION
DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA POR ADMINISTRACION DIRECTA O CONVENIO DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA”

TITULO PRELIMINAR
ASPECTOS GENERALES
CAPITULO |

GENERALIDADES

FINALIDAD

Establecer las condiciones, requisitos, funciones y obligaciones relacionadas con la etapa de Pre
nversién e Inversion, de los Proyectos de Inversion Publica, por la modalidad de Ejecucidn de
dministracion Directa o Convenio, en los siguientes aspectos:

Formulacién, monitoreo, evaluacién y aprobacién de los Expediente Técnicos.
¥ Ejecucién de obras o proyectos.
¥ Supervision y liquidacion técnica financiera de obras o proyectos.

W\ '-\Establecer normas, procedimientos y unificar criterios que faciliten una correcta y adecuada
:}(nrmuiaclén. evaluacién, efecucién, supervision y liquidacidn fisica - financiera de los Estudios y/o
Z/Proyectos ejecutades por la modalidad de Administracidn Directa o Convenio, en concordancia

/'- con los dispositivos legales vigentes, para comprobar el cumplimiento de las metas fisicas %

ele:uuén financiera programadas en el Expediente Técnico Aprobado, Reformulado o Actualizado

por cada ejercicio presupuestal.

OBIETIVO.

P ;?,Normar la Formulacién, Evaluacion, Ejecucién, Supervision y Lliquidacién de los Estudios,

' Proyectos y Obras garantizando el uso racional de los recursos en el cumplimiento de los objetivos
% 'y metas programadas por la Municipalidad, desarrollando el control previo y concurrente en
" / aplicacién de los principios de economia, eficacia y eficiencia, garantizando su contenido técnico
-de acuerdo a los requerimientos técnicos minimos.

Efectuar la transferencia de las obras concluidas y aptas para su puesta en servicio, asi comao los
Bienes Patrimoniales a los sectores, instituciones y organizaciones beneficiarias, para su
incorporacién en los Registro Pablicos y su correspondiente anotacién en el Margesi de Bienes
Patrimoniales, en concordancia con la directiva de transferencia de obras al sector que
corresponda.

BASE LEGAL

¥ Constitucién Politica del Perd.
¥ Ley No 27972 “Ley Orgénica de Municipalidades”.
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v Ley N2 28411, “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”.

Ley N2 28112 “Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Piblico”. o,

Ley del Sistema Nacional de Inversién Publica y su reglamentacion vigente, Ley N*® 27293 y su

modificatoria,

Directiva General del Sistema Nacional de Inversidn Publica N°003-2011-EF y su modificatbria.

Ley N2 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y su modificatoria.

Resolucion de Contraloria General N2 320-2006-CG “Normas de Control Interno.

Ley N® 27785 — Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la

Republica

Ley N2 28708 Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

Ley N2 28693 Ley General del Sistema Nacional de Tesorerfa.

Ley N2 30225 “Ley de contrataciones del Estado” su reglamentacion y modificatorias.

Resolucién Directoral 012-2011-EF/93.01 de fecha 13/04/2011 que aprueba la Directiva N°

003-2011-EF/.93.01 sobre lineamientos basicos para el proceso de saneamiento contable del

sector plblico.

Resolucion de Contralorfa N2 195-88-CG “Normas que regulan la Ejecucion de Obras Piblicas

por Administracién Directa”.

¥ Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley N2 29622, denominado “Reglamento
de infracciones y sanciones para la responsabilidad administrativa funcional derivada de los
informes emitidos por los 6rganos del Sistema Nacional de Control” DECRETO SUPREMO N°
023-2011-PCM.

v Decreto Supremo N2 184-2008-EF- Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones

del Estado.

Resolucién Directoral N2 003-2008-EF/76.01 del 08.01.2009, modifica el “Clasificador de

Ingresos-Anexo 1" y al “Clasificador de Gastos-Anexo 2” y/o vigente.

Resolucién de Contraloria N2 335-2011-CG “Registro de informacién sobre obras publicas del

Estado - INFObras”.

Reglamento de Metrados para obras de edificacion.

Reglamento Nacional de Edificaciones

Plan de Desarrollo Urbano de la ciudad de Ayacuche.

Presupuesto Institucional de Apertura (PIA) y Presupuesto Institucional Modificado (PIM) de

la Municipalidad Provincial de Huamanga.

Documentos de Gestion vigentes: Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) y Manual

de Organizacién y Funciones {MOF) de la Municipalidad Provincial de Huamanga.

Otras Normas, reglamentos y directivas vigentes emitidas por cada sector gubernamental.
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ALCANCE

La presente directiva es de aplicacién y cumplimiento obligatorio por todas las dependencias y
unidades organicas de la Municipalidad Provincial de Huamanga; encargados de las etapas de Pre
inversién e Inversion de los Proyectos bajo la modalidad de Administracién Directa o Convenio.
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TITULO PRIMERO

DE LA FORMULACION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE HUAMANGA

CAPITULO Il

PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION DE LOS EXPEDIENTE TECNICOS

La formulacion y/o elaboracidn de los Expedientes Técnicos, deberd seguir el siguiente
procedimiento:

Articulo 12.- DE LOS REQUISITOS:

Para la elaboracion de los Expedientes Técnicos de proyectos, deberd cumplir con la viabilidad de
la etapa de Pre-inversidn, con 2 emisién de una Resolucién de Alcaldia declarando Aprobada la
Viabilidad del Proyecto de Inversién Pablica.

Articulo 22.- REQUERIMIENTO PARA LA CONTRATACION DEL PROYECTISTA:

El responsable de la Unidad Formuladora de la Municipalidad Provincial de Huamanga, proceders
a efectuar el requerimiento de la contratacién de un proyectista, para lo cual remitird su informe
al Gerente Municipal o Jefe inmediato para que se implemente el proceso de contratacién
correspondiente seglin el monto referencial, para lo cual adjunta los términos de referencia o
Plan de Trabajo que sustenta su solicitud.

Articulo 32.- DOCUMENTOS OBLIGATORIOS PARA LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTE
TECNICOS:

Para la elaboracion de los Expedientes Técnicos el proyectista recibird de la Unidad Formuladora,
los siguientes documentos:

- Una copia del Proyecto de Pre Inversién.
- Una copia de |a declaratoria de viabilidad del PIP.
- Términos de referencia o Plan de Trabajo para la elaboracién del Expediente Técnico.

Articulo 42.- ASPECTOS TECNICOS QUE DEBEN SER CONSIDERADOS EN EL TRABAIO DE CAMPO:

4.1 UBICACION FiSICA DEL PROYECTO
Se debera definir adecuadamente la localizacién fisica donde se desarrollard y ejecutard el
proyecto, verificando |a categoria de poblado (anexo, barrio, comunidad, caserfo, centro poblado
.. etc.) y sureconocimiente por las autoridades y la municipalidad como tal.

* 4.2 DE LAS CONDICIONES DEL TERREND

Para el caso de los proyectos donde se efectiien estructuras se deberd verificar la concordancla

" entre el uso del suelo y el tipo de infraestructura planteada, sobre la base del tipo de terreno
encontrado, la magnitud e importancia de la infraestructura y su relacién con la calidad final del
proyecto. En todos los casos deberd acreditarse el saneamiento fisico y legal del terreno y la libre
disponibilidad del mismo.
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Para el caso de las edificaciones o infraestructuras definidas se tomard ademis de las
consideraciones anteriores, las medidas o dimensiones para asegurar que el terrego albergue sin
ningun riesgo |a estructura planteada en relacién a las dimensiones disponibles en el terreno.

Se debers definir en caso de servidumbres o pasos por propiedades particulares la disponibliidad
de ceder de dichos propietarios, los mismos que deberdn ser necasariamente informados, y lograr
su autorizacién con el apoyo en lo posible de los beneficiarios del proyecto, caso contrario se
debe informar en el Expediente Técnico de las dificultades en este aspecto, identificando
claramente la problematica.

4.3 DEL LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO

El levantamiento topogréfico debe considerar necesariamente el 100% del drea del proyecto,
asumiendo un 20% de drea para eventuales replanteos, |as curvas de nivel deben ser 3 un metro y
deben contener |a informacién de cotas exactas en las distintas estructuras planteadas, nombres
de los lugares, rios, quebradas, edificaciones de referencia, etc., que permitan y ayuden a
identificar las caracteristicas topograficas del terreno. Estos porcentajes y exigencias pueden
variar dependiendo de |a tipologia del proyecto y la normativa sobre la materia.

Se debera tomar mayor énfasis a la informacién técnica que se requiera obtener para el disefio
del proyecto en funcién a |a tipologia del proyecto, tomando en cuenta que a mayor informacién
mayor detalle y mejor calidad del proyecto.

4.4 DE LA INFORMACION TECNICA

De acuerdo al tipo de proyecto y las normas técnicas, a criterio del proyectista se deberd recoger
la informacién técnica necesaria con relacién a las dimensiones del terreno, tipo de suelos, afores,
distancias, accesos, acontecimientos o eventos hidrogeoldgicos, etc. que se requiera para
asegurar la calidad, detalle y precisién en el disefio del proyecto.

4.5 DE LOS ESTUDIOS DE SUELDS

El objeto del estudio de suelos es conocer las caracteristicas fisicas y mecanicas del suelo,
establecer los parémetros de resistencia mecdnica que permita determinar la capacidad portante
del terreno en las zonas donde se instalaran las estructuras planteadas en el proyecto.

Se efectuaran de acuerdo a las condiciones, complejidad y envergadura de la infraestructura o
tipo del proyecto, sobre la base de las normas de ingenierfa y de acuerdo a los Términos de
Referencia o Planes de Trabajo especificos del proyecto en la que ests establecida la necesidad
del estudio de suelos.

4.6 DELESTUDIO DE CANTERAS

En caso de requerirse de material seleccionado para base o sub base u otro tipo de relleno, se
requiere identificar y consignar una o més canteras en el documento técnico, determinando el
volumen del movimiento de tierras y los tiempos, costos, etc. los que estaran ligados al tipo de
proyecto y de acuerdo a los Términos de Referencia o Planes de Trabajo especificos del proyecto
en |a gue se establezca |a necesidad del estudio de canteras.

4.7 DE LOS ESTUDIOS HIDROLOGICOS

En los casos que se tenga que efectuar obras de arte, pontones, drenajes urbanos, badenes o
alcantarillas debe efectuarse un estudio hidroldgico de la cuenca para poder estimar el volumen a
drenar con respalde en las normas de la Ingenierfa y de acuerdo a los Términos de Referencia o
Planes de Trabajo especificos del proyecta,
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Articulo 52.- ASPECTOS AMBIENTALES QUE DEBEN SER CONSIDERADOS EN EL TRABAIO DE
CAMPO:
El objetivo del trabajo de campo en temas ambientales debe estar dirigido a identificar y verificar
los impactos ambientales negativos durante [a ejecucion de la obra, considerados en el perfil de
proyecto.

5.1 DE LAS CONDICIONES AMBIENTALES PREVISTAS EN EL PERFIL Y EXPEDIENTE TECNICO
DURANTE LA EIECUCION DE LA OBRA
Durante |a ejecucian de la obra deberdn prevenirse las siguientes condiciones ambientales:

Debe prevenirse y disponer la correcta disposicién de material excedente {en los lugares
adecuados y destinados a este fin), los que deben estar sefialados en los planos y especificaciones
técnicas correspondientes.

Debe prevenirse y disponer de instalaciones sanitarias en el lugar de |a obra y considerar aspectos
relacionados a la seguridad para la obra y el trabajador.

De ser el caso, se deben contemplar las medidas para atenuar la emisién de ruidos molestos que
se pudieran producir por la ejecucién de la obra.

De ser el caso, se deben contemplar las medidas para controlar y atenuar la emisién de gases
contaminantes del aire que se pudieran producir por la ejecucién de la obra.

Debe prevenirse y disponer las dreas de circulacién y transito para dotar de seguridad a los
trabajadores de la obra.

5.2 DE LA DISPOSICION ADECUADA DE RESIDUOS Y DESECHOS GENERADOS EN OBRA
PREVISTAS EN EL PERFIL Y EXPEDIENTE TECNICO
ra el tratamiento de los residuos y desechos generados por |a obra se deberdn tomar en cuenta
siguientes aspectos;

SPeben estar incluidos en el presupuesto de obra las partidas de limpieza final de obra,
Mesmontaje de las obras provisionales, eliminacién y disposicion de material excedente,
rehahilitacion ambiental de dreas disturbadas, etc.

. El disefio debe garantizar ademds que una vez culminada la obra se tenga una adecuada
orientacién, espacios e iluminacidn suficente, instalaciones, buena distribucién, etc., que
garanticen la calidad ambiental del servicio a brindarse y todos los aspectos que intervienen en la
"/ calidad final de la obra, en caso de que el proyecto considere edificaciones y otros, segln el tipo
/ de proyecto.

El disefio debe considerar en caso de residuos sélidos, cumplir con lo sefialado con la Ley de
s Residuos Solidos con relacion a su disposicién final.

“Articulo 62.- ASPECTOS TECNICOS QUE DEBEN SER CONSIDERADOS EN EL TRABAJO DE
" _GABINETE

' - Considerando lo observado en el trabajo de campo y con toda la informacién recogida y
disponible, en el trabajo a desarrollar en gabinete el Proyectista ademas de sus propios criterios,
deberd tomar en cuenta lo siguiente:

6.1 NORMATIVIDAD
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El proyectista debe considerar que los criterios de disefio y de mds aspectos contemplados en el
proyecto estén en concordancia con la normatividad vigente, en cuanto a nognas técnicas,
reglamento nacional de edificaciones y las normas complementarias de sector que corresponda
segln el tipo de proyecto, asi como las indicaciones establecidas en la presente Directiva y otras
propias de Ia municipalidad. !

6.2 MEMORIA DESCRIPTIVA

La memoria descriptiva debera indicar fa descripcién general y caracteristicas técnicas del
planteamiento del proyecto, asf mismo establecer cuantitativamente y cualitativamente la meta
del proyecto e indicarse las actividades evaluadas para lograr el disefio final del proyecto.

Por lo tanto, la memoria debe poseer en cada una de sus secciones un orden légico de ejecucion
de los distintos trabajos, presentando la sustentacion de los pardmetros usados, haciendo énfasis
en lo correspondiente a los disefios geométricos, dejando el detalle de los estudios especificos en
funcion a los Términos de Referencia o Plan de Trabajo para cada proyecto.

La memoria descriptiva general deberd indicar: antecedentes, ubicacién del proyecto, objetivos
del proyecto, justificacidn del proyecto, clima, topografia, vias de acceso; servicios, financiamiento
del proyecto, plazos de ejecucion, costo final del proyecto, nimero de beneficiarios. De acuerdo a
la tipologia del proyecto debera desarrollarse la Memoria Descriptiva por especialidades.

Asimismo, se complementard con la parte de la ingenieria del proyecto que estara sujeta al tipo
de proyecto y especificada segln los respectivos Términos de Referencia o Plan de Trabajo.

6.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS
Las especificaciones técnicas deben contener la siguiente estructura:

a) CAPITULO: Abarca una serie de aspectos andlogos en cuanto a rubros de construccién, que
frecuentemente se utilizan en los proyectos (ejemplo de capitulo: 02 Movimiento de tierras)

b) SECCIONES: Una seccidn trata especificamente una determinada tarea de construccion que
generalmente constituye una partida que conforma el presupuesto de obra. (Ejemplo seccidn:
02.02 Excavaciones)

¢) PARTIDAS: Una secci6n estard conformada por partidas (Ejemplo partida: 02.02.01
Excavacién Masiva) que debe contener |o siguiente:

Descripcion

Caracteristicas y calidades de los materiales a utilizar

Equipo

Método de construccién (procedimiento constructivo)

Sistema de control de calidad (controles y aceptacidn de trabajos)

Método de medicidn

I B Y

Se debe tomar en cuenta que las especificaciones técnicas son por cada partida del presupuesto
de obra (seccidn), que estén relacionadas al proceso constructivo, y deben ser concordante con
los planos, metrados y presupuesto del expediente técnico, conteniendo la suficiente informacién
técnica para su correcta ejecucion, incluyendo aspectos cualitativos y cuantitatives; y en caso de
aplicar, se deben nombrar las normas correspondientes.

No se deberdn hacer referencia a partidas similares o genéricas ni a marcas de productos o
materiales que induzcan a la compra de productos de determinados proveedores.
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6.4 METRADOS

Se deberd efectuar una planilla de metrados detallados, analizando cada estructura por separado
de todas las partidas y metas contempladas en el perfil y Expediente Técnico. La sustentacién de
estos metrados debe guardar correspondencia con las medidas sefialadas en los planos.

Al presentar el sustento de los metrados de todas las partidas que se presupuestan, no se debe
omitir las unidades.

6.5 PRESUPUESTO DEL PROYECTO
El consultor o proyectista para el cdlculo del presupuesto usara el software $10 u otro similar
(previa aprobacién del drea correspondiente), con |a base de datos correspondiente.

Se deberd presupuestar cada estructura por separado, en general ninguno de los componentes
del expediente técnico debe ser presupuestado en forma global, sino por medic de las partidas
con unidades que permitan valorizar adecuadamente.

El proyectista es responsable que las partidas consideradas en el expediente técnico sean
suficientes y/o necesarias para la correcta ejecucion y aseguren la calidad del proyecto.

Los expedientes en la fase constructiva se formulardn debiendo considerar los siguientes
aspectos:

a.- COSTO DIRECTO: partidas relacionadas a la ejecucidn del proyecto, dentro de las cuales deben
considerarse los controles de obra, fletes locales.

b.- GASTO GENERALES: los gastos generales deben representar un maxime del 10% del costo
directo.

.- GASTOS DE SUPERVISION Y LIQUIDACION: Se deberd considerar un porcentaje maximo del 5%
el costo directo para efectos de ser utilizados como gastos de supervision y liquidacion.

d.- COSTO TOTAL DEL PROYECTO: se considerara a la suma total de los ftems (a+b+c). Sobre al
costo total del proyecto, se deberd tener en cuenta lo dispuesto en la “Directiva General del
Sistema Nacional de Inversion Pablica” vigente, referente al % de variacion respecto al costo del
PIP en la etapa de pre inversion.

“6.6 ANALISIS DE COSTOS UNITARIOS

/' ,/Cada partida o actividad debe estar sustentada con su respectivo anglisis de costo unitario. Los
2* precios de los insumos requeridos en el proyecto deben ser compatibles con el mercado local
preferentemente, en casos especiales deben indicarse los precios de otro mercado y tomar en
cuenta los costos adicionales de fletes o envios.

Para la formulacién de los costos unitarios, el costo de mano de obra seré referido al régimen

o .~ vigente en la Municipalidad, salvo excepciones sustentadas con Resolucién Gerencial. Debera

" presentarse en formatos de base de datos conocida (S10 u otro similar previa aprobacidn del drea
"' correspondiente).

=

7 El céleulo de costo del maestro de obra debe estar afectade en los gastos generales y con
incidencia directa al plazo de ejecucidn a tiempo completo. No debe considerarse en el andlisis de
costos el insumo de capataz, Deberd de adjuntar un cuadro ponderado del cilculo de costos de
los insumos de por lo menos tres cotizaciones realizadas en la zona del &mbito del proyecto.
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6.7 RELACION DE INSUMDS GENERALES

La relacion de insumos debera presentarse en forma general, asl como por gruposs2s decir mano
de obra, materiales y equipo/herramientas. Se debe considerar que en el listado de insumos del _
presupuesto debe aparecer |2 cantidad total, costo unitario y total por insume que se va a
necesitar para el proyecto. La sumatoria de los montos totales para cada uno de ellos debe ser
concordante con el costo de partidas del presupuesto.

6.8 FORMULA POLINOMICA:
Se debera presentar el clculo respectivo de la férmula Polindmica de acuerdo a las normas que
regulan dicho aspecto.

6.9 CRONOGRAMA DE OBRA VALORIZADO PARA LA EJECUCION DE PROYECTO:

En la fermulacién del cronograma de obra, debe considerar todas las partidas genéricas del
proyecto. Se debera presentar un cronograma de obra con diagrama de barras y diagrama PERT
CPM (Ruta Critica), en las que se deberd establecer el valor en cada periodo programado y por
cada partida del presupuesto, indicando los montos valorizados por mes y el porcentaje
correspondiente,

6.10 PRESUPUESTO ANALITICO:

En los proyectos a ser ejecutados por administracion directa o convenio, es necesario efectuar el
presupuesto analitico, es decir, programarlo para contar con la disponibilidad presupuestal, el
cual debe ser para cada una de las partidas especificas del gasto, segtin el clasificador de gasto
vigente.

6.11 PLANOS:

Los planos deben proporcionar la interpretacidn y comprobacién cualitativa que permita justificar
de forma grafica la solucidn adoptada e identificar y aclarar los elementos de la obra.
Preferentemente los planos se presentaran en tamafio A1, A2 y/o A3 con sus escalas respectivas y
deberd utilizar un software especializado (ejemplo: ACAD versién Actuslizada), o similar
necesariamente. (Segdn el anexo 04)

Los planos de las diferentes especialidades del Proyecto, debe contener la informacién suficiente
y caracteristicas principales que concuerden con los trabajos que seran desarrollados en campo o
en el proceso constructivo, Los planos deben ser de fcil entendimiento para la ejecucidn, es decir
con los acotamientos suficientes, con escala adecuada, de acuerdo a las normas establecidas y
que ademds tengan los datos técnicos necesarios. La correcta informacién vertida en este punto
serd |a que se utilizara para el sustento de los metrados.

6.12 PRUEBAS Y CONTROLES DE CALIDAD

El presupuesto del Proyecto debe incluir los cantroles y pruehas de calidad que seran aplicados
durante la ejecucion, las que deben ser definidos en funcién al tipo y especialidad del proyecto;
estas deben estar presupuestadas dentro del costo directo. El presupuesto debe incluir las
partidas indicando las medidas de control de los impactos ambientales negativos generados por la
ejecucion de la obra.

6.13 FLETES LOCALES
Se realizard el cdlculo de fletes para aquellos materiales que sean necesarios y adquiridos en
mercados o lugares que requieran este costo adicional.

6.14 COMPATIBILIDAD DE DOCUMENTQOS
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Se deberd verificar Ia compatibilidad entre los planos, las especificaciones técnicas, los metrados y al FF10d
el presupuesto; respecto a las partidas o actividades necesarias para la correcta ejecucién. o Andlisis de costos unitarios (Base de datos S10 u otra similar previa -
aprobacidn del drea correspondiente) FF11
o Relacién de Insumos del Costo Directo por tipo (Base de datos S10u I
otra similar previa aprobacidn del drea correspondiente) FF12
© Férmulas polinomicas (2do al 4to del D.S N2011-79-VC) FF13
o Desagregado de Herramientas FF14

® Programacién de Obra:

o Cronograma de Ejecucion del Proyecto indicando Ruta Critica FF15
o Cronograma Valorizado de Ejecucidn de obra FF16
CAPITULO Il o Cronograma de Requerimiento de Materiales FF17
o Cronograma de Requerimiento de Maquinaria y Equipos FF18
o Cronograma de Requerimiento de Mano de Obra FF19

CONTENIDOS MINIMOS DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS
8.3 PLANOS GENERALES
* Plano de ubicacién geogréfica de |a localidad donde se ubica el proyecto, referenciado con

Articulo 72.- CONTENIDO DEL EXPEDIENTE TECNICO coovrdenadas UTM & escala Edectiada.

El proyectista presentard los documentos en funcidn al contenido minimo establecido en los e Plano del 4rea de intervencién antes del proyecto donde se visualice el estado actual y sus
términos de referencia o Plan de Trabajo concordantes con la guia de contenidos minimos que se caracteristicas.

cuenta segtin el tipo de proyecto, caracteristica y especialidad. .

Plano clave o planeamiento general, donde se visualice el proyecto en su conjunto con las

construcciones aledafias o referenciales.

¢ Plano topografico a curvas de nivel, preferentemente a 1.00 metro, donde se grafique la
poligonal trabajada, los BMs, las construcciones existentes, los postes de telefonfa,
instalaciones eléctricas, arboles, etc., que reflejen con exactitud |a situacién sin proyecto.

* Todo plano presentado deberd contar con el membrete sefialado en el ANEXO 04,

Artlculo 82 CONTENIDO MINIMO EN TODO EXPEDIENTE TECNICO.
Independientemente del tipo de proyecto los expedientes técnicos que se presenten deben de
onsiderar necesariamente los siguientes documentos;

DOCUMENTOS LEGALES:

FORMATO:

* Ficha de registro Formato SNIP N¢ 03/04 segtin corresponda

» Contrato de servicios.

* Términos de Referencia o Planes de Trabajo y sus anexos.

¢ Opinidn favorable del sector correspondiente cuando corresponda.
L

L

8.4 PLANOS DE ESPECIALIDAD

¢ Planos de especialidad segin el tipo de proyecto, caracteristicas y especialidad
considerado en la Guia de contenido minimo y/o Términos de referencia o planes de
trabajo.

Certificado de Habilidad profesional del {los) proyectista(s), y de los especialistas. ESTUDIOS ESPECIALIZADOS (ANEXO 01)

Disponibilidad de terreno, acreditando el saneamiento fisico legal y la libre disponibilidad

¢ Estudio de impacto Ambiental o Programa de Adecuacion de Manejo Ambiental,
del mismo - Anexo 02 * Estudio de canteras segln corresponda.
e Declaracién Jurada del Proyectista - Anexo 03 * Estudios hidrologices de la zona segiin corresponda.
S - . ¢ Estudio de mecdnica de suelos.
e 8.2 DOCUMENTOS TECNICOS: e Caleulo de disefio.
FORMATO: * Estudios de Gestion de Riesgos y Desastres segtin la envergadura y tipologia del Proyecto.
¢ Otros estudios que demande el proyecto segtin su complejidad y envergadura.
¢ Ficha Técnica. FF1
o ¢ Memoria descriptiva por Especialidad FF2 8.6 DOCUMENTOS ADICIONALES
e Evaluacion del Impacto Ambiental FF3 * Panel fotogréafico.
: ® Especificaciones técnicas por Especialidad FF4 ¢ Certificado del Ministerio de Cultura (Certificado de Inexistencia de Restos Arqueclégicos
4 * Costos de Inversion: - CIRA).
1 0g o Presupuesto Resumen del Proyecto FF5 * Documentos de propiedad del terreno (escritura piblica y otro documento que muestre
W © Presupuesto General FF6 oz I3 aceptacién de los usuarios segin corresponda), acreditando el saneamiento fisico legal
o Cuadro de Presupuesto Analitico General FF7 Y y la libre disponibilidad del mismo.
-, o Desagregado de Gastas Generales FF8 e Cotizacién de los insumos del costo directo de minimo 3 proveedores de ferreterias o
© Desagregado de Gastos de Supervision FF9 establecimientos de venta de materiales de construccian.
o Sustentacion de Metrados (explanaciones, acero y flete) FF10a
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CAPITULO IV

PROCESO DE EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS

Articulo 92.- PROCEDIMIENTO PARA LA SUBGERENCIA DE ESTUDIOS Y PROYECTOS.

Al concluir la etapa de formulacién de expediente técnico y una vez que el expediente es
entregado por el proyectista a la Sub Gerencia de Estudios y Proyectos en un original impreso yun
CD conteniendo la Informacion completa del expediente técnico, de acuerdo a los Términos de
Referencia o Planes de Trabajo.

9.1 REVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Como parte de las responsabilidades funcionales el Evaluador de Proyectos deberd revisar y visar
el Expediente Técnico y emitir su conformidad al jefe de la Sub Gerencia de Estudios y Proyectos
quien también deberd visar el referido expediente técnico, siendo esta la 1” instancia que
observara cualquier deficiencia que encuentre, y devolverd al proyectista una esquela sefialando
sus observaciones, en concordancia a la Directiva y normas técnicas vigentes; asl como deberd
verificar la compatibilidad entre el presupuesto, las especificaciones técnicos, los planos y los
metrados del expediente técnico.

De acuerdo a la magnitud del proyecto se debe de determinar el nimero de entregables del
desarrolio del estudio, el cual debe de estar estipulado en los cronogramas de los Términos de
Referencia o Planes de Trabajo. La Evaluacién sera por cada entregable. El incumplimiento de esta
disposicidn estard sujeto a las penalidades establecidas en el contrato.

9.2 REVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO CON SUPERVISION DE ESTUDIOS.

Para el caso de los proyectos de envergadura o de especialidad donde haya sido necesaria la
contratacién de un supervisor para la etapa de estudios, este deberd emitir su informe y solicitar
al funcionario de la Subgerencia de Estudios y Proyectos, que emita su conformidad de servicio
como parte de sus responsabilidades funcionales, previa revisidn del expediente técnico v del
informe de supervision.

9.3 CONFORMIDAD DEL EXPEDIENTE TECNICO.

. Una vez que el funcionario de la Sub Gerencia de Estudios y Proyectos emita su informe con
~- opinion favorable, remitird todo lo actuado y los documentos del expediente técnico a la

Comisién de Revisién y Aprobacién de Expedientes Técnicos (CRAET) que se constituye por
efecto de lo dispuesto en la presente Directiva.

Articulo 102.- DE LA COMISION DE REVISION Y APROBACION DE EXPEDIENTES TECNICOS.
La Comisitn es la instancia colegiada de la municipalidad, encargada de revisar en segunda
instancia el cumplimiento de los requisitos técnicos y legales en la elaboracién del expediente

- técnico, emitiendo la opinién técnica definitiva.

"10.1CONFORMACION DE LA COMISION DE REVISION Y APROBACION DE EXPEDIENTES

TECNICOS.

4 ,'_La comisién técnica es nombrada por el titular del pliego, en este caso el Alcalde, mediante

Resolucion de Alcaldia el mismo que debera estar compuesta por:

s Gerente de Desarrollo Territorial, quien preside |la comision.
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* Subgerente de Obras o personal de planta.
® Subgerente de Supervision y Liquidacién de Proyectos, o personal de planta.

El Subgerente de Estudios y Proyectos o profesional/consultor de la especialidad encargadose la
elaboracién del expediente técnico participard en calidad de invitado para sustentar el expediente
técnico.

10.2DE LAS SESIONES DE LA COMISION DE REVISION Y APROBACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS.

Las sesiones de la comision son privadas; sin embargo, se registraran en forma individual las

opiniones de sus miembros y el dictamen en un libro de actas debidamente legalizado, las

citaciones serdn efectuadas en forma escrita por el presidente.

10.3 DE LA FRECUENCIA DE LAS REUNIONES.

La comisién se deberd reunir previa citacién con una frecuencia de una vez por semana en forma
ordinaria y cuando lo estime por conveniente en forma extraordinaria, su presidente; siempre que
se tenga en agenda expedientes técnicos por evaluar.

10.4 DEL FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION DE REVISION Y APROBACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS.

La comision a iniciativa de sus miembros puede propener la formulacién de un reglamento y

politicas de gestion que orienten su funcionamiento, para lo cual deberd estar suscrito por los tres

miembros y transcrito en el libro de actas de la comision. A partir de la cual esta regird su

aplicacion.

Articulo 112.- DEL PROCESO DE LA EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS

11.1 DEL EXPEDIENTE TECNICO INGRESADO A LA COMISION DE REVISION Y APROBACIGN DE
EXPEDIENTES TECNICOS.

Todo expediente técnico sometido a consideracién de la comisién debe contar con Ia opinién

previa y favorable de la Subgerencia de Estudios y Proyectos.

11.2 PROCEDIMIENTO DE EVALUACION.

El presidente de Ia comisién instalara la sesion e informaré sabre los expedientes técnicos a ser
evaluados, poniendo a consideracion la necesidad e invitar al proyectista para que participen en el
momenta de |a emision del dictamen de la evaluacién del expediente técnico, y se efectuard una
revisién individual por cada miembro, pudiendo evaluarse en forma simultanea por cada miembro
un expediente y al final se efectiia comentarios para la aprobacién u observacién del expediente.

Articulo 12°.- ASPECTOS TECNICOS DE LA EVALUACION EN PRIMERA INSTANCIA.

12.1 NORMATIVIDAD.
Se debe verificar que el contenido minimo del expediente técnico este de acuerdo a lo dispuesto
en la presente Directiva.

Se debe verificar que el expediente técnico esté en concordancia con la normatividad vigente: en
cuanto a normas técnicas, se debera verificar el cumplimiento de los reglamentos vy las normas
complementarias del sector que corresponda seglin el tipo de proyecto.

12.2 DE LOS CRITERIOS DE DISENO

Se debera realizar la verificacion técnica del Expediente Técnico, la cual incluird entre otras
actividades las siguientes:

“DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, EVALUACION, EIECUCON, SUPERVISION Y LQUIDACIGN DE PROYECTOS DE INVERSIGN PUBLICA
FOR ADMINISTRACION DIRECTA O CONVENIC DE LA MUNICIPALICAD PAOVINCIAL DE HUAMANGA®



* Revision de las hojas de cdlculo que contenga el expediente, en su proceso y su calculo
matematico,

® Revisidn de parametros empleados para el disefio y dimensionamiento en concordancia con
las normas, reglamentos o criterio del proyectista el cual debe estar sefialado.

* Revision de |os resultados de los estudios y andlisis que sirven de sustento para el cilculo y
disefio.

* Revision de disefio y dimensionamiento de las estructuras en forma particular si hubiera, con
los mismos criterios de los items anteriores.

12.3 DE LOS METRADOS

Se realizard la verificacién de las planillas de metrados detallados, analizando cada estructura por
separado, de todas |as partidas contempladas en el Expediente Técnico. La sustentacién de estos
metrados debe guardar correspondencia con las medidas sefialadas en los planes que deben estar
claramente acotados.

12.4 DEL PRESUPUESTO DE OBRA

Se deberd verificar si las partidas y actividades consideradas en el expediente técnico son

suficientes y/o necesarias para la correcta ejecucidn; debiendo verificarse también los siguientes

aspectos:

* Que no existan partidas sefialadas en forma global sin una unidad de medida.

* Que exista el presupuesto de cada estructura por separado, en general ninguno de los
componentes del Expediente Técnico debe ser presupuestado en forma global, cada una debe
presupuestarse por medio de las partidas con unidades que permitan valorizar
adecuadamente,

* Que cada partida o actividad esté sustentada con su respectivo analisis de costo unitario.

* La existencia del listado de insumos del presupuesto, en el cual debe aparecer el metrado
total, costo parcial y total por insumo que se va a necesitar para el expediente técnico.

* Que el presupuesto de obra, considere los costos directos, gastos generales y gastos de
supervisién.

¢ Que estén adecuadamente identificadas y presupuestadas las partidas correspondientes a los
controles de calidad en el costo directo de la obra.

¢ Que el presupuesto incluya las partidas necesarias, indicando las medidas de control de los
impactos ambientales negativos generados por la ejecucién de la obra.

- 12.5 DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

»“-\Se debe verificar que existan especificaciones técnicas por cada partida, que estén relacionadas al

§ .\ =Yroceso constructivo, que sea concordante con los planos del expediente técnico, y contengan la
457 “Luficiente informacion técnica para su correcta ejecucion, incluyendo aspectos cualitativos y

g RERIOR //."/cuantitativus y en caso de aplicar se nombren las normas correspondientes,

e

S Se deberd verificar que al momento de establecer las caracteristicas de los materiales o equipos

no se hagan referencias directas a marca de productos, que insinden o induzcan a la compra de

una marca o de un proveedor especifico.

"En los detalles de |as especificaciones técnicas deben estar contemplados el sistema de valoracién
-y |a forma de pago por cada partida, que debe corresponder a la unidad del presupuesto de obra.

‘._.fie deben tener en cuenta los contenidos minimos establecidos en numeral 8.2 de |a presente
Directiva.

12.6 DEL CRONOGRAMA DE OBRA
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En la evaluacién se deberd verificar la correcta formulacion del cronograma de obra, gue
considere las partidas genéricas del proyecto y guarde relacidn directa con ®| proceso de
ejecucion. En el cronograma debe estar adecuadamente sefialado el monto programado mensual
que permita una programacion de gastos, .

Se debera verificar que el expediente cuente con un cronograma de gasto analitico mensual que
permita un control presupuestal adecuado.

12.7 DE LOS PLANOS

En la evaluacién se debera verificar que la informacién de los planos permita una adecuada
ejecucién de |a obra, sin supuestos o detalles omitidos sobre aspectos generales similares u otros
vicios que obliguen a interpretaciones particulares o personales,

Se deberd verificar que exista el detalle correspondiente de las estructuras sefialadas en la
memoria y todos los detalles cuenten con las acotaciones suficientes que faciliten su
interpretacién y posterior ejecucién.

Se deberd verificar que los planos de las estructuras u otros guarden relacion entre si y
principalmente con relacion a sus medidas y acotaciones. Se deberd sefialar si a juicio del
evaluador se requiere de algiin plano, detalle o similar para facilitar el entendimiento de los
disefios o pardmetros del proyecto.

12.8 DE LA COMPATIBILIDAD DEL PROYECTO
Se deberd verificar la compatibilidad entre el Presupuesto, las Especificaciones Técnicas, los
Planos y los Metrados respecto a Ias partidas o actividades necesarias para la correcta ejecucién.

Articulo 132.- ASPECTOS AMBIENTALES DE LA EVALUACION EN PRIMERA INSTANCIA.
Los objetivos de la Evaluacién Ambiental son:

* Evaluar las condiciones ambientales previstas durante la ejecucién de la obra
¢ Evaluar la calidad ambiental del servicio esperado de la obra una vez ejecutada, es decir los
impactos directos e indirectos.

13.1DE LAS CONDICIONES AMBIENTALES PREVISTAS EN EL EXPEDIENTE TECNICO DURANTE LA
EJECUCION DE LA OBRA

La comision debera verificar que el expediente contemple los aspectos ambientales que se deben

tomar en cuenta durante la ejecucién de |a obra, a tal efecto se deberé verificar especialmente los

siguientes aspectos:

Que se haya previsto un adecuado uso del recurso agua, asl como prever la correcta disposicion
de material excedente (en los lugares adecuados y destinados a este fin).

Que estén incluidos en el presupuesto de obra las partidas de limpieza final de obra, desmontaje
de las obras provisionales, eliminacién y disposicién de material excedente, rehabilitacidn
ambiental de areas disturbadas, etc.

Que las condiciones de trabajo previstas en el lugar de la obra sean adecuadas y en condiciones
sanitarias eficaces,

Que las condiciones de trabajo previstas en el lugar de la obra sean adecuadas en términos de
seguridad para el trabajador.
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Que se hayan contemplado las medidas para atenuar la emision de ruidos molestos que se
pudieran producir por la ejecucion de la obra.

13.2 DEL SERVICIO ESPERADO DE LA OBRA UNA VEZ EJECUTADO.

Se debera verificar que el disefio garantice |a calidad ambiental del servicio a brindarse una vez
culminada la obra segtin aplique en términos de orientacion, espacios, iluminacidn, distribucion,
asi como instalaciones adecuadas para su propésito: eléctricas, redes de agua y desagie, etc. y
todos los aspectos que intervienen en la calidad final de |a obra.

13.3 DE LA DOCUMENTACION ADICIONAL

Se deberad verificar si se cumplio en elaborar la Declaracién de impacto Ambiental (DIA), Estudio
de Impacto Ambiental (EIA) o si se prepard el Plan de Adecuacién y Manejo Ambiental (PAMA), se
deberd determinar si el estudio amerita la Certificacién Ambiental exigida por la entidad
competente o entidad financista.

Articulo 142.- ASPECTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS DE LA EVALUACION EN PRIMERA
INSTANCIA.

14.1 DE LA DECLARATORIA DE LA VIABILIDAD

En la Evaluacion se verificard que el expediente técnico tenga adjunto la Resolucion de la
declaratoria de viabilidad, donde figura el Cédigo Unificado (Antes Cédigo SNIP), nombre del
proyecto, presupuesto y los formatos SNIP 15 y SNIP 16, los mismos que deben ser elaborados
por el Consultor o Proyectista y debidamente visados por los entes responsables de su verificacion
y aprobacion y otros.

14.2 DE LAS AUTORIZACIONES

En la Evaluacidn se verificard que el expediente técnico tiene adjunto las autorizaciones
municipales o de empresas del estado, sobre uso de servicios, puntos de empalme, factibilidades
etc. Todas las autorizaciones deben ser tramitadas por la municipalidad.

14.3 DE LAS SERVIDUMBRES

En la Evaluacion se verificard que el expediente técnico tiene adjunto las autorizaciones Notariales
sobre servidumbres en terrenos de propiedad de particulares y/o terceros, que ponga en riesgo la
ejecucion de la obra.

14.4 DE LOS TERRENOS

.En la Evaluacién se verificard si en el expediente técnico estd sefialada alguna estructura
\importante del proyecto en terrenos de particulares o terceros, y que se cuente con la
fautorizacién expresa documentada (Inscrito en Registros Publicos) o copia de la compra del drea
/del terreno que garantice la ejecucién de |a obra sin ninglin problema.

14.5 DEL PLAN DE INVERSIONES
En la Evaluacién se verificard que el proyecto esté considerado dentro del plan de Desarrollo
- Concertado de la inversion publica de la municipalidad, asegurando su financiamiento.

14.6 DE LAS FIRMAS

14 En’la Evaluacion se verificard que el expediente técnico este suscrito en todas sus paginas por
- parte del proyectista y en los planos correspondientes de manera que se pueda identificar con
_~claridad con su nombre, numero de colegiatura. En los casos de documentos por especialidad
eétos son firmados por los profesionales responsables de sus disefios segun corresponda.

Articulo 152.- DEL INFORME DE EVALUACION EN PRIMERA INSTANCIA.
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Una vez concluida la evaluacion, el Evaluador debera emitir el Informe Técnico correspondiente el
cual deberd incluir el Cédigo Unificado (Antes Codigo SNIP), nombre del proyeeto, monto de
inversion, plazo de ejecucidn, ubicacién geogréfica del proyecto, y otros.

15.1 DE LA ENTREGA DE OBSERVACIONES AL PROYECTISTA )
Cuando el Evaluador haya encontrado observaciones al expediente durante su proceso de
evaluacioén; el expediente técnico incluido |a ficha de evaluacion con las observaciones es devuelta
al Subgerente de Estudios y Proyectos quien determinara el plazo en funcién a la envergadura de
las observaciones para el levantamiento de las mismas por parte del proyectista.

Las observaciones realizadas por el Evaluador deben sefialar claramente los aspectos técnicos,
ambientales y/o legales; no existe la posibilidad de efectuar nuevas ohservaciones a un
expediente ya evaluado.

El expediente observado, una vez levantada las observaciones por el proyectista, debe ser
reingresado a una préxima evaluacién adjuntando el Informe Técnico de evaluacién anterior y
debera tener cardcter de prioritario para que el Evaluador emita un pronunciamiento final.

CAPITULO V
DEL PROCESO DE APROBACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS

Articulo 162. PROCEDIMIENTO A SEGUIR POR LA COMISION DE REVISION Y APROBACION DE
EXPEDIENTES TECNICOS (CRAET)

Al finalizar las sesiones, se firmaran las actas y el pronunciamiento final, y redactaran la resolucién
de aprobacion del expediente técnico; procediéndose al estampado en todas las hojas con el
sello de APROBADO y firmando en esta todos los miembros de la Comisién.

Articulo 172. REGISTRO EN EL BANCO DE PROYECTOS

Se deberd cumplir con los requisitos previos sefialados en la Directiva General del Sistema
Nacional de Inversién Plblica vigente, para la aprobacién del estudio definitivo o expediente
técnico detallado por el érgano que resulte competente, la OPI institucional registrard en el banco
de proyectos, en el plazo maximo de 3 dfas habiles, la informacién siguiente: el monto de
inversidn; plazo de ejecucién; la modalidad de ejecucion del PIP y las férmulas de reajuste de
precios en los casos que sea aplicable.

Articulo 182, EMISION DE LA RESOLUCION DE APROBACION

Es responsabilidad de la Comisién de Revisién y Aprobacion de Expedientes Técnicos (CRAET)
emitir |a resolucién de aprobacion con todos los datos sefialados en el acta de aprobacién de la
sesion de la comisién técnica, y su remision a la Unidad Ejecutora (UE), para iniciar con las
acciones correspondientes, con copia a la Unidad de Programacién e Inversiones y al drea
encargada de presupuesto.

CAPITULO VI
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS DE LA FORMULACION DE PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICA

Articulo 192. DE LAS ACTUALIZACIONES DEL EXPEDIENTE TECNICO
La Subgerencia de Estudios y Proyectos es el drgano encargado de realizar las actualizaciones de
los expedientes técnicos, los mismos que se actualizaran seglin necesidad de |z Institucién,

Articulo 202. DEL RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO.

El Gerente de Desarrollo Territorial, conjuntamente con el Jefe de la Unidad de Programacion e
Inversiones y el Subgerente de Estudios y Proyectos, son los responsables del cumplimiento de lo
dispuesto en la presente Directiva.

TITULO SEGUNDO

EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
HUAMANGA

CAPTULO |

MARCO CONCEPTUAL

Articulo 212.- DEFINICIONES

21.1. EIECUCION DE PROYECTOS.

modalidad.

Esta etapa de inversion de los proyectos estd condicionada a la disponibilidad presupuestaria de
la Municipalidad, debiéndose gestionar con anticipacion prudente el financiamiento de los
mismos a fin de proceder con la ejecucion de los proyectos.

CAPITULO Il

: EIECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE OBRAS PUBLICAS
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Articulo 222.- DE LOS REQUISITOS:

En el marco de una ejecucion técnica que garantice la correcta, eficiente, eficaz y transparente ,
utilizacién y gestién de los recursos y bienes del estado; antes que se inicie una obra por
administracién directa, se verificara que cumplan los siguientes requisitos:

22.1. INFORMES: TECNICO, LEGAL Y PRESUPUESTARIO FAVORABLES.

Emitidos por la Sub Gerencia de Obras o Unidad Ejecutora correspondiente, que sustenten la
czpacidad de la Municipalidad Provincial de Huamanga, para gestionar la Ejecucion
Presupuestaria Directa del respectivo proyecto, los cuales contendrdn como minimo lo siguiente:

22.1.1. Informe Técnico de la Unidad Ejecutora:

a) Contar con la viabilidad del proyecto, considerando las riormas del Sistema Nacional de
Inversion Publica.

b) Descripcién de la organizacién de la entidad y del soporte técnico y administrative del cual
dispone.

c) Efectiva disponibilidad de personal profesional, técnico y administrativo.

d) Efectiva disponibilidad de los equipos mecdnicos en estado operativo de propiedad
institucional que se asignaran al proyecto, acompafiado del cronograma de distribucion de
todos los equipos de la Municipalidad Provincial de Huamanga,

e) Evaluacion de la complejidad del proyecto y su relacién con la propia experiencia operativa de
la Municipalidad Provincial de Huamanga.

f) Descripcion v evaluacién de las ventajas en costos y operatividad respecto a una ejecucién por
contrata,

22.1.2. Informe Legal:

a) Certificacién de la efectiva disponibilidad del terreno.

b) Certificacién de que se cuenta con |as licencias, permisos, autorizaciones, opiniones favorables,
entre otros, emitidas por las entidades competentes que permitan el inicio y desarrollo normal
de las actividades del proyecto en la etapa de ejecucién.

22.1.3. Informe Presupuestario:

a) Certificacion presupuestal que determine la disponibilidad presupuestal para la ejecucién del
proyecto.

22.2. Expediente Técnico:

Aprobado por |a entidad correspondiente con una antigiiedad no mayor de tres afios, documento
que estard visado en todas sus pdginas por los profesionales responsables de elaboracién y
responsables de su revision y aprobacién (CRAET), estara conformado al menos por:

a) Memoria Descriptiva.

b) Especificaciones Técnicas, por cada partida que conforma el presupuesto definiendo la

naturaleza de los trabajos y el procedimiento constructivo.

Presupuesto Base del Proyecto por Ejecucion Presupuestaria Directa (Administracién Directa).

- Andlisis de Costos de precios unitarios para por Ejecucién Presupuestaria Directa, con IGV
incluido solo en los insumos de materiales y servicios de terceros, la tarifa horaria de los
equipos propios solo considerard el costo de operacidn.

- Desagregado de Gastos Generales.

- Presupuesto del Proyecto por Ejecucion Presupuestaria Directa que considere CD+GG+GS,

- Listado de materiales, equipos, H.M., H.H.

- Formula polindmica del presupuesto del proyecto por administracion Directa.
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Presupuesto Analitico (por especifica de gastos y componentes presupuestales), formulado en

base al listado de insumos y desagregado de gastos generales y de supervisién.

Cronograma de Ejecucién o Avance de Obra, el cual deberd de considerar necesariamente el

periodo que corresponda al proceso de adquisicidn de materiales conforme a la legislacion

vigente.

- Cronograma de ejecucion.

- Cronograma de Abastecimiento de Materiales.

- Cronograma de utilizacién de equipos y maquinarias.

f) Planilla de Metrados debidamente sustentados.

g) Planos de todas las especialidades relacionadas al proyecto, visado por los respectivos
profesionales.

h) Plan de Mantenimiento en la etapa de operacion.

i) De existir normas especificas referidas al proyecto éstas son de aplicacion obligatoria en |a

elaboracién de los Expedientes Técnicos.
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22.3. Certificacién:

Con carédcter de declaracién jurada, emitida por el responsable de |a oficina competente de la
administracién del equipo mecénico de la Municipalidad Provincial de Huamanga, en la que se
identifique los equipos y maquinarias disponibles para le ejecucion del proyecto, las mismas que
deberén estar en estado operativo acorde a lo dispuesto en el Expediente Técnico, efectuando la
cuantificacion inicial del aporte en horas-maquina.

Articulo 23°.- CONSIDERACIONES PARA LA EIECUCION DE OBRAS Y/O PROYECTOS POR
ADMINISTRACION DIRECTA.

La Municipalidad Provincial de Huamanga a través de la Sub Gerencia de Obras o Unidades
Ejecutoras; verificardn que, en la Ejecucién de Proyectos Publicos por Administracion Directa se
cumplan con lo sigulente:

23.1. RESIDENTE DE OBRA O RESPONSABLE DEL PROYECTO:

Todo Proyecto que se ejecute bajo esta modalidad deberd de contar de modo permanente y
djirecto con un profesional colegiado, habilitado y especializado designado por la Unidad
Bjecutora, bajo documento en calidad de Residente o Responsable del Proyecto el cual podra ser
eniero, arquitecto o profesional seglin corresponda a la naturaleza del proyecto, con no menos
01 afio de ejercicio profesional.

Para las obras por administracién directa, las labores de Residente o Inspector podrin ser
efectuadas por personal de planta de la institucién o en su defecto se procedera con la
contratacién de un profesional externo.

El Residente de Obra o Responsable del Proyecto, asumird la direccién técnica y administrativa del
J. proyecto contando para este propGsito con asistentes técnicos, administrativos, almaceneros,
’ guardianes, maestro de obra y secretarias segln la envergadura y naturaleza del proyecto a
ejecutar.

Su participacién se efectlia de acuerdo al monto del proyecto, coeficiente de participacion
mensual y plazo de obra, por lo que en obras pequefias y de poca envergadura, no habria ningun
problema en que éste participara y sea contratado en varias obras en la misma entidad, teniendo
como coeficiente de participacién méxima de 1.

En caso gue algin funcionario de la Municipalidad Provincial de Huamanga y/o la Sub Gerencia de
Obras certifiquen la inasistencia (Verificacién del cuaderno de visitas) del Residente y/o
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responsable del proyecto en tres ocasiones consecutivas, generard acciones para la resolucién del
contrato y Ia aplicacién de penalidades correspondientes. .

Los pagos se realizaran en relacion directa con el avance fisico de ejecucion para el caso de pbras
de infraestructura; en caso de proyectos sociales, fortalecimiento, productivos y medio
ambientales serdn pagos conforme a la modalidad del contrato en relacién al cumplimiento de
metas contempladas en el expediente técnico; salvo excepciones imprevistas y/o fortuitas ajenas
a las funciones del residente debidamente sustentadas y autorizadas por el supervisor,
funcionario del érgano de linea y gerencia municipal.

El Residente de Obra o Responsable del Proyecto, serd propuesto por el responsable de la Unidad
Ejecutora, su designacion serd mediante documento, siempre y cuando el monto de contrata que
derive de la prestacién del servicio no supere los montos maximos que sefiale la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado para procesos de seleccidn; quien iniciard sus funciones
por lo menos quince (15) dfas antes del inicio de la obra, a fin de realizar el informe de
compatibilidad del Expediente Técnico.

La sustitucion del Residente de Obra o Responsable del Proyecto sélo procederd previa
autorizacién escrita del funcionario responsable de su designacién, el cual detallard las causales
que motivaron el cambio, asi como solicitard el Informe de Corte fisico y financiero
correspondiente, al Residente de Obra o Responsable del Proyecto sustituido, para proceder con
la designacién de un nuevo profesional quien asumird las responsabilidades del sustituido de
acuerdo a las normativas vigentes.

Las Funciones y responsabilidades del Residente de Obra o Responsable del Proyecto, deberdn de
regirse de acuerdo a los documentos de gestion interna y los contratos de servicios que celebra
con |la Municipalidad Provincial de Huamanga, de tal manera, que el profesional seleccionado para
este cargo cumpla con las siguientes funciones:

Formular el informe de compatibilidad del expediente técnico 15 dfas antes del inicio de obra,
el cual se transcribird como primera anotacién en el cuaderno de obra.

Es responsable del cumplimiente de los plazos, metas, especificaciones técnicas y planos del
Expediente Técnico y las actividades administrativas necesarias para ejecutar el Proyecto.
Precisar la fecha de inicio y término de obra requiriendo la conformidad del inspector o
supervisor, seglin corresponda.

Elaborar y presentar oportunamente, para su adquisicién respectiva el listado de los insumos
necesarios para la ejecucion de los trabajos de acuerdo al calendario de adquisicién de
materiales. Dicha programacion se efectuara dentro de los primeros quince (15) dias habiles
de cada mes, en caso de tratarse de insumos que no requieren de procesos de licitacién y/o
similares, en cuyo caso se tomard las previsiones antes del inicio de la obra.

Otorgar la conformidad mediante Informes técnicos, de recepcién de materiales y servicios
contratados.

f) Registrar en el Cuaderno de Obra las ocurrencias diarias del proceso de ejecucién del proyecto
(consultas, propuestas, incidentes, avances flsico/financieros, adicionales por mayores
metrados y partidas nuevas, ampliaciones de plazo, deductivos; utilizacién de materiales,
mano de obra y equipos mecénicos y otros).

Controla y certifica la utilizacion de mano de obra y equipos velando el uso eficiente de
equipos asignados y rendimiento.

Administrar el uso de los recursos ingresados al proyecto, como mano de obra, maquinaria,
equipo y materiales, entre otros, los cuales no deberan ser destinados a fin distinto sino, se
usen Unica y exclusivamente para la ejecucion de la obra conforme al expediente técnico
aprobado.
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i)

Implementar mecanismos de control necesarios para comprobar la situacién, estado y uso de
los bienes de su responsabilidad, dejando constancia de ello en el Cuaderno de Obra asi como
en los informes que presenta.

Presentar informes mensuales como plazo maximo hasta los 03 dias calendarios contados a
partir del primer dia habil del mes siguiente al de la valorizacidn respectiva, de acuerdo a los
formatos correspondientes; el incumplimiento del presente generard las penalidades
establecidas en sus contratos correspondientes y procesos administrativos; conteniendo el
archivo digital del informe valorizado mensual de las actividades y avances del Proyecto, en el

formato una vez concluidos a satisfaccion los trabajos de acuerdo al anexo adjunto en la
Directiva N2 001-2016-MPH/A. *

w) Adoptar las medidas de seguridad en relacién al personal, maguinaria vy equipo bajo su

responsabilidad. s

x) En caso de que la comision de verificacién, recepcién y transferencia de proyectos haya

encontrado errores o defectos en los acabados, levantara un pliego de observaciones (Anexo
N2 055), las mismas que seran subsanadas en un plazo de 08 (ocho) dias habiles por el
Supervisor y Residente de Obra, en caso de incumplimiento se retendra el pago del Residente

cual se indique toda la informacidn relevante relacionada a la ejecucion del Proyecto y a la
determinacion de sus costos, tales como: valorizacién de avance fisico de obra, ejecucion del
avance financiero, movimiento del almacén de campo, movimiento de maquinarias y equipos,
movimiento de materiales e insumos, pruebas técnicas de calidad y funcionamiento, relacién
de problemas, incidencias, consultas y absolucion de consultas, registro fotografico, copia de
los asientos de Cuaderno de Obra por el periodo correspondiente. Sobre la base del informe
mensual, la Unidad Ejecutora autorizaré el pago de los hanorarios del Residente de Obra o
Responsable del Proyecto.

Presentar informes mensuales respecto al avance fisico financiero de las obras piblicas a su
cargo en los formatos establecidos por el responsable de INFObras - MPH, para cumplir con el
aplicativo de INFObras, del Ministerio de Economia v Finanzas y la Contraloria General de la
Republica, en cumplimiento a la Resolucién de Contraloria N2 335-2011- CG “Registro de
informacidn sobre obras publicas del Estado - INFObras”.

de Obra y el pago final del Supervisor estipulados en su contrato.
y) Las demds funciones inherentes al cargo que le asigne el Sub Gerente de Obras.

23.2. SOBRE EL CUADERNO DE OBRA.

Todo Proyecto contara con un Cuaderno de Obra legalizado por Notario Publico, foliado y sellado
en el cual debe de anotarse y registrarse, bajo responsabilidad del Residents de Obra o
Responsable del Proyecto y del Inspector o Supervisor segtin sea el caso, todas las ocurrencias o
incidencias relacionadas al proyecto en particular como: fecha de inicio y termino de los trabajos,
las madificaciones autorizadas, los avances mensuales, los controles diarios de ingreso y salida de
materiales y personal por categorfas, las horas de trabajo de los equipos con expresa indicacidn
de las horas de uso, asi como los problemas que vienen afectando el cumplimiento de los
cronogramas establecidas y las constancias de supervision de la Obra, rendimiento de las partidas
I} En casos de sustraccién, perdida, deterioro y uso indebido de las maquinarias, equipos y ejecutadas, consumo de combustible y |ubricantes, consultas, drdenes, resultados de las pruebas
bienes de la obra y/o proyecto, dard lugar a la reparacién o indemnizacién por parte del de control de calidad, controles de ingreso y disponibilidad de los materiales e insumos, entre
responsable de la ejecucion de la obra y/o proyecto como encargado de la custodia y otros.
proteccidn de los bienes del proyecto.
m) Participar en la obra a su cargo de acuerdo a su coeficiente de participacién y cumpliendo con
los contenidos del expediente técnico aprobado.
n) Ejercer la direccién técnica y administrativa del proyecto de acuerdo al expediente técnico
aprobado, debiendo adoptar las medidas pertinentes y oportunas para ejecutar los trabajos en
el plazo previsto, Serd responsable del atraso o paralizaciones injustificadas asi como de la
calidad de los trabajos ejecutados.
Disponer el retiro y reemplazo de los materiales rechazados por su mala calidad o por no
corresponder a las especificaciones técnicas del expediente técnico aprobado.
Tomar acciones o medidas correspondientes en temas de seguridad en |a ejecucién de la obra,
de acuerdo a la NORMA G.50 SEGURIDAD DURANTE LA EJECUCION.
Coordinar y tener informado a la Direccion de Recursos Humanos los retiros, deserciones,
reemplazos y nuevos ingresos de personal obrero. Llevar un registro de asistencia a través del
cual se pueda determinar la participacién y permanencia de cada obrero durante la ejecucién
de la obra.
! ¥) Elaborar y presentar el informe mensual al Supervisor o Inspector de Obra maximo hasta los
=/ 03 dias calendarios contados a partir del primer dia habil del mes siguiente al de la valorizacion
respectiva.
Presentar al Supervisor o Inspector, las solicitudes de modificacién al expediente técnico en el
cuaderno de obra y adjuntando el informe técnico sustentatorio.
Elaborar el Expediente de Adicionales si fuese necesario.
Entregar al Almacén de la Municipalidad los saldos de Insumos y herramientas con una copia
del Resumen de Movimiento de Almacén y Material en Cancha, recabando el original suscrito
por el responsable del Almacén de la obra como constancia de |z entrega de la documentacién
> a ser entregada en la pre-liquidacicn.
Presentar al Supervisor o Inspector, dentro de los quince (15) dias Gtiles de concluida la obra, g TR L g
.~ el informe final (Liguidacion). Participar y suscribir el acta de terminacién de la obra segun 2

k

El Cuaderno de Obra debe de extenderse en original y tres copias. Las copias se desglosan
progresivamente para acompafiar los informes mensuales que presenta en Residente de Obra o
Responsable del Proyecto y el Inspector o Supervisor, segiin sea el caso.

El Residente de Obra o Responsable del Proyecto, es responsable del Cuaderno de Obra y de su
permanencia en el lugar de obras, el mismo que estara a disposicion del Inspector o Supervisor,
segun corresponda; dicha responsabilidad terminaré a la entrega del proyecto a la Comisién de
Recepcidn y Liquidacién de |a Obra.

El residente de obra o responsable del proyecto anotard en el cuaderno de obra los metrados
mensuales ejecutados de cada partida con fines de elaborar la valorizacion de la obra,

Las solicitudes que se realicen como consecuencia de las ocurrencias anotadas en el Cuaderno de
Obra, se efectuaran directamente a la entidad por medio de comunicacién escrita (infarme).

Las anotaciones de las ocurrencias en el cuaderno de obra, es de exclusividad de! residente de
obra y supervisor, no siendo vélide las anotaciones de otros.

Modelo de registro en el Cuaderno de Obra:
DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

Asiento N2 25: FECHA Estado situacionol climatoldgico:

DEL RESIDENTE:
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En la fecha se ha desarrollado los partidas de movimiento de tierras entre la progresivas Km, 01 +
14 y Km. 01+ 42 con un avance de 45.32 m3 de excavacion en terreno normal correspondiente a la
zanja de la linea de conduccidn.

Personal:

La cuadrilla utilizada en lo jornada de hoy, en resumen es el siguiente:
01 Maestro de Chra

03 Operarios

03 Oficiales

20 Peones

Materiales:

Asi mismo el movimiento de almacén es el siguiente:

Ingresaron XX bolsas de cemento y XX tablas madera corriente de 1”x 8” x 10" las mismas que no
han sido utilizadas, no se ha generado egreso alguno de materiales.

Equipo:

£n lo que se refiere al equipo se ha utilizado el siguiente:

Retroexcavadora de propiedad de lo Municipalidad Provinciol de Huamanga, en total de 3 horas v
20 minutos el mismo que esté sustentado en el parte diario correspondiente, habiéndose
entregado un total de XX galones de petrdleo.

Observaciones:

En la progresiva Km. 01 + 40, se ha encontrado roca fija por lo cual es necesario combior el
alineamiento para evitar esto roca o utilizar explosivos, por lo tanto se solicita pronunciamiento
del Supervisor para continuar con los trabajos.

En la fecho se ha verificado la conclusidn de Jos trabajos desarrollados en la obra, de acuerde a lo
.- solicitado por el Residente en el AsientoN® XX, de fecha XX, esta verificacién corresponde @ todas
las pertidos contempladas en el expediente técnico y de la documentacidnde obra, en vista de Jo
" cuol luego del recorrido en la obra y habiendoe encontrodo y verificade que la obra ha cumplido
* con un avance del100% en todas las partidas considerados en el presupuesto de obra y en los
« metrados sefiolados sin que existo trabajo pendiente por realizar,esta Supervision dejo constancia
que lo obra ha sido concluida, fijéndose como fecha de finalizacion el dig ... . habiéndose
efecutodo los siguientes partidas:

01.00 Trabajos preliminares.

i o e

02.00 Movimiento de tierras

02.01 Excavacidn de zanjas 30 m3
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En cumplimiento de los normas la Supervisidn solicita o lo Municipalidad Provincial de Huamanga,
la conformacidn de lo Comision de Verificacién, Recepcidn y Transferencio de Obra (7).

Siendo los 2 de la tarde se concluye con la verificacion final de fa obra y respectivo cierre del
cuaderno de obra y se firma en sefial de conformidad.

(Firma y post firma)

(*) La solicitud para la conformacidn de la comision de verificacicn, recepcicn y transferencio de
obro se efectuard de manera escrita mediante informe de culminacion de obra, con una
anticipacidn de 30 dfos calendarios.

23.3. SOBRE EL EQUIPO MECANICO.

El control del equipo mecanico asignado al Proyecto se llevaré acabo considerando los siguientes
aspectos:

a) Relacién de equipo mecanico indicando el horémetro y odémetro desde el inicio de su
operacion hasta el final de la jornada o término de su participacién, la misma que debe
registrarse en |a bitdcora correspondiente visado por el operador, controlador y el residente o
responsable del proyecto, asf como el estado situacional real de cada una de |as unidades.

b) Reporte individual de gastos de operacién, mantenimiento y reparacién de las unidades de
equipo mecanico (FE-10).

c} Documentos relacionados a la supervisién del equipo mecanico.

d) Relacion de reparaciones de envergadura, donde se indicard la unidad, fecha de la reparacién,
horémetro y odémetro, descripcidn de la reparacian y el costo que demandd la misma.

e) Relacién de compras de repuestos de alto consumo (llantas, cuchillas, cantoneras, filtros, ufias,
etc.) donde se indicard; la unidad, registro, horémetro/oddmetro, fecha de adquisicion,
descripcion del bien adquirido, nimero de factura y su costo.

23.4. SOBRE LOS INFORMES DE VALORIZACIONES DE OBRA.

Las valorizaciones de obra se formularan en funcién de los metrados realmente ejecutados, con
los precios unitarios y los gastos generales previstos en el presupuesto del expediente técnico
aprobado.

Los metrados de obra ejecutados serdn formulados y valorizados por el Residente de Obra o
Responsable del Proyecto y presentados en un plazo maximo hasta los 03 dias calendarios
contados a partir del primer dia habil del mes siguiente al de la valorizacién respectiva, aprobado
por el superviser o inspector, como anexos al informe mensual de valorizacién, con una copia
digital adjunta.

Los aspectos técnicos y financieros en el informe de valorizacién a tener en cuenta para su
elaboracion son:

Informacion Técnica:

= La informacién técnica minima que debera contar el Informe de Valorizacion mensual o final del

proyecto es:

v Ficha Técnica del Proyecto (primer y tltimo informe) Formato FT- 01
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¥ Acta de Entrega de Terreno (primery ltimo informe) Anexo—01

¥ Acta de Recepcién de Obra Anexo— 02

¥ Informe Mensual Formato FE - 01
¥ Cronograma Valorizado de Avance de Obra (ler informe) Formato FE - 16
¥ Valorizacién Mensual o Final de Obra, Formato FE - 02
¥ Valarizacién de Adicionales de Obra {de ser el caso) Formatao FE - 03
¥ Valorizacién de Deductivos de Obra (de ser el caso) Formato FE - 04
¥ Valorizacién de mayores metrados de Obra Formato FE - 05
¥ Hoja de metrados ejecutados (princ,, adicional y mayores) Farmato FE - 06
¥" Resumen del Costo Total (Informe Final) Formato FE - 07
¥ Valorizacion del Aporte Vecinal (de ser el caso) Anexo - 03

¥ Segunda copia del Cuaderno de Obra,

Infarmacién Financiera:

La informacion financiera minima que deberd contar el Informe de Valorizacién mensual o final de

obra son las siguientes:

¥ Presupuesto Analitico Aprobado Vigente. (1er informe)

¥" Ejecucién Presupuestal Patrimonial Mensual. Formato FE - 08
¥ Cuadre Comparativo del Presupuesto Analitico Aprob. y Ejec. Formato FE -

¥ Cuadro de Movimiento diario de Almacén por Insumo. Formato FE - 10
¥" Movimiento de Almacén Valorizado Mensual. Formato FE - 11
¥ Horas Maquinaria Propia/Alquilada mensual Formato FE - 12
¥" Resumen de Horas Maguina Propia/Alquilada Mensual Formato FE - 13
¥ Consumo de Combustible, Lubricantes, repuestos y otros Formato FE - 14
¥ Hoja de Tareo Mensual Formato FE—- 15
¥ Acta de entrega de Saldos de materiales a Almacén Central Anexo—04

23.5. SOBRE EL PLAZO DE EJECUCION DE LA OBRA.

Para fines de control de la Ejecucién Presupuestaria Directa de Obras piblicas (Administracién
Dlrecta), el plazo de ejecucién se computa desde la fecha en que materializa la ltima de las
uientes actividades:

Entrega de terreno correspondiente.

Entrega del desembolso para el inicio de |z obra de ser el caso.

Entrega de las maquinarias, equipos, materiales e insumos respectivos, de acuerdo al
cronograma de Ejecucion de Obra y al cronograma de abastecimiento de materiales, para cuyo
efecto el responsable de la Unidad Ejecutora deberd de coordinar oportunamente con el
responsable de la Oficina de Administracién las acciones correspondientes.

Tocios los plazos relacionados al proceso de ejecucién de las obras, lo cual incluye su etapa de
’—- liquidacion, se computan por dfas calendarios.

Si se produce un atraso injustificado y el avance fisico valorizado es menor al 80% del
programado, el Residente de Obra deberd elaborar dentro de los tres (3) dias dtiles siguientes,
cronogramas acelerados, reprogramando las actividades, justificacién sustentada del retraso y
solicitara |a intervencién del lefe del Area técnica con la finalidad de aprobar o denegar la

ampliacién de plazo. Este, debe ser presentado obligatoriamente al Supervisor o Inspector de
Obra para su aprobacién.

' Corresponde a la entidad disponer la determinacion de las responsabilidades exigibles, en su caso,
"3 los profesionales y responsables de la Oficina de Administracién y de las Unidades Ejecutoras.
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Los sefialados retrasos deben de ser reportados y cuantificados de ser el caso en eI cuaderno de
obra para ser incorporados en |a liquidacién final de la obra.

Sera causal de Notificacidn al Residente por parte del Supervisor o Inspector, cuando el avance
real de Obra sea menor al 80% del programado y causal de penalidad, por lo cual el Residente de
Obra deberd elaborar dentro de los tres (3) dias (tiles siguientes, cronogramas acelerados,
reprogramando las actividades, con |a finalidad de culminar la Obra en el plazo establecido.

Corresponde al Residente de Obra cumplir los cronogramas vigentes, siendo responsable del
atraso o paralizacién injustificada del mismo y que no tenga relacién con la disponibilidad de
materiales de construccién en obra. Los casos de negligenciz o imputaciones del Residente de
Obra serdn motivo de penalidad, la que se establecerd en el contrato respectivo.

Adicionalmente, para la ampliacién de plazo de ejecucién de proyecto se deberi cefiir a lo
dispuesto en el componente de supervision de proyectos sobre la ampliacion de plazo de
ejecucién de proyecto.

23.6. SOBRE EL CONTROL DE CALIDAD DURANTE LA EJECUCION DE LAS OBRAS.

a) Durante la ejecucion de la obra se realizardn pruebas técnicas de control de calidad y
funcionamiento de acuerdo a la naturaleza de cada obra. Las pruebas de control de calidad
estan destinadas a verificar que los materiales e insumos son adecuados e idéneos, en
concordancia con las especificaciones Técnicas. Las pruebas de funcionamiento estén
destinadas a |a verificacion y la funcionalidad durante Ia ejecucién y al finalizar la obra.

El expediente Técnico preverd las oportunidades y modalidades de actuacidn de las pruebas
técnicas; en caso contrario, el Residente de Obra debe programarlas con la conformidad del
Inspector, o del Supervisor segiin sea el caso,

En los informes mensuales del Residente de Obra y del inspector o del Supervisor segin sea el
caso, se identificard e indicard los resultados y su respectiva evaluacién en relacidn a las
pruebas realizadas, adjuntando para dicho efecto la documentacién correspondiente sin
perjuicio de su anotacion y registro oportuno en el cuaderno de Obra.

El responsable de la Sub Gerencia de Obras o Unidad Ejecutora, realizard un riguroso
seguimiento a la ejecucion de la Obra, si es que el resultado de las pruebas no hubiese sido
positivo tomara las medidas correctivas en las instancias pertinentes.

b

C

a

23.7. CON RELACION AL AVANCE FiSICO DE OBRA.

a) Las valorizaciones mensuales seran elaboradas segin los metrados ejecutados y precios

unitarios del presupuesto aprobado de acuerdo al avance fisico de las partidas de acuerdo al

cronograma de Avance de Obra, valorizando los costos indirectos en funcién al avance fisico de
las partidas incluidas en los costos directos.

b) Las valorizaciones tendran el cardcter de control de obra y servirdn para el cslculo de pago al
Residente o Supervisor, siendo elaborados por el Supervisor o Residente o Inspector de Obra,
seglin corresponda.

t) Los metrados serdn consignados mensualmente en el Cuaderno de Obra, siendo entregados al

Supervisor o Inspector de Obra, conjuntamente con el informe mensual elaborado por el

Residente de Obra.

d) La valorizacién mensual debe cumplir con lo siguiente:

® Ser equivalente por lo menos al 80% del avance fisico acumulado programado en el periodo
informado,
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e El calculo del avance fisico de a Obra a la fecha del informe, expresado en porcentaje, se
calculard mediante la siguiente relacidn:

% Avance Fisico = Costo Directo Valorizado/Costo Directo Tatal del Presupuesto x 100

23.8. OTROS ASPECTOS VINCULADOS A LA EJECUCION DE LAS OBRAS.

Todas las contrataciones y adquisiciones relacionadas a la ejecucién del proyecto se efectian por
intermedio de |2 Oficina de Administracién, mediante requerimientos formulados por el residente
de obra o responsable del proyecto. La adquisicion y contratacién de bienes y servicios se realizan
en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado y directivas internas de la entidad.

En el lugar de la Obra se instalars un Almacén de Campo, bajo responsabilidad del Residente de
Obra, quien implementard los mecanismos de control més idéneos y convenientes para impedir
sustracclones, pérdidas o situaciones similares. En su informe mensual, el Residente de Obra debe
dar cuenta del estado y movimientos de almacén de campo.

El residente de obra y/o proyecto deberd implementar un cuaderno de visitas el mismo que
permanecers en obra y/o proyecto (inamovible), donde se registre la permanencia del residente
y/o responsable del proyecto, del misme modo la participacion del supervisor y/o inspector seglin
el coeficiente asignado; durante el periodo de ejecucion de la cbra y/o proyecto para garantizar el
cumplimiento de sus funciones establecidas en la presente directiva.

El responsable de la Unidad Ejecutora, implementarda de manera inmediata las acciones
correctivas que correspondan o iniciar las acciones necesarias para determinar cualquier
responsabilidad.

El asistente administrativo del proyecto deber llevar el control de la ejecucién econdmica y
financiera del proyecto; para cuyo efecto empleard los registros contables auxiliares, que
ermitira determinar el costo final de la obra; registrando cada adquisicion segin las especificas
gasto, los cuales deberdn de estar debidamente sustentados. Los incrementos de costos
stanciales que afecten el cumplimiento de metas del proyecto se deberan cefiir al componente
supervisién de proyectos sobre las modificaciones del presupuesto. El residente de obra o
esponsable del proyecto conjuntamente con el asistente administrativo son responsables
directos del manejo presupuestal del proyecto.

\Es responsabilidad del asistente administrativo del proyecto la presentacién de la preliquidacién
financiera al residente de obra o responsable de proyecto, para el cual la oficina de

-;,J'Administracio'n deberd preveer en el contrato correspondiente la retencién respectiva hasta un
"/ 5% del pago mensual la misma que serd restituida con la conformidad del residente.

Es responsabilidad del Residente de obra o responsable del proyecto la presentacién de la pre

liquidacién fisica y financiera del proyecto a la Subgerencia de Obras o Unidad Ejecutora, para el

cual |a oficina de Administracion debera preveer en el contrato correspondiente la retencion

respectiva hasta un 10% de la valorizacion mensual de pago la misma que serd restituida con el
. informe de conformidad de |z Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién de Proyectas,

! + Concluida la obra, de existir sobrantes de materiales y herramientas operativas se devolverdn al

dlmacén central de la Institucién mediante el Anexo N° 03 (NEA - Nota de entrada a almacén).

23.9. SOBRE LAS MODIFICACIONES DEL PRESUPUESTO DE LA OBRA.
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Para las modificaciones no sustanciales en la fase de inversién se aplicara el Artlcul® 27° sobre las
Modificaciones de un PIP durante la fase de inversién, establecido en la Directiva General del -
Sistema Nacional de Inversién Piblica aprobado por Resolucién Directoral N* 003 — 2041 —
EF/68.01.

En los casos debidamente demostrados y previa aprobacién del Proyectista o de la Unidad
Formuladora — Gerencia de Estudios y Proyectos, aprobado por el Supervisor o Inspector de obra,
se podrd considerar una modificacion del Expediente Técnico que generard un adicional (Mayores
metrados y/o partidas nuevas), para lo cual el expediente de modificacién debe contar con los
siguientes documentos:

¢ Informe del Residente o Inspector de Obra acompafiado del Expediente modificado y el
Presupuesto comparativo entre lo inicialmente aprobado y la modificacién propuesta, asi
como la copia de los asientos del cuaderno de obra que sustenten el pedido.

* Informe y opinién favorable del Proyectista o de la Sub Gerencia de Estudios y Proyectos.

* Informe y opinién favorable de Iz Subgerencia de Supervisién y Liquidacion de Proyectos.

¢ [nforme favorable de la UPI y segin sea el caso el registro de las modificaciones y la
verificacion de vizbilidad (Formato SNIP 16).

Luego de zprobada la modificacién planteada, el Residente o Inspector de Obra presentars al
Supervisor de Obra, en un plazo maximo de 3 dias, los cronogramas “"Reprogramados”, asl como
I3 informacién adicional que el Supervisor de Obra estime por conveniente.

El Supervisor de Obra podrd autorizar via Cuadernc de Obra aquellas modificaciones que en
forma acumulada no represente més del 2% del Costo Directo de Cbra, sin perjudicar la calidad de
las especificaciones técnicas o reducir las metas del Expediente. Ello, no exime de gestionar ante
la Sub Gerencia de Obras la aprobacién correspondiente para su inclusién en la Liguidacién de
Obra.

Las modificaciones deben ser aprobadas necesariamente por Resolucidn del titular de |a entidad.
Los incrementos del presupuesto de obra sélo proceden en los casos siguientes:

1. Por omisiones o errores en el expediente técnico, siempre y cuando no deriven de errores en
los rendimientos de mano de obra o equipos.

2. Por situaciones imprevisibles generadas posteriormente a la autorizacién del titular de la
entidad para la ejecucién Presupuestaria Directa (Administracién Directa) de la respectiva cbra
publica.

Son de aplicacién a las obras ejecutadas por administracion presupuestaria directa, las siguientes
consideraciones:

a) El Residente de Obra sustentard técnicamente la necesidad de ejecucion de las modificaciones
y Iz viabilidad de las soluciones técnicas adoptadas y los gastos generales necesarios, cuando
se plantee medificaciones no sustanciales se debe solicitar la opinidn del proyectista.

b) El Residente de Obra mediante Cuaderno de Obra solicitard los incrementos, deductivos,
modificaciones de especificaciones técnicas. Asimismo proporcionaré toda la informacion que
permita una evaluacién técnico-legal y presupuestal, que posibilite la conformidad por el
Inspector o Supervisor, seglin corresponda y posteriormente la aprobacién por la entidad,
indicando las causales sustentatorias.

"DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, EVALUACION, EIECUCION, SUFERVISICN Y LIQUIDACION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
PCR ADMINISTRACION DIRECTA O CONVENID DE LA MUNCIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA®



23.10.DE LOS ADICIONALES DE OBRA O AMPLIACIONES PRESUPUESTALES.

a)

b)

c

d

e)

f]

X

El adicional constituye la ejecucion de partidas no prevista en el presupuesto original de obra o
mayores metrados, dado que estos trabajos complementarios son indispensables para cumplir
con el objetivo y finalidad del proyecto.

Cuando las partidas no previstas y tipificadas como adicional no requieran recursos
adicionales, necesariamente deberd ser aprobada con los mismos requisitos y condiciones,
como si se requiriera una modificacidn y ampliacién presupuestal.

Cuando se determine la necesidad de procesar un presupuesto adicional, debe registrarse en
el cuaderno de obra,

El Residente formulara el Expediente Técnico pertinente, incluyendo un informe que sustente
el origen de cada una de las partidas que conforman el presupuesto adicional. El documento
deberd contar con el pronunciamiento del Supervisor o Inspector quien elevard a la entidad
para su aprobacion mediante acto administrativo formal.

Sin embargo, si se presentaran situaciones no previstas que impiden la culminacién de la obra,
debe ser solicitada a la Sub Gerencia de Obras la necesidad de un presupuesto adicional o
ampliacion presupuestal.

Cuando se presenten presupuestos adicionales por modificaciones en los planos o
especificaciones técnicas de |a obra, o una diferencia en los costos de los insumas, debe
demostrarse fehacientemente esta situacion, asi como acreditar que tales modificaciones
generan mayores costos a los previstes en el Expediente Técnico aprobado.

Solo procederd la ejecucién de obras adicionales cuando la entidad previamente cuente con
disponibilidad presupuestal y resolucién del titular como méxima autoridad administrativa.

23.11.EN CASO DE AMPLIACION DE PLAZO EN LA EJECUCION DE LA OBRA.

a)

Las ampliaciones de plazo se otorgaran por causales justificadas que hayan alterado la

duracion de las actividades de la ejecucidn de la obra.

Las interrupciones o atrasos que pueda experimentar |a obra a consecuencia del rechazo de

materiales por mala calidad o incumplimiento de las especificaciones técnicas

correspondientes, dardn derecho al Residente o Responsable la prérroga en el plaza de

ejecucion de obra, debiendo el Residente o Inspector solicitar el reemplazo de los materiales

rechazados, reprogramando los ¢ronogramas de ejecucién de obra en coordinacién con el

Supervisor o Inspector de Obra de |a entidad.

Son causales de ampliacién de plazo, las siguientes:

¢ Demora por desabastecimiento de materiales o insumos a consecuencia del retraso en la
adquisicién o por casos fortuitos (como lluvias, huaycos, etc.)o fuerza mayor, comprobados
por el Supervisor de Obra.

* Por madificaciones de obra, adicionales y/o vicios ocultos, debidamente demostradaos por
el residente de obra o responsable de proyecto y autorizado por el supervisor.

La ampliacion de plazo por las causales mencionadas debera ser solicitada via Cuaderno de

Obra y comunicacién escrita a la Sub Gerencia de Obras, sustentando con documentos las

causas del atraso. Esta solicitud se presentard como maximo a los diez (10) dias calendarics de

suscitado el hecho, adjuntando los “Cronogramas Reprogramados”.

Para el caso de vicios ocultos, se presentard como maximo a los siete (7) dias calendarios de

ocurrida |a causal, adjuntando los “Cronogramas Reprogramados”.

La ampliacién de plazo deberd ser aprobada sucesivamente por el Supervisor de Obra, el Sub

Gerente de Obras, Sub Gerente Supervision y Liquidacién de Proyectos, Gerencla Municipal,

después de lo cual se deberd emitir una Resolucidn por el Titular del Pliego, la que debers

sefialar el ndmero de dlas calendarios de ampliacion de plazo otorgados y la nueva fecha de

terminacion de Obra.
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g) En caso que se modifique el plazo de ejecucién previsto en los estudios de preinversién, la

Unidad Ejecutora estd en la obligacidn de informar a la UPI cualquier variacién del plazo y
condiciones gue ponga en riesgo los pardmetros en los cuales se declard la viabilidad.

23.12.Aprobacidn de los Cuadros de Presupuestos Analiticos de Proyectos y Obras en

Continuidad.

Para los casos de proyectos y obras en continuidad entre dos ejerciclos presupuestales, las
Unidades Ejecutoras deberdn presentar a la Comisién de Revisién y Aprobacién de Expedientes
Teécnicos (CRAET) la siguiente documentacion para la aprobacién del Presupuesto Analitico:

Copia de la Resolucién de aprobacién del Expediente Técnico Matriz emitido por la CRAET.
Copia del Presupuesto Analitico del Expediente Técnico matriz aprobado.

Ejecucidn Presupuestaria acumulada a |a fecha, otorgado por la Unidad de Contabilidad o
extraido del SIAF.

Certificacion presupuestal emitido por la Oficina Planeamiento y Presupuesto.

Informe Técnico sobre la ejecucidn fisica-financiera de las metas ejecutadas hasta la fecha de
parte de la Unidad Ejecutora.

Un expedientillo donde se sustente el cuadro del Presupuesto Analitico por el monto
habilitado {Formatos: FF1, FF2, FF4, FF5, FF6, FF7, FF8, FF9, FF16 y FF17).

Toda la documentacion sera firmada por el Residente o Responsable del Proyecto y visada por
la Sub Gerencia y Gerencia o Direccidn a cargo de la ejecucion del proyecto.

23.13.Modificadién de los Cuadros de Presupuestos Analiticos.

Para el caso de modificacién de los Cuadros de Presupuesto Analitico, las Unidades Ejecutoras
deberan presentar a la Comision de Revisién y Aprobacion de Expedientes Técnicos (CRAET) la
siguiente documentacidn para su aprobacidn:

Copia de |a Resolucion de aprobaci6n del Cuadro del Presupuesto Analitica a modificar.

Copia del Presupuesto Analitico aprobado a modificar.

Copia del Asiento del Cuaderno de Obra o Proyecto donde el Residente o Responsable del
Proyecto sustenta y solicita la modificacién del Cuadro del Presupuesto Analitico.

Copia del Asiento del Cuaderno de Obra o Proyecto donde el Supervisor o Inspector del
Proyecto autoriza la modificacién del Cuadro del Presupuesto Analitico.

Ejecucion Presupuestaria acumulada otorgado por la Unidad de Contabilidad o extraida de
SIAF.

Informe Técnico sustentatorios de los cambios de especificas de gasto en el Presupuesto
Analitico.

Formatos de Cuadro del Presupuesto Analitico modificado (FF5, FE7, FF8 y FF9)

Toda la documentacién serad firmada por el Residente o Responsable y el Supervisor o
Inspector del Proyecto; y visada por la Sub Gerencia y Gerencia o Direccién a cargo de la
ejecucién del proyecto.

23.14.50BRE LA VERIFICACION, RECEPCION Y LIQUIDACIGN DE OBRA O PROYECTO.

a) Antes de los treinta (30) dias de culminacién de la obra, el Residente solicitara |a designacion

de la Comisidn de verificacién, recepcién y liquidacién de Obra o Proyecto via cuaderno de
obra; salicitud que serd confirmada por el Inspector o Supervisor quien emitira el informe
correspondiente a la Gerencia de Desarrollo Territorial.

b) El Titular de la entidad designa mediante acto resolutivo a los miembros titulares y suplentes

de |a Comisidn de verificacién, recepcién y liquidacién de Obra o Proyecto, a propuesta de la
Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién de Proyectos.
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Los aspectos no contemplades en el presente se cefiirdn a lo establecido en el TITULO TERCERD
de |a presente directiva, sobre la Supervisién y Liquidacién de Obras Publicas de la Municipalidad
provincial de Huamanga.

TITULO TERCERO

DE LA SUPERVISION Y LIQUIDACIGN DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA

CAPITULO |

MARCO CONCEPTUAL

Articulo 24®.- DEFINICIONES
Las definiciones aplicables a la presente directiva son:

24.1 SUB-GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS. Es un érgano
estructurado de |a Municipalidad Provincial de Husmanga, encargada de organizar, dirigir y
verificar el proceso de Supervision y Liquidacién Fisica — Financiera de los Estudios y Proyectos
que ejecuta la Municipalidad Provincial de Huamanga.

24.2. PROCESO DE SUPERVISION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS. Consiste en hacer el respectivo
seguimiento desde el inicio hasta el final de la elaboracién y ejecucién de un proyecto de
inversion publica segin corresponda, garantizando el fiel cumplimiento de las metas fisicas
contempladas asi como el buen uso de los recursos financieros.

24.3. LIQUIDACION FISICA. Consiste en la elabaracién de un expediente completo debidamente
documentado de un Estudio o Proyecto ejecutado, donde se incluyen las obras adicionales, obras
complementarias, mayores metrados y/o deducciones que justificadamente se ejecutaron para
cumplir con el objetiva del proyecto,
La Liquidacion Fisica es la comprobacidn expresada en ndmeros del avance fisico ejecutado y
valorizado con los reajustes y variaciones que hubo durante el tiempo de ejecucién del proyecto
) _'}:!e inversidn, aplicables por Ley a los metrados realmente ejecutados: El resultado es el Costo
A,‘S‘OHL»I'aiszlr zado de Obra.

/ 24.4. LIQUIDACION FINANCIERA. Es el resultado de la suma de todos los gastos realizados
debidamente sustentados con los documentos fuente (desde el requerimiento, nota de pedido,
0/¢, 0/, planillas, contratos, Resoluciones, recibos, facturas, informes de conformidod, entre
otros requeridos. hasta el comprobante de pago finol] segln la composicidn analitica del

. Presupuesto aprobado, para la ejecucidn del proyecto de inversién publica. Su resultado es el

* Costo Total Real,

. 24.5. ESTUDIO. Es un procedimiento técnico — administrativo, un procedimiento directo o de
' laboratorio, que identifica una necesidad de inversién, proporciona herramientas, disefia la
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funcién de produccién ptima para utilizar los recursos publicos y obtener el producto deseado,
sea éste un bien o un servicio. .

24.6. PROYECTO. Es una intervencion temporal que debe producir cambios significa}ivcs
(ampliar, crear, mejorar) en la capacidad de la entidad para prestar servicios y/o producir bienes;
es un concepto amplio que involucra los proyectos de infraestructura (cbras), proyectos
productives, proyectos de fortalecimiento institucional, proyectos ambientales, proyectos
sociales, proyectos de calidad educativa, entre otros.

24.7. NORMAS GENERALES.

o La Sub-Gerencia de Supervisién y Liquidacién de Proyectos, es un érgano estructurado de la
Municipalidad Provincial de Huamanga, encargada de organizar, dirigir y verificar el proceso de
Supervision y Liquidacidn Fisica — Financiera de los Estudios y Proyectos que ejecuta la
Municipalidad Provincial de Huamanga.

o Los diferentes drganos administrativos de la Municipalidad Provincial de Huamanga, quedan
obligados bajo responsabilidad a prestar todo el apoyo e informacién necesaria a la
Subgerencia de Supervisién y Liquidacion de Proyectos para el cumplimiento del proceso de
liguidacién en conformidad a las disposiciones establecidas en la Ley de Simplificacién
Administrativa N2 25035, la Ley de Procedimientos Administrativos Generales N2 27444 y |a
Base Legal de la presente Directiva,

o Para los efectos de la Liquidacion Fisica — Financiera de Estudios y Proyectos, y las
Transferencias, ningin funcionario o trabajador de la institucién a cargo, se eximird de
responsabilidades en el suministre de la informacién técnica vy financiera necesaria, tratando
de hacer prevalecer el hecho o circunstancia de no haber ocupado el cargo en la época de
ejecucién de los trabajos a liquidar o transferir.

o La Municipalidad Provincial de Huamanga a través de sus érganos administrativos debe prever
bajo responsabilidad acciones necesarias para dar cumplimiento a la recepcién, liquidacién y
transferencia formal de lo ejecutado al sector correspondiente.

Las actividades programadas y ejecutadas dentro de los Proyectos de Inversién que no tienen

aracter de infraestructura u obra publica (inversiones en intangibles), no sera necesario

efectuar la Liquidacion Fisica - Financiera, con fines de rebaja contable, debido a que la Unidad
de Contabilidad registrard estas actividades en la cuenta patrimonial 1504 — "Inversiones

Intangibles” segun normatividad vigente del Sistema de Contabilidad Gubernamental. Sin

embargo, la Sub-Gerencia de Supervisién y Liquidacién de Obras, evaluard la pre liquidacién

emitida por los ejecutores, presentando un informe de las metas logradas y proyectando la
resolucién gerencial sin fines de rebaja contable.

o Para los proyectos de interés social ejecutados que tengan componentes de infraestructuras
y/o obra piblica, se deberd efectuar la Liquidacién Fisica — Financiera con los alcances de la
presente Directiva.

o Para los proyectos que se ejecuten entre instituciones bajo la modalidad de convenio y/o
encargo, la Municipalidad Provincial de Huamanga efectuarad la evaluacion de la liquidacién
fisica - financlera del monto cofinanciado sustentado con documentos originales.

© Para los proyactos que la Municipalidad Provincial de Huamanga ejecute con cofinanciamiento
de otras entidades como FONIPREL, Ministeria de Vivienda, Construccién y Saneamiento, entre
otros, deberd presentarse los informes técnicos de valorizacién de obra (de acuerdo al
convenio suscrito con la institucion financiante) y deberd elaborarse la liquidacion fisica —
financiera de acuerdo a la presente Directiva con la salvedad que deberd adjuntarse
documentos adicionales necesarios para la culminacién del convenio de financiamiento.
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o Para proyectos y obras ejecutadas entre los afios 2003 al 2010, se deberdn cefiir a |a Directiva
N° 01-2013-MPH/A, aprobada con Resolucién de Alcaldia N* 495-2013-MPH/A, de fecha 01 de
agosto de 2013.

o La Reformulacién de un Expediente Técnico debe contar con la opinion favorable del
Ingeniero Supervisor de Obras quien evaluara la pertinencia o no de dicha reformulacion antes
del inicio de la obra, emitiendo para ello un informe técnico o diagndstico que deberd ser
elevado al Consultor del expediente técnico para la consulta respectiva.

o El requerimiento de un presupuesto para una obra adicional, obra complementaria y/o
mayores metrados, deben contar con la opinidén favorable del Ingeniero Supervisor de
Proyecto y de la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacion de Proyectos, sustentado con el
informe técnico correspondiente presentado por el Residente de Obra. Para su aprobacion se
requeriré la revision en primera instancia de la Sub Gerencia de Formulacién de Proyectos y la
Aprobacién de la Comisién de Revisién y Aprobacitn de Expedientes Técnicos (CRAET), previa
coordinacién y aprobacién presupuestal por |a Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

o El Expediente Técnico tendra una vigencia de 12 meses, en caso de que haya superado este
periodo se procederd a la actualizacion de costos mediante nuevos andlisis de costos unitarios,
siempre y cuando la variacién sea significativa. Caso de proyectos de CONTINUIDAD la vigencia
del expediente matriz serd igual al periodo de aprobacién.

o La omision y/o aplicacién incorrecta de la presente directiva de parte de los funcionarios
responsables, constituye falta administrativa sancionable, de conformidad con los dispuestos
por la Normas Legales vigentes.

CAPfTULO II

25.1. SUPERVISION PREVIA. deberd tener las siguientes conmiseraciones:

La Subgerencia de Supervision y Liquidacion de Proyectos deberd participar en el proceso de
revisién y calificacién del Expediente Técnico como miembro de la Comisién Revisora.
\\ Exigir a los organos responsables, la entrega a la Sub-Gerencia de Supervision y Liquidacion de
" Proyectos, los Expedientes Técnicos Aprobados antes de iniciar |a Ejecucién Fisica Financiera. (Es
obligacién de los 6rganos responsables de la ejecucion remitir el Expediente Técnico Aprobado).

25.2. SUPERVISION CONCURRENTE. Deberd tener las siguientes conmiseraciones:

La Supervision concurrente se llevard a cabo en cumplimiento del cronograma programado para
realizar acciones como el de verificar, autorizar y plantear alternativas de solucién en
concordancia a los reglamentos, directivas, normas especificas y disposiciones complementarias
‘dadas.

.La. Subgerencia de Supervision y Liquidacién de Proyectos es responsable de ejercer la
1éeordinacién y supervisién de los trabajos de los supervisores de estudios y/o proyectos a su
'c‘a.rgo; coordina directamente sobre su actividad con la Gerencia Municipal y de acuerdo a lo
establecido en las directivas e instructivos que se establecen.
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La Subgerencia de Supervision y Liquidacién de Proyectos, como drgano de linea tiene la
atribucién de proponer la designacidn del Supervisor de Obras y/o Proyectos; las remuneraciones
se realizaran en relacidn directa con el avance fisico de ejecucién de obras de infraestructura,
salvo excepciones imprevistas y/o fortuitas ajenas a las funciones del supervisor debidamente
sustentadas y autorizadas por el funcionario del 6rgano de Iinea y gerencia municipal; para el caso
de proyectos sociales, fortalecimiento, productivos y medio ambientales se efectuardn los pagos
conforme a la modalidad del contrato en relacién al cumplimiento de metas contempladas en el
expediente técnico.

Articulo 262.- OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR O INSPECTOR.

26.1. OBLIGACIONES GENERALES

26.1.1. Permanencia en Obra:

Para el caso de Supervisor de Obras y/o proyectos, es su obligacidn realizar visitas diarias. No est
permitido delegar responsabilidades a terceros. En caso que algin funcionaric de Ia
Municipalidad Provincial de Huamanga y/o la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién de
Proyectos certifiquen la inasistencia (Verificacién del cuaderno de visitas) del Supervisor en tres
ocasiones consecutivas, se resolverd el contrato y se aplicard |as penalidades correspondientes;
para el cual debera considerarse el coeficiente de participacién del supervisor y/o inspector.

Para el caso del Supervisor de Proyectos Intangibles, su permanencia serd justificada con informes
semanales presentados a la Sub Gerencia de Supervision y Liquidacién de Proyectos para su
control y seguimiento.

26.1.2. Calidad del Servicio Ofertado

+ Prestard sus servicios con |a debida diligencia, eficiencia, legalidad, transparencia y economia,
conforme a las Normativas del Colegio de Ingenieros del Perti y el Expediente Técnico
Aprobado del Proyecto.

e Observard practicas solidas de administracion, técnicas y métodos que resulten eficaces y
Seguros.

* Protegerd y defenderd en todo momento, los intereses de la Municipalidad Provincial de
Huamanga, guardando los principios de integridad y valores éticos.

26.1.3. Inspeccién, Revisidn y Registro diario del Proyecto a su cargo.
El Supervisor o Inspector inspeccionara las obras diarimente y debera permanecer todo el
tiempo necesario para verificar el cumplimiento de todos los aspectos técnicos.

El Supervisor o Inspector debera verificar los asientos del Cuaderno de Obra, lo siguiente:

Asistencia a obra del personal profesional, técnico, administrativo y obrero.

La cantidad y calidad de los materiales utilizados en la obra.

El cumplimiento de los planos y especificaciones técnicas.

La calidad de los materiales y/o insumos a utilizar

El cumplimiento del disefio de mezclas y ensayos de laboratorio de los concretos, agregados y
los demas materiales y/o insumos que vea por conveniente solicitar para garantizar su calidad
y/o resistencia.

e El cumplimiento del avance diario por partidas ejecutadas.

e E| cumplimiento del cronograma de avance de obra

Y ademds, si fuera el caso hard las observaciones y dard las recomendaciones pertinentes para
mejorar la ejecucién de la obra.
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26.1.4. Control de Calidad de la Obra

El Supervisor o Inspector es responsable de que las obras se ejecuten con la calidad técnica
requerida y de acuerdo al Expediente Técnico de la Obra (planos y especificaciones técnicas).

El Supervisor o Inspector deberd llevar el control y secuencia de los ensayos que realice el
Residente, con la finalidad de verificar que |a calidad y cantidad de los materiales utilizados y los
resultados obtenidos se ajusten a lo indicado en las Especificaciones Técnicas.

Asi mismo, el Supervisor o Inspector deberd ejecutar sus propios ensayos de laboratario y pruebas
de control de calidad de los materiales, necesarios a fin de garantizar la buena ejecucion de la
Obra, para ello el Supervisor o Inspector debers solicitar el equipo de laboratorio necesario.

26.1.5. Presentacién de Informes a la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién de Proyectos
Dentro de los plazos establecidos en la presente Directiva, el Supervisor o Inspector, presentard
los informes siguientes:

a) Informes Semanales y Mensuales

Los informes mensuales reportardn las actividades técnicas, econémicas y administrativas
desarrolladas en lz obra y/o proyecto y deberan ser entregados al Sub Gerente de Supervisién y
Liquidacion de Proyectos, conjuntamente con las valorizaciones de los servicios de supervision, a
los 5 dias calendarios contados a partir del primer dia hébil del mes siguiente ol de la Valorizacion
respectiva. El contenido del informe mensual corresponderd a fo indicado en el numeral 30.6, b.
“Informe de valorizacion”, de la presente directiva.

Respecto al Informe Semanal, ésta serd de acuerdo al formato FS — 01, teniendo como fecha
méximo los dfas viernes en horario de trabajo; dicho informe deberd ser remitido segin lo
requiera el Sub Gerente de Supervisidn y Liquidacicn de proyectos (SGSyLP).

b) Informes Especiales
El Supervisor o Inspector preparara informes especiales a solicitud o no del SGSLP, cuando la

. circunstancia del proyecto lo amerite, como en los casos de solicitud de ampliacion de plazo,
“adicionales, mayores metrados, deductivos, Cambio de Especificaciones Técnicas, Cambio de

Ngeniero Residente de Obra, Resoluciones de Contrato, entre otros.

sentar informes mensuales respecto al avance fisico financiero de las obras publicas a su cargo
f los formatos establecidos por el responsable de INFObras - MPH, para cumplir con el
dplicativo de INFObras, del Ministerio de Economia y Finanzas y la Contraloria General de |a
Repliblica, en cumplimiento a la Resolucién de Contraloria N2 335-2011- CG “Registro de

informacidn sobre obras publicas del Estado - INFObras”.

'.‘_c} Informe para Recepcion de Obra

| -{El Supervisor o Inspactor presentard a la Comisién de Verificacidn ¥ Recepcién de proyecto, en

/forma obligatoria hasta 15 dfas después de la culminacién del proyecto detallado en asiento de

. Vd . T .2
-/ cuaderno de obra, un informe que incluira:

Planilla de metrados finales, cuadro resumen de valorizaciones, planos de replanteo, fotografias
de lg obra culminada y otros que requiera la Comisién para proceder a iniciar sus funciones.

d) Liquidacidn de obra

~ sl liquidacién fisica y financiero de las obras se presentard de acuerdo a lo establecido en la
i L

-Presente Directiva.
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- Metrados de trabajos observados, que no hayan sido corregidas, partidas no ejecutadas, mal
ejecutadas y/o incompletas. .

- Adicionales, Deductivos, Ampliaciones de Plazo, Cambio de Especificaciones Técnicas, etc. En
estos casos la labor serd de revisar y determinar si es procedente o no, tramitarlo a las
Instancias de MPH, correspondiente, dentro de los plazos establecidos en la presente directiva.

- El Supervisor o Inspector no podra proporcionar informacién de la obra a otras Entidades y/o
terceros, sin autorizacion de la MPH.

- ElProyectista de un Estudio no podra ser el Supervisor o el Ejecutor de la Obra y/o proyecto.

- Un profesional designado para supervision solo podrd hacerse cargo, como méaximo, de dos
(02) obras de tipo Infraestructura civil o agropecuaria y tres (03), como méximo, para
proyectos de tipo social y afines.

Articulo 282.- OBLIGACIONES ANTES DEL INICIO DE OBRA

28.1. REVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO

El Supervisor o Inspector del Proyecto, previa a la ejecucién, en forma obligatoria debera revisar
el Expediente Técnico (compatibilidad con el terreno, ingenieria del proyecto, estudio de suelos y
canteras, entre otros) y emitir opinién e informe, para que en caso sea necesario la Municipalidad
Provincial de Huamanga adopte las medidas correctivas a fin de obtener una mejor calidad de los
trabajos a ejecutar asi como dar soluciones adecuadas.

28.2. ENTREGA DE TERRENO

La Municipalidad Provincial de Huamanga a través de Sub Gerencia de Supervision y Liquidacién
de Proyectos y la Sub Gerencia de Obras coordinadamente dentro de los 10 dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de la designacién del Supervisor o Inspector y Residente de
Obra respectivamente, hard entrega del terreno e invitard a participar a funcionarios de
Municipalidad Provincial de Huamanga, quienes suscribirdn el Acta respectiva, que estd referida a
delimitacion de la zona y los hitos donde se ejecutara la obra,

=8 Supervisor o Inspector deberd participar activamente con el Residente del proyecto, en la fecha

e inicio de obra.

28.3. APERTURA DEL CUADERNO DE OBRA.

El Supervisor o Inspector verificar |a apertura del cuaderno de obra debidamente legalizado y
foliado en original y 03 copias, el dia de la entrega del terreno; los dnicos autorizados para hacer
anotaciones en el Cuaderno de Obra son el Ingeniero Residente y el Supervisor o Inspector, donde
obligatoriamente tendrdn que anotar todas las ocurrencias, érdenes y consultas respecto a la
ejecucidn de la obra.

El Cuaderno de Obra deberd permanecer en la obra, bajo custodia y responsabilidad del Residente
de Obra, debiendo estar disponible para su lectura de cualquier funcionario de la Municipalidad
Provincial de Huamanga que visite la Obra. El Cuaderno de Obra original tendrd que ser
presentado conjuntamente con la Liquidacién Final de obra, debiendo cerrarse con la anotacién
final del Supervisor o Inspector de Obra, indicando la fecha de culminacién o cierre de |z obra.

. Ademds se encargara de presentar el Informe de Cierre de la obra (Formato SNIP 14).

Articulo 292.- OBLIGACIONES DURANTE LA EJECUCION DE OBRA

29.1. COLOCACION DEL CARTEL DE OBRA
El Supervisor o Inspector conjuntamente con el Residente de Obra determinara |a ubicacién y
colocacién del cartel de obra en la parte mas visible.
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29.2. INFORME DE DIAGNOSTICO DEL EXPEDIENTE TECNICO

El Supervisor analizara la compatibilidad del Expediente Técnico con la situacidn real del terrena y
elaboraré el informe de Diagndstico y la Vigencia del Expediente Técnico, proporcionando de ser
el caso soluciones adecuadas en concordancia con lo indicado en el presente numeral.

29.2.1. Disposiciones Generales

e La elaboracién del informe diagndstico y vigencia de expediente técnico, es de caracter
obligatorio por parte del supervisor y/o inspector.

* Los adicionales que se tramiten y que no estén considerados en el informe diagndstico no
serdn procedentes, salvo caso fortuito o fuerza mayor a consideracién de la Sub Gerencia de
Obras.

29.2.2. Documentacién Sustentatoria
El informe se presentara debidamente foliado y anillado en original y dos copias, visadas por
el Supervisor en todos sus folios.

29.2.3. Del Contenido del Informe
El informe deberd contener como minimo |os siguientes ftems:

a. Resumen Ejecutivo, describiendo de manera resumida el contenido del Informe.

b. Generalidades

h.1. Antecedentes

b.2. Objeto

b.3. Metodologia de trabajo

b.4. Documentos Revisados

b.5. Personal participante en la elaboracidn del presente informe.
Ficha Informativa del Proyecto, conteniendo los siguientes datos:
¢ Nombre de la Obra

¢ Ubicacién de la Obra: Dpto., Provincia y Distrito

* Modalidad de Ejecucién

¢ Fecha de Inicio y término de |a obra

Fecha de la visita anterior

» Fecha de |a presente Visita.

e Mayordetalleen FS~01y FS-02.

. €. Trabajos de Campo, El Supervisor deberd informar sobre los siguientes trabajos de campo:
1Levantamiento Topografico, al inicio de obra.

situaciones de referentes a la mecénica de suelos del drea de trabajo.

c.3Canteras, ensayos y pruebas de Laboratorio, emitiendo su pronunciamiento acerca de la
potencia y calidad del material. Cualquier adicional que se genere por un inadecuado
pronunciamiento sera de su responsabilidad.

c.4Puntos de Agua, ubicar para uso permanente hasta la conclusion de la obra, cercano a la obra
preferentemente.

c.55uelos y Pavimentos, calicatas de muestreo a fin de verificar la calidad de la subrasante.
c.6Botaderos, Pronunciarse sobre su ubicacidn indicada en el proyecto y/o sefialar,

d. Revisién del Expediente Técnico, Teniendo en cuenta:

.d.1 Disponibilidad del Terreno y de las Canteras, en el cual se ha proyectado la ejecucién de la
" Obra, verificando que no existan problemas de propiedad con terceros y que no atente contra el
Patrimonio Cultural de la Nacién.
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d.2  Inspeccién de Campo, a fin de determinar si es compatible los Pls {puntos) considerados en

los planos y si es suficiente para cumplir con la meta del proyecto. .

d.3 Planos del Expediente Técnico Aprobado, Si son compatibles con la topografia del terreno

donde se desarrollard la obra. i

d.4 Especificaciones Técnicas, Si corresponden a las partidas por ejecutar y no existen

diferencias que significardn incrementos de costo, variacién de disefio o disminucién de calidad.

d.5 Los Metrados de la lista de Cantidades, si concuerdan con los planos del Expediente

Técnico, ademas presentard el volumen de Movimiento de Tierras, acero, volimenes de concreto,

mano de obra.

e. Verificacién de Metrados por partidas, en base a los planos aprobados del expediente
técnico.

f. Propuesta de Adicionales y/o Deductivos, describir y justificar:

f.1 Metrados y presupuestos de deductivos de Obra.

f.2 Metrados y presupuesto de los Adicionales de Obra.

g. Propuesta de Cambio de Especificaciones Técnicas, de ser el caso describir y justificar.

h. Propuesta de cambio de Canteras: por falta de potencia, calidad, etc., determinar mayor o
menor distancia de transporte y accesos a nuevas canteras.

i. Vigencia del Expediente Técnico, idem normas complementarias.

i- Revision del Cronograma “Valorizado de Obra, de ser necesario modificarlo en funcién a
tiempos reales de efecucién de las partidas, teniendo como tope el plazo de obra.

k. Conclusiones

I. Recomendaciones

m.Anexos

m.1 Acta de Entrega del Terreno

m.2 Plano Clave

m.3 Panel Fotogréfico

m.4 Otros

29.2.4. De los Plazos
Dentro de los 15 (quince) dias naturales, contados a partir del inicio de los servicios de

supervision, el Supervisor deberd presentar el informe diagndstico y vigencia del expediente
técnico a la SGSLP.

El SGSLP, en un plazo inmediato de 3 dfas (tiles, de recibido el informe deberd revisar, aprobar de
ser el caso,

29.2.5. Penalidades
El incumplimiento de la presentacion del informe diagnostico y vigencia del expediente técnico en

los plazos establecidos podré ser motivo de llamada de atencién al servidor por el SGSLP con
copia a Gerencia Municipal.

De comprobarse que el contenido del informe diagnéstico, no se ajusta a la verdad o contenga
informacién falsa que conlleve dafio y perjuicio a la Municipalidad Provincial de Huamanga, serd
definitivamente, motivo de resolucién de Servicio y responsable por dafios y perjuicios ante la
entidad, hasta por un tope de 4.5% del contrato del supervisor.

29.3. CONTROL DE OBRA

¢ Llevard el control del avance de obra, verificando que los metrados ejecutados se registren en
el Cuaderno de Obra.

¢ Verificard el replanteo general de la obra y efectuard el control topogréfico durante su
ejecucion.
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* Inspeccionard en forma rutinaria el almacén, equipos y personal, para verificar que cumplan
con las condiciones requeridas para la buenz ejecucion de los trabajos.

29.4. CONTROL DE AVANCE FINANCIERO
Debera llevar el control de los gastos ejecutados por |a Oficina de Administracién y Finanzas de la
Municipalidad Provincial de Huamanga de acuerdo al requerimiento y presupuesto analitico.

29.5. COORDINACION CON AUTORIDADES LOCALES

El Supervisor o Inspector coordinard con las autoridades locales: Alcaldes, Gobernadores o
representantes de la poblacién, y tomar acciones pertinentes para el desarrollo normal de la obra,
evitando se generen problemas sociales.

29.6. VALORIZACIONES

El Supervisor o Inspector bajo responsabilidad, efectuard la verificacion de los metrados
realmente ejecutados, correspondientes a cada una de las partidas del presupuesto de obra, con
los cuales elaborard |as valorizaciones mensuales de obra.

a) Periodo de valorizacién:

El periodo de valorizacién es:

- Los valorizaciones serdn elaborados el dltimo dia del periodo mensual y remitidos a ia Sub
Gerencia de Supervisidn y Liquidocidn de Proyectos, a los 05 dias colendarios contados a portir
del primer dia hdbil del mes siguiente al de la Volorizacion respectiva,

b) Informe de Valorizacién:
b.1. Exigir al Residente la presentacion semanal de los metrados de cada partida ejecutada,
revisarlos y de estar conforme, acumularios hasta la fecha de |a elaboracién de la valorizacién,
anotando tal hecho en el Cuaderno de Obra.
b.2. Presentar la Valorizacién aprobada, conteniendo:
- Formatos FS - 02 (informe mensual)
- Valorizacién de Obra
Valorizacién de adicionales/mayores metrados/deductivos de obra
Planilla de metrados con los respectivos planos, gréficos, hojz de calculo y/o croquis
explicativos que el caso requiera, que sustente los metrados valorizados.
Controles de calidad, pruebas y ensayos de laboratorio, de acuerdo a las partidas en ejecucién
y a las especificaciones técnicas, con la opinidn e interpretacién.
Grafico del Avance Programado versus Avance Ejecutado.

i Adjuntar el informe mensual de valorizocin del Residente de Obra
W b.3. Aspectos criticos, problemas encontrados, acciones correctivas, comentarios relevantes.
s, = /'/ b.4. Conclusiones y Recomendaciones.

e - Segunda copia del Cuaderno de Qbra.

- Panel fotografico del proceso constructivo.

<} El SGSyLP, revisara y aprobara las valorizaciones del Residente de Obra y Supervisor, bajo
responsabilidad de que estén a mds tardar a Jos 5 dias colendarios contados a partir del primer
dia hdbil del mes siguiente al de /o Valorizacidn respectiva, debidamente firmados y con los
sustentos requeridos, para continuar con el trémite de pago.

,-d} Si durante lo evaluacidn a los informes mensuales en la SGSyLP existiesen observaciones de
orden documentario o de cdlculo, éstas deberdn ser notificados ol supervisor de obra por tnica
vez, en un plazo que no excederd de los 07 dios calendarios. Lo subsanacion de las
observaciones deberd de ser respondidas en un plazo méximo de 03 dfos colendarios.
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e} Si las observaciones son reiterodas o haya incumpiimiento en Jo subsandcidn de observociones
en el plozo establecido, ameritard una penciidod diaria de 1/100 del importesmensual que
percibe y hasta un mdximo del 10%. La presente penalidad también corresponderd en casos
que la presentacidn de los informes mensuales sea fuera de los plazos estabjecidos. .

f) La demora, errores u omisiones por negligencia del Supervisor no serd responsabilidad del
SGSyLP en cuanto a la demora en el pago.

29.7. PARTIDAS ADICIONALES, REDUCCIONES, DEDUCTIVO VINCULANTE

Partidas Nuevas u obras complementarlas
Es la ejecucion de trabajos complementarios (metrados) no considerados en el presupuesto inicial
de la obra, y que resultan indispensables para alcanzar la meta.

Mayores metrados

Se origina cuando por causas naturales o vicios ocultos en el expediente técnico se incrementan
los metrados con relacién a las contempladas inicialmente en una partida para alcanzar la
conclusién de la meta.

Deductivo de obra:
Son metrados o partidas existentes en el expediente técnico aprobode que no requieren su
egjecucion para alcanzar la meta establecida, constituyendo reducciones de obra

Deductivo Vinculante:
Aquellos partidas o metrados derivados de las sustituciones de obra directamente relacionadas
con los prestaciones adicionales de obra, siempre que ambas respondan a la finalidad de las metas
del expediente técnico

29.7.1. Requisitos:

® Los adicionales de obra que se tramiten deben estar considerados en el Informe Diagnostico

presentado por el Supervisor de proyecto, salvo caso fortuito o fuerza mayor a consideracion

del SGSyLP.

En los casos que es solicitado por el SGSyLP, por ser indispensable para alcanzar |z meta y

servicio a los beneficiarios.

Revisar y tramitar los adicionales de obra, con la debida anticipacién a su ejecucién tomando

en consideracion los deductivos vinculantes, segiin lo requiera.

Cuando la Supervisién vea por conveniente la ejecucidon de mayores metrados por causas

naturales o vicios ocultos, deberd comunicar a la SGSyLP para la aprobacién,

Tanto para la aprobacién de partidas nuevas o mayores metrados se deberd contar con la

opinién del Consultor que elaboré el Expediente Técnico.

Solo procedera su ejecucién cuando cuente previamente con la Resolucién respectiva de

aprobacién, para lo cual se deberd contar con la asignacion presupuestal necesaria y su valor

restandoles los presupuestos deductivos,

El presupuesto final solicitado para el proyecto, por adicional de obra y resténdole los

presupuestos deductivos vinculodos, no deberdn superar el porcentaje que fija la ley del

Sistema Nacicnal de Inversién Publica (SNIP).

* Asi mismo deberén cumplir con lo normado en la Directiva N® 002-2010-CG/OEA, de |a
Contraloria General de la Replblica denominada “"CONTROL PREVIO EXTERNO DE LAS
PRESTACIONES ADICIONALES DE OBRA” sus posibles modificatorias, y lo establecido en los
articulos N°* 207 y 208 del Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con
Decreto Supremo N* 184-2008-EF.
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"_'_'29.7.3. Sequidamente, la SGSyLP deberd de solicitar la opinidn del proyectista o consultor que
. ; =elabord el expediente técnico, o través de la Sub Gerencia de Estudios y Proyectos y/o del érea que

® |3 presentacion del Expediente se efectuara al SGSyLP, la causal debera estar anotada en el
Cuaderno de Obra y tramitade dentro del plazo vigente y seglin |z presente Directiva.

¢ Laaprobacién de los partidas nuevas o mayores metrados seran aprobados bajo resolucidn del
titulor de la Institucion.

¢ No se aprobaran adicionales o mayores metrados en las liquidaciones finales de la obra y/o
proyecto que tengan relacién con ampliaciones presupuestales no autorizadas en su
momento.

29.7.2. Procedimiento en la etapa de presentacién:

¢ Cuando se determine la necesidad de ejecutar obras adicionales o mayores metrados el
Residente de Obra debe registrar de inmediato este hecho en el Cuaderno de Obra,
correspondienda al Supervisor y/o Inspector, su verificacion.
* El Residente de Obra en el plazo de cinco (5) dias dtiles de la anotacién en el Cuaderno de
obra, deberd presentar al Supervisor y/o Inspector, el expediente completo del Adicional de
Obra, debidamente sustentado, el mismo que debera contener : Justificacian técnica y legal,
Memoria Descriptiva, detallando cada partida a ejecutar, plazo y cronograma de ejecucion,
especificaciones técnicas, planilla de metrados sustentados con la informacién pertinente y
deberd ir acompafiada de los croquis o diagramas que permitan su verificacién, asi como las
hojas de célculo que corresponda para una mayor explicacion, analisis de precios unitarios
aprobados del expediente técnico, anélisis de los gastos generales del adicional {fijos y
variables), Presupuesto del adicional, planos, calendario valorizado de avance de obra, copias
de las anotaciones del cuaderno de obra, opinién del Consultor que elaboré los estudios y
panel fotogréafico.
Toda esta informacidn deberd ser visada por el Supervisor y/o | nspector.

Para los expedientes con partidas nuevas, ademds se presentara lo siguiente;

© Anélisis de preclos unitarios aprobados, que se calcularan con los precios de los insumaos del
presupuesto aprobado via acto Resolutivo por el Titular o Gerencia Municipal, de ser el
caso con precios nuevos cotizados en la zona.

o El Presupuesto Adicional debe considerar los gastos generales fijos y variables calculadas
para el adicional.

o El Supervisor elevard su informe al SGSyLP, expresando su opinién. (De procedencia o
improcedencia), que contendrd el andlisis y recomendacién, adjuntando el expediente,
dentro de los tres (03) dias dtiles después de recibida la solicitud del Residente. De
encontrarlo procedente deberdn indicar 3 procedencia de la causal ya sea derivados por:

» Hechos por sus naturalezas imprevisibles, y hechos fortuitos o de fuerza mayor
producidos con posterioridad al inicio de obra.

» Determinados por actos administrativos orientados a subsanar vicios ocultos en el
Expediente Técnico de la obra.

» Determinados por los fendmenos econdmicos mundiales y/o nacionales.

‘elabord el respectivo expediente, dicha drea deberd de pronunciarse en el plazo de cuatro (04)
dias dtiles; en caso de que ef consultor o proyectista que elabord el expediente técnico no emita
opinion alguno, ésta deberd realizarle la unidad carrespondiente o la Sub Gerencia de Estudios y
Proyectos.
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29.7.4. El SGSyLP, en el plazo de tres (03) dias dtiles revisard el expediente de partidas
adicionales, elaborard el Informe Técnico y lo elevard con opinién de procedencia o
Improcedencia a las oficinas de Asuntos Legales, de la Municipalidad Provincial de Huamanga —
Gerencia Munidipal, previa opinidn de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto respectp al
requerimiento de presupuesto adicional, si fo hubiera.

Si el SGSyLP, determina que el Adicional no cumple el caricter de estrictamente necesario se
resolverd como improcedente, pero en ningin caso se devolverd el expediente para su
reformulacién y/o correccién.

29.7.5. Lo Oficina de Asuntos Legoles de la Municipalidad Provincial de Huamanga, emitiré su
Informe Legal, formularé el resolutivo correspondiente para que sea notificada a las partes en un
plazo méximo de 07 dias utiles.

La demora de la presente serd cousal para la solicitud de ampliacién de plazo por parte de los
responsables de lq obra.

29.7.6. Aprobada el odicionol de obra mediante acto resolutive del titular del pliego se
procedera a su ejecucidn.

29.7.7. En caso de existir presupuestos odicionales originados por la presente, y posterior al acto
resolutivo del titular del piiego, se efectuerd el procedimiento detollado en el Art. 24.12 paro Ia
aprobacion del Cuadro de Presupuesto Analitico correspondiente.

29.7.8. Excepcionalmente, en el caso de prestaciones adicionales de obra que por su cardcter de
emergencia, cuya no efecucidn pueda afectar el ambiente o poner en peligro a la poblocién, los
trabajedores o la integridad de la misma obra, la autorizacion previa de fu Unidad Ejecutora podré
realizarse medionte comunicacion escrita o fin de que el inspector o supervisor pueda autorizor la
ejecucion de tales prestaciones adicionales, sin perjuicio de la verificacion que realizard la Sub
Gerencia de Supervisidn y Liquidacidn de proyectos previo a la emisién de la resolucidn
correspondiente, sin la cual no podrd ser incluido en fa valorizacion que se evalie en lo fiquidacion
de la obra, bajo responsabilidad de los Respansables de la obra.

29.7.9. Lo oprobacion de los Adicionales de obra dord lugar o la eloboracidn de los
valorizaciones correspondientes.

29.7.10. Los adicionales o reducciones de obra que se dispongan durante la ejecucién de los
proyectos deberén ser comunicadas por fa Unidod Ejecutora a la autoridad competente del
Sistema Nacional de Inversién Piblica.

29.7.11. Extempordneo.-
Si el Residente no presenta al Supervisor el expediente del adicional dentro del plazo establecido,
el supervisor NO tramitard el mismo por extemporaneo.

29.8. DEDUCTIVOS DE OBRA.
El Presupuesto Deductivo de Obra es el menor costo originado por |a no ejecucion de trabajos y/o
metrados no ejecutados y que no son necesarios para cumplir con la meta prevista de la obra

principal.

a. Requisitos:
= Elaborado con Precios Unitarios del expediente técnico aprobado por |a CRAET.
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= Sustento técnico de las causales que originan el deductive de obra.

b. Procedimiento:
= El Supervisor determinari los deductivos de obra.
* Los registra en el cuaderno de obra,
= El Supervisor y/o Inspactor, en un plazo de 05 dias Utiles de registrado en el cuaderno de
obra, presentara al SGSyLP el expediente respectivo.

c. Contenido

lustificacion técnica y legal, memoria descriptiva detallada de cada una de las partidas, metrados
con hoja de célculo, presupuesto del deductivo elaborado con precios unitarios del expediente
técnico aprobado, copias del cuaderno de obra, opinidn del Supervisor, entre otros.

d. El 5GSyLP, dentro de los tres (03 dias de recibido el expediente, previa revision y aprobacién,
elevard su informe con opinién, a las oficinas de Asuntos Legales, de la Municipalidad Provincial
de Huamanga — Gerencia Municipal para que emita el Informe Legal y formule el resolutivo
correspondiente.

e. De ser el caso el Supervisor & Inspector podrd sustentar deductivos de cierre en [a etapa de
liquidacion.

29.9. AMPLIACION DE PLAZO DE EJECUCION DE PROYECTO.

El plazo pactado solo podra ser prorrogado cuando se justifique documentadamente las causales
y estas modifiquen la ruta critica del calendario valorizado de avance de obra y PERT-CPM.

Las causzles por las que se solicite una ampliacién de plazo, contemplaran los siguientes:

Limitaciones o demoras en |z disposicién de los recursos financieros.

Demoras por el desabastecimiento de materiales, equipos, insumos u otros casos fortuitos o
de fuerza mayor debidamente sustentados.

Casos fortuitos o de fuerza mayor (lluvias torrenciales, huaycos, paros, etc.), debidamente
comprobadas por el Supervisor de Obra

- Demoras en la absolucidon de consultas por el Supervisor de Obra, que afecten el plazo de
ejecucion del proyecto.

Por Ia aprobacién de adicional de obra

Demoras en la aprobacion de obras adicionales o mayores metrados

Ejecucién de obras adicionales o mayores metrados.

Cualguier otra variacidn y/o modificacién del contenido del expediente técnico original del
proyecto, siempre que afecten realmente la ruta critica del proyecto y originen postergacién
de su terminacion, debidamente documentado, sustentada vy calculada.

Toda ampliacion de plazo deberd ser aprobada con resolucién promulgada por la maxima
autoridad administrativa.

“,-Las lluvias normales de la zona no son causales de ampliacién de plazo, pero si las consecuencia
" “de estas, si es que deterioraron el trabajo ejecutado y/o no permiten el normal desarrollo de Ia

“" lobra, lo cual debe estar debidamente sustentado, incluir ademas panel fotografico.

" .” a. Requisitos:
- Que las causales estén anotadas en el Cuaderno de Obra, dentro del plazo aprobado.
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- Que la causal modifique el calendario valorizado vigente de avance de obra y que afecten la
ruta critica de la Obra. El Supervisor deberé presentar un informe detallado de como afecta la
ruta critica de Diagrama PERT- CPM.

.
- Debera estar acompafiade de los documentos sustentatorios y deberdn ser presentados
oportunamente de acuerdo a los plazos de |a presente directiva.

b. Procedimiento:

El Residente de Obra, deberd anotar en el cuaderno de obra, el inicio y el final de las

circunstancias que a su criterio ameriten ampliacién de plazo.

Dentro de los guince (15) dlas calendarios de concluido el hecho invocado, el Residente

solicitard, cuantificard y sustentara su solicitud de ampliacién de plazo ante el Supervisor y/o

Inspector presentando un expediente de ampliacidn de plazo.

- El Supervisor analizard lo expuesto por el Residente y presentard un informe al SGSyLP, con
opinién de procedencia o no, de lo solicitado, en el plazo maximo de 05 dias calendarios de
haber recibido el expediente del Residente de Obra.

- Los expedientes de ampliacién no serdn devueltos para adicionar documentacion y/o arreglar
sustentacion.

- En caso que el hecho invecado pudiera superar el plazo vigente contractual, la solicitud
documentada se efectuara antes del vencimiento del mismo

- El SGSyLP, previa revision elevard su informe con opinién, dentro de un plazo de 03 dias

habiles a la_Gerencia Municipal, quien derivard a la oficina de Asuntos Legales de |a

Municipalidad Provincial de Huamanga. La Oficina de Asuntos Legales de la Municipalidad

Provincial de Huamanga, emitira su Informe Legal, formulard el resolutivo correspondiente

para ser suscrito por el titular del pliego, seguidamente el drea respectiva notificara a las

partes en un plazo maximo de 05 dias hébiles.

Contenido del Expedlente de Ampliacién presentado por el Residente de Obra.
Copias de los asientos del cuaderno de obra, donde se evidencia el origen y ocurrencia y
termino de la causal de ampliacién de plazo.
Diagrama PERT-CPM de la obra en el que se demuestre la afectacion de la ruta critica
producida por |a causal invocada.
- Memoria descriptiva de las causales de la ampliacién de plazo.
- lustificacion técnica y legal.
- Conclusiones y recomendaciones
- Documentos que ayuden a sustentar y evidenciar el pedido de ampliacién, segtin la causal que
origina la misma.
- Propuesta del nuevo Calendario de avance de chra valorizado.
- Panel fotogréfico.

Toda |2 documentacion debers estar suscrita por el Responsable de la obra y visada por el jefe de
la Unidad Ejecutora correspandiente; asimismo, por el Supervisor de |z obra.

En caso que se modifique el plazo de ejecucién previsto en los estudios de preinversién, la Unidad
Ejecutora estd en la obligacién de informar a la OP| cualquier variacién del plazo y condiciones
que ponga en riesgo los parametros en los cuales se declard la viabilidad.

29.10.CAMBIO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS.

29.10.1. Procede solamente cuando se cumpla simultidneamente las siguiente cuatro (04)
condiciones:
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~ Cuando se justifique técnicamente el cambio de especificacién del proyecto y cuente con la
aprobacion del consultor que elaboré el estudio.

~ Que sea de mejor calidad técnica.

- Que no irrogue mayor costo a la Municipalidad Provincial de Huamanga y no genere
ampliaciones de plazo.

- Que cumpla con los objetivos trazados del Proyecto.

29.10.2. Para el trémite se requiere que el expediente técnico contenga lo siguiente:

- Informe Técnico del Residente de Obra

- Copia de los asientos del Cuaderna de Obra.

- Justificacién técnica y legal.

- Aceptacion y opinién del proyectista del estudio.

- Memoria descriptiva.

- Disefio y especificaciones técnicas

- Analisis de costos original y propuesto

- Metrados sustentados con hojas de calculo y croquis

- Planos y otros documentos que ayuden a sustentar el pedido de cambio de especificacién.

29.10.3. El cambio de Especificacion, se reflejard en la liquidacidn.
29,10.4. DE LOS PLAZOS.

El Residente de Obra presentara el expediente de cambio de especificacion técnica al Supervisor
dentro de los cinco (05) dias naturales posteriores a la anotacién en el Cuaderno de Obra, quien
después de revisarlo indicard su procedencia o no, al SGSyLP, en un plazo no mayor de 03 dfas
naturales.

El SGSyLP, evaluard y tramitard con opinién de procedencia o no al GM en un plazo no mavor de
tres {03) dias naturales. La Oficina de Asuntos Legales, formulara el Informe legal y el resolutivo
correspondiente,

En tanto no se apruebe el cambio de especificacién técnica mediante Resolucién, el Residente de
Obra debe entender que no ha sido aprobado y debe continuar la obra de acuerdo al expediente
técnico, no dard derecho a ampliacion de plazo si el SGSyLP se demora en su aprobacidn.

29.11.PROCESO DE TERMINACION Y ENTREGA DE OBRA O PROYECTO.

.11.01. En la fecha de culminacién de la obra, el Residente de Obra o Responsable de Proyecto
anotara tal hecho en el cuaderno de obras vy solicitara la recepcién de la misma.

/29 11.02.El Inspector o Supervisor de cbra, en un plazo no mayor de cinco (05) dias posteriores a
la anotacidn en cuaderno de obra por parte del Residente de obra, informard a la Sub Gerencia de
Supervisidn y Liquidacidn de Proyectos, ratificando o no lo indicado por el Residente.

29.11.03.1a Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacion de Proyectos propondrd, en el lapso de 03
dias de recepcionado el informe del Supervisor o Inspector, la conformacion de la Comisién de
: Verificacién y Recepcidn de obras (CVRO) a la Gerencia Municipal de la siguiente manera:

<70 PRESIDENTE: Gerente de Desarrollo Territorial

“ o MIEMBRO :Sub Gerente de Supervisién y Liquidacion de Proyectos.
o MIEMBRO : Contador Publico Colegiado (CPC) de la MPH

o ASESOR  :Supervisor de obra o Proyecto
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29.11.4. La Gerencia Municipal derivara el informe de la SGSyLP a la oficina de Asesoria Jurldica
para la emisién del acto resolutivo aprobatoric de la conformacién de la CVRO en cirmplimiento a
la Resolucién de Contralorfa N° 195-88-CG; dicha resolucion se debera de emitir en el plazo de 07
dias calendarios de informado por la SGSyLP. .

29.11.5. En un plaze no mayor de veinte (20) dias calendarios siguientes de realizada su
designacion, los miembres de la Comisién de Verificacion y Recepcion de Obras, junto con el
Residente de Obra, procederd a verificar el fiel cumplimiente de lo establecido en los planos y
especificaciones técnicas y efectuard las pruebas que sean necesarias para comprobar el
funcionamiento de las instalaciones y equipo, siendo prioridad principal esta Resolucién por
encima de sus demas actividades funcionales, esta labor es indelegable y aun cuando lo hiciera
ello no lo exime de responsabilidad, ameritando sancién administrativa por incumplimiento hacia
la CVRO.

28.11.6. La Comisién de Verificacién y Recepcion de Obras, mediante Acta suscrita (Anexo N°
04S), aprobard la Terminacién de la obra o proyecto, en caso de que se haya encontrado
observaciones a la obra o proyecto culminado, se levantara el Acta “Pliego de Observaciones”
correspondiente segin Anexo N* 05S, dichas observaciones deberan ser subsanados por el
Residente y Supervisor de Obra en un plazo no mayor de siete (07) dias calendarios.

29.11.7. Una vez culminada la verificacién, o subsanada las observaciones, de ser el caso, se
suscribird el Acta de Verificacion y Recepcidn de Obra.

29.11.8. Para Proyectos intangibles, el Acta de Terminacidn del Proyecto tendrd la misma validez
que el Acta de Recepcidn de obra.

29.11.9. Suscritz el Acta de Recepcion de Obra, el Residente o Responsable de la Obra y el
Supervisor presentaran la liquidacion fisica financiera a la Unidad Ejecutora para su visacion, |a
misma que serd derivada a la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién de Proyectos
debidamente sustentada con la documentacién y caiculos detallados, dentro de un plazo de
treinta (30) dias contados desde el dfa siguiente de |a recepcién de la obra.

29.11.10.Dentro del plazo méximo de 30 dfas de recibida, la SGSyLO debera de pronunciarse, ya
sea observando la liquidacion presentada por el Residente de Obra seglin lo considere
conveniente, para que éste se pronuncie dentro de los quince (15) dias siguientes.

29.11.11.5i el Residente o Supervisor de obra no presentan la liquidacion respectiva en el plazo
previsto, su elaboracidn serd responsabilldad de la SGSyLO en idéntico plazo, siendo los gastos
con cargo a las retenciones efectuadas al Residente y Supervisor de obra, as/ como del Asistente
Administrativo.

29.11.12.la Sub Gerenciz de Supervisién y Liquidacidn de Proyectos emitird el informe de
conformidad de liquidacidn fisica financiera de Iz obra o proyecto y el legajo documentario fuente
a la Gerencia Municipal para la aprobacién de la mencionada liquidacion mediante acto
resolutivo.

29.11.13.Una vez aprobada, mediante acto resolutivo, la liquidacidn fisica financiera de la obra o
proyecto, los mismos integrantes de |a Comisién de Verificacién y Recepcion de Obra serdn los
miembros de la Comision de Transferencia para la entrega de la obra a la entidad
correspondiente, formulando el expediente de transferencia, el cual contendra los siguientes
documentos:
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- Memoria Descriptiva final (copia)

- Memoria descriptiva valorizada

- Resolucién de aprobacion de |a liquidacién fisica financiera
- Proforma de minutas de declaratoria de fahrica

- Otros de importancia que se vea por conveniente.

29.11.14.1a entrega fisica provisional de |a obra al sector correspondiente solo serd procedente
para obras pliblicas que se ejecutan en zonas alejadas a la sede municipal y por su condicién sean
ohras susceptibles a deterioro o sustraccidn de instalaciones; por lo cual conjuntamente a la
suscripcion del Acta de terminacion de la obra se prepare el Acta de entrega provisional de obra
(Anexo N” 085), a s comunidad, sector piiblico o beneficiarios, hasta su entrega final para lo cual
se suscribird el Acta de Transferencia de Obra (Anexo N° 09S).

CAPITULO NI

PROCEDIMIENTOS PARA LA LIQUIDACION FISICA - FINANCIERA DE ESTUDIOS Y PROYECTOS DE
INVERSION PUBLICA

Articulo 302.- LIQUIDACION FISICA — FINANCIERA DE ESTUDIOS Y PROYECTOS

La Liquidacién Fisica — Financiera de Estudios y Proyectos, consiste en la elaboracién de los
informes fisicos y financieros, en los cuales se establece el Costo Real Total del Proyecto,
debidamente documentado que incluye las obras complementarias, adicionales y deductivos, asi
omo los mayores metrados, que justificados en su momento hayan tenido que ejecutarse %
aSprobarse.

nciones de programar, organizar, dirigir, ejecutar, verificar y supervisar el proceso de
Liquidacidn Fisica - Financiera y transferencia de proyectos que ejecuta la Municipalidad.

\ \ s politica institucional ejecutar obras por la medalidad de Administracién Directa, solo cuando se
—-qumplan los requisitos y condicianes legales vigentes, como |a LEY DE GESTION PRESUPUESTARIA

_' EL ESTADO VIGENTE, se cuente con la suficiente capacidad técnica, operativa y logistica y se

/. jfumplan las Directivas o disposiciones de la Municipalidad Provincial de Huamanga.

/

R =" Los diferentes érganos administrativos de la Municipalidad Provincial de Huamanga, quedan
obligados bajo responsabilidad a prestar todo el apoyo e informacién necesaria a la Subgerencia
de Supervisién y Liquidacién de Proyectos, para el cumplimiento del proceso de liquidacion en
conformidad a las disposiciones establecidas en la Ley de Simplificacién Administrativa N 25035,
la Ley de Procedimientos Administrativos Generales N2 27444 y la Base Legal de la presente
Directiva.

~ % Para los efectos de la Liquidacion Fisica — Financiera de Estudios y Proyectos, y las Transferencias,

~*" /¢ ningdn funcionario o trabajador de la institucidn a cargo, se eximird de responsabilidades en el

" suministro de la informacién técnica y financiera necesaria, tratando de hacer prevalecer el hecho

o circunstancia de no haber ocupado el cargo en la época de ejecucién de los trabajos a liquidar o
transferir.
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La Municipalidad Provincial de Huamanga a través de sus érganos administrativos debe prever
bajo responsabilidad acciones necesarias para dar cumplimiento a la recepcion, liquidacion y
transferencia formal de lo ejecutado al sector correspondiente. .

30.1. LA LIQUIDACION FiSICA.

Es la comprobacion expresada en nlmeros del avance fisico ejecutado y valorizado con los
reajustes y variaciones que hubo durante el tiempo de ejecucién del proyecto de inversién,
aplicables por ley a los metrados realmente ejecutados, el resultado es el Costo Total Valorizado
de Obra.

30.2. LA LIQUIDACION FINANCIERA

Es el resultado de la suma de todos los gastos realizados debidamente sustentados con los
documentos fuente (desde el requerimiento hasta comprobante de pago final; Noto de pedida,
0/C, O/s, PECOSAS, Pllas, Recibo, Focturas, contratos, Resoluciones, Informes de conformidad),
seglin la composicién analltica del presupuesto aprobado, para la ejecucién del proyecto de
inversidn pudblica. Su resultado es el Costo Total Real.

El proceso de liquidacidn propiamente dicho se inicia desde que la Comisién se constituye a la
obra para su verificacién y recepcién.

Lz liquidacién fisica financiera estd definida como una accidn final que es obligatorio realizar al
haber concluido los trabajos fisicos en la obra, ya sea como liquidacién parcial o final.

30.3. LA LIQUIDACION FINAL.

Se efectuard en obras concluidas y aptas para su puesta en serviclo. Si se trata de estudios debers
estar lista para iniciar con el trémite de su financiamiento o para ser considerada dentro del Plan
de Actividades, si se planea ejecutar con presupuesto propio.

30.4. LA LIQUIDACION PARCIAL

Se efectuard en aquellas obras con caracteristicas de inconclusa, intervenida o paralizada por
causales presupuestales, cambio de autoridades u otras. En caso de estudios, cuando tenga
observaciones pendientes a ser absueltas por el proyectista.

Los 6rganos estructurados que tienen a su cargo la ejecucion financiera, deberan alcanzar a la Sub
Gerencia de Supervision y Liguidacion de Proyectos, oportunamente los documentos contables
siguientes: Saldo de Materiales, Comprobantes de Pago con los documentos sustentos de gasto,
planilla de obreros, planillas de servicios no personales, Recibos por Honorarios, Facturas, Boletas
de Vents, contratos con todos los sustentos de gastos, ordenes de compra, afectaciones de
% o compromiso, ordenes de servicio y PECOSAS que permita cumplir con el procese de Liguidacion
R, pests™ Fisica - Financiera de Estudios y Proyectos.

Las actividades programadas y ejecutadas dentro de los Proyectos de Inversién que no tienen
cardcter de infraestructura u obra publica (inversiones en intangibles), serén evaluadas por la Sub
Gerencia de Supervision y Liquidacidn de Proyectos, quién emitird un informe al Gerente
Municipal, con proyecto de Resolucion sin fines de reboja contable a fin de que disponga a que la
oficina de Administracion y finanzas, mediante la Unidad de Contabilidad para su tratamiento
124 contable correspondiente. La SGSyLP evaluard las metas logradas en base al informe final del
: Responsable del Proyecto con la visacién del jefe inmediato superior.
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Para los proyectos de interés social ejecutados que tengan componentes de infraestructuras y/o
obra ptiblica, se deberd efectuar la Liquidacidn Fisica — Financiera con los alcances de la presente
Directiva.

Para los proyectos que se ejecuten entre instituciones bajo la modalidad de convenio y/o encargo,
la Municipalidad Provincial de Huamanga efectuard la liquidacién financiera del monto
cofinanciado y la institucion encargada de la ejecucion deberd presentar una copia legalizada del
Informe Final de Obra y la Valorizacién Final correspondiente.

Para los proyectos que |la Municipalidad Provincial de Huamanga ejecute con cofinanciamiento de
otras entidades como FONIPREL, Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, entre
otres, deberd presentarse los informes técnicos de valorizacién de obra (de acuerdo al convenio
suscrito con la institucién financiante) y deberd elaborarse la liquidacidn fisica — financiera de
acuerdo a la presente Directiva con la salvedad que deberd adjuntarse documentos adicionales
necesarios para ia culminacion del convenio de financiamiento.

Para proyectos de infraestructura y estudios ejecutados entre los afios 2003 al 2010, se deberd
cedir o la Directiva 01-2013, aprobada con Resolucidn de Alcaidia N° 495-2013-MPH/A, de fecha
01-de agosto de 2013,

30.5. LA COMISION DE VERIFICACION, RECEPCIGN Y TRANSFERENCIA DE PROYECTOS,
El Titular del Pliego designard mediante acto resolutivo una Comisién de Verificacién, Recepcién %
transferencia de Proyectos (CVRTP), la misma que en un plazo de cinco (05) dias habiles debera
efectuar el Acto de Recepcion Final de la obra, para que posteriormente |a misma comisién realice
.—‘,‘f el Acto de Transferencia al Sector correspondiente una vez aprobado mediante acto Resolutivo la
%
NG

iquidacidn Fisica - Financiera.

b

Wiy,

caso de que la Comision de Verificacion, Recepcién vy transferencla de Proyectos no esté
forme, levantard un pliego de observaciones (Anexo N* 055), las mismas que serdn subsanadas
un plazo de 08 (ocho) dias hdbiles por el Supervisor y Residente de Obra, en caso de
cumpliendo se retendrd el pago mensual del Residente de Obra y el pago final del Supervisor
estipulados en su contrato,

it

La Comision de Verificacion, Recepcion y Transferencia de Proyectos estar conformada por:

‘e PRESIDENTE :Gerente de Desarrollo Territorial
‘s MIEMBRO : Sub Gerente de Supervision y Liquidacion de Proy,
« MIEMBRO : Jefe de la Unidad de Contabilidad
/s ASESOR : Supervisor de obra o Proyecto

La Comisién (CVRTP) revisard la Memoria Descriptiva Valorizada v los Planos de Post Construccin
elaborados por el Ingeniero Residente y visados por el Supervisor, que servird de base para la
= tramitacién de la Transferencia de obra o inscripcion en la Superintendencia Nacional de los
L . Registros Publicos de la ciudad, pare luego ser enviada a la Superintendencia de Bienes
. 'Nacionales.

B Para el caso de Proyectos Socizles, estudios e intangibles concluidos en el ejercicio la comision
| estard conformada por La Gerencia y/o Subgerencia Ejecutora y el supervisor y/o responsable del
<" sproyecto.
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Finalmente, |a Liquidacion Financiera indica el Costo Total Real del Proyecto por Administracidn
Directa que debe resultar igual o menor al monto del Costo Total Valorizado de Obré (Liquidacién
fisica).

La Comision constatard y suscribird el Acta de Verificacion, Recepcién y Transferencia de
Proyecto, en el que detallaran las observaciones si hubiera, dando plazo para la subsanacién de
ocho {8) dias habiles, en caso de que no exista observacién alguna o se haya subsanado las
observaciones realizadas se dard la conformidad, levantidndose el Acta de Verificacién, Recepcidn
y Transferencia en un plazo no mayor de cinco (05) dias, y elevard todo la dacumentacién
respectiva a la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacidn de Proyectos procediéndose a la
Liquidacién Fisica - Financiera.

Mediante acto resolutivo, la Gerencia Municipal, aprobara en un plaze no mayoer a diez (10) dlas
Gtiles el expediente de la Liquidacion Fisica — Financiera remitida por la Sub Gerencia de
Supervision y Liquidacion de Obras para la posterior Transferencia al sector correspondiente,
presentando |a memoria descriptiva valorizada, planos finales y los documentos legales (Actas de
entrega de terreno, inicio, término, saldo de materiales, file de obra, etc.).

Verificada |a entrega de Ia obra sin observaciones, la Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién de
Proyectos procederd a |a Liquidacion fisica financiera correspondiente dentro de un plazo maximo
de treinta (30) dias, contados a partir de la fecha de suscripcién de la mencionada entrega.

Los miembros de la Comisién que incumplan la presente Directiva, incurrirén en responsabilidad
administrativa y serdn sancionados conforme a las normas vigentes.

30.6. COMISIONES ESPECIALES:

En el caso de obras ejecutadas y conduidas desde el periodo 2011, pendientes de Liguidacién
Fisica - Financiera y que no cuenten con pre liguidacién, o el acta de verificacién, recepcién y
transferencia, u otros documentos faltantes en la presentacién de la pre liquidacién, cuyos
responsables de su ejecucién fueron notificados mediante cartas notariales, hasta por segunda
vez, las mismas que no tuvieron la respuesta respectiva; la Sub Gerencia de Supervision y
Liquidacion de Proyectos elaborard un informe situacional del estado de la liquidacisn del
proyecto, sobre el cual el Sub Gerente de Supervisién y Liquidacién de Proyectos dictamine la
aplicacién de la liquidacién fisica financiera de oficio mediante los profesionales de planta,
acogiéndose a la presente Directiva y a sus formatos, dejando constancia de los documentos
faltantes sin menos cabo de las responsabilidades que huhbieran al caso.

Para los casos en que no se pueda recabar toda la documentacién requerida, la Sub Gerencia de
Supervisién y Liquidacion de Proyectos tomara las acciones pertinentes a fin de realizar dicha
liquidacién debiendo contar para tal efecto con las opiniones técnicas de un Ingeniero Civil o
Arquitecto (liquidacion fisica) y un Contador Colegiado (Liquidacién financiera) a fin de emitir el
expediente de liquidacion del proyecto con fines de aprobacién mediante acto resolutivo y su
respectiva rebaja contable.

30.7. LIQUIDACION DE PROYECTO
30.7.1. Liquidacién Fisica (técnica):
El Residente de Obra y/o Proyecto con la aprobacién del Inspector o Supervisor de Obra ylo

Proyecto, presentars la Liquidacién Fisica — Financiera dentro del plozo de 30 dios calendarios
contados desde el dfo siguiente de la recepcion de la obra, previa verificacién de los contenidos
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minimos por parte del personal de la Sub-Gerencia de Supervisién y Liquidacion de Proyectos,
quienes entregaran un Acta de Verificacidn de contenidos minimos debidamente visada (Ver
Anexo N* O1L O 02L); para cuyo efecto la Oficina de Administracién y Finanzas debera priorizar
todas las deudas pendientes de pago de la obra.

El informe de liquidacidn fisica presentada contendrd lo siguiente:

a) Nombre de |a Obra y/o proyecto.

b)  Unidad Ejecutora.

¢€) Funcionarios Responsable de la Ejecucién: Nombres y apellidos del Ingeniero Inspector o
Supervisor, del Ingeniero Residente del Proyecto, Asistente Técnico y Administrativo,
almacenero; incluir las Resolucion de Designacion respectiva, memos y/o contratos.

d)  Ubicacién del Proyecto.

e) Fuente de Financiamiento, indicar e} Presupuesto Analltico Asignado y el Valor Referencial del
Proyecto.

Plazo de Ejecucién: Indicar fecha de Inicio y la fecha de términc real de Proyecto.

Ampliaciones de plazo: justificacion técnica y resoluciones de aprobacién.

Acta de Entrega de Terreno

Memoria Descriptiva Valorizada:

Antecedentes,

Alcance de los trabajos y metas.

Descripcion de las partidas ejecutadas y sus metrados ejecutados.

Descripcion de obras adicionales y sus metrados ejecutados.

Descripcion de deductivos de proyecto y los metrados no ejecutados.

Comentarios de las principales ocurrencias respecto a los materiales utilizados, personal,
equipo, maquinarias, alcance de las metas previstas.

Acta de Terminacidn de Proyecto

Valorizacién Final de Proyecto (presupuesto del expediente Técnico).

Valorizacién Final de Adicionales de Proyecto {Debidamente aprobadas).

Valorizacién Final de Deductivos de Proyecto (Debidamente aprobados),

Metrados realmente ejecutados que sustenten las valorizaciones de Proyecto.

Cronograma de Avance de Proyecto programado.

Adicionales de Proyecto: justificacion técnica y resoluciones de aprobacién.

Deductivos de Proyecto: justificacién técnica y resoluciones de aprobacién.

Valorizaciones mensuales de Avance de Proyecto.

Valorizacién de adicionales mensuales de Proyecto.

Cuaderno de Obra y/o proyecto original, desglosado la primera hoja legalizado con asiento de
cierre por el supervisor y formato SNIP N°® 14,

Planos Finales de Proyecto (Post construccion).

Expediente Técnico inicial y reformulado (caso de existir) aprobado por CRAET.

Resoluciones de Aprobaciones de: Expediente Técnico, expediente técnice reformulado,
adicionales, deductivos, mayores metrados, designacién de Supervision y Residente de
Proyecto y contratos.

La liquidacién técnica (flsica) que presentard el Residente y/o responsable y Supervisor estard
ohligatoriamente constituido, aparte de lo sefalado lineas arriba, por los siguientes formatas
(firmados por Residente y Supervisor de Proyecto):

'3) Metrados Realmente Ejecutados - Formato LT - 01
b) Valorizacién Final de Obra y/o proyecto - Formato LT — 02
c) Valorizacion Final de Adicionales, mayores metrados y deductivos Formato LT - 03
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d) Formato SNIP N2 14 (Informe de cierre de proyecto)
30.7.2. Documentos Legales.

Actas de Obra y/o Proyecto:

Entrega de Terreno (Anexo 015)

Inicio de obra (Anexo 025)

Terminacién de obra (Anexo 03S)

Verificacién y Recepcidn por la Comisidn (Anexo 04S)

e & & o o

NOTA.- Si se diera el caso para una obra o proyecto no concluido por razones fortuitas (falta de
presupuesto, causas naturales, cambio de gestidn entre otros) se deber4 adjuntar;

Acta de verificacién para obras no concluidas (Anexo 135).

* Fotografias del Proceso Constructive del inicio hasta su Conclusién.

¢ Certificado de Resultados de las Pruebas de Control de Calidad de Materiales o de los Trabajos
Efectuados,

e Cuaderno de Proyecto Original.

* Informes Semanales y Mensuales: Valorizaciones mensuales de obra principal o Adicional,
Ejecucién Analitico Presupuestal Mensual Real, Cuaderno de Movimiento de almacén firmado
en todas sus hojas por Supervisor, Residente de Proyecto y Almacenero, Cuaderno de control
de maquinarias segln formato establecido por MTC.

* File de Proyecto: Comunicaciones recibidas y remitidas, Resoluciones emitidas como sustento
correspondiente (Aprobacién de Expediente Técnico, Aprobacién y Modificaciones del
Presupuesto Analitico, Designacién de Residente y Inspector de Proyectos, Ampliaciones de
Plazo, Adicionales y/o Deductivas aprobados, Designacién de la Comisién Técnica de
Liquidacién), contratos, Licencia de Construccién, Titulo de Propiedad del Terreno en caso de
edificaciones, etc.

¢ Planos de Replanteo final tal como fue construido el Proyecto.

La informacién procesada y las fotografias del proceso constructivo se presentaran en formato
impreso y digital.

Una vez evaluados y si la documentacién estuviera conforme, el Ingeniero CIP y/o profesional
especializado designado por |a Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién de Proyectos realizar3 la
verificacion in situ del proyecto a fin de comprobar la veracidad de la informacion proporcionada
en las valorizaciones y metrados de proyecto para su respectivo informe a la Sub Gerencia de
Supervision y Liquidacion de Proyectos.

30.7.3. Liquidacién Financiera.

El Residente de Proyecto y el Asistente Administrative con la conformidad del supenvisor de
proyecto, en un plazo de 30 dias calendarios contados desde el dfa siguiente de la recepcidn de la
obra emitird la liquidacion fisica financiera, para cuye efecto la Oficina de Administracidn y
Finanzas deberd priorizar todas las deudas pendientes de pago de la obra.

El informe de liquidacién financiera a presentar contendrd los siguientes documentos basicos:

a) Presupuesto Analitico General y desagregado aprobado y actualizado mediante acto resolutivo
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b) Relacidn de gastos mensuales segiin partidas especificas por Fuente de Finonciamiento
(Adjuntar reporte SIAF sobre andlisis por clasificador de gastos actualizodo)

c) Informe sobre el soldo de moteriales devueltos a almacén central de la MPH con visacidn del
Responsabie de Almacén Central de la MPH, transferencias de materiales valorizades segtin
documento de origen (C/C) ,.

d) Cuadro Resumen de Horas Maquing Propia Mensual (adjuntar partes diarios).

@) Cuadro Resumen de Horas Maquina Contratada Mensual (adjuntar partes diarios).

f)  Relacidn de Personal Mensual y Total por Categorfas.

g) cuadernos de Control de almacén foliado y legalizado, Control de personal, Contro! de
Maguinaria Propia y Alguilada; firmados por el Almacenero, Residente y Supervisor de
proyecto,

h) Copia de los Comprobantes de Pogo con los documentos que sustentan el gasto
{Comprobante de pago, Orden de compra o Servicio, planillas — afectacidn presupuestal,
factura y/o Recibos de Honorarios, Nota de pedido, Contrates e informe de conformidad)

La Sub Gerencia de Supervisidn y Liquidacién de Proyectos con la informacidn financiera remitida
por la Gerencia y/o Unidad Ejecutora, quien da la conformidad inicial al expediente presentado en
su oportunidad por el Residente de Obra y/o proyecto y aprobada por el Inspector o Supervisor
de Proyecto, procesard la Liquidacién Financiera Actualizada entregada por el Asistente
Administrativo, determinando el Costo Total Real de Proyecto can fines de Ia rebaja contable.

El Costo Total Real de Proyecto es el costo resultante de la suma de todos los gastos realizados en
el pago de la mano de obra, materiales de consumo (incluye utilizacién de saldos de otros
proyectos y la deduccion de los saldos actuales de almacén), magquinarias y equipos (alquiter y/o
depreciacion) y gastos generales atribuibles a la ejecucién del proyecto y aportes.

s El Residente de Obra o Proyecto, una vez recepcionado conforme del Asistente Administrativo y
<oixon la visacién del Supervisor de Proyecto, elevard la liquidacién Financiera elaborada,
nteniendo los siguientes formatos financieros visados:

Liquidacién Presupuestal Patrimonial Formato LF-01
Cuadro Resumen del Movimiento Diario de Almacén por insumo Formato LF-02
Transferencia de materiales Formato LF-03
Valorizacién de aporte vecinal Formato LF-04
e) Saldo de Materiales Valorizado en Almacén (visado por el responsable
de Almacén Central) Formato LF-05
Equipos e Implementos Adquiridos Formato LF-06
g) Resumen de Ejecucién Presupuestal Anual Estado Analitico de Ejecucidn
Presupuestal Formato LF-07
“h) Resumen de Ejecucién Patrimanial Anual Formato LF-08
i) Cuadro Comparativo de Presupuesto Analitico Aprobado y Ejecutado Formato LF-09
j) Costo Total Real de Obra y/o Proyecto para rebaja contable Formato LF-10
k) Evaluacién Técnica Financiera de Obra y/o proyecto Formato LF-11

"~ .Una vez evaluados y si la documentacion estuviera conforme, el Contador colegiado designado
" por la Sub Gerencia de Supervisidn y Liquidacion de Proyectos realizara la evaluacién contable

g -‘respectiva a fin de comprobar la veracidad de la informacién proporcionada en las valorizaciones
| Ty gastos de obra para su respectivo informe a la Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de
. Proyectos,

30.7.4. Evaluacidn Fisica - Financiera.

“DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, EVALUACIGN, EJECUCION, SUPERVISION Y LIQUIDACIGN DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
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La Evaluacion Flsica - Financiera resulta de la comparacion entre el Costo Total Valorizado de
Proyecto (Liguidacidn Técnica y/o valorizacién final de proyecto) con el Costo Total Real de
Proyecto (Liquidacion Financiera). El Costo Total Real del Proyecto en ningdn caso debe ser mayor
al Costo total valorizado de Proyecto. Si se presentara este caso, este deberd ser justifieado
técnicamente por el Ingenierc residente o Ingeniero Inspector o supervisor responsable (LF — 15).

La buena decisién en la construccién del Proyecto o ejecucion del proyecto por Administracion
Directa;, encargo y/o Convenio se determina cuando el costo Total Real de Proyecto es igual o
inferior al Costo Total Valorizado de Proyecto.

La Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de Proyectos presentara !a Evaluacién Técnica
Financiera en el formata LF- 15.

30.7.5. Aprobacion de la Liquidacion Fisica - Financiera de Proyecto.

La Liquidacion Fisica Financiera de Proyecto serd aprobada medlante Resolucién de Gerencia
Municipal, en la que se consignard el Costo Total Vzlorizado de Proyecto y el Costo Total Real de
Proyecto; asi mismo se encargard a la Unidad de Contabilidad la ejecucién de |a respectiva Rebaja
Contable indicando el monto determinado en a Liguidacion Financiera (Formato LF-08),

Para los proyectos de infraestructura, estudios e intangibles, que no tengan cardcter de
continuidad, se debe presentar un informe de cierre en base al Formato SNIP N2 14, en la que se
describe el cumplimiento de metas fisicas y financieras entre otras informaciones que requiera la
SGSyLP, de acuerdo a |a Base legal Directiva General del Sistema Nacional de Inversion Plblica
N°001-2011-EF.

Con el Informe de Cierre se da cuenta de la culminacién efectiva del proyecto y en ella se consigna
el reporte de cumplimiento de metas fisicas (si las hublera) de metas intangibles (si los hubiera) y
la ejecucidn financiera del proyecto.

Para el caso de proyectos sociales - intangibles y/o similares no es necesario el acto resolutivo de
aprobacién de la liquidacion fisica financiera con fines de rebaja contable sino con fines de
verificacidén de cumplimiento de metas para la formulacion del Formato SNIP 14, para lo cual la
Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién de Proyectos emitird un informe de evaluacion
derivando a la Gerencia Municipal quien a su vez derivard a la Oficina de Contabilidad para los
fines pertinentes.

30.8. DISPOSICIONES FINALES DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS.

Las Gerencias, Sub Gerenclas y las Unidades Ejecutoras coordinaran permanentemente con los
drganos estructurados de la Municipalidad Provincial de Huamanga, absolviende dificultades e
incompatibilidades en la aplicacién de la presente Directiva.

En el caso de existir saldos pendientes por pagar de obra que ya han sido liquidedas Fisico-
Financieramente, aprobadas mediante acto reselutivo, Lo Oficina de Administracién y Finanzas
mediante la Unidad de Contabliidad, procederd a o rebajo contable de oficio, previo al informe
técnico por importes menores que lo Sub Gerencia de Supervision y Liquidocién de Proyectos
emita.

Los aspectos no previstos en la presente Directiva serdn resueltos por la Gerencia Municipal en
concordancla a las Normas Generales.
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FORMATOS DE SUPERVISION DE OBRAS Y/O PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA.
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FORMATO FF - 01
FICHA DE IDENTIFICACION DEL PROYECTO

Nombre del Proyecto:
Unidad Ejecutora
Residente de Obra
Supervisor de Obra
Asistente Administrativo

[Fecha : [ [

l.- GENERALIDADES

1.1.- GENERALIDADES DEL PROYECTO

1.1.1.- Ubicacidn
Departamento: | _ ]

Distrito :[ ]
Direccion y/o Ubicacion : |

1.1.2.- Funcidn Programatica
FUNCION :
PROGRAMA
SUB PROGRAMA
PROYECTO
COMPL
META
MODAL IDAD

1.1.3.- Aspectos Financieros
MONTO APROBADO i S
MONTO ASIGNADO -1
FUENTE FINANCIAMIENTO
18 Canon, Sobrecanan, Reg vy Part. 5 &
07 Fondo de Compensacion Municipal HE- 1
D8 Otros Impuestos Municipales : Sl
09 Recursos Directamente Recaudados : S/,
TOTAL -

II.- RESUMEN DEL PROYECTOEJECUCION DE OBRA
2.1.- PLAZO DE EJECUCION

Provindia :|

U

Fecha de Termino Fecha de Termino
Programada Original REAL

Fecha de Entrega de Fecha de inicio de Obra

Tetreno

2,2.- DESCRIPCION DEL PROYECTO.-

2,3.- OBJETIVO DEL PROYECTO -

2,4.- IMPACTO SOCIAL -

Firma y Satio del Supsrvisar
SUPERVISOR

i
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FORMATOFS - '
INFORME DE SUPERVISION SEMANAL @
MES "
DATOS GENERALES
Nofrbre dél Froyecto
Unidad Ejecttora |— |
Resdenta de Obre: [ ]
hastene Adminsutvol | |

Fech e ki de Chra :
Fecha de Termino de Cora l:‘
Fecha de Iz \igia anterior: l:l
Feche de la presents ista :’

1.- INFORMACION RECOPILACA DURANTE LAVISITA

No
11.- Las obsarvacionas planteadas en la viste antedor, (iteron subseades?: 8 N0 comesponda

HiEn

1.2~ Delamenc da Obra
1.2.1.- N de Trabaiadcres por Categeria que laboraren desde la titma ista

{en &l pariodo de a visita antericr ala vista actual)
N2 de jotnales por dia
Foche Pedn Oidal Operario
Total de jomeles
Costo por jomal
Total por categoria
Fewiavizrmasdnepen rereshitee ssrtientacelanejs detanes

1.2.2-B nimero de rebaidores que s encuenta lsborando en la Obra de acusrdo 4 las partidas ejecutedes, &
orenogrema tie avence da obra Y &l expediente tecnico aprobedo ¢ son los adecuados ?

El N

tota: £] supervisar observare qun i cantiiad g Meno e Obra guarde cobsr2reia con fa equerc D D
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1.2.1.- Panidas s@ vienen ejecutando o O 02 i
W2 1.-Fa g
e INFORME MENSUAL/FINAL DE OBRA N°
ftem Partida Observacionss * MES

Nomixe del Proyecio:
Unidad Ejecmtora
Rezidante de Cora
Supervisor o= Obra
Asistente Administrativo
Fecha g I ]

I.- GENERALIDADES

1.1.- GENERALIDADES DEL PROYECTO
1.1.1.- Ubicacién

1.3.2.- eLos materglas y/o herramiertas que se srcuentran en Obra, Departamente: [ | Provincia:[ ]
son suficientes pam ia continuacién da los trabajos? Sl NO Distrite : [ ]
Direccidn y/o Ubicacién :] ]
1.1.2.- Funcién Programiatica
FUNCION z
PROGRAMA 4
SUB PROGRAMA  :
PROYECTO

CONP ¥
META &

* Anctar ocurmenaas significatvas (avance fisico de panids)

1.3.3.- LEl evence fisico de la semara es acorde con el cronograma da cbra aprobado? S|

NO
WMCDALIDAD .
I:] D 1.1.3.- Aspectos Financieros
MGNTO APRCEADO P18
v oo L8 —
FUENTE FINANCIAMIENTO
18 Cancn, Sobrecanan, Reg y Part.
D7 Feondo de Compensacién Munidipal

1.3.4 - LLas mecidas de sequridad adopadas en clya son las adecuadas? Si T8 Otros Impt=stos Municipales
V? Recursos Directamente Recaudados  : 5/,

NO
OO S -
Il.- EJECUCION DE OBRA

2.1.- PLAZO DE EJECUCION

s1,
/.

Fecha de Entrega de | Fecha de inicio e Gbra Fecha ce Termino Fecha de Termino
‘- Terreno Programada Original REAL
1,3.5.- Uso da combustible indicado en cuademo da cbra

fem Tipo d2 combustibie ullizade cart und equipo ilizado | HM | mativo Plazo de Ejec. Programado Original
—rr oy — — O L s—
[Ty —— U — T —
[ Ampliacion de Plazo N- 3 I ] ReNw[— ] Fechal ]
1.8.6.- Anctaciones en el Cuaderno da Otva duranta |a semana [ Plaro TOTAL APROBADD T ]
| De! Residente de Cora |  AsienoaN’s | [ Plazo d= Ejec. REAL T |
| De! Supanser de Obra | Hsientos N's | 2.2.- PARTIDAS EJECUTADAS DURANTE EL PERIODO
2 SESEHVACIONES. ftam Partidas Und | Metrado

Nota: Todas las obsenacionss descilas en of presents informa deberan ser anotadas en el cuademo de Obra,

Firma y Soi10 se! Saporvzor
SUPERVISOR

Nombre:
N de Reg, Profesional:

Informacion descriptiva de meatas fisicas alcanzadas:

“DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, EVALUAC'ON, EXECUCON, SUPERVISION ¥ LIQUIDACIGN DE PROYECTOS DE INVERSION FUBLICA “DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, EVALUACION, EIECUCION, SUPERVISON ¥ LIQUIDACION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
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2.3.- INF
AVANCE Presupusst Arterior Actual [’ Saldo
. de Obra 1. BI. % s/, % si. % I, %
PROGRAMADO
EJECUTADO
AVANCE Arterior Actual Sakdo
AMANCIERD | Asignado S, £ % £ % & % Si, %
FROGRAMADO
EJECUTADO
Cbiervaciones y/o comentarios: —I
Ill.- CONTROL DE MANO DE OBRA
RESUMEN MENSUAL DE TRABAJADORES
MES DE ...
= de Semans H* Jornales par semana Maonto Pagada par categoria
:;‘::: Dat Al Pedn | Ofical |Operart| Pasn | Oficial |Gparare| 1017
1
2
3
4
5
Total de jornales del mes
CONTROL DE | Prosupucsto Anterior Actual Acumulado Saldo
ManoDECsRa| e Manode si, % D % 5 % sL *
PROGRAMADO
EJECUTADO

lewcrvac!cnes y/o comertarias:

V.- PANEL FOTOGRAFICO

4.1.- SECUENCIA FOTOGRAFICA

Fecha de la fotografia: Descridic (s fotografia, indicands, zual et la partida que 5¢ esta ejecutando y la actividad,

Nombre del Proyacto:

Fecha de la fotografia: Descrisic la fotografia, indizande, cual os la partida que se esta cjecutands y la activdad.

[Hombre del Proyecto:

4.2.- CUADERNO DE OBRA

Mes de:

Dal Follo |

Al Folio

V.- CONTROL DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE

RESUMEN MENSUAL DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE
Ehlo e
MES D

N'de Semana N’ Galones por semana

Wonto Pagado (57,

TOTAL

Sernana dell Dol A Diesel | Gas &4 | Gaz %0

Diesel

Gas B4 | Gas 50

Total de Jornales del mes

CONTROL Anterior

Actual

Acumulada Saldo

COMBUSTIBLE S *

|PROGRAMADO

BJECUTADO

Observacionss y/o comentarios:

Fimma y Sedlo del Supanisor
SUPEHVISOR

Nombre:
N de Reg, Profesional:

"DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, EVALUACION, EIECUZION, SUPERVISION Y UQUIDACION DE FROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
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C

ONTENIDO MINIMO DE LA PRE-LIQUIDACIGON FISICA — FINANCIERA

(PARA OBRAS DE INFRESTUCTURA Y ESTUDIOS)

NOMBRE DEL PROYECTO: ANODE -
EJECUCION:
RESPONSABLE DEL PROYECTO:

RESIDENTE(S) DE OBRA:
SUPERVISOR(ES) DE OBRA:

La siguiente documentacion debe estar ordenads y firmada por el Residente y Supervisor de Obra

N | sIf
o | FORMATOS | DESCRIPCION NO
A. LIQUIDACION TECNICA - ~ ]
[ CD con toda la informacion elaborada
|
1
! — PR
; 0 | Formato FE Memeoria Descriptiva Valorizada
2
|0 |Formatc FE- | Informe Final de Proyecto (Descripcion de partidas ejecutadas)
13 o ) -
0 | Formato LT- | Heja de Metrados Ejecutados
4 o o
0 | Formato LT- | Valorizacién Final de Obra con respecto al expediente de habilitacién pptal. |
5 |02 anual B |
0 [ Formato LT- | Valorizacién Final de Obra con respecto al expediente técnico matriz
6 | 02-A
0 | Formato LT- | Valorizacién Final de Adicionales, Mayores Metrados y/o deductivos de obra
7 03
0 | Formato FE- | Copia del Calendario de avance de obra valorizado vigente ‘
9 |16
1 | Anexo 01S Acta de entrega de terreno
0
| 1 | Anexo 028 Acta de Inicio de Obra
1
1 | Anexo 03S Acta de Terminacion de Obra
2
1 | Anexo 045 Acta de Verificacién y Recepcién de Obra firmada por la comisién designada
3
1 | e Fotografias del proceso constructivo de la obra (minimo 20 fotografias)
a [
1 Planos de replanteo final de cbra (segtn el tipo de obra) |
5
1 Pruebas y resultados de laboratorio
6

B. LIQUIDACION FINANCIERA

| Formato LF-01

Liquidacidn Presupuestal Patrimonial

Formato LF-02

Cuadro Resumen del Movimiento diario de Almacén por insumo

Formato LF-03

Transferencia de materiales |

& OoOWwWoiNOKDOD

| Formato LF-04

Valorizacién final de aporte vecinal (segiin corresp&hda}

"DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, EVALUACION, EJECUCION, SUFERVISION Y LIGUIDACION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
FOR ADMINISTRACION DIRECTA O CONVENID OE LA MUNICIPALIDAG PROVINCIAL DE HUAMANGA®



Y ]
i |

| 0 | Formato LF-05 | Saldo de materiales valorizado en Almacén (visado por el Responsahle de

Almacén Central de [a MPH)

. Formato LF-06 | Equipos e implementos adquiridos ‘

7-7_?0;%&0 LF-11 | Evaluacion Técnica financiera de Obra y/o | proyecto

5
0
6
0
7
0
8
0 | Formato LF-09 | Cuadro Comparativo del Presupuesto Analitico aprobado y ejecutado I
9
1
0
1
1
1
2

Formato LF-07 | Resumen de Ejecucidn Presupuestal anual-Estado Analitico de Ejecucion
Presupuestal

| Formato LF-08 | Resumen de Ejecucion Patrimonial anual

Formato LF-10 | Costo total real de 2 Obra y Proyecto para rebaja contable

| Formato SNIP | Informe de Cierre del p;y—e_f:t; (Siel Pmyectorculmina su efecucion matriz)
| 14

c DOCUMENTACION ADICIONAL (FILE DEL PROYECTO)

Resolucién de designacion de Residente de Obra y Supervisor de Obra

Resolucidn de Alcaldia de incorporacién presupuestal anual (l:".IA, PIM)

Presupuesto(s) Anﬁtia[s) Aprobado(s)_f:—or la CRAET (adjuntar todas las |
Resoluciones y analiticos)

Resoluciones de ampliacion de plazo y/o ampliacién de presupuestos
aprobados

Resoluciones de Adicionales y/o deductivo de Obra.

Cuadernos de Obra original debidamente legalizada

recibidos

SUPERVISOR(ES) DE OBRA:

fN ‘
o  FORMATOS

L

DESCRIPCION .

D. LIQUIDACIO

N TECNICA

CD con toda la informacién elaborada

Memoria Descriptiva Valorizada

¥7T Formato  FE-

0

1

| 0 | Formato FE
|2 |

0

3 o1

Informe Final de Proyecto {Descrip:i(;n de partidas Ejécutadas)

Resoluclones v/ actas de transferencias de materiales (otorgados y/o| |

| 1
R Expediente Técnico inicial y/o modificado original con respectiva resolucidn |
de CRAET

CPs (Copias de Comprobante de pago, comprobante de pago de leyes
sociales (SUNAT) y AFP, Orden de compra o servicio, Planillas y resumen de
afectacion presupuestal, factura, recibo por honorarios, conformidad de
servicio, notas de pedido, pecosas, Contratos, informe de labores, informe
de valorizacién). N |

- Esta Acta deberd tener el V2B? de la Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion de
Proyectos.

- Presentar en forma ordenada, segin la presente, para una revision rdpida y la
consecuente recepcion.

- Colocar SI/NO en el recuadro dependiendo de la existencia del documento, X si no
corresponde.

- ACTA DE VERIFICACIGN DEL CONTENIDO MINIMO DE LA PRE-LIQUIDACION FiSICA — FINANCIERA

/="' (PARA PROYECTOS SOCIALES-INVERSIONES INTANGIBLES)

NOMBRE DEL PROYECTO:
ANO DE EJECUCION:
RESPONSABLE DEL PROYECTO:

“DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, EVALUACIGN, EIZCUTON, SUPERVISION Y LIQUIDACION DE PRGYECTOS DE INVERSION PUBLICA
POR ADMINISTRACIGN DIRECTA O CONVENIO DE LA MUNICIPALISAD PROVINCIAL DE HUAMANGA"

0 Formato LT- Hoja de Metrados Ejecutados
4 | 01 —— e ——— —
0 | Formato LT- | Valorizacién Final de Obra
5 01 - S— WU —
0 | Formato LT- | Valorizacion Final de Obra con respecto al expediente técnico matriz
|6 | 02-A R -
0 | Formato LT- | Valorizacion Final de Adicionales, Mayores Metrados y/o deductivos de obra
|7 |03 B o
[0 |Formato FF- Copia de| Calendario de avance de obra valorizado vigente
19 |16 B o
| 1 | Anexo 025 Acta de Inicio del Proyecto (puede estar en el cuaderno de obra)
lo
L
|1 | Anexo 035 Acta de Terminacién del Proyecto
1
I R -- Fotografias de las actividades ejecutadas
| 2
E. LIQUIDACION FINANCIERA
| Formato LF-01 [ Liquidacién Presupuestal Patrimonial
0 | Formato LF-02 | Cuadro Resumen del Movimiento de Almacén por insumo
1
‘ 0 | Formato LF-03 | Transferencia de materiales
2
! 0 | Formato LF-05 | Saldo de materiales valorizado en Almacén (visado por el Responsable de
4 Almacén Central de la MPH)Equipos e Implementos adquiridos |
0 | Formato LF-06 | Equipos e implementos adquiridos \
5 ! et
| 0 | Formato LF-07 | Resumen de Ejecucién Presupuestal anual-Estado Analitico de Ejecucion
|6 Presupuestal e
0 | Formato LF-09 | Cuadro Comparativo del Presupuesto Analitico aprobado y ejecutado
7
0 | Formato LF-10 | Costo total real de proyecto
8 |
|0 | Formato LF-11 | Evaluacién Técnica financiera del proyecto o
9
1 | Formato SNIP | Informe de Cierre del proyecto (Si el Proyecto culmina su ejecucién matr.fz}m__
o 14
i - - ~ S —— v
| F. DOCUMENTACION ADICIONAL (FILE DEL PROYECTO)
s v " : I
0 | ——— j Resolucion de designacidn de Residente de Obra y Supervisor de Obra |

"DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, EVALUACISN, EIECUCION, SUPERVISION Y LIQUIDACISH DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
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1
[ E—— Resolucién de Alcaldla que aprueba el/los Presupuestos Analfticos del
s Proyecto
Q | e - Presupuestol(s) Analitico(s) Aprobado(s) por la CRAET (adjuntar todas las FORMATOS LIQUIDACION TECNICA: '
3 Resoluciones)
0 |—— Resoluciones de ampliacién de plazo y/o ampliacién de presupuestos
4 aprobados
[ | ——— Resoluciones de Adicionales y/o deductivo de Cbra.
|5
[0 | Acta de entrega de saldo de materiales valorizados visado por el jefe de
|6 almacén central (si el proyecto es de continuidad, realizar el acta de saldo
interno)
a |-——— Cuadernos de Obra original debidamente legalizada
7
0 | - Expediente Técnico y/o reformulado original con respectiva resolucién de
8 CRAET
0 | —— CPs (Copias de Comprobante de pago, comprobante de pago de leyes
] sociales (SUNAT) y AFP, Orden de compra o servicio, Planillas y resumen de
afectacion presupuestal, factura, recibo por honorarios, conformidad de
servido, notas de pedido, pecosas, informe de labores, informe de
valorizacién).
NOTAS:

- [Esta Acta deberd tener el VB2 de la Sub Gerencia de Supervision y Liquidacién de
Proyectos.

Presentar en forma ordenada, segun la presente, para una revisién rapida y la
consecuente recepcion.

Si alguno de los formatos no corresponde, segln ejecucidn del Proyecto, presentar el
formato respective indicando dicha aclaracion (Formatos FE de Combustible, Equipo y
Maquinaria).

Colocar SI/NO en el recuadro dependiendo de la existencia del documento, X si no
correspande,
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I TORMATOLT -c2

VALORIZACION FINAL DE OBRA YO PROYECTO

HLNCIPALIDAD PROVINGIAL DEHLIAMANGA — i
SGSYLP FORMATO LT- 01 o : e )
SUB HETA 3 PROVINCIA
FTE.F10 DEFARTAMENTO 0
NG
METRADOS REALMENTE EJECUTADOS i
PARTEA DERCRPEICH | FheLm e wes1 WEa ACLLADD. i
UNIDAD EJECUTORA ’ Matrado Plnk & Pret. Matrado | Valorzads [/ Metrado WErmio S | Merads |vawindo 3| Meme | Vakriss. : ;] Wetrado | Volortaado 8.
COMPONENTE i - L
OBRAIMETA ' I
MCDALIDAD DE EIECUCION : I 1
MONTO VALOR REFERENCIAL : S/, i
To0a0 WETRADO TOTAL | METRADOS — ~ =
DESCRIPCICN WDAD | oeRA METRADOS EIECUTADOS =
PARTIDA PROGRAMADO PRINGIPAL] ADIGIONAL JAY. HETRADOY DEUCTIVOS
{ T SR
Eﬁw CECarA| I
CATTCR D SUFERAS! — | ——
PRSP TG GG i ey — —  —
PORCENTAE TOTAL DEAVANCE VALOREASG) i R f—
';S“IS%'ENTE-' RESIDEMTE OE SUPERVISORDE
TECNICD OBRA O PROYECTO OBRA O PROYECTO

PROVINCIAL DE HUAMANGA™

SRIFECTAA PARN (A FORMULACIGHL EVALLIACION, EIECUCION, SUPERVISION Y LIQUIDACION DE PROYELTOS DE AeVERSON PURLICA TOR ADNINISTRACION DRECTA O CONVERND DF LA MUNCIPALIDAD

& rarr.-.;.,J X

P
\f:\

ASISTENTE RESIDENTE DE SUPERViSOR DE
TECNICO OBRA O PROYECTO OBRA O PROYECTO

“DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, EVALUACION, EIECUCION, SUPERVISION ¥ UQUIDACION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
POR ADMINISTRACION DIRECTA © CONVEN;O DE LA MUNICIPALIDAD FROVINCIAL DE HUAMANGA”



MUHICHPAL IDAD FROVINCHAL DE
TUIAMARGA

sLtyLe

FORMATOLT-03

VALORIZACION FINAL DE ADICIONALES, MAYORES METRADOS ¥ DEDUCTIVOS DE OBRA Y/O PROYECTO N°

PROYECTO
COMPONENTE FECHA
BUD META DISTRITO
FTE.-FTO. PROVINCIA
MOCALIDAD REGION
Ao
PARTIDA VALORIACION m'ﬂ:seu“an
L cosvogsi) | 2 erkcweal 1y
CODIGO DESCRIPCION UNID | CANTIDAD | PUNIT. P PARCIAL METRADO MONTO | METRADO | MONTO | METRADD
e e — ] AR DEARCEL, HEIRAS0 | MONTO (METMADO,
| ‘
2 | |
| |
‘ |
|
1
| |
| |
| |
| |
1 COSTODRECTO. } !
_Porcantale qua repressnta (% 1
2 cosT0S INOIRECTOS (&) I
3 Bﬂl"DTﬂf& v&um“]*ﬂ}
— . ASISTENTE RESIDENTE DE SUPERVISORDE oo
[ORRUECH BB recico OBRA O PROYECTO OBRA O PROYECTO W MUNKRRIDAD

A2 FORAULACDN, EVALLACON, EIECUCION, SUPLRVISION ¥ mumﬁm FROYECIOS [ INVERGION FUBLICA TOR ADKENIS TRACION DIRECTA O CONVENSD D LA MK PALIDAD

FROVINCIAL DE HUARAMGA



FORMATO LFN
LIQUIDACION PRESUPLESTAL PATRIMOMAL =
FROTECT
CHUPORNTE -
svakET &
feFm M
HIALTAD
A3 i
DOCURTENTD COMPFOMNT £ (E CASTD. H A UCION PRESFUNESTAL MOR ACIEAS. il N | Qargrm

T [ GO [ ¥ | WRRE | TEW | W “’{ e e [ Tvdn b s

] ]

! \

|

|
|
=1 i ] . N
NOTA: L eacn e ot epe s & gunea (s & e d e o
Azsterie apiitate g Resdety Irg Sparisy
0N ¥ LGLIDAC IO DL PROVITIOS DE VIR 7
HUARARGA™

FORMATOS LIQUIDACION FINANCIERA:

“DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, EVALUACIGN, EJECUCIGN, SUPERVISION Y LIQUIDACIGN DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA POR
ADMINISTRACION DIRECTA © CONVENIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA”



FORMATO LF - 02

INEUNO
PROYESTO
couronenTE :
8 META 3
FTE.FTD
MOOALDAD
A0
ENTRACA SALDA
PROVEETOR
TTEM Facha R Hemtre quian Mamben quien sAloo
' Caneasg Aztivoss o Partds = Fien
Contdng | MO ARG o Socin ol Prvind| | MceBciios e ° e i
———— Asistents Admiristraty
Residente de Obra ranve
£ Firma 1 Salia
Firma y Satia

FORMTIAC OH, £ VALIACEH, LECKION, Y7 LIViSion Y LGUTCACIOR D FAOTTL 108 1% FversiGN FUSTEA PR ACMIBTRRER ERRECTA © CONVENIO DF LA RRINICIPALIDR D PROVINGIAL DT

HUAMARGA"

oA R CON, EVALLATION, CECUCIH, SFURISKON ¥ UDIORCIOH DE PROTLCION OF INVERWCH IR UCA FOR ADIEIRTIACTH IRTC TA O COTVERD DF Lt MLTGCTALI D RO FCALEE

HUALBNGL



FORMATO LF- 03 . . &
HUMCIPALIDAD PROVINCIAL DEHUAMANGA
=

Yi FORMATO LF - 04

DE LES VALORIZACION DE APORTE VECINAL

FROYECTO v
PROYECTO: — N

COMPONENTE: [FECHA DE INICIO BE G3RA -
SUBMETA: ECHADE INCIOBECERA &/ 7

MODALIDAD: { FLAZO DE EIECUCION
Alio:

FECHA DE PRESENTACICM: ..ovucvivices, sorlisiise

PROYECTO OUE PROVECTO OUE TRANSFERDIOS FECIBD08 OBSERACIONES
eSS I TRANSRERE mecam | O | P e e Teumoan] o APORTEVEGHAL __ AVANCES i
ENGETD Uriid. il ! ANTE  RIOR AcT UAL AT UMULADG |%

EBﬂmado Parcial Cantida | Valorirade | Canticad | Valerizado 'Casﬂd.a“\lahmm
| d H

st i /. s/, ist.

11.0 CAPITAL FUO
1.1 Terreno i i )
1.2 Equipos ] | | | S
1.3 Infragstructura | | | |
1.4 Instalaciones |
1.5 Herramiantas | ]
|25 gtos !
SFERENCIAS DEBEN CONTRA CON SU RESPECTIVA RESOLUGEIN 20 CAPTALDETRABAIO
[2.1 Materiales de Consuccidn
2.2 Otros Materiales

|23 ManodeObra |

NOTA - TODAS LAS TR!

|a- Callficada | 1 -
Responsalia de Almacen Resicente Sipendsar b.- No Callficada ] | T ] |
24 Otros (Fletes, et ] | I ] |
| COSTO DIRECTO TOTAL

SCON, HECUOO0N, SUMTRNON Y LIIBACEN 1Y

TLLT0% DL FVITEI0h PUGLCA [0 ACFARTIALFON DURLE1A © COFA MG 1 LA IR TA LT DTG TR 1T
HLALANGY




| RAZONES DE APORTE COMUNAL .

|Per desfase Por estar considerado en el ‘ Per ampliacidn de | Explicar

P ot i P to mets i Otros | . R
[conTroL DE REQUISITO  MINIM DE APORTE COMUNAL

SITUACION DEL PROYECTO

lhpune Minimo de Mde O. No 1 Mont AVANCERISICO [ |%
calificada (5/.) 3% | l Im
Aporte acumulado de Mde O, Mol % | wont [ | | AVANCE Tw
calificada (S/.) I | o ! | FINANCIERD |

|

Ecs que abajo suscribimos, certificamos que los mantos cc

en el presente informe, han sido aportados durante el proceso de ejecucidn de la Obra.

ING. RESIDENTE DE FRDYECTO ING. SUPERVISOR DE FRGYECTO
Firmay Szllo Firma y Sello

ASISTENTE ADMINISTRATIVO
Firma y seilo

“DIRELTHA PARA LA FORMULACION, EVALUIACION, EECLICION, SUPERVISION Y LOUICACION DE PROFECTOS DE INVERSIGN
HUAMANGA

LCA FOR ADBUNIST RACION DRECTA O CONVERIC DE LA MUNICIPALIDAT PROVINCIAL DE

FORMATO LF- 06 -
SALDO DE HATERIALES VALORIZADO EN ALMACEN ’

PROYECTO:
CCUPONENTE.
SUB META:
FTE-FTO;

Mo | wee | woe | s | we | e | MO® Desipsén O L R ——
it Untana Tetal

ToTAL

S A TORRLILACION, EVALLAT GO, EIFCUCION, SUPEINTSION ¥ UCITDACION DE PROFECTOS CT INWERSIGN PUSLICA POR ADIATISTC KX DIRECTA O CONVENID DE LA WUNAIPALIDR Db FROVIIE T DE
HUAMANGE®



FORMATO LF - 07

FORMATO LF- 06

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA RESUMEN DE EJECUCION PRESUPUESTAL ANUAL
SRR PR RPN ESTADO ANALITICO DE EJECUCION PRESUPUESTAL
EQUIPOS E IMPLEMENTOS ADQUIRIDOS PROYECTO
COMPONENTE
PROYECTO: FECHA: SUB META
COMPONENTE: DISTRITO: FTE.FTO
SUB-META: FROVINCIA: MODALIDAD
FTEFTO.: REGION: =
MODALIDAD ANO !
ARO: ESPECIFICA DESCRIPCION COSTOS suB
_ DE GASTOS DIRECTOS | INDIRECTOS TOTAL
Ld DESCRIPCION O/C | SIAF | UNIDAD| CANT P.U. iy IR/ ACIONES
ORD. PARCIAL

TOTAL

Responsable de Almacén Residente Supenisar

FORMATO LF - 08
RESUMEN DE EJECUCION PATRIMONIAL ANUAL

Asistente Administrativo

PROYECTO
COMPONENT.
SUB META

f: ; FTE.FTO
d 0} MODALIDAD

A ANO :
. R o CTA. DIVISIONARIA DESCRIPCION TOTAL

TOTAL

Asistente Administrativo Ing. Residente

Ing. Supervisor

"DIRECTIVA PARA LA FORMULACION, EVALUACION, EJECUTION, SUPERVISION Y LIGUIDACION DE PROYECTOS DE INVERSON PUBLICA FOR
ADMINISTRACIGN DIRECTA O CONVENIC DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA®



FORMATQ LF-10

FORMATO LF-09
CUADRO COMPARATIVO DEL PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO Y EJECUTADO

PROYECTO
COMPONENTE :
SUB META
FTE-FTO
MODALIDAD
ARO

ESPECIFICA DETALLE PRESUPUESTO APROBADO PRESUPUESTO EJECUTADO

DE GASTO DIRECTOS | INDIRECTOS|  TOTAL | DIRECTOS | INDIRECTOS| TOTAL %

COSTO TOTAL REAL DE OBRA
PROYECTO
COMPONENTE
SUB META
FTE - FTO
MODALIDAD
ANO
DESCRIPCION TOTAL (S/.)
1.- Total Ejecucién Presupuestal (+)
2.- Saldo Total de Almacen ( -)
3 Total de transferencias realizadas (+) o0 (-) -
4.- Total Activaciones de Equipos y Maquinarias { - ) -

TOTAL

COSTO TOTAL REAL DE OBRA (1-2+-13-4)

Ing. Residente

Asisten

te Administrativo Ing. Residente

Ing. Supervisor



FORMATO LF- 11

EVALUACION TECNICA FINANCIERA

PROYECTO
COMPONENTI :
SUBMETA
FTE - FTO
MODALIDAD :
ARO

DESCRIPCION TOTAL (81

1= Costo Total Valorizado Actualizado

2. Costo Total Real de Obra

| DIFERENCIA: (1-2) (Positivo o Negativo) -

ANEXOS:

Ing. Residente




ANEXO N° 015

ACTA DE ENTREGA DE TERRENO

En la Av/ir./Calle g . No/Mz/Lote............ del Distrito de
Prowncsa de Huamanga, Regién de Ayacucho, siendo las

hnras dei dfa .. del afio 201......, el Residente de Proyecto,
el Superwsor de Prwectc Representantes de la Mumcmalldad Provincial de Huamanga, se encuentran
reunidos en el lugar donde se ejecutard la Proyecto denominado
M i A " contando con la asistencia de los abajo
firmantes, se procedic a Ia Entrega de Terrenu" del referido Proyecto.

El drea donde se ubica el terreno tiene las siguientes caracteristicas: (describir sefizlando dimensiones y
propiedades colindantes)

Asimismo, se verificd que el terreno es compatible con los alcances del Expediente Técnico, que
corresponde a los datos sefialados en el plano de ubicacidn y en los demds planos del Expediente Técnico,
y que se encuentra disponible y libre de reclamos por parte de terceros.

En sefial de conformidad con los términos de la presente Acta, se procederd a suscribirla,

Ing. Supervisor

Representante de la Municipalidad Provincial Representante de la Municipalidad Provincial
de Huamanga de Huamanga
(no obligatorio) {no obligatorio)

Representante de la locolidad Usuaria
(no obligatorio)

Representante de la localidad Usuaria
(no obligatorio)

ANEXO N° 025
ACTA DE INICIO DE PROYECTO

En la Comunidad de ................, del Distrito de .............., Provincia de Huamanga, Regidn Ayacucho,

siendo ....... del dia ....... del mes de ..............., del afio 2,011, reunidos en el (lugar, terrano) propiedad del

proyecto, los pobladores de la Comunidad convocados por sus Autoridades, responsables del Organismo

Ejecutor, para dar apertura al acto de inicic de obra del proyecto “
", bajo los términos siguientes:

V. Los pobladores y autoridades de la comunidad/localidad de ..., S€ COmprometen a
brindar el apoyo solidario con todo aquello que esté al alcance y posibilidades, especialmente con
la mano de obra no calificada y los recursos materiales de la zona.

V. Los representantes de la Municipalidad Provincial de Huamanga, ejecutores del Proyecto hacen
conocer: sobre el plazo de ejecucién, sistemas de participacion comunal en las diversas
actividades, jornales. Asimismo, se realiza un breve informe sobre las caracteristicas de la obra,
fuente de financiamiento y otros aspectos de importancia.

VI, Luego, se prosigue con |a colocacién de |a primera piedra en la zona de .............
se hizo corto recorrido (en obras de arte — paso de quebrada, buzones, etc.)

, seguidamente

Habiéndose iniciado la ejecucion de obra, en sefial de plena conformidad y siendo [as ............ del mes
... del 201...., se dio por terminada la Asamblea, firmando al pie del presente Acta los presentes.-

Residente de Proyecto

Supervisor de Proyecto

Autoridad o representante
Municipalidad (Opcional)

Autoridad o representante
Beneficiarios (Opcional)

ANEXO N°* 035
ACTA DE TERMINACION DE PROYECTO

Reunidos en.. .wwocon la finalidad de verificar la

culminacién de Ius trabajos materia del presente convenio. Por medlo de |a presente Acta, los que al final

suscribimos, declaramos bajo juramento que a la fecha: Del 201.... se ha culminado el

Proyecto L — y " ejecutada por a
. con Ia slgu:ente estructura programétlca

FUNCI@N
PROGRAMA
SUB PROGRAMA
PROYECTO




COMPONENTE

META

MODALIDAD

PRESUPUESTO ASIGNADO:

LAS PARTIDAS EJECUTADAS SON LAS SIGUIENTES:

CODIGD . T ; | METRADO

t — DES Y/O DESCRIPCION |

PARTIDA pEsbviba / UNIDAD EIECUTADO

Siendo l3s.............. Horas del dia......... ; del 201.., Los presentes:

Residente de Obra, Ing... , con DNI Ne..... - .. Supervisor
de Obra, Ing.... vy €CON DNI N2, Representante de la
Unidad Ejecutora, Sennr(a) con DNE Ne...

Representante de la Iocalidad {nn ohligaturio) Senor(a) con DNI

Ne.....

Luego de revisar los planos y especificaciones técnicas aprobados por la CRAET, damos constancia del
cumplimiento de |a ejecucién de Obra de acuerdo a lo expresado en el Expediente Técnico, en fe de lo cual
suscribimos la presente Acta de Terminacion de Obra.

Resid

Supervisor de Proyecto

ntante de la Unided Ejecutora de la Representante de la Localidad
ICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA {No Obligatorio)

INFORME N°
SENOR
Gerente Municipal o Alcalde

Sub Gerente de Supervisién y Liquidacién de Proyectos

ASUNTO . Propuesta de Designacién de la Comisién de Verificacion y
Recepcién de Proyecto.

REFERENCIA - Informe Nro. —2012- MPH-SGO/RO de fecha (...1.../...)
FECHA . B S T o[- SOOI |- SN

Mediante el presente, cumple con informar a usted, sobre la
documentacién presentada por Residente de Proyecto en la fecha, solicitando la
verificacion y recepcion de los trabajos concluidos en el Proyecto:
.................................................. . de lo cual se detalla como siguiente.

PRIMERO: En necesario Constituir la Comisién de Verificacién y Recepcién de proyecto,
integrada por tres miembros como minimo; tal como establecen las normas sobre la
materia y consta de: un Ingeniero o Arquitecto Colegiado como Presidente de la
Comisién, un Contador Publico Colegiado como Miembro y un ingeniero civil como tercer
miembro y de Asesor actuara el Supervisor y/o Residente del proyecto.

SEGUNDO: Es propuesta avalada de est& (Direccidn o Jefatura) la designacién de los
siguientes actores:

Ing® CIP g Presidente
CPE s mmraenom s e Miembro
Ing® CIP Sub Gerente de Superwsmn 1% L[qu;dacxm de Obras Miembro
Ing® (Ingeniero o SUPENVISOr) ... Asesor.

Es cuando informo, para su conocimiento y aprobacion pertinentes.

Atentamente,

Sub Gerente de Supervisién y Liquidacion de Proyectos



RESOLUCION GERENCIA MUNICIPAL Nro.

Ayacucho, .......... e, e

VISTO:

El Informe Nro................ - ..., de fecha....../....[...., de la Sub
Gerencia de Supervision y Liquidacién de Proyectos de la Municipalidad Provincial de
Huamanga, solicitando se cumpla con designar a los miembros integrantes de la
Comision de Verificacién y Recepcion de obra, a fin dar inicio al proceso de Liquidacion
fisica Financiero dela Proyeeta s .o i i i i s, ,Quea
la fecha se encuentra en cendiciones aptas para su venfcac:on y recepcion.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion Municipal N° se
aprueba el Expediente Técnico y demés documentos contenidas en el Proyecto: ..........
............................ . la misma que, autorizado a la Gerencia municipal para implementar
con el correspondiente presupuesto, personal técnico y otras que requerian para su
ejecucion;

Que, la Gerencia Municipal en cumplimientc a disposiciones
autorizadas en su Ley y la Directiva Nro, ......... , que norma el proceso de ejecucién y
Liguidacién de Obras Ejecutadas por la Municipalidad. Estando a la fecha concluido la
ejecucion en los trabajos tal como establece el expediente Técnico, deméas documentos

En aplicacién a la Ley Organica de las Municipalidades N° 27872,
as Normas Vigentes y estando a lo acordado;

Articulo 1°.- DESIGNAR al Ing® ... et b , Presidente de la
Comision, al Contador PUBCO .oooiiiiie e , Miembre de la
Comisién, al Ingeniero .......... . Miembro de la Comisién y come
Asesor de la Comision al Supemsor de F’royectc

Articulo 2°.- RESPONSABILIZAR, a los integrantes de la Comisién de Verificacion y
Recepcion de proyecto, en cumplir las obligaciones encomendadas conforme a la

Directiva N° 01-2012-MPH/A, conforme establecen los Lineamientos y Normas de su Ley
~—-==%" respectiva.

.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

ANEXO N° 045

ACTA DE VERIFICACION Y RECEPCION DE PROYECTO

UNIDAD GESTORA

UNIDAD EJECUTORA PROYECTO
PROYECTO

META

UBICACION GEOGRAFICA
LOCALIDAD

DISTRITO
PROVINCIA : HUAMANGA
REGION : AYACUCHO

ARO PRESUPUESTAL
MODALIDAD DE EJECUCION :
PRESUPUESTO CONTRATADO
PRESUPUESTO EIECUTADO :
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RESIDENTE DE PROYECTO
SUPERVISOR DE PROYECTO :
FECHA INICIO DE EJECUCION
FECHA TERMINO DE EJECUC.

RESOLUCIONES
En la Provincia de Huamanga, Distrito de Ayacucho, siendo las.,...... horas del dfa .........., del
mes de ... , del afio 201..., se constituyen el lugar de la Proyecto, los miembros de la

Comisién encargada de levantar el Acta de Verificacidn y Recepcidn de Proyecto, nominada

mediante la Resolucién N2....., de fecha. ..

, integrado por los miembros:

... Presidente
... Miembro
.... Miembro
.. Asesor (Supervisor)

Con la finalidad de verificar el fiel cumplimiento de la ejecucion del Proyecto detallada en la
Pre liguidacion presentada por el Residente de Proyecto, con visto bueno del Supervisor, a fin

de recepcionar los trabajos ejecutados de acuerdo a las especificaciones del Expediente

Técnico aprobado,

Al término de la verificaclén de los trabajos ejecutados, |z Comisién ha constatado y
determinado la conformidad en el Informe Final y luego de la certificacién del Supervisor de
que lo ejecutado se ha cefiido lo dispuesto por los planos y especificaciones técnicas
aprobadas y demds normas legales vigentes, la Comisidn procede a levantar el presente Acta y

dar por concluida la ejecucién del proyecto,

En sefial de conformidad con lo expuesto, se suscribe el presente Acta en Original y cinco (05)

copias.

Ing
PRESIDENTE DE LA COMISION

L S,

[ - R

MIEMB-RD DE LA COMISIGN



MIEMBRO DE LA COMISION

ASESOR DE LA COMISION

ANEXO N° 0558

PLIEGO DE OBSERVACIONES N2 ... - 201.. - MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
HUAMANGA/.....

UNIDAD GESTORA

UNIDAD EJECUTORA PROYECTO

PROYECTO

META

UBICACION GEOGRAFICA

LOCALIDAD:

DISTRITO

PROVINCIA

REGION

ARO PRESUPUESTAL

MODALIDAD DE EJECUCION

PRESUPUESTO APROBADO

PRESUPUESTO EJECUTADO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RESIDENTE DE PROYECTO

SUPERVISOR DE PROYECTO

FECHA INICIO DE EJECUCION

FECHA TERMINO DE EJECUC,

RESOLUCIONES

En Ayacucho, siendo las. .. horas del dfa......,del mes,.......del afio.......se
constituyen en el lugar del Proyecto, los miembros de Ia Comlsmn encargada de Ieuantar el
Acta de Verificacidn de Proyecto de trabajos ejecutados, nominada mediante Ia Resolucin

N2..... ..o, de fecha ... ., integrado por los miembros:
Nz Presidente
C.P.C.. .... Miembro,

Ing .. Miembro

ing... .. Asesor (Supervisor)

Con la finalidad de verificar el fiel cumpllm;ento de la ejecucion de la obra detallada en la Pre
liquidacion presentada por el Residente de Proyecto, con visacién del Supervisor y recepcionar
los trabajos ejecutados de acuerdo a las especificaciones del Expediente Técnico aprobado.

Al término de la verificacién de los trabajos ejecutados, la Comisién ha determinado las
siguientes observaciones:

La Unidad Ejecutora, por intermedio de su Ing. Residente, responsable de |a ejecucién debera
levantar el pliego de observaciones planteado en un plazo de..........o..... ) dias calendarios
bajo responsabilidad, conforme lo establecen las normas legales vigentes contabilizados a
partir de la recepcion del presente pliego, debiendo hacer conocer a la Comisidn su
cumplimiento, en su defecto ésta informard a la superioridad su incumplimiento

En sefial de conformidad con lo expuesto, se suscribe el presente Acta en Original y cinco (05)
copias.

L S CPC. oot
PRESIDENTE DE LA COMISION MIEMBRO DE LA COMISION
ING. cornernusersssssrssssssssnasnsns INB. cecscmicssmssssmnsssnasesseanss

MIEMBRO DE LA COMISION ASESOR DE LA COMISION



INFORME N°
Sub Gerente de Supervision y Liquidacion de Proyectos
FECHA e ey e woina OB hamne. B8z
Por el presente cumplo con remitirle el Expediente de Liguidacion
Fisico Financiero de Proyecto: ........c.o.cocoveieienan. , de lo cual expongeo lo siguiente:

PRIMERO: Se cumple a lo dispuesto en el documento resolutivo aludido en la parte
referencial.

SEGUNDO: Solicito que el Expediente de Liquidacion Fisico Financiero, se tramite ante
la Gerencia municipal adjuntando el proyecto de Resolucion de Aprobacién a la presente
Liquidacion, del que se dignara formular

Es cuanto informo, para su conocimiento y tramite correspondiente.

Atentamente,

gﬁl’nisién de Verificacion y Supervisor de Proyecto
ecepcion de Proyecto

Presidente

ANEXO N° 065

LIQUIDACION FISICA FINANCIERA N2 ... - 201.. -MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
HUAMANGA/.....

DA TOS GENERALES

SECTOR

PLIEGO

UNIDAD GESTORA

UNIDAD EJECUTORA PROYECTO
OBRA (ESTUDIO Y/O EQUIP AMIENTO META
MODALIDAD DE EJECUCION :
UBICACION GEQGRAFICA:
LOCALIDAD

DISTRITO

PROVINCIA

REGION

ARO PRESUPUESTAL

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
PRESUPUESTO ASIGNADO
RESP. ELABOR. EXP. TECNICO
RESP. EJECUCION DE PROYECTO
RESP. SUPERVISION TECNICA
FECHA INICIO DE EJECUCION
FECHA TERMINO DE EJECUC.
RESOLUCIONES

BASES LEGALES:
ANTECEDENTES DEL PROYECTO

META PROGRAMADA, DESCRIPCION DE LA OBRA Y GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LA META
LIQUIDACION TECNICA

METRADO FINAL VALORIZACION DE LA OBRA (Formato LT-02)

PARTIDA | DESCRIPCIO | UNIDA |
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ANEXO N2 075

Definiciones vy guia para el uso adecuado de los anexos v formatos para la Liguidacidn Fisica v
Financiera, coma para la Transferencia al Sector correspondiente

METRADO y PRESUPUESTO DE PARTIDAS EIECUTADAS:

En este aspecto deben considerarse los metrados y costos unitarios originarios del
presupuesto base:

Metrado y Presupuesto de Proyectos metas nuevas y Mayores Metrados.- En caso partidas
similares se mantendré los precios unitarios formulados, en el caso de partidas nuevas serdn
los costos unitarios actualizados a la fecha en que se ejecutd dicha partida.

Metrado y Presupuesto de Deductivos de Proyectos.- Deben considerarse los costos unitarios
del presupuesto base del proyecto.

Caso de proyectos no concluidas.- (Liguidacidn Parcial).- Se liquidaran los proyectos hasta el
momento de |a paralizacidn, manteniéndose los precios unitarios del presupuesto base.

Avance fisico final.- Debe incluir ademés de las partidas y costos descritos, los materiales
transferidos de otras obras y/o proyectos o apoyos comunales, asimismo los fondos
adicionales que surjan durante el proceso de ejecucion y no considerados en el presupuesto
base.

El Costo Total del proyecto.- Debe incluir el incremento de precios por mano de obra,
materiales, equipos y/o herramientas y gastos generales, utilizando para ello el sistema de
reajuste de precios (férmula Polinémica) y cualquier otro aspecto aprobado en el Expediente

Presupuesto Analitico de Inversidn.- Los gastos de la obra deben ejecutarse en base al
presupuesto Analitico aprobado en el Expediente Técnico y/o reformulados.

INVENTARIO DE SALDO DE MATERIALES:

_ Saldo de materiales en Cancha.- En caso de materiales que han quedado como saldo en obra,
‘debera Indicarse si sera empleado en la misma obra en una futura programacion (caso

li'quidacién parclal), caso contrario sera internado en Almacén Central previo Acta de Entrega v

ecepcion.

"'Saldo de Materiales devueltos a Almacén.- Los saldos que retornen a Almacén serdn
“clasificados en materiales nuevos y materiales usados len condiciones utilizables). Los
materiales nuevos serdn Ingresados al Almacén con una Nota de Entrada de Almacén (NEA)
para asi poder hacer la rebaja contable respectiva. Los materiales usados serén registrados
bajo un Acta. En ambos casos los materiales podrén ser transferidos a otras obras gue ejecuta
- “"la‘Municipalidad Provincial de Huamanga, via acto Resolutivo de transferencia. Los saldos de
* materiales existentes en Almacén se reportaran de acuerdo al formato

\

DOCUMENTOS TECNICOS ORIGINALES Y FINALES DE OBRA:

El Expediente Técnico de obra es aquello que sirvié de base en el inicio de los trabajos, los
cuales previamente debieron ser aprobados por la CRAET {Comisién de Revisién y Aprobacidn
de Expedientes Técnicos).

ANEXO 085

ACTA DE ENTREGA PROVISIONAL FISICA DEL PROYECTO AL BENEFICIARIO
BENEFICIARIO:

PROYECTO:

ENTIDAD QUE ENTREGA:

ENTIDAD QUE RECEPCIONA:

MODALIDAD DE EJECUCION:

PRESUPUESTO

En la Localidad de e WDiStHitO de civenimenn. PrOVIRGIR d@ v 00w o
Departamentode. . ... .. siendo las ...........Horas del dia. . .de 201., se hicieron
presentes en el lugar del proyecto” ...
., de una parte, los representantes de la Entidad receptora los sefiores ...
, con la finalidad de proceder a la entrega flsica de la obra referida, la cual se
efecttia en los términos siguientes:

PRIMERO.- obra objeto de entrega fue ejecutada por. ...
Mantenimiento. e eesesees

SEGUNDO.- la obra se ha ejecutado de acuerdo a los planos y especificaciones técnicas
consideradas en el expediente Técnico cuyas caracteristicas son:

areey CON

2.-
3.-
TERCERO.- la entidad receptora, a partir de la fecha, asume la administracion y
Mantenimiento de la referida obra y su correspondiente registro en el Margesi de Bienes
Nacionales.

En sefial de conformidad a los términos contenidos en el presente documento,
suscriben los representantes en original y cuatro copias.

ENTIDAD RECEPTORA ENTIDAD QUE ENTREGA.



ANEXO N2 095
ACTA DE TRANSFERENCIA DE PROYECTO

PROYECTO

COMPONENTE

ENTIDAD QUE TRANSFIERE:
ENTIDAD QUE RECEPCIONA:
MODALIDAD DE EJECUCION:

En la localidad de..........ccoivmimininivaniionnanne , Distrito de..vvvicrneenennnns
Provincia de.... wivns SROEIONM it mrenesne
Siendo las horas. ... ..del dfa........de 201 ... Se hicieron presentes por parte

del..... ....|0s sefiores:
Con la finalidad de proceder la transferencia de la obra referida @ 13, i,
representado por los sefiores:

La obra..... Consta de las siguientes caracteristicas técnicas:
El presupuesto Analitico de proyecto asciende a 12 SUMa de S/ veveeeceeeee e eseeiens,

Desagregado por objeto de gasto:

["IQUIDACION PRESUPUESTAL ]

LIQUIDACION PATRIMONIAL

CUENTA | DESCRIPCION = MONTO
| 8/.

DESCRIP MONTO S/.

SUB
-1 TOTAL

€OSTO | cosTO
DIRECTO | INDIRECTO

Dicha obra fue ejecutada con recursos provenientes del.................por la modalidad de
““! Administracién Directa y o Encargo).

,COSTO DE TRANSFERENCIA:
" 333: Construcciones en Curso o 349: Otras Inversiones Intangibles Ajuste por Correccion
Monetaria.
TOTAL
B s et s S v miss St tupnasiionss

.
Segin expediente de Liguidacién Técnica y Financiera aprobada con Resolucién
correspondiente N*..... ,de fecha... ., el mismo que forma parte del presente documento para .

las acciones que corresponden a la entidad.

En sefial de conformidad con lo expuesto suscriben los Representantes.

ENTIDAD RECEPTORA ENTIDAD QUE TRANSFIERE

ANEXO N2 105
PROYECTO DE RESOLUCION DE APROBACION DE LIQUIDACION DE PROYECTO
RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPALN® - 201..

AYACUCHO,

VISTO :

El Oficio N2 ....-201..- MPH/GM-SGSyLP, de fecha ... de ........ del 201..., el Informe
Técnico de Liquidacién Fisica N2 ...-201....-MPH/GM-SGSyLP-...... de fecha ...... de ..
201..,, el Informe Técnico de Liquidacion Financiera N2 ......-201...-MPH/GM-SGSyLP-.... de fecha
..... de ..o del 201..., Informe N2 ......-201...-MPH/SGO, de fecha ... de ......coeenne. 201...., ¥
demds actuados remitidos por la sub. Gerencia de Supervisién y Liquidacién de Proyectos, los
mismos gue constituyen antecedentes de la presente Resolucion correspondiente al
Componente: fg R

"

, ejecutado en el Distrito de Ayacucho, Provincia de
Huamanga, Departamento de Ayacucho, y;

CONSIDERANDO:

Que, los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econdmica y
administrativa en los asuntos de su competencia, de conformidad a lo dispuesto en el Articulo
Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N2 27972, concordante con
el Articulo 1942 de la Constitucién Politica del Estado, modificado por la Ley N2 27680, Ley de
Reforma Constitucional del Capitulo XIV del Titulo IV, sobre descentralizacién:

Que, mediante Decreto de Alcaldia N2 ..... - 2012, de fecha ....................., 5& decreta
aprobar la delegacion de facultades con expresa e inequivoca mencidn de conformidad a Ley,
bajo estricta responsabilidad, las atribuciones resolutivas a la Gerencia Municipal en primera
instancia 2 fin de que los procedimientos administrativos se adecuen a las necesidades
actuales requeridas para un cabal desempefio eficiente de la institucién;

Que, de conformidad a las Normas que regulan |a ejecucién de las obras piiblicas por
Administracidn Directa, Resolucién de Contraloria No. 195-88-CG; es pertinente la aprobacién
mediante acto Resolutivo de la Liquidacion Fisica y Financiera de obras ejecutadas por esta
Municipalidad;

Que, en el Presupuesto Anual del ejercicio 201.., se
considerd una partida destinada al Componente: L

.............. i g meta presupuestaria;



" ”
’

Proyecto:

relacionado al

s con Fuente de Financiamiento
.., destinados a Fondos de Inversion;
Que, en cenformidad a la Directiva N° ..-20%...-/.......,
aprobado con Resolucién de ... N2....-201., que establece las normas y
procedimientos que orientan la formulacién de la Liquidacién Fisica y Financiera de las Obras
Ejecutadas en |a modalidad de ADMINISTRACION DIRECTA, |a Sub Gerencia de Supervisién y
Liquidacion de Proyectos, programd, organizo, dirigid y verificé el proceso de Liquidacion del
Componente: “.. .
Que, |a Comisién de Recepcion y verificacién de Obras ha dado su conformidad de Jas
metas fisicas logradas, de acuerdo a lo previsto en el Expediente Técnica aprabado;
Que, la Sub Gerencia de Supervision y Liquidacidn de
Proyectos cumplié con emitir el Informe Final de Liquidacién Flsica y Financiera del
Componente: “. ”, siendo
necesario aprobarla para efectos administrativos vy legales correspondiente, dentro del
siguiente detalle:
CARACTERISTICAS TECNICAS EN TERMINOS GENERALES:
Trabajos Preliminares
Concreto simple
Piso de adoquin
Instalaciones eléctricas
Otros

e o R

CARACTERISTICAS FINANCIERAS:

LIQUIDACION PRESUPUESTAL

ESPECIFICA | DESCRIPCION COSTOS SuB

INDIRECTO
DE GASTOS DIRECTOS | § TOTAL
6.5.11.10
6.5.11.11
6.5.11.13
6.5.11.18
6.5.11.22
6.5.11.23
6.5.11.27
6.5.11.29
6.5.11.30

TOTAL |

LIQUIDACION PATRIMONIAL

Cta. Patrimonial
Sub Cuenta

TOTAL P

EVALUACION TECNICA FINANCIERA

PROYECTO :
COMPONENTE:
SUB META
FTE -FTO
MODALIDAD :
Ao
DESCRIPCION TOTAL {51)
1- Costo Total Valorizado Actualizado
2- Costo Total Real de Obra
L DIFERENCIA: (1-2) (Pasitivo o Negativo} |

Por las consideraciones expuestas, de conformidad a lo dispuesto en el tercer
parrafo del Art. 39 de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N2 27972, Ley de
Procedimientos Administrativos General, Ley N2 27444, y en uso de las atribuciones
conferidas por el Decreto de Alcaldia N2 008-2003;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Liquidacién Fisica y Financiera del Componente:
7 .", ejecutado bajo la modalidad de
Administracién Directa, durante el ejercicic presupuestal 201....,, de acuerdo al detalle que se
consigna en la parte considerativa de la presente Resolucion.
ARTICULO SEGUNDO.- AUTORIZAR a la Oficina de Administracién y Finanzas a través

de la Unidad de Contabilidad, efectlie la Rebaja Contable de la cuenta ......... contabilizada para
el periodo de inversion del afio 201.... por §/ ( /100 NUEVOS
SOLES).

ARTICULO TERCERO.- DISPONER la distribucidn de un ejemplar de la presente
Resolucién a los érganos estructurados siguientes: Secretarla General, Organo de Control
Interno, Gerencia de Desarrollo Territorial, Oficina de Administracién y Finanzas, Unidad de
Contabilidad, y  Sub Gerencia de Supervision y Liquidacién de Proyectos; con la
responsabilidad asignada en el caso de pérdida o deterioro.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.



ANEXO N2 115

PROYECTO DE RESOLUCION DE APROBACION DE TRANSFERENCIA DE OBRA.
RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N2 - 200..-

AYACUCHO,

VISTO:

El informe del Presidente de |2 Comisidn de Transferencia de cbra (Estudio o
EqQuipamiento) " e “8l Sector (Entidad u Organismo), y;

CONSIDERANDO:

Que los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdmica y
administrativa en los asuntos de su competencia, de conformidad a lo dispuesto en el Artlculo
Il DEL Titulo Preliminar de la Ley Organica de las Municipalidades, modificado por la Ley N2
27680, Ley de la Reforma Constitucional del capitulo XIV del Titulo IV, sobre descentralizacién

Que, mediante Decreto de Alcaldia N¢ 08-2003, de fecha 09 de
octubre de 2003, se decreta aprobar la delegacién de facultades con expresa e inequivoca
mencion de conformidad a ley, de Reforma Constitucional Resolucidn de Gerencia Municipal
N2 en primera instancia a fin que los procedimientos administrativos se adecuen a las
necesidades actuales requeridas para un cabal desempefio eficiente de la institucion;

Que, mediante Resolucién de Gerencia Municipal N2 ....... - 200, de fecha
..., 5& aprobé la Liquidacién Fisica Financiera de fa obra .......... ”, se aprobé la Liquidacién

Fisica Financiera de la obra “........... “, asi mismo se autorizé su transferencia al sector
(Entidad Ejecutora);

Que, el Presidente de Ia Comisién de Transferencia designado
....... 200.., de fecha ha

Que, con el fin de dejar consolidada la transferencia de la
<., referida obra (Estudio o Equipamiento), es necesario proceder de acuerdo a las facultades
‘ ‘establecidas a la aprabacién de |a indicada Acta de Transferencia;

v ¥ Por las consideraciones expuestas, de conformidad a lo
/ dispuesto en el tercer parrafo del Art. 39 de la Ley Orgédnica de Municipalidades, Ley N2 27972,
_Ley de Procedimientos Administrativos General, Ley N2 27444, Y en uso de las atribuciones

"=~ conferidas por el Decreto de Alcaldia N2 008-2003;

SE RESUELVE:

AR ’_. ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Acta correspondiente a la

Obra (Estudio o Equipamiento), Administracién Directa y/o Encargo y otros detalles
' consgnades en la referida Acta.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER la trascripcién de Ia presente Resolucion a
*lns organos estructurados de la Institucion: Secretaria General, Oficina de Auditoria Interna,

Direccion u Oficina Ejecutora, Direccidn de la Oficina de Administracién, Division de

Supervisién y Liquidacion de Obras y Entidad Receptora, con las formalidades establecidas por
Ley para su cumplimiento.

ANEXO N° 125
ACTA DE VERIFICACION PARA PROYECTOS NO CONCLUIDOS
UNIDAD GESTORA

UNIDAD EJECUTORA PROYECTO
COMPONENTE :

META

UBICACION GEOGRAFICA
LOCALIDAD

DISTRITO

PROVINCIA : HUAMANGA
REGION : AYACUCHO
ANO PRESUPUESTAL
MODALIDAD DE EJECUCION :
PRESUPUESTO PROGRAMADO :
PRESUPUESTO EJECUTADO :
FUENTE DE FINANCIAMIENTO :
RESPONS. ELAB. EXP TECNICO :
RESIDENTE DE OBRA
SUPERVISOR DE OBRA

FECHA INICIO DE EJECUCION
FECHA TERMINO DE EJECUC.
RESOLUCIONES

En Ia Provincia de Huamanga, Distrito de Ayacucho, siendo las........ horas del dia ......... del
: 3 mes de ........., del afio 201..., se constituyen el lugar de la obra, los miembros de la Comisién
\encargada de levantar el Acta de terminacion y Recepcién de trabajos ejecutados, nominada
ediante la Resolucién Ne...... de fecha... , integrado por los miembros:
, Presidente
.. Miembro,

...... Miembro
.., Asesor (Supervisor)

Al término de la verificacion de los trabajos ejecutados, la Comision ha constatado v
determinado la conformidad detallando en el informe de CORTE DE OBRA vy luego de la
certificacion del Supervisor de que lo ejecutado se ha cefiido a lo dispuesta por los planos y
especificaciones técnicas aprobadas, la Comisién procede a levantar el presente Acta y dar por
concluida la ejecucion fisica correspondiente al ejercicio presupuestal ........ , quedando |a obra
en la situacidn de inconclusa, siendo responsabilidad de la Oficina Ejecutora, de coordinar Ia
programacion para su terminacion y puesta en servicio.

En sefial de conformidad con lo expuesto, se suscribe el presente Acta en Original y cinco (05)
copias.

CPC. o esssssssasessassanas

PRESIDENTE DE LA COMISION MIEMBRO DE LA COMISION

st B nscumaimsiirms
MIEMBRO DE LA COMISION

1) S,
ASESOR DE LA COMISION



FORMULARIO REGISTRAL N° 002 - 2000/RPU: INSCRIPCION DE FABRICA (EDIFICACIONES)
(TEXTC APROBADO POR RESOLUCION JEFATURAL N° 081-2000/RPU-JEF)

1. DEL SERVICIO SOLICITADQ (Marque con un aspa, segln corresponda):
[] !Inscripcién de Fabrica.
D Inscripcion de la ampliacién y/o remodelacién de la fabrica.
I:I Inscripcién de la demolicion de fabrica inscrita.

DATOS DE INSCRIPCION : Et inmueble se encuentra inscrito en el Registro Predial Urbano, en la partida *
registral identificada con el
Cédigo de Predio N*

(1) ESTADO CIVLL © Sollero (S) Casado (C) Viuda (V) Divordiado (D)
{2)TIPO DE DOCUMENTO: Documents da ldantidad (DN.|) |ibrets Electors| (LE) Came de identidad (C.E) Passporie (F)
(3) Aduntar certificado de vigendia de podar. en los casas de los Representantes.
14 Pégina 1 del Formulario Reglstral N° 002-2000/RPU

. DE LA IDENTIFICACICN DE PROPIETARIOS:

2.1 PERSONAS NATURALES: 4, CONSTATACION DE LA FABRICA:
FECHA DE
APELLIDOS ESTADO | DOCUMENTO DE IDENTIDAD TERMINACICN s 1 del drea b i
FATERNO MATERNO 1.1 NOMBRES CVIL(1) [ TIPS (3) NUMERO DELAEDIFICAC_#C)N aadenge)frem { |Total n[;a) echada ( Area lbre (4) (m2) Ej?n—amd(e‘:‘!)?lemr;)
MES ANO
5. CONSTATACION DE LA DEMOLICION (Marcar lo que corresponda): Total ( )
8
Parcial ( (D
FECHA DE LA
DEMOLICION DESCRIPCION DE LOS AMBIENTES DEMOLIDOS Area (m2,)
DIA | MES | ANO
2.2 PERSONAS JURIDICAS:
5 TS U e aaion 6. MEMORIA DESCRIPTIVA — DESCRIPCION DE LOS AMBIENTES:
DENOMINACION O RAZON SOCIAL REGISI'RDDEPESES.DHASMHCAS Ndmegomlfrgg&aioum - A LEOWR I VA Yoo R AR Ve LU AMIBIEN [Eo!
5 ELECTRONICA NIVELES AREA POR CADA NIVEL O PISO (INCLUYE PASADIZOS, ESCALERAS, PATIOS, JARDINES,
(PISCS) | TECHADA CLOSETS, ETC.).
2.3 LLENAR EN CASO DE REPRESENTANTES (3): g
DOCUMENTO DE DATOS DE INSCRIPCION DE ¥
IDENTIDAD L& REFRESENTACICH o
APELLIDOS NOMBRES NUMERD DE TOIO - FOLIO
TIPO(2) | NUMERO FIGHA AT
ELECTROMICA
g8
2/ 2
' /. 3. DE LA UBICAGION DEL PREDIO: g
1 Departamento Provincia Distrito
Puebla Joven( )Urbanizacién( ) Ofros: Sector Etapa Manzana
o]
i
3
Lote Avenida( ) Calle( ) Pasaje ( )Jidin( ) Otros: Namero i
&
 |/8TROS DATCS DE UBICACION: |
Dol -




QUINTO

(4) En @ primer pis, 1a suma def érea techada mas el drea fibre debe dar f area del termena, saivo en los cascs de mxistir sleros exemes.
(5) Consigne el araa del Alero Extemo siempre que sea la prolongacien del lecho dal primer piso fusra dal pecimetro del terreno,
(6) Se gebe llenar en o5 rubros da deseripcién de los ambisntes denglides y drea, $olo on los cases de demdicién lotal.

(7} En & caso de demoicidn pargiad, desaribir en la Memaria Desorigtiva como quedan los ambientes {nubro 6).

Pégina 2 del Formulario Registral N* 002-2000/RPU

7. CARACTERISTICAS DE LA FABRICA:

CONSIGNAR LOS CODIGOS DE EDIFICACION (de acuerdo al cuadro que figura en la

pagina 4)
q -
CONSIGNAR EL NIVEL ESTRUCTURAS ACABADOS msm;;c;m
PISo MURCS Y PUERTAS ]
SR | oo | s | v, | UM | manos | SiREISY
s
s

9. FIRMA DE LOS PROPIETARIOS DE LA FABRICA:

-

LOS QUE SUSCRIBIMOS DECLARAMOS NUESTRA CONFORMIDAD SOBRE EL CONTENIDO DEL
PRESENTE FORMULARIO, ASUMIENDO LA VERACIDAD SOBRE LO DECLARADO Y LA AUTENTICIDAD DE
LOS DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN COMO ANEXOS, EN NUESTRA CALIDAD DE (10):

[:] OTROS

©):

ANEXOS: Se adjuntan los siguientes documentos:

|:] PLANOS -Se podré adjuntar indistintamente cualesquiera de los siguientes planos, a criterio del Verificador:

Ij Flano dal lote sefialando &reas, medidas perimétricas y colindancias, firnado y sellado por el
Verficador a escala 1/500. En 2 misma lamina debera incluirse en forma superpuesta las dreas
techadas por piso o nivel, (8)

Ij Piano del lcte sefialando éreas, medidas perimétricas y colindancias, firnado y sellado por el
Verilicador a escala 17500. En la misma I4mina deberd incluirse la distribucion (arquitectura) par piso o
revel, con Indicacidn de todes los ambientes irteriores y exteriores. (8)

(especificar)

‘1[ NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA HUELLA DIGITAL (11)
2

3

1 NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA HUELLA DIGITAL
2|

3

1 NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA HUELLA DIGITAL
E

3

4 NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA HUELLA DIGITAL
E

|

@

En fos casos da modiScadon da fibrica, sa debera presentar & plano de distribucidn ¢ piano de #reas techadas, &l que debera contener |a fibrica demarcanco o

achurando fas madificaciones. B plano deberd contener Yres columnas, |3 primera con las draas de bz eficagan sxistente; a segunda con las da la ampliatén; y

| tercera gan los fetaes,
18)  Consignar e tipo de focumento gue se adiunta.

(10)  Warcer en ef casa de Titular1); de Representante (2); Tesfgo a Ruega (3)
1) Consgnar la huella dgital de todos ios que suscriben o Formularia Registral. En ¢l cato gue el litular ssa analfabeto, se debe Consignar sus nombres y spalides,

asi coma su huefa digial en ef campo respectivo.

DATOS

ADICIONALES

11. DATOS Y CERTIFICACION DEL VERIFICADOR:

EN EL FUNTO by,

(LEY DE SIMFLIFICACION ADMINISTRATIVA).

NOMBRES

EL PROFES|IONAL QUE BUSCRIBE CERTIFICA LO SIGUIENTE:
1.

LA CONCORDANCIA ENTRE LA REALIDAD Y LA INFCRMACION TECNICA CONTENIDA EN ESTE FORMULARIC ¥ SUS
ANEXOS (PLANDS DE AREAS TECHADAS O DE DISTRIBUCIGH).

2. LA CONSTATACION FISICA QUE LA CONSTRUCCION LEVANTADA Y CERTIFICADA POR EL SUSCRITO, CUMPLE CON LAS
NORMAS QUE REGULAN LAS EDIFICACIONES.

3. EN EL CASO DE INSCRIPCION DE LA DEMOLICION DE LA EDIFICAGION, NQ ES AFLICABLE LA CERTIFICACION CONTENIDA

EL VERIFICADCR ASUME LA RESPOMSABILIDAD SOBRE LA VERACGIDAD Y EXACTITUD DE DICHA INFORMACICN - LEY N° 25035

i APELLIDOS
INGENIEROCIVIL ()
ARQUITECTO {2
COLEGIO PRCFESIONAL Y NUKERO DE REGISTRO:
HUMERO DE REGISTRO EN EL INDICE DE PROFESICNALES DEL RPU:
FECHA: ] / FIRMA ¥

SELLO




R MENDACIONES GENERAI

P uso

ORMULARIO

. El Formulario Registral debe ser llenado sin enmendaduras con letra Imprenta o medio mecdnico,

/. De no ser suficientes Jos espacios para consignar la informacién técnica, el Verificador podré
anexar otro Formulario Registral llenado en la parte pertinente o Memoria Descriptiva suscrita por
todos los intervinientes y por el Verificador

Ill. Todos los que suscriben el Formulario Registral son responsables solidarios de la veracidad de
las declaraciones prestadas en el mismo y de la exactitud de la informacion contenida en éste y
en la documentacién sustentatoria.

CUADRO DE CODIGOS DE EDIFICACION (12)
-
§ ESTRUCTURAS ACABADOS Henathemne
MUROS ¥ PUERTAS Y REVESTIMIEN ELECTRICAS Y
COLUMNAS TECHSS Fisoy VENTANAS Tos BAfoR SANITARIAS
ESTRUCTURAS | WO SECONSIOERA TARIGL RLOMIG FESADO TARIGL TGS ARE
LAMINARES | ESTE RUBRO PARA {MPORTACO. CON FERFILES MPORTADO, | COMPLETOSDE | ACONDICIGNADO,
GURVADAS DE EL CASO DEL TERRAZO, ESPECIALES, MADERA FINA | LUJO DE GOLCR JLUMINACION
CONCRETO PUNTO A" DE LA PARQUET FINO MADERA FilNA (CACBA O PMPORTADO cO ESPECIAL, AGUA
ARIAADO QUE COLUMNA (OLIVO, CHONTA © ORNAMENTAL SIALAR) ENCHAPE FBIO | CALIENTEY FRIA,
INCLUYEN EN ANTERIOR SIMILARY, NAYOLICA | (CAQEA,CEDROO ENCHAPE (MARMOL 0 INTERCOMUNICAD
A UNA SOLA DECORATIVA PINO SELECTO ACUSTICG EN SIMILAR)Y R, ALARMAS,
ARMADURA LA PORTADO) TECHO QO PARLANTES,
CMENTACION Y CRISTALES SIMILAR ASCENSGR
EL TECHO (EQUIP)
DESAGUE POR
BOMBEO, GRIFO
CONTRA
INCENTIO
COLUMNASY LOSA O MARMOL NACIONAL ALUMINIO O MARMOL BANOS SISTEMA DE
VIGAS DE ALIGERADO DE O RECCNSTRUIDO. MADERA FINA MNACICNAL. COMPLETOS BOMBEO DEL
CONCRETO CCNCRETO TERRAZO, (CACBAOSIMILAR) | MACERAFIA | IMPORTADCS DE | AGUA POTABLE,
ERMADO YiC ARMADO CON PARGUET FINO DE DISENO (CAOBA & COLOR GON ASCENSCR
B METALICAS LUCES MAYORES (OLIWO CHONTA O ESPECIAL, VIDRIO SMILAR) MAYOLICAS EQUIPD)
DEGMETROS O SIMILAR) MAYOLICA ENCHAPE EN DECORATIVAS TELEFONO, AGUA
QUE SOPORTE DECORATIVA, TECHO CALIENTE Y FRIA
CARROS O MADERA FINA
MAGUIARIAS
LACRILLO C ALIGERADO O MMADERA FINA ALUMINIO O SUPERFICIE BANOS SSTEMA DE
SWIARCON | LOSASINCLINADAS | MACHIHEMERADO MADERA FINA CARAVISTA COMPLETOS BOMBEO DEL
COLUVNAS ¥ DE CONCRETO (FINO SELECTO, | (CAOBAD SIMILAR) OBTENIDA NACICNALEZDE | AGUA POTABLE,
VISAS DE ARMADO CADEA O SIMILAR) VIDRIO FOLARIZADO MEDIANTE COLOR TELEFONO AGUA
el  AMARRE GRISO SMILAR ENCOFRALO MAYOLCADE | CALIENTEY FRIA,
ESPECIAL COLCR SM ASCENSOR
ENCHAPE BN
TECHGS
LADRILLOO ALIGERADO O PARCUET DE VENTANAS DE ENCHAPE DE BANOS AGUR FRIA, AGUA
SMIAR LOSAS DE GUAYACAN, ALUMNIO, PUERTAS | MADERAO COMPLETOS CALIENTE,
CONCRETO BALSAMO, LAJAS, DE MADERA LAMINADOS, NACIONALES CORRIENTE
ARMADO MAYOLICA DE SELECTA, VIDRIO PIEDRA O BLANCOS CON TRIFASICA,
HORZCONTALES | COLOR, PEPELMA, | TRANSPARENTE MATERIAL MAYOLICA TELEFONG
LOSETA VENECIANA VITRIFICADD BLANCA
4D X 40, GRES
CERAMICO
TAEERE CAAVETR FARGUET OF 748 VENTANAS DE SOPERFICE OE TANGECON | AGUA FRIA, AGUR
METALICAO LOSETA VENECIANA FIERRQO, PUERTAS LADRILLG MAYOLICA CALIENTE.
ETERNIT SOBRE | 30X 30, LAJAS DE DE MADERA GARAVISTA | BLANCA SINTINA CORRIENTE
VIGUERIA CEMENTO CON SELECTA (CADBAD MGNOFASICA,
METALICA 0 RODADO SMILAR) VIDRIO TELEFONO
TRANSPARENTE
ADQEE, TAPIAL Q IMADERA CON LOSETA VENTANAS DE TARTAJEO BANOS BLANCOS AGUA FRIA,
QUNGHA WATERIAL CORRIENTEQ TIPO | FIERRD.PUERTAS | FROTACHADO S TINA NI CORRIENTE
IMPERMEABLE CORCHO, CANTO CONTRA-PLACADAS YO YESO NMAYOLICA MONOFASICA
RODADO DE LADERA(CEDRO | MOLDURADO ENEOTRADA
© SIMILAR), VIDRIC PINTURA
TRANSFARENTE. LAVABLE
SEMIDOBLEO
SMPLE
FIRCADC CCN V LOSETA VNILICA, MADERA ESTUCADO DE SANITARIOS AGUA FRIA.
MEZCLA CE METALICA ETERNIT CEMENTO CORRIENTE YESO YO BASICOSDE CORRIENTE
G BARRC O TEJAS SOBRE BRURADO BARRO, FIERRO FUNDIDO, MONOFASICA SIN
VIGUERIA DE COLOREADG PINTURA AL DE GRANTO ENPOTRAR
MADERA TEMPLE O AGUA
CCRRIENTE
—— e —
TALERA RUSTICA | CEMENTOFULIO0, RUSTICAS FRTADD CE SWAPARATGS | SN WETALAGION
O CARA CON LADRILLO LADRILLD SANITARIOS ELECTRICA NI
H TCRTA CE BARRO CORRIENTE, RUSTICO O SANITARIA
ENTABLADO SHIAR
CORRIENTE
SINTECHD TIERRA SIN PUERTAS NI SN
COMPACTADA VENTANAS REVESTIMIENTO
1 SEN LADRILLO.
ADCREO
SIMILAR
J SN ACABADOS

<" 12 Consignar i35 COzervanones Guo 3 CRENG 03| Vericador 623 necesenn 16ar constanca
(13) D2 acuerdo @ &ste cuadro, contignar |05 datos an ef rubre 7 (pégina 3) del Formularo Registal, los codigos de edifcasian de |a fibnca meteria do inssapsisn

por rival o pisg,
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MODELO DE LA MINUTA DE DECLARATORIA DE FABRICA DE
PROYECTO POR ADMINISTRACION DIRECTA '

Sefior Notario

Sirvase Usted, extender en su Registro de Escrituras Publicas una de Declaratoria de Fabrica, que

otorga el Sr. ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD de . en
representacion de dicha institucion, con DN.I. N° ___ ~  RUC N° ;
sefialando Domicilio Legal en . @ quien se denominara “El Titular’, a faver de
(Sectoro GobiernoLocal) _~ representadopor __ con domicilio
legal en , debidamente autorizado por , en los términos y

condiciones siguientes:

PRIMERO . (Sector o Gobierno Local) . es propietario o

adjudicataria de un terrenc de m2. de area, con los linderos, medidas perimétricas y

formas de adquisician que se encuentran consignadas en la inscripcién a s favor, que obra en los

Registros Publicos de la propiedad inmueble de tomo Asiento

fojas sobre dicho terreno, con autorizacion del (Sector o

Gobierno Local) , con fondos del ha ejecutado la obra
aprobado por Resolucidn Municipal N°

De acuerdo al Reglamento Nacional de Construcciones, la obra estd exonerada del pago
correspondiente z |a Licencia de Construccién, no obstante existir la obligacion de gestionar la
licencia, salvo Dispositive Legal de Exoneracion.

SEGUNDO  : Por la presente Minuta el Residente de Obra, Ing. )
con D.N.I. N° , RUC N° , declara que sobre el terreno descrito en
la clausula primera, ha construido la obra que comprende lo siguiente:

TERCERA : Las obras mencionadas en la clausula segunda, han sido ejecutados bajo las
siguientes especificaciones técnicas: (Describir detalladamente)

CUARTA : EL monto de la de obra asciende a
siguiente manera:

- Mano de Obra

- Materiales

- Equipos
- Direccidn Técnica
- Supervisién

, desagregada de la

QUINTA : El sefior representante legal del (Sector o Gobierno Local)
, manifiesta haber recibido la obra, materia de la presente exposicién a su
entera satisfaccion y no tener nada que reclamar, aceptando en todos sus términos esta
declaracién que se otorga a favor de (Sector o gobierno |ocal) , Ud, Sefor
Notario agregara la introduccion y conclusiones de Ley y cuidara de pasar los partes respectivos al
Registro de propiedad inmueble, para [a inscripcién de Fabrica correspondiente.

Alos dias, del mes de de

Ing. Residente de la Obra Sr. Representante Legal

{Gobierno Local)



PROFORMA DE MINUTA DE DECLARATORIA DE FABRICA DE
PROYECTO POR CONTRATA

Sefior Notario

Sirvase Usted, extender en su Registro de Escrituras Plblicas una de Declaratoria de

Féabrica , que otorga con patente Profesional N° i

Registro Patronal N° del IPSS, D.N.I. N° y RUC N°

con domicilio en , @ quien en adelante se llamara el "Constructor”,

debidamente representado por , con domicilic en ,

segln poder por Escritura Publica de , otorgado ante el Notario de
, Dr. , que corre inscrito a fojas del temo de

Registro de Mandatos; & favor de ., con domigcilio en . a

quien en adelante se le llamara el “Propietario”, representado por , con

domicilio en , seglin poder por Escritura Plblica de

Dr. , que corre inscrito a fojas del toma del

Registro de Mandatos, en los términes de condiciones siguientes.

PRIMERO  : Por el presente documento el "Constructor” declara haber construido para
¢l "Propietario” y con dinero de el una , sobre un terrenc situado en

SEGUNDO : El terreno tiene un érea de m2., encerrada dentro de los
siguientes linderos: -encontrandese inscrito a fojas del tomo

Asiento del Registro de propiedad del inmueble de
iisobre este terreno se ha construido un area de m2; el resto del terrenc esta
constituido por

TERCERO : La Distribucién es como sigue:

Cl_JARTO . Las especificaciones técnicas son las siguientes:

‘QUINTO . En la edificacién se ha invertido la cantidad de S/. , importe
~-—=" en el que estan incluidos los materiales proporcicnados directamente por el *Propietaric”,
jormales, sub-contratos, operacién de equipos, beneficios sociales, gastos generales,
direccion técnica, administracion, utilidad, etc. Dicha cantidad ha sido distribuida como

sigue:

N »’li'S'EXTO . El "Constructor" declara que no se le adeuda suma alguna por los
- trabajos efectuados, salvo los reintegros que por Ley se le adeudan.

o U

SEPTIMO . Yo, el "Propietario”, manifiesto haber recibido la OBRA, materia dg
exposicién a mi entera satisfaccion no tener nada que reclamar, aceptando en todos sus
términos esta declaracion que se otorga a mi favor y que reconozco estar conforme.

-

El Sefior Notario, agregara la introduccidn y conclusiones de Ley y cuidara de pasar los

partes respectivos al registro de la propiedad inmueble, para la inscripcion de Fabrica
correspondiente.

Alos dias del mes de de

CONSTRUCTOR PROPIETARIO



PROYECTO DE MEMORIA DESCRIPTIVA VALORIZADA

Conste por el presente documento, la Memoria Descriptiva Valorizada, que presenta la

firma con domicilio legal en
con RUC N° , con patente industrial y comercial N® , inscrito en el
Registro Mercantil de asiento , fojas del Tomo
, Registro Patronal del IPSS N° , representada por el Presidente
del Directorio o Gerente , con DNI. N*® , RUC
N° , segun poder inscrito en el asiento N° , fojas Tomo
, del Registro de Sociedades de , Quien ha ejecutado las obras
de para la Urbanizacién en terrenos de
propiedad de segun Resolucién Supremo N° ylo Escritura
Plblica de transferencia de dominio de fecha , cuya inscripcion corre
con €l asiento fojas Tomo , del Registro de la Propiedad
Inmueble  de obras  ejecutadas con fondos de
y a mérito de la Licitacion Plblica N°

, convocada por la Municipalidad de

1.0. DESCRIPCION DE LA ORGANIZACION

1.1. Ubicacién Linderos y Extensién:

La organizacién esté ubicada en el Distrito de , Provincia de

Region , siendo sus linderos por el Norte con

, por el Sur ., por el Este , por el

Oeste que suman un perimetro de mts. y el area
encerrada dentro de estos linderos es de m2.

1.2. Zonificacién:

La Urbanizaciéon esta compuesta por Manzanas, separadas por
veredas, areas libres y por lotes para servicios comunales, vias plblicas de
circulacién vehicular y peatonal, zonas de estacionamiento, parques y zonas
libres.

Las denominaciones de las manzanas y lotes son:

Mz. Area m2 No, De lotes Denominacién de lotes:
1,23456.. s
1,2,3,456.....
123456 .

Cada uno de los lotes en que estan divididas las manzanas antes
mencionadas, tiene las siguientes areas:

Mz. N° de lotes Area de cada lotes:
A123 s e, R m2
................................................. m2
En la Urbanizacion existen calles, pasajes, avenidas, parques

zonas de estacicnamiente, zonas para escuelas, etc., cuyas denominaciones
son las siguientes:

Vias piiblicas vehiculares:

. 2.0,

Denominacién : (Av., Jr., Calle, Pje., etc.)

Seccion A-A ,
Calle : Ancho de la calzada y ancho total

Longitud . (mts.).

Ancho Vereda : (mts.).

C. Drenaje : Profundidad . Longt.

Jard. Inter. . Ancho , tipo

— Vias de circulacion peatonal:
Denominacion : (Av., Jr., Calle, Pje., etc.)

Seccién A-A

Calle . Ancho de la calzada y ancho total
Longitud : (mts.).

Anche Vereda ; (mts.).

C. Drenaje  : Profundidad , Longt.

Jard. Inter. : Ancho , tipo

— Zonas de Estacionamiento :
— Zonas para Parque :

— Zonas para Escuelas
- Ete.

Area util N° Lotes Area Porcentaje

1) Vivienda

2) Sub-Estaciones Elect.
3) Educacion

4) Salud

5) Campos Deportivos
6) Correos

7) P.N:

8) Asilo, etc.

Areas Libres

1) Veredas

2) Pistas

3) Areas de Estacionamiento

4) Zonas Libres y Jardines
Ete.

PLANOS:
Los planos de Replanteo correspondiente a las obras de habijlitacion urbana de
vivienda son:

Denominacién N°® de Planos Profesional R. Fecha Firma

1) De Utiliz.
De linderos

2) De lotizacion
Y dreas




3) Detalles
Etc.

3.0. DESCRIPCION DE LAS OBRAS:
Las obras ejecutadas comprenden la habilitacion urbana de lotes de terreno
y la coenstruccion simulténea de vivienda, obras que se describen a
continuacién,
3.1. Obras de Urbanizacién:

Comprende la ejecucion de redes generales de conexién domiciliarias de
pavimentacion de , veredas, etc. Seglin detalle siguiente:

Red General de Desagte

Conexién Domiciliarias Desague

Red General de Agua Particular

Conexiones Domiciliarias Eléctricas
Alumbrado Publico

Veredas y pavimentos

Jardineria
Etc.

3.2. Obras de Edificacion:

Las obras de edificacién consta de Viviendas tipo, cuya descripcién y
especificaciones técnicas se detallan en |a respectiva Declaratoria de Fabrica, dichas
viviendas estan distribuidas de la siguiente manera:

Tipo N° de Vivienda Manzana Ubicacién
X

4.0 COSTOS DE LAS OBRAS:

El monto total invertido en la ejecucion de las dreas de Urbanizacién y edificacion descritos,
asciende a la suma de DE NUEVOS SOLES &/, , de acuerdo
a los siguientes documentos:

Contrato N* de fecha S/
Adicional de obra (RM.N° ___ de fecha S/
Disminucién de obra (R.M.N° __ de fecha S/
Reintegro R.D.N*® de fecha SJ.
TOTAL 81
Este monto total se descompone de la siguiente manera:
— Obras de Habilitacion Urbana Sl
- Obras de Edificacion S/

TOTAL S/,

® '

El contratista deja expresa constancia que la Municipalidad
................................................. ha cancelado totalmente el monto de inversidn
sefialado anteriormente, por lo que no tiene suma alguna que reclamar, por este ni
por otro concepto.

5.0. RECEPCION DE LAS OBRAS:

La  Municipalidad...........c.ccccocooviciiviiicce..., en representacién  de
propietario de las obras ejecutadas, ha recibido

aquellas a su entera satisfaccion, seguin consta en la respectiva Acta
de Recepcion, de fecha y deja constancia que el Contratista ha
subsanado las observaciones de menor cuantia, planeadas por la Comision de
Recepcion.

Lugar y Fecha.




FORMATO SNIP 14: FICHA DE REGISTRO DEL INFORME DE CIERRE

{Directiva N* 001-2011-EF/68.01 aprobada por Resolucidén Directoral N° 003-

2011-EF/68.01)

'_ ;’7 Unidad Principales
i Principales Metas Fisicas |de Cantidad | Metas
Medidas Fisicas

DATOS GENERALES DEL
L PP

1. Codigo SNIP

2. Nombre del PIP

Fecha de declaracién de
lidad
4. Monto de Inversion declarado
| viable

/5. Montode Invemlén}]ﬁado

| 6. Unidad Ejecutora prevista

| 7. Plazo de ejecucién previsto en la declaracién de viabilidad

Il.  DATOS SOBRE EL PERIODO DE EJECUCION DEL PROYECTO

[1. Fecha de Iniclo del expediente técnico

2. Fecha de Culminacién del expediente
| técnico

3. Fecha de Inicio de ejecucion del Proyecto

4. Fecha de Culminacién del

Proyecto

5. Modalidad de Ejecucion (1)

(1} Administracién
Directa/Tercerizada/Otros

PRINCIPALES METAS FISICAS DE PRODUCTO
Se logro el objetivo del proyecto?: Si { )

).

No (

Registro del Banco de Proyectos (Formato SNIP 02)

Liste las principales metas fisicas de productos alcanzadas con el proyecto comparandolas con las
metas consideradas en el (ltimo estudio de preinversién y que fueron registradas en la Ficha de

i Proyecto Declarado Viable

Proyecto Ejecutado

Unidad
de
Medidas

Cantid
ad

| | Sustentaci
f 6n de los
| Variac carnics
‘de metas
iones
' {cuando

‘ carrespon

| da)

vi.

EIECUCION FINANCIERA

Registrar la informacién de ejecucion financiera del proyecto comparando los datos originales con los
cuales se declar¢ |a viabilidad y los datos reales al final de |a ejecucion. Justifique las variaciones segun

el cuadro siguiente.

Sustentacién de

Variac
Costo Costo los cambios de
Componentes (s/.) Componentes (s/.) '(':5 metas  (cuando
corresponda)

PRINCIPALES PROBLEMAS O LIMITACIONES EN LA EJECUCION

Sefiale las principales limitaciones o problemas encontrados durante la

ejecucion del proyecto:
1. Deficiencias en el
(preinversién)

2. Expediente Técnico deficiente
3. Deficiencias en el
administrativa

4. Desinterés de los beneficiarios
5. Deficiencia en la asignacién de los recursos
presupuestales

6. Falta de personal capacitado en la Unidad
Ejecutora

7. Deficiente calidad de los equipos/insumos

disefio del proyecto

érea

8. Problemas climatoldgicos y/o  fisico-
geograficos
8 Deficiente desempefio de

cuntratistas/consuitores
10. Limitaciones en el marco legal
11. Deficiencia en los arreglos institucionales

12. Modalidad de  ejecucion
inapropiada

Otras:

LECCIONES APRENDIDAS

Asimismo, se deberd sefialar brevemente y de manera objetiva y critica, las lecciones aprendidas del
proceso seguido en la efecucion del proyecto. Las lecciones tienen relacion con preguntas como

[¢La modalidad de ejecucisn fue la adecuada?

[ ¢El disefio fue adecuado?




{El nimero excesivo de componentes dificulté la
ejecucion?

&Las metas fueron realistas?

dla estrategia de ejecucion fue

eficiente?

élos  beneficiarios asumieron compromisos
reales?

VIl. SOSTENIBILIDAD

Entidad encargada de la operacién vy
| mantenimiento

| Fuentes de financiamiento para la operacion y
mantenimiento

Fecha de transferencia

(1)

Documentos de Transferencia (1)

1/ En los casos que la UE no sea responsable de la operacidn y mantenimiento se deberd indicar la
fecha de transferenciu o lo entidad encargoda de la operacion y montenimiento, asf como los
documentos que sustenten diche transferencia.

i Describir los arreglos institucionales llevados a cabo para asegurar la operacién y mantenimiento del
| proyecto:

{ Existe alglin factor que ponga en riesgo la sastenibilidad del proyecto? Si
) Ne()

| Cudl?:

| Porqué?:

CONTACTOS PARA

MAYOR INFORMACION

Indicar las referencias donde se puede obtener informacion detallada que sustente el informe, asl
compo el responsable de su elaboracién:

Nombre de la Unidad :

Ejecutora:

Responsable de la Unidad :
Ejecutora:

Firma y sello

Responsable “de la :
elaboracion del Informe
de Cierre

Informe:

Teléfono/Fax:

Correo electronico:

| FECHA DEL INFORME DE

CIERRE:

GLOSARIO DE DEFINICIONES

Articulo 312.- DEFINICIONES

Las definiciones aplicables a la presente directiva son:

311

31.2

313

314

31.10

ACAD: Es un software que sirve para el dibujo de los planos.

ACTA: Decumento que deja constancia de los compromisos y tareas pactadas
entre las partes involucradas en la ejecucion de la obra,

ADMINISTRACION DIRECTA: Modalidad de ejecucién a cargo de la entidad,
utilizando sus dreas para la adquisicion de materiales, contratacion de mano de
obra y otros.

BASES: Documento que contiene todas las condiciones establecidas para el
proceso de contratacion de un estudio o una obra, que permita determinar al
ganador de la mejor opcidn técnica y econdmica.

COMPATIBILIDAD: Comparacion in situ entre lo establecido en un documento
técnico v lo real encontrado en campo.

CONSULTOR: La persona natural o juridica que presta servicios profesionales
altamente calificados en la elaboracion de estudios y proyectos; en la
inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en
investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de factibilidad y de factibilidad
técnica, econdmica y financiera, estudios basicos, preliminares y definitivos,
asesoramiento en la ejecucidon de proyectos distintos de obras v en la
elaboracion de términos de referencia, especificaciones técnicas y bases de
distintos procesos de seleccion, entre otros,

CONSULTOR DE OBRA: La persona natural o juridica que presta servicio
profesional altamente calificado consistente en la elaboracién del expediente
técnico de obras, asi como en la supervisién de obras.

CONTRATO: Es el acuerdo para regular, modificar o extinguir una relacién
juridica dentro de los alcances de la Ley y del Reglamento.

CONTRATO ORIGINAL: Es el contrato suscrito como consecuencia del
otorgamiento de la buena pro en las condiciones establecidas en las bases y la
oferta ganadora.

CONTRATO ACTUALIZADO: El contrato original afectado por las variaciones
realizadas por los reajustes, prestaciones adicionales, reduccion de
prestaciones, o por ampliacién o reduccién del plazo.
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CONTRATISTA: El proveedor que celebre un contrato con una Entidad, de
conformidad con las disposiciones de la Ley y del presente reglamento. Es la
persona natural o juridica, nacional o extranjera, legalmente constituida en el
pais e inscrita en el Registro Nacional de Proveedores, que celebra un contrato
de obra con la entidad para ejecutar una obra.

COSTO DIRECTO: Costo de la obra fisica, sin considerar gastos relacionados a su
ejecucion, solo se considera mano de obra, materiales, equipos y herramientas
y pruebas en obra.

COSTO FINAL: El monto total desembolsado por concepto de las prestaciones
ejecutadas al término del contrato.

CRAET: Son siglas que le corresponde a la Comisidn de Revision y Aprobacion
de Expedientes Técnicos.

CUIDADO PROFESIONAL: Significa emplear correctamente el criterio para
desempefiar el alcance de la auditoria y para seleccionar los métodos,
procedimientos y técnicas de auditoria que deben aplicarse. Ello pone de
manifiesto la responsabilidad del auditor en cuanto a cumplir con las normas de
auditoria gubernamental.

DECLARACION DE VIABILIDAD; Documento que aprueba un Perfil de Inversion
Puablica y sobre la cual se puede Iniciar la elaboracién de un Expediente Técnico.

ECONOMIA: En toda adquisicion o contratacidn se aplicardn los criterios de
simplicidad, austeridad, concentracion y ahorro en el uso de los recursos, en las
etapas de los procesos de seleccion y en los acuerdos y resoluciones recaidos
sobre ellos, debiéndose evitar en las Bases y en los contratos exigencias y
formalidades costosas e innecesarias. Este criterio esta relacionado con los
términos y condiciones bajo los cuales se adquieren recursos obteniendo la
cantidad requerida, a un nivel razonable de calidad, en |a oportunidad y lugar
apropiado y al menor precio posible.

EFICACIA: Se refiere al grado en la cual una entidad, programa o proyecto
gubernamental logre cumplir con sus objetivos y metas (adquisiciones y/o
contrataciones) que se planificaron, siguiendo las normativas vigentes. En el
caso de adquisiciones y contrataciones se dara énfasis a la oportunidad de la
compra o contratacion.

EFICIENCIA: Los bienes, servicios o ejecucién de obras que se adquieran o
contraten deben reunir los requisitos de calidad, precio, plazo de ejecucién y
entrega y deberan efectuarse en las mejores condiciones en su uso final. Este
criterio esta referido a la relacion existente entre los bienes o servicios
adquiridos o contratados y los recursos utilizados para ese fin en comparacion
con un estandar de calidad preestablecido.,
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31.28

31.29

ENTIDAD: Es la institucion propietaria y responsable de la ejecucién de las -
obras. Para el caso de Obras por la modalidad de Contrata suscribe el contrato
correspondiente de acuerdo a las disposiciones vigentes,

EXPEDIENTE TECNICO: Es el documento debidamente aprobado que contiene
documentos técnicos que permite |a ejecucidn de una obra. Conjunto de
documentos que comprende: memoria descriptiva, especificaciones técnicas,
planos de ejecucién de obra, metrados, presupuesto, valor referencial, analisis
de precios, calendario de avance, formulas polindmica vy, si el caso lo requiere,
estudio de suelos, estudio geoldgico, de impacto ambiental u otros
complementarios.

FORMULA POLINOMICA: Formula que permite actualizar el precio o
presupuesto de la obra en el tiempo, en base a los indices de inflacién de los
distintos insumos que intervienen en la ejecucién de una obra.

GASTOS GENERALES: Son aquellos costos indirectos que el contratista debe
efectuar para la ejecucion de la prestacion a su cargo, derivados de su propia
actividad empresarial, por lo que no pueden ser incluidos dentro de las partidas
de las obras o de los costos directos del servicio.

GASTOS GENERALES FUOS: Son aquellos que no estan relacionados con el
tiempo de ejecucién de la prestacién a cargo del contratista.

GASTOS GENERALES VARIABLES: Son aquellos que estan directamente
relacionados con el tiempo de ejecucién de la obra y por lo tanto pueden
incurrirse a lo largo del todo el plazo de ejecucion de la prestacién a cargo del
contratista, ’

INSPECTOR: Profesional responsable de la direccion técnica de varias obras,
dedicada parcialmente a cada una de ellas; en obras por contrata es el
funcionario que ejerce las labores de Supervisién,

PARTIDA: Cada una de las partes o actividades que conforman el presupuesto
de una obra.

PRESUPUESTO DE OBRA: Documento técnico donde se indica el costo de la
obra.

PROYECTISTA: Profesional responsable de la elaboracién del Expediente
técnico, contratado por el MUNICIPALIDAD, segin los TDR aprobados. El
consultor que ha elaborado los estudios o la informacidn técnica del objeto del
proceso de seleccion.
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TERMINQS DE REFERENCIA: Descripcion, elaborada por la entidad, de las
caracteristicas técnicas y de las condiciones en que se ejecutara la prestacién
de servicios y de consultoria.

TRABAJO SIMILAR: Trabajo o servicio de naturaleza semejante a la que se
desea contratar, independientemente de su magnitud y fecha de ejecucién,
aplicable en los casos de servicios en general y de consultoria.

RESIDENTE: Profesional responsable de la direccion técnica de una obra a
tiempo completo.

$10: Software que permite calcular el presupuesto de las obras, desde un
andlisis de costos por cada una de las actividades que se tiene previsto realizar
ala ejecutar una obra.

SUPERVISOR: Profesional responsable que se cumplan las caracteristicas y
especificaciones técnicas indicadas en el expediente técnico y/o el contrato
entre la Municipalidad Provincial de Huamanga y el contratista.




